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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, noviembre de 2025

Sefior (a)

YAIR ENRIQUE TACHE NIEBLES

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7617430

Coordinador de Programas Especiales del Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira

Regional Magdalena

Santa Marta
Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
noviembre del 2025

Referencia: No. CO1.PCCNTR.7617430 del 2025

MAURO DE JESUS GONZALEZ AYOLA, identificado con la cédula de ciudadania No. 12.543.041 de Santa Marta - Magdalena,
en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira, en cumplimiento del Contrato de
Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de

cobro.

Valor y forma de pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CURENTA Y DOS MILLONES CUATROCIENTOS
SESENTA Y OCHO MIL OCHOCIENTOS DIECISEIS MIL PESOS M/CTE ($42.468.816). Esta suma sera pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de marzo de 2025, por valor de TRES
MILLONES SESENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($3.066.340) b) ocho (08) pagos iguales
correspondientes a los meses de abril a noviembre de 2025, por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y
NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE ($ 4.599.511), un ultimo pago correspondiente al mes de diciembre de 2025
por valor de DOS MILLONES SEISCIENTOS SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA Y NUEVE PESOS M/CTE ($2.606.389).

Plazo: Sera hasta el (17) de (diciembre) de 2025.

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Objeto: Prestar los servicios personales de caracter temporal para desarrollar la formacidn en el programa de titulada
CAMPESENA programados por el Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira en el area de EMPRENDIMIENTO.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

GTH-F-062 V10


magoa
Resaltado


SEMNA

N

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 . 1. Orientar la formacién de aprendices | 1. Se Imparte formacién en | Se presenta evidencia de la
en el 4rea, en las competencias, los | Formulacion del  Plan  de | obligacion.
resultados de aprendizaje y las | Marketing al grupo asociativo de 1. Foto
actividades de los proyectos de | Asomplayon, proyecto “ Playa 2. Lista de asistencia
formacién programados, dentro de los | Miel” del Corregimiento Playas
tiempos que, para cada accidén, se | Blancas municipio de Guamal con
determine por parte del centro de | Numero de Ficha 3399230.
formacion.

1.2. Se imparte formacion al
Grupo de Emprendedores de
Acudefum en el Fortalecimiento
en Gestion Organizacional Ruta 4,
en el municipio de fundacion —
Magdalena.

2 2. Planear y ejecutar el desarrollo | 2.- Feria Agroindustrial | Se presenta evidencia de la
curricular del programa(s) que se le | CampeSena de Pivijay. obligacion.
asignen durante la ejecucidon de su
contrato (Proyecto de formacion, L F,Oto . .

K . 2. Lista de asistencia
Planeacion pedagogica y los recursos
didacticos que incluyen guia de
aprendizaje, material de apoyo a la
formacion e instrumentos de
evaluacién).

3 3. Identificar los aprendizajes previos, | Cuando se realice la obligacidn se | El soporte se coloca una vez
estilos y ritmos de aprendizaje del | generara el objeto. se ejecute la obligacion.
aprendiz que ingresa al proceso
formativo, de acuerdo con los
lineamientos institucionales.

4 4. Participar en el proceso de induccidon | Cuando se realice la obligacién se | El soporte se coloca una vez
de los aprendices. generard el objeto. se ejecute la obligacion.

5 5. Realizar seguimiento a los aprendices | Cuando se realice la obligacidon se | El soporte se coloca una vez
en etapa productiva en su sitio de | generara el objeto. se ejecute la obligacion.
trabajo y seguimiento a la bitacora
virtual del aprendiz cuando le sean
asignados.

6 6. Llevar control de las inasistencias de | Cuando se realice la obligacidn se | El soporte se coloca una vez

los aprendices a la formacién, registrar

en el aplicativo institucional las

inasistencias 'y reportar a la

coordinacion académica las novedades

generarad el objeto.

se ejecute la obligacion.
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para aplicacion del reglamento del
aprendiz.

7. Asociar los aprendices a la ruta de
aprendizaje en el aplicativo
institucional una vez el aspirante esté
en estado matriculado y verificar con el
reporte que todos
formacion.

aparezcan en

Cuando se realice la obligacién se
generara el objeto.

El soporte se coloca una vez se
ejecute la obligacion.

8. Emitir los juicios de evaluacion con
base en la valoracion de las evidencias
de aprendizaje y registrarlas en los
aplicativos institucionales
(administrativo y académico), maximo
tres (3) dias después de alcanzado el

resultado de aprendizaje.

Cuando se realice la obligacion se
generard el objeto.

El soporte se coloca una vez
se ejecute la obligacion.

9. Usar y gestionar las diferentes
plataformas tecnoldgicas
institucionales de apoyo académico y
administrativo relacionado con su rol,
actualizando vy registrando de manera
veraz y oportuna cada una de las
acciones que integran el proceso

formativo.

Cuando se realice la obligacién se
generara el objeto.

El soporte se coloca una vez
se ejecute la obligacion.

10

10. Participar en la formulaciéon de
proyectos de investigacion aplicada,
innovacion pedagdgica y desarrollo
tecnoldgico, de interés institucional
SENNOVA.

Cuando se realice la obligacién se
generara el objeto.

El soporte se coloca una vez se
ejecute la obligacion.

11

11. Participar en los equipos, grupos,
comités, proyectos y demds instancias
institucionales que lo requieran.

Cuando se realice la obligacién se
generara el objeto.

El soporte se coloca una vez
se ejecute la obligacién.

12

12. Desplazarse a otras ciudades o
municipios diferentes al domicilio
contractual para el cumplimiento del
contrato, en caso de que se requiera.

Cuando se realice la obligacion se
generara el objeto.

El soporte se coloca una vez
se ejecute la obligacién.

13

13. Presentar el reporte de eventos en
SOFIA PLUS (Programacion con visto
bueno del coordinador académico o
misional) en los dias establecidos por el
centro, al supervisor correspondiente y

Cuando se realice la obligacién se
generara el objeto.

El soporte se coloca una vez
se ejecute la obligacién.
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los demas soportes requeridos para la
legalizacion del pago.

14

14. Llevar y mantener actualizado el
portafolio de evidencias del instructor
segun lo indica la guia para desarrollar
procesos formativos.

Cuando se realice la obligacién se
generara el objeto.

El soporte se coloca una vez
se ejecute la obligacion.

15

15. Responder por la custodia y buen
uso de equipos, bienes e inventario
asignado a su cargo o puestos bajo su
cuidado, que el centro o lugar donde se
desarrolle la formacion le facilite para el
desarrollo de su objeto contractual y
hacer entrega formal de acuerdo con
los lineamientos institucionales.

Cuando se realice la obligacion se
generara el objeto.

El soporte se coloca una vez
se ejecute la obligacion.

16

16. Apoyar los procesos de
Aseguramiento de la calidad cuando la
entidad lo requiera.

Cuando se realice la obligacion se
generard el objeto.

El soporte se coloca una vez
se ejecute la obligacion.

17

17. Apoyar la planeacion y el

alistamiento de los materiales de
formacion, propios de su area y apoyar
los procesos de evaluacién y/o parte
técnica de la supervision de la
adquisicion de bienes y/o servicios
cuando la entidad lo requiera de
acuerdo con la ley 1474 de 2011 y

requerimiento de la institucion.

Cuando se realice la obligacién se
generara el objeto.

El soporte se coloca una vez
se ejecute la obligacion.

18

18. Adoptar en la formacién las
diferentes estrategias pedagodgicas que
la entidad dispone
Worldskills,

cocina gourmet, entre otras.

como  son:

Senasoft, Bootcamp,

Cuando se realice la obligacién se
generara el objeto.

El soporte se coloca una vez
se ejecute la obligacién.

19

19. Participar en procesos de
promocion y divulgacidon de la oferta
educativa, servicios y actividades de
divulgacidon tecnolégica programada
por el Centro.

Cuando se realice la obligacion se
generara el objeto.

Soporte contacto de wp
conversacion

20

20. Participar en las labores de montaje
y puesta en marcha de equipos vy
maquinaria utilizados en la formacion

Cuando se realice la obligacion se
generara el objeto

El soporte se coloca una vez
se ejecute la obligacion.
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profesional integral, cuando ésta sea

requerida.

21 21. Rendir oportunamente los informes | Cuando se realice la obligacion se | El soporte se coloca una vez
requeridos  sobre las  acciones | generard el objeto se ejecute la obligacion.
encomendadas y los productos
resultantes de procesos de formacion
profesional.

22 | 22. Solicitar oportunamente los | Cuando se realice la obligacién se | El soporte se coloca una vez
elementos necesarios para desarrollar | generara el objeto se ejecute la obligacién.
eficazmente su labor  técnico
pedagdgica.

23 | 23.  Incorporar las  tendencias | Cuando se realice la obligacion se
tecnoldgicas, pedagodgicas y de gestion | generara el objeto El soporte se coloca una vez
a las estructuras curriculares por se ejecute la obligacion.
competencias laborales de las
diferentes acciones de formacion
profesional.

24 | 24. Asegurarla organizacién, | Cuando se realice la obligacién se | El soporte se coloca una vez
mantenimiento y adecuada utilizacién | generara el objeto se ejecute la obligacion.
de los recursos que hay en su ambiente
laboral.

25 25. Presentar agendas e informes de | Cuando se realice la obligaciéon se | El soporte se coloca una vez
legalizacién correspondientes a las | generara el objeto se ejecute la obligacion.
ordenes de desplazamiento, cuando a
esto se diere lugar, en un plazo maximo
de 5 dias, posteriores a la finalizacién
de la comisién.

26 | 26. Atender oportunamente los | 3. -Presentacion de los informes | El soporte es el GCy GF.
requerimientos que haga el supervisor | GC y GF con los documentos
del contrato y presentar informes recibidos para la presentacion de
mensuales de la ejecucion del contrato. la cuenta.

27 | 27. Desarrollar actividades formativas | Cuando se realice la obligacién se | El soporte se coloca una vez
de manera presencial cuando sea | generard el objeto se ejecute la obligacion.
requerido. (Aplica solo para
instructores virtuales)

28 | 28. Aplicar al proceso y aportar la | Cuando se realice la obligacién se | El soporte se coloca una vez

certificacion de la Norma de

Competencia Laboral para la funcién de

generara el objeto

se ejecute la obligacion.
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instructor, con plazo maximo durante la
ejecucion del contrato.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe. Una vez finalizado
cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizaciéon Desplazamiento
Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento.

Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral del

presente informe de ejecucion contractual.

ITE No DE LA LUGAR DE DESPLAZAMIENTO FECHA DE FECHA DE
M ORDEN DE DESPLAZAMIEN DESPLAZAMIEN
VIAJE TO INICIAL TO FINAL
1 161025
Santa Marta-Fundacion-Santa Marta 14/10/2025 17/10/25
2 164025
Santa Marta-Sitio Nuevo — Isla — Santa Marta 22/10/2025 25/10/2025
3 167725
Santa Marta-Cienaga-Verda Pie de Monte Santa Marta 27/10/2025 31/10/2025

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la soporte. En
caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacidn del informe de ejecucidén contractual,
debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados ( Se anexa Planilla nimero de la planilla,
4626352797 correspondiente al mes de octubre /2025 operador 1 (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley
Antitramites”).

Cordialmente,

A .,
& ,J'.,,/f.'u‘A,"‘

MAURO DE JESUS GONZALEZ AYOLA
Contratista

C.C. No. 12.543.041

Recibi a satisfaccion:

YAIR ENRIQUE TACHE NIEBLES
Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.761743

Cargo : Coordinador de Programas Especiales
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almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MAURO DE JESUS GONZALEZ AYOLA

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA

FECHA INICIAL: 01/11/2025 00:00:00
FECHA FINAL:  29/11/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3385070 - FORMULACION DEL PLAN DE MARKETING
DE APRENDIZAJE:

Evaluar estrategias de mercadeo de acuerdo con objetivos
comerciales

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RAP 1- ANALIZAR COMPONENTES DEL PLAN TENIENDO EN CUENTA VARIABLES DE MERCADEO Y NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 24,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00
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INSTRUCTOR: MAURO DE JESUS GONZALEZ AYOLA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto Usuario Solicitante: MHmsalja MARIA BEATRIZ SALJA CAMPO

Comprobante Unidad 6 Subunidad 36-02-00-047- CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE
Ejecutora Solicitante: 911810 GAIRA-MAGDALENA
Fecha y Hora Sistema: 2025-10-13-2:17 p. m.
REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el CDP No: 9725 de fecha 2025-03-31. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
Namero: 407625 Fecha Registro: |2025-10-13 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 873.123,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 873.123,00|Saldo x Obligar: 873.123,00
TERCERO ORIGINAL
gi?;g;ci:": Cédulade | 12543041|Raz6n Social: IMAURO DE JESUS GONZALEZ AYOLA Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Namero: I 51660587113|Banco: |BANCOLOMBIA S.A. |Tip0: |Ahorro Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
e SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA -
Identificacion: 12550817|Nombre: BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN Cargo:
MAGDALENA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
g <z . - . Num. Solicitud de , .
Identificacion: IFecha de Registro: | Genera Viaticos: Si Comisién: 161025 Namero: |COM-161025 |T|p0: SOLICITUD Fecha: 2025-10-13
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-30U3-1300-20-2Z0305T-30U3U25-U.

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
911838 CENTRO ACUICOLAY |- FORTALECIMIENTO DE LA
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA- PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR

FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL . VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
MAGDALENA-ECONOMIA OPERACION
CAMPESINA Y SER RECONOCIMIENTO DE SABERES

PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAI

873.123,00 0,00
Total: 873.123,00 0,00 873.123,00 873.123,00
. VIATICOS FORMACION: COM-161025 RUTA-SANTA MARTA-FUNDACION-SANTAMARTA DEL 14-10-2025 AL 17-10-2025. OBJETO: APOYO EN FORTALECIMIENTO EN EMPRENDIMIENTO Y GESTION ORGANIZACIONAL EN LA

Objeto: FORMACION DE SOBERANIA ALIMENTARIA RUTA 2

PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA- |3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF |2025-10-31 873.123,00 873.123,00{NINGUNO
MAGDALENA
FIRMA(S) RESPONSABLE(S) pagina
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

MHbzableh

36-02-00-047-

911810

BICHARA JOSE ZABLEH JASBUN

CENTRO ACUICOLA Y
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

2025-10-09-2:12 p. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

- s 161025 L 2025-10-08 s Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE
Solicitud de Comision No. Fecha Solicitud Estado de la Comision
GAIRA-MAGDALENA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-10-09 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CORDINACION ACADEMICA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 9725 Dependencia Solicitante g]é]i_\?SB CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA-ECONOMIA CAMPESINA Y
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio 5 ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'m:’s:)'; Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
RUTA-SANTA MARTA-FUNDACION-
SANTA MARTA DEL 14-10-2025 al 17-
10-2025 OBJETO Apoyo en
35 4.599.511,00 235.178,00 823.123,00 50.000,00 873.123,00 fortalecimiento en emprendimiento y
gestién organizacional en la Formacion
MAURO DE JESUS . INSTRUCTO ; de Soberania alimentaria Ruta 2
GONZALEZ AYOLA CC: 12543041 R Autorizada
MAGDALENA / SANTA MAGDALENA /
2025-10-14 2025-10-17 G S o, 35 No 50
Totales Solicitud de Comision 823.123,00 50.000,00 873.123,00

OBJETO DE LA COMISION

RUTA-SANTA MARTA-FUNDACION-SANTA MARTA DEL 14-10-2025 al 17-10-2025 OBJETO Apoyo en fortalecimiento en emprendimiento y gestion organizacional en la Formacion de Soberania alimentaria Ruta 2

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

12550817

Nombre:

BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN

Cargo:

SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - MAGDALENA

Firma Responsable

Pagina 28 de
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GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica l:l Publica Clasificada l:l Publica Reservada l:l

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
MAURO DE JESUS GONZALEZ AYOLA Tipo: cc No. 12543041
CONTRATO No. ‘ 7617430 ‘ A0 ‘ 205 |FECHAVENCIMIENTO 28
Prestar Tox SeiVicios personalEsde carictar Temporal bare esorrolar T TotmacEn e el programa de ViR C
OBIETO CONTRACTUAL: por el Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira en el drea de EMPRENDIMIENTO
DIRECCION GENERAL/ Magdalena DEPENDENCIA/ Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira

REGIONAL CENTRO

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

BICHARA SABLEH HASBUN SUBDIRECTOR ( E
GASTO (de la Movilizacién) CARGO (&)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL
YAIR ENRIQUE TACHE NIEBLES SUPERVISOR DE CONTRATO
CONTRATO Q CARGO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENT(
RUTA SANTA MARTA- FUNDACION- SANTA MARTA
DIRECCION GENERA!
o Magdalena DEPENDENCIA/ Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA: CONTACTO
CIUDAD/PAIS "
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 1 10 ‘ 2025 17 10 2025
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Apoyo en fort en y gestion en la Formacion de Soberania alimentaria Ruta 2
‘OBLIGACIONES DEL CONTRATO
L 1. Orientar la formacion de aprendices en el area, en fas fas, Ios resultados de aprendizaje y las actividades de los proyectos de formacion
programados, dentro de los tiempos que, para cada accién, se determine por parte del centro de formacion.
z 2. Planear y ejecutar el desarrollo curricular el programa(s) que se le asignen durante la ejecucion de su contrato (Proyecto de formacion, Planeacion
y los recursos didcticos que incluyen guia de aprendizaje, material de apoyo a la formacion e instr de 6
3 3. Identificar los aprendizajes previos, estilos y ritmos de aprendizaje del aprendiz que ingresa al proceso formativo, de acuerdo con los lineamientos
institucionales.
AGENDA
ACTIVIDADES ( (Debera contener i ion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio 13 [ 10 [ 2025
Desplazamiento ruta de ida: SANTA MARTA- FUNDACION- SANTA MARTA
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
3 ejecutar:
oo Asesorar a la Formacion de emprendimiento en soberania ali T2 detallando el trabajo a realizar en equipo, realizando las
: actividades presentadas en lo referente a la Unidad Productiva.
po— Asesorar 3 Ta Formacion de emp en soberania Jetallando el Trabajo & realizar en equipo, realizando Tas
3 actividades presentadas en o referente a |a Unidad Productiva,
Asesorar a la Formacion de emprendimiento en soberania alimentaria _detallando el trabajo a realizar en equipo, realizando 1as
14 4:00PM o . "
en lo referente a la Unidad Productiva.
Asesorar a la Formacion de emprendimiento en soberania T2 detallando el trabajo a realizar en equipo, realizando Tas
5:00PM actividades presentadas en lo referente a la Unidad Productiva.
Asesorar a a Formacion de emprendimiento en soberania alimentaria detallando el trabajo a realizar en equipo, realizando Tas
6:00PM L " N
presentadas en lo referente a la Unidad Productiva.
15 10
Actividades a ejecutar:
Conjuntamente con los aprendices se desarrollan las actividades de apoyo a la formacion en en soberania
2:00PM verificando las actividades de la Estructura de Seguimiento Integral con base a su Unidad Productiva
Conjuntamente con los aprendices se desarrollan las actividades de apoyo a la formacion en en soberania
3:00pM verificando las actividades de la Estructura de Seguimiento Integral con base a su Unidad Productiva
15 Conjuntamente con los aprendices se desarrollan las actividades de apoyo a la formacion en en soberania
4:00PM verificando las actividades de la Estructura de Seguimiento Integral con base a su Unidad Productiva
Conjuntamente con los aprendices se desarrollan las actividades de apoyo a la formacion en en soberania
5:00PM verificando las actividades de Ia Estructura de Seguimiento Integral con base a su Unidad Productiva
Conjuntamente con los aprendices se desarrollan las actividades de apoyo a la formacion en en soberania
6:00PM verificando las actividades de Ia Estructura de Seguimiento Integral con base a su Unidad Productiva




16 10 [ 205 ]
Actividades a ejecutar:
& continua con Ta asesoria en Ta formacion de empl enSoberania aTos di del grupo asociativo de|
2:00PM Fun
e co’j‘ct"m‘n inua con 1a asesoria en Ia formacion de empi enSoberania 3 Tos aprendices del grupo asociativo de|
3:00PM Pundaci
e cm;emon inua con Ta asesoria en Ta formacion de empl enSoberania aTos di del grupo asociativo de|
16 4:00PM Eun
e co’j‘ct"m‘n inua con 1a asesoria en Ia formacion de empi en Soberania 3 Tos aprendices del grupo asociativo de|
5:00PM Pundaci
e cm;emon inua con Ta asesoria en Ta formacion de empl enSoberania aTos di del grupo asociativo de|
6:00PM
Fundacion
Actividades a ejecutar:
2:00PM Se hacen las alos sobre las aseguir, para de suldea de Negocio
3:00PM Se hacen las alos sobre las aseguir, para de suldea de Negocio
7 2:00PM Se hacen las alos sobre las aseguir, para de suldea de Negocio
5:00PM Se hacen las alos sobre las aseguir, para de suldea de Negocio
6:00PM Se hacen las alos sobre las aseguir, para de suldea de Negocio

Desplazamiento ruta de regreso:

Municipio de Fundacion - Santa Marta

Medio de transporte: aéreo, terrests

fluvi

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de

Terrestre

Observaciones:
SXXXXXX

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de

SXXXXX

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de

SXXXXXX (cuando aplique)

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: ‘

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

BICHARA ZABLEH

Nombres y Apellidos:

YAIR TACHE

Nombres y Apellidos:

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Cargo:

Cargo:

Nombres y Apellidos: Mauro de Jess Gonzalez
Ayola

GTH-F-090 V.05
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA -Santa Marta, 7 de noviembre de 2025

PRESENTADO A: Bichara Zableh Hasbun Subdirector (E ) Centro Acuicola Agroindustrial de Gaira.

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
161025 14-10-2025 17-10-2025

LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA:

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Santa Marta — Fundacién — | Centro Acuicola Agroindustrial Gaira

objetivo del desplazamiento: Apoyar en Fortalecimiento en Gestion Organizacional. Ruta 4.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Se socializa a todos los aprendices del Grupo Comunitario de Fundacidn la tematica a tratar, teniendo
como base fundamental su emprendimiento en la estructura organizacional.

2. Se desarrollan las actividades relacionadas con las areas estructurales de la empresa.

3. Se Continua con el plan de trabajo acordado y se dejan actividades.

RESULTADOS:
1. Selogro que todos los aprendices participaran activamente en el desarrollo de las actividades
propuestas.

2. Sedesarrollaron las actividades en equipo en cuanto a el Emprendimiento y su Estructura.
3. Se dejaron recomendaciones para que los integrantes sigan con la Idea de sus productos y
apliquen la Estructura Organizacional en su emprendimiento.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Informe de desplazamiento
2. Transporte formal

3. Transporte Informal

4. Fotos

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Cumplimientos en la entregade | Instructor: Mauro Gonzélez | 14 al 17/10 de 2025
documentos y ayudas didacticas | Ayola
para trabajar en el aprender
haciendo.

CONCLUSIONES:

1. Se acordd Realizar todas las actividades propuestas en el plan de trabajo. 2.Cumplir con los
lineamientos exigidos por el programa CampeSena. 4. Cumplir con el proceso formativo establecido por
el programa de formacion.

GTH-F-087 V.02
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DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
MAURO DE JESUS GONZALEZ AYOLA Oy
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FLR»M
SUPERVISOR ff /f‘;,m
%

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

Generalidades

El objeto del formato es completar el trdmite de comisién realizado por los
contratistas, con este, el contratista justifica la realizacién de la comisién, asi como
las actividades realizadas en su desarrollo.

El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realizacion de la
comisién.

Debe ser diligenciado por cada comision realizada por el contratista.

El trdmite que surte el formato una vez diligenciado es la legalizacidon de la
comisién.

No requiere imprimirse.

El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administraciéon de
documentos del SENA

Control de Cambios

VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional
y generalidades

GTH-F-087 V.02
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Fundacion Magdalena




COLIBERTADOR S.A

NIT: 8000176648
Tiguete Transporte de Pasajeros Electronico

No. §TM-3592308
Pasajero Gonzalez Ayola Mauro de Jesus
Cedula. 0012543041
Desting Pasajero: FUNDACION
Ruta Origen: Term. SANTA MARTA
Ruta Destinc:

BERLINAVE =g
BARRAN(IJILLA. D‘m:fﬂ DOBJ 605

NIT. 800.017.584-6 CIENAGA: SD 98 - CARTAGENA: 605 66

£ TIQUETE VENTAS EN RUTA  VALLEOUPAR:6 5155  FUNDAGION: 805.414 0560
Q
8 NOMBRE DEL PASAJERO . ® . =
: @ \sllgllado 3 Tiquete: Silla: 20
uperTrans, ~ . O g s :
; gOThUBeNe = Bus: 3502 WFIB87  Servicio Berlinave
e DESTINO 8 - ) "
. Salida: Martes 14 de Octubre de 2028
§ Hora Salida: 12:30 Despacho: 1870177
: 57 Microseguro b
: Valor: $23.000
alor: 3.
5 g Clase de Tarifa: Tarifa PLENA
8 Efectivo
ORIGINAL: PASAJERO - VERDE: EMPRESA ESTIMADO CLIENTE!
ESTE TIQUETE CONBTA DE DOS PARTES, PASAJERG f EMPRESA. U
N —_— — DEBE CONSERVARLO COMPLETO PARA REALIZAR CUALQUIER
OPERACION SOBRE EL MISMO
Foiiza de Respunsabidad Cml Contraciual
Coir [mnla Equidad Seguros O C #
0 [u qu(-m\, )1»« nn_a de Tratarmisniu de Liztos
Fecha Exp 14/10/25 122244 Agencia TERM SANTA MAI
Taquillero Jessica Lorena Corredor Mora )
MNo Responsables de lva -No Somos Autorretenedores
- No Somas Grandes Contribuyentes
CUDE:
ch7t24ae | cBE337580M48alUa 182264 ic4 deactigbbhas
2 3uind U fade l.<n‘.5”
CcO @]

‘*Grdmas por elegirnos*™*
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SENA Version: 02

7AV Codigo:

GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Cédigo Regional :
NOMBRE DEL CONTRATISTA: MAURO DE JESUS GONZALEZ AYOLA Cédigo Centro: 911810
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 12.543.041 Fecha de elaboraci6n: 7/11/2025

En desarrollo de la comision No. _161025_durante los dias_14 _al 17 del mes de __octubrede_2025 se informa que en los tramos detallados a continuacion, fue
necesario utilizar transporte informal sin generacion de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
14/10/2025 Terminal de Buses de Fundacion - Sede Formacion MOTO 2000
17/10/2025 Sede Formacion - Terminal de Buses de Fundacion MOTO 2000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 4000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: Mauro de Jesus Gonzalez Ayola |Nombre completo: Yaif/%ggh,gﬂieves Nombre completo: BICHARA ZABLEH HAZBUN
Numero de Contrato: 7617430 Cargo: g§ﬁ §ervisor Cargo: Subdirectes "epuu dg)la (E)
Firma: e Firma: " Firma: =


apalma
Sello

apalma
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” ] Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto Usuario Solicitante: MHgteran GUSTAVO ANDRES TERAN BALLEN
W A9 Comprobante Unidad 6 Subunidad 36-02-00-047- CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE
!

¥y \ a Ejecutora Solicitante: 911810 GAIRA-MAGDALENA

Fechay Hora Sistema: 2025-10-22-3:47 p. m.
Con base en el CDP No: 9725 de fecha 2025-03-31. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Namero: 416325 Fecha Registro: 2025-10-22 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 1.153.123,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.153.123,00|Saldo x Obligar: 1.153.123,00

TERCERO ORIGINAL

Identificacion: Cédula de Ciudadania 12543041|Razén Social: MAURO DE JESUS GONZALEZ AYOLA Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Namero: | 51660587113| Banco: BANCOLOMBIA S.A. |Tip0: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO

SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA -
MAGDALENA

CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Num. Solicitud de

Identificacion: Fecha de Registro: Genera Viéticos: Si Comision: 164025 NUmero: |COM-164025 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-10-22

Identificacion: | 85454616|N0mbre: EDWIN PARRA CASTILLO Cargo:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
- FORTALECIMIENTO DE LA

911838 CENTRO ACUICOLA Y PRESTACION DEL SERVICIO DE
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA- |FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL
ECONOMIA CAMPESINA Y SER RECONOCIMIENTO DE SABERES
PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y
POPULARES EN COLOMBIA
NACIONAL

VALOR

OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

1.153.123,00 0,00

Total: 1.153.123,00 0,00 1.153.123,00 1.153.123,00

L VIATICOS FORMACION: COM-164025 RUTA SANTA MARTA-SITIO NUEVO-PALERMO ISLA DE PENSILVANIA-SANTA MARTA DEL 22-10-2025 al 25-10-2025 PARA FORTALECIMIENTO EN MARQUETING A LOS INTEGRANTES
Objeto: DE LA UNIDAD PRODUCTIVA PISCICOLA LA ISLA, DEL MUNICIPIO DE PALERMO
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA- |3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2025-10-31 1.153.123,00 1.153.123,00|NINGUNO
MAGDALENA
—

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

Péagina

de


magoa
Resaltado

magoa
Resaltado


1
L J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Ordenacion Usuario que Genera Reporte: MHmsalja MARIA BEATRIZ SALJA CAMPO
AW 4

"' de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-047- CENTRO ACUICOLA Y
u Reporte: 911810 AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
Nacm" MAGDALENA

Fecha y Hora Generacién Reporte: 2025-10-21-6:03 p. m.

Comisién Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

— — — — : dad Ejecut Subunidad - 36-02-00-047- =

Solicitud de Comision No. 164025 Fecha Solicitud 2025-10-21 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora 0 subunida 02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GATRA
MAGDALENA

Tipo de Comision Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-10-21 Genera Vidticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CORDINACION ACADEMICA Tipo de tramite Inicial Comisién Inicial

CDP de viaticos

Consecutivo CDP 9725 Dependencia Solicitante 911838 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA-ECONOMIA CAMPESINA'Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIQNAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
“ 8 A P A Pernocta a P
Nanore Tipo y Numero de Cargo Estado Fecha In|F|a| Feché f}lf\al Dpto. / Munlclplo Dpto. / Mgnlclplo N°. Dias | Ultimo dia Porcentaje Total dias | Base de Liquidacién Valor‘ VI‘a(ICO Valf)lr‘TotaI Valor G‘a‘s(os de Valor total a @ Gl @i FE TEEEe
Documento Comision Comision Origen Destino @il Pernocta Diario Viaticos Viaje pagar
RUTA-SANTA MARTA-SITIO NUEVO-
PALERMO ISLA DE PENSILVANIA-
MAURO DE JESUS SANTA MARTA DEL 22.—1.0—2025 al 25-10-
GONZALEZ AYOLA CC: 12543041 INSTRUCTOR Autorizada MAGDALENA/ SANTA MAGDALENA/ 35 4.599.511,00 235.178,00 823.123,00 330.000,00 1.153.123,00 2025 OBJETO Fortalecimiento en
2025-10-22 2025-10-25 MARTA SITIONUEVO 35 No 50 Marqueting a los integrantes de la Unidad
productiva Piscicola La isla, del municipio
de Palermo Sitio Nuevo
Totales Solicitud de Comisién 823.123,00 330.000,00 1.153.123,00

OBJETO DE LA COMISION
RUTA-SANTA MARTA-SITIO NUEVO-PALERMO ISLA DE PENSILVANIA-SANTA MARTA DEL 22-10-2025 al 25-10-2025 OBJETO Fortalecimiento en Marqueting a los integrantes de la Unidad productiva Piscicola La isla, del municipio de Palermo Sitio Nuevo

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: |85454616 Nombre: |EDWIN PARRA CASTILLO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y
ACDAINNISTDIAL NE CAIRA MACOALEN

Firma Responsable
Verificado Por: |GUSTAVO ANDRES TERAN BALLEN |Fecha Verificacion: 21/10/2025 16:53:25
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PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Pablica ] Pablica Clasificada ] pblica Reservada ||
DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA
FECHA DE ELABORACION DE AGENDA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
MAURO DE JESUS GONZALEZ AYOLA Tipo: cc. No. 12543041
CONTRATO No. ‘ 7617430 ‘ Aflo ‘ 205 |FECHAVENCIMIENTO 28 2025
DEL CONTRATO
Prestar Tos servicios personales de cardcter temporal para desarrollar Ta Tormacion en el programa de fitulada C
OBJETO CONTRACTUAL:
por el Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira en el érea de EMPRENDIMIENTO
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ " " " "
EGONAL Magdalena pitiive Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL BICHARA SABLEH HASBUN SUBDIRECTOR ( E )
GASTO (de la Movilizacién) CARGO
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL
YAIR ENRIQUE TACHE NIEBLES SUPERVISOR DE CONTRATO
CONTRATO Q CARGO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENT(
RUTA SANTA MARTA-SITIO NUEVO - PALERMO ISLA DE PENSILVANIA - SANTA MARTA
DIRECCION GENERA!
v Magdalena DEPENDENCIA/ Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA: CONTACTO
CIUDAD/PAIS "
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 22 ‘ 10 ‘ 2025 25 10 2025
'OBJETIVO DEL DESPL, For imi en alos de la Unidad productiva Piscicola La isla, del municipio de Palermo Sitio Nuevo
‘OBLIGACIONES DEL CONTRATO
L 1. Orientar la formacion de aprendices en el area, en fas fas, Ios resultados de aprendizaje y las actividades de los proyectos de formacion
programados, dentro de los tiempos que, para cada accién, se determine por parte del centro de formacion.
z 2. Planear y ejecutar el desarrollo curricular el programa(s) que se le asignen durante la ejecucion de su contrato (Proyecto de formacion, Planeacion
y los recursos didcticos que incluyen guia de aprendizaje, material de apoyo a la formacion e instr de 6
3 3. Identificar los aprendizajes previos, estilos y ritmos de aprendizaje del aprendiz que ingresa al proceso formativo, de acuerdo con los lineamientos
institucionales.
AGENDA
ACTIVIDADES ( (Debera contener i ion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio 22 [ 10 [ 2025
Desplazamiento ruta de ida: SANTA MARTA- SITIO NUEVO - PALERMO ISLA PENSILVANIA-
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
3 ejecutar:
Analizar os componentes esenciales de un plan de marketing, considerando Ias variables del mercado y las necesidades especificas de
2:00PM L - N . - P
Ia organizacién, resaltando el trabajo a realizar en equipo de los integrantes de la Unidad Productiva Piscicola La Isla.
po— Analizar Tos senciales de un plan de marketing, Tas Variables del mercado y fas especificas de
3 Ia organizacién, resaltando el trabajo a realizar en equipo de los integrantes de la Unidad Productiva Piscicola La Isla.
2 P nalizar los componentes esenciales de un plan de marketing, onsarands 153 varsbles del mercado Y Tas necesidades especificas de
- la resaltando_el trabajo a realizar en equipo de los i de_la Unidad Productiva Piscicola La Isla.
Analizar los componentes esenciales de un plan de marketing, considerando las variables del mercado y las necesidades especificas de
5:00PM la organizacién, resaltando el trabajo a realizar en equipo de los integrantes de Ia Unidad Productiva Piscicola La Isla.
Analizar Tos componentes esenciales de un plan de marketing, ohs Herands 155 varabies del mercads ¥ Tas necesidades especificas de
6:00pM la izacién, resaltando el trabajo a realizar en equipo de los i de la Unidad Productiva Piscicola La lsla.
23 10 [ 2025
Actividades a ejecutar:
Conjuntamente con los aprendices se las activi de fortalecimiento del Plan de Mercadeo a los integrantes de la
08:00AM o N N
Unidad Productiva Piscicola La Isla
Conjuntamente con los aprendices se las de fortalecimiento del Plan de Mercadeo a los integrantes de Ia
09:00AM "
Unidad Productiva Piscicola La Isla
Conjuntamente con los aprendices se las activi de fortalecimiento del Plan de Mercadeo a los integrantes de la
23 10:00AM . - N
Unidad Productiva Piscicola La Isla
Conjuntamente con los aprendices se las de fortalecimiento del Plan de Mercadeo a los integrantes de Ia
11:00AM "
Unidad Productiva Piscicola La Isla
Conjuntamente con los aprendices se las activi de fortalecimiento del Plan de Mercadeo a los integrantes de la
12:00PM o N N
Unidad Productiva Piscicola La Isla




24 10 [ 205 ]
Actividades a ejecutar:
2:00PM Elaborar las estrategias para realizar un buen plan de Marketing a los aprendices responsables del proyecto Piscicola La Isla
3:00PM Elaborar las estrategias para realizar un buen plan de Marketing a los aprendices responsables del proyecto Piscicola La Isla
24 4:00PM Elaborar las estrategias para realizar un buen plan de Marketing a los aprendices responsables del proyecto Piscicola La Isla
5:00PM Elaborar las estrategias para realizar un buen plan de Marketing a los aprendices responsables del proyecto Piscicola La Isla
6:00PM Elaborar las estrategias para realizar un buen plan de Marketing a los aprendices responsables del proyecto Piscicola La Isla
Actividades a ejecutar:
2:00PM Con este fortalecimiento se construye el Plan de Mercadeo de acuerdo con el objetivo de la empresa Piscicola La Isca, teniendo en cuenta el trabajo
* en equipo de los asociados.
3:00PM Con este fortalecimiento se construye el Plan de Mercadeo de acuerdo con el objetivo de la empresa Piscicola La Isca, teniendo en cuenta el trabajo
o en equipo de los asociados.
25 2:00PM Con este fortalecimiento se construye el Plan de Mercadeo de acuerdo con el objetivo de la empresa Piscicola La Isca, teniendo en cuenta el trabajo|
3 en equipo de los asociados.
5:00PM Con este fortalecimiento se construye el Plan de Mercadeo de acuerdo con el objetivo de la empresa Piscicola La Isca, teniendo en cuenta el trabajo
- en equipo de los asociados.
6:00PM Con este fortalecimiento se construye el Plan de Mercadeo de acuerdo con el objetivo de la empresa Piscicola La Isca, teniendo en cuenta el trabajo
- en equipo de los asociados.

Desplazamiento ruta de regreso:

Sitio Nuevo - Palermo La Isla - Santa Marta

Medio de transporte: aéreo, terrests

fluvi

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de

Observaciones:
SXXXXXX

Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de

SXXXXX

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de

SXXXXXX (cuando aplique)

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

- FIRMA DEL CONTRATISTA:

e —

Nombres y Apellidos:
EDWIN PARRA

Nombres y Apellidos:
YAIR TACHE

Cargo:

Cargo:

Nombres y Apellidos: Mauro de Jests Gonzalez
Ayola

GTH-F-090 V.05
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA -Santa Marta, 7 de noviembre de 2025

PRESENTADO A: Bichara Zableh Hasbun Subdirector (E ) Centro Acuicola Agroindustrial de Gaira.

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
164025 22—-10-2025 25-10-2025

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA:

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Santa Marta — Sitio Nuevo | Centro Acuicola Agroindustrial Gaira
_ Palermo - Isla de
Pensilvania

objetivo del desplazamiento: Orientar Formacion en formulacién del Plan de Marketing al proyecto
Priorizado “ Piscicola La Isla”. Rutal.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Se socializa a todos los aprendices de la Asociacion Asigricol de Palermo, del Proyecto “Piscicola La
Isla” la tematica a tratar, teniendo como base fundamental los componentes del plan teniendo en
cuenta variables de mercadeo y necesidades de la organizacidn.

2. Se desarrollan las actividades relacionadas con el Plan de Marketing a la empresa.

3. Se Continua con el plan de trabajo acordado y se dejan actividades.

RESULTADOS:

1. Selogro que todos los aprendices participaran activamente en el desarrollo de las actividades.

2. Sedesarrollaron las actividades en equipo en cuanto la formulacion del Plan de Marketing.

3. Se dejaron recomendaciones para que los integrantes sigan con la Idea de sus productos y
desarrollen el plan de accidn y asi aplicarlos en su entorno empresarial.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Informe de desplazamiento
2. Transporte formal

3. Transporte Informal

4. Fotos

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Cumplimientos en la entregade | Instructor: Mauro Gonzalez | 22 al 25/10 de 2025
documentos y ayudas didacticas | Ayola
para trabajar en el aprender
haciendo.

GTH-F-087 V.02
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CONCLUSIONES:

1. Se acordd Realizar todas las actividades propuestas en el plan de trabajo. 2.Cumplir con los
lineamientos exigidos por el programa CampeSena. 4. Cumplir con el proceso formativo establecido por

el programa de formacion.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
MAURO DE JESUS GONZALEZ AYOLA N AR R
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR A
B
i

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

Generalidades

El objeto del formato es completar el trdmite de comisién realizado por los
contratistas, con este, el contratista justifica la realizacién de la comisién, asi como
las actividades realizadas en su desarrollo.

El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realizacion de la
comision.

Debe ser diligenciado por cada comision realizada por el contratista.

El trdmite que surte el formato una vez diligenciado es la legalizacidon de la
comision.

No requiere imprimirse.

El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administracién de
documentos del SENA

Control de Cambios

GTH-F-087 V.02
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VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional

y generalidades

GTH-F-087 V.02




Isla de Pensilvania Palermo Sitio Nuevo - Proyecto “Piscicola La Isla”
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) 597 8864 *

MPRESORES * CEL 350

COLIBERTADOR S.A

NIT: BOOG178846
Tiquets Transporte de FPasajeros Electronico

No: STM-3588956

Pasajero Gonzalez Ayola Mauro de Jesus
Cedula 0012543041

Destino Pasajero BARRANQUILLA

Ruta Origen: Term. SANTA MARTA
Ruta Destinc

Tiquete Silla 17
Bus: 3529 JTW183  ServicioBerlinave
Salida: Miercoles 22 de Octubire da 2028

Hora Salida: 6:45 Despacho. 1734710
Microsegure: §

Valor: $28.000

Clase de Tarifa: Tarifa PLENA
Efectivo
ESTIMADO CLIENTE
ESTE TIQUETE CONSTADE DOS PARTES, PASAJERD Y EMPRESA. L
DEBE CONSERVARLU COMPLETO PARA REALIZAR CuaL@QUIBK
OPERACION SOBRE EL MISMO.
roliza de Respansabiidad Sl Curirsctisal
Cornpafia kEquidad Sagurns O C #
'. uull atu ue: w

1 ; P uu!n & de Tratarmentu de Daos

Fecha Exp 2210126 0642 47 AQENCIE  TERM SANTA MAI
Taquillero Luis Carlos Arregoces Rada

Ho Responsakiss de lva -No Somoes Autorreisnsdorss
No Somos Grandes Contribuyentes
CUDE:

355 18360 MG 2l g oo aadd ) 1 hevaal /e
BfSEERELOBIAd 1 bebdoalbl? lasas 1o cbi

J3l4gatief

COLILLA PASAJERO

““Gracias por elegirnos**

TAGUILLASANTA MARTA: 505 4305
BARRANGUILLA: 605323

CIENAGA: 605 424 2

VALLEDUPAR: 8059

BERLINAVE

NIT. 800.017.584-6 -
TIGUETE VENTAS EN RUT
NOMBRE DEL PASAJERO

DESTINO

PASAJEROS

8- CARTAGENA
196 - FUNDACION:

Vigilado -
@ SuperTranSPO"te

-6
COMPANIA LIBERTADOR - NIT. BD0.017.584:
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GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Cédigo Regional :
NOMBRE DEL CONTRATISTA: MAURO DE JESUS GONZALEZ AYOLA Cédigo Centro: 911810
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 12.543.041 Fecha de elaboracién:

En desarrollo de la comision No. _164025_durante los dias_22 _al 25 del mes de __octubrede_2025 se informa que en los tramos detallados a continuacion, fue
necesario utilizar transporte informal sin generacion de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
22/10/2025 Sitio Nuevo- Palermo Isla de Pensilvania - Sitio Nuevo MOTO 68500
23/10/2025 Sitio Nuevo- Palermo Isla de Pensilvania - Sitio Nuevo MOTO 68500
24/10/2025 Sitio Nuevo- Palermo Isla de Pensilvania - Sitio Nuevo MOTO 68500
25/10/2025 Sitio Nuevo- Palermo Isla de Pensilvania - Sitio Nuevo MOTO 68500

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 274000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO, ORDENADOR DEL GASTO
f § e,
Nombre completo: Mauro de Jesus Gonzalez Ayola |Nombre completo: Yair Tacihéﬁ_ieves Nombre completo: BICHARA, ZABLEj HAZBUN
Numero de Contrato: 7617430 Cargo: Sugé%\fr’rﬁi:)r Cargo: Subdire¢ ird] l(e‘i‘tola (E)
Firma: e Firma: ;i Firma: *"

I
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto
Comprobante

Usuario Solicitante:

Unidad ¢ Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHmsalja
36-02-00-047-
911810

MARIA BEATRIZ SALJA CAMPO

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE
GAIRA-MAGDALENA

2025-10-24-8:01 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 9725 de fecha 2025-03-31. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 419725 Fecha Registro: |2025-10-24 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 1.108.301,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.108.301,00|Saldo x Obligar: 1.108.301,00
TERCERO ORIGINAL
Identificacion: Cédula de . . .
Ciudadania 12543041|Raz6n Social: MAURO DE JESUS GONZALEZ AYOLA Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Numero: 51660587113|Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA -
Identificacion: 85454616(Nombre: EDWIN PARRA CASTILLO Cargo: MAGDALENA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: Fecha de Registro: Genera Viaticos: Si gzmﬁ b,gnl_u udde 167725 Numero: |COM-167725 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-10-24
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
911838 CENTRO ACUICOLA Y INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA- PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR

FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacién 10 FECHA OPERACION VALOR INICIAL . VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
MAGDALENA-ECONOMIA OPERACION
CAMPESINA Y SER RECONOCIMIENTO DE SABERES

PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

1.108.301,00 0,00
Total: 1.108.301,00 0,00 1.108.301,00 1.108.301,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM-167725 RUTA-SANTA MARTA-CIENAGA-VEREDA PIE DE MONTE QUEBRADA MATEO-SANTA MARTA DEL 27-10-2025 AL 31-10-2025. OBJETO: FORTALECIMIENTO EN MARQUETIN A LOS
INTEGRANTES DE LA UNIDAD PRODUCTIVA GALPON QUEBRADA MATEO, DE LA VEREDA PI

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-047-911810

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF

2025-10-31

1.108.301,00

1.108.301,00

NINGUNO

—

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

Pagina

de



Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Ordenacion  Usuario que Genera Reporte: MHmsalja MARIA BEATRIZ SALJA CAMPO

AW 4

7\ de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-047- CENTRO ACUICOLA Y
‘ Ia Reporte: 911810 AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
| N . MAGDALENA
Fecha y Hora Generacion Reporte: 2025-10-23-3:40 p. m.

Comisién Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

ici isi6 167725 i 2025-10-23 isi6 Autorizada Unidad Ejecutora o subunidad - 36-02-00-047-9TT810 CENTRO ACUICOLA'Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-— |
Solicitud de Comisién No. Fecha Solicitud Estado de la Comisién MAGDAL ENA
Tipo de Comisi6n Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-10-23 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CORDINACION ACADEMICA Tipo de tramite Inicial Comision Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 9725 Dependencia Solicitante 911838 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA-ECONOMIA CAMPESINA Y SER
T e e eale ceo oo o o 20t R0 o oY SEIODE
FORMACION PROFESIONA‘L Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NAGIONAL Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
o P e Pernocta . .
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio Dpto. / Municipio o M . | Porcentaje . P, Valor Viético Valor Total Valor Gastos de Valor total a . i
Nombre e —— Cargo Estado Comision D Origen Bl N°. Dias lél(l)l:il;glna R Total dias | Base de Liquidacién Diario Vidticos Vigje e Objeto de la Comisién por Tercero
RUTA-SANTA MARTA-CIENAGA -
VEREDA PIE DE MONTE QUEBRADA
MAURO DE JESUS MATEO-SANTA MARTA DEL 27-10-2025
CC: 12543041  |INSTRUCTOR | Autorizada MAGDALENA / SANTA 45 4.599.511,00 235.178,00 1.058.301,00 50.000,00 1.108.301,00  |al 31-10-2025 OBJETO Fortalecimiento en
GONZALEZ AYOLA 2025-10-27 2025-10-31 VArrA MAGDALENA/ CIENAGA| 45 No 50 Marquetin a los integrantes de la Unidad
productiva Galpon Quebrada Mateo, de la
Vereda Pie de Monte, municipio de Cien
Totales Solicitud de Comisién 1.058.301,00 50.000,00 1.108.301,00

OBJETO DE LA COMISION
RUTA-SANTA MARTA-CIENAGA - VEREDA PIE DE MONTE QUEBRADA MATEO-SANTA MARTA DEL 27-10-2025 al 31-10-2025 OBJETO Fortalecimiento en Marquetin a los integrantes de la Unidad productiva Galpon Quebrada Mateo, de la Vereda Pie de Monte, municipio de Cien

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: |85454515 Nombre: |EDWIN PARRA CASTILLO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLAY
ACROINDIISTRIAL DE GAIRA . MAGNDAIEN

Firma Responsable
Verificado Por: |GUSTAVO ANDRES TERAN BALLEN |Fecha Verificacion: 23/10/2025 14:38:56
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PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Pablica ] Pablica Clasificada ] pblica Reservada ||
DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA
FECHA DE ELABORACION DE AGENDA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
MAURO DE JESUS GONZALEZ AYOLA Tipo: cc. No. 12543041
CONTRATO No. ‘ 7617430 ‘ Aflo ‘ 205 |FECHAVENCIMIENTO 28 2025
DEL CONTRATO
Prestar Tos servicios personales de cardcter temporal para desarrollar Ta Tormacion en el programa de fitulada C
OBJETO CONTRACTUAL:
por el Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira en el érea de EMPRENDIMIENTO
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ " " "
EGONAL Magdalena pitiive Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL BICHARA SABLEH HASBUN SUBDIRECTOR ( E )
GASTO (de la Movilizacién) CARGO
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL
YAIR ENRIQUE TACHE NIEBLES SUPERVISOR DE CONTRATO
CONTRATO Q CARGO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENT(
RUTA SANTA MARTA-CIENAGA - VEREDA PIE DE MONTE QUEBRADA MATEO- SANTA MARTA
DIRECCION GENERA!
v Magdalena DEPENDENCIA/ Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA: CONTACTO
CIUDAD/PAIS "
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 27 ‘ 10 ‘ 2025 31 10 2025
OBIETIVO DEL DESPLAZAMIENTO For en Marqueting a los e Ta Unidad productiva Galpon Quebrada Mateo, de a Vereda Pie de Monte,
municipio de Cienaga
‘OBLIGACIONES DEL CONTRATO
L 1. Orientar la formacion de aprendices en el area, en fas fas, Ios resultados de aprendizaje y las actividades de los proyectos de formacion
programados, dentro de los tiempos que, para cada accién, se determine por parte del centro de formacion.
z 2 Planear y jecutar el desarrollo curriculr delprogramals) que se le asignen durante Ia ejecucidn de su contrato (Proyecto de formacion, Planacion
y los recursos didcticos que incluyen guia de aprendizaje, material de apoyo a la formacion e instr de
3 3. Identificar los aprendizajes previos, estilos y ritmos de aprendizaje del aprendiz que ingresa al proceso formativo, de acuerdo con los lineamientos
institucionales.
AGENDA
ACTIVIDADES ( (Debera contener i ion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio 27 [ 10 [ 2025
Desplazamiento ruta de ida: SANTA MARTA- CIENAGA - VEREDA PIE DE MONTE QUEBRADA MATEO -
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
3 ejecutar:
oo Analizar os componentes esenciales de un plan de marketing, considerando Ias variables del mercado y las necesidades especificas de
. la organizacion, resaltando el trabajo a realizar en equipo de los integrantes de la Unidad Productiva Galpon Quebrada Mateo .
po— Analizar Tos senciales de un plan de marketing, Tas Variables del mercado y fas especificas de
3 Ia organizacién, resaltando el trabajo a realizar en equipo de los integrantes de la Unidad Productiva Galpon Quebrada Mateo .
2 P nalizar los componentes esenciales de un plan de marketing, cons\ieranﬂo as variables del mercado y las necesidades especificas de|
: Ia resaltando el trabaio a realizar en equipo de los de la Unidad Productiva Galpon Quebrada Mateo .
Analisar los componentes csenciales de un pian de marketing, considerando Ios variables del mercado-y las necesidades especificas g
S5:00PM la organizacién, resaltando el trabajo a realizar en equipo de los integrantes de la Unidad Productiva Galpon Quebrada Mateo .
Analizar Tos componentes esenciales de un plan de marketing, oS Herands 155 varabies del mercads Y Tas necesidades especificas de
6:00pM la izacién, resaltando el trabajo a realizar en equipo de los i de la Unidad Productiva Galpon Quebrada Mateo .
28 10 [ 2025
Actividades a ejecutar
Conjuntamente con los aprendices se las de fortalecimiento del Plan de Mercadeo a los integrantes de Ia
2:00PM Unidad Productiva Galpon Quebrada Mateo.
oopnn Conjuntamente con los aprendices se las de fortalecimiento del Plan de Mercadeo a los integrantes de Ia
3 Unidad Productiva Galpon Quebrada Mateo.
2 Conjuntamente con los aprendices se las activi de fortalecimiento del Plan de Mercadeo a los integrantes de la
4:00PM Unidad Productiva Galpon Quebrada Mateo.
oopnn Conjuntamente con los aprendices se las de fortalecimiento del Plan de Mercadeo a los integrantes de Ia
5 Unidad Productiva Galpon Quebrada Mateo.
Conjuntamente con los aprendices se las activi de fortalecimiento del Plan de Mercadeo a los integrantes de la
6:00pM Unidad Productiva Galpon Quebrada Mateo.
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29 | 10 [ 205 ]

Activi aejecutar:
— ETaborar Tas para realizar Un buen plan de Marketing a 105 dices de Ta Asociacion el proyecto Galpon
p— Pughradz Mateo rategias para realizar un buen plan de Marketing a 1os de Ta Asociacion el proyecto Galpon
B e, o para realizar U Bue plan T Varketng 3105 dices de Ta Asociacion el proyecto Galpon
29 4:00PM Eas P B E prov! "
F— Pughradz Mateo rategias para realizar un buen plan de Marketing a 1os de Ta Asociacion el proyecto Galpon
p— B e, o para realizar U Bue plan T Varketng 3105 dices de Ta Asociacion el proyecto Galpon

Quebrada Mateo.

Actividades a ejecutar:

Con este fortalecimiento se construye el Plan de Mercadeo de acuerdo con el objetivo de la empresa Galpon Quebrada Mateo, teniendo en cuenta|

2:00PM el trabajo en equipo de los asociados.
Con este fortalecimiento se construye el Plan de Mercadeo de acuerdo con el objetivo de la empresa Galpon Quebrada Mateo, teniendo en cuenta|
3:00PM el trabajo en equipo de los asociados.
2 oo Con este fortalecimiento se construye el Plan de Mercadeo de acuerdo con el objetivo de Ia empresa Galpon Quebrada Mateo, teniendo en cuental
§ el trabajo en equipo de los asociados.
Con este fortalecimiento se construye el Plan de Mercadeo de acuerdo con el objetivo de Ia empresa Galpon Quebrada Mateo, teniendo en cuenta|
5:00PM el trabajo en equipo de los asociados.
Con este fortalecimiento se construye e Plan de Mercadeo de acuerdo con el objetivo de Ia empresa Galpon Quebrada Mateo, teniendo en cuenta|
6:00PM el trabajo en equipo de los asociados.
Desplazamiento ruta de regreso: Cienaga - Vereda Pie de Monte Quebrada Mateo - Santa Marta
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvi Terrestre
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SXKXKXX
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de SXXXXX
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de SXKXXXX (cuando aplique)
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRAT FIRMA DEL CONTRATISTA:

T I

Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos:
EDWIN PARRA YAIR TACHE
Cargo: Cargo: Nombres y Apellidos: Mauro de Jests Gonzalez

Ayola

GTH-F-090 V.05
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA -Santa Marta, 7 de noviembre de 2025

PRESENTADO A: Bichara Zableh Hasbun Subdirector (E ) Centro Acuicola Agroindustrial de Gaira.

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
167725 27-10-2025 31-10-2025

LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA:

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Santa Marta — Ciénaga — Centro Acuicola Agroindustrial Gaira

Vereda Pie de Monte -

Quebrada de Mateo

objetivo del desplazamiento: Orientar Formacion en formulacién del Plan de Marketing al proyecto
Priorizado “Galpén Quebrada Mateo”. Rutal.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Se socializa a todos los aprendices del Proyecto “Galpdn Quebrada Mateo” la tematica a tratar,
teniendo como base fundamental los componentes del plan, las variables de mercadeo y necesidades
de la organizacion.

2. Se desarrollan las actividades relacionadas con el Plan de Marketing a la empresa.

3. Se Continua con el plan de trabajo acordado y se dejan las actividades para mejorar su negocio.

RESULTADOS:

1. Selogro que todos los aprendices participaran activamente en el desarrollo de las actividades.

2. Sedesarrollaron las actividades en equipo en cuanto la formulacion del Plan de Marketing.

3. Se dejaron recomendaciones para que los integrantes sigan con la Idea de sus productos y
desarrollen el plan de accidn y asi aplicarlos en su entorno empresarial.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Informe de desplazamiento
2. Transporte formal

3. Transporte Informal

4. Fotos

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Cumplimientos en la entregade | Instructor: Mauro Gonzalez | 27 al 31/10 de 2025
documentos y ayudas didacticas | Ayola
para trabajar en el aprender
haciendo.

GTH-F-087 V.02
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CONCLUSIONES:

1. Se acordd Realizar todas las actividades propuestas en el plan de trabajo. 2.Cumplir con los
lineamientos exigidos por el programa CampeSena. 4. Cumplir con el proceso formativo establecido por
el programa de formacion.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
MAURO DE JESUS GONZALEZ AYOLA Lt A
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR A
tm
v I

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA
Generalidades

1. El objeto del formato es completar el tramite de comisidn realizado por los
contratistas, con este, el contratista justifica la realizacién de la comisién, asi como
las actividades realizadas en su desarrollo.

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realizacion de la
comisién.

3. Debe ser diligenciado por cada comision realizada por el contratista.

4. El trdmite que surte el formato una vez diligenciado es la legalizacion de la
comisién.

5. No requiere imprimirse.

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administraciéon de
documentos del SENA

7. Control de Cambios

GTH-F-087 V.02
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VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional

y generalidades

GTH-F-087 V.02




Vereda Pie de Monte Quebrada Mateo Ciénaga - Magdalena




ASOCIACION DE TRANSPORTADORES ESPE

CIALES Y MiXTO
. 819, 000.926-6

Sant; 2
Cra.4N°. 24. 20 (El Prado) Tels.: 423 6443 - 300 501 05 45 Santa Martg

TEQUETE
DESTINO

.—!h‘ | %)
CULO PASAJERDS i VALOR

b il N o TS
NOMBRE DEL PASAJERO
i

AN 0




L 4 Sn:
SENA Version: 02

7AV Codigo:

GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Cédigo Regional :
NOMBRE DEL CONTRATISTA: MAURO DE JESUS GONZALEZ AYOLA Cédigo Centro: 911810
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 12.543.041 Fecha de elaboraci6n: 7/11/2025

En desarrollo de la comisién No. _167725_durante los dias_27 _al 31 del mes de __octubre de_2025 se informa que en los tramos detallados a continuacion, fue
necesario utilizar transporte informal sin generacion de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
27/10/2025 Cienaga - Vereda Pie de Monte Quebrada de Mateo MOTO 7000
28/10/2025 Cienaga - Vereda Pie de Monte Quebrada de Mateo MOTO 7000
29/10/2025 Cienaga - Vereda Pie de Monte Quebrada de Mateo MOTO 7000
30/10/2025 Cienaga - Vereda Pie de Monte Quebrada de Mateo MOTO 7000
31/10/2025 Cienaga - Vereda Pie de Monte Quebrada de Mateo MOTO 6000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 34000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: Mauro de Jesus Gonzalez Ayola |Nombre completo: Yair nghé‘ Nieves Nombre completo: BICHARA ZABLEH HAZBUN
Numero de Contrato: 7617430 Cargo: Sui::ﬁv‘tisor Cargo: Subo‘@q&ﬁr_ﬁgﬁro Acuicola (E)
Firma: il Firma: 12 Firma: Ty
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