SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
ESTUDIOS PREVIOS

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD | Grupo de Apoyo Administrativo Mixto
ORDENADOR DEL | Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turistico y Tecnoldgico del
GASTO Guaviare.
Contratar el mantenimiento preventivo y correctivo a todo costo, del
OBJETO parque automotor asignado al Centro de Desarrollo Agroindustrial,
Turistico y Tecnoldgico del Guaviare.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turistico y Tecnoldgico del Guaviare dispone de un parque
automotor que desempena un papel fundamental en el cumplimiento de sus funciones misionales,
formativas, logisticas y administrativas. Estos vehiculos constituyen un recurso estratégico para
garantizar la movilidad institucional, facilitando el desarrollo de actividades en zonas urbanas y
rurales del departamento, asi como el transporte de personal, materiales y equipos requeridos para
la ejecucion de los programas de formacion.

Dentro de este parque automotor se encuentra una camioneta de la marca Volkswagen, asignada a
la Subdireccion del Centro, cuyo uso estd destinado a la atencidn de comisiones oficiales,
desplazamientos institucionales y labores logisticas propias del equipo directivo y administrativo.
Asimismo, presta apoyo a requerimientos interareas que incidan en el adecuado funcionamiento de
la entidad y sus procesos. A esta se suma una camioneta marca Hyundai, empleada principalmente
para el traslado de personal vinculado al Servicio Nacional de Aprendizaje, en el marco de las
actividades institucionales que se desarrollan a lo largo del territorio.

El Centro cuenta ademas con dos buses institucionales, uno de marca Chevrolet y otro Mercedes
Benz, los cuales son esenciales para garantizar el transporte eficiente y seguro de aprendices,
funcionarios y contratistas del SENA, en el marco de jornadas de formacidn, visitas técnicas,
actividades académicas, eventos institucionales y demds compromisos que requieran
desplazamiento, contribuyendo de manera directa al cumplimiento de los objetivos misionales de
la entidad.

De igual forma, se dispone de un aula mévil marca Hyundai, que cumple una funcién esencial en la
extensién de la formacion hacia zonas rurales, al permitir la creacidon de ambientes de aprendizaje
dotados con equipamiento especializado donde no existen condiciones fisicas adecuadas.

Adicionalmente, el Centro cuenta con dos motocicletas marca Yamaha, utilizadas para el
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desplazamiento agil de correspondencia oficial y el transporte de materiales menores. A estas se
suman cinco motocicletas marca Honda, recientemente incorporadas al parque automotor,
destinadas al equipo de la estrategia CampeSENA, con el propdsito de fortalecer la cobertura y
operatividad en zonas rurales y veredas de dificil acceso.

Dado su uso frecuente y las exigentes condiciones de operacidn en terrenos urbanos y rurales, estos
vehiculos requieren mantenimiento técnico preventivo y correctivo de manera periddica, a fin de
preservar su funcionalidad y condiciones de seguridad. Su disponibilidad permanente resulta
indispensable para garantizar la continuidad de las actividades formativas, misionales y
administrativas, y para el cumplimiento de los compromisos institucionales del Centro y de la
Regional Guaviare.

Por razones de seguridad vial, proteccién del ambiente y cumplimiento del marco normativo
vigente, el SENA debe asegurar que los vehiculos del parque automotor estén en adecuadas
condiciones mecdnicas y de seguridad. Esto incluye la realizacién de la revisién técnico-mecanica,
un procedimiento obligatorio que permite a las autoridades verificar si los vehiculos estan en
condiciones dptimas para circular. Esta revisidn abarca, entre otros, los siguientes sistemas: estado
de la carroceria, niveles de emision de gases y elementos contaminantes, sistema mecanico, sistema
eléctrico, elementos de seguridad y el sistema de direccién y suspension.

De conformidad con lo expuesto y teniendo en cuenta el servicio que presta el Servicio Nacional de
Aprendizaje (SENA), y su misidn institucional no involucra la prestacién de servicios de
mantenimiento vehicular, y que por ende, la Entidad no cuenta con el personal calificado y con Ia
infraestructura necesaria para mantener en éptimas condiciones de funcionamiento su parque
automotor, se hace necesario contratar la prestacion de los servicios integrales requeridos, para
garantizar permanentemente el mantenimiento del parque automotor, junto con el suministro de
repuestos e insumos, y el servicio de mano de obra especializada, garantizando la calidad y éptimo
estado de los vehiculos.

Por lo anterior y en cumplimiento de las funciones establecidas en la Resolucién No.2569 de 2010
articulo 3 numeral 11, modificadas por la Resolucion No. 001128 del 8 de junio de 2012, en su
articulo 6°, numerales 10 y 11: "... //.10. Administrar el parque automotor de la Entidad,
organizando, dirigiendo y controlando los procesos para garantizar la adecuada prestacion de los
servicios de transporte que requiere la Entidad, y velar por el aseguramiento de los vehiculos. 11.
Administrar y controlar la prestacion de los servicios de mantenimiento del parque automotor vy el
suministro de combustibles y lubricantes. //. “; se requiere contratar el mantenimiento preventivo
y correctivo a todo costo, del parque automotor asignado al Centro de Desarrollo Agroindustrial,
Turistico y Tecnoldgico del Guaviare.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Adquisiciones planeadas

Adquisiciones planeadas (1)

Fecha estimada Fecha estimada

Codigo S de inicio de e Duracion del Modalidad de Fuente de los
UNSPSC Descuipcicn proceso de LDEIEIETE T contrato seleccion recursos
Y de ofertas
seleccién
78181500 95_9533_174 Contratar el mantenimiento preventivo y Julio Agosto 5 Mes (s) Minima cuantia Presupuesto
correctivo a todo costo del parque automotor asignado al de entidad
Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turistico y Tecnolégico nacional

del Guaviare del Sena Regional Guaviare
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1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y

Servicios:
UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
iTEM GRUPO CODIGO DENOMINACION
(Clase o producto)
1 [F] Servicios 78181500 Servicios de mantenimiento y reparacion de vehiculos

1.5 MADURACION DEL PROYECTO
No aplica

2. OBJETO

Contratar el mantenimiento preventivo y correctivo a todo costo, del parque automotor asignado
al Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turistico y Tecnolégico del Guaviare.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

Para el afio 2025, se contempla el mantenimiento correctivo y preventivo de los siguientes vehiculos
del parque automotor:

Camioneta No. uno (01):

Marca: Volkswagen

Modelo: Amarok Andina 4X4
Afo: 2016

Placa: OJY 123

Combustible: Diesel

Camioneta No. dos (02):

Bus No.

Bus No.

Marca: Hyundai

Modelo: Duster Dynamique 4X2
Afo: 2015

Placa: OJX 385

Combustible: Gasolina corriente

uno (1):

Marca: Chevrolet
Modelo: NQR

Afio: 2015

Placa: OJX 215
Combustible: Diesel

dos (2):

Marca: Mercedes Benz
Modelo: LO916
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e Afio: 2025

e Placa: HVW 744

e Combustible: Diesel y Urea Automotriz

Motocicleta No. uno (1):

Marca: Yamaha

Modelo: XTZ

Afio: 2008

Placa: HBS 20B

Combustible: Gasolina corriente

Motocicleta No. dos (2):

Marca: Yamaha

Modelo: XTZ

Afio: 2007

Placa: HBS 26B

Combustible: Gasolina corriente

Motocicleta No. tres (3):

Marca: Honda

Modelo: XR190L

Afio: 2025

Placa: LGW 48F

Combustible: Gasolina corriente

Motocicleta No. cuatro (4):

e Marca: Honda
¢ Modelo: XR190L
e Afo: 2025

e Placa: LGW 49F
e Combustible: Gasolina corriente

Motocicleta No. cinco (5):

Marca: Honda

Modelo: XR190L

Afio: 2025

Placa: LGW 50F

Combustible: Gasolina corriente

Motocicleta No. seis (6):

Marca: Honda

Modelo: XR190L

Afio: 2025

Placa: LGW 51F

Combustible: Gasolina corriente

Motocicleta No. siete (7):
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Marca: Honda

Modelo: XR190L

Afio: 2025

Placa: LGW 52F

e Combustible: Gasolina corriente

Aula movil:
e Marca: Hyundai
e Modelo: NQR
e Afo: 2015
e Placa: OBH062

e Combustible: Diesel

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Prestacidn de Servicios con persona juridica
Otro: Describa cual.

2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS
No aplica

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA
No aplica

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Aplica

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Para la verificacion de las especificaciones técnicas de los mantenimientos preventivos y correctivos,
asi como de los repuestos requeridos, se debe consultar la hoja de calculo adjunta. En este archivo
se detallan los pardmetros técnicos correspondientes a cada uno de los vehiculos relacionados a
continuacién, con el fin de contar con pleno conocimiento de los servicios y repuestos solicitados.

Mantenimiento preventivo y correctivo para las camionetas institucionales:

Tipo Vehiculo: CAMIONETA

Placas: 0JY123

Marca: VOLKSWAGEN

Linea: AMAROK ANDINA

Modelo: 2016

Servicio requerido: Mantenimiento Preventivo y Correctivo
SOAT 15/09/2025

TECNO-MECANICA: 08/03/2026

Tipo Vehiculo: CAMIONETA

Placas: 0JX385
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Marca: HYUNDAI

Linea: DUSTER DYNAMIQUE

Modelo: 2015

Servicio requerido: Mantenimiento Preventivo y Correctivo.
SOAT 15/09/2025

TECNOMECANICAS: 30/12/2025

Mantenimiento preventivo y

correctivo para buses institucionales:

Tipo Vehiculo: BUS

Placas: 0JX215

Marca: CHEVROLET

Linea: NQR

Modelo: 2015

Servicio requerido: Mantenimiento Preventivo y Correctivo.
SOAT 15/09/2025

TECNOMECANICAS: 03/04/2026

Tipo Vehiculo: BUS

Placas: GVW744

Marca: MERCEDES BENZ

Linea: LO916

Modelo: 2025

Servicio requerido: Mantenimiento Preventivo y Correctivo.
SOAT 21/11/2025

Mantenimiento preventivo y

correctivo para motocicletas institucionales (YAMAHA XTZ)

Tipo Vehiculo: MOTOCICLETA

Placas: HBS20B

Marca: YAMAHA

Linea: XTZ

Modelo: 2008

Servicio requerido: Mantenimiento Preventivo y Correctivo
SOAT 15/09/2025

TECNOMECANICAS: 27/02/2026

Tipo Vehiculo:

MOTOCICLETA

Placas: HBS26B

Marca: YAMAHA

Linea: XTZ

Modelo: 2007

Servicio requerido: Mantenimiento Preventivo y Correctivo
SOAT 15/09/2025

TECNOMECANICAS: 27/02/2026

Mantenimiento preventivo y

correctivo para motocicletas institucionales (HONDA XR190L)
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Tipo Vehiculo: MOTOCICLETA

Placas: LGW48F, LGW49F, LGW50F, LGW51F, LGW52F.
Marca: HONDA

Linea: XR190L

Modelo: 2025

Servicio requerido: Mantenimiento Preventivo y Correctivo

SOAT 30/07/2025

TECNOMECANICAS: No aplica

Mantenimiento preventivo, correctivo para el aula mévil minas antipersonales:

Tipo Vehiculo: AULA MOVIL MINAS ANTIPERSONAL
Placas: OBH 962

Marca: HYUNDAI

Linea: NQR

Modelo: 2015

Servicio requerido: Mantenimiento Preventivo y Correctivo
SOAT 15/09/2025

Nota: Las revisiones preventivas registradas dentro de los servicios en los vehiculos incluye, pero no
se limita, a las siguientes actividades.

ACTIVIDADES REGULARES MANTENIMIENTO PREVENTIVO PARQUE AUTOMOTOR
Revisar los niveles de aceite, refrigerante, aceite hidraulico (si aplica) y liquido de frenos
Revisar las condiciones externas del vehiculo
Revisar el estado y presion de aire en las llantas. Mantener las llantas a la presion indicada por
cada fabricante
Revisién de cableado eléctrico y luces
Revisidon del sistema de direccion. En direccidn hidraulica revisar la bomba y mangueras para
detectar fugas. Llenar cuando esté bajo el nivel.
Revisidn del sistema de frenos. Llenar con el tipo de liquido apropiado y detectar fugas.
Cambio de aceite y filtros
Revisar los niveles de liquido cada vez que cambie el aceite. Si los niveles de las celdas estan bajos,
llenar con liquido para bateria o agua purificada.
Revisar y cambiar filtro de aire
Revisar el sistema de suspensiéon. Los amortiguadores gastados o con fugas se requiere
cambiarlos. Hagalo siempre en pares (minimo una vez al afio)

El servicio de mantenimiento preventivo y correctivo de los vehiculos, se realizara previa solicitud
por parte del supervisor del contrato de acuerdo con las necesidades presentadas en cada uno de
los vehiculos.

Nota: se entiende por mantenimiento preventivo el desmonte, revision, lavado y/o limpieza,
engrase y montada de todas las piezas, hasta dejar en condiciones de bueno uso. Por su parte, el
mantenimiento correctivo, ademdas de lo anterior, incluye la reparacién y/o el cambio de piezas
averiadas.
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2.6.1 Reparaciones y Suministro de repuestos no contemplados.

Teniendo en cuenta la imprevisibilidad de los dafios 0 menoscabos que puedan sufrir los vehiculos,
los repuestos y reparaciones o modificaciones necesarias que no estén contempladas dentro de los
descritos anteriormente y que sean necesarios para el correcto funcionamiento del vehiculo
perteneciente al parque automotor, el Centro establece el siguiente procedimiento:

El contratista cotizara la reparacién incluyendo los repuestos necesarios y la Entidad, por medio del
supervisor del contrato, solicitara cotizacién de estos a un minimo de dos (02) proveedores idéneos
con el fin de realizar un estudio comparativo y establecer el precio promedio del mercado. Si el valor
propuesto por el contratista es superior al valor promedio establecido, éste debera adoptar el valor
promedio obtenido en el estudio de mercado. Si el valor ofertado por el contratista es menor, se
adoptara dicho valor.

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS ELEMENTOS
No aplica.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones
definidas en el proceso de contratacién.

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

3) Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberd presentar la facturacién electrénica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

7) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracion o de
informacidn que le sean formulados.

8) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y
parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada
al pago de aportes parafiscales o contratacion de aprendices, el contratista aportara
certificacion suscrita por el Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta
obligacidn es requisito indispensable para efectuar cualquier pago.

9) Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

10) Guardar la confidencialidad de toda la informacidén que le sea entregada y que se encuentre
bajo su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El
desconocimiento de esta obligacion acarreard consecuencias de indole civil, penal y/o
disciplinariamente por los perjuicios de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por
un tercero se cause a la entidad.
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Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacion, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucion del
contrato.

Dar a conocer al SENA cualquier reclamacidn, peticion, orden o similar de terceros que indirecta
o directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucidon del contrato o sobre sus
obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan
obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al
SENA, dentro de los 3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes
para que se adopten las medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicién para
el desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1. Efectuar la recepcién y entrega formal de los vehiculos objeto de la prestacion del servicio,

mediante un inventario (antes y después de la prestacién del servicio). Dicho documento
debera contener evidencia fotografica del estado en el que el SENA, hace entrega del (los)
vehiculo(s) al contratista para la prestacidn del servicio requerido, asi como el estado en
gue el contratista hace entrega una vez realizada la intervencion correspondiente.

2. Realizar un registro fotografico al recibir el vehiculo, que registre claramente la placa del

automotor y el “Documento de taller” donde se evidencia la fecha de entrada de cada
vehiculo. Los soportes deberan allegarse mensualmente a la supervisién junto con el
informe de ejecucion.

3. Designar un coordinador o persona responsable para la prestacién del servicio o

responsable del trabajo y entrega de los vehiculos contra inventario.

4. Garantizar que, durante la realizacion de las actividades de mantenimiento, el (los)

vehiculo(s) cuente(n) con los diferentes protectores que permitan la entrega del (los)
vehiculo(s) debidamente aseado(s) y ordenado(s), sin manchas de grasa y suciedad
producto del mantenimiento realizado.

5. Responder por cualquier dafio total o parcial que se ocasione a los vehiculos durante la

custodia de este por parte del contratista. Para efectos de la presente obligacion entiéndase
por “Custodia” el lapso durante el cual el (los) vehiculo(s,) sus equipos y accesorios, pasan
a ser de responsabilidad total del Contratista. Este periodo de tiempo esta determinado
desde el recibo del (los) vehiculo(s) por parte del contratista (En taller, estacion, en via o
grua) y hasta el recibo a satisfaccion de este por parte del personal del SENA encargado de
recibir el vehiculo a satisfaccion.

6. Responder por la seguridad e integridad del (los) vehiculo(s) mientras se encuentre(n) en el

establecimiento del contratista en cumplimiento de servicios solicitados.

7. Prestar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo, incluyendo mano de obra,

taller mévil, repuestos originales nuevos a todos los sistemas, dispositivos y apartes que
conforman los automotores propiedad del SENA.

8. Atender los servicios solicitados mediante drdenes de trabajo o autorizaciones emitidas por

el supervisor del contrato designado por el SENA, bajo el medio que se determine para tal
fin.

9. Atender las solicitudes inmediatamente sea recibido el vehiculo en el taller, ejecutar los
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trabajos una vez sean autorizados por la supervision del contrato hasta su culminacion.
Coordinar con el supervisor del contrato el respectivo mantenimiento, quien es la persona
autorizada para generar las 6rdenes de prestacion del servicio.
Dar prioridad a los vehiculos que necesiten alistamiento o correcciones de acuerdo con la
revisidon técnico-mecanica efectuada, realizando los trabajos correctivos con oportunidad,
es decir; antes de vencerse los términos para efectuar la segunda revision, el SENA pondra
a disposicion oportunamente los vehiculos entre los términos establecidos.
Atender y realizar en un tiempo no mayor a 5 horas después de la recepcion del vehiculo en
las instalaciones del taller, los siguientes mantenimientos (incluido repuestos y mano de
obra):
Alineacidn y balanceo
Cambio de aceite
Desmonte y monte del motor
Cambio de filtros de aceite
Cambio de filtros de aire
Cambio de filtros de combustible
Revisidn y ajuste de frenos (cambio de disco, pastillas y bandas
Despinches

o Enjuague, lavado general y lavado de motor
El contratista, después del mantenimiento realizado, deberd realizar pruebas de
demostracién sobre la operatividad y buen funcionamiento del (los) vehiculo(s), con el fin
de garantizar el perfecto funcionamiento.
Entregar por escrito al supervisor del contrato designado por el SENA, la relacion de los
arreglos que requiera el vehiculo, para su aprobacion y generacién de la orden de trabajo
respectiva, antes de su ejecucion.
El contratista llevard un consecutivo y el detalle de los trabajos efectuados del cada
vehiculo, consolidado y en carpeta individual; informacién que esté disponible para consulta
en cualquier momento que sea requerida por el SENA, por intermedio del supervisor del
contrato, y que se entrega para la liquidacién de este.
El contratista deberd entregar mensualmente a la supervisién del contrato un informe
detallado con la relacidn de los repuestos utilizados en los mantenimientos preventivos y
correctivos realizados. Este informe debera contener de manera discriminada la siguiente
informacidn: nombre del repuesto, cantidad utilizada, valor unitario y valor total, nimero
de la orden de trabajo asociada, sigla o cddigo del vehiculo o equipo intervenido, copia de
la factura de compra del repuesto donde se evidencie su originalidad y se incluya la
comprobacidn del CUFE, asi como la firma del responsable de la entrega del informe. Dicho
informe, junto con sus respectivos soportes, debera ser remitido como parte integral de la
documentacion exigida para los informes de pago del contrato.
Elaborar y presentar junto con el informe mensual, al supervisor, un cuadro de ejecucién
del contrato elaborado en hoja de calculo digital, el cual debe contener: 1) Relacion de la
facturaciéon mensual 2) item (discriminado si es item previsto en oferta econémica o item
no previsto, 3) Fecha de ingreso; 4) Fecha de salida, 5) No. de OT (orden de Trabajo), 6)
Siglas del vehiculo, 7) Placa, 8) Kilometraje, 9) Valor unitario de mano de obra conforme
oferta econémica, o precio histérico o precio de item no previsto, 10) Valor unitario de
repuestos, conforme oferta econdmica, o precio histérico o precio de item no previsto 11)
Valor unitario insumos, conforme oferta econdmica, o precio histdrico o precio de item no
previsto 12) Notas crédito, 13) Notas débito, 14) IVA, 14) Valor total, 15) Acumulado, 16)

10

O O O O O O O O

GCCON-F-046 V.03



18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

[ 4
SENA

N

Porcentaje ejecutado, 17) Tiempo promedio de cada reparacién, 18) Relacién discriminada
de los trabajos realizados, 19) Los repuestos o insumos reemplazados 20) sefialar en cada
item si el valor corresponde a precio contractual - oferta econdmica o precio item no
previsto (historico o definido por supervisidn) de corresponder oferta econdmica indicar el
numero de fila de la oferta en la cual se encuentra el precio. Este informe debera reflejar la
informacidon mes a mes y también toda la acumulada, en caso de que el SENA requiera
posteriormente incluir mas variables de informacion en el cuadro de ejecucidn, deberan ser
incluidas y presentadas mes a mes por el contratista.

Remitir por correo electrénico los informes de inspeccidn y reinspeccion de cada uno de los
vehiculos en formato PDF, conforme sea requerido por la supervisidén contractual.

Entregar al conductor de cada vehiculo, documento impreso del resultado de la revisidn
técnico-mecanica.

Llevar un control del agotamiento del presupuesto del contrato. En caso de agotamiento
Del presupuesto antes del término de duracion del contrato, el CONTRATISTA se abstendra
de ofrecer los servicios al SENA. En caso contrario la Entidad no pagara ninguna suma que
exceda el valor del contrato.

Los repuestos cambiados deberan ser entregados al supervisor contractual para el tramite
de disposicion final, segiin sea procedente, en caso de realizar el servicio dentro de las
instalaciones del SENA o si es requerido por la supervision.

Responder por la calidad de los repuestos instalados y reponer aquellos que resultaren
defectuosos o de mala calidad sin costo alguno para el SENA.

Remplazar, en forma inmediata y a sus expensas, sin costo alguno para el SENA, todos los
bienes y repuestos que resulten de mala calidad o con defectos de fabricacion.

Los elementos o repuestos cambiados deberan ser originales, de primera calidad y no
remanufacturados; excepcionalmente se podran usar repuestos homologados que cumplan
con las especificaciones técnicas del repuesto que se requiera y sobre el cual el contratista
otorgue garantia, para el evento de instalacidon de repuesto homologado se requiere visto
bueno escrito del supervisor del contrato.

Los repuestos suministrados en los vehiculos deberan cumplir con los plazos de calidad que
son ofrecidos por los fabricantes.

Realizar las reparaciones de los vehiculos institucionales y suministrar los repuestos
originales necesarios para el buen funcionamiento de estos, de acuerdo con el listado de
precios de la propuesta econdmica del contratista o los revisados y aprobados por la entidad
en el caso item no ofertado.

Disponer de recurso humano calificado, maquinaria, equipo y herramientas suficientes y
necesarias para la prestacion del servicio.

Una vez se cuente con el diagndstico de los mantenimientos requeridos a los vehiculos, el
contratista estard obligado a remitir a la supervision del contrato, para su revisién y
aprobacioén, los nombres, perfiles y hojas de vida del personal que ejecutara las acciones
técnicas, con el fin de verificar su idoneidad y experiencia en concordancia con los perfiles
minimos requeridos. Esta obligacidon es condicién previa para la ejecucion de cualquier
intervencién sobre los vehiculos.

Realizar cualquier desmonte, desarmado, armado y monte de las piezas que requiera
verificar el supervisor posterior a un mantenimiento realizado, como parte de su labor de
supervision sin costo alguno para el SENA.

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato que imparta supervisor del
contrato por parte del SENA.
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Tramitar y obtener el certificado de la revisién tecno mecanica para los vehiculos de acuerdo
con la reglamentacién y normas vigentes.

Realizar el alistamiento y el tramite para la revisidn tecno mecanica y gases en un Centro de
Diagndstico Automotriz (CDA) que se encuentre debidamente autorizado y habilitado a la
fecha de realizacion de la revision por el Ministerio de Transporte a los vehiculos de la
Regional descritos en el estudio previo.

Cumplir con los requisitos ambientales y de seguridad y salud en el trabajo establecidos en
el presente documento.

Utilizar en lo posible productos biodegradables y menos agresivos con el ambiente, por
ejemplo, detergentes y limpiadores biodegradables y no corrosivos, aceites lubricantes sin
toxicos como PCB ni fenoles.

Cumplir con todas las disposiciones legales y ambientales para el manejo de aceites usados
(envases adecuados, diques de contencién, kits antiderrames, rotulado, entre otros) y
solicitar certificado de cumplimiento.

En todos los mantenimientos de aires acondicionados con sustancias isotropicas, reutilizar
los refrigerantes a través de la recuperacidn, reciclaje y regeneracion de estas sustancias,
siempre y cuando sea técnicamente factible.

Propender por el manejo adecuado de sustancias quimicas, lo que incluye uso de elementos
de proteccién personal, rotulada de productos quimicos, uso de hojas de seguridad,
capacitacién y almacenamiento.

Identificar los residuos o desechos peligrosos que se generen en la prestacién del servicio a
contratar y propender por su manejo y correcta disposicion final.

Abstenerse de realizar el cambio de aceite motor y/o de transmisidn en espacio publico o
en areas privadas de uso comunal. Se requiere solicitar la recoleccidn y movilizacion de los
aceites usados en ocasion del servicio a contratar.

Abstener de realizar intervencion preventiva o correctiva a los vehiculos que conforman el
parque automotor de la Entidad, en el espacio publico o en areas privadas de uso comunal.
El contratista debera informar previamente y por escrito al supervisor cualquier cambio en
el sitio de ejecucion del mantenimiento. El traslado solo sera autorizado si el nuevo taller
cumple con las condiciones técnicas, operativas y de seguridad exigidas. Dichos traslados
no generaran costos adicionales para la Entidad y seran asumidos en su totalidad por el
contratista, sin afectar los tiempos ni la calidad del servicio.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1) Garantizar que los productos suministrados cumplen con las normas de seguridad y calidad
aplicables.

2) Entregar fichas técnicas de los productos que lo requieran cuando corresponda.

3) Asegurar que los elementos sean manipulados y transportados de manera segura,
minimizando riesgos.

4) Entregar los elementos en condiciones seguras para su manipulacién y uso.

5) Asegurar que el embalaje y etiquetado de los productos contenga informacidn clara sobre su
manejo y almacenamiento seguro.
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6) Cumplir con las disposiciones legales en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo y medio
ambiente, evitando la comercializaciéon de productos que representen un riesgo para la
seguridad de los trabajadores.

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

1) Hay que asegurar que las actividades no generen impactos negativos al ambiente (como
vertimiento de aceites usados, combustibles o residuos peligrosos).

2) Informe ambiental garantizando la disposicidon final adecuada de residuos generados
durante el mantenimiento (aceites usados, baterias, filtros, llantas, liquidos refrigerantes,
entre otros).

3) Entregar de certificados de disposicion final o manifiestos de residuos peligrosos, conforme
a la normatividad ambiental vigente (como el Decreto 1076 de 2015 en Colombia).

4) Evitar cualquier tipo de derrame o fuga de sustancias contaminantes durante el
mantenimiento o la operacion de los vehiculos.

5) Implementar protocolos de emergencia ante derrames, de acuerdo con los planes de
contingencia ambiental.

2.8.5 Obligaciones del SENA

1)
2)

3)
4)
5)

6)

7)

8)

Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos
exigidos.

Pagar la contraprestacién a la que tiene derecho el contratista, con ocasion de la correcta
ejecucién del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informacion que previamente requiera el contratista en relacion con el objeto
del presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas
documentos necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias
y garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador
del gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de
las prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento
equivalente.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.9 PLAZO DE EJECUCION

El presente contrato tendra vigencia hasta la fecha en que se agote el valor total asignado o hasta
el 10 de diciembre de 2025, lo que primero ocurra. El plazo se cuenta a partir de los requisitos de
ejecucion del contrato (Registro presupuestal y aprobacion de las garantias).

2.9.1 VIGENCIA DEL CONTRATO

El contrato tendra una vigencia por el plazo de ejecucion del contrato y seis (6) meses mas.
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2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucidn del contrato sera el municipio de San José del Guaviare, Departamento del

Guaviare.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio el municipio de San José del
Guaviare, Departamento del Guaviare.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGOS

Otra forma de Pago:

El contrato se pagara de la siguiente forma:

El Sena Regional Guaviare pagara al Contratista el valor del contrato,
mediante pagos parciales de acuerdo con el servicio efectivamente
prestado, previo a la presentacion de la siguiente documentacion:
*Por parte del contratista:

a). Factura, segun corresponda a la calidad del contribuyente, dando
estricto cumplimiento a las exigencias legales que, establecidas en el
Estatuto Tributario, y teniendo en cuenta las disposiciones respecto
de facturacidn electrénica contempladas en la Resolucién 000042 del
5 de mayo de 2020. Dar estricto cumplimiento a los lineamientos para
la recepcion de facturacidn electrdnica en el SENA, contemplados en
la Circular 3-2021-000055 del 7 de abril de 2021.

b). Documento que acredite que EL CONTRATISTA se encuentra al dia
en el pago de aportes parafiscales en caso de estar obligado y al
Sistema de Seguridad Social Integral, acompafiado de las planillas de
pago del periodo correspondiente a la ejecucion del contrato, de
acuerdo a lo establecido en el Art. 23 de la Ley 1150 de 2007. Cuando
se trate de personas juridicas, esta acreditacion se realizard mediante
certificacion de paz y salvo, la cual deberd estar firmada por el Revisor
Fiscal, cuando a ello hubiere lugar o por el Representante Legal.
(Fecha de expedicidon no mayor a 30 dias).

c). Certificacion bancaria vigente (Fecha de expedicién no mayor a 30
dias).

d). Copia Rut (Fecha de expedicion no mayor a 180 dias).

*Por parte del supervisor:

a). Comunicacidn interna -Cl — GRF-F-089 (oficio remisorio, elaborado
por el supervisor dirigido al Coordinador del Grupo de Apoyo
Administrativo Mixto).

b). Acta de recibo a satisfaccién GRF-F-070 debidamente firmada por
el supervisor.

c). Informe de supervision GCCON-F-031 (Para la ultima cuenta
presentar Informe final de supervisién GCCON-F-030)

d). Estudios previos

e). Anexo al contrato
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Dichos pagos se efectuaran dentro de los treinta (30) dias calendario
siguientes a la correcta radicacion de la factura, con sujecion a los
recursos disponibles en el P.A.C. (Programa anual mensualizado de
Caja) previo cumplimiento de la totalidad de los requisitos legales y
los sefialados en el contrato para poder proceder al pago, es decir:

Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompaia
con los documentos requeridos para el pago, el término para este solo
empezara a partir de la fecha en que se haya aportado en la forma
exigida la debida documentacion. Las demoras que se presenten por
estos conceptos seran responsabilidad del CONTRATISTA y no tendra
por ello el derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna
naturaleza.

En caso de estar obligado, el contratista debera presentar la factura
electronica validada previamente por la DIAN, conforme con las
disposiciones sefialadas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en
concordancia, con lo dispuesto en la Resolucién No. 000042 del 5 de
mayo de 2020 y el procedimiento establecido por la entidad para la
verificacion de estas.

Solo se pagaran los precios contratados y, por lo tanto, no reconocera
suma alguna por impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a
menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una
accion directa de la Entidad previamente formalizada de acuerdo con
los procedimientos legales y presupuestales que corresponda.

El SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga
establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligacion efectuar
la retencién. En los demas casos, el contratista deberd cumplir con el
pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la
presente contratacion.

Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o
exenciones a que crea tener derecho ante la respectiva administracion
de impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo
para ella.

Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago
supone la entrega real y efectiva de los informes pactados y del
cumplimiento de las obligaciones generales y especificas.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos:

Sl: NO: X
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2.14 CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO

Sl: .
NO: X

El Contrato requiere interventoria:

Se pueden desempeiiar como supervisores
los Coordinadores o funcionarios del area
y aquellos que presenten conocimientos e
idoneidad relacionada con el objeto a
contratar.

De no requerir interventoria, o que la misma no
sea integral (juridica, técnica, financiera, contable
y administrativa), indique las condiciones de
idoneidad que debe cumplir quién realizaria la
supervision:

En razodn a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién del(a) Coordinador(a)
del grupo apoyo administrativo como supervisor(a) del contrato, quién verificara la correcta y
oportuna ejecucion del objeto contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el
Manual de Supervision e Interventoria de la entidad.

2.15 ACTA DE INICIO

No aplica. La fecha de inicio serd la establecida en la plataforma del Secop Il, previo cumplimiento
de los requisitos de ejecucién.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Acorde con el presupuesto de la entidad, la menor cuantia responde hasta 1000 SMLMV, es decir,
para la vigencia 2024 hasta el monto de MIL CUATROCIENTOS VEINTITRES MILLONES QUINIENTOS
MIL PESOS MCTE (1.423.500.000 COP) y la minima cuantia cuyo valor no exceda el 10% de la menor
cuantia, es decir, cuyo valor no exceda CIENTO CUARENTA Y DOS MILLONES TRESCIENTOS
CINCUENTA MIL PESOS MONEDA CORRIENTE ($142.350.000).

En ese sentido, de conformidad con lo establecido en la ley 1150 de 2007, el articulo 94 de la Ley
1474 de 2011, el Decreto 1082 de 2015, la ley 2069 de 2020 y demds normas concordantes,
atendiendo al presupuesto oficial asignado, el presente proceso contractual se enmarca en la
modalidad de seleccién por MiNIMA CUANTIA.

De igual forma, la Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente- en
concepto C— 105 del 18 de febrero de 2022 sefialé:

“De conformidad con lo expuesto, esta Agencia concluye que, con base en la nueva regulacion
establecida por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentada con el Decreto 1860 de 2021,
no hay concurrencia entre las modalidades de la seleccién abreviada por Acuerdo Marco de Precios
y de Minima Cuantia y, por tanto, cuando el valor del objeto que se pretende contratar no exceda
del 10% de la menor cuantia de la entidad, independientemente de su objeto, se debe adelantar el
procedimiento de contratacidn con base en la modalidad de seleccion de minima cuantia, pues en
este caso no debe tenerse en cuenta el objeto sino solo el valor del contrato.” (Subrayado y negrilla
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En el mismo sentido, mediante circular 01-3-2022-000133 del 07/07/2022 la direccién general del
SENA sefiald: “En atencidn al articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentada por el Decreto 1860
de 2021, no hay concurrencia entre las modalidades de la seleccidn abreviada por Acuerdo Marco
de Precios y de Minima Cuantia y, por tanto, cuando el valor del objeto que se pretende contratar
no exceda el 10% de la menor cuantia de la Entidad, independientemente de su objeto, se debe
adelantar el procedimiento de contratacién con base en la modalidad de seleccién de minima
cuantia, pues en este caso no debe tenerse en cuenta el objeto sino sélo el valor del Contrato {...).
Del aparte citado del concepto de CCE se concluye que las diferentes areas del SENA deberan:1.
Cuando el valor del objeto a contratar no supera el 10% de la menor cuantia de la Entidad, sin
importar el objeto, se deberd adelantar un proceso de seleccion de minima cuantia, es decir no
importa el objeto sino el valor de la necesidad lo que va a determinar la modalidad.”

propios).

Asi las cosas, el presente proceso de contratacidn se realizara bajo la modalidad de SELECCION DE
MINIMA CUANTIA de acuerdo con lo mencionado y siguiendo el procedimiento sefialado en el
articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo 2 del decreto 1860 de
2021 vy el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y demds normas concordantes y complementarias, a
través del cual se consagra que la escogencia recaera sobre la oferta con el precio MAS BAJO siempre
y cuando cumpla con la capacidad juridica, Articulo 2.2.1.2.1.5.2, numeral 4 del mismo Decreto, por
tratarse de un proceso cuyo presupuesto oficial no excede el 10% de la menor cuantia de la entidad.

Se contratard mediante una Invitacion Publica, teniendo en cuenta como factor de seleccion,
ademas de los requisitos habilitantes, el MENOR PRECIO de las propuestas, siempre y cuando
cumplan con las especificaciones técnicas.

Conforme lo anterior, la Entidad Estatal aceptara la oferta del proponente que haya cumplido con
los requisitos de la Invitacion Publica y que haya ofrecido el precio mas bajo sobre el VALOR TOTAL
DE LA OFERTA ECONOMICA PRESENTADA POR EL PROPONENTE, el orden de elegibilidad se
determinara de acuerdo con la presentacion de la menor oferta.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mipymes solo sera procedente cuando el presupuesto sea
inferior a USD 125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento veinticinco mil

ddlares de los Estados Unidos de América (US$125.000) S X NG

Para acreditar esta condicidn, el proponente debera dar cumplimiento a lo establecido en el
numeral 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

NOTA. El SENA publicara un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrdnico,
para informar si el proceso estara o no limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos
los interesados.
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De conformidad con la Ley 2069 del 31 de diciembre de 2020 y el Articulo 5 del Decreto 1860 de
2021 que modifica el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, y teniendo en cuenta que el
valor del presente proceso de contratacion es menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), la entidad limitard la presente convocatoria publica a las Mipyme
colombianas con minimo un (1) afio de existencia, si recibe solicitudes de minimo de dos (2) Mipyme
colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme dentro del mismo término para formular
observaciones.

Las Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamano empresarial establecido por la ley de
acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el
articulo 5 del Decreto 1860 de 2021.

3.2.1 Requisitos de acreditacion conforme al Decreto 1860 de 2021

El articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021, exige
que las entidades estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios
auténomos constituidos por entidades estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
limiten las convocatorias de los procesos de contratacién a las Mipyme colombianas con minimo un
(1) afio de existencia, siempre que se cumplan los siguientes requisitos:

Mipyme: El articulo 2 de La Ley 905 de 2004, modificado por el articulo 43 de la Ley 1450 de 2011,
se entiende por empresa «toda unidad de explotacién econdmica, realizada por persona natural o
juridica en actividades agropecuarias, industriales, comerciales o de servicios, en el area rural o
urbana». Para la clasificacién por tamafio empresarial, como micro, pequefia, mediana y gran
empresa, la norma dispone que se podra utilizar uno de los siguientes criterios: «1. NUmero de
trabajadores totales. 2. Valor de ventas brutas anuales. 3. Valor activos totales». Asimismo,
establecié que el gobierno nacional reglamentard los rangos que aplicara para los tres criterios e
incluira especificidades sectoriales en los casos que lo considere necesario.

“Para tales efectos, el Decreto 957 de 2019, que adiciond al Decreto 1074 de 2015, reglamento la
clasificacidn de las micro, pequenas, medianas y grandes empresas, teniendo en cuenta para ello
como criterio exclusivo el de ventas brutas, asimilado al de ingresos por actividades ordinarias
anuales. En tal sentido, el articulo 2.2.1.13.2.2 de este decreto definié rangos para determinar el
valor de los ingresos por actividades ordinarias anuales de acuerdo con el sector econdmico que se
trate. Para la aplicacion de los incentivos en el sistema de compras publicas, el paragrafo del
articulo 2.2.1.13.2.4. ibidem dispuso que la acreditacidon del tamafio empresarial se efectuard de
acuerdo con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 y demas normas que
lo aclaren, modifiquen o adicionen.

De esta manera, las empresas, sea persona natural o persona juridica, deberan acreditar el tamafio
empresarial como micro, pequeia y mediana empresa, de acuerdo con el valor de los ingresos por
actividades ordinarias, teniendo en cuenta el sector econdmico que se trate y de acuerdo con los
rangos definidos en el Decreto 1074 de 2015”.

El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil ddlares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos afos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. actualizacion_umbrales_cce_ 2024
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Ministerio de Comercio, Industria y turismo.

Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas:

Las personas naturales deben acreditarlo mediante certificacion expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil; La Agencia advierte que, tratandose de personas
naturales, el registro mercantil es un requerido en el marco de las convocatorias limitada a Mipyme.
Por tanto, aunque la persona natural no este obligada a contar con registro mercantil para participar
en el proceso de seleccidn, si debera presentar dicho documento en caso de que pretenda que el
proceso de seleccidn sea limitado a Mipyme y para participar en convocatorias limitadas a Mipyme.
“...en el caso de las Mipyme personas naturales, el registro mercantil es necesario para acreditar la
actividad empresarial en los términos sefialados”.

“...cabe anotar que el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015 dispone que la Mipyme debe
contar con minimo un (1) afio de existencia. En consecuencia, el registro mercantil es indispensable
para determinar que la Mipyme cumpla con el requisito de existencia del articulo 2.2.1.2.4.2.2. del
Decreto 1082 de 2015, sin el cual no es posible realizar convocatorias limitadas a Mipyme”.

“Respecto del requisito de registro mercantil debe sefialarse que la actividad empresarial se realiza
a través de establecimientos de comercio sujetos al registro mercantil, por lo que es necesario que
la persona natural acredite dicho registro de acuerdo con lo dispuesto por la ley comercial. En
efecto, de conformidad con el articulo 25 del Cédigo de Comercio, «Se entendera por empresa toda
actividad econdmica organizada para la produccion, transformacién, circulacién, administracion o
custodia de bienes, o para la prestacion de servicios. Dicha actividad se realizara a través de uno o
mas establecimientos de comercio». Por su parte, el articulo 26 ibidem dispone que «el registro
mercantil tendra por objeto llevar la matricula de los comerciantes y de los establecimientos de
comercio, asi como la inscripcién de todos los actos, libros y documentos respecto de los cuales la
ley exigiere esa formalidad». En ese sentido, para la ley comercial la actividad econdmica
empresarial se ejerce mediante establecimientos de comercio que estdn sujetos al registro
mercantil”.

Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion. Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacién
empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

Solo se podran aceptar ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados Unicamente por
Mipyme.

NO se excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de
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mujeres en el sistema de compras publicas.

Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacidn, los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto
administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada
Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual”.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil,
del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segin
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del
plazo para solicitar la convocatoria limitada.

3.2.1.1 Deber de acreditar identificacion del solicitante:

A efectos de soportar y acreditar la plena identificacidn del solicitante sea persona natural o juridica,
ademas de los requisitos para la acreditacidon del tamafo empresarial, junto a la solicitud debe
aportar los siguientes documentos:

a) Copia documento de identidad del solicitante si es persona natural o de su representante
legal, segun el caso.

b) Copia documento de identidad del Representante legal si es persona juridica

c) Registro Unico tributario

d) Respecto de la certificacion del tamafio empresarial, debera acompanarse de los siguientes
documentos:

e) Copia de documento de identidad del contador publico y/o revisor fiscal segun el caso

f) Tarjeta profesional contador publico

g) Antecedentes de la profesién contadores publicos vigente

Lo anterior, so pretexto de manifestar que no se registra en las condiciones del proceso, aun cuando
es deber del interesado y hacen parte de la verificacidon de requisitos de la solicitud de limitacién.

Nota: Adicional a los requisitos anteriores, en caso de que el proceso se encuentre limitado a
Mipymes y siempre que no hayan sido aportado previamente dentro del mismo proceso, el
proponente deberd acreditar los siguientes documentos con la finalidad de acreditar tal condicion:

> La Mipyme debera acreditar tener minimo un (01) afio de existencia a la fecha de cierre

> Persona natural: Registro mercantil y Certificacion de que se tiene tamafio empresarial como
Mipyme, expedida por el interesado y un contador publico.

> Persona juridica: Certificado de existencia y representacion legal y certificacidon de que se tiene
el tamafio empresarial como Mipyme, expedida por el representante y el contador publico o
revisor fiscal, si estan obligado a tenerlo.
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> En todo caso, las Mipyme también podran acreditar con copia del Registro Unico de Proponentes,
el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del (de los) contrato(s) sera hasta por la suma de CIENTO VEINTESEIS MILLONES
DE PESOS ($126.000.000) M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demas impuestos,
costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter
legal.

NOTA: El proponente al momento de confeccionar su ofrecimiento econémico debera tener en
cuenta la exclusion del IVA para el Departamento del Guaviare en los términos establecidos por el
articulo 1° de la Ley 1943 de 2018, Decreto Reglamentario 579 del 2 de abril de 2019, Decreto 1807
de 2019 y Decreto 644 de 2020.

Estampilla pro-Universidad de la Amazonia; Ley 1301 de 2009, ordenanza 446 de 2021. Tarifa aplicar
es el 0.5% y la base es el total del contrato, pago o abono en cuenta, valor antes de IVA.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al
anexo titulado “Andlisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, el Centro de Desarrollo
Agroindustrial, Turistico y Tecnoldgico del Guaviare, adelanté un estudio de mercado, mediante el
madulo de solicitud de informacidn a proveedores de la plataforma de SECOP II:

Pais Entidad Estatal Referencia Descripcion Fase actual Fecha de publicacion y  Fecha de presentacion de ofertas
= SENA REGIONAL Solicitud Solicitud Presentacion  1/07/2025 11:54 AM (UTC 8/07/2025 11:59 PM (UTC -5 horas
GUAVIARE precotizacion precotizacion de oferta 5 horas
Mto parque Mantenimiento
automotor parque

automotor

De esta solicitud, no se recibieron respuestas por la plataforma.

Asi las cosas, la entidad procedié a solicitar cotizaciones a proveedores que, segun el historial de la
entidad, han presentado ofertas y su actividad econdmica guarda relacion con la presente
necesidad. De este ejercicio, no se recibieron cotizaciones por lo cual la entidad opto por analizar el
comportamiento de los precios de los procesos [mantenimiento preventivo y correctivo a todo
costo, del parque automotor] durante los ultimos tres afios consecutivos, esto tiene como objetivo
analizar la evolucién de los costos asociados al mantenimiento correctivo y preventivo del parque
automotor durante los afios 2022, 2023 y 2024. Este estudio se justifica por la necesidad de
comprender cdmo han variado los precios de estos servicios en los Ultimos tres afos, y cdmo estas
variaciones impactan en la operatividad, presupuestarias y estratégicas de la entidad.

Teniendo en cuenta que al parque automotor del Centro se le asignaron vehiculos nuevos y que
para esta vigencia se deben incluir en el mantenimiento preventivo y correctivo junto con sus
repuestos, el presupuesto para la presente contratacién para la vigencia 2025, la entidad estimd
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que el valor para Contratar el mantenimiento preventivo y correctivo a todo costo, del parque
automotor asignado al Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turistico y Tecnoldgico del Guaviare es

de CIENTO VEINTESEIS MILLONES DE PESOS ($126.000.000) M/CTE.

NOTA: Para la presente contratacidn no se indica la cantidad exacta de los items a suministrar, sino
gue se establece como referencia para la cantidad de cada uno de los items requeridos (1); por
tanto, el presupuesto para la presente contratacién se ejecutarda a MONTO AGOTABLE vy el Valor
final del mismo, correspondera en todos los casos, igual al valor total del presupuesto oficial, con el
fin de cubrir la mayor cantidad de necesidades del SENA, hasta agotar el presupuesto oficial

asignado.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO

PRESUPUESTO

RUBRO

VALOR

Inversion

C-3603-1300-20-20305C-3603024-02

$100.000.000,00

C-3603-1300-20-20305C-3603024-02

$ 26.000.000,00

Funcionamiento

No. de
CDP

Fecha
CDP

de

Fecha de
vencimiento
del CDP

Dependencia

Posicion Catalogo de

Gasto

Fuente

Valor
letras

en

Valor
NUmeros.

en

4525

24-01-2025

31-12-2025

953327

C-3603-1300-20-
20305C-3603024-02
ADQUIS. DE BYS

- AMBIENTES
FORMACION
MODERNIZADOS -
FORTALECIMIENTO DE
LA PRESTACION DEL
SERVICIO
FORMACION
PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO  DE
SABERES PREVIOS CON
ENFASIS EN
POBLACIONES
CAMPESINAS Y
POPULARES EN
COLOMBIA NACIONAL

DE

DE

Nacion
(10)

Cien millones
de pesos,
M/CTE.

$100.000.000

953390

C-3603-1300-20-
20305C-3603024-02
ADQUIS. DE BYS

- AMBIENTES
FORMACION
MODERNIZADOS -

DE

Nacion
(10)

Veintiséis

millones de

$26.000.000

G
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FORTALECIMIENTO DE pesos,
LA PRESTACION DEL M/CTE.
SERVICIO DE
FORMACION
PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO  DE
SABERES PREVIOS CON

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacién sera por el valor del presupuesto oficial. El contrato se ejecutarda a MONTO
AGOTABLE y el valor final del mismo, corresponderd en todos los casos, igual al valor total del
presupuesto oficial.

5.1.1 Lotes
No aplica

5.2 REQUISITOS HABILITANTES

5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccion todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién
Temporal, cuya actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el
proceso de seleccién de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Codigo de Comercio,
qgue estén legalmente constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos
exigidos en el presente documento y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e
incompatibilidades previstas en la Constitucion Politica de Colombia y en la Ley. Este tltimo hecho
se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los
requerimientos establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad
de los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de
estas dos formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras.

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o union
temporal esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberda(n)
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acreditar su existencia y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cadigo Civil y
el Cadigo de Comercio, en concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas
extranjeras de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de
lucro con domicilio en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su
objeto social en Colombia, deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar
de su domicilio principal en el pais, apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacion de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los
documentos protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del
lugar. Para este caso, los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que
acredite tal situacién.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacién
legal, mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas,
emitido por organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera,
con una fecha de expedicidn no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcién de
propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con
arreglo a las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su
propuesta. Dicho apoderado podrd ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas
extranjeras que participen en Consorcio o Union Temporal y, en tal caso, bastara para todos los
efectos, la presentacién del poder comun otorgado por todos los participantes del Consorcio o
Unién Temporal con los requisitos sefialados en el Pliego relacionados con documentos extranjeros,
particularmente con lo exigido en el Codigo de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este
parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicarad el principio de reciprocidad, de conformidad con lo
establecido en la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma
expresa, hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccién y en
donde se compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para
lo cual los proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para
personas juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o
apoderado debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde
se especifique si se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccién
y suscribir el contrato en caso de resultar seleccionado.
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Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unidn temporal, en la carta de presentacion se
debe indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en
forma clara el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacion de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la
sociedad, el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcion, la declaratoria de
inhabilidades e incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacién de notificacion
electronica al que se obliga el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato
establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y
licencias previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y
obligarse conforme a la legislacidn de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada
uno de sus integrantes y del representante de este.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual
acredite su situacion militar definida.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio de su jurisdiccion, con una expedicidon no mayor a un (1) mes, contado de manera previa
a la fecha de cierre del proceso de seleccién. En el certificado debera constar quién ejerce la
representacion legal, las facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines
al proceso, la duracidn de la sociedad, la cual debera ser como minimo igual al término de ejecucion
del contrato y un afio mas, tamafio de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio se haga la
remisidn a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el
oferente debera anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende
gue hay limitacion para presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la
correspondiente autorizacidn, previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en
donde se otorgue esta funcidn y lo faculte especificamente para presentar la propuesta en el
presente proceso de seleccion y celebrar el contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el
oferente debera allegar con la oferta la correspondiente autorizaciéon emitida en forma previa a la
presentaciéon de la propuesta por la junta de socios o el érgano de la sociedad que tenga esa funcion.
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Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con
presentaciéon personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si
se trata de un poder general, ademas de las formalidades de ley, debera acreditar la vigencia de
este a través del correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgé tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo
con lo dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cédigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y
la certificacion bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratandose de personas naturales que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro
Mercantil, debera allegar el certificado de inscripcidon con una expedicion no mayor a un (1) mes,
contado de manera previa a la fecha de cierre del proceso de seleccién y en donde conste la
determinacion de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté
conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cadigo Civil, el Cédigo de Comercio,
en concordancia con el Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y
extensién de la participacién, la designacidn de la persona que lo representara y sefialaran las reglas
basicas de la relacién entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la
Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucién de consorcio o unidn
temporal. La omisidn de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacion
correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal debera presentar el acta de
constitucién en donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c¢) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal,
asi como a su suplente.

f)  Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio
o la unidn temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Sise trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extensién de
la participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las
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obligaciones y responsabilidades de cada uno en la ejecucién del contrato (Actividades), los
cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sedalar la duracion del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser
inferior al término de validez de la oferta mas el término de ejecucion del contrato y un (1) afio
mas.

i)  Deberdindicar que este no podra ser disuelto niliquidado y, en ninglin caso, podra haber cesién
del contrato entre quienes integran el consorcio o la unidn temporal, ni a terceros, sin la
autorizacién de la entidad.

j)  Eldocumento de constitucion debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexaran los documentos de constituciéon y representacion legal de cada uno de sus
integrantes y de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en
el presente estudio previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién
temporal o consorcio, el representante legal tendra la obligacion de informarlo por escrito a la
entidad dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos
que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)
“No aplica”

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unidn
temporal debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT con fecha de
expediciéon menor a 180 dias, y las actividades econdmicas deberan ser afines al proceso.

5.2.1.8 Certificacion de pago a seguridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley
1150 de 2007, a la fecha de la presentacién de la propuesta el proponente deberd aportar
certificaciones del cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya
lugar. Este requisito se acreditara mediante certificacidon expedida por el revisor fiscal, cuando este
se encuentre inscrito en el Certificado de existencia y representacion legal o, en su defecto, por el
representante legal, el cual, en todo caso, acreditara el cumplimiento de la obligacion como minimo
en los seis (6) meses anteriores a la presentacion de la oferta.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de
2016 que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberan ponerlo de presente por medio
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Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacion establecida en el
FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de
acuerdo con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento,
cuando no se requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de
Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacion Profesional para la Industria de Construccion, cuando
a ello haya lugar.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal,
en los casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819
de 2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES.

Esta misma previsidén aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en
Colombia, las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidon no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del
cierre del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendra como referencia
para establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliaciéon la fecha originalmente
establecida en el pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente
planilla de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensidn de vejez o se pensione por
invalidez o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al
sistema de salud. Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio
en Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta
“No aplica”

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.
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En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Union temporal se
encuentre incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que
acredite que tiene un acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y
el proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad
a consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se
encuentre incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes
y el proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad
a consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes
y el proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad
a consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes
y el proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad
a consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes
y el proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) deberd aportar junto con su oferta el certificado sefialado
por Ley 2097 de 2021 a su nhombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina
web: https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y
el proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.2 De caracter técnico
a) Experiencia

El proponente debera acreditar experiencia relacionada con servicios de mantenimiento preventivo
y correctivo de vehiculos, para lo cual deberd presentar maximo (1) contrato, debidamente
certificado o en su defecto acompafiado de la respectiva acta de liquidacién, de contrato suscrito y
ejecutado con del sector publico y/o privado, cuyo valor en SMMLV sea o sume el 100% del
presupuesto oficial del presente proceso.

Los documentos que la entidad, Sena Regional Guaviare aceptara como soporte de su experiencia
son:

En contratos con el sector publico: El proponente debera diligenciar en su totalidad el anexo
Correspondiente a “GUIA RELACION DE EXPERIENCIA”.

Para acreditar la anterior informacién el proponente podra presentar copia del contrato
acompafiado de la respectiva certificacion, la cual debe contener como minimo, la siguiente
informacién:

Nombre y NIT de la empresa contratante.

Nombre del contratista.

Numero del contrato.

Link de publicacién del contrato (SECOP I, SECOP Il o TVEC)
Objeto del contrato

Actividades, elementos, productos o bienes contratados.
Valor total del contrato

Porcentaje de participacion, en caso de una Unidn Temporal o Consorcio
Valor total ejecutado del contrato (valor reconocido o pagado)
Fecha de expedicidn de la certificacion (dia, mes y afio)

Firma del funcionario competente o empresa contratante.

AN N NN YV N N N SN

Nota: la entidad verificara los contratos con la informacién que reposa en el Portal Unico de
Contratacién www.contratos.gov.co

Nota: De tratarse de contratos u drdenes suscritas con entidades publicas, de no contar con
certificaciones, el proponente podra presentar copia del contrato y copia del acta de liquidacion
respectiva.
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La Entidad realizara la verificacién acudiendo a las plataformas de compras publicas SECOP |, SECOP
Iy TVEC.

En contratos con el sector privado: El proponente deberd acreditar.
1. Copia del contrato y Constancia de cumplimiento expedida por el contratante la cual deberan

ser emitidas por la persona natural o el representante legal de la persona juridica contratante,
y debera cumplir con los siguientes requisitos:

v" Fecha de expedicidn de la certificacion, expresada en dia, mes y afio.)

v Datos generales del contratante (Nombre 6 razén social, direccién, teléfono, fax).

v" Nombre 6 razén social del contratista.

v" Numero del contrato

v" Obijeto y/o alcance del contrato.

v Valor del contrato: Valor y/o porcentaje ejecutado, en caso de encontrarse en ejecucién.
v Plazo o duracidn de la ejecucién del contrato.

v" Fecha de suscripcién y/o iniciacidn y terminacidn del contrato, expresadas en dia, mes y
v afio.

v' En el evento de consorcio o unién temporal, indicar el porcentaje de participacién del
v' proponente.

2. Factura de venta debidamente legalizada. La cual deberd cumplir con los requisitos
establecidos en el articulo 617 del estatuto tributario.

a) Adicionalmente, respecto de cada contrato que se pretenda acreditar, la entidad podra
solicitar al proponente anexar:

- Declaracion(es) del Impuesto sobre las Ventas — IVA correspondiente(s) al (los) periodo(s) de
ejecucion del contrato, con su respectivo acuse de recibo o constancia de presentacién ante la DIAN.
- Soportes de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales (PILA) del
contratista y/o del personal directamente vinculado a la ejecucidn del contrato, correspondientes a
los periodos de ejecucion.
- Certificado del contador publico en el que conste que las facturas relacionadas con el contrato
fueron registradas en la contabilidad del proponente y que los ingresos correspondientes fueron
reconocidos; el certificado debera indicar nimero y fecha de las facturas, valor y periodo contable,
e ir suscrito por contador publico con numero de tarjeta profesional y fecha.
- Resolucion de autorizaciéon de numeracion de facturacion o documento de habilitacién de
facturacion electrdnica vigente para el afio de ejecucién del contrato, expedido por la DIAN.
- Soportes de trazabilidad de inventarios y entrega de bienes: documentos de entrada y salida (p.
ej., remisiones, entradas/salidas de almacén, actas de entrega/recibo) que acrediten la adquisicién
y entrega de los bienes objeto del contrato.

Los contratos acreditados como experiencia seran evaluados en el orden que se relacione en el
Anexo GUIA RELACION DE EXPERIENCIA.

Nota: De tratarse de contratos u Ordenes suscritas con empresas privadas, ademas de la
certificacion, el proponente debera adjuntar copia del contrato u orden de compra, copia del acta
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de liquidacién respectiva y copia de la factura de venta, debidamente legalizada. La cual debera
cumplir con los requisitos establecidos en el articulo 617 del Estatuto Tributario Nacional. La Entidad
realizard cotejo documental y verificara lo pertinente en la pagina de la DIAN www.dian.gov.co. y
en desarrollo del principio de colaboracién armdnica entre entidades estatales, remitira el resultado
de la consulta a la Direccion de Impuestos y aduanas Nacionales para su respectivo seguimiento.

Cabe advertir que el régimen sancionatorio aplicable a quienes expidan facturas sin requisitos de
que trata el articulo 652 del estatuto tributario, asi como las acciones penales que puede conllevar
la presentacién de documentos falsos para acreditar este requisito. GCCON-F-046 V.03 pag. 32

En cumplimiento del articulo 9 del Decreto 019 de 2012, en aquellos contratos presentados como
experiencia y que hayan sido suscritos con el SENA Regional Guaviare, bastara la relacion de estos,
sin que sea necesario el aporte de documentos.

Si los contratos fueron ejecutados bajo la modalidad de Uniéon Temporal o Consorcio, se evaluara la
experiencia teniendo en cuenta el nimero maximo de certificaciones requeridas en el presente. El
valor que debe informar el proponente sera el correspondiente al porcentaje de participacion que
hubiere tenido en los mismos.

Para contabilizar el valor de los contratos certificados se tendra en cuenta el valor del salario minimo
mensual legal vigente (S.M.M.L.V) que corresponde al afo de la fecha de terminacidn de estos.

Paragrafo. Cuando, de acuerdo con la normatividad vigente para el afio de ejecucidn del contrato,
no hubiere obligacién de facturacién electrénica, se aceptara factura de talonario o de papel que
cumpla los requisitos legales, acompafiada obligatoriamente de la resolucion de autorizacion de
numeracion de la DIAN, del certificado del contador antes descrito y de la declaracion de IVA del
periodo correspondiente (si hubiere lugar). La omisidn de cualquiera de estos documentos podra
dar lugar a la no valoracidn del contrato como experiencia.

» CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYME:

De acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.4.2.18 - Criterios
diferenciales para Mipyme en el sistema de compras publicas (Adicionado por el articulo 3 del
Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021), el nimero de contratos para la acreditacion de
experiencia de micro, pequenas y medianas empresas (MIPYME) se realizara de la siguiente manera:

*EXPERIENCIA PARA MIPYME:

El proponente que ostente la calidad de MIPYME y la acredite en los términos establecidos en el
Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.4.2.4, modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 del 24
de diciembre de 2021, debera acreditar experiencia relacionada con servicios de mantenimiento
preventivo y correctivo de vehiculos, para lo cual debera presentar maximo tres (3) contratos,
debidamente certificados o en su defecto acompafiado de la respectiva acta de liquidacién, de
contratos suscritos y ejecutados con del sector publico y/o privado, cuyo valor en SMMLV sea o
sume el 100% del presupuesto oficial del presente proceso.
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En el evento que se exceda el nimero de certificaciones, solo se tendran en cuenta para la
verificacion de experiencia, las primeras tres (3), en el orden que haya sido relacionada en la
propuesta.

Los documentos que la entidad, Sena Regional Guaviare aceptara como soporte de su experiencia
son:

En contratos con el sector publico: El proponente debera diligenciar en su totalidad el anexo
Correspondiente a “GUIA RELACION DE EXPERIENCIA”.

Para acreditar la anterior informacion el proponente podra presentar certificaciéon, la cual debe
contener como minimo, la siguiente informacion:

Nombre y NIT de la empresa contratante.

Nombre del contratista.

Numero del contrato.

Link de publicacién del contrato (SECOP I, SECOP Il o TVEC)
Objeto del contrato

Actividades, elementos, productos o bienes contratados.
Valor total del contrato

Porcentaje de participacion, en caso de una Unidn Temporal o Consorcio
Valor total ejecutado del contrato (valor reconocido o pagado)
Fecha de expedicidn de la certificacion (dia, mes y afio)

Firma del funcionario competente o empresa contratante.

AN N NN YN N N N NN

Nota: la entidad verificara los contratos con la informacién que reposa en el Portal Unico de
Contratacién www.contratos.gov.co

Nota: De tratarse de contratos u drdenes suscritas con entidades publicas, de no contar con
certificaciones, el proponente podra presentar copia del contrato y copia del acta de liquidacion
respectiva.

La Entidad realizara la verificacién acudiendo a las plataformas de compras publicas SECOP |, SECOP
Iy TVEC.

En contratos con el sector privado: El proponente deberd acreditar.

1. Copia del contrato y Constancia de cumplimiento expedida por el contratante la cual deberan
ser emitidas por la persona natural o el representante legal de la persona juridica contratante,
y debera cumplir con los siguientes requisitos:

Fecha de expedicidn de la certificacidn, expresada en dia, mes y afio.)

Datos generales del contratante (Nombre 6 razén social, direccidn, teléfono, fax).
Nombre 6 razoén social del contratista.

Numero del contrato

Objeto y/o alcance del contrato.

Valor del contrato: Valor y/o porcentaje ejecutado, en caso de encontrarse en ejecucion.
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v Plazo o duracién de la ejecucién del contrato.

v Fecha de suscripcién y/o iniciacién y terminacidn del contrato, expresadas en dia, mes y
v afio.

v' En el evento de consorcio o unién temporal, indicar el porcentaje de participacién del
v' proponente.

2. Factura de venta debidamente legalizada. La cual deberd cumplir con los requisitos
establecidos en el articulo 617 del estatuto tributario.

Los contratos acreditados como experiencia seran evaluados en el orden que se relacione en el
Anexo GUIA RELACION DE EXPERIENCIA.

Nota: De tratarse de contratos u Ordenes suscritas con empresas privadas, ademas de la
certificacidn, el proponente debera adjuntar copia del contrato u orden de compra, copia del acta
de liquidacién respectiva y copia de la factura de venta, debidamente legalizada. La cual debera
cumplir con los requisitos establecidos en el articulo 617 del Estatuto Tributario Nacional. La Entidad
realizard cotejo documental y verificara lo pertinente en la pagina de la DIAN www.dian.gov.co. y
en desarrollo del principio de colaboracién armdnica entre entidades estatales, remitira el resultado
de la consulta a la Direccion de Impuestos y aduanas Nacionales para su respectivo seguimiento.

Cabe advertir que el régimen sancionatorio aplicable a quienes expidan facturas sin requisitos de
gue trata el articulo 652 del estatuto tributario, asi como las acciones penales que puede conllevar
la presentacién de documentos falsos para acreditar este requisito.

En cumplimiento del articulo 9 del Decreto 019 de 2012, en aquellos contratos presentados como
experiencia y que hayan sido suscritos con el Sena Regional Guaviare, bastara la relacion de estos,
sin que sea necesario el aporte de documentos.

Si los contratos fueron ejecutados bajo la modalidad de Unién Temporal o Consorcio, se evaluara la
experiencia teniendo en cuenta el nimero maximo de certificaciones requeridas en el presente. El
valor que debe informar el proponente sera el correspondiente al porcentaje de participacion que
hubiere tenido en los mismos.

Para contabilizar el valor de los contratos certificados se tendra en cuenta el valor del salario minimo
mensual legal vigente (S.M.M.L.V) que corresponde al aio de la fecha de terminacidn de estos.

Las Mipyme interesadas en beneficiarse del presente criterio diferencial deberan acreditar su
condicion de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, el articulo 2.2.1.13.2.2
del Decreto 1074 de 2015 y demads normas que lo complementen.

Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicaran si por lo menos uno
de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacion igual o superior al diez
por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.
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De acuerdo con las reglas determinadas en el presente documento y lo indicando en el Decreto 1082
de 2015 modificado y adicionado por el Decreto 1860 de 2021, los criterios diferenciales para
Mipyme no rigen si la convocatoria llegare a limitarse a Mipyme.

b). Talleres

El proponente podra tener su taller principal en cualquier ciudad del territorio nacional, siempre
gue este cumpla con los requisitos técnicos minimos exigidos para el mantenimiento de los
vehiculos objeto del presente proceso (camionetas, buses, motocicletas y aula mavil).

Este taller principal serd responsable de llevar a cabo mantenimientos mayores, reparaciones,
rectificaciones, entre otras actividades propias del objeto contractual. El taller podra ser de
propiedad del proponente o estar en calidad de arrendamiento; en este ultimo caso, se debera
aportar la documentacién que acredite su disponibilidad y operatividad durante toda la vigencia del
contrato.

En el caso que el taller principal no se encuentre ubicado en San José del Guaviare, adicionalmente,
debera acreditar la disponibilidad de al menos un (1) taller (local) ubicado en el perimetro urbano
de San José del Guaviare; esto considerando que se trata de vehiculos con rodamiento en la ciudad
de San José del Guaviare, y se requieren mantenimientos preventivos menores, revisiones basicas
y/o atencidn técnica inmediata o correctiva de primer nivel.

El taller local podra ser de propiedad del proponente, o estar bajo modalidad de arrendamiento o
convenio. En estos dos ultimos casos, deberd anexarse la documentacién que acredite la
disponibilidad y operatividad de dicha sede durante toda la vigencia del contrato.

Para ambos talleres (principal y local), o Unicamente para el taller principal en caso de que este se
encuentre ubicado en San José del Guaviare, el proponente deberd adjuntar la siguiente
documentacion dentro de su propuesta:

Documento que respalde la disponibilidad legal del inmueble, segin corresponda:

v Certificado de existencia y representacion legal (en caso de ser propio).

v' Contrato de arrendamiento, que contemple vigencia para todo el periodo de ejecucién del
contrato.

v' Contrato de comodato o convenio de uso, que contemple vigencia para todo el periodo de

ejecucion del contrato (Unicamente para el caso de un taller local).

Descripcion detallada del taller, incluyendo:
Direccién exacta.
Distribucion fisica de las areas funcionales (recepcién, zona técnica, almacenamiento, etc.).

ANE NI

Planos esquematicos o croquis del taller, sefialando:
Dimensiones de cada zona operativa.

Accesos, parqueo, cerramiento y elementos de seguridad.
Area destinada para atencién de vehiculos del SENA.

AN N

Registro fotografico del taller, que evidencie:
Condiciones locativas actuales.

\.

35
GCCON-F-046 V.03



[ 4
SENA

N

Cubierta o techo que evite exposicidn a la intemperie.
Delimitacidn de areas de trabajo y parqueo interno.
Equipamiento y herramientas visibles.

DN

Certificacidn firmada por el proponente, en la que declare bajo gravedad de juramento:
Que el espacio esta habilitado y disponible para la ejecucién del contrato.

Que cumple con las condiciones técnicas, de seguridad y ambientales requeridas.

Que se permitird la verificacion fisica por parte del SENA durante el proceso de evaluacion
0 ejecucioén contractual.

Lo anterior se hace necesario con el fin de que la entidad tenga certeza de la continuidad del servicio
y la efectiva prestacion de este, ademas del seguimiento permanente del cumplimiento en los
aspectos ambientales y de seguridad y salud en el trabajo.

AN N

c). Area de trabajo

El proponente indicara dentro de su propuesta la descripcion detallada del taller, incluyendo
direccion exacta para la correspondiente verificacion de este requisito por parte de la entidad
durante el término de evaluacion de las propuestas, pudiéndose solicitar y requerir soportes legales
gue validen la informacion presentada.

Se requiere que el taller cuente con un espacio exclusivo para el SENA, en caso de requerir un
mantenimiento de un vehiculo perteneciente al parque automotor del SENA, garantizando de esta
manera que en caso de necesitar permanecer por varios dias el vehiculo o los vehiculos en el taller,
este/estos permanezcan(n) dentro del establecimiento en todo momento. Lo anterior con el fin de
garantizar la oportunidad del servicio, asi como velar que la atencidn sea realizada dentro del
establecimiento y no exponer el vehiculo en la via publica ni a la intemperie.

El proponente debera certificar que el taller principal se encuentra habilitado para la ejecucion el
objeto contractual, contando con un drea minima de 200 m? bajo condiciones seguras, cubiertas y
cerradas en su totalidad, y con la siguiente distribucién funcional:

e Zona de diagndstico y recepcion.

e Zona de trabajo técnico (minimo 3 vehiculos simultaneos).

e Zona de parqueo o almacenamiento (minimo 3 vehiculos simultaneos).
e Zona de almacenamiento de repuestos y residuos peligrosos.

El area debera cumplir con las siguientes condiciones fisicas minimas:
e Piso firme, resistente y de facil limpieza.
e Areas delimitadas y sefializadas para seguridad operacional.
e lluminacidn y ventilacién adecuadas.
e Elementos basicos de proteccidn y prevencion: extintores, botiquin, rutas de evacuacion.
e Cubierta que garantice la proteccidn de los vehiculos ante exposicion a la intemperie.

El taller local, en el caso que aplique, debera contar con un area minima de 150 m? bajo condiciones
equivalentes, y con capacidad de atencién técnica basica. Debera disponer, como minimo, de:

e Zona de diagndstico y recepcién

e Zona de trabajo técnico, con capacidad para al menos dos (2) vehiculos simultdneamente.
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e Zona de parqueo interno, para al menos dos (2) vehiculos en espera o en proceso.

e Zona de almacenamiento de repuestos basicos y residuos generados

Este taller debera contar con:
e Piso firme y resistente
e Areas delimitadas para procesos mecénicos y eléctricos
e lluminacidn, ventilaciéon y sefializacién adecuada
e Elementos de seguridad industrial obligatorios

e Cerramiento completo y cubierta que garantice proteccidn contra la intemperie.

Se reitera que ningun vehiculo objeto del presente proceso debe permanecer en la via publica o
expuesto al ambiente exterior, por lo que el proponente debera garantizar instalaciones adecuadas,

funcionales y seguras para todos los servicios contratados.

5.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo

1. Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante Legal y
responsable del SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su
actualizacién y/o Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del
profesional del responsable del SG-SST.

3. Certificacién de autoevaluacion emitida por Ministerio de Trabajo del afio
inmediatamente anterior - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019. Certificacién
de autoevaluacion de estandares minimos emitido por ARL.

**Nota: Para las opciones 1y 2 incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo con la
autoevaluacion de estdndares minimos aplicables; si el puntaje obtenido es menor al
85%.

Precontractual

Personas Independientes: Certificacion Firmada por el representante legal donde
indigque que es persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no esta obligada
a implementar el Sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo.

**Nota: De acuerdo con la resolucion 0312 de 2019 en el Pardgrafo 2. No estdn
obligados a implementar los Estdndares Minimos los trabajadores independientes
con dfiliacion voluntaria al Sistema General de Riesgos Laborales de que trata la
Seccion 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015,
Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

Precontractual

Relacion del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo pago de
seguridad social, certificados de afiliacion a EPS, AFP y ARL.

Nota: Aplicable unicamente cuando se requiere ingreso de personal externo a la
entidad para el cumplimiento de contrato

Contractual
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5.2.2.2 De gestion ambiental

Criterios para contratar la realizacion de eventos

En el caso de requerirse el servicio de revisidn técnico-mecanica; se debera entregar
copia de la habilitacidon por parte del Ministerio de Transporte del lugar donde se
preste el servicio.

Precontractual

Presentar Certificado de Uso de Suelo donde se verifique que la zona donde se
encuentra el taller mecanico estd autorizada para el uso industrial y comercial, de
conformidad con las normas de zonificacion y uso del suelo establecidas por la
autoridad local.

Precontractual

Acreditar el adecuado manejo de las aguas residuales producto de las actividades de
lavado de vehiculos dependiendo del caso que le aplique:

- Si los Vertimientos generados durante el lavado estan conectados a la red de
alcantarillado publico, presentar copia de certificacion de conexién al alcantarillado
o factura de servicios publicos por el cobro del servicio.

- Si los Vertimientos generados durante el lavado se depositan en el Suelo / Fuente
superficial: presentar permiso de vertimientos vigente emitido por la autoridad
ambiental, conforme lo establecido en el articulo 2.2.3.2.20.2., del Decreto 1076 de
2015.

Precontractual

Presentar los soportes relacionados con el abastecimiento de aguas para la
prestacion del servicio de lavado de vehiculos teniendo en cuenta lo siguiente:

- Certificado de conexidn a la red de acueducto/Factura del Servicio de Acueducto o
- Permiso de concesién de aguas emitido por la autoridad ambiental (aplica cuando
el agua para abastecer el servicio proviene de pozo subterraneo o captacién de aguas
superficiales)

Precontractual

5.2.3 De caracter financiero
“No aplica”

5.2.4 Otros requisitos

Certificacion Bancaria.

Una vez aceptada la oferta econdmica y antes de efectuar el registro presupuestal, el contratista
debera adjuntar certificacién bancaria vigente con fecha de expedicion menor a 30 dias, en donde
conste el nimero de cuenta en la que se abonaran los pagos correspondientes a la ejecucion del

contrato.

5.3 REQUISITOS PONDERABLES
“No aplica”

5.4 OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. sl | | NO | X

MUESTRA sl | | NO | X
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VERIFICACION DE LA INFORMACION. | st | | NO | X |
6.ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue
elaborado con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

7.GARANTIAS
Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

X Cumplimiento: Por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y seis
(6) meses mas.

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: Por el 5%
del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y tres (3) aflos mas.

X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes suministrados: Por el (10%) del valor
del contrato, vigente por el plazo del contrato y seis (6) meses mas.

X Calidad del servicio: Por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato
y seis (6) meses mas.

8. ANEXOS

Hacen parte del presente estudio previo, el analisis de oportunidad, el andlisis y estudio del sector,
la matriz de riesgos, el estudio de mercado y sus soportes, el Certificado de Disponibilidad
presupuestal y la autorizacion expedida por parte de la Direccion Administrativa y financiera de la
Direccion General del Sena.

El presente documento se suscribe el quince (15) de octubre de 2025.

EDGAR AUGUSTO BRAGA SILVA
Subdirector (e) del Centro de Desarrollo Agroindustrial,
Turistico y Tecnoldgico del Guaviare con funciones de director regional

Elabord: Yury Yetzara Huertas Diaz — Apoyo Gestion Contractuali®™) qet=ara Ho
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