




INFORME DE SUPERVISIÓN PARA CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTIÓN

	ESPACIO EXCLUSIVO PARA EL CONTRATISTA

	Nombre del (la) contratista:
	Liseth  Esmeralda  Molina Murcia

	Número de identificación: 
	1068952644
	Tipo de documento
	Cedula de Ciudadanía

	Número del contrato: 
	670 DE 2020
	Pago número:    
	1
	de
	3

	Período informado
	23-10-2020
30-10-2020
	N° de Registro Presupuestal
	2020001928

	Cuenta bancaria - entidad:
	Banco de Bogotá
611392507
	Ahorro

	X
	Corriente
	

	Valor del pago:
	QUINIENTOS TREINTA Y TRES MIL TRESCIENTOS TREINTA  Y TRES PESOS ( $  533.333 )

	Fecha de Inicio:
	23 /10/ 2020
	Fecha de terminación vigencia inicial
	29/ 12 / 2020

	Prórroga:
	SI
	
	NO
	X
	Fecha de terminación incluyendo prórroga
	N.A

	Adición:
	SI
	
	NO
	X
	Valor adicionado 
	N.A

	Suspensiones :
	SI
	
	NO
	X
	Periodo de Terminación
	N.A

	Objeto del Contrato: presentación de servicios como promotor municipal promoviendo y apoyando el progreso desarrollo del programa  “juegos intercolegiados 2020 “en los municipios de Cundinamarca asignados;  en el marco del convenio 2020 COID  916  2020.

	Obligaciones específicas:
	Actividades realizadas:

	






1.) PROMOVER Y APOYAR EL PROCESO DE SOCIALIZACIÓN E INSCRIPCIÓN EN LOS DIFERENTES COMPONENTES DEL PROGRAMA JUEGOS INTERCOLEGIADOS EN SU MUNICIPIO A TRAVÉS DE LOS MEDIOS DISPUESTOS.
	Realice  una visita al municipio de Carmen de Carupa  y  Cucunuba  Cundinamarca para dar una presentación  oficial  de los diferentes componentes del programa juegos intercolegiados. 

	Día
	Participantes
	Conclusiones

	
27/10/2020
	· Alcalde municipal  Giovanny Murcia Leiva ( Carmen de Carupa )
· Coordinador de deportes Lic.  Luis Carlos Erazo
( anexo 1 )
	Trabajar en equipo para lograr una participación del 80 % de los deportistas  en los juegos intercolegiados.

	28/10/ 2020
	· Alcalde José Benito Martínez ( Cucunuba)
· Coordinador de deportes  Lic. Santiago Rojas 
(anexo 2 )
	Se acordó dar a conocer el programa   “juegos intercolegiados 2020 “a los distintos instructores del municipio.




	












2.) HACER SEGUIMIENTO EN LA PLATAFORMA OFICIAL DEL PROGRAMA JUEGOS INTERCOLEGIADOS EN ESPECIAL A LA INFORMACIÓN REGISTRADA POR LAS ORGANIZACIONES DEL MUNICIPIO O TERRITORIO.
























3.) PROMOVER, GESTIONAR E INSTALAR LA REUNIÓN INFORMATIVA PARA EL CUMPLIMIENTO DEL DESARROLLO DE LOS COMPONENTES DEL PROGRAMA












	Proyecte  reuniones con los respectivos instructores que hacen parte a las escuelas de formación de los diferentes municipios, con el fin de acompañar el proceso de inscripciones en la plataforma www.mindeporte.gov.co.

	Día
	Participantes
	Conclusiones

	
28/10/2020
	· Alcalde municipal  Giovanny Murcia Leiva ( Carmen de Carupa )
· Coordinador de deportes Lic.  Luis Carlos Erazo
· Instructores  de escuelas de formación.
( anexo 1 )
	Continúan activamente el proceso de inscripciones en deportes individuales y grupales.

	
28/10/ 2020
	· Coordinador de deportes  Lic. Santiago Rojas  vía  telefónica 
(anexo 2 )
	Por falta de interés del director de deportes no  se llevó a cabo la reunión que se tenía  programada para este día.














Asistí al acompañamiento de diferentes inscripciones con varios instructores de las escuelas de formación  en la plataforma www.mindeporte.gov.co.  Para el cumplimiento de los componentes del programa.
 


	Día
	Participantes
	Conclusiones

	
29/10/2020
	· Instructores  de escuelas de formación. En  un 80 % 



( anexo 1 )
	Acompañamiento de los instructores en el proceso y Participación activa de los deportistas.

	
29/10/ 2020
	· Instructor Santiago acosta ( baloncesto )
· Instructor   de Voleibol



 (anexo 2 )
	
Reunirnos con el director y  los respectivos instructores. Para motivarlos a participar en las inscripciones y  juegos intercolegiados 2020










	





4.) COORDINAR EL DESARROLLO DE LAS HABILIDADES FÍSICAS Y TÉCNICAS POR DEPORTE QUE PROMUEVA EL MINISTERIO DEL DEPORTE EN EL (LOS) MUNICIPIO(S) ASIGNADO(S).
	 






































5.) GESTIONAR LA PUBLICACIÓN EN LA WEB OFICIAL DE SU ENTIDAD LOS DOCUMENTOS TÉCNICOS DEL PROGRAMA LAS PROGRAMACIONES Y RESULTADOS DE LOS COMPONENTES DEL PROGRAMA.














6.) ENTREGAR (15) DÍAS PREVIOS A LA FINALIZACIÓN DE LA EJECUCIÓN DEL CONVENIO, A LA SUPERVISIÓN DE INDEPORTES CUNDINAMARCA LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS, PARA LA REVISIÓN Y VISTO BUENO POR PARTE DEL ARTICULADOR DEPARTAMENTAL, PARA SER REMITIDOS AL MINISTERIO DEL DEPORTE:
-INFORMES ADMINISTRATIVOS DE ACUERDO CON LOS FORMATOS ESTABLECIDOS POR EL MINISTERIO DEL DEPORTE. -INFORMES TÉCNICOS DE DESARROLLO DE LOS COMPONENTES DEL PROGRAMA DE ACUERDO CON LOS FORMATOS ESTABLECIDOS POR EL MINISTERIO DEL DEPORTE. -BASE DE DATOS DE LOS ENTES DEPORTIVOS MUNICIPALES, ORGANIZACIONES, PROFESORES/ENTRENADORES. -BASE DE DATOS DE LOS PARTICIPANTES EN EL DESARROLLO DEL PROGRAMA IDENTIFICANDO LAS PRIMEROS 10 POSICIONES, INCLUYENDO RESULTADO, PUNTAJE, POSICIÓN, TIEMPOS O MARCAS SEGÚN EL CASO.


























7.) OBTENER LA CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES ASIGNADAS, APROBADA POR EL ARTICULADOR DEPARTAMENTAL.

	
Coordine  la socialización de habilidades físicas y técnicas por deporte que promueve  el ministerio  de deporte.



	Día
	Participantes
	Conclusiones

	
29/10/2020
	
· Instructores  de escuelas de formación del municipio Carmen de Carupa.

· Promotora  LISETH   ESMERALDA MOLINA MURCIA 


( anexo 1 )
	
Tener en cuenta estas habilidades físicas y técnicas para el desarrollo de una buena participación.


Enviar los videos de dichas habilidades por deporte.

	
29/10/ 2020
	
· Coordinador de deportes  Lic. Santiago Rojas 

· Promotora  LISETH   ESMERALDA MOLINA MURCIA 



 (anexo 2 )
	

Enviar los videos de las habilidades técnicas y físicas a los instructores del municipio por parte del  coordinador.













Proyecte  reuniones con los respectivos instructores que hacen parte a las escuelas de formación de los diferentes municipios, con el fin de acompañar el proceso de inscripciones en la plataforma 

www.mindeporte.gov.co.

	Día
	Participantes
	Conclusiones

	
28/10/2020
	· Alcalde municipal  Giovanny Murcia Leiva ( Carmen de Carupa )
· Coordinador de deportes Lic.  Luis Carlos Erazo
· Instructores  de escuelas de formación.
( anexo 1 )
	Continúan activamente el proceso de inscripciones en deportes individuales y grupales.

	
28/10/ 2020
	· Coordinador de deportes  Lic. Santiago Rojas  vía  telefónica 
(anexo 2 )
	Por falta de interés del director de deportes no  se llevó a cabo la reunión que se tenía  programada para este día.





Envié los documentos de ejecución del convenio, a la supervisión de indeportes Cundinamarca. 

	Día
	Participantes
	Conclusiones

	
03/11/2020
	
· Omar  Fabian  Triviño  Torres
· Liseth Esmeralda Molina Murcia 


	
Enviar en Word la cuenta de cobro. Al siguiente correo  
omarfabiant@hotmail.com 

	


11/11/ 2020
	
· Secop II
· Flor  Angela   Garzon  Sánchez
· Liseth  Esmeralda Molina  Murcia  





	
Subir  los siguientes documentos al secop II:
· Cuenta de cobro PDF
· Formato de supervisión  Word
· Carta de presentación a los alcaldes.
· Excel de los inscritos por municipio.
· Pantallazos de reuniones
· Evidencias fotográficas.




















Obtuve  la cuenta de cobro revisada, aprobada y radiada.
Envié carta de presentación a los diferentes municipios y fue devuelta al correo con la firma de don Omar Triviño.
Compartí el formato de informe de supervisión a la señora Angela quien reviso y se hicieron los respectivos ajustes.


	 


8.) ASISTIR Y/O APOYAR LAS REUNIONES O ACTIVIDADES INSTITUCIONALES CONVOCADAS POR LA GERENCIA GENERAL O EL SUPERVISOR DEL CONTRATO; ADEMÁS A TODAS LAS REUNIONES VIRTUALES Y QUE ESTÉN RELACIONADAS CON SU OBJETO CONTRACTUAL.
	
Asistí a todas las reuniones vía virtual que fueron convocadas por el gerente  o supervisor del contrato y socialice diferentes temas e inquietudes que se tenían.

	
Día









26/10/2020

	
Participantes


· Plataforma  Zoom  https://uexternado.zoom.us/j/88501470932

· FLOR   ANGELA  GARZON  SANCHEZ
(  supervisora  técnica )

· OMAR  FABIAN  TRIVIÑO   TORRES  
( apoyo a supervisora )

· Promotores y gestores del departamento de Cundinamarca.


· Liseth Esmeralda Molina Murcia 
	
Conclusiones 



TEMA: inducción promotores y tutores juegos intercolegiados.

Socialización  manejo de plataforma y consentimiento informado.

Presentación de gestores de del departamento.

Socialización técnica choco.

Enviar acta de presentación.

 .



	




28/10/2020




	
· Plataforma Google MEET 
https://meet.google.com/tyh-bqte-nhv
· FLOR   ANGELA  GARZON  SANCHEZ
(  supervisora  técnica )

· OMAR  FABIAN  TRIVIÑO   TORRES  
( apoyo a supervisora )

· Promotores y gestores del departamento de Cundinamarca.

· Liseth Esmeralda Molina Murcia
	
Entrega de informes.

Revisar plataforma de inscripción.

Enviar acta de inicio.

Socializar cronograma de los juegos intercolegiados.

Fases de los juegos.
Registro en Excel.

Correo para enviar soporte y avance 
omarfabiant@hotmail.com





	



03/11/ 2020





	· Plataforma Google MEET 
https://meet.google.com/dtb-nbpr-eue

· FLOR   ANGELA  GARZON  SANCHEZ
(  supervisora  técnica )

· OMAR  FABIAN  TRIVIÑO   TORRES  
( apoyo a supervisora )

· Promotores  departamento de Cundinamarca.
· Liseth Esmeralda Molina Murcia
	
[bookmark: _GoBack]Entrega de informes.

Cuenta de cobro 
Carta de presentación con fecha y firmada.

Total de inscriptos  por municipio.

Continuar con el proceso..




	








9.) CUMPLIR E IMPLEMENTAR LOS PROTOCOLOS DE BIOSEGURIDAD EMITIDOS POR LAS AUTORIDADES COMPETENTES PARA EVITAR EL CONTAGIO Y PROPAGACIÓN DEL VIRUS COVID-19 O RELACIONADOS, ASÍ COMO DISPONER DE LAS HERRAMIENTAS Y ELEMENTOS NECESARIOS PARA CUMPLIR CON LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES DE FORMA HABITUAL O POR MEDIOS ALTERNOS
	 


















10.) REALIZAR LA ENTREGA AL SUPERVISOR DEL CONTRATO DE LOS DOCUMENTOS, ESTUDIOS Y DEMÁS PRODUCTOS ELABORADOS DURANTE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO A LA ENTREGA DEL INFORME FINAL DEL MISMO EN FORMATO DIGITAL Y MODIFICABLE.
































11.) LAS DEMÁS ACTIVIDADES QUE LE SEAN ASIGNADAS POR EL SUPERVISOR DEL CONTRATO Y DE ACUERDO CON LA NATURALEZA DEL OBJETO DEL CONTRATO.








INFORMACIÓN  TOTAL DE INSCRIPCIONES


























HACER SEGUIMIENTO EN LA PLATAFORMA OFICIAL DEL PROGRAMA JUEGOS INTERCOLEGIADOS

	


Implemente estrategia de trabajo con el fin que las administraciones municipales colaboren con los implementos de bioseguridad para continuar con la participación activa de niños, niñas y padres de familia quienes quieren unirse a los juegos intercolegiados 2020.

	Día
	Participantes
	Conclusiones

	
30/10/2020
	
· Alcalde municipal  Giovanny Murcia Leiva ( Carmen de Carupa )

· Coordinador de deportes Lic.  Luis Carlos Erazo


( anexo 1 )
	
Aportar los implementos necesarios para llevar a cabo una buena higiene de los niños, niñas, adolescentes y padres de familia  que quieren unirse a los juegos.

	30/10/ 2020
	· Coordinador de deportes  Lic. Santiago Rojas  vía  telefónica 



 (anexo 2 )
	
Reunirnos la próxima semana y concluir este tema.







Realice los informes de supervisión y los demás documentos elaborados durante la ejecución del contrato.



	Día
	Participantes
	Conclusiones

	
03/11/2020
	
· Omar  Fabian  Triviño  Torres
· Liseth Esmeralda Molina Murcia 


	
Enviar en Word la cuenta de cobro. Al siguiente correo  
omarfabiant@hotmail.com 

	


11/11/ 2020
	
· Secop II
· Flor  Angela   Garzon  Sánchez
· Liseth  Esmeralda Molina  Murcia  





	
Subir  los siguientes documentos al secop II:
· Cuenta de cobro pdf
· Formato de supervisión  Word
· Carta de presentación a los alcaldes.
· Excel de los inscritos por municipio.
· Pantallazos de reuniones
· Evidencias fotográficas.





Informe a los coordinadores de deportes e instructores como  están los totales de las  inscripciones a nivel de cada uno de los municipios

	Día
	Participantes
	Conclusiones

	



10/11/2020
	· Instructores  de escuelas de formación.
· Secretaria de la dependencia  Sandra Pinilla 
· Lic. Luis Carlos Erazo ( director de deportes )

( anexo 1 )
	
Realizar un grupo de whaatps e integrar a los instructores, gestora de la zona y director de deportes. 

	




10/11/ 2020
	· Coordinador de deportes  Lic. Santiago Rojas 
· Instructores del municipio.






 (anexo 2 )
	Mínima participación 
Falta de interés del director de deportes e instructores.

Se envía carta de invitación a cada uno de los instructores con el fin de motivar a participar y  subir el nivel de inscriptos.

Reunión programa zoom  con el fin de atender  preguntas de inscripciones que llevaran a cabo en la semana siguiente. 



	Día
	Participantes
	Conclusiones

	
06/11/2020
	· Instructores  de escuelas de formación.
· Lic. Luis Carlos Erazo ( director de deportes )

( anexo 1 )
	
Inscripciones en un 70 %  de participantes en los diferentes deportes en conjunto e  individuales.

	
06/11/ 2020
	· Secretaria de la dependencia de Deportes la señora Sonia. 
· Coordinador de deportes  Lic. Santiago Rojas 
 (anexo 2 )
	No hubo colaboración por parte del director de deportes ni instructores que habían tenido comunicación presencial conmigo.

Por ende bajo nivel de participación de este municipio.























	















	En calidad de contratista indico que las obligaciones con el sistema Seguridad social, salud y pensiones se han efectuado de la siguiente manera: 
	Periodo 
	IBC
	Salud
	Pensión
	ARL
	Planilla 

	SEPTIEMBRE
	

877.803
	

$ 109.800
	

$ 140.500
	

$ 4.600
	
No. 8609941262 


	NOVIEMBRE
	XXXXX
	XXXXX
	XXXX
	XXXX
	XXXX

	DICIEMBRE
	XXXXX
	XXXXX
	XXXX
	XXXX
	XXXX

	
	
	
	
	
	

	Totales
	877.803
	$ 109.800
	$ 140.500
	$ 4.600
	




	




	[image: ]




Firma
NOMBRE  LISETH ESMERALDA MOLINA MURCIA
CC.  1068952644 CARUPA




	ESPACIO EXCLUSIVO PARA EL SUPERVISOR

	Nombre del (la) supervisor(a):
	FLOR   ANGELA  GARZON  SANCHEZ 

	Cargo Supervisor(a):
	TECNICO  OPERATIVO

	Nombre del apoyo a la supervisión : 
	OMAR  FABIAN  TRIVIÑO   TORRES  

	Observaciones del supervisor(a):

	En calidad de supervisor(a) del presente contrato de prestación de servicios dejo constancia que el pago de aportes al sistema de seguridad social se efectuará bajo la responsabilidad exclusiva del contratista de conformidad con el artículo 3.2.7.4 del decreto 1273 de 2018 el cual indica que “(…)estará a cargo del contratista el pago de los aportes al sistema de seguridad social integral y los intereses moratorios a que hubiere lugar; en estos eventos excepcionales, el contratista deberá acreditar al contratante el pago del periodo correspondiente.(…)”en tal sentido, dejo constancia que se efectuó la revisión de los soportes relacionados en el informe del contratista en especial los concernientes al pago de aportes al sistema de seguridad social teniendo presente que se efectuó la revisión mes vencido, de acuerdo con los lineamientos impartidos en la circular 044 de 2018, expedida por la oficina jurídica del Instituto Departamental para la Recreación y el Deporte de Cundinamarca.

ESTADO FINANCIERO
	VALOR TOTAL DEL CONTRATO
	

	CONCEPTO
	PERIODO
	VALOR A PAGAR
	SALDO POR EJECUTAR

	Pago 01
	DEL 23/10/2020 
	$ 533.333
	[bookmark: _gjdgxs]$ 3.933.333




	El supervisor certifica que el contratista cumplió a satisfacción y dentro de los términos contractuales con todas las obligaciones establecidas en el periodo informado.

Igualmente certifica que el contratista dio cumplimiento con las disposiciones legales vigentes sobre el régimen de seguridad social y cumplió con los aportes de salud, pensión y ARL.

	Revisado y aprobado para pago:
	SI
	X
	NO 
	

		

FLOR   ANGELA  GARZON  SANCHEZ
SUPERVISOR(A):


OMAR  FABIAN  TRIVIÑO   TORRES
APOYO A LA SUPERVISIÓN
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