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CONCEJO MUNICIPAL lﬂjjﬂ
EL ESPINAL - TOLIMA e ]

NIT. 809.000.477-4 CONCEJO DE
ALCALDIA MUNICIPAL EL ESPINAL

DE EL ESPINAL

FONDO ESPECIAL DE SERVICIOS DEL CONCEJO MUNICIPAL DE EL
ESPINAL

LA SUSCRITA SUPERVISORA DEL CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICOS No.014 DEL 2025

CERTIFICA QUE:

DERLY MARCELA VILLANUEVA ROJAS, identificada con cedula de ciudadania
numero 1.014.186.312 de Bogota DC, en el periodo comprendido entre el 07 de
octubre al 05 de noviembre del 2025, ha cumplido parcialmente con las obligaciones
y actividades especificas pactadas en el contliato No. 014 del 09 de julio de 2025,
cuyo objeto es:

“CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO
CONTADOR PUBLICO PARA EL ACOMPANAMIENTO DE LOS PROCESOS
CONTABLES, FISCALES, PRESUPUESTALES, FINANCIEROS Y
TRIBUTARIOS ASI COMO APOYO EN LA GENERACION DE INFORMES QUE
SE DEBEN RENDIR ANTE LOS ENTES DE CONTROL POR PARTE DEL FONDO
ESPECIAL DE SERVICIOS DEL CONCEJO MUNICIPAL DE EL ESPINAL PARA
CUMPLIR CON EL OBJETO CONTRACTUAL”

La presente certificacion se expide el 19 de noviembre del 2025 con destino al
FONDO ESPECIAL DE SERVICIOS DEL CONCEJO MUNICIPAL DE EL
ESPINAL, para efectos de tramitar el cuarto -pago, por valor mensual de TRES
MILLONES OCHOCIENTQ ! @ M/CTE ($3.800.000)

ELA GOMEZ CORTES
isor(a) de \contrato

Cra 6 N2 8-07 3er. Piso Edificio Alcaldia Municipal; Cel.: 3154516219
Email: concejo@elespinal-tolima.gov.co,

Espinal - Tolima
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ALCALD{A MUNICIPAL
DE EL ESPINAL

EF'.s’spinal, 19 de noviembre de 2025

Serores

CONCEJO MUNICIPAL
EL ESPINAL — TQLIMA
NIT. 809.000.477-4

CONCEJO DE
EL ESPINAL

FONDO ESPECIAL DE SERVICIOS DEL CONCEJO MUNICIPAL DE EL ESPINAL

unto: INFORME DE SUPERVISION AL CONTRATO DE APOYO A LA GESTION N° 014 del 09 de julio de

© 2025,

.Comedidamente me permito informar en calidad de supervisora del contrato de referencia, cuyo objeto es la
“GONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO CONTADOR PUBLICO PARA EL

IBUTARIOS ASI COMO APOYO EN LA GENERACION DE INFORMES QUE SE DEBEN RENDIR ANTE

. ? OMPANAMIENTO DE LOS PROCESOS CONTABLES, FISCALES, PRESUPUESTALES, FINANCIEROS Y

: LOS ENTES DE CONTROL POR PARTE DEL FONDO ESPECIAL DE SERVICIOS DEL CONCEJO
i MUNICIPAL DE EL ESPINAL PARA CUMPLIR CON EL OBJETO CONTRACTUAL”

Que la contratista DERLY MARCELA VILLANUEVA ROJAS, mayor de edad, identificada con la Cédula de
Ciudadania nimero 1.014.186.312 de Bogota DC, ha cumplido con las obligaciones y actividades especificas
derivadas del mismo, en el periodo comprendido entre el 07 de octubre de 2025 al 05 de noviembre de 2025,
teniendo en cuenta que las actividades de apoyo durante este periodo fueron:

*

i
ITEM

la informacion de compras y
adquisicion de servicios.

’ operaciones de acuerdo conimovimientos contables en el software Siigo

Nube contador, desde el cual se controla la
ejecucion del presupuesto, y se lleva
control de las cuentas por pagar, nomina y
la liquidacion de los impuestos.

ACTIVIDAD OBLIGACIONES ESPECIFICAS EVIDENCIA FOTOGRAFICA
Realizo el continuo acompafiamiento sobreje=—==-==-— e
Realizar los  registrositodas las operaciones contables dell __ B =
contables de las|Concejo de forma mensual, registrando los| =

Revisar las conciliaciones|
bancarias que proyecta la

Realizo la revisién del correcto manejo del

banco del mes de septiembre, creando}:

archivo de control en Excel, haciendo

registros en Siigo correspondientes yf

dando fe de la veracidad de los pagos

auxiliar contable y|
2 |presentarlas al  banco
correspondiente.

efectuados, validando que los dineros quel==

salieron del banco corresponden a Ias
obligaciones del Concejo, los cuales gozan
de autorizacion y estan presupuestados.

Custodiar e ir construyendo
el archivo fisico y virtual en
las plataformas|
correspondientes.

Realizo la revision y control.del manejo del
archivo digital en la nube de Google Drive,
desde el correo institucional
iconcejo@elespinal-tolima.gov.co, se
supervisa la impresion del' archivo fisico,
para ir armando las carpetas anuales del
Concejo, de las cuales se estan abriendo
carpetas de egresos, resoluciones,
seguridad social, extractos, impuestos,
entre otros.
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CONCEJO MUNICIPAL
EL ESPINAL — TOLIMA B :
NIT. 809.000.477-4 CONCEJO DE

ALCALDIA MUNICIPAL EL ESPINAL
. DE EL ESPINAL
. IE‘TEM ACTIVIDAD OBLIGACIONES ESPECIFICAS EVlDENCIA FOTOGRAFICA
Realizo el montaje de la solicitud de dinero| 3 .

Proyectar las solicitudes de
la disponibilidad
presupuestal para la oficing
de presupuesto de g
1 Alcaldia Municipal de El
Espinal, como la realizacién
de las resoluciones para
: cambiar los rubros|
presupuestales.

i, ) Elaboro el traslado presupuestal de los
: Realizar los calculos dejsaldos remanentes del $alario y de las
§ nomina, panilias deprestaciones  sociales que estaban|iiEs

partiendo de la disponibilidad de recursos
entregada por la Oficina de Presupuesto,| ==
sobre el cual se debe estructurar las
necesidades del Concejo del mes|[==&T"
septiembre, entregando a nivel de rubrof [EsERaE=tEs
presupuestal y CPC por cada monto que se
necesita para cubrir los compromisos del
Concejo.

seguridad social de losiasignados en el presupuesto a favor de lafis:
1% |concejales y de la secretarialsecretaria del Concejo, ya que renuncio el mﬂ"a_r
del Conejo Municipal de Elipasado 13 de agosto y se inicié el proceso R
i Espinal. de convocatoria para la eleccién del nuevo) %’ =

secretario. ,_%—-s_z;

Cg

Realizar el tramite y calculo|R€alizo revision documental de la cuenta)
de retencién en la fuente ald€ cobro de los contratistas, validando
los empleadosycontratistascump"mie"to de re_quisitds, haciendo Ila
de prestaciones delliquidacion de retenciones en la fuente y de
servicios. reteica y estampillas del total de contratos
cuando hay lugar de acuerdo con las|
i tarifas.

s sk

Esta labor sera su responsabilidad
finalizado el afio 2025, pero para ello se
{ esta haciendo el registro en un software R
3, Realizar la presentaciénjpara que la presentacién nacional y distrital

t exégena Nacional para elsea mas efectiva. De donde se extrae Ia’ , (
afio 2025. informacion a nivel de tercero y concepto; ’T‘:Wff%j
, facilitando la bisqueda de requerimientos|s = kTt T

4850 Dérimo acteve dis it 0§ mes de mayo 27 de mayo de 2028

. de terceros. ™ B e R TSR B R W W T

; Realizo la presentacion deE la Retefuente|t-==
del mes de septiembre 2025| con el anlisis|;
Realizar la elaboracién deld€ rete_nciones para'concejales como paral ==
: contratistas determinando icomo normas

. las declaraciones d . N
& : aplicar el Articulo 383 'del Estatuto

t fretencién en la fuente y[SF. . -

presentarias. Tributario y la Ley 1368 de 2009, adicional
' la presentacién del Reteica de todos los|
contratistas de septiembre que no se habia
realizado porque no habia secretario.

L3

|
1
| Realizo las disponibilidades basandose enf;
| [eaizar ol contol de 15l prestpuestoy ol conrol e ciocuion de
9| lejecucion del presupuesto S 0 0s po

. cada rubor, para esto se va haciendo en la
autorizado. . -
. ejecucion del programa anual
) mensualizado de egresos y gastos PAC

Cra 6 N2 8-07 3er. Piso Edificio Alcaldia Municipal; Cel.: 3154516219
! Email: concejo@elespinal-tolima.gov.co, Espinal - Tolima
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CONCEJIO MUNICIPAL

seguridad social, informes y Rut.

de prestaciones de servicios{retenciones de la Dian, retenciones de ICA, ey
10 |y demas contratacién quely estampillas del contrato en vigencia, [fsssmmu
‘ realice el Concejo Municipalladicional se revisa que la documentacion|a

de El Espinal. cumpla, tal como cuenta de cobro, ==

EL ESPINAL - TOLIMA
ALCALDIA MUNICIPAL EL ESPINAL
DE EL ESPINAL
ITEM ACTIVIDAD OBLIGACIONES ESPECIFICAS EVIDENCIA FOTOGRAFICA
Realizo {a revisién de la documentacién de e e o m
Realizar los registrosflas cuentas de cobro de los contratistas y E*;;m-;‘;m  remr S
contables de los contratistasise hacen las liquidaciones pertinentes aj——wes G e e

congciliacion y revision del balance emitido
) por Siigo y se lleva al ejecutado de|
11 Realizar y entregar elpresupuesto, validando las

comprado con la ejecucion
t  |presupuestal.

cada rubro presupuestal autorizado, los|
cuales son informados a la Presidencia
cada vez que son solicitados.

Realizo de forma mensual se hace laf jg*%

balance financierogisponibilidades recibidas y los saldos por| |

Realizo el presupuesto 2026, de acuerdo

COKEX AR OE B 5P,
————

con el presupuesto de 2025; donde se hace

]

7_._..:'!!..,«. .'L‘Ea__.;__,!i!_« -

el incremento del IPC de 2024; y se excluyel:

la vigencia 2026. concejales de acuerdo con la Ley 2461 del

12 18 de junio de 2025, adicional se incluye elfst -

rubro de convocatoria del cargo de}

menor.

it )

Realizar el presupuesto paralel rubro de la seguridad social de losju:

nimame)

secretario de acuerdo con la aprobacionsiz =
del Concejo y se conserva el rubro de cajalus

-

t | |Realizar las demas|Esta presta a acoger las actividades en las
actividades que se deriven yjque deba involucrarse, con el animo de

. | [naturaleza del contrato. Y[Proponiendo y dando soluciones en

que requieran en la oficinamateria contable cuando han sido
de contratacion. requeridas.

Lt

DI

MARZELA GO CORTES
l’yis a) del contrato

13 sean inherentes a lajcumplir a cabalidad el presente contrato. |
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