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DEPARTAMENTO DEL META
NIT 882000 148-8

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-178-2025

La administracion departamental invita a todos los interesados a participar en el presente
proceso de seleccion de minima cuantia, de conformidad con lo establecido en el articulo
2.21.21.51y 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015, concordante con el articulo 94 de la ley
1474 de 2011.

PUBLICACION DE INVITACION PUBLICA

La presente invitacion se publicara el dia 25 de noviembre de 2025, en la pagina del Sistema
Electrénico para la Contratacién Publica-SECOP Il www.colombiacompra.gov.co.

El Estudio y los demas documentos previos de la presente contratacion podran ser consultados por
los interesados, las VEEDURIAS CIUDADANAS vy el publico en general en la pagina del Sistema
Electrénico para la Contratacidon Publica — SECOP Il www.colombiacompra.gov.co

OBJETO: LA GOBERNACION DEL META PARA EL CUMPLIMIENTO DE LOS FINES ESTATALES
REQUIERE CONTRATAR: REALIZAR LAS MESAS DE SOCIALIZACION PARA LA
FORMULACION DEL PLAN DE ORDENAMIENTO DEPARTAMENTAL - POD EN EL
DEPARTAMENTO DEL META.

TERMINO Y LUGAR DE EJECUCION. El contrato tendra un término de ejecucién quince (15) dias,
contados a partir de la firma del Acta de Inicio, la cual debe ser firmada maximo dentro de los cinco
(05) dias siguientes a la fecha de nombramiento del supervisor, previo el cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y legalizacion; EL LUGAR de ejecucion del presente contrato sera
en el Municipio de Villavicencio.

VALOR DEL CONTRATO: El valor del presupuesto oficial para la presente contratacion es de: OCHO
MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MCTE. ($8.500.000)

FORMA DE PAGO: El Departamento del Meta desembolsara los dineros presupuestados para la
futura contratacion de la siguiente manera:

PAGOS: El Departamento del Meta pagara al contratista el valor de ejecucion del contrato asi: Un
UNICO PAGO equivalente al 100% del valor total del contrato, previa presentacién de informe final
elaborado por el contratista donde demuestre la ejecucién y cumplimiento del 100% del objeto
contractual, en las cantidades y términos técnicos establecidos en las actividades que hacen parte
integral del contrato, los cuales deberan estar acorde con las obligaciones del contratista, previa
certificacion de cumplimiento expedido por el supervisor y acreditacién de que se encuentra a pazy
salvo el contratista con los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social (EPS, Fondo de Pensiones
y ARL) y demas requisitos que le sean aplicables.

PRESUPUESTO OFICIAL Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTA
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-178-2025
Situacion
No Fecha Trazador Rubro (SCSF';_
- s, Presupuest| No. CPC . Valor CDP Valor a Ejecutar
CDP Expediciéon al Presupuestal aplica
solo
regalias)
0301 -
20/11/2025 N/A 2.3.40.4002.14
5231 63391 00.001.2.3.2.0 N/A $6.419.999,99 $6.419.999,99
2.02.006 — 20
0301 -
2.3.40.4002.14
5232 20/11/2025 N/A 63391 00.001.2.3.2.0 N/A $ 2.080.000,01 $ 2.080.000,01
2.02.006 — 20
RB
TOTAL $8.500.000,00 $8.500.000,00

iTEM DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: El objeto a contratar se encuentra inscrito en el Plan
de Anual de Adquisiciones, publicado y registrado en el Secop Il.

DESCRIPCION SEGUN
CcODIGO *UNSPSC PLAN ANUAL DE VALOR
ADQUISICIONES - PAA -

DAPD-GDR-POD-
90101800 LOGISTICA $8.500.000

CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA: Una propuesta sera habil cuando haya sido
presentada oportunamente, se halle ajustada a estudios previos, invitacion publica y demas
documentos, que hacen parte integral del proceso contractual, y que la propuesta cumpla con todos
y cada uno de los requisitos establecidos.

EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION DEPARTAMENTAL: Rechazara las
propuestas, en los siguientes casos:

¢ Cuando la oferta econémica supere el valor estimado del contrato

¢ Cuando la oferta con menor precio no cumpla con los requisitos habilitantes que la Gobernacion
del departamento del Meta le solicite dentro del término sefialado para ello.

¢ Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo oferente para este mismo proceso
de seleccion (por si o por interpuesta persona).

e Cuando los documentos necesarios para la comparacion de las propuestas tengan tachones,
enmendaduras, correcciones que no permitan establecer con claridad la informacién contenida.

e Cuando el valor total de la propuesta supere el 100% del Presupuesto Oficial.

e Cuando en la informaciéon econdmica el proponente omita la cotizacion de uno o mas items.

e Cuando el Proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad para contratar establecidas en la Constitucion o en la ley.

GOBERNACION DEL META - Villavicencio - Meta {@’ (@
icontec icontec

Linea gratuita nacional: 01 8000 129 202
www.meta.gov.co

150 2001 150 14001 150 45001

2015 5CCERIGARSS 05 SACIRSIOMD 1918 05-CERSHINS



§ QN
(‘ i’ 3
DEPARTAMENTO DEL META
NIT 882000 148-8

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-178-2025

e Cuando la propuesta sea presentada por una persona juridica y el representante legal no esté
debidamente facultado para hacerlo o no cuente con la facultad para comprometer a su
representada o que no cumplan todas las calidades y condiciones de participacion indicadas
dentro de esta Invitacion Publica.

e Cuando la persona juridica o consorcio, union temporal u otro tipo de asociacion no se haya
constituido a mas tardar el dia de la presentacion de la Oferta.

¢ Cuando la propuesta esté incompleta por no incluir alguno de los documentos necesarios para
la comparacion de las ofertas exigidas en la Invitacion Publica.

e Cuando la propuesta no cumpla con la integridad del objeto de la presente Invitacion Publica, es
decir, se presente en forma parcial.

e Cuando el proponente haya tratado de influir o informarse indebidamente en el analisis de la
propuesta.

e Cuando no se subsane correctamente y dentro del término requerido, la informacién o
documentacion solicitada por EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION
DEPARTAMENTAL: o cuando la informacién que presente para subsanar haya sido obtenida
con fecha posterior a la presentacion de la propuesta.

e Cuando el proponente no allega en su propuesta la oferta econdmica, o no esta debidamente
firmada por quien esta en la obligacion legal de hacerlo.

e Cuando el proponente modifica la cantidad o la unidad de medida dentro de los items
establecidos.

¢ Cuando el valor unitario de alguno de los items supere el valor unitario del establecido en estudio
de mercado y presupuesto oficial

e Cuando la oferta sea presentada en lugar distinto al sefialado en la invitacién publica.

¢ Cuando la propuesta no cumpla con las siguientes caracteristicas; debera presentarse en idioma
castellano y a maquina y/o computadora, firmado en original por el representante legal del
proponente de acuerdo con el orden y requisitos establecidos en esta invitacion.

Las demas omisiones en la presentacion de documentos que no estén contempladas como causales
de rechazo en el contenido de esta invitacion, no daran lugar al rechazo de la propuesta y por EL
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION DEPARTAMENTAL podra solicitarlos al
proponente, salvo que se trate de documentos necesarios para la verificacion de cumplimiento de los
factores de seleccion.

DECLARATORIA DE DESIERTA: Conforme a lo previsto en la Ley la declaratoria de desierta de la
Invitaciéon Publica unicamente procedera por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva, y
se declarara en acto Administrativo expedido por EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
PLANEACION DEPARTAMENTAL en el que se sefalaran en forma expresa y detallada las razones
que han conducido a esa decision.

por EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION DEPARTAMENTAL: declarara
desierta la presente invitacion publica cuando:

¢ No se presente ninguna oferta en el desarrollo del proceso.

e Cuando ninguno de los proponentes cumpla con las condiciones exigidas por EL
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION DEPARTAMENTAL.: en la presente
invitacion.
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-178-2025
e Cuando se presente un (1) solo oferente que exceda con su propuesta el presupuesto oficial.
CRONOGRAMA DEL PROCESO
A continuacion, se presenta un cronograma en el cual se resumen los hitos de mayor importancia de

este proceso. PUBLICADO EN LA PAGINA DEL SISTEMA ELECTRONICO PARA LA
CONTRATACION PUBLICA-SECOP Il www.colombiacompra.gov.co.

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR
Publicacion invitacion publica 25 de noviembre de 2025 Pagina del SECORP II

www.colombiacompra.gov.co.
Plazo maximo para observar - Plazo | 26 de noviembre de 2025 hasta | Pagina del SECOP II
de solicitudes para limitar la | las 4:00 p.m. www.colombiacompra.gov.co.
convocatoria a Mipymes
colombianas.
Plazo maximo para responder las | 26 de noviembre de 2025 hasta | Pagina del SECOP I
observaciones. las 6:00 p.m. www.colombiacompra.gov.co.
publicacion de aviso de limitacion a | 26 de noviembre de 2025 hasta | Pagina del SECOP I
Mipymes (si aplica o no) las 6:00 p.m. www.colombiacompra.gov.co.
Plazo para expedir adendas 26 de noviembre de 2025 hasta | Pagina del SECORP II

las 7:00 p.m. www.colombiacompra.gov.co.
Presentacion de propuestas (cierre) | 28 de noviembre de 2025 hasta | Pagina del SECOP I
las 8:00 a.m. www.colombiacompra.gov.co.

Verificacion requisitos habilitantes, | 28 de noviembre de diciembre de | Pagina del SECORP II
Evaluacion de las ofertas 2025 www.colombiacompra.gov.co.
Publicacion informe de evaluacion 28 de diciembre del 2025 Pagina del SECORP Il

www.colombiacompra.gov.co.
Traslado del informe de evaluaciéon | 01 de diciembre del 2025 Pagina del SECORP II

www.colombiacompra.gov.co.
presentacion de observaciones al | 01 de diciembre del 2025 hastalas | Pagina del SECOP Il
informe de evaluacion 04:00 p.m. www.colombiacompra.gov.co.
Publicacion respuesta a | 02 de diciembre de 2025 Pagina del SECORP II
observaciones y aceptacion de la www.colombiacompra.gov.co.
oferta y/o Declaratoria de desierta

RECIBO DE PROPUESTAS Y CIERRE DEL PROCESO: Las propuestas deberan ser radicadas en
la  pagina del Sistema Electronico para la  Contratacion  Publica-SECOP I
www.colombiacompra.gov.co.

La recepcién de las propuestas sera UNICAMENTE en la pagina del Sistema Electrénico para la
Contratacion Publica-SECOP Il www.colombiacompra.gov.co., hasta la hora y fecha estimada para
tal fin en el CRONOGRAMA, de la presente invitacion. Tenga en cuenta que, de conformidad con
los manuales e instructivos de Colombia compra eficiente frente a la utilizacion de la plataforma secop
2, solo se resolveran las observaciones allegadas por la opcion OBSERVACIONES, en el término
establecido en el cronograma del proceso.

Las observaciones enviadas por la opcion MENSAJES, y las que se realicen fuera de los tiempos
establecidos en el cronograma del presente proceso, se resolveran bajo los términos establecidos en
la ley 1755 e 2015 aplicables al derecho de peticion. (ver
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DEPARTAMENTO DEL META
NIT. 892.000.148-8

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-178-2025

https.//www.youtube.com/watch?v=zt1IFTQXQtQq SECOP Il para proveedores: Coémo enviar
observaciones a los documentos de un proceso.)

LIMITACION A MIPYME COLOMBIANAS.

La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la
siguiente manera:

1. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas.

Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil, y los documentos soportes del contador como Tarjeta
Profesional, Certificado de Antecedentes de la Profesion y Documento de Identificacion del
mismo.

3. Deberan acreditar mediante Registro Mercantil o Certificacién de Existencia y Representacion
Legal que su constitucién o existencia es minimo de un (1) afio contado a partir de la
publicacién del proceso de seleccion.

4. Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el representante legal y el contador
o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion, y los documentos soportes del contador como Tarjeta Profesional,
Certificado de Antecedentes de la Profesién y Documento de Identificacion del mismo.

5. Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos
de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o complementen.

6. Las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

7. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacién legal o del Registro Unico de
Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de
maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso
de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

8. En las convocatorias limitadas solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes
plurales integrados unicamente por Mipyme.

9. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no
excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de
mujeres en el sistema de compras publicas.

INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA: En caso de presentarse indisponibilidad de la
plataforma del SECOP II, se dara aplicacion a lo dispuesto en el “Protocolo de Indisponibilidad del
SECOP II” disponible en la siguiente direccién electronica: contratacion@meta.gov.co

- En caso que se presente una sola oferta, se adjudicara, si el oferente cumple con los requisitos de
habilitacion exigidos y la oferta satisface los requerimientos contenidos en la invitacion.

- No se aceptaran ofertas presentadas en lugar distinto al que se senala en esta invitacion, ni
via fax.
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-178-2025

- La propuesta debera presentarse en idioma castellano y a maquina y/o computadora, firmado
por el Representante Legal del proponente y/o por quien esté debidamente autorizado para ello, de
acuerdo con el orden y requisitos establecidos en esta invitacion, debidamente foliada en estricto
orden consecutivo ascendente.

CARACTERISTICAS TECNICAS - ESPECIFICACIONES ESPECIALES - OBLIGACIONES DE LAS
PARTES:

Que por competencia misional corresponde al Departamento Administrativo de Planeacion
Departamental a través de la Gerencia de Desarrollo Regional, se tiene la responsabilidad de
Formular planes de ordenamiento para la totalidad o porciones especificas del territorio
departamental, de conformidad con las politicas, directrices, y estrategias de ordenamiento fisico-
territorial y los programas, proyectos y actuaciones sobre el territorio y someterlo a consideracion y
adopcion por parte de las autoridades competentes. Estas funciones también comprenden la
implementacién, seguimiento y evaluacién de los instrumentos de planificacion y gestién territorial.

Por otra parte, y desde una perspectiva escalar, existe un mandato legal e institucional entorno al
ejercicio de la asistencia técnica en ordenamiento territorial:

» Ley 388 de 1997: Es una de las leyes fundamentales para la planificacion territorial y la gestion
del uso del suelo en Colombia. Igualmente regula aspectos como la formulacién de los Planes
de ordenamiento Territorial (POT) y las actuaciones urbanas integrales

* Ley 1454 de 2011. Establece las normas generales para la organizacion territorial y las
competencias entre la Nacioén y las entidades territoriales.

Adicionalmente, la justificacion técnico - legal, se sustenta en lo establecido en La constitucion politica
de Colombia donde establecié en su Art. 298 “los departamentos ejercen funciones administrativas,
de coordinacion, de complementariedad de la accidon municipal, de intermediacién entre la Nacion y
los Municipios y de prestacion de los servicios que determinen la Constitucion y las leyes; igualmente,
segun el D.1222/1986. Art. 7. Corresponde a los Departamentos prestar asistencia administrativa,
técnica y financiera a los municipios, promover su desarrollo y ejercer sobre ellos la tutela que las
leyes sefalen. Esto implica la responsabilidad legal de brindar acompafamiento a los municipios en
temas que permitan mejorar y fomentar una eficiente gestion administrativa.

En el marco de este mandato constitucional y tenido en cuenta la importancia que la asistencia
técnica, tiene para fortalecer la gestion municipal y permitir que el desarrollo de sus entes territoriales
sea lo mas equitativo posible; tenido en cuenta que las responsabilidades que el estado asigno segun
las normas a los entes territoriales no han podido ser asumidas de forma homogénea por los entes
territoriales debido a la heterogeneidad en su capacidad administrativa situacion que afecta a un
gran numero de municipios pequefnos en todo el pais, por no contar con recurso suficientes para
asumir la carga administrativa y de responsabilidad que las normas les han dado.

La obligatoriedad en la implementacion de nuevos lineamientos de orden nacional, asi como la
aplicacion de nuevas normas y uso de nuevas herramientas tecnoldgicas hace mas heterogenia la
capacidad de los municipios para lograr cumplir con una gestiéon publica eficiente que permita brindar
bienes y servicios de alta calidad y en el tiempo requerido. Esta situacion también genera que las
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evaluaciones que se hacen de la gestion publica en su mayoria sean negativas para aquellos
municipios con menor capacitad institucional y administrativa.

Y con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el Plan de Desarrollo Departamental “El Gobierno
de la Unidad 2024 -2027” en su Eje Estratégico Desarrollo Territorial, Linea Estratégica Planeacion
con Visién de Futuro y Enfoque Territorial, Programa Territorios Como Centro de La Planeacion,
Subprograma Planeacién y ordenamiento integral, sostenible y resiliente de los territorios del Meta. y
Meta: “Formular una (1) estrategia para el fortalecimiento de la gestion publica territorial de los
municipios del departamento del Meta”, por consiguiente, se hace necesario adelantar acciones para
la socializacién en la formulacién del Plan de Ordenamiento Departamental - POD.

En concordancia con esta meta, se hace necesario impulsar acciones que contribuyan al
fortalecimiento y participacion de los actores sociales en las decisiones de ordenamiento, y asi
legitimar las decisiones en el Plan de Ordenamiento Territorial.

Para ello la Gerencia de Desarrollo Regional cuenta con el proyecto FORTALECIMIENTO DEL
ORDENAMIENTO TERRITORIAL EN EL DEPARTAMENTO DEL META — BPIN: 2024005500206, a
través del cual ha desempefiado un papel fundamental en el fortalecimiento de la planificacion para
el ordenamiento territorial del departamento del Meta. A través de las diversas estrategias de
acompanamiento y la asistencia técnica, utilizando diferentes mecanismos, concerniente a las
competencias de intervencién publica municipal, lo anterior permitira fortalecer la gobernanza y
coordinacién para el ordenamiento del territorio departamental, actualizar el instrumento de
Planificacién Territorial para el Meta y articular entre los planes de desarrollo y otros instrumentos de
planificacion con inclusion.

Como parte integral de este proyecto, se llevara a cabo una de sus actividades principales: "Adelantar
acciones para la socializacion del POD".

En esta actividad se desarrollaran talleres de socializacién y divulgacion del proceso de la formulacién
del Plan de Ordenamiento Departamental a los siguientes actores: alcaldes, secretarios de
planeacion municipal de los 29 municipios del departamento, sociedad civil y a los concejos
territoriales municipales y departamental de planeacion, como parte de la validacion y construccion
conjunta del POD, la convocatoria se realizara de forma virtual mediante correos y grupos de
Whatsapp.

Para facilitar y optimizar el desarrollo de estos talleres de socializacién, se requiere disponer de
logistica como refrigerios, almuerzos e hidratacion, ya que los asistentes en su mayoria son actores
sociales que vienen de los diferentes municipios del departamento y los talleres requieren que asistan
a las dos jornadas.

ALTERNATIVA DE SOLUCION - CARACTERISTICAS TECNICAS:

EL DEPARTAMENTO, a través de la Gerencia de Desarrollo Regional Dependencia del
Departamento Administrativo de Planeaciéon del Departamento cumpliendo con los objetivos
trazados desde el Plan de Desarrollo “Gobierno de la Unidad 2024-2027”, considera necesario lo
siguiente: “Realizar las mesas de socializacion para la formulacién del Plan de Ordenamiento
Departamental — POD en el departamento del Meta”.
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Actividad que se desarrollara en la ciudad de Villavicencio en el Edificio Central de la Gobernacion
del Meta, que incluye la realizacion de dos (2) talleres de socializacién del Plan de Ordenamiento
Departamental que se realizaran de forma presencial, los cuales estaran enfocados a socializacion y
divulgacion del proceso de la formulacion del Plan de Ordenamiento Departamental -P.O.D a los
alcaldes, secretarios de planeacion municipal de los 29 municipios del departamento, sociedad civil
y a los concejos territoriales municipales de planeacion y consejo territorial de planeacion
departamental.

Los talleres en mencién tienen el propdsito de facilitar espacios para la socializacion y analisis de los
avances en la socializacién para la formulacion del P.O.D; el resultado de este ejercicio es dar a
conocer el estado actual de del P.O.D del departamento del Meta, a todos los participantes en los
talleres.

CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:

Estudios Técnicos: El Departamento Administrativo de Planeacién Departamental a través de la
Gerencia de Desarrollo Regional, tienen la responsabilidad de Formular planes de ordenamiento para
la totalidad o porciones especificas del territorio departamental, de conformidad con las politicas,
directrices, y estrategias de ordenamiento fisico-territorial y los programas, proyectos y actuaciones
sobre el territorio y someterlo a consideracion y adopcion por parte de las autoridades competentes
los espacios de participacion ciudadana y dar cumplimiento al mandato de Ley, asi mismo realizar la
socializacién y dar a conocer los avances de la formulacion del Plan de Ordenamiento Departamental
-P.OD., para ello se requiere realizar lo siguiente:

ALIMENTACION

UNIDAD
DETALLE DE CANTIDAD
MEDIDA
Comida tipo A: Almuerzo tipo ejecutivo, sopa o fruta, proteina, arroz,
leguminosas o verduras, jugo natural, postre, entregado en el lugar del| Unidad 170

evento.

Refrigerio Tipo 1, emparedado de carne o pollo acompafiado de una
bebida fria. Refrigerio Tipo 2, empanada de carne o pollo acompafado| Unidad 170
de una bebida fria.

Hidratacion: Estacion de agua y tinto, para 170 personas participantes en Unidad >

los 2 talleres
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-178-2025

CARACTERISTICAS ESPECIFICAS DE LA ALIMENTACION:

ALMUERZOS: Son 170 almuerzos, distribuidos en los 2 dias, para cubrir un total de dos (2) talleres
de socializacién de la formulacién del Plan de Ordenamiento Departamental del Meta- P.O.D.

REFRIGERIOS: Son 170 refrigerios, distribuidos en los 2 dias, para cubrir un total de dos (2) talleres
de socializacién de la formulacién del Plan de Ordenamiento Departamental del Meta- P.O.D.

HIDRATACION: Durante los dos (02) dias que duren los talleres de socializacién de la formulacién
del Plan de Ordenamiento Departamental del Meta- P.O.D.

OBLIGACION DE LAS PARTES

OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO. En desarrollo y cumplimiento del objeto del contrato el
Departamento se obliga a:

1.
2.

3.

4.

7.

Constituir Reserva Presupuestal que garantice el giro de los recursos del contrato.

Cancelar el valor pactado en el contrato en las condiciones establecidas siempre y cuando el
supervisor certifique el cumplimiento del objeto contractual.

Nombrar un servidor publico como Supervisor del contrato, dentro de los términos que no
afecten el desarrollo normal del mismo.

Evaluar y aprobar a través del supervisor del contrato los informes presentados por el
contratista.

5. Vigilar a través del Supervisor que se ejecute y sean cumplidas las obligaciones del contrato.
6.

Elaborar y tramitar a través del Supervisor la Finalizacién y/o Liquidacion del contrato en el
término legal.
Las demas estipuladas por la Ley y las que se desprendan de la naturaleza del contrato.

OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR. EI DEPARTAMENTO ejercera la supervision del presente
contrato, a través del Ordenador del Gasto o quien este designe, el cual tendra las siguientes
obligaciones:

1.

BN

N

Los supervisores responderan disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones
en la actuacion contractual en los términos de la Constitucion y la Ley (articulo 51 de la Ley
80 de 1993 y articulo 84 del Estatuto Anticorrupcion - Ley 1474 de 2011).

Rendir informes escritos los cuales deben contener el resumen del desarrollo del contrato.
Suscribir Actas de Inicio, Finalizacion y/o Liquidacion del contrato.

Informar oportunamente a la Secretaria Juridica cualquier anomalia o incumplimiento por
parte del contratista.

Todas aquellas actividades que garanticen la normal ejecucion y cumplimiento del contrato de
acuerdo con el programa establecido y las demas contenidas en la Ley.

Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de Archivo).

Dar cumplimiento al Decreto No. 075 de 2021 por medio de la cual se adopta el Manual de
Contratacion, Supervision e Interventoria del Departamento del Meta.

Publicar en la plataforma electrénica del SECOP todos los documentos del proceso que hacen
parte integral de la etapa contractual y postcontractual.
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10.

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-178-2025

Allegar de manera oportuna, dentro de los cinco (5) dias siguientes a la suscripcion del acta
de inicio la informacion requerida por la plataforma SIA OBSERVA para su publicacion.

El supervisor debera responder por la calidad y veracidad de la informacion reportada en las
plataformas electronicas (SECOP y SIA OBSERVA), asi como, en el expediente fisico que
reposa en el Archivo de Gestion de la Gerencia de Asuntos Contractuales, en las diferentes
etapas del proceso hasta su finalizacién y/o liquidacion.

OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR

GENERALES

1.
2.

10.
11.

12.

13.

14.

Acatar las sugerencias de la supervision encaminadas a mejorar el proceso.

Garantizar la afiliacion ante el sistema de seguridad social integral en los términos establecidos
en la ley 100 de 1993, (EPS, Fondo de Pensiones y ARL) y presentar constancia de pago
durante la ejecucion del contrato, conforme al acapite de FORMA DE PAGO.

El contratista debera allegar certificado médico de ingreso legible (tendra vigencia maxima de
tres (3) afos y sera valido para todos los contratos que suscriba el contratista, de acuerdo con
lo establecido en el articulo 18 del decreto 723 de 2013). (Persona Natural).

El contratista dentro del monto del contrato debe garantizar los gastos de transporte,
materiales, insumos de apoyo logistico necesarios para el desarrollo del objeto del contrato.
Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de archivo).

Prestar los servicios con el personal y elementos propuestos, cualquier cambio sera
previamente autorizado por el Supervisor siempre que no sea de perfil inferior al ofertado.
Las actividades no se pueden realizar con personas o material que pueda interpretarse como
mensajes de inclinacion politica, social, racial, religiosa o cualquier otro que pueda ofender o
causar agravio a un grupo de personas.

Actuar de buena fe y diligentemente para con el supervisor del departamento y de la
Gobernacion del Meta; teniendo en cuenta que el Contratista se considera un colaborador del
Estado en el cumplimiento de los fines sociales que busca la contratacién, acorde con el
estatuto contractual. Por lo cual, ademas debera avisar oportunamente de aquellos aspectos
que puedan generar obstaculo para el desarrollo de la prestacion del servicio.

Entregar el informe de actividades al supervisor, dentro de los cinco (5) dias siguientes,
cumplido el periodo mensual o parcial de ejecucion del contrato.

Suscribir Actas de Inicio, Finalizacion y/o Liquidacion del contrato.

Cobrar los bienes y/o servicios suministrados y certificados por el Supervisor, con cargo al
contrato de acuerdo al acapite FORMA DE PAGO, para lo cual debera radicar cuenta, con
todos los soportes documentales requeridos en los formatos del Sistema Integrado de Gestion
de la Gobernacién del Meta, publicados en la pagina web de la entidad.

Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que le sean entregados o
tenga conocimiento con ocasion de la ejecucion del contrato; asi mismo abstenerse de hacer
uso de la informacion de la poblacién objeto, obtenida con ocasién 0 como consecuencia
directa de la ejecucion del contrato.

Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, asi como las demas obligaciones legales y
tributarias que le competan de acuerdo con el marco normativo.

Cumplir las disposiciones y lineamientos dados en favor de la prevencion, eliminacion de
lesiones, enfermedades y victima mortal por ocasion del trabajo en el marco legal aplicable a
los trabajadores en términos de seguridad y salud en el trabajo.

GOBERNACION DEL META - Villavicencio - Meta (@ {@
Linea gratuita nacional: 01 8000 129 202 con'eC i contec

150 9001 150 14001

(@)
icontec

150 45001

www.meta.gov.co

2015 SCCERIGARF 2015 SA-CERSIMAY

2018.05-CERSIIES



Vgl ba

DEPARTAMENTO DEL META
NIT. 892.000.148-8

15.

16.

17.

18.

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-178-2025

Cumplir las disposiciones y directrices en favor de la prevencion de la contaminacion y la
proteccion del medio ambiente a través del control adecuado de residuos y consumo
responsable de recursos.

Conocer y dar cumplimiento a las politicas y procedimientos de seguridad de la informacion
establecida por la organizacion, pertinente al desarrollo del objeto contractual, de conformidad
con lo estipulado en el Sistema Integrado de Gestion.

Cargar en la plataforma del SECOP los documentos soporte de la cuenta de cobro junto con
los informes de ejecucién a mas tardar dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha
de elaboracion de la misma.

Las demas que por naturaleza del contrato se requieran en el transcurso del mismo.

AMBIENTALES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO:

1.

2.
3

Dar cumplimiento al Decreto 053 de 2020 que prohibe la compra, utilizaciéon y suministro de

plastico de un solo uso no biodegradable.

Adquirir y utilizar bienes y servicios amigables con el medio ambiente.

Aportar a los aspectos ambientales: Ahorro de energia (apagar equipos), ahorro de agua

(utilizar s6lo la necesaria) y ahorro de papel (hacer uso del correo e imprimir a doble cara y

solo lo necesario).

Hacer disposicion adecuada de residuos en puntos ecoldgicos (Blanco: Aprovechables,

Verde: Organicos Aprovechables, Negro: No Aprovechables) y papeleras (Papel de Oficina).

Acatar las responsabilidades establecidas en el Decreto 1072 de 2015 articulo 2.2.4.2.2.16.

Obligaciones del contratista. El contratista debe cumplir con las normas del Sistema General

de Riesgos Laborales, en especial, las siguientes:

a. Procurar el cuidado integral de su salud.

b. Informar a los contratantes la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y
enfermedades laborales.

c. Participar en las actividades de Prevencion y Promocion organizadas por los contratantes,
los Comités Paritarios de Seguridad y Salud en el Trabajo o Vigias Ocupacionales o la
Administradora de Riesgos Laborales.

d. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad
y Salud en el Trabajo SG-SST.

e. Informar oportunamente a los contratantes toda novedad derivada del contrato.

Cumplir lo establecido en el Decreto 1072 de 2015 articulo 2.2.4.2.2.18. Examenes médicos

ocupacionales y en el Decreto 723 de 2013 articulo Articulo 18. Examenes médicos

ocupacionales, el cual establece que “las personas que tengan contrato formal de prestacion
de servicios en ejecucion tendran un plazo de seis (6) meses para practicarse un examen
preocupacional y allegar el certificado respectivo al contratante. Para los contratos que se

suscriban con posterioridad a la entrada en vigor del presente decreto dicho plazo aplicara a

partir del perfeccionamiento del mismo”

Conocer los riesgos de Seguridad y Salud en el Trabajo de sus actividades y aplicar las

medidas establecidas para su control, matriz F-MC-20 IPVER “ldentificaciéon de peligros,

valoracion de riesgos y determinacion de controles”.

Informar oportunamente al supervisor de contrato y al area de seguridad y salud en el trabajo,

la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo, enfermedades laborales, actos y

condiciones subestandar, dafios a la propiedad o al medio ambiente.

Realizar y promover pausas activas durante la jornada laboral.
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-178-2025

10. Contribuir al cumplimiento de las politicas del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el

Trabajo y Sistema de Gestion Ambiental (Ambiente de trabajo libre de sustancias psicoactivas,

alucinégenos, enervantes o que creen dependencia como cigarrillo, vapeadores o alcohol)

11. Cumplir con las normas de seguridad vial (uso adecuado del cinturon de seguridad, casco,
respetar limites de velocidad, entre otros)

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

El contratista en cumplimiento del objeto convenido se obliga con el Departamento.

1.

Ejecutar el objeto contractual de conformidad con la normatividad vigente.

2. Mantener comunicacion permanente con el Departamento Administrativo de Planeacion

10.

11.

12.

13.

Departamental — DAPD.

Brindar Alimentacién para los participantes de los dos (2) talleres de socializacion de la
formulacion del Plan de Ordenamiento Departamental del Meta- P.O.D durante 2 dias asi: (170
almuerzos, en razén de un (1) almuerzo por persona), compuesto por sopa o fruta, proteina,
arroz, leguminosas o verduras, jugo natural, postre, entregado en el lugar del evento, servido a
la mesa, para lo cual debera prever la logistica correspondiente.

Garantizar la entrega de 170 Refrigerios, compuestos como minimo por un carbohidrato y
proteina que seran suministrados en razéon de uno (1) por persona, en los espacios de break
previstos en desarrollo de los dos (2) talleres de socializacion de la formulacion del Plan de
Ordenamiento Departamental del Meta- P.O.D, todos los refrigerios deberan incluir bebida.
Garantizar una zona de Hidratacion que consiste en: Hidratacion Durante los dos (2) dias que
duren talleres de socializacion de la formulacién del Plan de Ordenamiento Departamental del
Meta- P.O.D y consiste en: Estacion de agua y tinto, para 170 personas participantes.
Garantizar dentro del monto del contrato los gastos por transporte, materiales e insumos
necesarios para desarrollar el objeto del contrato.

Garantizar por parte del contratista dentro del monto del contrato, los gastos necesarios para el
desarrollo del objeto del mismo.

El contratista debe garantizar su afiliacion al S.G.S.S.S en salud, pension, durante la ejecucion
del contrato, presentando recibos de pago al supervisor.

El contratista debe presentar: Planillas de soporte del recibido de los almuerzos, refrigerios e
hidratacion suministrados a los participantes a los talleres de socializacién de la formulacion del
Plan de Ordenamiento Departamental del Meta- P.O.D.

Garantizar el cumplimiento del contrato, en los términos establecidos en las especificaciones
técnicas exigidas.

Suministrar al Departamento del Meta, al supervisor del contrato toda la informacion que se
requiera con el fin de que estos puedan verificar el cumplimiento de los requisitos y compromisos
tanto contractuales como los legales que haya lugar en razén del futuro contrato.

Consultar con el supervisor del contrato las actividades, decisiones, materiales, comunicaciones
y/o situaciones irregulares relacionadas con la ejecucion del contrato.

Los demas que por el negocio juridico y en desarrollo de su ejecucion sean necesarios.

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES

CAPACIDAD JURIDICA: La capacidad juridica del proponente para prestar los bienes obras, o
servicios que ofrecera a la Entidad Estatal y la capacidad del representante legal de las personas
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-178-2025

juridicas para celebrar contratos y si requiere, autorizaciones para el efecto con ocasion de los limites
a la capacidad del representante legal del interesado en relacion con el monto y el tipo de las
obligaciones que puede adquirir a nombre del interesado.

PERSONA NATURAL: Debera anexar la siguiente documentacion:

1.
2.

oak

10.

1.

12.
13.

Carta de presentacion de la propuesta.

Formato unico de hoja de vida de la funcién publica, formato de bienes y rentas y la declaracion
de conflictos de interés en virtud de la ley 2013 de 2019.

Registro mercantil en el que conste que desarrolla una actividad similar a la del objeto a contratar,
con una expedicion no superior a treinta (30) dias anteriores a la presentacion de la propuesta,
y renovacion de la matricula mercantil a la vigencia actual.

Copia de la cédula de ciudadania (Ampliada al 150%).

Documento que acredite su situaciéon militar definida (hombres menores de 50 afios).

Registro unico tributario — RUT, actualizado segun la Resolucion No. 114 del 21 de diciembre de
2020, expedida por la DIAN.

Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal (Con expedicion no superior a treinta (30)
dias anteriores a la presentacion de la propuesta).

Certificado de antecedentes disciplinarios (Con expedicién no superior a treinta (30) dias
anteriores a la presentacion de la propuesta).

Certificado de antecedentes judiciales (con expedicién no superior a treinta (30) dias anteriores
a la presentacién de la propuesta).

Certificado de medidas correctivas (con expedicion no superior a treinta (30) dias anteriores a la
presentacion de la propuesta).

Autorizacion y Certificado de antecedentes de delitos sexuales expedido por la Policia Nacional
de Colombia, de acuerdo con el Decreto 753 de 2019.

Comprobante de afiliacion al Sistema General de Seguridad Social.

Declaracion de que la persona no se encuentra incursa en causal de inhabilidad e
incompatibilidad para contratar con el estado.

PERSONA JURIDICA: Debera anexar la siguiente documentacion:

1.
2,

3.

4,

Carta de presentacion de la propuesta.

Formato unico de hoja de vida de la funcién publica, formato de bienes y rentas y conflictos de
interés en virtud de la ley 2013 de 2019.

Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio de su
domicilio. El certificado debera cumplir con los siguientes requisitos: 1) fecha de expedicion no
mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccion, 2) renovacién
de la matricula mercantil a la vigencia actual, 3) el objeto social de la persona juridica debera ser
igual o similar al objeto de las actividades a contratar, la duracion de la persona juridica debera
ser igual o superior a la del plazo de ejecucién del contrato y un (1) afio mas. 4) Si el
representante legal tiene limitaciones para comprometer o contratar a nombre de la persona
juridica, debera presentar copia del acta de la junta de socios o junta directiva, en la cual haya
sido autorizado para presentar la propuesta y celebrar el respectivo contrato, en caso de resultar
adjudicatario del mismo. En todo caso, dicha autorizacién debe ser anterior a la fecha de
presentacion de la propuesta.

Copia de la cédula de ciudadania del representante legal (Ampliada al 150%).
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10.

1.

12,

13.

14,

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-178-2025

Documento que acredite su situacion militar definida (hombres menores de 50 afios)
(Representante Legal)

Registro unico tributario — RUT, actualizado segun la Resolucion No. 114 del 21 de diciembre de
2020, expedida por la DIAN donde conste la actividad principal del oferente que este
directamente relacionada con el objeto de la presente contratacién y coincida con la establecida
en el registro mercantil y/o certificado de existencia y representacién legal segun corresponda.
Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal de la persona juridica y representante legal
(Con expedicion no superior a treinta (30) dias anteriores a la presentacién de la propuesta).
Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona juridica y representante legal (Con
expedicion no superior a treinta (30) dias anteriores a la presentacién de la propuesta).
Certificado de antecedentes judiciales (no superior a treinta (30) dias anteriores a la presentacion
de la propuesta).

Certificado de medidas correctivas (Con expedicion no superior a treinta (30) dias anteriores a la
presentacion de la propuesta).

Autorizacion y Certificado de antecedentes de delitos sexuales expedido por la Policia Nacional
de Colombia, de acuerdo con el Decreto 753 de 2019.

Declaracion de que la persona juridica y su representante legal no se encuentran incursos en
causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el estado.

Certificacion del representante legal, revisor fiscal o contador que indique estar al dia en el pago
con los aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pensiones, Riesgos
Profesionales y aportes parafiscales, de sus empleados seis (6) meses antes del cierre del
proceso. En caso de revisor fiscal o contador debera anexar copia del documento de identidad,
tarjeta profesional, antecedentes profesionales expedidos por la junta central de contadores.

En el caso de oferentes plurales (consorcios o uniones temporales), adicional a los anteriores
documentos, deberan deben adjuntar documento que acredite la constitucion de consorcio o
union temporal, junto con la documentacion y los certificados de camara de comercio de cada
uno de sus integrantes.

a. Se establecera en el documento de constitucion el porcentaje de participacion de cada uno
de sus miembros, designaran, en el respectivo acto de constitucién la persona que los
representara para todos los efectos.

b. Senalaran los términos y extension de la participaciéon en la propuesta y en el  contrato, los
cuales no podran ser modificados sin el consentimiento de la entidad.

Paragrafo: Cuando se trate de entidades sin animo de lucro (ESAL) el oferente debera allegar
certificado de vigencia y estado de la misma emanado de autoridad competente que ejerza su control
y vigilancia.

Paragrafo: En caso de uniones temporales o consorcios, todos los integrantes deberan cumplir con
este requisito presentando copia del documento.

Paragrafo: Sera responsabilidad del comité evaluador, la consulta de los antecedentes fiscales,
penales, disciplinarios y de medidas correctivas de los oferentes, al momento de realizar la respectiva
evaluacion.
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CORSORCIOS Y/O UNIONES TEMPORALES:

En el caso de proponentes plurales (consorcio o uniones temporales), adicional a los anteriores
documentos, debera presentar el acta o acuerdo de conformacion de consorcio o unién temporal
segun corresponda, donde conste la voluntad de conformar el Consorcio o Union Temporal,
respectivamente, para presentar Propuesta, donde conste:

A. Acuerdo Consorcial o Union Temporal, donde se evidencie la voluntad de los integrantes,
indicando claramente que forma de asociacion es la seleccionada.

B. Identificacion de los integrantes.

C. La regulacién de su participacion, con los requerimientos especificos de la Ley y el pliego de
condiciones.

D. El documento debera ser suscrito por los integrantes o los representantes de los integrantes.

E. Los porcentajes de participacién de sus integrantes.

F. Si se trata de una Union Temporal, sus miembros deberan senalar los términos y extension
(actividades) de su participacion en la Propuesta y en su ejecucion.

G. La duracion de la forma asociativa no debera ser inferior a la del plazo de ejecucién del contrato,
un (1) aino mas a partir de su terminacién y hasta la liquidacién. En caso de que en la documentacion
aportada no se pueda establecer la forma asociativa utilizada por el Proponente, se entendera que
se ha asociado bajo la modalidad de Consorcio.

H. Debera aportar certificados de existencia y representacion legal y copias de las cedulas de
ciudadania de cada uno de sus integrantes.

REQUISITOS HABILITANTES.

Para establecer los requisitos habilitantes se debe realizar de conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.1
y ss, del Decreto 1082 de 2015 y demas normas que regulen los procesos de seleccion, asi mismo,
se debe tener en cuenta:

Riesgo del proceso de contratacion,

El valor del contrato objeto del proceso de contratacion,

El analisis del sector econdmico respectivo,

El conocimiento de los posibles oferentes desde la perspectiva comercial.

CAPACIDAD TECNICA: Establecer los criterios de experiencia minima requerida por la entidad para
el cumplimiento idéneo del objeto contractual.

EXPERIENCIA

En atencion al cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista y el impacto en la apropiada
ejecucion de sus compromisos, se hace necesario requerir como minimo la siguiente experiencia:

El oferente debera acreditar la celebracién de al menos un (1) contrato bien sea en el sector privado
0 publico debidamente ejecutado y liquidado cuyo igual o de similares caracteristicas al del objeto a
contratar, cuyo valor ejecutado sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial, anexando la
correspondiente copia del contrato con su respectiva acta de liquidacion y factura.
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En caso de que el contrato que pretende acreditar la experiencia exigida haya sido suscrito con
personas privadas (particulares) se debera aportar facturas, declaracién de impuesto al valor agregado
(IVA) generado con ocasion al contrato.

Estos documentos deberan aportarse con la propuesta y en el evento de no acreditarse la experiencia
con los documentos antes sefialados, o en el evento de que en alguno o algunos de los contratos no
se acredite con los soportes antes solicitados estos contratos no se tendran en cuenta para la
evaluacion.

-CARTA DE COMPROMISO.
El oferente debera aportar documentos que acrediten y garanticen el servicio y la buena ejecucion
del contrato, los cuales se podran efectuar por medio de (Convenios de colaboracién empresarial,

carta de compromiso, o cualquier documento que comprometa la ejecucion en debida forma.

CAPACIDAD ECONOMICA

El posible oferente debera cotizar todos y cada uno de los items establecidos, so pena de ser la
propuesta RECHAZADA econdémicamente. El valor de la propuesta debera establecerse en pesos
colombianos; no se aceptaran precios en otras monedas, salvo cuando se autorice expresamente lo
contrario.

Las sumas cotizadas por el proponente, no estaran sujetas a ajustes; igualmente se entendera que
dichas sumas contemplan la totalidad de los costos en que incurrira el contratista para la ejecucién y
cumplimiento del contrato, razén por la cual el DEPARTAMENTO no reconocera costo adicional
alguno por este concepto.

Los precios unitarios deberan indicarse en pesos colombianos y deberan cubrir todos los costos, que
implique la ejecucion del contrato y no debera superar los valores unitarios establecido en el estudio
de mercado.

Cuando el proponente no cumpla con los parametros econdmicos objeto de evaluacion, la propuesta
sera evaluada como NO CUMPLE ECONOMICAMENTE.

REGLAS PARA LA EVALUACION Y CALIFICACION DE OFERTAS: Segun lo previsto en el articulo
94 de la Ley 1474 de 2011, la Gerencia de Asuntos Contractuales adelantara el proceso de la
siguiente manera:

La entidad procedera a publicar los requisitos habilitantes, que permitan verificar la capacidad juridica
y de experiencia minima del proponerte, se hara exclusivamente en relacién con el proponente, con
el precio mas bajo para lo cual, se tendra en cuenta las reglas de subsanabilidad establecidas en las
normas legales vigentes.

En caso de que este no cumpla con los mismos, procedera la verificacién del, proponente ubicado
en el segundo lugar y asi sucesivamente.
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Publicada la verificacion de los requisitos habilitantes y de la evaluacion del menor precio se otorgara
un (1) dia habil para que los proponentes puedan FORMULAR OBSERVACIONES al proceso de
evaluacion.

Una vez resuelta las observaciones la entidad precedera a comunicar la aceptacion de la oferta, lo
que se entiende como la adjudicacion del proceso. De no lograrse la habilitacion se declarara desierto
el proceso.

La entidad podra adjudicar el contrato cuando se haya presentado una sola propuesta y esta cumpla
con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos
en la invitacién publica. Los estudios previos, la propuesta y la comunicacion de la oferta constituyen
para todos los efectos el contrato celebrado, del cual el proponente favorecido debera dar cabal
cumplimiento.

CRITERIO DE DESEMPATE POR IGUALDAD EN EL PRECIO: En caso de empate, la entidad
estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la ley 2069 de 2020, conforme a los medios
de acreditacién del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1860 de 2021 o las normas que lo modifiquen
adicionen o sustituyan.

CRITERIOS DE SELECCION. Conforme a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 numeral 4 del
Decreto 1082 de 2015, una vez definidos los oferentes que se consideren habilitados se procedera a
adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el menor precio.

ANALISIS, TIPIFICACION Y DISTRIBUCION DE LOS RIESGOS:

De conformidad con la disposicién contenida en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto
1082 de 2015 Articulo 2.2.1.1.2.1.1, en desarrollo del contrato, los riesgos que afecten al contratista
en cuanto a variaciones de las condiciones originalmente pactadas deben ser considerados. Se
entiende por riesgo cualquier posibilidad de afectacion del bien o servicio que limite, retrase o
suspenda la ejecucion del contrato, o perjudique en cualquier forma, y de acuerdo con la tipificacion
de los riesgos, su integridad.

Es preciso resaltar que los riesgos que asume la entidad son aminorados con la elaboracion detallada
y coherente de estos estudios previos, a través de los cuales se determinaron claramente las
especificaciones técnicas y alcances del bien o servicio a contratar. No obstante, el contrato a
celebrar no comporta mayores riesgos para la entidad durante su ejecucion.
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GARANTIAS: EL CONTRATISTA constituira garantia que avale el cumplimiento de las obligaciones
surgidas del contrato, la cual se mantendra vigente durante su vida y liquidacion, que se ajustara a
los limites, exigencias y extensiones del riesgo amparado. LAS GARANTIAS CONSISTIRAN EN
POLIZAS EXPEDIDAS POR COMPANIAS DE SEGUROS LEGALMENTE AUTORIZADAS PARA
FUNCIONAR EN COLOMBIA. Para la ejecucion del presente contrato se requiere de la aprobacion
de la garantia unica que debera amparar cada uno de los siguientes riesgos:

VIGENCIA APLICA - NO
AMPARO SUFICIENCIA (TERMINO) APLICA
Cumplimiento del | Por el Diez por ciento (10%) del | Igual a su ejecucion y cuatro
. APLICA
Contrato valor total del contrato (4) meses mas
. - o . .
Calidad del Servicio Por el Diez por ciento (10%) del | Igual a su ejecucion y cuatro APLICA
valor total del contrato (4) meses mas
Calidad y Correcto . . o . -
Funcionamiento de los Por el Diez por ciento (10%) del | Igual a su ejecucion y cuatro NO APLICA
Bi valor total del contrato (4) meses mas
ienes
Buen Manejo y . . o . -
Correcta Inversion del Igual al Clen_ por ciento (100%) del | Igual a su ejecucion y cuatro NO APLICA
L valor del anticipo (4) meses mas
Anticipo
Pago de Salarios y | Por el Cinco por ciento (5%) del | Igual a su ejecucion y tres (3)
. ; "~ . APLICA
Prestaciones Sociales | valor total del contrato afios mas
Responsabilidad Civil | g 46 200 SMMLVY Igual a su ejecucion APLICA
Extracontractual
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-178-2025
APROBACION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO:

Las garantias exigidas por la entidad deberan ser ratificadas por acto aprobatorio, siempre y cuando
reunan las condiciones legales y reglamentarias propias de cada instrumento y ampare los riesgos
establecidos en cada caso.

NOTA: Las garantias consistirdn en pdlizas expedidas por compafias de seguros legalmente
autorizadas para funcionar en Colombia, las cuales deberan estar debidamente firmadas por las
partes tanto en el documento que las constituye como en sus anexos y/o clausulado y deberan
subirse a la plataforma del secop ii por el oferente seleccionado para su debida aprobacion.

VIGENCIA: La vigencia del contrato sera por el término de ejecucion del mismo y cuatro (4) meses
mas.

ADJUDICACION: Segun el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015, EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION DEPARTAMENTAL,
una vez escogida la mejor propuesta le comunicara al oferente, informando sobre la aceptacion de la
oferta, CON EL MENOR PRECIO, SIEMPRE Y CUANDO CUMPLA CON LAS CONDICIONES
EXIGIDAS.

Mediante EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION DEPARTAMENTAL:
manifiesta la aceptacion expresa e incondicional de la misma. Con la publicacién de la comunicacion
de aceptacion, el proponente seleccionado quedara informado de la aceptacién de su oferta.

WILLIM MEDINA CARO

Director Departamento Administrativo de
Planeacion Departamental - DAPD
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-178-2025

ANEXO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Villavicencio, (Meta)

Sefores:

DEPARTAMENTO DEL META

EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION DEPARTAMENTAL
Villavicencio (Meta)

Referencia: Seleccion de Minima Cuantia No. GCSJ-MC-178-2025

“OBJETO: La Gobernacion del Meta para el cumplimiento de los fines Estatales requiere contratar: “(...)”

En mi calidad de proponente me permito presentar la oferta de la referencia declaro asi mismo que:

1. Esta oferta y el contrato que llegase a celebrarse sélo compromete mi responsabilidad.
2. Conozco y tengo en mi poder los documentos que integran la invitacion publica, sus anexos y modificaciones
que son: (numerar y nombrar los documentos que integran la invitacién partiendo desde la carta de
presentacion de la propuesta....... )
3. Haré los tramites necesarios para el perfeccionamiento y ejecucion del contrato en el plazo sefialado en la
invitacion.
4. La presente oferta consta de () folios debidamente numerados.
5. Declaro bajo la gravedad del juramento que no me hallo incurso en causal alguna de inhabilidad
incompatibilidad sefialadas por la Constitucion Politica y la Ley 80 de 1993 y demas normas concordantes.
Igualmente, declaro bajo la gravedad de juramento que no soy deudor moroso, por no tener obligaciones
pendientes contraidas con el Estado, o por tener un acuerdo de pago vigente.
6. El valor de la oferta econdmica es de Valor en letras ($ valor en Numero)
7. El (La) suscrito(a) sefiala como direccion comercial, donde se puede remitir o enviar por correo notificaciones
relacionadas con este proceso de seleccion, la siguiente:
Direccion:
Ciudad:
Departamento:
Teléfono:
Fax:
8. Para efectos legales hago constar que la informacién suministrada y certificada es totalmente cierta y puede
ser verificada.
9. Me obligo para con EL DEPARTAMENTO a informar todo cambio de direccién o domicilio que ocurra durante
el desarrollo del contrato que se suscriba como consecuencia de este proceso de seleccién y hasta su
liquidacion final.

Firma del Oferente
Nombre del Oferente
C.C. o Nit. No
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-178-2025

ANEXO No. 2
OFERTA ECONOMICA
OBJETO A CONTRATAR: «”
UNIDAD DE VALOR
DETALLE MEDIDA CANTIDAD UNITARIO VALOR TOTAL

VALOR TOTAL OFERTA ECONOMICA

VALOR TOTAL OFERTA ECONOMICA:
Notas:

1. El valor total de la oferta registrado en este anexo debera ser igual al registrado en la
plataforma secop 2; de presentarse incongruencias entre uno y otro prevalecera lo registrado
en la plataforma

2. Elvalor Total corresponde al valor propuesto por el oferente, para la entrega a satisfaccion de
cada uno de los servicios requeridos por la entidad, incluyendo gastos, costos e impuestos
que se originen en el desarrollo del futuro contrato a celebrarse.

3. Elvalor Total de la Propuesta es el correspondiente a la sumatoria de todos los valores totales
por item propuestos por el Oferente.

4. El presente anexo debera venir en hoja con membrete del oferente.

5. Los valores deben incluir el IVA, si aplica.

FIRMA

NOMBRE

NIT (solo persona juridica):
Cedula de Ciudadania
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-178-2025

ANEXO 3
DECLARACION JURAMENTADA

Yo (nombre del representante legal) , mayor de edad, identificado con cédula de
ciudadania No. de , domiciliado en la ciudad de
, en la direccién ,

DECLARO BAJO JURAMENTO:

Que no me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad determinadas en el Estatuto
Anticorrupcién, Ley 1474 de 2011,articulo 1° (inhabilidad para contratar de quienes incurran en actos
de corrupcion), articulo 4° (inhabilidad para que los ex empleados publicos contraten con el estado),
articulo 5° (Quien haya celebrado un contrato estatal de obra publica, de concesién, suministro de
medicamentos y de alimentos o su conyuge, comparnero o compafiera permanente, pariente hasta el
segundo grado de consanguinidad, segundo de afinidad y/o primero civil 0 sus socios en sociedades
distintas de las anénimas abiertas, con las entidades a que se refiere el articulo 2° de la Ley 80 de
1993, durante el plazo de ejecucion y hasta la liquidacion del mismo, no podran celebrar contratos de
interventoria con la misma entidad) y articulo 90 (inhabilidad por incumplimiento reiterado).

Que en caso de que se demuestre la falta de veracidad de la afirmacion anterior, debido a la firma
del presente documento, conozco que me veré sujeto a las sanciones de orden penal, fiscal o
disciplinario que haya lugar.

Que, para todos los efectos de lo aqui afirmado, procedo a firmar la presente declaracion el dia
del mes del afio

Firma:
Nombre:
C.C./ Nit.:
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