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San Vicente Ferrer — Antioquia,

INVITACION PUBLICA No. MC-SGG-048-2025
PARA PRESENTAR OFERTAS PARA LA ADQUISICION DE:

BIENES
SERVICIOS X
OBRAS

CONTRATACION POR LA MODALIDAD DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA

(Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011y el articulo 2.2.1.2.1.5.2 Decreto 1082 de
2015)

1. CONVOCATORIA VEEDURIAS CIUDADANAS

La Alcaldia de San Vicente Ferrer, Antioquia convoca a las veedurias ciudadanas para que ejerzan
vigilancia preventiva y posterior del proceso de gestion, haciendo recomendaciones escritas y
oportunas ante las Entidades que ejecutan el programa, proyecto o contrato y ante los organismos de
control del Estado para mejorar la eficiencia institucional y la actuacién de los funcionarios publicos, de
conformidad con lo establecido en la Ley 850 de 2003, para lo cual pueden consultar este proceso en
la pagina Web SECOP I

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii

Servicios técnicos para elaboracion de estudio que determine las

1. OBJETO DEL necesidades de equipo del transporte publico terrestre automotor

CONTRATO: individual de pasajeros en vehiculos tipo taxi en el Municipio de San
Vicente Ferrer.

2 CLASIFICADOR Clasificacién | Segmento | Familia Clase Producto

DE BIENES Y || UNSPSC

SERVICIOS 8010_1_500 - 80 10 15 00
Servicio de
consultoria
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3. PLAZO
EJECUCION:

DE

Sera contado a partir del inicio de ejecucion hasta el 31 de diciembre de 2025.

4. LUGAR
EJECUCION

DE

San Vicente Ferrer Antioquia

5. NUMERO Y
FECHA DE LA
DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL

CDP No. 1279 del 14 de noviembre de 2025. El contrato se pagara con cargo al
rubro presupuestal No. 2.3.2.02.02.009, Servicios para la Comunidad, Sociales y
Personales, por valor de $ 39.000.000

6. VALOR DEL
PRESUPUESTO:

Se cuenta con el presupuesto oficial de TREINTA Y NUEVE MILLONES PESOS
($39.000.000) INCLUIDOS IVA Y DEMAS DEDUCCIONES A QUE HAYA
LUGAR.

7. APORTES
PARAFISCALES:

En virtud de lo dispuesto en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el proponente
deberd acreditar el pago de los aportes de sus empleados o0 equipo de trabajo a
los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y cajas de compensacion
familiar, ICBF y SENA, cuando a ello haya lugar (Anexo No. 4). Si el proponente
es persona juridica, dicho pago debera acreditarlo mediante certificacion
expedida por el revisor fiscal cuando éste exista, de acuerdo con los
requerimientos de ley, acompafiada de copia de la tarjeta profesional, o por el
representante legal. Si el oferente es directamente quien ejecute el trabajo debera
acreditar el pago de la seguridad social.

Si al momento de presentar la propuesta, el oferente interesado no cuenta con
seguridad social, éste debera anexar un certificado donde acredite que, de
resultar elegido, realizara los pagos correspondientes de acuerdo al presente
numeral y los allegara a la entidad al momento de firmar el contrato.

8. CONDICIONES
ECONOMICAS:

Los precios ofrecidos deberan ser en pesos colombianos, sin superar el
presupuesto oficial, de lo contrario sera eliminado del proceso de seleccion.
Adicionalmente, al preparar su propuesta, deberd tener en cuenta todos los
impuestos que se causen por la celebracion y ejecucion del contrato, los cuales
son por cuenta del adjudicatario y NO daran lugar a ningan pago adicional al de
los precios pactados; las retenciones son las siguientes:

RETENCION EN LA FUENTE 6%

RE-ODC-029 V.00 12/12/2024 Pégina 2 de 34

COPIA CONTROLADA




Alcaldia Municipal
de San Vicente Ferrer

m
INVI |K6|5N 5U§E|EA No. MC-SGG-048-2025 m

Modelo Integrade de
Plzneacitn y Gestion

—servicios no declarante-

RETENCION EN LA FUENTE
-servicios declarante-

4%

IMPUESTO AL VALOR AGREGADO IVA Para los casos que aplique

DEDUCCIONES PORCENTAJES
Estampilla Procultura 2%
Estampilla Pro-anciano 4%
Estampilla para la Justicia Familiar 2%
Tasa Pro-Deporte 2%
Industria y Comercio el 4 X 1000

Nota: De generarse retenciones en la fuente por concepto de Renta y/o IVA, éstas no
podran incrementar el valor de los contratos, las mismas se consignan a la DIAN por parte
del Municipio a favor del tercero al que se le realice.

9. GARANTIAS.

El contratista asumir4d por su cuenta y riesgo, todos los imprevistos tanto
econdmicos como fisicos que conlleven a la ejecucién del contrato. Por lo anterior,
deberd calcular los costos de estos imprevistos y proveerse de los seguros
pertinentes.

AMPARO DE CUMPLIMIENTO: Es necesario porque cubre a la Entidad
por los perjuicios directos derivados del incumplimiento de cualquiera de
las obligaciones asignadas al contratista. Este amparo cubre el pago de
multas y el valor de la clausula penal pecuniaria, en cuantia equivalente al
veinte por diez (10%) del valor total del contrato, por el término de duracion
del mismo y un (1) afio mas.

AMPARO DE CALIDAD DEL BIEN: Es necesario porgue cubre a la Entidad
frente a los perjuicios ocasionados por el contratista, derivados de la mala
calidad del servicio prestado, teniendo en cuenta las condiciones pactadas
en el contrato, en cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del valor
total del contrato, por el término de duracién del mismo y cuatro (4) meses
mas.

AMPARO DE PAGO SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: Es
necesario porque cubre a la Entidad contra el riesgo de incumplimiento de
las obligaciones laborales a que esta obligado el contratista, relacionadas
con el personal utilizado para la ejecuciéon del contrato, en cuantia
equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato, la cual
debera extenderse por el término de duracion del mismo y tres (3) afios
mas.
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10. REQUISITOS HABILITANTES

10.1.
CAPACIDAD
TECNICA
EXIGIDAS
(REQUISITO
HABILITANTE)

EQUIPO DE TRABAJO REQUERIDO
Disponer de minimo:
- lingeniero especialista en vias y transporte o ingeniero especialista en
movilidad, con al menos un (1) afio de experiencia relacionada.
- 1 ingeniero de proyecto, con al menos un (1) afio de experiencia
relacionada.
- 3 Encuestadores y/o digitadores.

Para la acreditacion de este requisito debera aportar diploma y/o acta de grado,
tarjeta profesional y antecedentes disciplinarios para aquellos perfiles y
profesiones que apliquen.

10.2. CAPACIDAD
JURIDICA
(REQUISTO
HABILITANTE)

PERSONA NATURAL

Carta de presentacion de la oferta donde incluya la oferta
econdmica y las especificaciones técnicas.

Fotocopia de la cédula persona natural

Copia del Registro Unico Tributario- RUT vigente
Certificacion de afiliacion al sistema de seguridad social
Salud, pension y riesgos profesionales

Manifestacion escrita de que no se encuentra inhabilitado
para contratar con el Estado

Copia de Libreta Militar para menores de 50 afios

Certificado de Antecedentes Disciplinarios vigente, (seran
verificados por la entidad).

Resultado de verificacion al boletin de responsables fiscales
Pagina web de la Contraloria General de la Republica
vigente, (sera verificado por la entidad).

Certificado judicial, (sera verificado por la entidad).

Paz y Salvo Municipal.

Registro Mercantil donde se evidencie que la actividad es
compatible con la necesidad de la Administracion.
Certificado de laley 1801 /2016 Sistema de Registro Nacional
de Medidas Correctivas

Certificado sobre inhabilidades Delitos sexuales cometidos
contra menores de 18 afios.
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Certificado REDAM con fecha de expedicién no mayor a 3
meses

PERSONA JURIDICA

Carta de presentacion de la oferta donde incluya la oferta
econdmica y las especificaciones técnicas.

Fotocopia cédula Representante Legal.

Copia del Registro Unico Tributario- RUT vigente
Certificacion de encontrarse al dia con el pago de los aportes
al Sistema General de Seguridad Social Aportes Parafiscales,
durante los ultimos 6 meses firmado por el revisor fiscal o, si
no se tiene, por el representante legal.

Certificacion de representantes legal de que no se encuentra
inhabilitado para contratar con el Estado.

Copia de Libreta Militar para menores de 50 afios del
representante legal.

Certificado de Antecedentes Disciplinarios vigente (seran
verificados por la entidad).

Resultado de verificacion de responsables fiscales pagina
web de la Contraloria General de la Republica, seran
verificados por la entidad. De la persona juridica y del
representante legal. (Sera verificado por la entidad).
Certificado judicial, verificado por la entidad.

Paz y Salvo Municipal.

Certificado de Existencia y Representacion Legal de Camara
de Comercio donde se evidencie que la actividad es
compatible con la necesidad de la Administracion y las
facultades para contratar con vigencia no superior a 30 dias.
Certificado del representante legal de la ley 1801 /2016
Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas
Certificado sobre inhabilidades Delitos sexuales cometidos
contra menores de 18 afios.

Certificado REDAM con fecha de expedicién no mayor a 3
meses

10.3. PROPUESTA
ECONOMICA DEL
PROPONENTE
(REQUISITO

El proponente debera anexar la propuesta econémica, la cual no podra superar el
presupuesto oficial.

Nota 1: Para la evaluacién econdmica se tendra en cuenta la oferta que presente
el menor precio unitario incluido el IVA, sin desmejorar la calidad de los insumos,
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HABILITANTE)

siempre y cuando cumpla con los requisitos habilitantes exigidos en la invitacion
publica. (se debe anexar la ficha técnica con sus respectivas especificaciones).
Nota 2: Los valores diligenciados en el cuestionario de SECOP Il deben de
corresponder al anexo cargado en pdf, en todo caso, prevaleceran los items
diligenciados en el cuestionario de SECOP IlI, porque es aquel que queda
registrado como valor de la oferta en la plataforma.

10.4. REQUISITOS
TECNICOS
(HABILITANTE)

“ARTICULO 2.2.1.3.7.1. Ingreso de los vehiculos al parque
automotor. Las autoridades de transporte competentes no podran
autorizar el ingreso de taxis al servicio publico de transporte, por
incremento, hasta tanto no se determinen las necesidades del equipo
mediante el estudio técnico de que tratan los articulos siguientes.
Entiéendase como Ingreso de taxis al servicio publico individual de
transporte, la vinculacion de vehiculos al parque automotor de este
servicio en un distrito o0 municipio. El ingreso podra ser por incremento o
por reposicion. Serd por incremento cuando la vinculacion implique un
aumento en el niumero de vehiculos de esa modalidad que operan en la
respectiva localidad. Sera por reposicion cuando la vinculacién se
realice para sustituir otro vehiculo que se encuentre matriculado en el
servicio publico.

PARAGRAFO. El Ministerio de Transporte contara con seis (6) meses,
contados a partir de la entrada en vigencia del presente paragrafo, para
regular y desarrollar las condiciones establecidas en este Capitulo,
relacionadas con el ingreso de vehiculos al servicio en el nivel de lujo.
ARTICULO 2.2.1.3.7.2. Estado de los vehiculos. El ingreso de los
vehiculos por incremento y por reposicion, solo podra efectuarse con
vehiculos nuevos.

ARTICULO 2.2.1.3.7.3. Procedimiento para la determinacion de las
necesidades de equipo. El estudio técnico se elaborara teniendo en
cuenta el porcentaje 6ptimo de utilizacién productivo por vehiculo, con
fundamento en los siguientes parametros:

1. Caracteristicas de la oferta. Con el fin de determinar la oferta existente
de taxis, la autoridad de transporte competente debera contar con un
inventario detallado, completo y actualizado de las empresas y del
pargue automotor que presta esta clase de servicio en el respectivo
distrito o municipio.

2. Determinacién de las necesidades de equipo. Para determinar las
necesidades de los equipos, la autoridad de transporte competente
debera llevar a cabo las siguientes actividades:

A) Recoleccion de informacion por métodos de encuestas:

1. A conductores, mediante la seleccion de los vehiculos objeto de
estudio de acuerdo con el tamafio muestral. La toma de informacion
debera realizarse y distribuirse proporcionalmente dentro de los siete (7)
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dias de la semana, para cubrir el ciento por ciento (100%) de la muestra.
2. A usuarios, dirigida a quienes hagan uso de los vehiculos
seleccionados en las encuestas a conductores y debera realizarse en
los mismos términos y condiciones anteriores.

El tamafio de la muestra debera ser representativo frente a la totalidad
del parque automotor que ofrece este servicio.

B) Procedimiento y determinacion de las necesidades de equipo:
Realizada la recoleccion de informacion en las condiciones anotadas, se
procesara y analizara el comportamiento que presenta la utilizacion del
servicio publico individual de pasajeros.

El comportamiento se cuantificara a través de los siguientes indices:

1. Kilometros recorridos en promedio dia por vehiculo.

2. Kilbmetros productivos recorridos en promedio dia por vehiculo,
definido como los kilbmetros recorridos efectivos transportando
pasajeros.

3. Porcentaje de utilizacién productiva por vehiculo, definido como la
relacion entre los kildmetros productivos recorridos en promedio dia por
vehiculo y los kilbmetros recorridos en promedio dia por vehiculo.

La determinacién de las necesidades de equipos es el resultado de
comparar el porcentaje de utilizacion productivo por vehiculo que
determine el estudio, con el porcentaje 6ptimo de ochenta por ciento
(80%).

Si el porcentaje de utilizacion productiva por vehiculo que arroja el
estudio es menor del ochenta por ciento (80%) existe una sobreoferta,
lo cual implica la suspensiéon del ingreso por incremento de nuevos
vehiculos. En caso contrario, podra incrementarse la oferta de vehiculos
en el numero de unidades que nivele el porcentaje citado.
PARAGRAFO 1. En las areas metropolitanas el estudio anterior, debera
realizarse de manera conjunta, por todas las autoridades de transporte
competentes de los municipios que la conforman.

PARAGRAFO 2. Cuando en un Municipio no exista Servicio Publico de
Transporte Terrestre Automotor Individual de Pasajeros en Vehiculos
Taxi, la autoridad de transporte competente debera realizar un estudio
técnico que determine la existencia de la demanda de este servicio en
la respectiva jurisdiccion.

PARAGRAFO 3. La determinacién del incremento de la capacidad
transportadora global en la modalidad de servicio publico de transporte
terrestre automotor individual de pasajeros, que adopten las autoridades
locales en virtud del estudio técnico al que se refiere el presente articulo,
debera contar con la revision y aprobacion del Ministerio de Transporte.
El aumento de la capacidad global atendera los criterios del presente
Capitulo.

ARTICULO 2.2.1.3.7.4. Asignacion de matriculas. La asignacion de
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nuevas matriculas por parte de la autoridad de transporte competente
se hara por sorteo publico de modo que se garantice el libre acceso de
todos los interesados en igualdad de condiciones. La omision de este
procedimiento constituira causal de mala conducta por parte del servidor
publico.”

Para satisfacer la necesidad planteada y teniendo en cuenta que se debe
realizar estudio técnico con todas las especificaciones que dispone la
norma para determinar las necesidades de equipo del transporte publico
terrestre automotor individual de pasajeros en vehiculos tipo taxi radio de
accion municipal, se requiere contratar persona natural o juridica con
experiencia en la materia para que adelante el estudio técnico hasta su
presentacion ante la autoridad nacional de transporte para su aprobacion.

11. CAPACIDAD
FINANCIERA

Este criterio no aplica en este proceso contractual

12. EXPERIENCIA

EXPERIENCIA

El proponente debera relacionar la experiencia que pretende validar para este
proceso indicando de manera clara el nimero consecutivo del reporte del contrato
ejecutado en el RUP, el cual debera estar soportado con las respectivas copias
de los contratos y actas de liquidacion.

En todo caso la experiencia debera estar inscrita en el Certificado del Registro
Unico de Proponentes.

EXPERIENCIA MINIMA REQUERIDA PARA PARTICIPAR

Certificacién de experiencia de haber celebrado dos (02) o mas contratos, cuyo
objeto sea similar al proceso contractual, expedido por la entidad contratante
publica o privada; por un valor equivalente al presupuesto oficial.

CONTENIDO MINIMO DE LA CERTIFICACION PARA QUE SEA VALIDA:
Nombre e identificacion del contratante

Nombre e identificacién del contratista

Plazo

Objeto del contrato

Valor

Cumplimiento del contrato

ogarwNE

La entidad verificara del RUP y de la copia de los contratos y actas de liquidacion
la informacién requerida. No se tendran en cuenta para la verificacion habilitante
los contratos que no estén registrados en el RUP.

No se tendrdn en cuenta para la habilitacion de experiencia aquellas
certificaciones en las que la informacion contenida en ellas no permita verificar el
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cumplimiento de los requisitos establecidos en este numeral y la Entidad no puede
realizar la verificacion o aclaracion de ésta. En el evento en que dos o mas
proponentes aporten una misma informacién y ésta presente inconsistencias, se
solicitara la aclaracion respectiva a cada uno de ellos y sélo se tendra en cuenta
aguella que esté demostrada.

El proponente debe cumplir con todas y cada una de las condiciones anteriores,
de lo contrario la propuesta serd INHABILITADA.

EXPERIENCIA GENERAL DIFERENCIAL:

Con fundamento en el Articulo 2.2.1.2.4.2.18 respecto de las Mipyme, del Decreto
1082 de 2015, adicionado por el articulo 3 del del Decreto 1860 de 2021, las
Entidades Estatales establecerdn condiciones habilitantes diferenciales que
promuevan y faciliten la participacion en los procedimientos de seleccion
competitivos. En este sentido, para el presente proceso se establece el criterio
diferencial descrito a continuacién Unicamente para la experiencia general:

Cabe aclarar que la aplicacion de tal criterio diferencial NO regird en las
convocatorias limitadas a Mipymes que se realicen conforme a los articulos
2.2.1.2.4.2.2y2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1860 de 2021.

EXPERIENCIA PARA MIPYME

De acuerdo con el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, adicionado
por el articulo 3 Decreto 1860 de 2021, el proponente individual o plural que cuente
con la calidad de Mipyme debera acreditar experiencia en las condiciones
indicadas en la Experiencia General, no obstante, podra acreditar experiencia
hasta un contrato adicional al exigido, ademas, la sumatoria de estos contratos
debera ser igual o superior a 10% menos de lo exigido frente al presupuesto oficial
expresado en salarios minimos mensuales legales vigentes SMMLV.

El valor para acreditar por cada uno de los integrantes del consorcio, unién
temporal u otra forma de asociacién permitida por la ley debera corresponder a su
porcentaje de participacion en la forma asociativa y expresada en Salarios
Minimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV). En todo caso cada integrante
debera acreditar como minimo un (1) contrato.

ACREDITACION DE CONDICION DE MIPYME.
De conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1860 de 2021,

adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, para que un proponente,
singular o plural, pueda acceder a criterios diferenciales para Mipyme en el
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presente proceso, deberd acreditar su condicién de la siguiente manera:

i. Las personas naturales, mediante certificado expedido por ellos y un
contador publico, adjuntando copia del registro mercantil, en el que se certifique
el cumplimiento de los criterios para ser Mipyme, de conformidad con en el articulo
2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015.

ii. Las personas juridicas mediante certificado expedido por el representante
legal y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia
del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion, en el que
se certifique el cumplimiento de los criterios para ser Mipyme, de conformidad con
en el articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015.

Para los casos de propuestas presentadas por Consorcios 0 Uniones
Temporales, solo se aplicaran los criterios diferenciales si por lo menos uno de
los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacion igual o
superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

13. RECHAZO DE
LA OFERTA O
DECLARATORIA
DE DESIERTO DEL
PROCESO:

1. Se declarara desierto el proceso de contratacion cuando no se logre la
habilitacion de los proponentes de acuerdo con los requisitos exigidos.

2. Igualmente, se declara desierto el proceso de contratacion cuando no se
presente ningun oferente.

3. Del mismo modo, se rechazara la oferta cuando la misma se entregue sin
nombre y firma del proponente.

4. Se rechazara la oferta si no se entrega la propuesta econémica debidamente
diligenciada; igualmente si se entrega con tachones y enmendaduras.

5. Cuando el proponente no redna la totalidad de los requisitos habilitantes ni
subsane dentro del plazo establecido.

6. Cuando la propuesta exceda el presupuesto oficial o valor unitario por item.

7. Cuando los precios ofertados sean artificialmente bajos.

8. Cuando se detecte falsedad en cualquiera de los documentos presentados.

9. Cuando el objeto social o actividad mercantil del proponente no corresponda a
lo requerido por la administracion, exigencia que aplica parar personas juridicas,
naturales y cada uno de los integrantes de Consorcios, Uniones Temporales.

10. Si durante la evaluacion de las propuestas se encuentra contradiccion entre
los documentos aportados en la propuesta o entre ésta y lo confrontado con la
realidad.

11. A quienes sean cbonyuges 0 compafieros permanentes y quienes se
encuentren dentro del segundo grado de consanguinidad o segundo de afinidad,
con cualquier otra persona que formalmente haya presentado propuesta para un
mismo proceso de Seleccion.

12. Cuando el proponente haya sido sancionado o multado por el incumplimiento
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de obligaciones contractuales dentro de los 2 afios anteriores.

13. Cuando no se diligencie en su totalidad, se omita, modifique, adicione, suprima
o altere uno o varios de los items o cantidades del presupuesto.

14. Cuando la propuesta sea incompleta o parcial, esto es, cuando no cumpla lo
especificado o no incluya algiin documento que, de acuerdo con la invitacion, se
requiera adjuntar y dicha deficiencia impida la comparacién objetiva con otras
propuestas.

15. Si durante el analisis de las propuestas se encuentra que en éstas se incluyen
condiciones diferentes a las establecidas en la invitacion.

16. Sera causa de rechazo la no entrega de la garantia de seriedad junto con la
propuesta y NO sera subsanable segln lo establecido en la Ley 1882 de 2018

Paragrafo. En todo caso la verificacion de los requisitos enunciados en el numeral
7° del presente articulo se hara exclusivamente en relacion con el proponente
gue presentd el precio mas bajo, para lo cual, se tendran en cuenta las reglas
de subsanabilidad establecidas en el paragrafo 1° del articulo 5° de la Ley 1150
de 2007. En caso que éste no cumpla con los mismos, procedera la verificacion
del proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente. De no lograrse la
habilitacion, se declarara desierto el proceso.

Adicional a lo anterior, se observara el procedimiento establecido en el decreto
1082 de 2015 con relacién a la propuesta de menor precio cuando se dé la
hipotesis establecida en dicha disposicién. En caso de que se rechace la oferta,
la entidad podré optar por adjudicar el contrato a quien haya ofertado el segundo
mejor precio y asi sucesivamente o por declarar desierto el proceso.

14. FORMA DE
EVALUACION

El Municipio de San Vicente Ferrer — Antioquia a través de la Secretaria General
y de Gobierno, realizara la evaluacion econdmica y se tendra en cuenta la oferta
que presente el menor precio incluido el IVA, siempre y cuando cumpla con los
requisitos habilitantes exigidos en la invitacion publica

En relacion al menor precio cuando se dé la hipétesis de un precio artificiosamente
bajo, se procedera conforme al articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1510 de 2013
compilado por el decreto 1082 de 2015.

Las ofertas que no incluyan la totalidad de los documentos se le aplicara las reglas
de subsanabilidad establecidas en el articulo 5 de la ley 1150 de 2007. La entidad
seleccionara la oferta que tenga menor precio y verificara requisitos habilitantes y
requisitos técnicos. En caso de que la oferta que tenga menor precio no cumpla,
procedera a la verificacion del proponente ubicado en segundo lugar y asi
sucesivamente. De no lograrse la habilitacion se declarara desierto el proceso.
Adicionalmente a lo anterior se observara lo establecido en el articulo 5 de la Ley
1150 de 2007.

15. REGLAS PARA
EXPEDIR
ADENDAS A LA
INVITACION

Cualquier modificacion o adicion realizada a la invitacion o al cronograma del
proceso, se hara mediante adenda, que serd publicada previo al cierre del
presente proceso en el Portal Unico de Contratacién (SECOP II). El término hasta
el cual podra expedir adendas para modificar la invitacion, en todo caso, tendra
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como limite un dia habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de
ofertas de que trata el dltimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con
posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el
cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicaran en el horario
establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015

16. REGLAS DE
SUBSANABILIDAD

En caso de identificar inconsistencias o errores en los documentos con los
cuales se acredita el cumplimiento de los requisitos habilitantes, se solicitara al
oferente aclarar, complementar o corregir dichos documentos. Igualmente, y de
conformidad con lo previsto en el paragrafo 1 del articulo 5° de la Ley 1150 de
2007, no podra rechazarse una propuesta por la ausencia de requisitos o la falta
de documentos que verifiquen las condiciones del proponente o soporten el
contenido de la oferta y que no constituyan los factores de escogencia
establecidos por la entidad en el pliego de condiciones.

Se podra solicitar al proponente, en cualquier momento y hasta la finalizacién del
plazo establecido en el cronograma para la evaluacién de las propuestas, que
subsane cualquier requisito.

Para ello podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y las mismas
deberan ser resueltas por el proponente en el plazo antes sefialado. En ningdn
caso se podran subsanar asuntos relacionados con la falta de capacidad para
presentar la oferta, ni acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre
del proceso.

En caso de que el proponente no allegue las aclaraciones o informacion
solicitadas dentro del periodo establecido, la propuesta ser& RECHAZADA, de
conformidad con el articulo 25 numeral 1 y articulo 30, numeral 7 de la Ley 80 de
1993.

17. CRITERIOS DE
DESEMPATE

De conformidad con el numeral 5 del articulo 33 y el articulo 35 de la Ley 2069 de
2020, el municipio de San Vicente Ferrer utilizara los siguientes criterios de
desempate:

En caso de presentarse empate entre los proponentes ubicados en primer orden
de elegibilidad y de conformidad con el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, el
municipio de San Vicente Ferrer utilizara las siguientes reglas de forma sucesiva
y excluyente, de conformidad con lo ordenado en la normatividad, para seleccionar
al adjudicatario:

1. Seleccionar la propuesta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta
de bienes o servicios extranjeros.

Acreditacion:

El requisito se acreditard para el caso de (i) bienes con el registro de producto

RE-ODC-029 V.00 12/12/2024 Péagina 12 de 34

COPIA CONTROLADA




Alcaldia Municipal
de San Vicente Ferrer

m
INVI |KE|5N 5U§E|EA No. MC-SGG-048-2025 m

Modelo Integrade de
Plzneacitn y Gestion

nacional segun verificacion realizada en el VUCE - Ventanilla Unica de Comercio
Exterior o para el caso de (ii) servicios en el certificado de Existencia y
representacion legal de conformidad con la definicién del articulo 2.2.1.1.1.3.1 del
Decreto 1082 de 2015.

Para el caso de los Proveedores plurales, el integrante que acredité la condicion
en la operacion principal, debera acreditar lo propio en la operacion secundaria,
verificando en todo caso que para el momento de la colocacion de la orden de
compra tal circunstancia se encuentre vigente.

2. De persistir el empate se seleccionara la propuesta de la mujer cabeza de
familia, mujeres victimas de la violencia intrafamiliar o de la persona juridica en la
cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural
constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia
intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participen mayoritariamente.
Acreditacion:

El proveedor debera acreditar dicha condicién mediante, segln corresponda:

2.1. Declaracion juramentada ante notario de la mujer que acredite su condicién
de cabeza de familia, junto con la copia de los documentos de identidad de la
mujer que acredite alguna de las condiciones referidas.

2.2. Medida de proteccion expedida por el Comisario de Familia, o el Juez (en
caso de que en el lugar no exista comisario), o la autoridad indigena — en los casos
de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza —, junto con la
copia de los documentos de identidad de la mujer que acredite alguna de las
condiciones referidas.

2.3. Certificacion del representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la
sociedad esté obligada a tenerlo, en la que conste que mas del 50% de la
participacion accionaria o cuota parte son de titularidad de género femenino.

Adicionalmente, debera acreditar la condicion indicada de cada una de las mujeres
gue participen en la sociedad, aportando copia de los documentos de identidad de
cada una de ellas.

Finalmente, en el caso de los Proveedores plurales, se preferira la oferta cuando
cada uno de los integrantes, si se trata de persona natural, acredite que mas del
50% son mujeres sobre las cuales recaiga alguna de las condiciones arriba
sefaladas; si se trata de integrante persona juridica este debe acreditar que se
encuentra constituida mayoritariamente por mujeres sobre las cuales recaiga
alguna de las condiciones ya mencionadas.

RE-ODC-029 V.00 12/12/2024 Péagina 13 de 34

COPIA CONTROLADA




Alcaldia Municipal
de San Vicente Ferrer

m
INVI |KE|5N 5U§E|EA No. MC-SGG-048-2025 m

Modelo Integrade de
Plzneacitn y Gestion

La Entidad Estatal compradora deberd solicitarle al proveedor la autorizacion
expresa del titular de la informacion, relacionada con el tratamiento de datos
sensibles de conformidad con lo establecido en articulo 6 de la Ley 1581 de 2012).

3. De persistir el empate se seleccionara la propuesta presentada por el
oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que por lo menos
el diez por ciento (10%) de su nébmina esta en condicion de discapacidad a la que
se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural,
el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su némina
esta en condicién de discapacidad en los términos del presente numeral, debe
tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el
consorcio, unién temporal y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta.

Acreditacion:

El proveedor debera acreditar que en su némina se encuentra al menos el diez
por ciento (10%) de trabajadores en situacion de discapacidad de la siguiente
manera:

Anexar el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual debera estar
vigente a la fecha de cierre del proceso de seleccion.

Si la propuesta es presentada por un consorcio o unién temporal, el integrante del
proveedor plural debera acreditar que el diez por ciento (10%) de su hdmina esta
en condicién de discapacidad en los términos del presente numeral, y tener una
participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio o
unién temporal y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
habilitante. Para efectos de lo anterior, debera revisarse el documento de
constitucion en el SECOP Il con el fin de verificar el porcentaje de participacion de
sus integrantes.

En este caso el proponente, en los términos del paragrafo 2 del articulo 35 de la
Ley 2069 de 2020, debera adicionalmente acreditar mediante certificacion suscrita
por el representante legal y/o revisor fiscal que el personal referido ha sido
contratado por lo menos con un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre del
proceso de seleccién o desde el momento de la constitucion de la persona juridica
y que certifique adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual
al término de ejecucion del contrato que se derive del proceso de seleccion.

4, De persistir el empate se seleccionara la propuesta presentada por el
oferente que acredite la vinculacion en mayor proporcion de personas mayores
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gue no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que
hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la Ley.

Acreditacion:

El Proveedor a través del representante legal y/o revisor fiscal debera certificar
bajo la gravedad de juramento el nimero de personas mayores que hayan
cumplido el requisito de edad de pensién y que no sean beneficiarios de la pension
de vejez que se encuentren vinculadas por contrato laboral o contrato de
prestacion de servicios. Solo se tendra en cuenta la acreditacion de aquellas
personas mayores que hayan cumplido el requisito de edad de pensién, y que
hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un afo de la fecha
de cierre de la solicitud de cotizacion. Para los casos de constitucion inferior a un
afio se tendrd en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el
momento de la constitucion de la persona juridica.

En el caso de los proveedores plurales, el representante del mismo, debera
certificar el nUmero de personas mayores que no sean beneficiarios de la pension
de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de
pension establecido en la Ley, vinculadas por cada uno de sus integrantes, o por
la unién temporal o consorcio; junto con los documentos de identificacién de cada
uno de las personas vinculadas.

La mayor proporcion se definira en relacion con el numero total de personas de
personas mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez vinculadas
por contrato laboral o contrato de prestacion de servicios, por lo que se preferird
al Proveedor que acredite un porcentaje mayor.

5. De persistir el empate se preferira la propuesta presentada por el oferente
gue acredite, en las condiciones establecidas en la ley, que por lo menos diez por
ciento (10%) de su ndémina pertenece a poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

Acreditacion:

El Proveedor debera anexar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio
del Interior en la cual acredite que el trabajador pertenece a la comunidad
indigena, comunidades negras, afrocolombianas, raizales, palenqueras, Rrom o
gitanas en los términos del Decreto 2893 de 2011, o la norma que lo modifique,
sustituya o complemente.

Adicionalmente, se debera adjuntar el certificado expedido por el representante
legal y/o el revisor fiscal de la persona juridica segun corresponda, o el proveedor
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persona natural acredite que al menos el 10% de su ndOmina pertenece a poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas. Y la copia de
los documentos de identidad de poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitanas con la cual se pretende acreditar esta condicion.

En el caso de los proveedores plurales, el representante legal del mismo certificara
que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la nGmina de sus integrantes
pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom
o gitanas. Este porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de la némina
de cada uno de los integrantes del Proveedor plural. En todo caso, debera aportar
la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior en la cual acredite
que el trabajador pertenece a la comunidad indigena, comunidades negras,
afrocolombianas, raizales, palenqueras, Rrom o gitanas en los términos del
Decreto 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

6. De persistir el empate se seleccionara la propuesta de personas en
proceso de reintegracién o reincorporacion o de la persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido
por personas en proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales
participe o participen mayoritariamente.

Acreditacion:

El Proveedor deberéa acreditar copia de alguno de los siguientes documentos:

i) La certificacion en las desmovilizaciones colectivas que expide la Oficina
de Alto Comisionado para la Paz,
ii) ii) El certificado que expida el Comité Operativo para la Dejacion de las

Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual. Ademas, se
entregara el documento de identificacion de la persona en proceso de
reintegracion o reincorporacion.

iii) El certificado emitido por la Agencia para la Reincorporacion y la
Normalizacion - ARN.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal y/o revisor fiscal
certificara bajo la gravedad de juramento que mas del 50% de la composicion
accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta constituida por personas en
proceso de reintegracién o reincorporacién. Ademas, deberd aportar alguno de los
certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificacion de cada
una de las personas que estan en proceso de reincorporacion o reintegracion.

Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley
1581 de 2012, se requiere autorizacion por parte del titular del dato. El proveedor
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debera anexar autorizacion para el tratamiento de datos personales como
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

Tratandose de proveedores plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores
de este numeral.

7. De persistir el empate se seleccionara la propuesta presentada por un
proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una madre
cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacion o reintegracion,
0 una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que
tenga una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el
proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de
reincorporacion o reintegracién, o la persona juridica aporte minimo el veinticinco
por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza
de familia o persona en proceso de reincorporacién o reintegracion, ni la persona
juridica, ni sus accionistas, socios 0 representantes legales sean empleados,
socios 0 accionistas de los miembros del proponente plural.

Acreditacion:

El proveedor plural debera acreditar la condicion de madre cabeza de familia y/o
persona en proceso o situacion de reintegracion o reincorporacion o que ostenten
esta condicién para lo cual deberéd tener en cuenta la totalidad de las siguientes
condiciones:

En todos los casos, la mujer cabeza de familia, o, la persona reincorporada o
reinsertada, no podra ejercer u ostentar la calidad de accionista, socio, empleado
o representante legal en mas de uno de los integrantes de la figura asociativa
oferente.

Con relacion a la calidad de madre cabeza de familia, el proponente debera
aportar una declaracion ante notario, que se entendera presentada bajo la
gravedad de juramento, suscrita por la persona natural en la que se evidencie las
condiciones establecidas por la Corte Constitucional en la Sentencia T-084 de
2018 Magistrada Ponente Gloria Stella Ortiz Delgado.

Para acreditar el requisito con relacién a persona en proceso de reincorporacion
o reintegracién remitirse al literal anterior.

Una vez lo anterior, el Proveedor podra optar por las siguientes alternativas segun
corresponda:

RE-ODC-029 V.00 12/12/2024 Péagina 17 de 34

COPIA CONTROLADA




Alcaldia Municipal
de San Vicente Ferrer

m
INVI |K6|5N 5U§E|EA No. MC-SGG-048-2025 m

Modelo Integrade de
Plzneacitn y Gestion

7.1. O, adjuntar certificacion del representante legal y/o revisor fiscal en los casos
en que la sociedad esté obligado a tenerlo, en la que conste que al menos el 25%
de participacién accionaria en la respectiva sociedad son de titularidad de género
femenino y/o persona en proceso de reincorporacion o reintegracidén o que ostente
tal calidad.

7.2. O, mediante documento de conformacion de la figura asociativa, con
fundamento en el cual, segun el porcentaje de participacién del integrante, se
evidencie que la experiencia aportada por la madre cabeza de familia o la persona
en proceso de reincorporacién o reintegracion o calidad de tal, sea no inferior al
25% del total acreditado en la oferta.

8. De persistir el empate se preferira la oferta presentada por una Mipyme o
cooperativas 0 asociaciones mutuales; o un proponente plural constituido por
Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.

Acreditacion:

Para la acreditacion de la condicion de Mipyme nacional, el proponente debera
aportar una certificacion, que se entendera presentada bajo la gravedad de
juramento, suscrita por el Revisor Fiscal, o un Contador Publico, y el
Representante Legal de la empresa y el RUP. (En concordancia con el articulo
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015).

9. De persistir el empate se seleccionara la propuesta presentada por el
proponente plural constituido por micro y/o pequefias empresas, cooperativas o
asociaciones mutuales.

Acreditacion:

El Proveedor deberd acreditar en la forma indicada a continuacién, segun
corresponda:

- Mipymes, Cooperativas, Asociacion mutual: El proveedor debera acreditarlo
mediante el Certificado de Existencia y Representacion Legal.

Tratandose de proveedores plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de estas condiciones Mipymes, Cooperativas,
Asociacion mutual.

10. De persistir el empate se preferira al oferente que acredite de acuerdo con
sus estados financieros o informacion contable con corte a 31 de diciembre del
afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos
realizados a MIPYES, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de
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proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior; o, la oferta
presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al
menos una MIPYME, cooperativa o0 asociacién mutual que tenga una patrticipacion
de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o
asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual ni sus
accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios 0 accionistas
de los miembros del proponente plural.

Acreditacion:

El proveedor deberd acreditar los pagos con corte a 31 de diciembre del afio
inmediatamente anterior realizados a MIPYMES para lo cual, el Proveedor debera
tener en cuenta la totalidad de las siguientes condiciones:

En todos los casos, la MIPYME, cooperativa 0 asociacion mutual, sus accionistas,
socios o representantes legales, no podran ejercer u ostentar la calidad de
accionista, socio, empleado o representante legal en mas de uno de los
integrantes de la figura asociativa oferente. Para acreditar la calidad de MIPYME,
Cooperativa o Asociacion Mutual:

Si se trata de Mipymes: El Proveedor debera acreditarlo mediante: el Certificado
de Existencia y Representacion Legal, y o Si se trata de Cooperativas o
Asociaciones se acreditara mediante el certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Camara de Comercio.

Una vez lo anterior, el Proveedor podra optar por las siguientes alternativas en
orden de precedencia para lograr el desempate:

10.1. O, adjuntar certificacion del representante legal y/o revisor fiscal en los casos
en que la sociedad esté obligado a tenerlo, en la que conste, con corte a 31 de
diciembre del afio anterior, los pagos en al menos un 25% en favor de
Cooperativas, Mipymes o Asociaciones Mutuales por concepto de ejecucion de
contratos celebrados en el marco del orden legal. Para el efecto anterior, el
oferente debera allegar sus estados financieros o informacion contable con
fundamento en la cual se evidencia la informacion requerida. Adicionalmente,
deberd aportar el documento que acredite que el receptor del pago es en efecto
una cooperativa, Mipymes o Asociaciones Mutuales. Este requisito podra ser
sustituido por la consulta que hagan las entidades en las correspondientes bases
de datos, de lo cual, deberan dejar constancia.

10.2. O, mediante documento de conformacién de la figura asociativa y sus
modificaciones, con fundamento en el cual, segun el porcentaje de participacion
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del integrante, se evidencie el que la experiencia aportada por la Cooperativas,
Mipymes o Asociaciones Mutuales, sea no inferior al 25% del total acreditado en
la oferta.Para acreditar la condicion de Mypyme, debera aportarse la certificacién
exigida en el literal anterior.

11. Si el empate continla, se seleccionard la empresa reconocida y
establecida como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del
segmento MIPYMES, debidamente inscrita en la cAmara de comercio segun lo
establecido en el articulo 2° de la Le 1901 de 2018.

Acreditacion:

El Proveedor del segmento Mipymes debera acreditar mediante el certificado de
existencia y representacion legal de la sociedad, en el cual conste que reune los
requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, conforme el cual: "Tendran la
denominacion de sociedades BIC todas aquellas compafiias que sean
constituidas de conformidad con la legislacién vigente, las cuales ademas del
beneficio e interés de sus accionistas, actuardn en procura del interés de la
colectividad y del medio ambiente".

12. Preferir la propuesta presentada por personas que acrediten: (a) ser
jovenes Egresados del Sistema de Proteccién del ICBF en las condiciones
establecidas en la presente ley; o (b) de la persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente, es decir, que mas del cincuenta por ciento (50%) de
la composicién accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por
jovenes egresados del Sistema de Proteccion del ICBF; o, (c) la oferta presentada
por de un proponente plural con una participacion de al menos un veinticinco por
ciento (25%) de una persona que acredite ser Egresado del Sistema de Proteccion
del ICBF o una persona juridica en las cuales se acredite participacion mayoritaria
de jovenes egresados del Sistema de Proteccion del ICBF.

13. En caso de continuar el empate, se seleccionara la primera propuesta a través
de un método aleatorio, caso en el cual se seguira el siguiente procedimiento:

En caso de continuar el empate, se seleccionara la primera propuesta a través de
un método aleatorio, caso en el cual se seguira el siguiente procedimiento:

a. La Entidad ordenaréa a los proponentes empatados en orden alfabético segun
el nombre registrado en Secop Il. Una vez ordenados, la Entidad le asigna un
ndmero entero a cada uno de estos de forma ascendente, de tal manera que al
primero de la lista le corresponde el nimero 1.

b. Seguidamente, la Entidad debe tomar la parte entera (nimeros a la izquierda
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de la coma decimal) de la TRM del dia del cierre (fecha limite para la presentacion
de ofertas) del proceso de selecciéon. La Entidad debe dividir esta parte entera
entre el niUmero total de proponentes en empate, para posteriormente tomar su
residuo y utilizarlo en la seleccioén final.

c. Realizados estos célculos, la Entidad seleccionard a aquel proponente que
presente coincidencia entre el nUmero asignado y el residuo encontrado. En caso
de que el residuo sea cero (0), la Entidad seleccionara al proponente con el mayor
namero asignado.

La Entidad podra citar a los proponentes para que asistan al desempate, en todo
caso se debera contar con la presencia del Jefe de Control Interno o quien haga
Sus veces.

De conformidad con el paragrafo primero del articulo 35 de la Ley 2069 de 2020,
los factores de desempate serdn aplicables en el caso de las cooperativas y
asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificaciébn empresarial,
definidos por el Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas que sean micro,
pequefias o medianas.

De conformidad con el paragrafo segundo del articulo 35 de la Ley 2069 de 2020,
para los criterios enunciados que involucren la vinculacion de capital humano, el
oferente debera acreditar una antigiiedad igual o mayor a un afo. Para los casos
de constitucion inferior a un afio se tendra en cuenta a aquellos trabajadores que
hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la misma.

En caso de agotar dicho procedimiento y persistir el empate se definira por el
sistema de balotas, la Ultima que quede en la bolsa sera la ganadora.

Nota: En el evento de no presentarse el representante legal de una firma inscrita
0 su delegado, o en caso de una persona natural el interesado inscrito o su
delegado, la balota sera extraida por el funcionario o contratista designado para
el efecto.

18. SUPERVISION

Estard a cargo de la Secretaria General y de Gobierno quien realizara el
seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico del contrato, de
conformidad con lo establecido por el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.

GUIAS PRACTICAS, MANUALES DE USO Y FORMATOS DEL SECOP I

La agencia para la contratacion publica Colombia Compra Eficiente creada mediante Decreto Ley 4170 de
noviembre 3 de 2011 ha dispuesto en su portal web (www.colombiacompra.gov.co), guias, manuales, formatos,
videos y material de apoyo para las entidades compradoras y proveedores, con el fin de facilitar el uso y participacion
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en los procesos de contratacion a través de la plataforma SECOP |lI.

De alli que se recomienda a los interesados y eventuales proponentes consultar dicha informacién en el siguiente
link: https://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii/manuales-y- guias-de-uso-del-SECOP-II, en
donde encontraran, entre otros:

Guia para realizar el registro en el SECORP II.

Pasos para registrarse en el SECOP II.

Guia rapida para configurar la cuenta del proveedor en el SECOP II.

Guia de creacion de proponente plural en el SECOP II.

Guia para presentar observaciones en el SECOP II.

Guia para manifestar interés a través del SECOP Il. (Procesos de Seleccion abreviada de menor cuantia).
Guia para presentar ofertas en el SECOP II.

NogopwhE

Por lo anterior, es responsabilidad de los proponentes tener en cuenta esta informacién para efectos de estructurar
y presentar sus propuestas.

En caso de presentarse indisponibilidad del sistema, los proponentes e interesados en el proceso, deberan aplicar
el nuevo “PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II” que se utilizara de acuerdo con el mismo por
fallas en: ‘presentacion o apertura de ofertas; presentacién de manifestaciones de interés, observaciones o
subsanaciones, aprobacion de garantias, publicacién de respuestas a las observaciones, publicacion de informes
de evaluacion, habilitacién y, elaboracion o aplicacion de Adendas del SECOP Il y realizacidon de una subasta entre
otros”, la cual se encuentra en la pagina web del SECOP |l especificamente en Guias de Uso del SECOP II.

Para los casos citados y SOLO en el evento de indisponibilidad del sistema SECOP II, debidamente certificada por
Colombia Compra Eficiente, los proponentes o interesados podran remitir sus constancias y documentos al correo
gobierno@sanvicente-antioquia.gov.co DE LA SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO acorde con las
directrices del nuevo “PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD DEL SECORP II” ya citado. En caso de no certificarse
la indisponibilidad del sistema por parte de Colombia Compra Eficiente, las comunicaciones y demas documentos
recibidos en dicho correo, NO seran tenidos en cuenta, en el entendido de que el proceso se surte en su totalidad
en la plataforma del SECOP II. Igual situacion sucede en el curso normal del proceso, sin que el SECOP Il presente
fallas en su funcionamiento.

Para efectos de unificar las dos situaciones a continuacion se indican los procedimientos para cada una de ellas
asi:

Fallas Generales: Son aquellas que afectan el normal funcionamiento de la plataforma y se presentan para todos
sus usuarios. Si se presentan estas fallas, Colombia Compra Eficiente expedira un certificado con la fecha y hora
de inicio, y la fecha y hora de terminacion. El certificado se publicar4 cuando sea superada la falla en un plazo
maximo de tres horas siguientes a la terminacion de la misma en el siguiente enlace
https://www.colombiacompra.gov.co/secop- ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii.

Fallas Particulares: Son las que se presentan para una cuenta de Entidad, Proveedor o usuario en particular y que
impiden la culminacién de una etapa o acto del Proceso de contratacion en especifico. Estos casos particulares son
certificados por la Mesa de servicio de Colombia Compra Eficiente mediante un correo electrénico que responde al
caso radicado por el Proveedor o Entidad Estatal a través del formulario de soporte disponible en
https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-soporte. En el correo Colombia Compra Eficiente
determinara la existencia de una falla y ese correo constituye el certificado que habilitara, tanto a la Entidad Estatal
como al Proveedor, para hacer uso del Protocolo de indisponibilidad.

El protocolo de indisponibilidad que resumimos en este aparte aplica cuando se presentan fallas dentro de las cuatro
(4) horas calendario previo al evento, y en el caso de la subasta, durante la ejecucion de esta. Cuando se presente
una falla general con certificado de indisponibilidad o Falla Particular certificada, no se debe hacer uso de los
mensajes del SECOP Il como mecanismo de comunicacion hasta tanto no se certifique que se super6 la falla, ya
gue los mensajes podrian estar afectados por esta y no llegar, o llegar con retraso.

Procedimiento en caso de falla general: En cualquier evento de Falla General certificada por Colombia Compra
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Eficiente, el municipio de San Vicente Ferrer - Antioquia recibird los diferentes documentos en el correo
electrénico establecido en la parte inicial de este capitulo y adicionalmente adjuntar el certificado de indisponibilidad
generado por Colombia Compra Eficiente.
Procedimiento por eventos del proceso:

1. Presentacion de ofertas:

Cuando el cierre fue afectado por una falla general, todos los oferentes deberan enviar un correo electronico al
establecido en la parte inicial de este capitulo, previo al momento del cierre del proceso donde se indique la
imposibilidad de cargar la oferta y se aporte el certificado de indisponibilidad expedido por Colombia Compra
Eficiente, en el que se certifique la indisponibilidad en las 4 horas calendario previas al cierre. Ademas del certificado
el correo debera contener: a. el numero de Proceso; b. el nombre del usuario en la plataforma c. nombre de la cuenta
del proponente que quiere presentar la oferta; d. el NIT o cédula del Proveedor.

No seran aceptadas ofertas con correos electrénicos que manifiestan la imposibilidad de presentar oferta enviados
después de la fecha y hora de cierre, siendo esta una causal de rechazo por presentacion extemporanea.

Cuando el cierre fue afectado por una falla general, la entidad recibira la oferta en el correo electrénico establecido
en la parte inicial de este capitulo, durante las 16 horas habiles de la entidad siguientes al momento previsto para
el cierre o plazo maximo de recepcién de ofertas.

Se exceptuan el proceso de minima cuantia, o régimen especial con oferta donde la entidad recibir4 la oferta
en el correo electronico establecido en la parte inicial de este capitulo, durante las 8 horas habiles de la
entidad siguientes al momento previsto para el cierre o plazo maximo de recepcidn de ofertas. En los
procesos de concurso de meéritos, subasta inversa electrénica o presencial y licitacién publica de obra, por tratarse
de modalidades que contemplan entrega de sobre econémico cerrado aparte, la entidad recibira la oferta econdmica
(sobre cerrado) en el correo electrénico establecido en la parte inicial de este capitulo, en archivo  protegido con
contrasefia, la cual sera suministrada a la entidad Unicamente al momento de la apertura del sobre. Para los demas
documentos del proceso aplica lo indicado en el inciso segundo. Una vez recibidas las ofertas la entidad procedera
a cargarlas a través del canal de oferta externa.

2. Otras actuaciones del proceso:

Cuando se presente una falla general en cualquier etapa del proceso diferente a la fecha de presentacion de ofertas,
los proponentes interesados, deberan en todos los casos, enviar un correo electronico al establecido en la parte
inicial de este capitulo, previo a la fecha limite para cada actividad de acuerdo con lo establecido en el cronograma
del proceso donde se indique la imposibilidad de cargar los documentos y se aporte el certificado de indisponibilidad
expedido por Colombia Compra Eficiente, donde se certifique la indisponibilidad en las cuatro (4) horas calendario
previas al vencimiento de dicho plazo, que debera contener:

NUmero de Proceso;

Nombre del usuario en la plataforma

Nombre de la cuenta del proponente que quiere presentar la oferta;
NIT del Proveedor.

VVVYY

En estos casos, los proponentes deberan enviar los documentos solicitados hasta las 16 horas habiles siguientes
del plazo fijado por la entidad para cada una de las etapas del proceso en el cronograma del mismo.
Procedimiento en caso de fallas particulares: Las fallas particulares son reportadas por las Entidades
Compradoras o por los Proveedores y certificadas por Colombia Compra Eficiente con la respuesta a los tickets de
Mesa de Servicio, la cual serd enviada desde el mail soporte@secop.gov.co.

Cuando una falla particular se de en un proceso de contratacién, en una fase particular o Evento, en la cuenta de
Entidad Compradora o Proveedor, o en el Usuario de Entidad Compradora o Proveedor, debera ser puesta en
conocimiento de los interesados por la Entidad Compradora o Proveedor que experimentd la Falla. Si la Falla
Particular es reportada por el Proveedor, esta debe ser puesta en conocimiento de la Entidad Compradora al correo
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electrénico establecido en la parte inicial de este capitulo. Si la Falla Particular es reportada por la Entidad
Compradora, esta sera comunicada a los interesados en el Proceso mediante un mensaje publico en el SECOP II.
Los Usuarios deberan tener en cuenta que soélo podran utilizar las respuestas a los tickets para habilitar el protocolo
de fallas particulares cuando la falla se presente dentro de las 4 horas calendario previas al Evento afectado y la
respuesta a los tickets certifique la falla técnica de plataforma. Los errores humanos dentro de la plataforma no son
objeto de certificacion por parte de Colombia Compra Eficiente, por lo cual, no son causal de uso de la presente
guia.

Para los eventos de fallas particulares, la entidad utilizard los mismos mecanismos y plazos definidos para las fallas
generales, pero los usuarios en todos los casos deberan poner en conocimiento de la Entidad Compradora la falla
al correo electrénico establecido en la parte inicial de este capitulo con la respuesta del ticket por parte de Colombia
Compra Eficiente certificando la falla particular hasta dentro de las 16 horas habiles siguientes al vencimiento del
plazo del evento de acuerdo con lo dispuesto en el cronograma del mismo.

El tratamiento a las fallas particulares se hara tal como lo dispone para ellos el protocolo de indisponibilidad de
Colombia Compra Eficiente, que estuviere vigente.

19.CRONOGRAMA DEL PROCESO:

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR
) 25 de noviembre de | SECOP I
1. g;g'\‘/'lgASC'ON DE LOS ESTUDIOS 2025 https://community.secop.gov.co/

] ] 25 de noviembre de SECORP Il
PUBLICACION DE LA INVITACION

2. PUBLIGA 2025 https://community.secop.gov.co/

PLAZO PARA REALIZAR SECOP Il

OBSERVACIONES vio | 26 denoviembre de | hiths-//community.secop.gov.co/
3. | ACLARACIONES A LA INVITACION 2025

PUBLICA Y PARA LIMITAR A

MIPYMES

PLAZO PARA RESPUESTA A LAS SECOP I

OBSERVACIONES vio | 27 denoviembre de | hiths-//community.secop.gov.co/
4. | ACLARACIONES A LA INVITACION 2025

PUBLICA Y AVISO DE LIMITACION O 6:00pm

NO A MIPYMES

27 de noviembre de | SECOP I
2025 https://community.secop.gov.c
6:00pm o/

5. PLAZO PARA EXPEDIR ADENDAS

01 de diciembre de SECORP Il

6. | RECIBO DE LAS OFERTAS. 2025 https://community.secop.qov.co/
10:00am
CIERRE Y APERTURA DE Lag | 01 dediciembre de SECOP i
7| oFeRTAS. 2025
10:05 am

https://community.secop.gov.co/
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02 de diciembre de SECOP Il
8. | EVALUACION DE LA OFERTA 2025 https://community.secop.gov.co/
11:00am
PUBLICACION DE LA EVALUACION 02 de diciembre de SECOP Il
https://community.secop.gov.co/
9. DE LA OFERTA. 2025 D Y D4
12:00m
PLAZO PARA PRESENTAR 03 de diciembre de SECOP Il
https://community.secop.gov.co/
10. OBSERVACIONES 2025 D Y b.9
PLAZO ~~ PARA  QUE  LOS | 04 de diciembre de | SECOPII
11, | PROPONENTES SUBSANEN LOS 2025 https://community.secop.gov.co/
" | REQUISITOS HABILITANTES DE LA
PROPUESTA
SECORP Il
PUBLICACION EVALUACION DE 05 de diciembre de https://community.secop.gov.co/
REQUISITOS HABILITANTES
12. SUBSANADOS Y RESPUESTA A 2025
OBSERVACIONES
PUBLICACION DEL COMUNICADO DE 05 de diciembre de SECOP Il
) https://community.secop.gov.co/
13. ACEPTACION DE LA OFERTA 2025 D Y B.0

La validez de la oferta presentada sera de cinco (5) dias.
Para la seleccion del contratista, la escogencia se hara exclusivamente en relacién con el proponente que
presente la oferta con el menor precio por item. En caso de que el oferente con menor precio no cumpla
con los requisitos habilitantes exigidos, se continuara con el oferente que haya presentado el segundo
menor precio, si éste no cumple con los requisitos habilitantes exigidos, se continuara con el que haya
presentado el tercer menor precio y asi sucesivamente hasta obtener un oferente habilitado.
Asi mismo la Entidad adjudicara el contrato cuando se haya presentado una sola oferta y ésta cumpla
con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en
esta invitacion
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20. FORMA DE PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS:

El proponente deberd enviar todos los documentos de su oferta a través de la plataforma SECOP Il (
https://community.secop.gov.co/ ) y en formato PDF, segun lo dispuesto por Colombia Compra Eficiente;
en caso de existir fallas en la plataforma se procedera conforme a lo establecido en la Guia de
indisponibilidad del SECOP II. Los correos establecidos para la aplicacion del protocolo de indisponibilidad
son los siguientes: gobierno@sanvicente-antioquia.gov.co CORREO DE LA SECRETARIA GENERAL
Y DE GOBIERNO

La propuesta econdmica se presentara en moneda colombiana.
Atentamente,

NELSON DE ‘M@Js HENAO ZAPATA
Alcalde

Elaboré: Maria Alejandra Florez - abogada contratista SGG

Revisé: Maria Adelaida Sierra - CIVIJURIS SAS

b Moo, Aoy g )

Visto bueno juridico a la invitacién publica, los demas aspectos, técnicos/financieros/econémicos/ presupuestales a cargo de otras dependencias.
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ANEXO No. 1

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Fecha:

Sefior
(NOMBRE DEL ORDENADOR DEL GASTO)

Municipio de San Vicente Ferrer — Antioquia

Referencia: Proceso de Seleccion de Minima Cuantia Nro.

El suscrito , obrando en representacién de
(0 en nombre propio), me permito presentar
propuesta para el proceso de la referencia, cuyo objeto es:

, Y manifiesto lo siguiente: No me encuentro incurso en causal alguna de inhabilidad
0 incompatibilidad segun lo previsto por los articulos 127 de la Constitucion Politica, 8o.
de la Ley 80 de 1993, y demas normas complementarias.

Manifiesto expresamente haber leido y conocer las condiciones previstas en la presente
invitacion.

Esta oferta una vez aceptada y notificada su adjudicacion, me obliga a su cumplimiento
y me comprometo a legalizarla de acuerdo con el plazo establecido por la Entidad.

Nombre completo del proponente:

Cédula de ciudadania o NIT:

Representante legal:

(En caso de Consorcio o Unién Temporal, se debe indicar el nombre y pais de origen
de cada una de las partes que lo conforman)

Las comunicaciones relativas a este proceso de seleccion las recibiré en la siguiente
direccion:
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Direccion:

Ciudad: Teléfono(s):

Direccion de correo electrénico

Atentamente,

Firma:

Nombre:

C.C:

Nota. La carta debe venir firmada por el proponente o por el representante legal
debidamente facultado.
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ANEXO
No. 2
COMPROMISO ANTICORRUPCION
Lugar y fecha
Sefior:

(NOMBRE DEL ORDENADOR DEL GASTO)

Municipio de San Vicente Ferrer - Antioquia

Proceso de Contratacion de Minima cuantia No

Yo, identificado como
aparece al pie de mi firma, obrando en , manifiesto que:
1. Apoyamos la accién del Estado colombiano y del Municipio de San Vicente

Ferrer - Antioquia para fortalecer la transparencia y la rendicion de cuentas de la
administracion publica.

No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso
de Contratacibn de Minima cuantia No , Cuyo objeto es

2. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma
de halago, retribuciones o prebenda a servidores publicos o asesores de la Entidad
Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o terceros.

Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan
por objeto o efecto la colusién en el Proceso de Contratacion de Minima cuantia No
: cuyo objeto es
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Nos comprometemos a revelar la informacién que sobre el Proceso de Contratacion de
Contratacion de Minima  cuantia No : cuyo objeto es

nos soliciten los organismos de control de la Republica de Colombia.

4. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el
contenido del presente Compromiso Anticorrupcién, explicar su importancia y las
consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o
asesores.

5.Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente
compromiso anticorrupcion.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los dias del mes de
de 2023

[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural]

Nombre:
Cargo:

Documento de Identidad:
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ANEXO NO. 3

CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El suscrito declara que:

Por medio de la presente certifico que ni el suscrito ni “{NOMBRE DE LA ENTIDAD
PROPONENTE]", entidad que represento, se hallan incursos en las causales de
inhabilidad e incompatibilidad establecidas en la Ley 80 de 1993, en el decreto 128 de
1976 y la ley 1474 de 2011 y demas normas sobre la materia, para contratar con
Municipio de San Vicente Ferrer — Antioquia.

Declaro bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con la firma del
presente documento, que no me encuentro incurso en ninguna de ellas, ni mis socios,
ni tampoco la sociedad que represento.

De igual forma declaro bajo gravedad de juramento, que la firma que represento no ha
sido objeto de multas y/o sanciones a consecuencia de incumplimientos cualquiera sea
su denominacioén, durante los ultimos dos (2) afios.

Dado en el Municipio de [Insertar Informacion], a los dias del mes de de
2024.

Nombre:
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ANEXO No. 4

CERTIFICACION PARAFISCALES
Paz y Salvo de Aportes Parafiscales

(No necesita autenticacion notarial)

Sefores:

Asunto: Carta de Cumplimiento de Aportes Parafiscales

El suscrito (Representante Legal o Revisor fiscal) de ,
certifica que en los dltimos (06) meses se encuentra PAZ Y SALVO por concepto de
aportes a las cajas de compensaciéon Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar — ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, a los sistemas de Salud,
Pension y riesgos profesionales ARP (Articulo 50 de la ley 789 de 2002) y con relacion
a los salarios y prestaciones sociales de los empleados.

Cordialmente,

Nombre y Apellidos
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Revisor
Fiscal

Tarjeta Profesional No.
Firma

NUmero de identificacion:
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Alcaldia Municipal
de San Vicente Ferrer

OBJETO:

ANEXO No. 5

OFERTA ECONOMICA:

TNVITACION PUBLICA No. MC-SGG-048-2025 m
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ITEM

DESCRIPCION

VALOR UNITARIO

VALOR TOTAL
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