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FORMATO: INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

FECHA DE DILIGENCIAMIENTO

DIA | 26 [MES| 11 |[ANO | 2025

[ DATOS

NOMBRE CONTRATISTA: Yeimy Solanyi Moreno Cardozo
No DE CONTRATO: 1408 de 2025
PERFIL: técnico administrativo tipo b

DEPENDENCIA: Superintendencia delegada para la proteccion, formalizacién y restitucion de tierras

SUPERVISOR DEL CONTRATO: Fabian Andrés Buitrago Aguas

DESCRIPCION DE LA ENTREGA

1. Detalle el estado de las actividades durante la ejecucién del contrato:

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Apoyar a la Superintendencia Delegada para la
Proteccion, Restitucién y Formalizacion de Tierras,
con las labores administrativas relacionadas con sus
actividades misionales, asi como en la bulsqueda,
ubicacién, numeracién, digitalizacién y tratamiento
administrativo de los documentos que reposen en la
oficina de

registro de instrumentos publicos, en la cual preste sus
servicios.

2. Consultar los sistemas de informacion misionales y
de gestion documental de la Superintendencia de
Notariado y registro para hacer seguimiento a las
solicitudes

asignadas.

3. Desempenar las labores administrativas requeridas
por la oficina de registro de instrumentos pubiicos en
la que preste sus servicios, en especial los
relacionados

con los tramites de solicitudes en procesos de
proteccién, restitucion y formalizacion de tierras,
requeridos por los distintos despachos administrativos
y judiciales o

por las entidades administrativas como Agencia
Nacional de Tierras.

4. Apovar en todas y cada una de las etapas, el

1. Apoyo técnico en la coordinacién de Grupo
de  Gestibn  Juridico  Registral  ORIP
Villavicencio, realizando el seguimiento de las
actuaciones administrativas activas, oficios y/o
notificaciones por aviso, para dar cumplimiento
a los términos de estos Autos y/o Resoluciones.
SNR2025EE-261900-1
SNR2025CT-013509-8
SNR2025EE-261823-1
SNR2025EE-260894-1
SNR2025EE-247532-1
SNR2025EE-247407-1
SNR2025EE-246662-1
SNR2025EE-246553-1
SNR2025EE-245355-1
SNR2025EE-241534-1

2. Apoyo técnico al grupo juridico registral de la
ORIP Villavicencio en el rol de MESA DE
CONTROL en la revisién. clasificacion vy
elaboracién de relaciones inscritas, devueltos,
inscrito parcial mayores valores:

27/10/2025 2025-230-6706 10/11/2025 2025-
230-7278

27/10/2025 2025-230-6707 10/11/2025 2025-
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proceso de liquidacién, pago de derechos de registro
por medios electronicos, y radicacion fisica vy
electrénica, de los

documentos sujetos a registro que le sean asignados,
en especial los relacionados con proteccién,
restitucion y formalizacion de tierras, conforme a las
instrucciones, directrices y procedimiento impartidos
por la SNR para garantizar la efectiva prestacion del
Servicio.

5. Adelantar las actividades de gestion de archivo y
correspondencia y digitalizacion de los documentos
asociados al proceso, cuando sea requerido.

6. Participar en el proceso de radicacion fisica y/o
electronica en las Oficinas de Registro de
Instrumentos Publicos en especial en los temas
relacionados con

proteccién, restitucion y formalizacidon de tierras,
cuando ello sea necesario, de conformidad con la
normatividad, instrucciones, directrices y
procedimientos

existentes en la materia.

7. Realizar el seguimiento a los oficios que presenten
los profesionales de estudios traditicios especialmente
aquellos realizados en el marco de los procesos de
restitucion de tierras, con destino a los registradores
de instrumentos publicos, cuando se evidencia en el
estudio inconsistencias en el registro de las
anotaciones de

los folios de matricula inmobiliaria y comunicar el
cumplimiento.

8. Apoyar en la realizacion de diagnosticos registrales
en caso de ser requerido para tales fines por las
autoridades judiciales o administrativas.

9. Apoyar en el tramite y expedicion de certificados de
carencias de antecedentes registrales que sean
solicitadas por las Oficinas de Registro de
Instrumentos

Publicos del pais o las entidades competentes.

10. Apoyar cada una de las actividades asignadas
desde la Superintendencia Delegada para la
Proteccion, Restitucion y Formalizacién de Tierras.

11. Las demas actividades a solicitud del supervisor, o
las requeridas para el normal funcionamiento de la
oficina de registro de instrumentos publicos.
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% EVIDENCIAS PERIODO 01 AL 31 DE OCTUBRE 2025
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% EVIDENCIAS PERIODC 01 AL 31 DE AGOSTO 2025
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%= EVIDENCIAS PERIODO 01 AL 23 DE NOVIEMBRE 2025
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mas pendientes de tramitar que sean de su directa competencia y responsabilidad.

Tema Estado Observaciones

| - OBSERVACIONES GENERALES

Correo electronico: Yeimy.moreno@supernotariado.gov.co

El presente informe se firma, a los veintiséis (26) dias del mes de noviembre del afio 2025 por las
personas que en ella intervinieron.

Yeimy Solanyi Moreno Cardozo
Supervisor de contrato Contratista
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