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Fecha de la solicitud: 13-11-2025 

Dependencia: 
DIRECCIÓN TERRITORIAL META, GUAVIARE, GUAINÍA, VAUPÉS, VICHADA 
Y AMAZONAS 

 
 

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO 

Tipo CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO TÉCNICO 

Numero ESAP-META-023-2025 

Objeto 

Prestar servicios de apoyo técnico, operativo, administrativo y logístico para 
garantizar el desarrollo eficiente y efectivo de los eventos de capacitación 
organizados por la Dirección Territorial Meta, Guaviare, Guainía, Vaupés, Vichada 
y Amazonas. 

Nombre del Contratista,  
tipo y Número de identificación 

Maria Jose Solano Quevedo  
CC 1006877428 

Supervisor  HARRISON ROMERO RESTREPO 

Valor inicial del contrato 
VEINTIDÓS MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE 
($22.750.000). 

Plazo inicial DIEZ (10) MESES 

Fecha de suscripción 18-02-2025 

Fecha de cumplimiento de los 
requisitos de ejecución o de 
acta de inicio (según 
corresponda al inicio de la 
ejecución del contrato) 

18-02-2025 

Fecha de terminación inicial 17-12-2025 

CDP y fecha de expedición   3925 – 10/02/2025 

RP y fecha de expedición 4725 – 18/02/2025  

 

2. MODIFICACIONES ANTERIORES REALIZADAS (EN CASO DE QUE APLIQUE) 
 

Adición 1 N/A Fecha  N/A 

Prórroga 1 Desde:  N/A Hasta: N/A 

Suspensión Plazo:   Inicio NO APLICA Fin NO APLICA Reinicio NO APLICA 

Cesión 
NO APLICA 

Fecha:  NO APLICA 
NO APLICA 

Otra modificación 
¿cuál? 

NO APLICA Fecha: NO APLICA 

 
 

3. BALANCE FINANCIERO A LA FECHA DE LA PRESENTE SOLICITUD 
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BALANCE FINANCIERO 

Valor inicial del contrato / convenio: $      22.750.000 

Valor adicionado: $            

Valor reducción: $                                                                                            

Valor total del contrato/convenio incluidas adiciones o reducciones: $      

Anticipo: $                                                                                            

Valor pagado al contratista/convinente: $      19.185.833 

Valor en trámite de pago: $         

Valor por ejecutar: $        3.564167 
 

 

4. ESTADO DE AVANCE DEL CONTRATO 

NO APLICA 
 

 

5. LA MODIFICACIÓN REQUIERE APROBACIÓN DEL COMITÉ DE CONTRATACIÓN 

SI ___                        NO                    NO APLICA_X 
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6. TIPO DE MODIFICACIÓN SOLICITADA EN ESTA OCASIÓN 

Marque con una X el tipo de modificación a solicitar y diligencie la información correspondiente en la descripción 

Seleccione SOLICITUD DESCRIPCIÓN 

 Adición 

Valor de la adición en letras y en números: NOVECIENTOS OCHENTA Y 
CINCO MIL OCHOCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS MCTE 
($985.833,00). 

Número de CDP que respalda la adición: 3925 
Fecha del CDP: 10-02-2025 
Rubro: C-0505-1000-4-20306D-0505040-02 
Descripción del Rubro: ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE ASISTENCIA 
TÉCNICA EN EL SABER ADMINISTRATIVO PÚBLICO - FORTALECIMIENTO Y 
APOYO A LA GESTIÓN DE LAS ENTIDADES ESTATALES, LA 
CAPACITACIÓN Y LOS PROCESOS DE SELECCIÓN NACIONAL 
Concepto del gasto: INVERSION 
Valor actual CDP: $985.833,00 

Forma de pago: El valor del contrato se pagará en mensualidades vencidas por 
valor de DOS MILLONES DOSCIENTOS SETENTA Y CINCO MIL PESOS 
M/CTE ($2.275.000) y/o proporcional a fracción de mes, con sujeción a la 
disponibilidad de recursos del Programa Anual Mensualizado de Caja PAC, 
previa presentación de la cuenta de cobro o factura, junto con el informe de 
actividades que detalle las adelantadas por el contratista para cada período 
respectivo, acompañado de los soportes, documentos o productos que se hayan 
generado en el correspondiente periodo y copia del pago al sistema de seguridad 
social (salud, pensión y ARL), así como el recibo a satisfacción del servicio por 
parte de la supervisión del contrato.  
Para efectos del último pago deberá entregar al supervisor, el informe final de la 
ejecución y el back up con la información completa de las actividades que le 
fueron asignadas y ejecutadas durante el plazo del contrato.  

  Prórroga  HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2025 

 Cesión 
Cedente: NO APLICA 

Cesionario(a): NO APLICA 

Fecha a partir de cuándo se hace efectiva la cesión: NO APLICA 

 Suspensión 

Plazo de suspensión: NO APLICA 

Fecha de Inicio suspensión: NO APLICA 

Fecha de fin suspensión: NO APLICA 

Fecha de reinicio de ejecución: NO APLICA 

 Otra modificación 

MODIFIQUESE LA CLAUSULA PLAZO DE EJECUCIÓN del contrato ESAP-
META-023-2025, el cual quedará así:  
El plazo de ejecución del contrato será hasta el TREINTA Y UNO (31) DE 
DICIEMBRE DE 2025, previo cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento y ejecución.  
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7. JUSTIFICACIÓN DE LA MODIFICACIÓN SOLICITADA 

 
En mi calidad de supervisor(a) manifiesto que a la fecha el (la) contratista SI (X) NO (___) cumplido con las obligaciones 
pactadas en el contrato, desde su inicio hasta la fecha de la presente solicitud, y en este sentido SI (X) NO (___) apruebo 
y solicito la modificación contractual de conformidad con los siguientes argumentos: 
 
Bajo las siguientes consideraciones se realiza la justificación de la adición y prórroga del contrato ESAP-META-023-2025:  
 
La contratista María José Solano Quevedo ha venido prestando sus servicios de apoyo técnico en la Dirección de 
Capacitación liderada por la Escuela Superior de Administración Pública – ESAP, desempeñando funciones esenciales 
para el desarrollo técnico, operativo, administrativo y logístico, garantizando el desarrollo eficiente y efectivo de los 
eventos de capacitación organizados por la Dirección Territorial Meta. 
 
En atención al oficio I-2025-006551 del 10 de noviembre de 2025, emitido por el DIRECTOR TÉCNICO DE 
CAPACITACIÓN (E), se autoriza la ampliación del plazo contractual hasta el 31 de diciembre de 2025, con el propósito 
de prestar servicios de apoyo técnico, operativo, administrativo y logístico para garantizar el desarrollo eficiente y efectivo 
de los eventos de capacitación organizados por la Dirección Territorial Meta Guaviare Guainía Vaupés Vichada y 
Amazonas. 
 
La prórroga permitirá garantizar el desarrollo efectivo de las actividades administrativas de la Dirección de Capacitación 
de la Territorial Meta en el cierre de la vigencia 2025. De acuerdo con la autorización emitida por el DIRECTOR TÉCNICO 
DE CAPACITACIÓN (E), el contrato de la señora María José Solano Quevedo se le adicionará la suma de $985.833, 
recursos destinados a financiar las actividades derivadas de la extensión del plazo contractual y las nuevas acciones 
necesarias para consolidar los resultados de la Dirección de Capacitación. 
 
Esta adición resulta procedente, considerando que durante el periodo adicional la contratista desarrollará actividades de 
planeación, sistematización y acompañamiento técnico, orientadas a garantizar una transición adecuada hacia la vigencia 
2026, conforme a los requerimientos técnicos de la Dirección Territorial Meta y los estándares metodológicos definidos 
por la Dirección Nacional de Capacitación. 
 
La adición y prórroga del contrato de María José Solano Quevedo se encuentran plenamente justificadas, en tanto 
aseguran la continuidad técnica, operativa y administrativa de la Dirección de Capacitación de la Territorial Meta, 
contribuyendo al cumplimiento de los objetivos institucionales de la ESAP. 
 
Estas modificaciones se enmarcan en los principios de planeación, eficiencia y continuidad del servicio público, previstos 
en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, y responden a las directrices de la DFAGE para 
garantizar la sostenibilidad de los procesos de fortalecimiento territorial. 

 

8. DOCUMENTOS QUE SOPORTAN LA SOLICITUD 

Allegue los siguientes documentos de acuerdo con el trámite que este solicitando 

No. Documentos mínimos para cada trámite 
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1 Solicitud de Modificación contractual, Formato BS-FO-059 X X X X X 
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8. DOCUMENTOS QUE SOPORTAN LA SOLICITUD 

Allegue los siguientes documentos de acuerdo con el trámite que este solicitando 

No. Documentos mínimos para cada trámite 
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2 
Memorando de solicitud del trámite suscrita por el supervisor del 
contrato/convenio/orden de compra dirigida al ordenador del 
gasto y a la Dirección de contratación 

X X X X X 

3 Solicitud del contratista (*cuando aplique) X* X* X X X* 

4 Certificado de Disponibilidad Presupuestal X     

5 Balance presupuestal del contrato X  X  X* 

6 

Consultas de Antecedentes (Judiciales, Fiscales, Disciplinarios, 
RNMC, Delitos sexuales según aplique) con expedición no mayor 
a 30 días a la presentación de la documentación y REDAM 
vigente. 

X X    

7 
Ultima planilla de pagos. Expedición no mayor a 30 días a la 
presentación de la documentación o Certificación expedida por 
Representante legal o Revisor fiscal, según aplique. 

X X    

8 Documentos contenidos en la Lista de Chequeo BS-FO-008    X   

9 
Enliste otros documentos que aporta según particularidades de su 
trámite 

X* X* X* X* X* 

* Cuando aplique 

 

9. CERTIFICACIÓN 

Con la firma de la presente solicitud certifico que considero pertinente el trámite de la modificación contractual. 

  
 
 
 
Firma: 

Nombre HARRISON ROMERO RESTREPO 

Cargo: DIRECTOR TERRITORIAL 

Dependencia: Dirección Territorial Meta, Guaviare, Guainía, Vaupés, Vichada y Amazonas 
SUPERVISOR(A) / INTERVENTOR(A) 

 
 

Proyectó: Nombre, cargo, dependencia: David Orjuela – Abogado Territorial Meta 
 

 
 


