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ACTAS DE ENTREGA
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ACTA No. 95-2025 |
| ENTREGA DE DIGITALIZACION
L s GRUPO DE DEFENSA JURIDICAINTEGRAL
. Tema:
[  Realizar la entrega de Digitalizacion del grupo de defensa juridica integral (Procesos Sancionatorios) |
' Objetivo:

|

. Verificar, revisar y hacer entrega de las imagenes digitalizadas en cumplimiento a la ejecucion del contrato 210-
15951-8 y como objeto del requerimiento realizado por el grupo de defensa juridica integral (Procesos |
| Sancionatorios) |

En cumplimiento y ejecucién de las actividades inmersas en el contrato nimero 210-15951-8, cuyo objeto es
“Prestar servicios de apoyo a la gestion, o fin de dar continuidad al fortalecimiento de las actividades a cargo del proceso
de gestion documental, dando cumplimientos a la normatividad y lineamientos establecidos por el Archivo General de lo
Nacién y Documentacién del proceso. (SG-GD-2025-07)", me permito hacer entrega de la digitalizacion realizada a la
Coordinacién del Grupo Defesa juridica integral, imagenes en Formato PDF/A, con reconocimiento de
caracteres OCR (Optical Character Recognition), asi:

iTEM 4: DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS o

Realizar la digitalizacion de documentos en formato PDF/A con reconocimiento éptico de caracteres - OCR, que
proporcionen no solo preservacion a largo plazo sino la facilidad de basquedas, cumpliendo con los lineamientos
del AGN y el manual de reprografia de la CDMB, contenido en el sistema integrado de gestion y control - SIGC,

de conformidad con las tablas de retencidn documerital, e plari de trabajo y e, priorizacion en la irtervencion de
series documentales que determine la CDMB de acuerdo a la cantidad definida en el alcance del contrato.

SERIE, SUBSERIE DDCUMENTAL O ASUNTD

REQUERIMIENTO DE EXPEDIENTES DE PROCESOS
SANCIONATORIDS

Se procede a la entrega de las imagenes digitalizadas por Aconsud Profesionales SAS y almacenadas en la NAS
(Network Attached Storage) “almacenamiento conectado a la red” de la CDMB, verificadas por las partes.

ENTREGA A éOZUD PROFESIONALES SAS:

Valenti’na Mérchan Camacho
Técnico para el proceso de Digitalizacién

gzin Vésq%ez Fintes

Coordinador General

RECIBE CDMB

Mo Sl ling Voo gl

Maria Catalina Hernandez Pinzén
Coordinadora del Grupo Defesa juridica integral

Elabor6: Valentina Merchan Camacho
Revisé: Elkin Vasquez Fuente<ye”

Elabord: Medicion, analisis y mejora | Revisé: Calidad Aprob6: Calidad




~

Cédigo: F-MAM-002
{(_)Aconsuo ACTAS Version: 0.0

PROFESIONALES SAS Pagina: 1de 7
ACTAS DE REUNION
FECHA ACTA: HORA DE INICIO: HORA FINAL:
Octubre 29 de 2025 9:15 horas 10:35 horas

ACTA DE REUNION No 96-2025
SEGUIMIENTO No 10

Asistentes: Verificar firmas del acta

Tema: Reunion de seguimiento No. 10

Objetivo de la reunion: Presentar y Socializar el avance y ejecucion de las actividades
del alcance del contrato No. 210-15951-8 suscrito entre la CDMB y ACONSUD
PROFESIONAL SAS.

DESARROLLO DE LA REUNION

LUGAR DE LA REUNION:
Secretaria General

ORDEN DEL DIA:

Lectura y aprobacion del Acta anterior.
Verificacién de los compromisos.
Intervenciones y aportes de los participantes.
Presentacion del Informe de avance.

s S

DESARROLLO DEL ORDEN DEL DIA

1) LECTURAY APROBACION DEL ACTA ANTERIOR
El director del proyecto Victor Daniel Alvarez Saenz, procede a dar lectura del acta
anterior (No0.88-2025) del 09 de octubre de 2025. Una vez leida y aprobada se procede
a firmar por quienes en ella intervinieron.

2) VERIFICACION DE COMPROMISOS
Se realiza verificacion de los compromisos adquiridos en reunion de seguimiento 9 del
del 09 de octubre del 2025.
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No COMPROMISO RESPONSABLE OBSERVACIONES
Se inici6 el proceso de
inspeccion por la
Subdireccion Administrativa
y Financiera — SAF, solo
Cesar Yovanny contatlbilidad Iy tesoreria
1 Realizar visita de inspeccién a cada Escobar. R
unidad productora el acceso a la NAS Elk?u;l?feqsuez La coordinacién de Gestién
Documental solicitara al
drea de Sistemas la
activacion de las unidades a
las Coordinaciones que aln
no tienen el acceso.
Se realiz6 inspeccién a la
Realizar visita de inspeccién a la Coordinacion del Grupo
coordinacion del Grupo de Cesar Yovanny Gestion y Administracion de
> Administracion de predios Escobar. Predios Institucionales,
institucionales, para verificar el proceso Elkin Vasquez quienes estan construyendo
de organizacién de los historiales de Fuentes los expedientes de
inmuebles. Historiales de Predios para
realizar la trasferencia.
Se solicitaron los
3 Realizar la intervencién de los Elkin Vasquez 2’;?;:':&255 d_e Il__ljzenc:(a):
fragmentos de tramites ambientales. Fuentes cuales se intervinieron los
de Gestion.
Se entregara el dia de hoy
4 Entrega de la Politica de Gestion Nohemi Camacho 29/10/2025 una vez culmine
Documental actualizada. Arenas unos ajustes que estan
pendientes por hacer.

3) INTERVENCIONES Y APORTES DE LOS PRESENTES.

Intervencion Dra. Elba Torres Moreno.

* En relacion a que se van a agotar las cantidades de imagenes contratadas, es
importante que la organizacion y la digitalizacién se hagan a la par, para que no se
realicen transferencias documentales sin el proceso de digitalizacion.

* Considerando que Aconsud, inicid el proceso de intervencion archivistica de la
documentacion del archivo central (Fondo Documental), a fin de evidéhciar el
trabajo realizado para la convalidacién de los instrumentos archivisticos, la
Coordinadora de Gestién Documental informé a la oficina de prensa de esta
actividad con el objetivo de mantenerlos al tanto de este proceso y, a su vez,

leabor(): Medicion, analisis y mejora l Revisé: Calidad [ Aprobé: Calidad ,
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recopilar evidencias del desarrollo y avance en la elaboracion de 22 instrumentos
archivisticos, para evidenciar el trabajo realizado en la convalidacion de estos.

e Teniendo en cuenta que para el préximo afio se efectuara la intervencion de la
documentacion del archivo central, es necesario que Aconsud disponga de un
espacio adecuado y suficiente para la manipulacion de dicha documentacion.
Considerando que esta se encuentra en condiciones especiales, requiere procesos
de limpieza y desinfeccién, por lo que no es conveniente mezclaria con los archivos
de gestion de la sede administrativa, por tanto, como supervisora del contrato
15951-08, solicita al Ing. Victor Daniel Saenz, Gerente de ACONSUD Profesionales
Saenz, que gestione el espacio que puede ser un local bodega o una casa cerca a
la sede administrativa de la CDMB donde disponga tanto los archivos como
suficientes estaciones de trabajo para intervenir esta documentacion.

Intervencion Ing. Nohemi Camacho Arenas

e El proceso de convalidacion de los proyectos de TVD y TRD avanza de manera
positiva. Se han llevado a cabo reuniones relevantes y se agendd mesa técnica con
el comité pre evaluador del AGN, para el 27 de noviembre de 2025. El proposito de
esta reunion es certificar la convalidacién de las TRD, TVD y CCD de la Corporacion,
de igual manera se tuvo que acudir al apoyo de la profesional historiadora Karol
Hernandez, para poder realizar los ajustes finales solicitados por parte del AGN.

Intervencion Dr. Luis Alberto Florez Chacon.

o A todos, agradece el esfuerzo significativo realizado por todas las partes
involucradas para la convalidacion de los instrumentos archivisticos. Resulta
fundamental destacar el compromiso demostrado en este proceso. Es necesario
que, para la presentacién programada para el 27 de noviembre de 2025, se
documente el trabajo realizado, incluyendo la preparacién de un video que ilustre
detalladamente el proceso y los logros alcanzados. Este material audiovisual no solo
captara la atencién del comité evaluador, sino que también evidenciara el
compromiso y la dedicacion de la Administracién y del equipo de la Secretaria
General. -

Se recomienda iniciar la recopilaciéon de materiales y testimonios que reflejen tanto
los desafios superados como los éxitos obtenidos, para enriquecer el contenido del
video y fortalecer la presentacion.

?*Elaboro: Medicion, analisis y mejora I Reviso: Cailidad Aprob¢: Calidad
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Intervencion Ing. Filiberto Camacho Arenas

» Teniendo en cuenta que se realizara mesa técnica con el comité preevaluador del
AGN, es fundamental que la alta direccién participe con su asistencia. Para el AGN,
resulta importante y pertinente que quienes disponen de los recursos para estos
proyectos esten directamente involucrados en la gestién documental. Teniendo en
cuenta lo expresado por el Dr. Luis Alberto Chacén, es considerable destacar un
ranking de la posicion de la CDMB, ante las demas Corporaciones Auténomas del
pais en el cumplimiento de la Gestion Documental.

Intervencién Ing. Victor Daniel Alvarez

» Considerando la recomendacién de la supervisién del contrato, el préximo afio
Aconsud Profesionales SAS, dispondra un espacio donde realizara la ejecucion de
las actividades de organizacion documental, a fin de poder ubicar el personal
operativo que desarrollara estas actividades.

Intervencion del Coordinador Elkin Vasquez Fuentes.

* En razén del avance del proyecto, y en conjunto con la Ing. Nohemi Camacho, se
llev a cabo una revisién exhaustiva de la documentacion requerida del archivo
central, correspondiente a los periodos iniciales de TVD, que abarcan los afios 1965
a 1993. Durante este proceso, se llevd a cabo una clasificacion documental por
unidades productoras, conforme a lo establecido en este instrumento archivistico.

» En didlogo sostenido con el contratista Omar Sanchez, de la Coordinacion de
Predios Institucionales, se informé que, en relacién con la inspeccion realizada a
dicha dependencia, se estan construyendo los expedientes de Historiales de Bienes
Inmuebles. Sin embargo, no cuentan con las unidades de conservacion (carpetas)
legajadoras necesarias para la entrega de la documentacion. Una vez que el
almacen suministre estos insumos, procederan con la entrega a Aconsud para
realizar la respectiva transferencia documental.

Intervencién Cesar Yovanny Escobar
» Durante este periodo la supervisién del cantrato ha realizado revision a las entregas

realizadas por Aconsud Profesionales SAS, conforme a lo acordado en reuniones
anteriores.

!! Elaboré: Medicion, andlisis y mejora Revisé: Calidad Aprobé: Calidad ]
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4) PRESENTACION DEL NOVENO INFORME DE AVANCE Y SEGUIMIENTO AL

CONTRATO 210-15951-8.

El coordinador del proyecto presenta el informe de seguimiento No 10 al desarrollo y ejecucion
de las actividades ejecutadas en el periodo 8 comprendido entre el 14 al 28 de octubre de

2025.

ACONSUD Codigo: E:
> PROFESIONALES SAS recha:
€ Y ACONSUD pagina 1 de 1
PROFESITALES BAS
[ GESTION DE PROYECTOS
~ oy
| INFORMES ]
CIUDAD Y FECHA Bucaramanga, oclubre 29 de 2025
NUMERO DE CONTRATO 210-15951-8
INFORME DE SEGUIMIENTO |10
PERIODO DEL INFORME 14 -28 octubre de 2025
TABLA DEL PORCENTAJE Y AVANCE DEL CONTRATO INICIAL {MES 8).
1 — 10 05 ; R 25
2 IMIGRACION | a 00 0 W%
3 | ORGANZACION 220 o o | 288 ] 005
4 m 582500 ) o4 | sa25000 o 00% Bk ey
§ | RHTALIERCION 20.9%0 o o% | 05220 o 100%
s jHOImEE 2200 £ 2|  tasso 705 8%

% EJECUCION INICIAL

+

NTES

ELKIN V. EZ

GHREETE

% POR EJECUTAR INICIAL

GRAFICA DEL AVANCE DEL PROYECTO

AVANCE DEL PROYECTO

3 EJECUCION ADNCIONAL % POR EIECUTAR

ADICIOMAL

Coordinador General Proyecto — CDMB

Calle 35 No 12-31 Bucaramanga

www aconsudprofesionales.com.co
Teléfono 607 6510685, Cel 3183733295

Elabord: Medicion, andlisis y mejora

Reviso: Calidad

| Aprobé: Calidad
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COMPROMISOS
' No COMPROMISO RESPONSABLE FECHA
Envio de un video corto al AGN video que ilustre
detalladamente el proceso y los logros Ing. Nohemi
1 |alcanzados para que sea incluido en Ia Camécho ATGriaS Lo antes posible
presentacion y sustentacion del proyecto el 27 de
noviembre del 2025.
o | Entrega de Politica de Gestién Documental a Ia Ing. Nohemi 29-10-2025
Oficina de Direccionamiento Estratégico Camacho Arenas
Gestionara ante la Oficina de Prensa para realizar
una visita conjunta con el grupo de Gestién b, luis Albernts
3 | Documental Informacién y Archivo para poder Flérez Chacén Lo antes posible
obtener videos y registros fotograficos de lo '
avanzado en gestién documental.
Realizar un informe de la posicién de la CDMB, | Filiberto Camacho .
4 frente a las otras corporaciones a nivel Nacional. Arenas Lo antes posible
Gestionar un espacio adecuado para la ejecucion ) -
5 | del contrato del afio 2026 (intervencidon de la | Victor Daniel Alvarez g{:;e:i d:ml;;caar a
documentacién del archivo central) g
ASISTENTES
No NOMBRE CARGO FIRMA
Luis Alberto Flérez :
1 Chacds Secretario General. b
Supervisora del Contrato y Coordinadora de -
2 | Elba Torves Moreno Gestién Documental, Informacién y Archivo
Maria Helena Sinuco . . .
3 Ro driguez Técnico Administrativo
Contratista de Apoyo a la Gestion de la=
4 gseggtl;ar Yovanny Coordinacién Gestion Documental, Informacién y<
Archivo
5 Yolanda Hernandez | Profesional Contratista de apoyo a la secretaria |
Arenas general
6 | Victor Daniel Alvarez | Director de Proyecto
Elkin Vasquez .
7 Euctitas Coordinador General del Proyecto
4 Profesional en Ciencia de la Informacién y la
8 gf;‘::‘ Camacho Documentacién, Bibliotecologia y Archivistica de
ACONSUD Profesionales S.A.S.
9 i':;br; r;o Camacho Asesor y Consultor Aconsud Profesionales SAS

[ Elaboré: Medicion, analisis y mejora

| Revisé: Calidad Aprobé: Calidad
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REGISTRO FOTOGRAFICO
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e

Proyecté: Elkin Vasquez Fuentes — Coordinador General del Proyectgyf
Nohemi Camacho Arenas - Profesional en Ciencias de la Informacién ﬁ?/
Aprobé: Ing. Victor Daniel Alvarez Saenz — Director de Proyecto
Elabor6: Medicion, analisis y mejora Revis6: Calidad 1 Aprob6: Calidad
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ACTA No. 97-2025

ENTREGA DE DIGITALIZACION
GRUPQ GESTION PRESUPUESTAL Y EFICIENCIA DEL GASTO PUBLICO

Tema: S T Y kT
_Realizar la entrega de Digitalizacion del Grupo Gestion Presupuestal y Eficiencia del Gasto Publico.

— e ——————————.

Objetivo: e AR TR T

verificar, revisar y hacer entrega de las imagenes digitalizadas en cumplimiento a la ejecucion del contrato 210-15951-8,y
como op_jeterl_ -prpge_s.o_d_gqig'rtalizacién al Grupo Gestion Presupuestal y Eficiencia del Gasto Publico.

|

—c—— e e e— . — e —————— e et

En cumplimiento y ejecucion de las actividades inmersas en el contrato numero 210-15951-8, cuyo objeto es “Prestar
servicios de apoyo a la gestién, a fin de dar continuidad al fortalecimiento de las actividades a cargo del proceso de gestion

documental, dando cumplimientos a I3 normatividad y lineamientos establecidos por el Archivo General de la Nacién y
Documentacion del proceso. (SG-GD-2025-07)".

ITEM 3: ORGANIZACION DOCUMENTAL

NOMBRE CAJAS = METROSL.
TRANSFERENCIA No 12112025-55 BALANCES GENERALES (CAJAS 481-538) TOTAL - 1.8
58 CAJAS X-300. '
TRANSFERENCIA No 31102025-52 CAJA (MOVIMIENTOS DIARIOS DE , 0.3
CONTABILIDAD JULIO AGOSTO 2023, CAJA MENOR 2024) CAJA 416 TOTAL 1 CAJA. ’
ARCHIVOS DE GESTION ASIENTOS CONTABLES ABRIL Y MAYO DE 2025 (CAJAS 75- [ i o
89) TOTAL 15 CAJAS. " ’

ITEM 4: DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS.

Realizar la digitalizacion de documentos en formato PDF/A con reconocimiento optico de caracteres - OCR, que proporcionen
no solo preservacion a largo plazo sino la facilidad de basquedas, cumpliendo con los lineamientos del AGN y el manual de
reprografia de la CDMB, contenido en el sistema integrado de gestion y control - SIGC, de conformidad con las tablas de

retencion documental, el plan de trabajo y e, priorizacion en la intervencion de series documentales que determine la COMB
de acuerdo a la cantidad definida en el alcance del contrato.

OFICINA PRODUCTORA s

SERIE, SUBSERIE DOCLIMENTAL 0 ASUNTD o P

§ . r . . .
- —

rANICN NMMRRE

-—

MOVIMIENTOS DIARIOS DE CONTABILIDAD 7073 0
NOVIMIENTOS DIARIOS DE CONTABILIDAD 2075 10858 45

ASIENTOS CONTABLES (CAJAS 779-303)

TUTALES 37393 A7

Se procede a la entrega de las iméagenes digitalizadas por Aconsud Profesionales SAS y almacenadas en la NAS (Network
Altached Storage) “almacenamiento conectado a la red” de la CDMB, verificadas por las partes.

GRUPD GESTION PRESUPUESTAL
Y EFICIENCIA AL GASTO PUBLICE

ITEM 5: DIGITALIZACION DE GRAN TAMANO, SUPERIORES A A3

iiElabor(): Medicién, analisis y mejora | Revisé: Calidad | Aprobo: Calidad |
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Dtgltalmz?c»én de documentos de gran formato, planos y/o mapas con contro! de calidad evidenciable, cumpliendo con 10
establecido en el.manual de reprografia del SIGC y lineamientos del AGN. Las imagenes seran escaneadas en formato TIFF,
con una resolucion de 300 DPI que brinden excelente calidad y 600 DPI, para lo cual se tendra como criterio que l0S
documentos en excelente estado de conservacion se digitalicen a 300 DPI y se ira aumentando la resolucion en la medida

que los documentos presenten problemas de conservacion o contraste.

Para lograr este objetivo se haran los mismos pasos de una digitalizacion convencional a mayor escala y se incluiran en €l
PDF del expediente o documento, conservando su consecutivo. Las siguientes son las etapas a desarrollar consideradas en

esta obligacion:

OFICINA PRODLICTORA MES 7
= poen e SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL DASUNTD ivce o
MOVIMIENTOS DIARIDS DF CONTABILIDAD 12
| gp | GRUPD GESTION PRESUPLESTALY EFICIENCIA
AL GASTI PUBLICO ASIENTOS CONTABLES (CAJAS 279-303) 3101
BALANCE GENERAL (CAJAS 243-254) 1539 | 12
4652 12

TOTALES

as imagenes digitalizadas por Aconsud Profesionales SAS y almacenadas en la NAS (Network
e la CDMB, verificadas por las partes.

Se procede a la entrega de |
Attached Storage) “almacenamiento conectado a la red” d

ENTREGA ACONSUD PROFESIONALES SAS:
b 1/./:'_"7"'/ | '
edro Luis Camacho Florez

fabian Andrés Caceres Barrios
Técnico de Calidad Identificacion Documental Técnico de calidad Organizacion

Valentina Merchan Camacho.
Técnico de Calidad para Digitalizacion

y, 7’? /7%
Elkin Vasguez Flentes

Coordinador General

RECIBE CDMB ;
aryn Jopranna Santander Gomez !
Coordinadora Grupo Gestion Presupuestal y Eficiencia del Gasto Publico

Flaboro: Valentina Merchan Camacho
Reviso: Elkin VasqueZ Fuentes 977
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Noviembre7de2025 1600
| ACTA No. 99-2025
1 ENTREGA DE ORGANIZACION Y DIGITALIZACION
. GRUPOSEGUIMIENTOPARALASOSTENIBILIDAD

Tema: ‘
_Realizar la entrega de Organizacion y Digitalizacion de la Subdireccion de Evaluacion y Control Ambiental - SEYCA. |
Objetivo:

{ Verificar, revisar y hacer entrega de las actividades desarrolladas en cumplimiento a la ejecucion del contrato 210-15951-8, |
| organizacion documental, digitalizacion documental.

En cumplimiento y ejecucion de las actividades inmersas en el contrato nimero 210-15951-8, cuyo objeto es “Prestar
servicios de apoyo a la gestion, a fin de dar continuidad al fortalecimiento de las actividades a cargo del proceso de gestion
documental, dando cumplimientos a la normatividad y lineamientos establecidos por el Archivo General de la Nacién y

Documentacion del proceso. (SG-GD-2025-07)'.
iTEM 3: ORGANIZACION DOCUMENTAL

Adelantar la organizacion de archivos de gestion con control de calidad evidenciable, mediante la cual se desarrollan
actividades de clasificacion, ordenacion y descripcion de los fondos documentales de conformidad con las tablas de retencion
documental, el plan de trabajo priorizacion en intervencion de series documentales que determine la CDOMB de acuerdo a
cantidad definida en el alcance del contrato, respetando el principio de procedencia y orden original de los documentos de
archivo, permitiendo la alineacion de los instrumentos- archivisticos, con la estrategia corporativa.

SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL O ASUNTO

TRANSFERENCIA No 11112025-54 CAV - HISTORIAS CLINICAS VETERINARIAS (CAJAS 131-
240) TOTAL 110 CAJAS

ENTREGA ACO D PROFESIONALES SAS:
Z - —

Pedro Luis Camacho Fiérez Fabian Andrés Caceres Barrios
Técnico de calidad Organizacion Técnico de Calidad Identificacidon Documental

Elkin Vé%ez Fu%es

Coordinador General

CAJAS mtL.

Vo. Bo.

RECIBE CDMB

Carlos E nces Zfra
Subdirect EValu Control Ambiental - SEYCA

Elabor6: Pedro Luis Camacho Florez,
Reviso: Elkin Vasquez Fuentes? o

[ Elaboré: Medicién, analisis y mejora | Revisé: Calidad | Aprobé: Calidad ]
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FECHA ACTA:

- HORA: |
Noviembre 12 de 2025 11500 @i o 0 B L =
ACTA No. 100-2025 g
ENTREGA DE ORGANIZACION |

Tl B .+ DIRECCIONGENERAL»Y: "= v = .~ -

Tema: e ‘
Realizar |a entrega de organizacion de publicaciones de prensa :

— R — — - - — ————————————— —

Objetivo: ‘ ' ,
Verificar, revisar y hacer entrega de organizacion de la documentacion de la Direccion General correspondiente a |
publicaciones de prensa traidas del archivo central para su respectiva intervencion archivistica y posterior transferencia

[

documental. | e et e B

— et S = — - ———

En cumplimiento y ejecucion de las actividades inmersas en el contrato namero 210-15951-8, cuyo objeto es
“Prestar servicios de apoyo a la gestion, a fin de dar continuidad al fortalecimiento de las actividades a cargo del
proceso de gestion documental, dando cumplimientos a la normatividad y lineamientos establecidos por el Archivo
General de la Nacion y Documentacion del proceso. (SG-GD-2025-07)".

ITEM 3: ORGANIZACION DOCUMENTAL

Adelantar la organizacion de archivos de gestion con control de calidad evidenciable, mediante la cual se

desarrollan actividades de clasificacion, ordenacion y descripcion de los fondos documentales de conformidad con
las tablas de retencion documental, el plan de trabajo priorizacion en intervencion de series documentales que

determine la CDMB de acuerdo a cantidad definida en el alcance del contrato, respetando el principio de
procedencia y orden original de los documentos de archivo, permitiendo la alineacion de los instrumentos:

archivisticos, con |a estrategia corporativa.

CODIGO NOMBRE NOMBRE CAJAS METROSL.

TRANSFERENCIA No 10112025-53 RECORTES DE
100  |DIRECCION GENERAL | ppeNSA (CAJAS 2-5) TOTAL 4 CAJAS : A

ENTREGA: ACONSUD PROFESIONALES SAS:

Fabian Andrés Caceres Barrios Pedro Luis Camacho Flérez
Técnico de Calidad Identificacion Documental Técnico de calidad Organizacion

Vo Bo

= . ” -
Elkin VasquéZTFentd
Coordinador General

RECIBE: COMB

Elbd Tofres Moreno
Coordinadora Grupo Gestién Documental, Informacion y Archivo

qe‘z;aboré: Medicion, analisis y mejora LRevisé: Calidad Aprobé: Calidad

- -




ACONSUD PROFESIONALES SAS

. JACONSUD GESTION DE PROYECTOS
PROFPESTINALES SAS B|T A C OR A
[ BITACORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS
[PROYECTO:
CONTRATO: 210-15951-8
PROCESOS: ORGANIZACION DOCUMENTAL E INVENTARIOS.
VERSION TRD: 2022
UNIDAD ADMINISTRATIVA: |DIRECCION GENERAL
UNIDAD Pngogc'fom: :
SERIE DOCUMENTAL: TPUBLICACIONES DE PRENSA
SUBSERIE DOCUMENTAL: | COMUNICACIONES DE PRENSA

NOTA:

FUID DE TRANSFERENCIA N°10112025-53

ACTIVIDAD

PROCEDIMIENTO

QETALLE

RESPONSABLE DEL PROCESO

Revision de ordenacion interna de los .
expedites 0 documentos, segun criterio Z
; mﬁgfg’: d’::t’:’gp‘;‘l’(’)g'?a‘;"'da" CUMPLE 291012025 74
1 |ORDENACION 1 ;
documentales segun las TRD o lista de Pedro Luis Camacho Florez
chequeo.
Retiro de material abrasivo CUMPLE 29/10/2025
Reyisién del borrado de la foliacion CUMPLE 3011012025
antigua.
Revision de foliacion antigua (si es con CUMPLE 3010/2025 7
2 |FOLIACION boligrafo se debe anular con el (/). 3/
iSi i iaci6 Pedro Luis Camacho Florez
Revision del consecum de la foliacion CUMPLE 3011012025
de documentos o0 expedientes.
:;:usién del sentido de ubicacion del CUMPLE 3011012025
Nombre de Unidades Administrativas y
productoras. CUMPLE 3011012025 %’. b
Series y subseries documentales segun ‘&: /
3 CONTROL DE CALIDAD TRD aplicada, CUMPLE 30/10/2025 / J’ Cpen Sy
EN INVENTARIOS Fabian Andres Caceres Barrios
Ordenacion del documento. CUMPLE 30/10/2025
Fechas extremas. CUMPLE 30/10/2025
ng la fotalidad de CD's sean NA NA NA
verificados.
CONTROL DE CALIDAD
4 |PROCESO DE Que los CD's contengan informacion N/A N/A N/A
MIGRACION = ( e
egistrar como (vacia), si la subcarpeta
digital no tiene informacion. e N WA
Verificacion de la ordenacion, fechas
5 |HOJAS DE CONTROL o N/A N/A N/A
extremas y foliacion.
Calidad de las imagenes. N/A N/A N/A
Consecutivo de la foliacion, para
garantizar que no se omita la N/A N/A N/A
digitalizacion de ninguna pagina.
CONTROL DE CALIDAD [OCR  (Reconocimiento  optico  de
6 PROCESO DE caracteres). NA hia WA
DIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS Resolucion de 300 DPI PDF/A, en negro
0 escala de gris segun el documento. WA B B
Eliminacion de paginas blanco. N/A N/A N/A
Registrar si  existen imagenes que
originalmente estén ilegibles WA i N/A
Calidad de las imagenes. N/A N/A N/A
CONTROL DE CALIDAD . )
PROCESO DE Registro de imagenes en el inventario. N/A N/A N/A
7 |DIGITALIZACION
FORMATOS DE GRAN :
TAMARO Resolucion 600 DPI color formato TIF N/A N/A N/A
Registrar si existen imagenes que
originalmente estén ilegibles. KA N/A NIA
Firma: , ?’/ w
e 2
Nombre: in Vasquez pdehtes 7/
Cargo: Coordinador Géneral
Fecha: 30/10/2025




ACONSUD PROFESIONALES SAS
GESTION DE PROYECTOS

PROFESOINALES 3AS

BITACORA ,
[ i BITACORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS ' ]
[PROYECTO: )
CONTRATO: 210-15951-8
PROCESOS: ORGANIZACION DOCUMENTAL, DIGITALIZACION E INVENTARIOS.
'VERSION TRD: 2022 :

'UNIDAD ADMINISTRATIVA: | SUBDIRECCION DE EVALUACION Y CONTROL AMBIENTAL - SEYCA

UNIDAD PRODUCTORA:

CENTRO DE ATENCION Y VALORACION DE EDUCACION AMBIENTAL Y RESCATE DE |

SERIE DOCUMENTAL: FAUNA SILVESTRE
SUBSERIE DOCUMENTAL: |HISTORIAS CLINICAS VETERINARIAS - CV
NOTA: FUID DE GESTION

ACTIVIDAD o o _ || RESPONSABLE DEL PROCESO
Revision de ordenacion interna de los
expedites o documentos, segun criterio %
de ordenacion recibido por la unidad
MPLE 14/10/2025
ORDENACION productora, orden de tipologias v 4z ,A//
L 0¥ documentales segun las TRD o lista de Pedro Luis Camacho Florez
chequeo.
Retiro de material abrasivo CUMPLE 14/10/2025
Revision del borrado de la foliacion CUMPLE 1511012025
antigua.
Revision de foliacion antigua (si es con
1
2 |FoLACION boligrafo se debe anular con el (/). CUMPLE 16102025 7.
Revision del consecutivo de la foliacion CUMPLE 1511012025 Pedro Luis Camacho Florez
de documentos o expedientes.
Revision del sentido de ubicacion del CUMPLE 16/10/2025
folio.
Nombre de Unidades Administrativas y CUMPLE 161102025
productoras. %’
Series y subseries documentales segun :g
3 |CONTROLDECALIDAD  |7RD aplicada. CUMRLE b e £ erse
EN INVENTARIOS Fabian Andres Caceres Barrios
Ordenacion del documento. CUMPLE 16/10/2025
Fechas extremas. CUMPLE 16/10/2025
Que la totalidad de CD's sean NA NA NA
verificados.
CONTROL DE CALIDAD
4 |PROCESO DE Que los CD's contengan informacion N/A N/A N/A
MIGRACION Sxacorm er— .
egistrar como (vacia), si la subcarpeta
digital no tiene informacion. N/A N/A NIA
Verificacion de la ordenacion, fechas
5 |HOJAS DE CONTROL extremas y foliacion, N/A N/A N/A
Calidad de las imagenes. CUMPLE 15/10/2025

Consecutivo de la foliacion, para
garantizar que no se omita la CUMPLE 15/10/2025
digitalizacion de ninguna pagina.

CONTROL DE CALIDAD  |[OCR  (Reconocimiento ~ ptico  de

; PROCESO Dﬁo caracteres), CUMPLE 15/10/2025
DIGITALIZACION DE Valentina Merchan Camach
DOCUMENTOS Resolucion de 300 DPI PDF/A, en negro| CUMPLE 1502025 ¢ e
0 escala de gris segun el documento.
Eliminacion de paginas blanco. CUMPLE 15/10/2025
Registrar si existen imagenes que
originalmente estén ilegibles. CUNPLE 15100025
Calidad de las imagenes. /A N/A N/A
CONTROL DE CALIDAD
PROCESO DE Registro de imagenes en el inventario. N/A N/A N/A
7 [DIGITALIZACION
FORMATOS DE GRAN Resolucion 600 DPI color formato TIF N/A N/A N/A
TAMARO Registrar si existen imagenes
9 aue N/A NA N/A

originalmente estén ilegibles.

Firma:

Nombre:
Cargo: Coordinador Géneral !
Fecha: 17/10/2025 -




ACONSUD PROFESIONALES SAS

GESTION DE PROYECTOS

(€ )ACONSUD
ety PROPESIONALES SAS.

BITACORA

=

BITACORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS

PROYECTO: CDMB
CONTRATO: 210-15951-8
PROCESOS: ORGANIZACION DOCUMENTAL, INVENTARIOS Y ELABORACION DE HOJAS CONTROL..
VERSION TRD: 2022__ : :
UNIDAD ADMINISTRATIVA: |SUBDIRECCION DE EVALUACION Y CONTROL AMBIENTAL - SEYCA
UNIDAD PRODUCTORA:  [GRUPO SEGUIMIENTO PARA LA SOSTENIBILIDAD
SERIE DOCUMENTAL:  |TRAMITES AMBIENTALES - PERMISOS AMBIENTALES
20 APROVECHAMIENTO FORESTAL (AF) - CONCECIONES DE AGUA (CA) - CERTIFICADOS CDA (CD) -
SUBSERIE DOCUMENTAL: |EMISIONES ATMOSFERICAS (EA) - LICENCIAS AMBIENTALES (LA) - OCUPACIONES DE CAUCE (OC) -
VERTIMIENTOS (VE) - PROSPECCION Y EXPLORACION DE AGUAS SUBTERRANEAS (PE)
NOTA: ARCHIVOS DE GESTION :

ACTIVIDAD

1 |ORDENACION

Revision de ordenacion interna de los
expedites 0 documentos, segun criterio
de ordenacion recibido por la unidad
productora, orden de tipologias
documentales segun las TRD o lista de
chequeo.

OBSERVACIONES | RESPONSABLE DEL PROCESO

Se encontraron
falencias en el
proceso de

NO CUMPLE

Retiro de material abrasivo

organizacion por 7
parte del equipo /
de hojas de 4

control; duplicidad 4l

10/11/2026 Pldro Luis Camacho Florez

sin retirar, mala
organizacion, y
errores de
foliacion fueron
algunas de las
falencias

identificadas.

CUMPLE

2 |FOLIACION

Revision del borrado de la foliacion
antigua.

CUMPLE

Revision de foliacion antigua (si es con
boligrafo se debe anular con el (/).

@7

CUMPLE

10/11/2025 ,gedro

Revision del consecutivo de la foliacion
de documentos o expedientes.

Luis Camacho Florez
CUMPLE

Revision del sentido de ubicacion del
folio

CUMPLE

CONTROL DE CALIDAD EN
INVENTARIOS

Nombre de Unidades Administrativas y
productoras.

CUMPLE

Series y subseries documentales segan
TRD aplicada.

CUMPLE

A

13/11/2025

Ordenacion del documento.

Fabian Andres Caceres Barrios
CUMPLE

Fechas extremas.

CUMPLE

CONTROL DE CALIDAD
PROCESO DE MIGRACION

Que la totalidad de CD's

verificados.

sean

Que los CD’s contengan informacion

Registrar como (vacia), si la subcarpeta
digital no tiene informacion.

N/A N/A N/A

5 |HOJAS DE CONTROL

Verificacion de la ordenacion, fechas
extremas y foliacion.

CUMPLE 12/11/2025

CONTROL DE CALIDAD
PROCESO DE
DIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS

Calidad de las imagenes.
Consecutivo de la foliacién,
garantizar que no se omita
digitalizacion de ninguna pagina.

para
la

OCR  (Reconocimiento  6ptico  de
caracteres).

Resolucion de 300 DPI PDF/A, en negro
0 escala de gris segun el documento.

Eliminacion de paginas blanco.

Registrar si existen imagenes que
originalmente estén ilegibles.

N/A N/A N/A

CONTROL DE CALIDAD
PROCESO DE

7 |DIGITALIZACION
FORMATOS DE GRAN
TAMANO

Calidad de las iméagenes.

Registro de imagenes en el inventario.

Resolucion 600 DPI color formato TIF

Registrar si existen imagenes que
originalmente estén ilegibles.

N/A

N/A N/A

Firma:

Nombre:

il Vasquez Féiérites -~

Cargo:

Coordinador General

Fecha:

13/11/2025




ACONSUD PROFESIONALES SAS
GESTION DE PROYECTOS
BITACORA

BITACORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS

PROFESIMALES 3AS

PROYECTO:

CONTRATO: 210-15951-8

PROCESOS: ORGANIZACION DOCUMENTAL, INVENTARIOS Y ELABORACION DE HOJAS CONTROL
VERSION TRD: 12022

[UNIDAD ADMINISTRATIVA: [SUBDIRECCION DE EVALUACION Y CONTROL AMBIENTAL - SEYCA
UNIDAD PRODUCTORA: _|GRUPO SEGUIMIENTO PARA LA SOSTENIBILIDAD
SERIE DOCUMENTAL: |TRAMITES AMBIENTALES - PERMISOS AMBIENTALES
SUBSERIE DOCUMENTAL: |PERMISO DE VERTIMIENTOS (VE) - PLAN DE SANEAMIENTO Y MANEJO DE VERTIMIENTOS (SV)

NOTA: " |ARCHIVOS DE GESTION

PROCEDIMIENTO DEL CONTROL DE CALIDAD © e ‘
AGTIVIDAD L o _ RESPONSABLE DEL PROCESO

vsmrmcm

Revision de ordenacion interna de los

expedites 0 documentos, segun criterio /
de ordenacion rec:bldq por I; unidad CUMPLE 5/11/2025 W /

1 |ORDENACION productora, orden de tipologias
documentales segun las TRD o lista de “Pedro Luis Camacho Florez
chequeo.
Retiro de material abrasivo CUMPLE 5/11/2025
Reyisién del borrado de la foliacion CUMPLE 6/11/2025
antigua. — C/
Reyisién de foliacion antigua (si es con CUMPLE 6/11/2025 =/ /W / )

2 |FOLIACION boligrafo se debe anular con el (/). : v
Revision del consecutivo de la foliacion Pedro Luis Camacho Florez

" CUMPLE 6/11/2025

de documentos o expedientes.
Zﬁgsxt)n del sentido de ubicacion del CUMPLE 6/11/2025
Nombre de Unidades Administrativas y CUMPLE 711112025
productoras.
Series y subseries documentales segin CUMPLE 71112025 %—,‘

3 CONTROL DE CALIDAD  |TRD aplicada. 2

EN INVENTARIOS i i
Ordenacion del documento. CUMPLE 7111/2025 Fabian Andres Lloares Rermos
Fechas extremas. CUMPLE 711112025
Que la totalidad de CD's sean
CONTROL DE CALIDAD ~ Jverificados.
4 |PROCESO DE Que los CD's contengan informacion N/A N/A N/A

MIGRACION Registrar como (vacia), si la subcarpetal

digital no tiene informacion.

Verificacion de la ordenacion, fechas
5 |HOJAS DE CONTROL extremas y foliacion. CUMPLE 711112025

Calidad de las imagenes. CUMPLE

Consecutivo de la foliacion, para
garantizar que no se omita la CUMPLE
digitalizacion de ninguna pagina.

Los expedientes de
CONTROL DE CALIDAD [OCR  (Reconocimiento  6ptico  de CUMPLE planes de saneamiento
6 PROCESO [)E0 caracteres). 1112025 | manejo de
DIGITALIZACION DE Vertimientos (sv) sonlos|  Valentina Merchan Cam
DOCUMENTOS Resolucion de 300 DPI PDF/A, en negro CUMPLE unicos que se acho
o escala de gris segun el documento. B digitalizaron
Eliminacion de paginas bianco CUMPLE
Registrar si existen iméagenes que
originalmente estén ilegibles. CUbFLE
Calidad de las imagenes.
CONTROL DE CALIDAD ’ b ; ;
PROCESO DE Registro de imagenes en el inventario.
7  |DIGITALIZACION N/A N/A N/A
FORMATOS DE GRAN Resolucion 600 DPI color formato TIF
TAMANO

Registrar si existen imagenes que
originalmente estén ilegibles.

Firma: y
Nombre: Vasquez Fuefités

Cargo: Coordinador General
Fecha: 11/11/2025




ACONSUD PROFESIONALES SAS
GESTION DE PROYECTOS

. PROFESIONALES SAS

BITACORA
| BITACORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS |
PROYECTO:
CONTRATO: 210-15951-8
PROCESOS: ORGANIZACION DOCUMENTAL E INVENTARIOS.
VERSION TRD: 2022

UNIDAD ADMINISTRATIVA: |SUBDIRECCION DE EVALUACION Y CONTROL AMBIENTAL - SEYCA
UNIDAD PRODUCTORA: GRUPO ELITE AMBIENTAL PARA LA SOSTENIBILIDAD - GEA

SERIE DOCUMENTAL: IDERECHOS DE PETICION

SUBSERIE DOCUMENTAL: |

NOTA: 4 FUID DE GESTION
ACTIVIDAD GRS e RVACIONES ~ RESPONSABLE DEL PROCESO

Revision de ordenacion interna de los
expedites 0 documentos, segun criterio /( . /
de ordenacion recnbndq por Ig unidad CUMPLE 24/1012025 %’ J A

1 |ORDENACION productora, orden de tipologias Z S
documentales segn las TRD o lista de Pedro Luis Camacho Florez
chequeo.
Retiro de material abrasivo CUMPLE 24/10/2025
Reyisibn del borrado de la foliacion CUMPLE 2711012025
antigua.
Revision de foliacion antigua (si es con %

2 |FOLIACION boligrafo se debe anular con el (/)). CUMPLE L %

isi i iacio Pedro Luis €amacho Florez

Revision del consecuhvg de la foliacion CUMPLE 271012025
de documentos o expedientes.
Revision del sentido de ubicacion del CUMPLE 2711012025

folio.
Nombre de Unidades Administrativas y CUMPLE 2711012025

productoras. X
Series y subseries documentales segun
5 |CONTROL DE CALIDAD | 1RD apiicada CUMPLE 2111012025 -éé;m o

EN INVENTARIOS Fabian Andres Caceres Barrios
Ordenacion del documento. CUMPLE 2711012025
Fechas extremas. CUMPLE 27/10/2025
ng la totalidad de CD's sean NA NA NA
verificados.
CONTROL DE CALIDAD ; ; o
4 PROCESO DE MIGRACION Que los CD's contengan informacion N/A N/A N/A
Registrar como (vacia), si la subcarpeta
digital no tiene informacion. A hiA WA
5 [HoJAs DECONTROL . fYerifcaciin de la ordenacion, fechas NA NA NA
extremas y foliacion.
Calidad de las imagenes. N/A N/A N/A

Consecutivo de la foliacion, para
garantizar que no se omita la N/A N/A N/A
digitalizacion de ninguna pagina.

CONTROL DE CALIDAD [OCR  (Reconocimiento  optico  de

6 PROCESO DE caracteres). WA WA His
DIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS Resolucion de 300 DPI PDF/A, en negro
0 escala de gris segun el documento b NA A
Eliminacion de paginas blanco. N/A N/A N/A
Registrar si existen imagenes que
originalmente estén ilegibles. NA A NA
Calidad de las imagenes. N/A N/A N/A
CONTROL DE CALIDAD
PROCESO DE Registro de imagenes en el inventario. N/A N/A N/A
7 [DIGITALIZACION
FORMI_\TOS DE GRAN Resolucion 600 DPI color formato TIF N/A N/A N/A
TAMANO
Registrar si existen ima
eg Xxisten imagenes que NA NA N/A

originalmente estén ilegibles.

Firma: . j.

Nombre: in Vasquez tes =
Cargo: Coordinador General
Fecha: 28/10/2025




: ACONSUD PROFESIONALES SAS
d ) ACONSUD GESTION DE PROYECTOS
S e PRUOFESEIMALES SAS BlTACORA
[ BITACORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS
PROYECTO:
CONTRATO: 210-15951-8
PROCESOS: ORGANIZACION DOCUMENTAL E INVENTARIOS.
VERSION TRD: 2022
UNIDAD ADMINISTRATIVA: |SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA — SAF ;
'UNIDAD PRODUCTORA: _|GRUPO GESTION PRESUPUESTAL Y EFICIENCIA DEL GASTO PUBLICO
'SERIE DOCUMENTAL: COMPROBANTES CONTABLES |
'SUBSERIE DOCUMENTAL: |COMPROBANTES DE MOVIMIENTOS DIARIOS DE CONTABILIDAD
NOTA: Bk FUID DE GESTION - MOVIMIENTOS DIARIOS DE CONTABILIDAD ABRIL Y MAYO (2025)

ACTIVIDAD : = " | RESPONSABLE DEL PROCESO

Revision de ordenacion interna de los
expedites o documentos, segun criterio

Z

de ordenacion recibidg por Ig unidad CUMPLE 28/10/2025 ’

1 |ORDENACION productora, orden de tipologias
documentales segun las TRD o lista de Pedro Luis Camacho Florez
chequeo.

Retiro de material abrasivo CUMPLE 28/10/12025

Revision del borrado de la foliacion CUMPLE 28/10/2025

antigua.

Revision de foliacion antigua (si es con / 2y /
" CUMPLE 28/10/2025 L/

2 |FoLIACION boligrafo se debe anul?r con el (/).). ' . — /. _
Revision del consecutivo de la foliacion CUMPLE 28/10/2025 edro Luis Camacho Florez
de documentos o expedientes.
f%(;:smn del sentido de ubicacion del CUMPLE 28/10/2025

Nombre de Unidades Administrativas y

CUMPLE 29/10/2025
productoras. -
Series y subseries documentales segun
CONTROL DE CALIDAD | TRD aplicada. CUNFLE b w.._

3 EN INVENTARIOS ] Fabian Andres Caceres Barrios
Ordenacion del documento. CUMPLE 29/10/2025
Fechas extremas. CUMPLE 29/10/2025
ng la totalidad de CD’s sean NA NA NA
verificados.
CONTROL DE CALIDAD
4 |PROCESO DE Que los CD's contengan informacion N/A N/A N/A
MIGRACION s e
egistrar como (vacia), si la subcarpeta
digital no tiene informacion. NiA WA Mk
5 |HOJAS DE CONTROL Verificacion dg Ial ordenacion, fechas NA NA NA
extremas y foliacion.
Calidad de las imagenes. N/A N/A N/A

Consecutivo de la foliacion, para
garantizar que no se omita la N/A N/A N/A
digitalizacion de ninguna pagina.

CONTROL DE CALIDAD |OCR  (Reconocimiento  Optico  de

6 PROCESO DE caracteres). /A A LS
DIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS Resolucion de 300 DPI PDF/A, en negro
0 escala de gris segun el documento. WA WA b
Eliminacion de paginas blanco. N/A N/A N/A
Registrar si existen imagenes que
originalmente estén ilegibles. e A HiA
5 Calidad de las imagenes. N/A N/A N/A
CONTROL DE CALIDAD
PROCESO DE Registro de imagenes en el inventario. N/A N/A N/A
7 |DIGITALIZACION
FORMATOS DE GRAN Resolucion 600 DP! color formato TIF N/A N/A N/A
TAMANO
Registrar si existen imé
eg si existen imagenes que NA NA NA

originalmente estén ilegibles.

Firma:
Nombre: n Vasquez FAehtés
Cargo: Coordinador General

Fecha: 30/10/2025




o PROFESIONALES SAS

ACONSUD PROFESIONALES SAS

GESTION DE PROYECTOS

BITACORA

BITACORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS

[PROYEGTO:

CONTRATO: 210-15951-8

PROCESOS: ORGANIZACION DOCUMENTAL E INVENTARIOS.

VERSION TRD: 2022

'UNIDAD ADMINISTRATIVA: | SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA — SAF

UNIDAD PRODUCTORA: _ |GRUPO GESTION PRESUPUESTAL Y EFICIENCIA DEL GASTO PUBLICO
SERIE DOCUMENTAL: COMPROBANTES CONTABLES :

SUBSERIE DOCUMENTAL:

COMPROBANTES DE MOVIMIENTOS DIARIOS DE CONTABILIDAD

NOTA:

FUID DE GESTION - MOVIMIENTOS DIARIOS DE CONTABILIDAD ABRIL Y MAYO (2025)

ACTIVIDAD

Revision de ordenacion interna de los
expedites 0 documentos, segun criterio
de ordenacion recibido por la unidad

OBSERVACIONES

RESPONSABLE DEL PROCESO

7

) ; CUMPLE 28/10/2025
1 |ORDENACION productora, orden de tipologias
documentales segun las TRD o lista de Pedro Luis Camacho Florez
chequeo.
Retiro de material abrasivo CUMPLE 28/10/2025
Rey«suﬁn del borrado de la foliacion CUMPLE 28/10/2025
antigua. ~—— P
Revision de foliacion antigua (si es con = o %
2 |FoLIACION boligrafo se debe anular con el (/). CUNFLE 2102025 4 %/
Revision del consecutivo de la foliacion Pedro Luis Camacho Florez
; CUMPLE 28/10/2025
de documentos o expedientes.
z::sm del sentido de ubicacion del CUMPLE 28/10/2025
Nombre de Unidades Administrativas y CUMPLE 29/10/2025
productoras.
Series y subseries documentales segun
3 CONTROL DE CALIDAD  |TRD aplicada. CHMPLE 29102025 - s d
EN INVENTARIOS Fabian Andr i
Ordenacion del documento. CUMPLE 29/10/2025 e 08 DHcares BaTio
Fechas extremas. CUMPLE 29/10/2025
Que la totalidad de CD's sean
verificados. NA WA s
CONTROL DE CALIDAD
4 |PROCESO DE Que los CD's contengan informacion N/A N/A N/A
MIGRACION -
egistrar como (vacia), si la subcarpeta
digital no tiene informacion. N oA Wik
Verificacion de la ordenacion, fechas ,
5 |HOJAS DE CONTROL extremas y foliacion. N/A N/A N/A
Calidad de las imagenes. N/A N/A N/A
Consecutivo de la foliacion, para
garantizar que no se omita la N/A N/A N/A
digitalizacion de ninguna pagina.
CONTROL DE CALIDAD |OCR  (Reconocimiento  éptico  de N/A N/A NA
6 PROCESO DE caracteres). d
DIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS Resolucion de 300 DPI PDF/A, en negro
o escala de gris segun el documento. NiA NA NiA
Eliminacién de paginas blanco N/A N/A N/A
Registrar si existen imagenes que
originalmente estén ilegibles. Wk WA WA
Calidad de las imagenes. N/A N/A NI/A
CONTROL DE CALIDAD
PROCESO DE Registro de imagenes en el inventario. N/A N/A N/A
7 |DIGITALIZACION
FORMTOS DE GRAN Resolucion 600 DPI color formato TIF N/A N/A N/A
TAMANO
Registrar si existen imagenes que
originalmente estén ilegibles. A A N/A
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Cargo: Coordinador General
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REGISTRO Y CONTROL DE PROCESOS

CIUDAD Y FECHA BUCARAMANGA, NOVIEMBRE 7 DE 2025

NQMERO DE CONTRATO 210-15951-8
NUMERO DE ENTREGA ADICIONAL (MES 8)
PROCESO DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS, DIGITALIZACION DE GRAN TAMANO

DIGITALIZACION DE GRAN TAMANO

BSSBIHA PRBBHCTHRA
| 8i0 GRUPO DE GESTI[IN PRESLIPLIESTAL Y EFICIENCIA AL EASTI] PUBLICD BALANCE GENERAL 1.539 Vi
TOTALES 1539 12 %/
2. DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS
i A PRUU HiRA . - n : 3
i ADia NOMB ASUNTL ; AMARD i
[ 130 OFICINA DE CONTRATACIGN CONTRATOS ESTATALES 510 3
2 230 GRUPD DEFENSA JURIDICA INTEGRAL SANCIONATORIOS 354 2
3 720 GRUPO DE SEGUIMIENTD PARA LA SOSTENIBILIDAD il dlloi ) = !
PERMISOS AMBIENTALES (AF) 369 |
MOVIMIENTOS nmu;luuzsa DE CONTABILIDAD 18 9 9
4 8I0 GRUPD GESTIGN PRESUPLESTAL Y EFICIENCIA AL GASTO PUBLICD MOVIEMIENTOS DIARIOS DE CONTABILIDAD 10.855 0 45
20725 )

ASIENTOS 26.056 301 160

Calle 35 No 12-31 Bucaramanga
www.aconsudprofesionales.com.co
Telefono 607 6510685. Cel 3183733295
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VALENTINA MERCHAN CAMACHO

Técnico de Calidad Procesos de
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ENTREGA

Contrallista Apoyo a la Gestion

REGISTRO Y CONTROL DE PROCESOS

Visto Bueno:

LKIN

Coordinador General Proyecto — CDMB

Recibido por

v
.

Elpa Tofres’"Moreno

o

SQUEZ FUENTES
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REGISTRO Y CONTROL DE PROCESOS

CIUDAD Y FECHA Bucaramanga, noviembre 13 del 2025
NUMERO DE CONTRATO 210-15951-8

NUMERO DE ENTREGA MES 8

PROCESO HOJAS DE CONTROL

1. HOJAS DE CONTROL o
Se realiza la entrega de un total de (206) hojas contadas para el Mes 8, de un total de (236) hojas de control totales realizadas; distribuidas en las Oficinas del Grupo
de Evaluacion y Seguimiento para la sostenibilidad de la siguiente manera:

1.1.  OFICINA N° 720 — GRUPO SEGUIMIENTO PARA LA SOSTENIBILIDAD:

-  APROVECHAMIENTO FORESTAL.:

NRO DE ITEMS POR HOJA DE
CONTROL

gggrps?\]?;ul#:’:)l IO PARA LA AF-ﬁUBH[lI? - MINESA - SINCAN°30502T1 (1) "

gg;’;?\]fgﬁﬁ%%m-ro Ao AF-DOGI-2017 - MINESA - SINCAN°3050212 (1) |

gggﬁ%ﬁﬁ%ﬂmm i AF-DOBI-2017 - MINESA - SINCA N°30502T3 (1) |

Sggrﬁf;f.%ﬂmm PARAIA AF-DOBI-20(7 - MINESA - SINCAN®30502 T4 (2) |

gggrionf:.f.lé%mm e i AF-DOBI-2017 - MINESA - SINCAN®30502T5 (1) |

Sg:::;?v?aﬁfglzf;m.l-o it b AF-00BI-2017 - MINESA - SINCAN°30502T6 (1f) |
4

Calle 35 No 12-31 Bucaramanga
www.aconsudprofesionales.com.co
Teléfono 607 6510685. Cel 3183733295
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REGISTRO Y CONTROL DE PROCESOS

NRO DE ITEMS POR HOJA DE
?S;’T‘L‘.Lf;f.‘.;',\“?,‘““° o AF-DOBI-2017 - MINESA - SINCA N°3050217 (1) ]
?3;’:;%?;.‘5.‘;’27,'% g AF-DDBI-2017 - MINESA - SINCAN°30502 T8 (1) 1
SS;’TZ?“E;?.‘;'AMD'E”m ik AF-DOBI-2017 - MINESA - SINCA N°30502 13 (1) 1
SSSTZ%f;f.‘;LQTJE”T° s AF-DOBI-2017 - MINESA - SINCA N°30502 T10 (1) ‘
Sg;’TPE?\..S:.f.L.%ENTO W AF-DOBI-2017 - MINESA - SINCA N°30502 T (1) 1
?3;#’;%.ﬁ§f.‘.’,ﬁ”.,’“’° e AF-DDBI-2017 - MINESA - SINCA N°30502T12 () |
ESQ’T‘L%.SBE.T.‘;'AMD'E"T° o AF-DDBI-2017 - MINESA - SINCA N°BOS02TIS (1) 1
§§3T"E?,f.f.f.‘.§'2’,',"”T° i o AF-DOBI-2017 - MINESA - SINCA N°30502 T14 (1) 1
?3;’&%?;?.‘;‘,\“”,,'5“T° i oy AF-DOBI-2017 - MINESA - SINCA N°30502 T15 (1) |
?SST'Z‘I,;‘;S.T.‘.’,'R’.','E“T° = i AF-DDBI-2017 - MINESA - SINCA N°30S02 TG (1) :
?3;‘;%?:.?.‘.;’2’.’;‘“”° oyt AF-0043-2022 - CARLDS ALBERTO ROMAN - SINCA 34348 TOMO 2 (1) |
?3;’;%?;‘3.‘.’,;”.}5”“ e AF-D058-2017-FREDDY LEON PORTILLA -SINCA N°30396-T1 (13) 13

Calle 35 No 12-31 Bucaramanga
www.aconsudprofesionales.com.co
Teléfono 607 6510685. Cel 3183733295
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REGISTRO Y CONTROL DE PROCESOS ]
NRO DE ITEMS POR HOJA DE
CONTROL
GRUPO SEGUIMIENTO PARA LA
SOSTENIBILIDAD 14
o4
3.8
, | ITEMS i
TBTAL GI?ﬁBAI. 1HﬂJASDEL AF 298
Se hace la entrega de (29) hojas de control contadas para la subserie de Aprovechamiento Forestal, de (45) hojas de control hechas en total.
- CONCESIONES DE AGUA:
NRO DE ITEMS POR HOJA DE
. . - > CONTROL :
GRUPO SEGUIMIENTO PARA LA SOSTENIBILIDAD CA-0078-2024 - HACIENDA CHIMITA-JULID DAZA (8) 3
GRUPO SEGUIMIENTO PARA LA SOSTENIBILIDAD CA-SINCA 25593 - CMR COLOMBIA - HEBER BORIS CORDOVEZ VARGAS Ti (10) 10
GRUPO SEGUIMIENTO PARA LA SOSTENIBILIDAD CA-SINCA 25593 - CMR COLOMBIA - HEBER BORIS CORDOVEZ VARGAS T2 (14) 14
GRUPO SEGUIMIENTO PARA LA SOSTENIBILIDAD CA-0224-2072 - CSS CONSTRUCTORES S.A (4) 4
GRUPO SEGUIMIENTO PARA LA SOSTENIBILIDAD | ’ CA-SINCA 30842 - JAC - VEREDA LA VICTORIA - CARLOS JAVIER HERNANDEZ L!]PEZ(H) BRI =t 495
; [ 3066666667
33
36,066BEER7

Se hace la entrega de (36) hojas de control contadas para la subserie de concesiones de agua, de (38) hojas de control hechas en total.

“2

Calle 35 No 12-31 Bucaramanga
www.aconsudprofesionales.com.co
Teléfono 607 6510685. Cel 3183733295
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- CENTROS DE DIAGNOSTICO AUTOMOTRIZ (CD):
__ UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBSERIEDOCUMENTAL TOTAL HE
GRUPO SEGUIMIENTO i
i s CENTRO DE DIAGNDSTICD AUTOMOTRIZ (COA)

o

— TOTAL HOJAS DE CONTROL (DE MAS DE IS TTEMS)

Se hace la entrega de (10) hojas de control contadas para la subserie de centros de diagnostico automotriz, de (10) hojas de control hechas en total.

- EMISIONES ATMOSFERICAS (EA):

NRO DE ITEMS POR HOJA DE
: : e L emeabee i e CONTROL
GRUPO SEGUIMIENTO PAR OSTENIBILIDAD EA-DD02-2010-0RGANIZACION LA ESPERANZA-SINCA 17508 TOMO K(7) 1
GRUPO SEGUIMIENTO PARA LA SOSTENIBILIDAD EA-0002-2010-0RGANIZACION LA ESPERANZA-SINCA 17508 TOMO 7(3) g
GRUPO SEGUIMIENTO PARA LA SOSTENIBILIDAD EA-0002-2010-0RGANIZACION LA ESPERANZA-SINCA 17508 TOMOD 8(14) 14
GRUPO SEGUIMIENTO PARA LA SOSTENIBILIDAD EA-0002-2010-0RGANIZACION LA ESPERANZA-SINCA 17508 TOMO 3(4) 4
GRUPO SEGUIMIENTO PARA LA SOSTENIBILIDAD EA-0002-2011-ARROCES DE SANTANDER (13) 13
GRUPO SEGUIMIENTO PARA LA SOSTENIBILIDAD EA-0003-201-C.I RACAFE Y CIA S.C.A SUCURSAL TRILLADORA BUCARAMANGA-SINCA-20657 (1) If
GRUPO SEGUIMIENTO PARA LA SOSTENIBILIDAD EA-0003-2013 ASFALTAR S.A - SINCA 22535 T3 (13) 13
GRUPO SEGUIMIENTO PARA LA SOSTENIBILIDAD EA-DDD4-2010-TRILLADDRA AL GUANE (JUAN BAUTISTA ALVAREZ) (10) 10
GRUPO SEGUIMIENTO PARA LA SOSTENIBILIDAD EA-0007-2010-CI GRODCA S EN CA-SINCA 184108 TOMO 2 (14) 14
GRUPO SEGUIMIENTO PARA LA SOSTENIBILIDAD EA-0002-2024- DRGANIZACION TIERRA SANTA S.A SINCA -35444-TOMD | (8) g
GRUPO SEGUIMIENTO PARA LA SOSTENIBILIDAD EA-0003-2018- JARDINES LA COLINA -SINCA 31233-T0MO 2 (6) B

Calle 35 No 12-31 Bucaramanga

www.aconsudprofesionales.com.co
Teléfono 607 6510685. Cel 3183733295
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NRO DE ITEMS POR HOJA DE
CONTROL
GRUPO SEGUIMIENTO PARA LA SOSTENIBILIDAD IFB
7.733333333
20
2773333333
Se hace la entrega de (27) hojas de control contadas para la subserie emisiones atmosfericas, de (32) hojas de control hechas en total.
- LICENCIAS AMBIENTALES (LA):
NRO DE ITEMS POR HOJA DE
- \ . CONTROL

GRUPO SEGUIMIENTO PARA LA
SOSTENIBILIDAD LA-IIATIS (14) 14
GRUPO SEGUIMIENTO PARA LA
SOSTENIBILIDAD LA-14T14 1D) 10
GRUPO SEGUIMIENTO PARA LA
SOSTENIBILIDAD LA1ATIS (7 1
GRUPO SEGUIMIENTO PARA LA
SOSTENIBILIDAD LA TIB (13) 13
GRUPO SEGUIMIENTO PARA LA
SOSTENIBILIDAD LA-II4TI7 (B) B
GRUPO SEGUIMIENTO PARA LA ] "
SOSTENIBILIDAD LA-0041-1997 - C.R PORTAL DE LA SIERRA, FLORIDABLANCA - CONSORCIO INPRO & CONSTRUSN LTDA - SINCA N°543 TOMD & (12) W

%Ne 35 No 12-31 Bucaramanga
www.aconsudprofesionales.com.co
Teléfono 607 6510685. Cel 3183733295
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NRO DE ITEMS POR HOJA DE
: e . > CONTROL
GRUPO SEGUIMIENTO PARA LA
SOSTENIBILIDAD LA DO03-2011 TOMD 1 (5) .
GRUPO SEGUIMIENTO PARA LA
SOSTENIBILIDAD LADD0S-2010 TOMO 1 (3) g
T : , 2 : o
i 5,0EEEEREET
26
4|, 1EEEEER7

- Se realiza la entrega de (41) hojas de control contadas para la subserie de licencias ambientales, de (44) hojas de control hechas en total.

- OCUPACIONES DE CAUCE (OC):

Al 51 TOTALHE
GRUPO SEGUIMIENTO DE CAUCE 2
PARA LA SOSTENIBILIDAD
2

Se realiza la entrega de (2) hojas de control contadas para la subserie de ocupaciones de cauce, de (2) hojas de control hechas en total.

Calle 35 No 12-31 Bucaramanga
www.aconsudprofesionales.com.co
Teléfono 607 6510685. Cel 3183733295
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- PROSPECCION Y EXPLORACION DE AGUAS SUBTERRANEAS (PE):

___UNIDAD ADMINISTRATIVA ~ SUBSERIEDOCUMENTAL TOTALHC
GRUPO SEGUIMIENTO
P Do bt PROSPECCION Y EXPLORACION O ABLAS SUBTERRANES l
~ TOTAL HOJAS DE CONTROL (DE MAS DE 15 ITEMS)
 TOTALGLOBALDEHOMASDECONTROL !

Se realiza la entrega de (1) de control contada para la subserie de prospeccion y exploracion de aguas subterraneas, de (1) hoja de control total hecha.

- PERMISO DE VERTIMIENTOS (VE):

__ UNIDAD ADMINISTRATIVA

27

_ SUBSERIE DOCUMENTAL

GRUPO SEGUIMIENTO
PARA LA SOSTENIBILIDAD

PERMISO DE VERTIMIENTOS

__ TOTAL HOJAS DE CONTROL (DE MAS DE IS ITEMS)

TOTALGLOBAL DEHOJASDECONTROL

Se realiza la entrega de (18) hojas de control contadas para la subserie de permiso de vertimientos, de (18) hojas de control totales hechas.

%

alle 35 No 12-31 Bucaramanga
www.aconsudprofesionales.com.co
Teléfono 607 6510685. Cel 3183733295
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1.2. OFICINA N° 710 - GRUPO EVALUACION PARA LA SOSTENIBILIDAD:
- PLAN MANEJO DE VERTIMIENTOS(SV):
- . \ | NRO DE ITEMS POR HOJA DE
- s o : - CONTROL
GRUPO EVALUACION PARA LA SOSTENIBILIDAD SV-0003-2020 - MATANZA - SANTA CRUZ DE LA COLINA TOMD 1 (8) 3
GRUPO EVALUACION PARA LA SOSTENIBILIDAD SV-0007-2008 - MUNICIPID DE MATANZA - SANTA CRUZ DE LA COLINA TOMO 4 (5) 9
GRUPO EVALUACION PARA LA SOSTENIBILIDAD SV-0003-2008 - MUNICIPID DE CALIFORNIA - SANTANDER TOMD 3 (3) 2 3
' 7

1133333333
15

16,13333333

Se realiza la entrega de (16) hojas de control contadas para la subserie de plan manejo de vertimientos, de un total de (18) hojas de control totales hechas.

0s (E:

PERMISO DE VERTIMIENT

PERRINE p R

NRO DE ITEMS POR HOJA DE

CONTRIL
. VE-558 - CLUB LOMAS DEL VIENTD - SINCA 3014 TOMD 3 (14) ity
S o VE-0005-2002 - AUTOSERVICID CAMPESTRE SINCA-3247 TOMO 2 (14) ,
Ml T VE-D005-2012 - SOCIEDAD MINERA ELSY LTAD-SINCA-21583 TOMD 4 (2) Y
T VE-0005-2012 -SOCIEDAD MINERA ELSY LTAD-SINCA-21538 TOMO | (5 ‘

Calle 35 No 12-31 Bucaramanga
www.aconsudprofesionales.com.co
Teléfono 607 6510685. Cel 3183733295
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. U’NIDAD ADMINlSTRATlVA VE - VERTIMIENTOS W "[EI'JJI?TIIJ![IIIE o
GRUPO EVALUACION PARA LA
iy S e VE-D0D8-2008 ESTACION DE SERVICID LOS CURDS - SINCA 12815 (1) 1
GRUPO EVALUACION PARA LA
i VE-D027-2006 MATADORA MUNICPAL DEL PLAYON- SINCA 11404 (13) i
GRUPO EVALUACION PARA LA
soiiiimimars VE-491-2018 -FRIGORIFICO METROPOLITAND -SINCA -23137 TOMD 6 (ID) 0
GRUPO EVALUACION PARA LA
SO TEMISIIBAT VE-491-2018 -FRIGORIFICO METROPOLITAND -SINCA -23137 TOMD 7 (1) i
"TOTALDEITEMS 90
. mm SUMA DE ITEMS (mms B
= mm 'HOJAS DE CONTROL (DE MASDE IS ITEMS) 20
~ TOTAL GOLBAL DE HOJAS DE CONTROL VE 76

Se realiza la entrega de (26) hojas de control contadas para la subserie de permisos de vertimientos, de un total de (28) hojas de control totales hechas.

Contratista Apoyo a la Gestion

Recibido po,

Visto Bueno: % % W/

ﬁ%lba orués M’breno

ELKIN VASQUEZ FUENTES /

Coordinador General Proyecto - CDMB

Coordlnadora de Gestion Documental, Informacion
y Archivo y Supervisora del Contrato
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