
Evidencias mes de noviembre 2025. 

 

 Preparación del documento para digitalizarlo. 

 Separación de los documentos Registro- Catastro –interesado –banco 

 Digitalización de los documentos en turno IRIS DOCUMENTAL 

 Calidad de documento. 

 Registro en Fui de documentos terminados 

 Pegar las calificaciones a los documentos calificados  

 Entrega de paquetes de documentos , por días al funcionario de ventanilla   

 Radicación de documentos  

 Notificación de registro  o cancelaciones , pertenencias y correcciones por correo 

electrónico 

 Archivo de los documentación  por paquetes en cajas  

 Rotular cajas y carpetas archivadas. 

 Archivo de correcciones  

 Archivo de notas devolutivas  

 Buscar en el archivo rodante folios de matrículas inmobiliaria para los trámites 

administrativos  

  

 

 



 

 

 



 


