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Doctor (a):
ESPERANZA HERRERA GONZALEZ - Lider Grupo de Trabajo de Planeacién Calidad y Desarrollo
Organizacional

Para los fines pertinentes tanto formales como de calidad, me permito comunicarle que ha sido asignado (a)
supervisor (a) debido ol reintegro de vacaciones del contrato cuyas carocteristicas son las siguientes:

CONTRATO: 069 — 2025,
CONTRATISTA: KIWA CQR S.A.S.  NIT. 830.040.274

OBJETO DEL CONTRATO: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA REALIZACION DE AUDITORIA DE
SEGUIMIENTO No. 02 EN CERTIFICACION DEL SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DEL INFIHUILA BAJO LA NORMA
SO 9001:2015”.

OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR

1. Cargar al Secop Il toda la informacion relacionada con la ejecucion del contrato.

2. Exigir al contratista la ejecucidn idénea y oportuna del contrato.

3. Exigir al contratista la presentacicn detallada de los informes a que haya lugar.

4. Informar a la Gerencia con antelacidn no inferior a cinco (5) dias hdbiles a la ocurrencia del hecho la
necesidad de introducir modificaciones, adiciones, suspensiones, terminacion anticipada por mutuo acuerdo
o similares, al contrato.

5. Certificar la prestacién del servicio en el que conste que el contratista presentd informe periddico de las
actividades.

6. Al término del contrato se expide certificacion final del cumplimiento del objeto contractual en el que se
especifigue el grado de satisfaccion en la ejecucion del mismo, en cualquiera de los siguientes criterios:
Excelente, Bueno ¢ Malo, y paz y salvo.

7. Toda consulta que haga la contratista relacionada con el Contrato, deberd responderla por escrito, en un
lapse no mayor de tres (3) dias hdbiles cuando no requiera de un estudio detallado, o de consulta con la
Gerencia, sefialdndole fecha; copia de lo anterior se remitira a la Gerencia.

8. En caso de incumplimiento del Contratista de alguna de las obligaciones contractuales, informar
inmediatamente a la Gerencia a efectos de que esta procedr?/en consecuencia.

9.  Remitir mensualmente a la Gerencia copia de [o5 informes presentados por el contratista, en caso de
Prestacion de Servicios, acompafiado\de la certificacidn de cumplimiento.

10. En caso de que el contrato sea de seryicios, al finalizar el contr’bto exigir al contratista la entrega de todos y
cada uno de los documentos que le hayan sido su}pi istrados durante la ejecucién del contrato, y la entrega

de los elementos devolutivos.
\CIETO ORTIZ SERRATO '
! Gerente (INFIHUILA

\y& NZA ?RRERA GONZALEZ

Cordialmente,

Acepta

Supervisor
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