FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE Codigo Regional 86
SENA SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO) ICédigo Centro 101086
7AV REGIONAL PUTUMAYO Fecha Elaboracion Noviembre de 2025
SERVICIO NACIONAL DESPACHO DIRECCION Version ENERO - 2.25
DE APRENDIZAJE Adguiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1 ID de Proceso 03434-211371
DATOS DEL CONTRATISTA
Nombres y apellidos: MARICEL BENAVIDES ORDONEZ Banco a consignar: BANCO BBVA
Cédula de Ciudadania 1.124.855.270 Tipo de cuenta: AHORROS
Correo electrénico: mbenavideso@sena.edu.co Numero de Cuenta: 598344851
IP/N° de contacto: 84897 Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2024 NO
¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO
Ne° del contrato: 69/2025 N° Compromiso SIIF 4125 | NOmero de pagos durante la vigencia del contrato 12
PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR ORIENTACION OCUPACIONAL E INTERMEDIACION
OBJETO CONTRACTUAL: LABORAL, A LA POBLACION VICTIMA Y VULNERABLE. AS[ COMO APOYAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS INDICADORES DE
(Descripcion del servicio prestado) LOS USUARIOS DE LA APE, ENTRE ELLOS LAS VICTIMAS DE LA VIOL

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/11/2025 Al 30/11/2025 Saldo Anterior del Contrato: $ 8.480.000
Numero de pago 11 Valor Total del Contrato: $ 48.194.667
Valor Bruto Pago: $ 4.240.000,00 Nuevo Saldo del Contrato: $ 4.240.000
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.240.000 Ninguno 0,00%
Ingresos por comisiones $0 Retencion en la Fuente del Periodo $0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 4.240.000 Menos, Retefuente Otros Ingresos $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 2.810.700 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Noviembre Octubre Base retencion en la fuente a titulo de RENTA[  2.810.700,00 | TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° Radicacion pagoSS [ ceeeeeeel 91513853 Base retencion en la fuente a titulo de ICA[  3.756.600,00

Ingreso Base de Cotizacion - IBC 1.696.000 1.696.000 Valor base IVA 0,00

Aporte obligatorio a seguridad social salud 212.000 212.000 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%

Aporte obligatorio a seguridad social Pension

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional 0 Menos Retencion IVA| 0,00 15%

$
$
271.400 ($ 271.400 Menos Retencién en la Fuente 0,00 | 0,00%
$
$

ARL | 8.900 8.900 Reteica - 8299 - MOCOA| 37.566,00 | 1,000%

Aportes pensién de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%

Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias - - 0,00 0%

Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%

$
$
$
$
$
$
$
Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 0%
$
$
$
$
$
$
$

Intereses Prestamo de Vivienda - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 796.784 - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $39.341.210 937.000 0,00

Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$ 9.292.000

al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $4.202.434,00

SON: CUATRO MILLONES DOSCIENTOS DOS MIL CUATROCIENTOS TREINTA Y CUATRO PESOS M/ICTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Orientadora Ocupacional Programa de Victimas Mocoa-Noviembre- 2025

.Se brindo orientacion y registro en la plataforma de la Agencia Publica de Empleo un total de 100 personas.

.se desarroll6 taller Autoestima y Motivacion a poblacién victima en el punto de atencién de Mocoa Putumayo.

.Se realiza ubicacién del titular y beneficiarios de restitucion de tierras y Justicia y Paz para cumplimiento por parte del SENA.

. se participo de la jornada institucional para los jovenes del colegio Ciudad Mocoa

. se participo de la jornada de atencidn especializada para personas con discapacidad en el Municipio de Mocoa.

1
2
3
4_socializacién portafolio de servicios SENA, cursos complementarios programa de victimas en Mocoa
5
6
7

.se particip6é de la jornada de atencion a la comunidad de la vereda Paraiso, barrio palermo Sur para dar cumplimiento a los planes dg

retorno y reubicacién del Municipio de Mocoa.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensidn, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los

ingreso;; ref:ibidgs en el mes anterior del cgptrato objeto de cobro'en fasta planilla y certifico quze no han sido utjlizados MC\\\CC\ (C%QGQO \dQS

en la disminucién de la Base de Retencion en la Fuente en ningun otro contrato; 3. El nimero de trabajadores

contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda MARICEL BENAVIDES ORDONEZ

la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripciéon de cada uno de los campos aqui EL CONTRATISTA
CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacion de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO: Autorizo el presente pago.

1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,

2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro; p il o

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el / LT f..-

contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente A

informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes. JHONNY GERMAN GARCIA MORA

INSTRUCTOR G12

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO
FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ HERRERA
DIRECTOR REGIONAL CON FUNCIONES DE SUBDIRECTOR DE CENTRO (E)

18/11/25 15:44:48 USUARIO: SIC - C.C. 1124855270



0§:compznscr miplanilla.com REPORTE RESUMEN DE PAGO

Informacion basica de la planilla

Empresa: MARICEL BENAVIDES ORDONEZ NIT: 1124855270
Tipo Planilla: ... ! [Periodo liquidacién Pensiones: octubre 2025
Sucursal o Dependencia; | PRINCIPAL Periodo liquidacion Salud: - octubre 2025
Niamero de Radicacién: 91513853 Total a pagar: $492,300
Fecha de vencimiento: 20/11/2025 Total de empleados: . 1

Fecha de Pago: 18/11/2025 Namero de Administradoras: 3

Detalles del pago

Razdn social recaudo: Compensar OI Nit recaudo: 9998600669427
Descripcion: MiPlanilla.com Pago Proteccion Social Medio de Pago: Pago Electronico por PSE
Banco: BANCOLOMBIA Nidmero Autorizacion: 1936975105
Estado de la transaccion: Transaccion aprobada
*Namero de Valor descontado
Cadigo NIT Administradoras Num. Afiliados incapacidad por en incapacidad Total Pagado
riesgos laborales y/o licencia
14-23 860011153 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 1 $0 $8,900
230301 800224808 Porvenir 1 $0 $271,400
EPS037 900156264 Nueva Promotora de Salud - Nueva EPS 1 $0 $212,000
$492,300

*Si descont6 incapacidades o notas crédito debe informar a la administradora correspondiente los descuentos.

Usuario: CC1124855270
Contraseina: Maricel1124

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacion
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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Puerto Asis, noviembre de 2025

Sefior:

JHONNY GERMAN GARCIA MORA

SUPERVISOR CONTRATO No. 0069-2025
Coordinador Académico de Programas Especiales
Puerto Asis

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes de noviembre del afio
2025

Referencia: No 0069-2025

Maricel Benavides Ordofiez, identificada con la cédula de ciudadania No. 1.124.855270 de
Mocoa, en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacidn de programas especiales,
en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y
OCHO MILLONES CIENTO NOVENTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS SESENTA'Y SIETE PESOS
M/CTE. (548.194.667). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente
manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de enero de 2025 por valor de UN
MILLON QUINIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE M/CTE.
(51.554.667), b) once (11) pagos iguales por los meses de (febrero) a (diciembre) de 2025,
por valor de CUATRO MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/CTE. ($4.240.000)

cada uno.
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Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2025.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales para brindar orientaciéon ocupacional e intermediacién

laboral, a la poblacidn victima y vulnerable. Asi como apoyar el cumplimiento de los

indicadores de los usuarios de la APE, entre ellos las victimas de la violencia y al

cumplimiento de los compromisos establecidos en la Ley de Victimas y Restitucion de

Tierras 1448 de 2011.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Apoyar el registro de los | 1. Se realiza acercamiento en el | Pantallazo reporte
buscadores de empleo | punto de atencién a victima en por funcionario
caracterizados como victimas, | el municipio de Mocoa, donde se plataforma APE
en la plataforma del sistema de | socializa los cursos
informacion de la Agencia | complementarios y ofertas
publica de Empleo. laborarles que se publican desde

la plataforma de la Agencia
Publica de Empleo del SENA, se
realiza la caracterizacién de la
poblacién  victima en el
aplicativo APE para que al ser
postuladas a un cargo y sea
selecciona el indicador de
colocados a poblacién victima se
vea reflejado.

2 Realizar entrevistas individuales | 1. Se estd en espera de los En proceso de
o grupales de orientacién o | nuevos lineamientos por parte nuevos
identificacion de barreras a | de Dra. Elsa Aurora Bohorquez lineamientos.
buscadores de empleo, | para la aplicacion de |las
registrando la gestién en el | entrevistas a la poblacidn
sistema de informacidn de la | victimas y vulnerables y de esta
agencia publica de Empleo. manera ejecutarlas y lograr la
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caracterizacién y cumplir con el
indicador de Orientados.

Aplicacién de prueba
psicotécnicas asociadas a la
orientacién de buscadores de
empleo Y poblaciones
vulnerables como la prueba de
personalidad suministrado por
la coordinacién nacional de la
agencia publica de Empleo.

1. Desde la plataforma APE aln
no se cuenta con el aplicativo
para realizar la aplicacién de las
Pruebas Psicotécnicas por lo
tanto debemos estar atentos
para nuevas orientaciones de la
plataforma por parte de la Dra.
Elsa Aurora Bohorquez.

En proceso de
activacion de la
plataforma para la
aplicacion de las
pruebas.

Orientar la construccion,

1. El dia 13 de noviembre, se

Registro fotografico

reconstruccion o actualizacion | desarrollé un taller de proyecto Acta No. 218
de la hoja de vida de los | devida ala poblacidn victima en
buscadores de empleo y realizar | el punto de atenciéon de Mocoa,
actividades  individuales o | dando como prioridad Ia
grupales sobre herramientas | socializacion de los programas
para la busqueda de empleo y | que tiene el SENA para
actividades que ayuden al | contribuir con el mejoramiento
fortalecimiento del perfil laboral | de la calidad de vida de las
del buscador de empleo. personas. Asistieron 10
personas, relaciona en el Acta
No 218.
Dar respuesta quejas y reclamos | 1. En espera para brindar Atenta a los
de los usuarios de la agencia | respuestas a las acciones requerimientos.

publica de Empleo.

necesarias.

Apoyar la  atencién de
buscadores de empleo en la
feria y eventos en los que
participe la agencia publica de
Empleo y construir con el
cumplimiento de los indicadores
de gestién de la atencién a
poblacién victima u vulnerable.

1. El dia 27 de octubre del 2025,
se participd de la jornada
institucional que realiza Ia
alcaldia de Mocoa con el fin de
llevar la oferta de las diferentes
instituciones a los jovenes de la
institucion Educativa Ciudad
Mocoa de los grados 10 y 11
donde el SENA socializo la oferta
virtual de los técnicos vy
tecndlogos ademas de los demas
programas como empleabilidad
y los cursos complementarios.

Con una asistencia de 25

Registro fotografico
Acta No. 212

GTH-F-062 V10




SENA

N

personas, relacionada en el Acta
No 212.

2. El dia 13 de noviembre del
2025, se participd de la jornada
de atencidn especializada para
personas con discapacidad. se
realiza la Socializacion del
portafolio de servicios del SENA,
Socializacién del Programa de
victimas-cursos
complementarios, Socializacién
las ofertas laborales de Ia
Agencia Publica de Empleo-APE.,
Socializacién de los procesos de
Certificaciéon por competencias
laborales en el coliseo Jardin del
Municipio de Mocoa.

Con wuna asistencia de 27
personas, relacionada en el Acta
No 219

Registro fotografico
Acta No. 219

Participar en los espacios de
implementaciéon de la Politica
Publica de Atencidn a Victimas y
espacios de concertacion como:
Mesas  departamentales vy
municipales, organizaciones vy
representantes de la poblacion
victimas, Centros Regionales de
Atencién a Victimas CRAV asi
como articular con las demas
areas misionales, la atencién de
los compromisos adquiridos. y
apoyar la atencion de los
beneficiarios focalizados en los
Fallos de Restitucidon de Tierras,
Sentencias de Justicia y Paz,
entre otros.

1. El dia 14 de noviembre del
2025, se participo de la jornada
de atencion a lacomunidad de la
vereda Paraiso para dar
cumplimiento a los planes de
retorno y reubicacién, donde
se realiza la Socializacién del
portafolio de servicios del SENA,
Socializacién del Programa de
victimas-cursos
complementarios, Socializacién
las ofertas laborales de Ia
Agencia Publica de Empleo-APE.,
en la caseta comunal de la
vereda el paraiso del Municipio
de Mocoa.

Con una asistencia de 19
personas, relacionada en el Acta
No 225.

2. El dia 16 de noviembre del
2025, se participo de la jornada
de atencion a la comunidad de
Palermo Sur para dar

cumplimiento a los planes de

Registro
Fotografico. Acta
No 225.

Registro
Fotografico. Acta
No 227.
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retorno y reubicacién, donde
se realiza la Socializacion del
portafolio de servicios del SENA,
Socializacién del Programa de
victimas-cursos
complementarios, en la caseta
comunal del Barrio Palermo Sur
del Municipio de Mocoa.

Con wuna asistencia de 14
personas, relacionada en el Acta
No 227.

3. El dia 19 de noviembre del
2025, se participd de la segunda
sesion ordinaria presencial 2025
Mesa Territorial de garantias en
el auditorio de COMFAMILIAR
municipio de Mocoa.

4. Se Realizar la orientacion
ocupacional y la presentacién
detallada del portafolio de
servicios del SENA, con especial
atencion a la oferta destinada al
programa de victimas, dirigida al
sefior MAURICIO ROJAS ORTIZ,
mayor de edad, identificado con
la cédula de ciudadania No.
18142558, cuya condicién de
victima se establece en radicado
de la sentencia No.
110016000253-201300311, de
fecha 11/08/2017, proferida por
Tribunal Superior Del Distrito
Judicial De Bogot3, en el proceso
correspondiente al postulado
IVAN ROBERTO DUQUE, Bloque
Central Bolivar de noviembre

Registro Fotografico

Pantallazo Acta 1

Acompafar a los centros de
formacién en la caracterizacién
de la poblacidon victima que
accede a los diferentes
programas de formacién de la
Entidad, y realizar jornadas y
estrategias para impulsar Ia
participacién de la Poblacion

1. El dia 23 de octubre se realiza
la Socializacién de la cuarta
convocatoria de la oferta virtual
de programas de técnicos vy
tecnélogos con acceso
preferencial y Cursos
complementarios del Programa

Registro
Fotografico. Acta
No 205.
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Victima de la Violencia en la
formacion titulada.

de Victimas y vulnerables en el
P.A.0.V Municipio de Mocoa.
Con wuna asistencia de 11
personas, relacionada en el Acta
No 205.

2. El dia 14 de noviembre del
2025, se realiza la Socializacién
del portafolio de servicios del
SENA, Socializacién en el P.A.O.V
del Municipio de Mocoa. Con
una asistencia de 15 personas,
relacionada en el Acta No 224.

3. El dia 18 de noviembre del
2025, se realiza la Socializacion
del portafolio de servicios del
SENA, Socializacién en el P.A.O.V
del Municipio de Mocoa. Con
una asistencia de 15 personas,
relacionada en el Acta No 228.

Registro
Fotografico. Acta
No 224

Registro
Fotografico. Acta
No 228

9 Radicar la cuenta de cobro | 1. Se ejecutaron las actividades Pantallazos de
mensualmente de conformidad | correspondientes de acuerdo | planilla seguridad
a los lineamientos establecidos | con las obligaciones establecidas | social y planilla Sl
por el supervisor y dentro del | en el contrato, con el fin de Contratista
término solicitado. asegurar el cumplimiento de los
plazos y la entrega del informe
correspondiente al mes de
noviembre con archivos G.F.-
C.G. Y las evidencias
pertinentes.
10 | Las demas que designe el | 1. El dia 24 de octubre se | Registro fotografico

supervisor de acuerdo con la
naturaleza del contrato.

participéd de la reunién con la
lider del programa de victimas
Yulieth Gomez Chavez,
Supervisor de contrato Jhony
Garcia y el director del SENA

Freider Narvaez, donde se
abordaron temas sobre las
metas de los indicadores y
estrategias para dar

cumplimiento a los lineamientos

2025 del programa de Atencion
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a poblacién Victima y
Vulnerables.

2. El dia 24 de octubre se
participd de la capacitacion
transversalizacion del enfoque
psicosocial y Accidn sin dafio
dirigido por la Unidad para la
Atencidn a Victimas.

3. El dia 27 de octubre se
participd de manera virtual de la
segunda Sesion Ordinaria Mesa
Departamental para la Accidn
Integral Contra Minas
Antipersonal- AICMA en el
Departamento del Putumayo -
vigencia 2025.

4. El dia 27 de octubre se
participé de manera virtual de la
reunion Tercera Sesién
Ordinaria Mesa Técnica de
Gestion para Refugiados,
Migrantes y Retornados con
Necesidad de Proteccién
Internacional en el
Departamento del Putumayo -
vigencia 2025.

5. El dia 28 de octubre Se llevé a
cabo una reunién con el equipo
administrativo del programa, en
la cual se realizé la presentacion
oficial de los nuevos integrantes.
Durante el espacio también se
socializd el estado actual del
programa, revisando avances,
necesidades y las proyecciones
para las préximas actividades.

6. El dia 29 de octubre se realizé
acercamiento con los
representantes de la fundacion
Munay con el objetivo de
socializar los cursos

Registro fotografico

Pantallazo reunidén
Virtual.

Pantallazo reunion
Virtual.

Pantallazo reunidén
Virtual.

Registro fotografico
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complementarios del programa
de victimas y lograr la
concertacién con la poblacién
objeto de jévenes adolescentes
con la ley penal.

7. El dia 13 de noviembre se
participé de manera virtual de la
capacitacién Transferencia de
Conocimiento: Uso Adecuado de
Elementos de Proteccién
Personal (EPP).

8. El dia 19 de noviembre se
participd de manera virtual en la
Audiencia Publica- Rendicidn de
Cuentas SENA.

Pantallazo
capacitacion Virtual

Pantallazo de la
rendicion virtual.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentaciéon de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM | No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. X X X X

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

la presentacion del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 91513853 de la planilla, Expedido por Mi Planilla correspondiente al mes

de octubre del afio 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (9) folios

Cordialmente,

MC\\ el Benoudes
MARICEL BENAVIDES ORDONEZ
Contratista

C.C. 1.124.855.270 de Mocoa

[ . i
t‘ll:').r lln e
Bo. Vo. Lider YULIETH GOMEZ CHAVEZ
Enlace programa Victimas
C.C 1.123.306.201 de Puerto Asis

SENA, Regional Putumayo

Recibi a satisfaccion:

r .-:-_a ;..
JHONNY GERMAN GARCIA MORA
Supervisor Contrato 0069 de 2025
Coordinador Académico de Programas Especiales

Puerto Asis, Putumayo.
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BITACORA

Maricel Benavides Ordofez — Orientadora Ocupacional

CONTRATISTA Y ROL .
del Programa Victima.
Prestar los servicios profesionales para brindar
orientacién ocupacional e intermediacién laboral, a la
poblacién victima y vulnerable. Asi como apoyar el
OBJETO CONTRACTUAL cumplimiento de los indicadores de los usuarios de la
APE, entre ellos las victimas de la violencia y al
cumplimiento de los compromisos establecidos en la Ley
de Victimas y Restitucion de Tierras 1448 de 2011.
PERIODO 20 de octubre al 19 de noviembre 2025
Obligaciones Actividades Evidencia
Apoyar el registro de los|1. Se realiza acercamiento 1. Pantallazo reporte por funcionario plataforma
buscadores de empleo | en el punto de atencion a APE.
caracterizados como victimas, | Victima en el municipio de s
en la plataforma del sistema de Mocoa, donde se soualllza e | ¥ape {5 rravao
) . | los cursos complementarios
informacién de la Agencia y ofertas laborarles que se| .
publica de Empleo. publican desde la| =
plataforma de la Agencia
Publica de Empleo del SENA,
se realiza la caracterizacién
de la poblacién victima en el
aplicativo APE para que al
ser postuladas a un cargo y
sea selecciona el indicador NS SR & e T

de colocados a poblacidn
victima se vea reflejado.

Realizar entrevistas individuales

o grupales de orientacion o
identificacion de barreras a
buscadores de empleo,
registrando la gestion en el
sistema de informacion de la
agencia publica de Empleo.

1. Se estd en espera de los
nuevos lineamientos por
parte de Dra. Elsa Aurora
Bohorquez para la aplicaciéon
de las entrevistas a |la
poblacién victimas y
vulnerables y de esta
manera ejecutarlas y lograr
la caracterizacion y cumplir
con el indicador de
Orientados.

En proceso de nuevos lineamientos.

Aplicacién de prueba
psicotécnicas asociadas a la
orientaciéon de buscadores de
empleo y poblaciones
vulnerables como la prueba de
personalidad suministrado por
la coordinaciéon nacional de la
agencia publica de Empleo.

1. Desde la plataforma APE
aun no se cuenta con el
aplicativo para realizar la
aplicacion de las Pruebas
Psicotécnicas por lo tanto
debemos estar atentos para
nuevas orientaciones de la
plataforma por parte de la
Dra. Elsa Aurora Bohorquez.

En proceso de activacidon de la plataforma para la
aplicacion de las pruebas.




Orientar la construccion,
reconstruccion o actualizaciéon
de la hoja de vida de los
buscadores de empleo y realizar
actividades  individuales o
grupales sobre herramientas
para la busqueda de empleo y
actividades que ayuden al
fortalecimiento del perfil laboral
del buscador de empleo.

1. El dia 13 de noviembre, se
desarrolld6 un taller de
proyecto de vida a la

poblacién victima en el
punto de atencién de
Mocoa, dando como

prioridad la socializacion de
los programas que tiene el
SENA para contribuir con el
mejoramiento de la calidad
de vida de las personas.
Asistieron 10 personas,
relaciona en el Acta No 218.

1. Registro fotografico Acta No. 218
o X

Dar respuesta quejas y reclamos
de los usuarios de la agencia
publica de Empleo.

1. En espera para brindar
respuestas a las acciones
necesarias.

1. Atenta a los requerimientos.

Apoyar la atencién de
buscadores de empleo en la
feria y eventos en los que
participe la agencia publica de
Empleo y construir con el
cumplimiento de los indicadores
de gestion de la atencién a
poblacién victima u vulnerable.

1. El dia 27 de octubre del
2025, se participé de la
jornada institucional que
realiza la alcaldia de Mocoa
con el fin de llevar la oferta
de las diferentes
instituciones a los jovenes
de la institucion Educativa
Ciudad Mocoa de los grados
10 y 11 donde el SENA
socializo la oferta virtual de
los técnicos y tecndlogos
ademds de los demas
programas como
empleabilidad y los cursos
complementarios. Con una
asistencia de 25 personas,
relacionada en el Acta No
212.

2. Eldia 13 de noviembre del
2025, se participd de la
jornada de atencién
especializada para personas
con discapacidad. se realiza
la Socializacidn del
portafolio de servicios del
SENA, Socializacion  del
Programa de victimas-cursos
complementarios,

Socializacién las  ofertas
laborales de la Agencia
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1. Registro fotografico Acta No. 212
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Piblica de Empleo-APE,,
Socializacién de los procesos
de Certificacién por
competencias laborales en
el coliseo Jardin  del
Municipio de Mocoa.

Con una asistencia de 27
personas, relacionada en el
Acta No 219

Participar en los espacios de
implementaciéon de la Politica
Publica de Atencidn a Victimas y
espacios de concertacion como:
Mesas  departamentales vy
municipales, organizaciones y
representantes de la poblaciéon
victimas, Centros Regionales de
Atencion a Victimas CRAV asi
como articular con las demas
areas misionales, la atencion de
los compromisos adquiridos. y
apoyar la atencion de los
beneficiarios focalizados en los
Fallos de Restitucion de Tierras,
Sentencias de Justicia y Paz,
entre otros.

1. El dia 14 de noviembre del
2025, se participd de Ila
jornada de atencién a la
comunidad de la vereda
Paraiso para dar
cumplimiento a los planes
de retorno y reubicacion,
donde se realiza la
Socializacién del portafolio
de servicios del SENA,
Socializacién del Programa
de victimas-cursos
complementarios,
Socializaciéon las ofertas
laborales de la Agencia
Publica de Empleo-APE., en
la caseta comunal de la
vereda el paraiso del
Municipio de Mocoa.

Con una asistencia de 19
personas, relacionada en el
Acta No 225.

2. Eldia 16 de noviembre del
2025, se participd de la
jornada de atencién a Ia
comunidad de Palermo Sur
para dar cumplimiento a los
planes de retorno vy
reubicacion, donde se
realiza la Socializaciéon del
portafolio de servicios del
SENA, Socializacion  del
Programa de victimas-cursos
complementarios, en Ia

caseta comunal del Barrio||

Palermo Sur del Municipio
de Mocoa.

Con una asistencia de 14
personas, relacionada en el
Acta No 227.

1. Registro fotografico Acta No. 225




3. Eldia 19 de noviembre del
2025, se participé de la
segunda sesion ordinaria
presencial 2025 Mesa
Territorial de garantias en el
auditorio de COMFAMILIAR
municipio de Mocoa.

4. Se realizar la orientacion
ocupacional y la
presentacion detallada del
portafolio de servicios del
SENA, con especial atencion
a la oferta destinada al
programa de victimas,
dirigida al sefior MAURICIO
ROJAS ORTIZ, mayor de
edad, identificado con |Ia
cédula de ciudadania No.
18142558, cuya condicién
de victima se establece en
radicado de la sentencia No.
110016000253-201300311,
de fecha 11/08/2017,
proferida  por  Tribunal
Superior Del Distrito Judicial
De Bogota, en el proceso

correspondiente al
postulado IVAN ROBERTO
DUQUE, Bloque Central
Bolivar

3. Registro fotografico
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Acompafnar a los centros de
formacién en la caracterizacién
de la poblacién victima que
accede a los diferentes
programas de formacion de la
Entidad, y realizar jornadas vy
estrategias para impulsar la
participaciéon de la Poblaciéon
Victima de la Violencia en la
formacién titulada.

1. El dia 23 de octubre se
realiza la Socializacion de la
cuarta convocatoria de la
oferta virtual de programas
de técnicos y tecndlogos con
acceso preferencial y Cursos
complementarios del
Programa de Victimas vy
vulnerables en el P.A.O.V
Municipio de Mocoa.

Con una asistencia de 11
personas, relacionada en el
Acta No 205.

2. Eldia 14 de noviembre del
2025, se realiza la
Socializacién del portafolio
de servicios del SENA,
Socializacién en el P.A.O.V
del Municipio de Mocoa.
Con una asistencia de 15
personas, relacionada en el
Acta No 224.

3. El dia 18 de noviembre del
2025, se realiza la
Socializacién del portafolio
de servicios del SENA,
Socializacién en el P.A.O.V
del Municipio de Mocoa.
Con una asistencia de 15
personas, relacionada en el
Acta No 228.

3.

1. Registro fotografico Acta No. 205

!

153/10/2025 2:28:55
4 227

Radicar la cuenta de cobro
mensualmente de conformidad
a los lineamientos establecidos
por el supervisor y dentro del
término solicitado.

1. Se ejecutaron |las
actividades
correspondientes de

acuerdo con las obligaciones
establecidas en el contrato,
con el fin de asegurar el
cumplimiento de los plazosy
la entrega del informe
correspondiente al mes de
noviembre con archivos
G.F.-C.G. Y las evidencias
pertinentes.

1. Pantallazos de planilla seguridad social y planilla SI

.=

Contratista
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10. Las demds que designe el
supervisor de acuerdo con la
naturaleza del contrato.

1. El dia 24 de octubre se
participé de lareunién con la
lider del programa de
victimas  Yulieth Gomez
Chavez,  Supervisor de
contrato Jhony Garcia y el
director del SENA Freider
Narvaez, donde se
abordaron temas sobre las
metas de los indicadores y
estrategias para dar
cumplimiento a los
lineamientos 2025  del
programa de Atencion a
poblacion Victima y
Vulnerables.

2. El dia 24 de octubre se
participé de la capacitacion
transversalizacién del
enfoque psicosocial y Accion
sin dafio dirigido por la
Unidad para la Atencién a
Victimas.
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3. El dia 27 de octubre se
participé de manera virtual
de la segunda Sesidn
Ordinaria Mesa
Departamental para la
Accién Integral Contra Minas
Antipersonal- AICMA en el
Departamento del
Putumayo - vigencia 2025.

4. El dia 27 de octubre se
participd de manera virtual
de la reunidn Tercera Sesion
Ordinaria Mesa Técnica de
Gestion para Refugiados,
Migrantes y Retornados con
Necesidad de Proteccion
Internacional en el
Departamento del
Putumayo - vigencia 2025

5. El dia 28 de octubre Se
llevé a cabo una reunién con
el equipo administrativo del
programa, en la cual se
realiz6 la  presentacidn
oficial de los nuevos
integrantes. Durante el
espacio también se socializd
el estado actual del
programa, revisando
avances, necesidades y las
proyecciones para las
proximas actividades.

6. El dia 29 de octubre se
realizé acercamiento con los
representantes de la
fundacion Munay con el
objetivo de socializar los
cursos complementarios del
programa de victimas vy
lograr la concertacion con la
poblacién objeto de jovenes
adolescentes con la ley
penal.

3. Pantallazo de la reunidn virtual
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7. El dia 13 de noviembre se
participé de manera virtual

de la capacitacién
Transferencia de
Conocimiento: Uso

Adecuado de Elementos de
Proteccién Personal (EPP).

8. El dia 19 de noviembre se
participé de manera virtual
en la Audiencia Publica-
Rendicidn de Cuentas SENA.

7. Pantallazo de la capacitacion virtual

8. Pantallazo de la rendicidn virtual.

Rendicion de Cuentas
Resultados que transforman

Audiencia Publica
Rendicién de Cuentas

Fecha: 19 de noviembre

Lugar: Salén de Convenciones
Camara de Comercio — Puerto Asis
Hora: 3:00 p.m.
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Juan Camilo Ordoiiez
Juan Camilo Ordofiez Vallejo presente
desde Puerto Caicedo Putumayo

‘f. Maricel Benavides Ordofies @
"% Buenas tardes,presente desde Mocoa
bndad -

£ Yurany A. Bohorquez
¢ Buenas tardes presente desde Sena
leguizamo Putumayo

1)
‘ Comentar... e W .

' Resumen Chat en vivo Comentarios destacadc

- =
sistEwa e Gesion EAS ® |~
capetre; B B
Ry @
= Centro Agroforestal y Aculicola Arapaima
i B
M «® o
@ kf ¢ B 8 i -
¥ iy —~ >
i o3 TR $
] o
L ]
v o= -
- a M2C.Cebsa s X ee D20




