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CONTRALORÍA GENERAL DE BOYACÁ 

INFORME DE SUPERVISION CONTRACTUAL  

INFORME DE SUPERVISIÓN FINAL 

CIUDAD Y FECHA: Tunja – 24 de 

noviembre de 2025 
HORA DE INICIO: 08:00 am HORA FIN: 06:00 pm 

LUGAR: Carrera 9 # 17-60 Tunja - Boyacá 

TEMAS:  CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7754564 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  

Verificar el seguimiento administrativo, financiero, técnico, jurídico y contable del contrato N° 

CO1.PCCNTR.7754564 cuyo objeto es: “PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA 

APOYAR EL PROCESO DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA DE LA CONTRALORÍA GENERAL DE 

BOYACÁ, MEDIANTE LA ELABORACIÓN DE CONTENIDOS VISUALES INNOVADORES Y DE 

ALTA CALIDAD, DESTINADOS A DINAMIZAR LA COMUNICACIÓN TANTO OFFLINE COMO 

ONLINE DE LA ENTIDAD, PROMOVIENDO EL ALCANCE EN EL MARCO DE LAS FUNCIONES 

DE CONTROL FISCAL QUE EJERCE LA CONTRALORÍA GENERAL DE BOYACÁ”, para autorizar 

el séptimo pago. 

DESARROLLO DEL INFORME POR PARTE DEL SUPERVISOR  

1. SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO 
 

Se procede a realizar la verificación del expediente contractual y la documentación aportada 

por el contratista en la entrega parcial de los servicios contratados, encontrándose 

debidamente soportada la siguiente documentación: 

 

CUENTA DE COBRO N° 07 

VALOR 

$ 2.800.000 

 

Igualmente, es importante mencionar que, se adicionó el presente contrato en $7.000.000 

de pesos y se prorrogó el plazo de ejecución del mismo, teniéndose como nueva fecha 

de finalización el día 23 de noviembre de 2025.  
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Certificación de cumplimiento de aportes parafiscales, salud y pensión del periodo 

facturado: los cuales se verificaron en la plataforma SOI, en donde consta que la planilla 

fue pagada correctamente.  

 

 

• Respaldo de recursos:  
 
CDP: 2025000012 DE FECHA 20 DE FEBRERO DE 2025 
RP: 2025000050 DE FECHA 08 DE ABRIL DE 2025 
 
CDP ADICIÓN: 2025000087 DE FECHA 02 DE SEPTIEMBRE DE 2025 
RP ADICIÓN: 2025000133 DE FECHA 03 DE SEPTIEMBRE DE 2025 
 
 

2. SEGUIMIENTO FINANCIERO: A la fecha de la entrega a satisfacción, el balance financiero 
del contrato es el siguiente:  
 

 

Valor inicial del Contrato $14.000.000 

Valor adición  $7.000.000 

Valor Total del contrato $21.000.000 

Valor bruto pagado al 

contratista $16.800.000 

Pago Parcial 
$ 2.800.000 

Saldo por pagar $ 1.400.000 

3. SEGUIMIENTO TÉCNICO: Se deja constancia que el contratista cumple a satisfacción 
con el desarrollo de las siguientes obligaciones específicas de manera oportuna de 
acuerdo con las solicitudes realizadas por la Entidad:  
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ENTREGAS PERIODO COMPRENDIDO ENTRE EL 09 DE OCTUBRE AL 08 DE  
NOVIEMBRE DE 2025 
 

ITEM Obligaciones 
específicas 

Fecha de 
Entrega 

Solicitud 
realizada por la 
Entidad 

Cumplimiento de la Actividad  

1 Cumplir con el 
objeto del 
contrato, y 
acatar los plazos 
pactados para el 
cumplimiento de 
las obligaciones 
a su cargo. 
 
 

Se ha 
venido 
cumpliendo 
con los 
plazos 
pactados 
en cada 
actividad 
solicitada.  
 

Las diferentes 
solicitudes han 
sido atendidas de 
acuerdo con los 
plazos y 
necesidades 
acordadas.   

✓   

2. Atender los 
requerimientos 
que efectúe la 
Entidad 
relacionados con 
la ejecución del 
contrato. Así 
mismo realizar 
los actos 
necesarios y 
tomar las 
medidas 
conducentes 
para el debido y 
oportuno 
cumplimiento de 
las obligaciones 
contractuales y 
la ejecución del 
contrato. 
 

Se ha 
venido 
cumpliendo 
con los 
plazos 
pactados 
en cada 
actividad 
solicitada.  
 

Se realizaron 20 
requerimientos 
y/o solicitudes, las 
cuales fueron 
atendidas en 
debida forma.  

✓  
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3 Apoyar a la 
Asesoría de 
Participación 
Ciudadana en el 
diseño de piezas 
comunicativas 
gráficas 
necesarias para 
la correcta 
difusión de la 
información a 
nivel externo e 
interno en los 
canales 
definidos por la 
entidad. 
 

10 de 
octubre de 
2025 

Se solicito pieza 
gráfica de saludo 
felicitando a la 
UPTC por su 
cumpleaños # 72 
pieza para  
redes sociales de 
la Contraloría 
General de 
Boyacá. 

 
 11 de 

octubre de 
2025 

Acompañamiento 
y registro 
fotográfico en la 
jornada de 
Instalación de 
Auditorias 
financieras, de  
gestión y 
resultados 
abreviados por 
parte de la 
Contraloría 
General de 
Boyacá 

 

 18 de 
octubre de 
2025 

Diseño de pieza 
grafica invitando a 
todos los jóvenes 
del departamento 
a participar en las  
elecciones de 
consejeros de 
juventudes, pieza 
para redes 
sociales y canales 
de difusión de la  
Contraloría 
General de 
Boyacá 
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 19 de 
octubre de 
2025 

Diseño de pieza 
grafica 
informando 
acerca de las 
donaciones para 
las damas grises 
por parte  
del personal de la 
Contraloría 
General de 
Boyacá 

 
 20 de 

octubre 
2025 

Diseño de pieza 
grafica 
informando 
acerca de la visita 
de obra en el 
marco del proceso 
auditor en 
 el municipio de 
tuta, pieza para 
redes sociales y 
canales de 
difusión de la 
Contraloría 
General de  
Boyacá  

 22 de 
octubre 
2025 

Diseño de pieza 
grafica 
informando 
acerca de la 
participación en el 
simulacro 
nacional pieza  
para historias en 
canales de 
difusión y redes 
sociales de la 
Contraloría 
General de 
Boyacá. 
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 22 de 
octubre de 
2025 

Diseño de pieza 
grafica 
informando 
acerca de la visita 
de obra a E.S. 
Hospital Regional 
de  
Duitama, pieza 
para redes 
sociales y canales 
de difusión de la 
Contraloría 
General de 
Boyacá 

 

 
 

 22 de 
octubre de 
2025 

Diseño de pieza 
grafica 
conmemorando 
día del trabajo 
social pieza para 
historias en 
canales de  
difusión y redes 
sociales de la 
Contraloría 
General de 
Boyacá 

 

 
 

 22 de 
octubre de 
2025 

Diseño de pieza 
gráfica 
informando 
acerca de la 
capacitación en el 
municipio de 
Puerto Boyacá,  
pieza para redes 
sociales y canales 
de difusión de la 
Contraloría 
General de 
Boyacá 
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 22 de 
octubre de 
2025 

Diseño de pieza 
grafica 
informando 
acerca de la 
participación en el 
X Congreso 
Internacional de 
ingeniería Civil y  
I Congreso de 
ingeniería 
Ambiental pieza 
para historias en 
canales de 
difusión y redes 
sociales de la 
Contraloría  
General de 
Boyacá. 

 
 

 Apoyar el 

cubrimiento de 

eventos 

institucionales 

(con el registro 

fotográfico)  
 

23 de 
octubre 
2025 

Acompañamiento 
y registro 
fotográfico en el X 
Congreso 
Internacional de 
ingeniería Civil y I 
Congreso de 
Ingeniería  
Ambiental pieza 
para historias en 
canales de 
difusión y redes 
sociales de la 
Contraloría 
General de 
Boyacá 

 

11 Apoyar el 

cubrimiento de 

eventos 

institucionales 

(con el registro 

fotográfico)  
 

23 de 
octubre de 
2025 

Acompañamiento 
y registro 
fotográfico en la 
celebración de los 
32 años del 
programa de 
Derecho y 
Ciencias Políticas 
de la universidad 
de Boyacá   
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 Apoyar a la 

Asesoría de 

Participación 

Ciudadana en el 

diseño de piezas 

comunicativas 

gráficas 

necesarias para 

la correcta 

difusión de la 

información a 

nivel externo e 

interno en los 

canales 

definidos por la 

entidad. 

24 de 
octubre de 
2025 

Diseño de pieza 
gráfica 
informando 
acerca de la visita 
de obra en el 
marco del proceso 
auditor en Santa 
Sofia, pieza para 
redes sociales y 
canales de 
difusión de la 
Contraloría 
General de 
Boyacá 

 
 26 de 

octubre de 
2025 

Diseño de pieza 
grafica 
informando 
acerca de la 
realización del 
Comité de Control 
Social, pieza 
 para redes 
sociales y canales 
de difusión de la 
Contraloría 
General de 
Boyacá 

 
 

 27 de 
octubre 

Diseño de pieza 
grafica 
informando 
acerca de 
capacitación con 
veedores 
ciudadanos en 
Santa Rosa de 
Viterbo, pieza 
 para redes 
sociales y canales 
de difusión de la 
Contraloría 
General de 
Boyacá  

mailto:cgb@cgb.gov.co
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 27 de 
octubre de 
2025 

Diseño de pieza 
grafica 
informando 
acerca de la visita 
de obra en el 
marco del proceso 
auditor en la 
provincia norte del 
departamento, 
pieza para redes 
sociales y canales 
de difusión de la 
Contraloría 
General de 
Boyacá 

 
 Apoyar el 

cubrimiento de 

eventos 

institucionales 

(con el registro 

fotográfico)  

 

28 de 
octubre de 
2025 

Acompañamiento 
y registro 
fotográfico en la 
capacitación en el 
municipio de 
Santa Rosa de 
Viterbo   
pieza para 
historias en 
canales de 
difusión y redes 
sociales de la 
Contraloría 
General de 
Boyacá.  

 Apoyar a la 

Asesoría de 

Participación 

Ciudadana en el 

diseño de piezas 

comunicativas 

gráficas 

necesarias para 

la correcta 

difusión de la 

información a 

nivel externo e 

interno en los 

canales 

definidos por la 

entidad 

03 de 
noviembre 
de 2025  

Diseño de pieza 
grafica 
informando 
acerca de la 
socialización de la 
cartilla de 
recomendaciones 
generales  
en el marco de la 
ley de garantías, 
pieza para redes 
sociales y canales 
de difusión de la 
Contraloría  
General de 
Boyacá. 
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  05 de 
noviembre 
de 2025  

Diseño de pieza 
grafica enviando 
mensaje de 
felicitación al 
periódico Boyacá 
7 días por su 
cumpleaños  
32 pieza para 
historias en 
canales de 
difusión y redes 
sociales de la 
Contraloría 
General de 
Boyacá.  

  06 de 
noviembre 
de 2025 

Diseño de piezas 
verticales para 
estrategia 
+control 
+resultados de la  
Contraloría 
General de 
Boyacá.  

5 Apoyar en la 
elaboración de 
contenidos 
gráficos y 
audiovisuales, 
para promover 
las campañas de 
comunicación de 
la Contraloría de 
General de 
Boyacá entre 
sus diferentes 
grupos de 
interés. 
 

09 octubre 
al 08 de 
noviembre 
de 2025 

El Contratista 
apoyó las 
mencionadas 
actividades.  

 
✓  

7 Una vez 
diseñadas estas 
piezas gráficas, 
el contratista 
deberá entregar 
en medio 
magnético, vía 
correo 
electrónico o en 
un sitio web de 
fácil acceso, 
según su 
preferencia y en 

09 de 
octubre al 
08 de 
noviembre 
de 2025 

Los archivos se 
han recibido 
satisfactoriamente 
en los formatos 
apropiados  

✓  
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formato PDF, las 
piezas 
requeridas por el 
supervisor del 
contrato. 
 

8 El contratista 
deberá 
incorporar las 
correcciones, 
observaciones y 
comentarios que 
el supervisor 
haga a las artes 
hasta obtener la 
aprobación 
definitiva.  
 

09 de 
octubre al 
08 de 
noviembre 
de 2025 

Se ha atendido en 
estricto 
cumplimiento 
cada corrección 
solicitada al 
contratista 

✓  

10 Se debe crear y 
actualizar una 
biblioteca digital, 
con las piezas 
gráficas, 
contenidos y 
fotografías que 
se generen.  
 

09 de 
octubre al 
08 de 
noviembre 
de 2025 

Mensualmente el 
contratista hace 
entrega de una 
carpeta digital  

✓  

12 Presentar 
informes donde 
relacione las 
actividades 
desarrolladas 
durante el 
periodo 
ejecutado en 
atención del 
objeto 
contractual. 
 

09 de 
octubre al 
08 de 
noviembre 
de 2025 

Se cargo el 
informe de 
actividades por 
parte del 
contratista en 
SECOP  

✓  

 
 

1. SEGUIMIENTO JURÍDICO: Se procede a realizar la verificación del expediente 
contractual y la documentación aportada para la ejecución del contrato, encontrándose 
los siguientes soportes: 
 
-Contrato 
-Registro presupuestal 
-Acta de inicio 
 

2. SEGUIMIENTO CONTABLE: El contratista presenta la siguiente documentación: 
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CUENTA DE COBRO N° 07 
VALOR 

$2.800.000 

 
La cual se pagará con cargo al rubro presupuestal 2.1.2.02.02.008.19 – Prestación de 
servicios - Honorarios, según:  
 
Disponibilidad Presupuestal: 2025000012 de fecha 20 de febrero de 2025 
Registro Presupuestal: 2025000050 de fecha 08 de abril de 2025, 
 
Así como: 
 
Disponibilidad Presupuestal de la adición: 2025000087 de fecha 02 de septiembre de 
2025 
Registro Presupuestal de la adición: 2025000133 de fecha 03 de septiembre de 2025 
 
Conforme a la relación detallada anteriormente se realiza el presente informe para el séptimo 
pago, así: 
 

 OBJETIVO DETALLE VALOR 

CONTRATO 
CO1.PCCNTR.7754564 

$21.000.000 

ACTA DE INICIO 09 DE ABRIL DE 2025 $14.000.000 

ADICIÓN 03 DE SEPTIEMBRE DE 2025 $7.000.000 

PAGO PARCIAL No. 07 $2.800.000 

FACTURA DE VENTA O 

CUENTA DE COBRO  
CUENTA DE COBRO N° 07 $2.800.000 

SON: DOS MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE 

 

  

CONCLUSIONES 

Una vez verificados los componentes administrativos, financieros, técnicos, jurídicos y 

contables se deja constancia que el contratista cumple a satisfacción y parcialmente con 

el objeto contractual “PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR EL 

PROCESO DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA DE LA CONTRALORÍA GENERAL DE 

BOYACÁ, MEDIANTE LA ELABORACIÓN DE CONTENIDOS VISUALES 

INNOVADORES Y DE ALTA CALIDAD, DESTINADOS A DINAMIZAR LA 

COMUNICACIÓN TANTO OFFLINE COMO ONLINE DE LA ENTIDAD, PROMOVIENDO 

EL ALCANCE EN EL MARCO DE LAS FUNCIONES DE CONTROL FISCAL QUE 

EJERCE LA CONTRALORÍA GENERAL DE BOYACÁ”, enmarcado en el contrato No. 

CO1.PCCNTR.7754564, lo anterior de manera oportuna de acuerdo con las solicitudes 

mailto:cgb@cgb.gov.co
http://www.cgb.gov.co/


  

CONTRALORÍA GENERAL DE BOYACÁ  
NIT. 891800721-8 

Página Página 13 de 13 

Macroproceso APOYO Código GC-F-IS-12 

Proceso GESTIÓN CONTRATACION Versión 01 

Formato INFORME DE SUPERVISION  Vigencia  23/11/2021 

 
INFORME DE SUPERVISIÓN No. 07 CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7754564 

 
Carrera 9 N° 17 - 60 pisos 3 y 4. Tunja - Boyacá 
7405880 
cgb@cgb.gov.co / www.cgb.gov.co 

 

realizadas por la Contraloría General de Boyacá al Contratista, cumpliendo de esta forma 

con todas las entregas requeridas que permiten autorizar el pago de la cuenta de cobro 

N° 07. 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Remitir copia de este informe a 

contabilidad para el trámite del 

correspondiente pago.   

Supervisor 24 de noviembre de 2025 

ASISTENTES 

NOMBRE CARGO/DEPENDENCIA/ENTIDAD FIRMA 

PAULA XIMENA RODRÍGUEZ 

OROZCO 

ASESORA DE PARTICIPACIÓN 

CIUDADANA 
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