
DISTRITO ESPECIAL DE SANTIAGO DE CALI – DEPARTAMENTO 

ADMINISTRATIVO DE GESTIÓN JURÍDICA PÚBLICA 

CONTRATO N°. 4121.010.26.1.006 - 2025 

MANUEL FERNANDO VELASQUEZ RIOS 

 

INFORME DE ACTIVIDADES DE NOVIEMBRE CUOTA N°11 

 

Objeto del Contrato: Prestación de servicios de apoyo a la gestión de actividades administrativas 

y logísticas requeridas por el Departamento Administrativo de Gestión Jurídica Pública del Distrito 

Especial de Santiago de Cali. 

Supervisor: ANA CATALINA CASTRO LOZANO 

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS PARA EL 
CUMPLIMIENTO DEL OBJETO 

CONTRACTUAL 

RESULTADOS Y AVANCES DE LA 
GESTIÓN REALIZADA EN EL 

PERIODO 

Actividad 1. Brindar apoyo en las 
actividades correspondientes a la 
conducción de los vehículos asignados al 
Departamento, según programación 
administrativa, para facilitar el 
desplazamiento dentro y fuera de la ciudad.   

 
- Realicé actividades de conducción del 

vehículo oficial de placas ONL301, 
asignado al Departamento de Gestión 

Jurídica Pública, a partir del 25-10-25 
hasta el día 24-11-25, a partir de las 07:00 

horas, hasta finalizar actividades de 
agenda de la Directora del Organismo.  

 

Actividad 2. Trasladar al personal que se 
requiera a los lugares de reuniones 
institucionales conforme a las instrucciones 
del supervisor.  
 

 

- Del día 25-10-25 hasta el día 24-11-25,  

trasladé a diferentes lugares de la ciudad 
de Cali la directora del organismo y a quien 
ella indicó en su debido momento 

 

Actividad 3. Solicitar oportunamente el 
mantenimiento preventivo y correctivo de 
los vehículos asignados para asegurar su 
adecuado funcionamiento.  
 

 
-El contratista se encuentra 
gestionando el ingreso al taller del 
vehículo oficial de placas ONL301 para 
revisión de soportes de motor, sistema 
de encendido, cambio de aceite y 
copelas llanta delantera derecha. 
 

Actividad 4. Mantener actualizada la 
documentación de los vehículos e informar 
con antelación a la fecha de vencimiento 
para tramitar la respectiva renovación.  
 

 
- Actualmente  mantengo al día la 

documentación reglamentaria del vehículo 
oficial de placas ONL301. 

Actividad  5. En caso de accidente, informar 
a las autoridades  competentes y al 

 
- En la actualidad  no reporté 
accidentes con los vehículos oficiales 



supervisor, de tal manera que permita su 
intervención oportuna.  

asignados al Organismo. 

Actividad 6. Manejar de manera 
confidencial la información de que tenga 
conocimiento por la prestación de sus 
servicios.  
 

 
- Mantengo los compromisos de 
reserva a la información dentro y fuera 
de sus actividades laborales. 
 

Actividad 7. Responder por las multas o 
sanciones de tránsito en que se incurra en 
la prestación del servicio.  
 

 
- En la actualidad no reporto ninguna 
multa o  sanción con el vehículo oficial 
asignado al Organismo.   
 

 

Actividad 8. Apoyar en la digitación, 
transcripción y procesamiento de la 
información pertinente a los procesos y 
procedimientos que se adelanten en el 
Departamento Administrativo de Gestión 
Jurídica Pública. 

 
- A la fecha no se me ha requerido esta 
actividad. 
 
 

 

Actividad 9. Atender las demás solicitudes 
y/o actividades que realice el (la) Director (a) 
del Departamento Administrativo de Gestión 
Jurídica Pública ó el supervisor relacionadas 
con el objeto del contrato. 

 

- Atendí todas las  solicitudes y/o 
actividades que realice como Director 
 
 (a) del Departamento Administrativo de 
Gestión Jurídica Pública relacionadas 
con el objeto del contrato. 
 

 

 

 

 

Atentamente, 

 

 

    MANUEL FERNANDO VELÁSQUEZ RÍOS  

    Contratista C.C No 16.077.805 
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