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INFORME DE ACTIVIDADES No. 4
CORRESPONDIENTE AL PERIODO COMPRENDIDO ENTRE EL 01/10/2025 AL 30/10/2025

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

No. Contrato o Convenio y aifo de
suscripcion:

1828-2025

Objeto:

Prestar sus servicios profesionales a la Unidad para la
Atencion y Reparacion Integral a las Victimas para apoyar
la gestion de la Direccion de Reparacién en el nivel
territorial para el cumplimiento de metas e indicadores de
las medidas de reparacidn integral a las victimas.

Clase de Contrato o convenio:

Prestacion de servicios

Fecha Inicio:

24 de julio de 2025

Fecha Terminacion:

31 de diciembre de 2025

Porcentaje de Avance Fisico de

60.6%

Nombre del contratista:

Jose Manuel Ropero Tuta

CC / Nit:

1.093.792.570

Nombre del Supervisor del Contrato o
convenio:

KARLA ANDREA CHACON RIVERA

Cargo del Supervisor:

DIRECTORA TERRITORIAL NORTE DE SANTANDER Y
ARAUCA

I. OBLIGACIONES O ACTIVIDADES DEFINIDAS EN EL CONTRATO O CONVENIO
Teniendo en cuenta la naturaleza y tipo de contrato o convenio de conformidad
con lo establecido en la clausula No _II se presenta el informe

correspondiente.

OBLIGACION N° 1 Apoyar en todas las etapas, la Ruta Integral para la implementacién
de las cinco medias de reparacion a victimas individuales o colectivas, incluidas en el
Registro Unico de Victimas, mediante la implementacion de acciones dirigidas a
garantizar el acceso a las medidas de satisfaccion, restitucion, rehabilitacién y garantias

de no repeticion.
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OBLIGACIONES O ACTIVIDAD DESARROLLADAY EVIDENCIAS

Actividad 1:

El dia 23 de octubre de 2025 participé en la jornada realizada de seguimientos en la oficina
administrativa principal de de Atencidn de la Unidad para las Victimas en Norte de Santander,
en el marco del acompafamiento y orientacién a la poblacion victima. La actividad se centré en
brindar informacion y asesoria sobre la Ruta de Atencion Individual y los lineamientos del
proceso de retorno y reubicacién, con el objetivo de garantizar el acceso a los derechos de las
victimas y fortalecer la orientacion institucional frente a las rutas de reparacion integral.

Mi participacion en esta jornada permitid apoyar el proceso de socializacion, resolver
inquietudes y facilitar el acceso de las victimas a la informacion necesaria para el ejercicio
efectivo de sus derechos, contribuyendo al cumplimiento de los objetivos misionales de la
Unidad para las Victimas.

v

Evidencia 1:
ncia fotografica

OBLIGACION N° 2. Apoyar los tramites de solicitud, subsanacion y actualizacion de la documentacién
vinculada al proceso de indemnizacion administrativa, ofreciendo respuestas oportunas y efectivas a
las victimas que enfrenten dificultades en el tramite.

OBLIGACIONES O ACTIVIDAD DESARROLLADAY EVIDENCIAS

Actividad 2:

en el marco de la obligacion de apoyar los tramites de solicitud, subsanacion y actualizacion de la
documentacion vinculada al proceso de indemnizaciéon administrativa, ofreciendo respuestas oportunas
y efectivas a las victimas que enfrentan dificultades en dichos tramites, el dia 30 de octubre de 2025
participé en la jornada desarrollada en el Centro Regional de Atencion de la Unidad para las Victimas
en Norte de Santander.

Durante la actividad, se brindé acompafiamiento y orientacién a la poblacion victima, con especial
enfasis en la Ruta de Atencion Individual y los lineamientos del proceso de retorno y reubicacion. Esta
labor permitié orientar a las victimas en el diligenciamiento y actualizacion de su documentacién, aclarar
dudas y ofrecer soluciones a las dificultades presentadas en el tramite de indemnizacion administrativa,
garantizando asi el acceso a sus derechos y el fortalecimiento de los procesos institucionales.

Mi participacion en esta jornada contribuy6 al proceso de socializacion, resolucion de inquietudes y
fortalecimiento de la confianza de las victimas en la institucionalidad, en cumplimiento de los objetivos
misionales de la Unidad para las Victimas.

Evidencia 1:
ncia fotografica
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OBLIGACION N° 3Apoyar a la Direccion Territorial en la implementacion de las fases del Plan
Integral de Reparacion Colectiva de los Sujetos de Reparacion Colectiva que estén a cargo
de la territorial

OBLIGACIONES O ACTIVIDAD DESARROLLADAY EVIDENCIAS
Actividad 3:

se realizé reunién interinstitucional con las areas de Retornos y Reubicaciones y Esquemas
Comunitarios, con el propésito de adelantar el proceso de protocolizacion del acta de dotacion
de implementos de salud para el Puesto de Salud del corregimiento Banco de Arenas, en
articulacion con la Alcaldia Municipal y la Unidad para las Victimas.

El acta correspondiente fue remitida por el sefior Orlando Arias Morales el dia 14 de octubre ,
quien lidero el proceso de dotacion, como parte del cumplimiento de las medidas de reparacién
y fortalecimiento de los entornos comunitarios en el marco de la politica publica de atencion y
reparacion integral a las victimas.

Evidencia 3:

Evidencia fotografica

OBLIGACION N 4 Generar insumos técnicos de las actividades requeridas para articular
los procesos de indemnizacién administrativa, acompafamiento psicosocial, reparacion
simbdlica y atencion a sujetos de reparacion colectiva.

OBLIGACIONES O ACTIVIDAD DESARROLLADA Y EVIDENCIAS

Durante los dias de octubre no se llevo a la actividad de la obligacion contractual.

v Acta de memoria
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OBLIGACION N 5 Apoyar los procesos de acompafiamiento a la poblacién victima en situacién de
desplazamiento que solicite acompanamiento al retorno, la reubicacion o | integracion local.

OBLIGACIONES O ACTIVIDAD DESARROLLADAY EVIDENCIAS

Actividad 5:
La presente actividad se desarrollé en el marco de la formulacién y seguimiento de proyectos
de retorno y reubicacion en diferentes municipios priorizados, entre ellos Ocafia, Sardinata,
Cucuta, La Playa, Convencion, El Carmen, Arauca, entre otros.
El propédsito central de la reunion fue coordinar lineamientos operativos, definir
responsabilidades y fortalecer la organizacion administrativa y documental de los procesos
asociados a la Estrategia de Corresponsabilidad 2025.
Durante el encuentro se abordaron los siguientes aspectos principales:
1. Contexto general y objetivos del encuentro

e La reunién tuvo como finalidad coordinar el seguimiento a la formulacién de proyectos

de retorno y reubicacion en los municipios priorizados.

o Se presento la necesidad de elaborar una “carta de agencia de proyectos” para facilitar,
las gestiones territoriales.

e Se establecié que cada municipio debia contar con una carta de introduccion ajustada al
formato institucional definido por la Unidad.

2. Distribucion de tareas y responsabilidades
« Se asignaron funciones especificas a los participantes para la elaboracion de cartas,
documentos técnicos y de seguimiento.

o Los profesionales del area juridica asumirian la redaccion formal de las cartas, mientras
que el profesional del area técnica aportaria la estructura y componentes técnicos.

« Se creo una carpeta principal denominada “Cartas de Seguimiento” en Google Drive, con
subcarpetas individuales para cada funcionario, destinadas al almacenamiento y control
de documentos.

3. Organizacion y estructura documental
o Se definié que los documentos debian alojarse en la carpeta “Seguimientos — Proyectos
Vigencia 2025”, dentro del entorno institucional compartido.

e Se informd que los modelos de carta estaban disponibles en la carpeta “Estrategia de
Corresponsabilidad 2025”, seccion “Cartas de Intencion RyR (Retorno y Reubicacion)”.

e Todos los documentos de seguimiento debian incluir los tres componentes basicos:
1. Area misional.

2. Linea de intervencion.
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3. Descripciodn de la accion.

4. Distribucion geografica por municipios y responsables

Funcionario Municipios asignados

Dr. Wilmer Cuevas Abrego, Ocafia, La Playa, Arauca

Dr. Jorge Gallo Cucuta, Villa del Rosario, Sardinata, Tame — Arauca
Dr. Deimer Villegas Teorama, La Esperanza, Acari, Arauquita — Arauca
Dr. Alex Forgiony Convencion, Tarra, EI Carmen, Fortul — Arauca

5. Indicaciones administrativas

Las cartas debian revisarse previamente al envio oficial.

El responsable central del proceso remitiria los documentos finales por correo electrénico
con copia a todos los participantes.

Se precisO que estas acciones corresponden a la vigencia 2025, y que posteriormente
se trabajaria en los modelos de seguimiento para la vigencia 2024.

Se hizo énfasis en la necesidad de mantener orden, claridad y trazabilidad en la
documentacion digital compartida.

6. Plan de trabajo y tiempos

Se recomendd a los funcionarios organizar sus tiempos de entrega y cumplimiento de
las tareas asignadas, garantizando la coherencia y uniformidad de los productos.

v Evidencia fotografica
v' Asistencia
v' Acta de reunidn
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OBLIGACION N° 6 Apoyar a la Direccion Territorial en el seguimiento y evaluacién de las
acciones realizadas por las direcciones misionales que apuntan al cumplimiento de las
metas e indicadores de las medidas de reparacion integral a las victimas.

OBLIGACIONES O ACTIVIDAD DESARROLLADA Y EVIDENCIAS

ACTIVIDAD 6 :
En el marco de la obligacion de apoyar a la Direccion Territorial en el seguimiento y evaluacion

de las acciones realizadas por las direcciones misionales, orientadas al cumplimiento de las
metas e indicadores de las medidas de reparacién integral a las victimas, desde la misionalidad
de Gestion de Proyectos se adelantaron acciones de control de viabilidad a 13 municipios del
departamento de Norte de Santander, especificamente en lo relacionado con la dotacién
inmobiliaria a los municipios priorizados dentro de la estrategia Catatumbo.

Adicionalmente, los dias 26 y 27 de octubre se realizé el cronograma de entregas del mes de
diciembre dirigida a los municipios focalizados en dicha estrategia, con el fin de fortalecer las
capacidades institucionales y comunitarias en la gestion de iniciativas productivas que aporten
a la reparacion integral y al desarrollo territorial

OBLIGACION N° 7
Asistir a espacios de dialogo con las comunidades victimas de la violencia que le sean asignados por

la supervision dejando constancia del desarrollo de las reuniones y recomendaciones

OBLIGACIONES O ACTIVIDAD DESARROLLADAY EVIDENCIAS

Durante los dias de octubre no se llevé a la actividad de la obligacion contractual.

Evidencia :
v Acta de memoria
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OBLIGACION N° 8 Apoyar a la Direccion Territorial en el seguimiento y evaluacién de las
acciones realizadas por las direcciones misionales que apuntan al cumplimiento de las metas e
indicadores de las medidas de reparacion integral a las victimas.

OBLIGACIONES O ACTIVIDAD DESARROLLADA Y EVIDENCIAS

En el marco de la obligacion de apoyar a la Direccion Territorial en el seguimiento y
evaluacion de las acciones realizadas por las direcciones misionales, orientadas al
cumplimiento de las metas e indicadores de las medidas de reparacion integral a las
victimas, desde la misionalidad de Gestion de Proyectos se adelantaron acciones de control
de viabilidad a 13 municipios del departamento de Norte de Santander, especificamente en
lo relacionado con la dotacion inmobiliaria a los municipios priorizados dentro de la
estrategia Catatumbo.

Adicionalmente, se realizé el cronograma de entregas para el mes de diciembre con gestion
de proyectos grupo nacional y territorial correspondiente para la entrega dicha estrategia,
con el fin de fortalecer las capacidades institucionales y comunitarias en la gestion de
iniciativas productivas que aporten a la reparacion integral y al desarrollo territorial.

OBLIGACIONES O ACTIVIDAD DESARROLLADA Y EVIDENCIAS

Evidencia :
v Evidencia Fotograficas
v"  Asistencias
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JOSE MANUEL ROPERO TUTA
CONTRATISTA

II. VERIFICACION Y CE,RTIFICACI()N DE CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS, TECNICAS Y LEGALES POR PARTE DEL SUPERVISOR DEL
CONTRATO

VERIFICACIéI:l Y CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS, TECNICAS Y LEGALES POR PARTE DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de supervisor del contrato NO. 1828-2025 certifico que el/la contratista JOSE MANUEL
ROPPERO TUTA realizé sus actividades conforme a lo estipulado en el contrato, de manera
oportuna y con la calidad y eficiencia requeridas, asi como en los tiempos establecidos para el
desarrollo de cada una de ellas.

KARLA ANDREA CHACON RIVERA
DIRECTORA TERRITORIAL NORTE DE SANTANDER Y ARAUCA
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