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Inirida, 26 de noviembre del 2025

Coronel )

ALFONSO BURBANO GONZALEZ
Comandante Departamento de Policia

CL 261475

Infrida

ASUNTO: informe de supervisién del contrato 28-7-10029-25 noviembre

TIPO DE INFORME

PERIODICO x __OFINAL ___

Periodo del informe de supervisién

L] 26/11/2025 |

' Desde | 26/10/2025 | Hast:

En cumplimiento a los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a
fortalecer los mecanismos de prevencién, investigacion y sancién de actos de corrupcion y la efectividad del
control de la gestién piblica”, asi como de la Resolucién No.03049 del 30 de julio del 2014 “Por la cual se
adopta el Manual de Contratacion de la Policia Nacional’, Resolucién No. 00090 del 15/01/2018, “Por la cual
se actualiza, modifica y complementa el Manual de Confratacién de la Policia Nacional adoptado mediante
Resolucién No. 03049 de 2014”, y la “Guia para el ejercicio de las funciones de Supervisién e Interventoria de
los contratos del Estado” expedida por Colombia Compra Eficiente, o las normas que las modifiquen, adicionen
o sustituyan, sin perjuicio de las funciones establecidas contractualmente y aquellas inherentes a la naturaleza
del ejercicio de la supervisién, me permito presentar el correspondiente informe del contrato u orden de compra
del asunto a través del cual se detalla, el seguimiento y el grade de cumplimiento de las obligaciones
establecidas en el respectivo contrato u orden, asi:

INFORMACION GENERAL:

¢ Mediante comunicacién oficial No. GS-2025-011577-DEGUN del 24/06/2025, el sefior teniente coronel
MIGUEL ANGEL DIAZ LLANOS, Comandante Departamento de Policia Guainia (e), nombré como
supervisor titular del contrato del asunto al sefior Intendente JORGE LUIS BRAN BEDOYA y supervisor
suplente al sefior capitan GILDARDO TORRES TORRES.

¢ Mediante acta No. 0568 SUBCO-GUTAH de fecha 21/07/2025, el sefior intendente JORGE LUIS BRAN
BEDOYA, realiz6 la entrega de la responsabilidad de supervision del contrato No. 28-7-10029-25 al sefior
capitan GILDARDO TORRES TORRES, por motivo de salida a disfrutar 12 dias de permiso de descanso a
partir del 22/07/2025 hasta el 03/08/2025, autorizados por el sefior comandante del departamento de policia
Guainia.

e Mediante acta No. 060 SUBCO-GUTAH de fecha 04/08/2025, el sefior capitdn GILDARDO TORRES
TORRES, realiz6 la entrega de la responsabilidad de supervision del contrato No. 28-7-10029-25 al sefior
intendente JORGE LUIS BRAN BEDQOYA, por motivo de termino de 12 dias de permiso, autorizados por el
sefior comandante del departamento de policia Guainfa.
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Mediante comunicado oficial No. GS-2025-020719-DEGUN del 04/11/2025, el sefior teniente coronel JUAN
FELIPE MANTILLA ELIZALDE Comandante del Departamento de Policla Guainfa (E), nombro como
supervisor de contrato del contrato relacionado en el asunto, al sefior patrullero LUIS FRANCISCO
SANTRICH BAUTISTA.

Periodicidad establecida para la entrega del informe de supervision: MENSUAL

No. de informes de supervisién presentados y publicados en SECOP 11:4

Informe de supervisién del mes de julio o del periodo comprendido entre el 26/06/2025 y el 26/07/2025,
presentado mediante comunicacion oficial No. No. GS-2025-013759-DEGUN del 26/07/2025.

Informe de supervision del mes de agosto o del periodo comprendido entre el 26/07/2025 y el 26/08/2025,
presentado mediante comunicacion oficial No. No. GS-2025-015826-DEGUN del 26/08/2025.

Informe de supervision del mes de agosto o del periodo comprendido entre el 26/08/2025 y el 26/09/2025,
presentado mediante comunicacion oficial No. No. GS-2025-018266-DEGUN del 26/09/2025.

Informe de supervision del mes de agosto o del periodo comprendido entre el 26/09/2025 y el 26/10/2025,

presentado mediante comunicacion oficial No. No. GS-2025-020105-DEGUN del 26/10/2025.

Informacién del contrato u orden de compra

Contrato No./ Orden de compra No.

28-7-10029-25

Objeto del Contrato / instrumento
de agregacion de la orden de
compra

PRESTACION DE SERVICIOS DE ESPARCIMIENTO
CULTURALES, RECREATIVAS Y DEPORTIVOS CON
SUMINISTRO DE COMIDAS Y BEBIDAS PARA EL
PERSONAL UNIFORMADO, NO UNIFORMADO Y SUS
FAMILIAS DEL DEPARTAMENTO DE POLICIA GUAINIA

Contratista

TERESA TORRES WILLIAMS

Ceédula de ciudadania: 28.795.661 de Lérida Tolima
NIT: 900239451-0

Calle 20N Nro. 10-09 — Comuneros de Inirida - Guainia
celular 3006644023

villateresitainirida@gmail.com

Inirida-Guainia

Representante legal

TERESA TORRES WILLIAMS

Valor inicial del contrato u orden de
compra

$45.654.604.40 (CUARENTA Y CINCO MILLONES
SEISCIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS
CUATRO PESOS CON CUARENTA CENTAVOS micte)

Valor adiciones del contrato u
orden de compra

$14.345.395.60 (CATORCE MILLONES TRESCIENTOS
CUARENTA Y CINCO MIL TRESCIENTOS NOVENTA Y
CINCO PESQOS CON SESENTA CENTAVOS micte)

Valor total del contrato u orden de
compra

$60.000.000.00 (SESENTA MILLONES m/cte)

Plazo de ejecucién inicial

El plazo de ejecucién que se derive del presente proceso sera
hasta el 31 de diciembre del 2025, contados a partir de la
notificacion de inicio del contrato, o hasta agotar el presupuesto
oficial destinado para tal fin, lo que ocurra primero.

Fecha de inicio del plazo de
ejecucién del contrato u orden de
compra

26/06/2025
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Fecha de terminacién del plazo de
ejecucion del contrato u orden de | 31/12/2025
compra (pactada inicialmente)

Fecha de inicio del plazo de | N/A
ejecucion de la(s) adicién(es)

Fecha de terminacion del plazo de
ejecucion de la(s) adicién(es)

N/A

Adiciones Adicion numero 1 por un valor de $14.345.395.60 (CATORCE

MILLONES TRESCIENTOS CUARENTA Y CINCO MIL
TRESCIENTOS NOVENTA Y CINCO PESOS CON SESENTA

CENTAVOS m/cte)
Modificatorios Modificacion numero 1 reajuste valores item 70 AL 75.
Prorrogas N/A
Otros N/A

1. DESARROLLO DE LA SUPERVISION AL CONTRATO U ORDEN DE COMPRA

1.1 Acciones adelantadas:

»

El dia 30/06/2025 se realizo la solicitud de 01 tarro de bocadillos de 50 unidades (50 gramos por unidad)
y 02 pacas de agua de bolsa de 300 ml por 24 unidades para el desarrollo de actividad encuentro
deportivo - ciclismo.

El dia 01/07/2025 se realizé la solicitud de 02 ponqué de libra decorada con crema de mantequilla
disefo segun la ocasion y 01 paca de gaseosa por 6 unidades de 3 litros para el desarrollo de
celebracion de cumpleafios del personal policial activo correspondiente al mes de mayo y junio.

Se verificaron las condiciones y el cumplimiento a las especificaciones técnicas del suministro de
alimentacion.

Mediante comunicado oficial No. GS-2025-012573-DEGUN de fecha 08/07/2025 se informd al sefior
comandante del departamento de policla Guainia sobre la actividad celebraciones especiales —
cumpleafios mes de mayo y junio, desarrollada el dia 02/07/2025.

Mediante comunicado oficial No. GS-2025-013041-DEGUN de fecha 16/07/2025 se inform¢ al sefior
comandante del departamento de policia Guainia sobre la actividad de ciclismo desarrollada el dia
30/06/2025.

Mediante comunicado oficial No. GS-2025-013171-DEGUN de fecha 18/07/2025 se solicitd al jefe del
area administrativa DEGUN, certificacién de fondos correspondientes a bienestar social y familia 2025.

Mediante comunicado oficial No. GS-2025-013263-DEGUN de fecha 19/07/2025 se solicité a la
contratista TERESA TORRES WILLIAMS, informar si cuenta con la capacidad juridica, técnica y
financiera para llevar a cabo adicién al contrato en mencién por un valor de $ 14.345.395,60.

Mediante comunicado sin numero y de fecha 20/07/2025 suscrito por la contratista TERESA TORRES
WILLIAMS, informa que, si cuenta con la capacidad juridica, técnica y financiera para llevar a cabo
adicién al contrato en mencion por un valor de $ 14.345.395,60.

Mediante comunicado No. GS-2025-013288-DEGUN de fecha 20/07/2025, se realizé solicitud al
comandante del departamento de policia Guainia, autorizacién de adiccion presupuestal de $
14.345.395,60 al contrato No. 28-7-10029-25.
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» El dia 06/08/2025 en la oficina del grupo de talento humano del departamento de policia Guainia, se

Y

llevo a cabo reunion con la contratista TERESA TORRES WILLIAMS, donde se verificaron los precios
de los items 70 al 75 del contrato No. 28-7-10029-25, por el posible sobrecosto del valor los productos
ofertados.

Mediante comunicado sin numero y de fecha 06/08/2025 suscrito por la contratista TERESA TORRES
WILLIAMS, allega propuesta formal de reajuste y/o modificacion de los precios de los productos
descriptos en los items del 70 al 75.

Mediante comunicado oficial No. GS-2025-014690-DEGUN de fecha 11/08/2025 se realiza la solicitud
al comandante del departamento de policia Guainia, con el fin de que autorice la modificacion y reajuste
en los precios unitarios para los items 70 al 75.

El dia 13/08/2025 se realiz6 la solicitud de 45 empanadas de carne de 110 gramos, 01 bolsa de
masmelos de 250 gramos por 50 unidades, 01 ponqué de libra decorada con crema de mantequilla
disefio segun la ocasion para el desarrollo de celebracion de cumplearios del personal uniformado y no
uniformado activo correspondiente al mes de julio.

El dia 20/08/2025 se realizé la solicitud de 35 croissant hojaldrado con bocadillo de 80 gramos, 01
pongue de libra decorada con crema de mantequilla disefio seguin la ocasién, 01 paca de gaseosa por
6 unidades de 3 litros para el desarrollo de celebracion de cumpleafios del personal uniformado y no
uniformado activo correspondiente al mes de agosto.

Mediante comunicado oficial No. GS-2025-015720-DEGUN de fecha 25/08/2025 se informé al sefior
comandante del departamento de policia Guainia sobre la actividad de celebraciones especiales ~
cumpleafios mes de julio, desarrollada el dia 13/08/2025.

Mediante comunicado oficial No. GS-2025-015738-DEGUN de fecha 25/08/2025 se inform6 al sefior
comandante del departamento de policia Guainia sobre la actividad de celebraciones especiales —
cumplearios mes de agosto, desarrollada el dia 21/08/2025.

El dia 10/10/2025 se realiz6 la solicitud de 20 platos de comida con el menl de Cordon Bleu de 250
gramos, ensalada agridulce de 150 gramos, jugo natural en vaso de 16 onzas, 20 postres de frutos
rojos de 50 gramos, 01 botella de champagne por 750 ml y alquiler de salén para eventos con capacidad
de 50 personas, para el desarrollo de actividad institucional.

El dia 14/10/2025 se realiz6 la solicitud de 03 tarros de bocadillos de 50 unidades (50 gramos por
unidad), 08 tablas de quesos para 10 personas (jamoén serrano, chorizo, salami, cabanos, jamén de
cerdo, queso mozzarella), mani y frutas (cerezas, pifia, uvas rojas y/ verdes, kiwi), 04 botellas de
champagne por 750 ml y 01 paca de gaseosa por 6 unidades de 3 It, para el desarrollo de actividad de
celebraciones especiales.

Mediante comunicado oficial No. GS-2025-019407-DEGUN de fecha 15/10/2025 se informo al sefior
comandante del departamento de policia Guainia sobre la actividad institucional, desarrollada el dia
10/10/2025.

Mediante comunicado oficial No. GS-2025-019410-DEGUN de fecha 15/10/2025 se informé al sefior
comandante del departamento de policia Guainia sobre la actividad de celebraciones especiales,
desarrollada el dia 14/10/2025.

El dia 16/10/2025 se realiz6 la solicitud de 34 perros caliente de 115 gramos, con salchicha, cebolla
picada, papa ripio, salsa mostaza, rosada, roja, mayonesa y 01 ponqué de libra decorada con crema
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de mantequilla disefio segun la ocasion, para el desarrollo de actividad de celebraciones especiales —
cumplearios mes de septiembre.

El dia 21/10/2025 se realizo la solicitud de 32 sandwich gbano (pan francés 2 rodajas, jamon de cerdo
rebanados 3 rodajas, 3 rebanadas de cordero, 2 rebanadas de queso mozzarella,1 hoja lechuga y salsa
roja al gusto), para el desarrollo de actividad de celebraciones especiales — cumpleafios mes de
octubre.

Mediante comunicado oficial No. GS-2025-019834-DEGUN de fecha 22/10/2025 se informé al sefior
comandante del departamento de policia Guainia sobre la actividad de celebraciones especiales -
cumpleafios mes de septiembre, desarrollada el dia 16/10/2025.

Mediante comunicado oficial No. GS-2025-019837-DEGUN de fecha 22/10/2025 se inform¢ al sefior
comandante del departamento de policia Guainia sobre la actividad de celebraciones especiales -
cumpleafios mes de octubre, desarrollada el dia 21/10/2025.

El dia 03/11/2025 se realizd la solicitud de 10 gaseosa envase individual (400 ml) x 15 unidades
diferentes sabores y 05 paca de gaseosa por 6 unidades de 3 LT, para el desarrolio de actividad de
celebraciones especiales — aniversario institucional.

El dia 04/11/2025 se realizé la solicitud de 05 tabla de quesos para 10 personas (jamén serrano,
chorizo, salami, cabanos, jamén de cerdo, queso mozzarella), mani y frutas (cerezas, pifia, uvas rojas
y/ verdes, kiwi) y 05 botella de champagne por 750 ML, para el desarrollo de actividad de celebraciones

especiales — aniversario institucional personal condecorado.

2. VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES

CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES LEGALES DEL CONTRATISTA.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA LEGALES

CUMPLIO

OBSERVACIONES

Cumplir con el objeto contractual.

Sl

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones y trabas.

Sl

Responder en los plazos que la POLICIA NACIONAL establezca en cada
caso, los requerimientos de aclaracion o de informacién que le formule.

Si

Cumplir cabalmente con sus obligaciones, frente al Sistema de Seguridad
Social Integral y parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, Sena e
ICBF), por cuanto el cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para la realizacién de cualquier pago.

N/A

Constituir en debida forma y aportar al Grupo Contractual y Seguimiento del
Departamento de Policia Guainia o quien haga sus veces, dentro de los tres
(3) dias hébiles siguientes a la suscripcién del contrato, la Garantia Unica

Sl

Participar y apoyar al Departamento de Policia Guainia en todas las
reuniones a las que éste lo convoque relacionadas con la ejecucion del
contrato.

Sl

Disponer de los medios necesarios para el mantenimiento, cuidado y
custodia de la documentacion objeto del presente contrato.

Sl

Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante
el desarrollo del Contrato le imparta el Departamento de Policia Guainia a
través del supervisor del mismo, para una correcta ejecucion y cumplimiento
de sus obligaciones.

Sl
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Entregar al supervisor del Contrato los informes que se soliciten sobre
cualquier aspecto y/o resultados obtenidos cuando asi se requiera.

Sl

Presentar la factura y/o cuenta de cobro de conformidad con la forma de
pago estipulada en el contrato, junto con el informe de las actividades
realizadas para cada pago.

N/A

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y
que se encuentre bajo su custodia o que por cualquier otra circunstancia
deba conocer o manipular y respondera civil, penal y disciplinariamente por
los perjuicios de su divulgacién y/o utilizacién indebida que por si o por un
tercerc se cause a la administracion o a terceros.

Sl

No acceder a peticiones o amenazas, de quienes actuando por fuera de la
ley pretendan obligarlo a hacer u omitir algin actoc o hecho, el
CONTRATISTA deberé Informar de tal evento al Departamento de Policia
Guainia y a las autoridades competentes para que se adopte las medidas
necesarias.

Si

Realizar devolucion al Departamento de Policia Guainia, los elementos que
haya colocado a su disposicidn para el desarrollo del objeto contractual,
cuando se lo requiera o al finalizar el contrato, en caso que se hayan
suministrado.

Sl

CATALOGACION. - EL CONTRATISTA debera proporcionar la informacion
necesaria para denominar, clasificar, identificar y numerar los articulos de
abastecimiento relacionados y/o incluidos en el objeto del contrato, dentro
del plazo y en las condiciones sefialadas por el Supervisor, quien acreditara
el cumplimiento de la presente cléusula, mediante un certificado en que
conste la entrega total de la informacion requerida. La presente certificacion
sera necesaria para la liquidacion del contrato. Entendiéndose no finalizado
la prestacion del objeto del contrato, en tanto no se cumplan las obligaciones
de la clausula de catalogacion.

Sl

Incluir todas aquellas obligaciones que el contratista debe cumplir con el fin
de alinear la actividad contractual a las buenas practicas en materia
ambiental, la RESOLUCION 00090 del 15/01/2018 “Por La Cual Se
Actualiza, Modifica Y Complementa Ef Manual De Contratacion De La Policia
Nacional, Adoptado Mediante Resoluciéon 03049 De 2014”.

Sl

Las demas obligaciones del CONTRATISTA contenidas en el articulo 5° de
la Ley 80 de 1993, asl mismo, sera civil y penalmente responsable por sus
acciones u omisiones en la actuacion contractual.

Sl

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

CUMPLIO

OBSERVACIONES

Definir y organizar los lugares donde se desarrollaran las actividades,
reuniones encuentros deportivos y demés acciones segun lo establecido en
el anexo técnico, garantizando su correcto funcionamiento y mejor
prestacion del servicio solicitado.

Sl

Suministrar el servicio de transporte de los elementos en los casos que se
requiera para uno o més trayectos, segln la necesidad y de acuerdo a las
condiciones establecidas en el anexo técnico.

Sl

Mantener los precios ofrecidos de acuerdo con la propuesta enviada, durante
el plazo de ejecucidn del contrato.

Sl

El Contratista debe garantiza la 6ptima prestacién del servicio en cuanto al
personal requerido en cada una de las actividades a realizar, es decir el
personal requerido debe de ir de acuerdo a la magnitud del evento.

Sl
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El contratista debera brindar puntualidad en la realizaciéon de cada una de
las actividades programadas durante la ejecucién del contrato.

Sl

En las actividades en las que participen nifios, clasificarlos en grupos de
edades segun el tipo de actividad, de acuerdo con los parametros
establecidos por el Departamento de Policia Guafi(a.

Sl

Garantizar alimentacién de calidad a los participantes de los diferentes
eventos, de acuerdo con las condiciones establecidas en el anexo tecnico y
las normas ambientales de salubridad y sanidad para la ingesta de los
alimentos.

Sl

Desarrollar las actividades deportivas para los servidores publicos y sus
familias, en los escenarios suministrados por el contratista y/o los
requeridos por los participantes. Todo esto en un contexto metodolégico
flexible, integral, practico y participativo.

Si

Garantizar los materiales e implementos necesarios para la realizacién de
las actividades recreo-deportivas seguin cada modalidad.

Si

Acogerse al cronograma de actividades para la ejecucion de las mismas del
contrato segun las fechas, sitics, hora y nimero de asistentes para cada una,
de acuerdo con la programacién suministrada y aprobada por el
Departamento de Policia Guainia.

Ejecutar las actividades definidas por el Departamento de Policia Guafiia en
el marco de los Planes Anuales de Bienestar e Incentivos, teniendo en
cuenta los lineamientos y polfticas establecidas, asi como los parametros
establecidos en el anexo técnico.

Sl

Disponer en el desarrollo del contrato de los recursos requeridos para llevar
a cabo los eventos gue solicite el Supervisor del Contrato, de conformidad al
Plan de Bienestar Social e incentivos.

Si

Presentar informes de ejecucion y financieros con su respectiva factura para
su posterior pago, de acuerdo a la ejecucién de las actividades.

Si

Presentar informe por actividad realizada y entregarlo a mas tardar cinco (5)
dias habiles después de su finalizacién, especificando lo siguiente: -
Actividad realizada - Descripcién y balance de la actividad (como se llevo a
cabo) - Fecha de la actividad - Evidencias: Registros fotograficos -
Presupuesto ejecutado por actividad - Listado de asistencia (formato
entregado por el ICBF)

Sl

Guardar absoluta confidencialidad con la base de datos y demas informacién
suministrada para la realizacién del estudio.

Si

Asumir la responsabilidad de todas las actividades relativas a la ejecucion
de las obligaciones establecidas en este contrato.

Si

CUMPLIMIENTO ESPECIFICACIONES TECNICAS.

ITEM ESPECIFICACION TECNICA

| CUMPLE | NO CUMPLE

1. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

1.1

Con el fin de garantizar la calidad de los bienes y servicios a contratar y evitar
incumplimientos en la ejecucion del futuro contrato, se requiere acreditar
experiencia especifica, propia y directa en la ejecucion y terminacion de contratos
Para lo cual debera presentar certificaciones o copias de contratos cuya suma
sea igual o superior al cien por ciento (100%) del presupueste oficial, en procesos
de similares condiciones al objeto del presente estudio previo, con empresas
publicas y/o privadas, en los cuales se pueda verificar que cuenta con la
experiencia en este tipo de actividades. Dicha condicién sera verificada por la
entidad con base en la informacién suministrada; las certificaciones deberan
contener como minimo la siguiente informacion:

¢ Nombre o razén social del contratista.

Sl
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¢ Nombre o razén social del contratante.

¢ Objeto del contrato.

e Fecha de iniciacién del contrato.

s Fecha terminacién del contrato.

e Valor del contrato.

o Calificacion del servicio (Bueno, regular o malo).

* Direccién y niimero telefénico del contratante.

» Certificacion suscrita por quien la expide que sera objeto de verificacion

Las certificaciones deben ser suscritas por el representante legal o persona
autorizada para realizarla por parte de la entidad contratante y no serén aceptadas
auto certificaciones.

Para la validacién del requisito se aceptaran méximo 3 certificaciones.

CAPACIDAD OPERATIVA

21

El oferente deberad mediante certificacion firmada por el representante legal de
la entidad, que cuenta con los medios logisticos, materiales, equipamiento y
talento humano necesario para el traslado de los bienes desde su lugar de
fabricacion y/o almacenamiento, hasta las Instalaciones destinadas para la
ejecucion del contrato. Los costos que impliquen la contrataciéon de funcionarios
y/o medios logisticos, seran responsabilidad Unica y exclusiva del contratista.

Sl

3.1

OTRAS CONDICIONES TECNICAS ADICIONAL

3.1

El oferente debera presentar una certificacion firmada por el representante legal
de la empresa en la cual garantice excelente calidad para los servicios y/o
alimentos a consumir y que referencien el objeto del presente estudio previo, si
es el caso, cambiarlo ya sea por que resulten defectuosos, de mala calidad, sufran
dafios durante su traslado u otros factores que alteren los productos de sus
condiciones fisicas normales, se realizard su cambio sin costo alguno para la
Policia Nacional Departamento de Policia Guainia, en un término no superior a
dos (02) horas, debiendo recoger los alimentos y/o elementos defectuosos
presentandolos, debidamente empacados de manera que se garantice la
conservacion y buen estado de los mismos y se facilite su posterior traslado a
donde sean requeridos.

Sl

3.2

Para este proceso de contratacion se requiere el siguiente personal calificado:

Minimo dos (2) personas con certificacién en el manejo y/o higiene de alimentos,
para lo cual debe anexar la hoja de vida relacionando los diplomas, cursos y/o
seminarios.

Minimo un mesero para lo cual debe anexar la hoja de vida relacionando los
diplomas, cursos y/o seminarios.

Requisito habilitante so pena de rechazo de la oferta de no adjuntarse el personal
calificado; toda vez que se tiene como riesgo contemplado la no idoneidad del
personal para realizar dichos servicios.

Este aspecto se verificara en el Anexo 2 Especificaciones Técnicas Minimas

Sl

3.3

Buenas Practicas de Manufactura: El oferente para el presente proceso de
contratacion debera certificar mediante documento escrito que garantizara
para todos los servicios que se presten, el empleo de las buenas practicas de
manufactura, en relacién preparacion, elaboracion, envasado, almacenamiento,
transporte y distribucién de alimentos para consumo humano, con el objeto de
garantizar que los alimentos se preparen en condiciones sanitarias adecuadas y
se disminuyan los riesgos inherentes a la produccién, debiendo cumplir con la
normatividad de higiene, salubridad en la preparacion y distribucion de la
alimentacion estipulada en el Decreto 539 de 2014 y la Resolucién 2674 de 2013,
o cualquier ofra disposicién que los modifique, adicione o reemplace.

34

El oferente debera presentar DOCUMENTO DE INSPECCION SANITARIA, con
CONCEPTO __SANITARIO FAVORABLE O FAVORABLE CON

Sl
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RECOMENDACIONES, propia del establecimiento de comercio con el que
presentara la oferta, la cual debe ser expedida por el Area de Salud Publica de la
Secretaria de Salud Municipal y/o Departamental de Guainia - Inirida, de manera
que garantice un excelente servicio y 6ptimas condiciones, actualizada y vigente
al periodo de ejecucion del proceso, en el evento de presentarse consorcio o
unién temporal, uno de sus integrantes debera tener dicho documento.

3.5

El oferente debera presentar una certificacién firmada por el representante
legal de la empresa en la cual se compromete a mantener la actividad econémica
asociada con su oferta durante la ejecucion del contrato.

Si

3.7

CONDICION TECNICA SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD
EN EL TRABAJO (SG-SST)

El oferente debera presentar certificado emitido por la Administradora de
Riesgos Laborales (ARL), sobre la evaluacion inicial o autoevaluacion de los
estandares minimos del Sistema de Gestion de la seguridad y Salud en el Trabajo
(SGSST) donde conste una calificacién total que se encuentre en una escala de
valoracion “aceptable” puntaje entre 100% o “moderacion aceptable” puntaje
entre 60% y el 85% y el respectivo plan de mejoramiento a que haya lugar de
acuerdo a la Resolucién 0312 de 2019 o a la que le modifique o sustituya. (Para
el caso de consorcio o uniones temporales se debera presentar el certificado por
cada empresa que conforma la unidén temporal o consorcio). La calificacion total
de la evaluacion inicial o autoevaluacién del SG-SST sera objeto de verificacion
durante la ejecucion del contrato. (presentar certificacién a corte afio 2023).

En el caso de que el oferente no esté obligado a implementar los estandares
establecidos en la Resolucién No. 0312 del 2019 “Por la cual se definen los
Estandares Minimos del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el
Trabajo SG-SST”, debera anexar certificacién acreditando esta condicién.

]

3.8

El oferente debera presentar una certificacién firmada por el representante
legal de la empresa en donde se indique los datos de un funcionario
debidamente facultado para resolver cualguier circunstancia que se presente
dentro del desarrollo de contrato, quien mantendra contacto permanente con los
funcionarios que designe la Policia Nacional (supervisor), asi:

NOMBRES:

NUMERO DE IDENTIFICACION:

TELEFONOS:

CORREQ ELECTRONICO:

Sl

3.9

E! oferente debera contar con un establecimiento abierto al publico disponible en
el municipio de Inirida — Guainia, para las diferentes actividades de recreacion
que se requieran dentro de la ejecucién del contrato, el cual debera contar con
minimo 3 de las siquientes caracteristicas: un lugar campestre cercano (no
mas de veinte (20) minutos en vehiculo a 30 km por hora) al municipio de Inirida
— Guainia, con cancha de futbol (5, 8 u 11), una cancha de voleibol, canchas de
mini y/o tejo, piscina, espacios naturales, cocina, zona BBQ y salén de eventos
cubierto, para la realizacion de diferentes actividades tanto deportivas, como
culturales, sociales, recreativas y de eventos, para un nimero superior a cien
(100) personas de forma gratuita minimo para dos eventos. El oferente puede
anexar contrato de arrendamiento, u otro documento en el cual pueda
evidenciarse el cumplimiento de este requisito, con los factores técnicos
solicitados.

Si

3.10

Seran a cargo del contratista los costos de transporte, movilizacion, seguros,
fletes, que causen con motivo del traslado de bienes, elementos, alimentos y
demas, hasta el lugar de entrega. Estos costos se entenderan asociados al valor
total de la oferta presentada, incluyendo impuestos.

Sl

3.1

El oferente debera cumplir cabalmente con las disposiciones en cumplimiento de
la legislacién y las diferentes regulaciones ambientales y el control de los
impactos ambientales adversos, asi como al mejoramiento continuo del

Sl
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desempefio ambiental cumpliendo con los principios del Sistema de Gestién
Ambiental.

3.12 Los oferentes que participen en el presente proceso no deberan estar inscritos en

el Registro Unico de Infractores Ambientales RUIA. 3l

El contratista debera sostener el precio de los elementos durante la vigencia del

249 contrato.

Sl

El contratista ofrecera productos recién hechos, de alta calidad, que no presenten
dafios estomacales o afecciones a la salud de los consumidores y que se
encuentren en empaques bien sellados y de marcas reconocidas en el mercado.
No de contrabando.

3.14 Si

315 El contratista se compromete a cumplir en su totalidad con los requisitos y

L o . . Sl
condiciones exigidas dentro de las normas técnicas relacionadas.

El contratista cotizara en condiciones de mercado si es de requerirse actividades
3146 | due no estén contemplada en el presente estudio y que se han necesarios,

conforme a la solicitud de la Entidad. sl

Procedimiento: el supervisor del contrato, una vez verificada la actividad a
realizar con el Comandante de Departamento, determinara el menu a presentar
con cinco (5) dias de anterioridad, en ella se presentara el nimero de personas,
la cantidad de elementos y todos aquellas erogaciones para la realizacion de la
actividad; el contratista debera presentar la cotizacion de las actividades
conforme a los valores cotizados, de presentarse el evento no referenciado o
alimentos no contentivos dentro del listado de precios, el contratista debera
presentar tres (3) cotizaciones de los eventos, alimentos y actividades a realizar
las cuales deberan estar con precios de mercado, siendo la mas econémica la del
contratista. Posteriormente,serd entregada la documentacion al supervisor del
contrato la cual sera verificada por el comandante de Departamento para su
aprobacion. Todas las demas actividades que no se encuentren dentro de este
estudio deben guardar las mismas condiciones técnicas y econdémicas frente a lo
solicitado.

3.17 Sl

La Policia Nacional podra realizar un estudio de seguridad al personal involucrado
en el presente contrato, para lo cual el oferente debera entregar al supervisor del
mismo, el listado de funcionarios que haran parte de las actividades atinentes al
presente proceso, con la siguiente informacion: Nombre completo, cédula de
ciudadania, teléfono de contacto, direccién de residencia, fotografia reciente
tamafio 3x4 y antecedentes judiciales. En caso de algin cambio del personal
antes de realizarse la actividad, se debera informar al supervisor con una
antelacion de minimo de 15 dias habiles, de lo contrario no se aceptara el mismo.

3.18 Si

Actividades generales:

- El Contratista debe garantizar una éptima prestacién del servicio con el
personal requerido en cada una de las actividades a realizar, es decir el
personal requerido debe de ir de acuerdo a la magnitud del evento.

- El contratista debera brindar puntualidad en Ia realizacién de cada una de las
actividades programadas durante la ejecucién del contrato.

- En las actividades en las que participen nifios, clasificarlos en grupos de

319 edades segin el tipo de actividad, de acuerdo con los parametros S|

) establecidos por el supervisor del contrato.

~ Garantizar alimentacién de excelente calidad a los participantes de los
diferentes eventos, de acuerdo con las condiciones establecidas en el anexo
técnico, igualmente condiciones de salubridad e higiene de acuerdo a lo
contemplado en la normatividad vigente.

- Desarrollar las actividades deportivas, para los servidores publicos y sus
familias, en los escenarios suministrados por el contratista y/o los requeridos
por los participantes en campeonatos interinstitucionales. Todo esto en un
contexto metodoldgico flexible, integral, préctico y participativo.
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—  Garantizar los materiales e implementos necesarios para la realizacion de las
actividades de bienestar, asi como las recreo-deportivas segun cada
modalidad.

- Acogerse al cronograma de actividades para la ejecucion de las mismas,
segun lo convenido en el contrato, respetando las fechas, sitios, hora y
numero de asistentes para cada una, de acuerdo con la programacion
suministrada y aprobada por el Departamento de Policia Guainia.

— Ejecutar las actividades definidas en el marco de los Planes Anuales de
Bienestar e Incentivos, teniendo en cuenta los lineamientos y politicas
establecidas por el Departamento de Policia Guainia, asi como los
parametros establecidos en el anexo técnico.

— Disponer en el desarrollo del contrato de los recursos requeridos para llevar
a cabo los eventos que solicite el Supervisor del Contrato de conformidad al
Plan de Bienestar Social e incentivos.

- Presentar informes de ejecucion y financieros con su respectiva factura (con
las formalidades estipuladas en la Ley), para su posterior pago de acuerdo a
la ejecucion de las actividades en coordinacion con el supervisor del contrato.

—  Presentar informe por actividad realizada y entregarlo a mas tardar cinco (5)
dias habiles después de su finalizacion, especificando lo siguiente:

—  Actividad realizada - Descripcion y balance de la actividad (como se llevo a
cabo) - Fecha de la actividad - Evidencias: Registros fotograficos -
Presupuesto ejecutado por actividad - Listado de asistencia (formato
entregado por el Departamento)

—  Guardar absoluta confidencialidad con la base de datos y demas informacién
suministrada por el Departamento de Policia Guainia para la realizacion del
estudio.

Asumir la responsabilidad de todas las actividades relativas a la ejecucion de las
obligaciones establecidas en este contrato.

2.1 NOVEDADES, SITUACIONES ANORMALES O DE RELEVANCIA
Ninguna
3. AVANCE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO U ORDEN DE COMPRA:

A la fecha de corte del presente informe de supervision han transcurrido (153) dias calendario desde que inicio
el plazo de ejecucion del contrato u orden de compra, restando (36) dias calendario para que finalice el plazo
de ejecucion.

4. TRAMITES Y VERIFICACION DE PAGOS:

Los pagos se realizaran de manera parcial en moneda legal colombiana conforme a los requerimientos de la
entidad y de acuerdo a las especificaciones técnicas sefialadas en el Anexo No. 2, en moneda legal colombiana,
debera contar con la presentacion de la factura comercial respectiva y los demas documentos requeridos ante
el Departamento de Policia Guainia y el cumplimiento de los trdmites administrativos y fiscales vigentes.
Asimismo, el desembolso estd condicionado a la disposicién de los recursos del PAC autorizado por la
Ministerio de Hacienda. Cabe destacar que, aunque la programacion del PAC depende de |a autorizacion del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico a través de la Direccion del Tesoro Nacional, esto no sera un
impedimento para la ejecucion del objeto contractual.

FACTURAS ELECTRONICAS: Dando cumplimiento a la Directiva Presidencial 09 del 2020 referente a los
lineamientos para el pago a los proveedores del estado, y a la Circular Externa 016 de 09 de marzo 2021
emitida por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, donde se refiere al proceso de recepcion de facturas
electronicas de ventas, notas crédito y notas débito, y a la implementacién del Modelo de Recepcién de facturas
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de ventas, notas débito y/o notas crédito, el cual aplica de forma obligatoria a partir del 01 de abril de 2021 para
todas las entidades que hacen parte del presupuesto General de la Nacion, se informa que todos los
proveedores y contratistas obligados a facturar electréonicamente (personas juridicas y personas naturales
incluyendo CDPS) deben parametrizar con su operador electrénico de facturacion los datos del emisor, datos
del adquiriente y notas finales; asi mismo, establecer, que todas las facturas a nombre del Departamento de
Policia Guainia, se direccionen al buzén dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico al siguiente
correo electronico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co; toda vez que sera el Ministerio de
Hacienda —SIIF NACION quien centraliza su recepcién y gestione él envi6 a cada supervisor.

NOTA 1: este pago podra ser modificado previo los requisitos de Ley y con autorizacion de cupo PAC por parte
del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

NOTA 2: el Departamento de Policia Guainia, efectuara las deducciones a que haya lugar segun las
obligaciones tributarias que tenga el contratista ante la direccion de impuestos y aduanas nacional, de
conformidad con la inscripcion en el registro Unico tributario.

NOTA 3: Conforme a la directiva presidencial 09 del 17/09/2020 “lineamientos para el pago a los proveedores
del estado” abligacion de facturar electrénicamente los bienes y servicios contratados.

Todas las demoras que se presenten durante el proceso de tramite de cuenta seran de responsabilidad del
CONTRATISTA, quien no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

La factura debe cumplir con los requisitos sefialados en el Estatuto Tributario.

EI CONTRATISTA presentara con la correspondiente factura la certificacion de aportes parafiscales y seguridad
social, donde conste dicho cumplimiento, esta certificacion debe estar firmada por el representante legal y/o
revisor fiscal, si conforme a las normas pertinentes estuviera obligado a tenerlo, con el fin de realizar el pago a
la siguiente cuenta aportada por el mismo en su oferta.

NOMBRE BENEFICIARIO: TERESA TORRES WILLIAMS
CC: 28795661

CUENTA No. 76330546707

TIPO DE CUENTA: AHORROS

ENTIDAD FINANCIERA: BANCOLOMBIA

4.1. EJECUCION FINANCIERA Y PAGOS:

a. Balance general de pagos y entregas
Valor en pesos | % del valor del contrato u orden de compra
Valor total del contrato u orden de compra $ 60.000.000.00 100%
Valor total de las entregas $ 9.469.500,00 16%
Valor total facturado $0,00 0%
Valor facturado pendiente de pago $ 0,00 0%
Valor pagado $ 0,00 0%
Valor pendiente de entrega $ 50.530.500,00 84%

FORMULA PARA CALCULAR PORCENTAJE DE BIENES O SERVICIOS ENTREGADOS POR EL
CONTRATISTA

(valor de los bienes o servicios entregados por el contratista / valor total del contrato u orden compra)
*100 = porcentaje de bienes o servicios entregados por el contratista)
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Ejemplo: ($7.497,000 / $60.000.000,00) = 0,1249*100 = 12,49% por aproximacion equivaldria al 12%

FORMULA PARA CALCULAR PORCENTAJE DE BIENES O SERVICIOS PENDIENTES DE SER
ENTREGADOS POR EL CONTRATISTA.

(Valor total del contrato u orden compra - valor de los bienes o servicios entregados por el contratista)
/ (Valor total del contrato u orden compra) * 100 = porcentaje de bienes o servicios pendientes de ser
entregados por el contratista.

Ejemplo: $60.000.000,00- $7.497,000) = $52.503.000,00) / $60.000.000,00) = (0,8750) *100 = 87,05% por
aproximacion equivaldria al 88%

a. Detalle de las entregas, valores facturados y pagos efectuados en el periodo Informado (la supervision deberé relacionar de manera
discriminada lo correspondiente a la ejecucién del contrato u orden de compra tinicamente del periodo gue esta informando)
No. de actao
constancia Valor recibido '::g?t:: oe
de recibido

Valor No. orden de

Valor facturado No. factura Valor pagado dediiccionas pago

4.2 ENTRADA DE BIENES (verificar que los bienes hayan ingresado a los estados contables, si aplica)
No aplica

5. RECOMENDACIONES

Ninguna

6. CONCLUSIONES

El supervisor, debera marcar con una (x) las casillas segln corresponda al pericdo entregado, con el fin de que

la administracién tenga claridad frente al cumplimiento o no del contratista. El no diligenciamiento sera causal
de la devolucién del respectivo informe de supervision.

Certifico con la firma del presente informe, que el contratista cumplié con las cldusulas y
T — SI_X especificaciones técnicas del contrato, en la fecha o fechas establecidas, para lo cual relaciono
501 loastahliuel dopen y anexo los documentos soportes (técnicos obligatorios establecidos en las especificaciones
g elAusLlaE técnicas, incluyendo las ambientales, de seguridad y salud en el trabajo y otros).
NO___ En caso de incumplimiento parcial o total del contrato, se informé mediante comunicacién
contractuales : At
oficial No. del , dirigida al ordenador del gasto, las
obligaciones incumplidas.

Atentamente,

Correo electronice: - =Sst@policia.gov.co
Numero de Celular: 3217561885
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
POLICIA NACIONAL .
DEPARTAMENTO DE POLICIA GUAINIA
GRUPO DE CONTRATOS
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No. GS-2025 - JAREAD - GUCON 20.1

inirida, 0 4 NOV 2025

Sefior Patrullero

LUIS FRANCISCO SANTRICH BAUTISTA
Supervisor titular

Calle 26 14 75 Barrio 5 de diciembre
Inirida.

Asunto: notificacién supervision contrato namero 28-7-1 0029-25.

En atencion al comunicado oficial No. GS-2025-019309-DEGUN y en cumplimiento a lo dispuesto
en la resolucion nimero 00090 del 15/01/2018 “Por la cual se actualiza, modifica y complementa el
manual de contratacién de la Policia Nacional, adoptado mediante resolucion 03049 De 2014", en
su capitulo XIl se actualizé la reglamentacion relacionada con la actividad de supervision —
interventoria y la Resolucion 03256 de 2004, por medio del presente le informo que ha sido
designado como supervisor del contrato numero 28-7-10029-25, quien tendra la responsabilidad de
ejercer en forma oportuna, eficiente y eficaz el control que garantice a la institucion el apropiado
desarrollo y ejecucion del objeto contractual, al igual que el cumplimiento a cabalidad de las
obligaciones convencionales.

NUMERO I ] [ S - = —
CONTRATO| = OBJETO coae _CON_TR}'\TISTA T VALOR;
PRESTACION DE SERVICIOS DE|TERESA TORRES WILLIAMS CUARENTA Y CINCO
ESPARCIMIENTO  CULTURALES, |Cédula de ciudadania: 28.795.661 de Lérida MILLONES
RECREATIVAS Y DEPORTIVOS|Tolima SEISCIENTOS
28.7-10029- [CON SUMINISTRO DE COMIDAS Y/|NIT: 900239451-0 %ﬁ?&’émf
25 BEBIDAS PARA EL PERSONAL|Calle 20N Nro. 10-09 — Comuneros de Inirida SEISCIENTOS
Y Sus FAMILIAS DEL|celular 3006644023 CUARENTA
DEPARTAMENTO DE  POLICIA|villateresitainirida@gmail.com CENTAVOS MICTE
GUAINIA Inirida-Guainia ($45.654.604.40)

Debera ejecutar las siguientes actividades:

1) Gestionar con la oficina de contratos, la asignacion de usuario en el SIIF NACION, para la
aprobacion de la facturacion electronica.

2) Realizar la solicitud del cupo PAC, de acuerdo a los pagos programados de acuerdo a las
condiciones del contrato, Esta solicitud debe efectuarse dentro de los primeros 5 dias de cada
mes y corresponde al mes siguiente, es decir, la solicitud realizada en un mes especifico
cubrira los pagos programados para el mes posterior. (ejemplo: una solicitud realizada dentro
de los primeros 5 dias de febrero cubrira los pagos programados para el mes de marzo.)

Se debera presentar al ordenador del gasto, informes sobre su gestion con la periodicidad que se
establece en la presente notificacion, donde debera anunciar en forma puntual la ejecucion fisica
del mismo, relacionando los aspectos de caracter técnico, administrativo, financiero y legal del
respectivo negacio juridico asi:
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1) Informes durante la ejecucién: Una vez cumplidos los requisitos de inicio para la ejecucion
del contrato, los cuales se dan con Ia aprobacion de la péliza de cumplimiento y la emisién de
la carta de inicio, el supervisor debera presentar mensualmente el informe de seguimiento y/o
supervision conforme al formato estandar CODIGO: 2BS-FR-0019 y enviarse al ordenador del
gasto, con copia al Grupo de Contratos del Departamento de Policia Guainia, donde se
establezcan, aspectos técnicos, financieros o presupuestales, administrativos y legales.

2) Informe final: el cual debera contener una parte descriptiva y una parte de analisis sobre el
cumplimiento del contratista o conveniente frente a las estipulaciones propias del negocio
juridico, igualmente debera estar acompafada de todos los documentos que se consideren
pertinentes.

3) Liquidacién: De conformidad con lo previsto en los numerales 4.2 y siguientes del numeral 4
ETAPA POSTCONTRACTUAL del capitulo Il 'y numeral 8.10 y siguientes del capitulo VI
REFERENCIA A ALGUNAS CLAUSULAS DEL CONTRATO, el supervisor debera presentar el
proyecto de acta de liquidacion al grupo de contratos o la dependencia que haga sus veces en
la respectiva unidad policial, dentro de los 60 dias siguientes a la fecha de finalizacion del plazo
previsto para su ejecucion, de la misma forma debera publicarse en el SECOP I, de
conformidad con lo previsto para el efecto en las guias expedidas por Colombia Compra
Eficiente.

 Teniendo en cuenta los principios de publicidad de los documentos en el SECOPI|, debera
publicar los informes de supervision, acta de liquidacién y documentos soporte que se
generen durante la ejecucién, dentro de los tres (3) dias siguientes a su expedicion.

4) Acta de Cierre: dando alcance a lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.4.3., del Decreto 1082 de
2015 "POR MEDIO DEL CUAL SE EXPIDE EL DECRETO UNICO REGLAMENTARIO DEL
SECTOR ADMINISTRATIVO DE PLANEACION NACIONAL. El supervisor una vez liquidado el
contrato y culminado el término de las garantias, debera diligenciar el acta de cierre del
contrato y cargaria al SECOP Il

Respondera por sus actuaciones y omisiones en los términos sefialados en los arts. 6 y 90 de la
Constitucion Politica, Leyes 80 de 1993, 599 de 2000, 610 de 2000, 734 de 2002 y 1474 de 2011,
asi como también la responsabilidad civil — patrimonial, art. 90 de la Constitucién Politica, numeral 2
del art. 26 de la Ley 80 de 1993, Ley 678 de 2001 responsabilidad penal, arts. 286 a 296 del cédigo
penal; responsabilidad fiscal, art. 4 de la Ley 610 de 2000: responsabilidad disciplinaria, art. 84 de
la Ley 1474 de 2011 y art. 2 de la Ley 1882 de 2018: responsabilidad solidaria, numerales 8.5y 8.6
del capitulo VI del manual de contratacion, por una supervision pasiva o la omision en el
seguimiento a la gestién contractual por parte de los funcionarios encargados de la supervision.

Por lo anterior remito para conocimiento la normatividad antes mencionada, donde estan definidas
sus facultades, funciones y prohibiciones, por consiguiente, deberan:

» Establecer de inmediato comunicacién con el personal de contacto del contratista,
implementando canales de comunicacion efectivas, con el fin de coordinar la supervisién,
control y todas aquellas actividades para la asertiva ejecucion contractual.

» Tendra la responsabilidad de ejercer en forma oportuna, eficiente y eficaz el control que
garantice a la institucion el apropiado desarrollo y ejecucion del objeto contractual, al igual que
el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas para este proceso.

» Demas coordinaciones necesarias para llevar a feliz término Ia gjecucion del contra
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Asimismo, se le recuerda, en caso de salida a vacaciones o permisos se debe informar por
escrito a este comando, con el fin de asignar un nuevo supervisor al contrato y realizar el
respectivo empalme para la entrega.

Garantizar la eficiente y oportuna inversion de los recursos asignados al contrato.

Asegurar que el contratista o conveniente se cifia a los plazos, términos, condiciones técnicas y
demas previsiones pactadas en el contrato.

Ejercer un control adecuado a la ejecucion del contrato o convenio, con el fin de corregir en el
menor tiempo posible, los errores o situaciones que puedan generar el eventual incumplimiento
de las obligaciones o compromisos pactados.

Exigir al contratista o al conveniente la ejecuciéon oportuna de las obligaciones o compromisos
adquiridos en virtud del negocio juridico celebrado.

Mantener informada la unidad policial de los hechos o circunstancias que puedan constituir
actos de corrupcion tipificados como conductas punibles, o que puedan poner en riesgo el
cumplimiento del contrato.

CALIDADES DEL SUPERVISOR

En el estudioc previo se establecera el perfil con que debe contar el funcionario que
desempefiara las funciones de supervisor. '

En el texto del contrato o convenio se indicara el CARGO del funcionario de planta que ejercera
la supervision quien debera tener relacion directa con el bien, servicio u obra contratada
Deber4 tener la formacién técnica o profesional en el &rea respectiva y la experiencia necesaria
para cumplir adecuadamente con sus funciones.

Naturaleza del objeto contractual, cuantia del contrato a supervisar, numero de supervisiones
que previamente le hayan sido asignadas al funcionario evitando la concentracion de estas.

FACULTADES DE LOS SUPERVISORES

Exigir al contratista o conveniente el cumplimiento de las obligaciones previstas en el contrato y
verificar el cumplimiento y entrega de las garantias a la entidad.

Dejar constancia escrita de todas sus actuaciones.

Elaborar todas las actas que se requieran en el desarrollo del contrato.

Tramitar las solicitudes tramitadas por el contratista durante la ejecucion del contrato en forma
perentoria y a la mayor brevedad posible.

Recibir y aceptar los bienes y servicios contratados acorde con las caracteristicas y
especificaciones previstas en el respectivo contrato.

Adelantar los tramites que se requieran para la liquidacion del contrato o convenio dentro de los
plazos previstos para ello.

FUNCIONES DE LOS SUPERVISORES

Las funciones del supervisor o interventor de un contrato involucran actividades de caracter
administrativo, técnico, financiero y legal, encaminadas a verificar el cumplimiento de los
compromisos contractuales y la satisfaccion de los intereses estatales, de conformidad con lo
sefialado en el articulo 3° del Estatuto Contractual.

Por lo anterior, el supervisor ejercera las siguientes funciones:

De Caracter Administrativo:

1. Acopiar la documentacion producida en la etapa previa del contrato, con el proposito de contar
con la mayor informacién sobre el origen del mismo.
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Efectuar el acompafiamiento del contratista, colaborandole en todos aquellos aspectos que
dependan de la entidad, sirviéndole de canal de comunicacién con las dependencias, evitando
que sus decisiones interfieran injustificadamente en las acciones y actividades del contratista.
Exigir al contratista la ejecucién oportuna e idénea del objeto contratado.

Verificar que existan los permisos vy licencias necesarias para la ejecucion del contrato.

Llevar control sobre la correspondencia que se produzca con el contratista, durante la
ejecucion del contrato con el fin de que la administracion intervenga oportunamente frente a las
solicitudes presentadas.

Organizar la documentacion que se genere durante la ejecucion del contrato, manteniéndola a
disposicion de los interesados y remitir copia de la misma al grupo de contratos o a la
dependencia que haga sus veces.

Programar y coordinar segln corresponda reuniones periédicas para analizar el estado de
gjecucion y avance del contrato.

Exigir el cumplimiento de las normas de seguridad social, seguridad industrial y sistema de
gestion de la seguridad y salud en el trabajo, en lo que corresponda.

Llevar control sobre la ejecucion y cumplimiento cabal de las obligaciones asumidas por razén
del contrato celebrado, informando en forma periddica a la dependencia encargada de
contratos, la forma en que las prestaciones originadas en el contrato se vienen cumpliendo.
Expedir las certificaciones que se requieran para efectos de tramites administrativos, sobre Ia
ejecucion del contrato a su cargo.

Requerir por escrito al contratista cuando quiera que este no ejecute, o ejecute indebida o
tardiamente las obligaciones surgidas del acuerdo negocial o convencional.

Informar de forma inmediata y por escrito a la dependencia encargada de contratos, cualquier
anomalia en la ejecucién del contrato, con el fin de poner a consideracién la procedencia de la
aplicacion de las sanciones previstas en el acuerdo.

De Caracter Técnico:

Verificar y aprobar la localizacion de los trabajos y de sus condiciones técnicas para iniciar y
desarrollar el contrato, constatar, segun sea el caso, la existencia de planos, disefios, estudios,
calculos especificaciones y demas consideraciones técnicas que estime necesarias.

2. Verificar que el contratista suministre y mantenga el personal o equipo ofrecido, con las
condiciones e idoneidad pactadas y exigir su reemplazo cuando se estime necesario.

3. Estudiar y analizar los requerimientos de caracter técnico que no impliquen modificaciones al
contrato. En caso de que se requiera modificaciones estas deberan someterse a consideracion
del respectivo ordenador, previo concepto del supervisor.

4. Controlar el avance del contrato con base en el cronograma previsto y recomendar los ajustes
gue se considere pertinentes.

5. Controlar e inspeccionar permanentemente la calidad de la obra, equipos materiales, bienes,
insumos y productos. En cumplimiento a lo anterior, ordenara y supervisara los ensayos o
pruebas necesarias para el control de los mismos.

6. Verificar, cuando sea el caso, el reintegro a la entidad de los equipos, elementos y documentos
suministrados por ella, constatando su estado y cantidad.

7. Abrir y llevar el libro o bitdcora para registrar en el las novedades, ordenes e instrucciones
impartidas durante el plazo de ejecucién del contrato.

8. Certificar el cumplimiento del contrato en sus diferentes etapas de ejecucion.

9. Exigir que los bienes, servicios u obras contratados se ajusten a los requisitos previstos en las
normas teécnicas obligatorias y a las especificaciones y caracteristicas consignadas en el
respetivo contrato.

10. Verificar la entrega de los bienes, obras o servicios de conformidad con las estipulacion
contractuales, suscribiendo el acta de recibo correspondiente o expidiendo las constancias
prestacion del servicio a satisfaccion.
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11. Expedir la constancia de correcto funcionamiento de los bienes entregados e instalados por el
contratista, cuando el objeto del contrato determine tal obligacion.

De Caracter Financiero:

1. Constatar que el contratista cumpla con los requisitos para la entrega del anticipo pactado y
verificar su correcta inversién. Para este efecto, deberd exigir, segun corresponda, la
presentacion del programa de utilizacion de personal y equipos durante la ejecucion del
contrato, el programa de flujo de fondos del contrato y el programa de inversién del anticipo.

2. Controlara y manejara en forma conjunta con el contratista la cuenta bancaria separada, que se
abra a nombre de este y de la entidad, para la administracion de los recursos entregados al
contratista a titulo de anticipo en aquellos contratos cuyo monto sea superior al 50% de la
menor cuantia.

3. Revisar las solicitudes de pago formuladas por el contratista y llevar el registro cronolégico de
los mismos al igual que de las deducciones y ajustes efectuados.

4. Informar a la dependencia encargada de contratos o la que haga sus veces, la existencia de
situaciones que incidan o alteren el equilibrio econémico o financiero del contrato, con el fin de
que se analice la situacion y de ser procedente se adopten los mecanismos para la
actualizacion o revision de precios.

Verificar que el contrato esté debidamente soportado con los recursos presupuestales requeridos,
informando a la dependencia de contratos o a la que haga sus veces, para que se soliciten las
disponibilidades presupuestales que se requieran.

La obligacién que tienen los supervisores de acatar las funciones establecidas en el articulo 4° de la
Ley 80 de 1993, la Resolucién No. 03256 del 16/12/2004 y las descritas en los contratos,
haciéndoles saber que en ejercicio de su labor deberan manifestar al competente contractual,
cualquier anomalia en la ejecucién del contrato, indicando la actividad desplegada, con el fin de
poner a consideracion la procedencia de la aplicacion de las sanciones previstas en el contrato y
normatividad vigente.

El deber de liquidar los contratos, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993,
articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, articulo 217 del Decreto Nacional 019 de 2012 y demés
disposiciones vigentes, verificando el cumplimiento de todas las obligaciones a cargo del
contratista.

La obligacién de las entidades publicas de publicar las aprobaciones, autorizaciones,
requerimientos o informes del supervisor o del interventor, que prueben la ejecucion del contrato, de
conformidad con lo establecido en el articulo 11 literal g) de la Ley 1712 de 2014 y articulo
2.1.1.2.1.8 del Decreto 1081 de 2015.

En tal sentido, se advertira que bajo su responsabilidad recae la obligacién de presentar a la oficina
de contratos los informes de control de ejecucién y supervision de cada contrato como minimo 01
informe mensual, evidenciando el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y
juridico, seguin corresponda.

Igualmente, indicar sobre el deber de publicar los informes de la ejecucion del contrato por parte del
supervisor y/o del interventor y, demas documentos objeto de publicacién en el SECOP 1.

PROHIBICIONES DE LOS SUPERVISORES
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» Adoptar decisiones que impliquen la modificacion del contrato o convenio, o el incremento en el
valor inicial del negocio juridico, o cambios en las especificaciones que impliquen mayores o
menores cantidades de obra de servicios, bienes, o de su plazo.

» Solicitar o recibir directa o indirectamente, para si o para un tercero, dadivas, favores o
cualquier otra clase de beneficios o prebendas del contratista.

» Retardar, denegar u omitir cualquier asunto que le corresponda atender por razén de sus
funciones.

» Constituirse en acreedor o deudor del contratista o de cualquier persona interesada en el
contrato cuya ejecucion controla.

> Facilitar acceso indebido a la informacién del contrato.

» Gestionar indebidamente a titulo personal asuntos relacionados con el contrato.

» Exigir al contratista renuncias a cambio de modificaciones o adiciones al contrato.

» Exonerar al contratista del cumplimiento de cualquiera de sus obligaciones.

» Entrabar las actuaciones de las autoridades o el ejercicio de los derechos de los particulares en
relacidn con la ejecucion del orden de compra, contrato o convenio.

Atentamente,

Teniente coronel JUAN FELIPE \
Comandante Departfmento de Pblicia Guainia

e % % !
abor6: ST JUAN DAVID RZJIAS CUELLAR

DEGUN-GUCON

NTILLA ELIZALDE

t?

-k
Revisé: CT. HEY: EXAN NILLA GUERRA

DEGUN-AREAD

DE

Fecha de elaboracién: 30-10-2025 .
Ubicacion: WSrvfilesdeguni\area financiera contratos\CONTRATOS 2025\GESTION\O31\BIESO

Calle 26 14 - 75 B/ 5 de diciembre - Inirida
Teléfonos (068)5656320
degun.gucon@policia.qov.co

www.palicia.gov.co
INFORMACION PUBLICA
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@ MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
 Acnebitnos POLICIA NACIONAL
cnsoo  DEPARTAMENTO DE POLICIA GUAINIA
16-ECD-003 GRUPOQ TALENTO HUMANO DEGUN

P
Sosy pATR

CODIT-GUTAH - 20.1
Inirida, 03 de noviembre de 2025

Sefior (a)

TERESA TORRES WILLIAMS
CONTRATISTA

Calle 20 No. 10-09 Barrio Comuneros
Inirida

Asunto: Solicitud suministros actividad de bienestar

En atencion al contrato No 28-7-10029-25 “PRESTACION DE SERVICIOS DE ESPARCIMIENTO
CULTURALES, RECREATIVAS Y DEPORTIVOS CON SUMINISTRO DE COMIDAS Y BEBIDAS PARA EL
PERSONAL UNIFORMADO, NO UNIFORMADO Y SUS FAMILIAS DEL DEPARTAMENTO DE POLICIA
GUAINIA”, respetuosamente solicito a la sefiora contratista, la entrega de los siguientes suministros, asi.

DESCRIPCION (CONTRATO 28-7-10029-25),
Fecha: 05 de noviembre de 2025 Hora: 02:00 pm
Lugar: Instalaciones Departamento de Policia Guainia Personas Aproximadas: 250
PRECIO
ITEM DESCRIPCION UNITARIO CANT. TOTAL
81 g:ggggg ENVASE INDIVIDUAL (400 ML) X 15 UNIDADES DIFERENTES $22.000 10 $220.000,00
90 | PACA DE GASEOSA POR 6 UNIDADES DE 3 LT $85.000 05 $425.000,00
TOTAL $ 645.000,00
Atentamente,

Firmado digitalmente por:
N« Nombre: Jorge Luis Bran Bedoya

- Grado: Intendente Jefe
- Cargo: Responsable Bienestar Social
Cédula: 1121827689
Dependencia: Grupo Talento Humano Degun
Unidad: Departamento De Policia Guainia
Correo: jorge.bran@correo.policia.gov.co
3/11/2025 7:59:50 p. m.

Anexo: no

Teléfono:

www.policia.gov.co

INFORMACION PUBLICA
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
POLICIA NACIONAL

4§ DEPARTAMENTO DE POLICA GUAINIA
s GRUPO DE TALENTO HUMANO

Nro.Gs-2025- ()2 21 50 scopit-GutaH - 20.1

Inirida, 04 de noviembre de 2025

Sefiora

TERESA TORRES WILLIAMS
Contratista

Calle 20 No. 10-09 Barrio Comuneros
Inirida

Asunto: solicitud suministros actividad de bienestar

En atencién al contrato No 28-7-10029-25 “PRESTACION DE SERVICIOS DE ESPARCIMIENTO
CULTURALES, RECREATIVAS Y DEPORTIVOS CON SUMINISTRO DE COMIDAS Y BEBIDAS
PARA EL PERSONAL UNIFORMADO, NO UNIFORMADO Y SUS FAMILIAS DEL
DEPARTAMENTO DE POLICIA GUAINIA’, respetuosamente solicito a la sefiora contratista, la
entrega de los siguientes suministros, asi.

DESCRIPCION (CONTRATO 28-7-10029-25).
Fecha: 04 de noviembre de 2025 Hora: 10:30 am
Lugar: Instalaciones Departamento de Policia Guainia Personas Aproximadas: 50
PRECIO
iTEM DESCRIPCION UNITARIO | CANT. TOTAL
TABLA DE QUESOS PARA 10 PERSOONAS (JAMON SERRANO,
CHORIZO, SALAMI, CABANOS, JAMON DE CERDO, QUESO
68 | MOZZARELLA), MANI Y FRUTAS (CEREZAS, PINA, UVAS ROJAs | $166:500.001 05 $832.500,00
Y/ VERDES, KIWI).
88 | BOTELLA DE CHAMPAGNE POR 750 ML. $99.000,00 05 $495.000,00
$1.327.500,00
Atentamente

T A
S FRANGTECO SANTRICH BAUTISTA

Fecha de elaboracion: 04-11-2
Ubicacion: Z:\04.l BIESO\2025\BIESO IT BRAN\CONTRATOS\BIESO\SOLICITUD SUMINISTROSUNFORME ACTIVIDAD 10

Calle 26 No. 14-75 barrio 5 de diclembre
Teléfono 3217561885
Degun.gutah-sst@palicla gov.co
www.policia.gov.co

INFORMACION PUBLICA
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PREVENCION DEL RIESGO PSICOSOCIAL Y FORTALECIMIENTO SOCIO FAMILIAR

Cddigo: 1DH-FR-0117

Fecha: 20/01/2025

PLANILLA REGISTRO DE ACTIVIDADES DE BIENESTAR SOCIAL

Version: 4 POLICIA NACIONAL
GENERO SITUACION LABORAL VINCULACION
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PREVENCION DEL RIESGO PSICOSOCIAL Y FORTALECIMIENTO SOCIO FAMILIAR
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PLANILLA REGISTRO DE ACTIVIDADES DE BIENESTAR SOCIAL

POLICIA NACIONAL

No | GRADO

NOMBRES Y APELLIDOS

DOCUMENTO DE
IDENTIDAD

UNIDAD

GENERO

SITUACION LABORAL

VINCULACION

ﬂ

M

ACTIVO

PENSIONADO

USO DEL BUEN
RETIRO

TITULAR

BENEFICIARIO

INVITADO

NUMERO
TELEFONICO

FIRMA
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