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Guadalajara de Buga Valle, 26 de noviembre de 2025

DE:

ANDRES JULIAN VELASCO GOMEZ — SUBSECRETARIO DE CONTRATACION

PARA: RAUL SALCEDO CARDONA - SECRETARIA DE EDUCACION
ASUNTO: DESIGNACION COMO SUPERVISOR DEL CONTRATO DE “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

SEM-1900-2174-2025

Cordial saludo:

Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en la normativa aplicable, de manera cordial le informo que ha sido designado
para que realice funciones como supervisor del siguiente contrato:

Nombre del contratista MARIA JOSE DUQUE MONTOYA
Identificacion C.C11 15.093.366
Objeto contractual “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN EL PROCESO DE CALIDAD

EDUCATIVA — PLAN LECTOR DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL MUNICIPIO
DE GUADALAJARA DE BUGA (V)"

N.° de contrato SEM-1900-2174-2025

Plazo UN (01) MES, sin exceder del 31 de diciembre de 2025

Valor Contrato DOS MILLONES DE PESOS MCTE ($2.000.000,00)

Certificado de Disponibilidad | CDP No. 2025.CEN.01.002221 del 25 DE NOVIEMBRE DE 2025, por valor total de
Presupuestal No CUATRO MILLONES DE PESOS MCTE ($4.000.000,00), al  Rubro

No.2,1,2,02,02,008,01— HONORARIOS, 1101 - LIBRE DESTINACION, Producto CPC:
85190 expedido por la secretaria de Hacienda Municipal — Oficina de Presupuesto, del que
se afectara la suma de DOS MILLONES DE PESOS MCTE ($2.000.000,00)

Asi mismo, me permito recordar las siguientes funciones generales que como supervisor le corresponden, sefialadas en el referido
contrato.

a) Colaborar con el contratista para la correcta ejecucion del objeto del contrato.

b) Verificar que el contratista cumple las obligaciones previstas en el contrato.

c) Determinar de acuerdo con los procesos y procedimientos, la oportunidad en que el contratista debe realizar las
actividades contratadas.

d) En caso de incumplimiento por parte del contratista de cualquiera de sus obligaciones contractuales, adelantar los tramites
necesarios para la aplicacion de sanciones contractuales a que haya lugar.

e) En los eventos de adicidn, prorroga, cesion o cualquier modificacion del contrato, solicitar el tramite respectivo con
anticipacion a la fecha del vencimiento del contrato para el caso de las adiciones 0 a la fecha en la cual pretende suscribir el
documento para el caso de las modificaciones.

f) Exigir al contratista junto con el informe de actividades, los soportes de pago correspondientes a los aportes a los sistemas
de pensidn, salud y ARL, de acuerdo con lo estipulado por las normas vigentes

g) Expedir mensualmente el Informe de Supervision que detalle el cumplimiento de las obligaciones a cargo del Contratista.
En el evento en que se observe algun tipo de inconsistencia sobre los aportes de seguridad social, el supervisor debera
adelantar las acciones a que haya lugar, de conformidad con la normatividad vigente.
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h) Suscribir con el ordenador del gasto y el contratista las correspondientes actas contractuales a que hubiere lugar y
remitirlas al area correspondiente.

i) Informar oportunamente al ordenador del gasto sobre las novedades que se presentan durante la ejecucion del contrato.
j) Suscribir en conjunto con el contratista el acta de inicio una vez se verifique que la respectiva afiliacidn a la Administracion
de Riesgos Laborales (ARL), aprobacién de pélizas cuando aplique, emisién del RPC y demas requisitos de legalizacion y
ejecucion del contrato.

k) Cumplir en el gjercicio de su rol como supervisor con lo establecido en la Resolucion DAM-1100-423-2021 “por la cual se
adopta e implementa la politica de prevencion del dafio antijuridico del Municipio De Guadalajara De Buga en materia de
contrato realidad”

I) Atender lo dispuesto en el Decreto DAM-1100-058 del 12 de mayo de 2023 “manual de contratacién supervision e
interventoria del municipio de Guadalajara de Buga.

Es importante recordar que como supervisor no tiene autorizacion para exonerar al contratista de ninguna de sus obligaciones o
deberes que emanen del contrato suscrito, ni imponer obligaciones distintas a las estipuladas en el mismo. Por lo tanto, no podra
impartir instrucciones al contratista que impliqguen modificaciones a los términos de este contrato.

Las drdenes o instrucciones que imparta como supervisor deberan realizarse por escrito a través de un medio de comunicacion
oficial.

Adicionalmente puede solicitar al equipo estructurador copia de los documentos del proceso de contratacion que considere
necesarios para el adecuado ejercicio de sus funciones o acceder a los mismos a través de la pagina web
www.colombiacompra.gov.co.

Cordialmente; Acepta;
i i RAUL SALCEDO CARDONA
ANDRES JULIAN VELASCO GOMEZ SECRETARIA DE EDUCACION

SUBSECRETARIO DE CONTRATACION

Nombre Cargo Firma
Proyecté | MARCO ANTONIO MONTOYA MOLANO PROFESIONAL ESPECIALIZADO
Reviso ANDRES JULIAN VELASCO GOMEZ SUBSECRETARIO DE CONTRATACION
Aprobé ANDRES JULIAN VELASCO GOMEZ SUBSECRETARIO DE CONTRATACION

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes; y por lo tanto bajo nuestra
responsabilidad lo presentamos para la firma.
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