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ACTA No. 047-2025

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
COMITE DE VERIFICACION DE INSTRUCTORES

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA
Neiva, 05-11-2025 10:00 a.m. FIN:
10:13
a.m.
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

, Centro de la Industria, la Empresa y los
https://teams.microsoft.com/l/meetup-

join/19%3ameeting NmE4M2EzMzAtMmZiNSOONTQ Servicios Regional Huila
4LTk4M;jctNDY 1MzdIZDNIZjk1%40thread.v2/0%conte
Xt=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2¢-4d93-91d1-
506¢93 16ace7%22%2c%220id%22%3a%22b0abdb8b-
1bc2-4d7d-b850-a40a17¢92973%22%7d

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Saludo, verificacién de quérum y aprobacién de orden del dia.

2. Realizar la preseleccidn de los aspirantes en el aplicativo APE del Banco de Instructores 2025 de acuerdo
con el plan de contratacion proyectado y el presupuesto estimado.

3. Proposiciones y varios.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Desarrollar las actividades relacionadas con el comité de verificacion de instructores de conformidad
con la Circular No. 3-2023-000212 del 03 de noviembre de 2023y la Circular No. 3-2024-000278 del
27 de noviembre de 2024.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Saludo, verificacidon de quérum y aprobacion de orden del dia.

La funcionaria Sonia Rocha, informa que mediante Resolucion No. 41-01418 del 25/09/2025 ha sido
designada como representante de la Subdireccion del Centro ante este comité con plenas facultades,
siempre que la funcionaria Lilian Paola Torrente Paternina (delegada principal) se encuentre ausente de sus
labores institucionales. Informa Sonia Rocha que la funcionaria Lilian Torrente se encuentra disfrutando de
dias pendientes de vacaciones y que por lo cual estard asumiendo las funciones de delegada de la
Subdireccién.

Acto seguido, solicita autorizacién para grabar la presente sesidon. Procede con el llamado a lista y la
verificacion del quérum, indicando que para la presente sesién y de conformidad con la Circular No. 3-2024-
000278, se invitaron dos coordinadores académicos, un instructor y la suscrita representante de la
Subdireccidn, estando presentes en el momento los 4 miembros del comité, y por lo tanto existe quérum
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suficiente para deliberar y decidir. Informa Sonia Rocha que participa en esta reunidn el instructor Wilford
Jamir Mayorga Vanegas en calidad de invitado.

La funcionaria Sonia Rocha describe a continuacidn el orden del dia y lo pone a consideracion de los
miembros del comité, siendo aprobado por unanimidad.

2. Realizar la preseleccion de los aspirantes en el aplicativo APE del Banco de Instructores 2025 de
acuerdo con el plan de contratacion proyectado y el presupuesto estimado.

Indica la funcionaria Sonia Rocha que de acuerdo a como el Comité de verificacién para la contratacion de
instructores 2025 ha venido operando, se les recuerda a los asistentes lo contemplado en la Circular No 3-
2023-000212 de 2024: Los estados “CUMPLE”, “PRESELECCIONADO” y “SELECCIONADO” en el médulo web
Banco de Instructores no generan para el SENA la obligacion de contratar al respectivo inscrito, ni le dan un
derecho adquirido a esa persona para ser contratado(a), toda vez que el Banco de Instructores es un
repositorio de hojas de vida, pero la suscripcion del contrato depende que se cumplan los siguientes
requisitos: i) que el Centro de Formacion cuente en la vigencia 2024 con la disponibilidad presupuestal de
recursos; ii) que subsista durante el 2024 la necesidad de contratacion que planeo el Centro, de acuerdo con
la ejecucion de metas durante el afio; iii) que la necesidad de contratacion esté incluida en el Plan Anual de
Adquisiciones 2024 (sic) o en su(s) actualizacion(es); iv) que se cumplan las restricciones de austeridad del
gasto y los lineamientos del gobierno nacional que estén vigentes al momento de la contratacion.

De acuerdo con la convocatoria publicada en el blog institucional del centro de formacién, y con la
verificacion realizada con el apoyo de los instructores técnicos del area, se obtuvo la siguiente informacién
con base en los criterios objetivos definidos en el Acta #001 de 2024.

1. Existencia de la necesidad contractual, previamente definida en los planes de contratacion
aprobados, de acuerdo con el presupuesto definido en el plan de accién.

2. Cumplimiento a cabalidad del perfil solicitado en la necesidad contractual.
Proteccién constitucional, siempre y cuando exista la necesidad contractual definida en el
respectivo plan de contratacion.

4, Experiencia profesional y/o laboral adicional relacionada con el perfil solicitado en la necesidad
contractual.

5. Experiencia profesional y/o laboral especifica con respecto a conocimientos y/o habilidades
especificas solicitado en la necesidad contractual.

6. Experiencia como instructor SENA adicional a la requerida en el perfil solicitado en la necesidad
contractual.

7. Grado de satisfaccidn reportado en el informe final de supervision como excelente o bueno en la

ejecucién contractual de la vigencia 2024.

Informa la funcionaria Sonia Rocha que se tienen las siguientes necesidades contractuales en recursos
regulares de Centro:
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30624 AUTOMATIZACION INDUSTRIAL

Informa Sonia Rocha que en esta vacante venia contratado el sefior Mauricio Suarez Barona, quien solicitd
terminacion anticipada de su contrato con fecha maxima de ejecucidon al 30/09/2025, y que el coordinador
académico Norberto Hernandez Barrero solicitd que se buscara la persona idénea para continuar
atendiendo las necesidades del area.

El perfil a evaluar es el siguiente:

“Requisitos Académicos del Instructor

. El programa requiere de un equipo de instructores Técnicos, conformado por:
Tecndlogo o Ingeniero Mecdnico, o

Tecndlogo o Ingeniero Electricista, o

Tecndlogo o Ingeniero Electronico, o

QO O O O

Tecndlogo o Ingeniero en Automatizacion Industrial
Experiencia laboral y/o especializacion del Instructor
. Minimo 24 meses de vinculacion laboral con el drea de su profesion”

Los miembros del Comité con el apoyo del instructor Técnico Wilford Mayorga, proceden a validar la
documentacion presentada por el sefior CARLOS ANDRES BUITRON CONTRERAS identificado con la cédula
de ciudadania No. 1083880570, obteniendo el siguiente resultado:

DECISION FINAL

ASPIRANTE CRITERIO 4.1 CRITERIO 6 (CUMPLE O NO
CUMPLE)
CARLOS ANDRES BUITRON
CONTRERAS CC-1083880570 10,16 8,57 Sl

Luego de la anterior validacidn, la funcionaria Sonia Rocha pone en consideracién la aprobacién del estado
“si cumple” y la preseleccién del aspirante CARLOS ANDRES BUITRON CONTRERAS para ser contratado en la
necesidad 30624 AUTOMATIZACION INDUSTRIAL, proposicidon que es aprobada por unanimidad.

3. Proposiciones y varios:

No se presentaron proposiciones ni varios.

CONCLUSIONES

Se realiza la revision y preseleccidn del aspirante CARLOS ANDRES BUITRON CONTRERAS identificado con la cédula de
ciudadania No. 1083880570 para ser contratado en la necesidad 30624 AUTOMATIZACION INDUSTRIAL de recursos
regulares de Centro.
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL

Realizar el proceso de cambio de estado en el aplicativo | 05/11/2025 Comité de Participacién virtual
Banco de Instructores de la Agencia Publica de Empleo, verificaciéon
de las personas preseleccionadas en la presente acta
Entregar la presente acta al ordenador del gastoy a la 05/11/2025 Representante Participacién virtual
oficina de control interno, de acuerdo con lo subdirector de
establecido en la Circular No. 3-2023-000212 de 2023 y Centro
Circular 3-2024-000278 de 2024

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA / EMPRESA APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
(s1/No) PARTICIPACION
VIRTUAL
Sonia Yirley Rocha SENA CIES Sl Ninguna Participacion
virtual
Edna Goretti Carvajal Fajardo SENA CIES Sl Ninguna Participacién
virtual
Jesus Boanerges Camero Camacho SENA CIES S| Ninguna Participacion
virtual
Omar Giovanny Pardo Lugo SENA CIES Sl Ninguna Participacion

virtual

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a
garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el

tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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CONVOCATORMA COMITE VERFICAOONM CONTRATACON INSTRUCTORES 2005 = .
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1. Resumen

Titulo de la reunién
Participantes que asistieron
Hora de inicio

Hora de finalizacién
Duracién de la reunién
Tiempo medio de asistencia

2. Participantes

Nombre

Sonia Yirley Rocha

Edna Goretti Carvajal Fajardo
Omar Geovanny Pardo Macias
Jesus Boanerges Camero Camacho
Wilford Jamir Mayorga Vanegas

3. Actividades de la reunion
Nombre

Sonia Yirley Rocha

Edna Goretti Carvajal Fajardo
Omar Geovanny Pardo Macias
Jesus Boanerges Camero Camacho
Wilford Jamir Mayorga Vanegas

CONVOCATORIA COMITE VERIFICACION CONTRATACION INSTRUCTORES 2025

5
11/05/25,9:55:18 AM
11/05/25, 10:07:09 AM
11min50s
9min24s

Duracién de la

Primera entrada Ultima salida reunién Id. de participante (UPN)
11/05/25, 9:56:31 AM 11/05/25, 10:07:09 AM 10min37s syrocha@sena.edu.co
11/05/25, 9:55:21 AM 11/05/25, 10:07:09 AM 11min48s ecarvajalf@sena.edu.co
11/05/25, 9:55:29 AM 11/05/25, 10:07:08 AM 11min38s opardo@sena.edu.co
11/05/25, 9:59:50 AM 11/05/25, 10:07:01 AM 7minils jcamero@sena.edu.co
11/05/25,10:01:17 AM 11/05/25, 10:07:04 AM 5min47s wmayorga@sena.edu.co
Hora de entrada Hora de salida Duracién Rol
11/05/25, 9:56:31 AM 11/05/25, 10:07:09 AM 10min37s Organizador
11/05/25, 9:55:21 AM 11/05/25, 10:07:09 AM 11min48s Moderador
11/05/25, 9:55:29 AM 11/05/25, 10:07:08 AM 11min38s Moderador
11/05/25, 9:59:50 AM 11/05/25, 10:07:01 AM 7minils Moderador
11/05/25,10:01:17 AM 11/05/25, 10:07:04 AM 5min47s Moderador
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Link de la grabacién: https://sena4-

my.sharepoint.com/personal/syrocha_sena _edu co/ layouts/15/stream.aspx?id=%2Fpersonal%2Fsyrocha%5Fsena%5Fedu%5Fco
%2FDocuments%2FRecordings%2FCONVOCATORIA%20COMIT%C3%89%20VERIFICACI%C3%93N%20CONTRATACI%C3%93N%20IN
STRUCTORES%202025%2D20251105%5F100703%2DGrabaci%C3%B3n%20de%201a%20reuni%C3%B3n%2Emp4&referrer=Stream
WebApp%2EWeb&referrerScenario=AddressBarCopied%2Eview%2Ef18bc300%2D7ec2%2D4fe4%2D8670%2D4ac031d468f1
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