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ANEXO No 1
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA

Señores: 
PERSONERÍA MUNICIPAL DE SOLEDAD. -

REFERENCIA: (número del proceso de selección)

El suscrito                                                 , identificado con la C.C. No.                          en nombre de                             _, de acuerdo con las reglas que se estipulan en la invitación pública y demás documentos de la Mínima Cuantía No.           de 2025, cuyo objeto es
                                                , me permito presentar la siguiente propuesta.
En caso de que me sea adjudicada, me comprometo a firmar el contrato correspondiente y a cumplir todas las obligaciones señaladas en la invitación y en mi propuesta.
Declaro así mismo:
· Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse sólo compromete a los firmantes de esta carta.
· Que hemos tomado cuidadosa nota de las especificaciones y condiciones de la presente Mínima Cuantía y aceptamos todos los requisitos contenidos en la invitación pública.
· Que los documentos aportados en el presente proceso son auténticos y de contenido exacto.
· Que ni el suscrito ni la sociedad que represento se hallan incursos en las causales de inhabilidad e incompatibilidad establecidas en la Ley 80 de 1993 y demás normas sobre la Materia.
· Que conocemos y aceptamos las especificaciones técnicas de las actividades a ejecutar.
· Que conocemos el lugar y las condiciones del lugar donde se van a ejecutar las actividades de la presente contratación.
· Que conocemos las leyes de la República de Colombia que rigen la presente Mínima Cuantía.
· Que la presente oferta no tiene información reservada (*)
· Que autorizo expresamente a la personería Municipal de Soledad para verificar toda la información incluida en la propuesta.
· Que autorizo expresamente a la personería Municipal de Soledad establecer comunicación en el Proceso mediante el uso de los medios electrónicos a los que se refiere la ley 1437 de2011, y que para tal fin informo:                                                _.
· Que el tiempo para la ejecución de las actividades será de                          	
Proponente:                                               Nit:  		 Correo electrónico:  			 Dirección:                                      Teléfono:  	 Fax:  	
Nombre Representante legal del proponente:  		 Dirección:                                          Teléfono:  	
Documento de identificación:  	
Firma del Representante legal:  	










ANEXO No 2
ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LA PROPUESTA
	ESPECIFICACIONES TECNICAS

	ITEM
	DESCRIPCIÓN
	UNIDAD DE MEDIDA
	CANTIDAD
	VALOR UNITARIO

	1
	REFRIGERIO: Un Líquido: jugo de fruta natural de mínimo 260 C.C. = 9 onzas Acompañamiento: OPCION 1. Sándwich de pollo, queso, lechuga rizada, tomate y cebolla en salsas. OPCION 2. Pasteles horneados grandes (Carne, pollo, jamón y queso y/o hawaiana) o quidbes grandes o deditos horneados de queso grandes. OPCION 3: Ensalada de frutas, Ensalada de frutas tropicales (mango, papaya, banano, manzana, otro) + Yogur + cereal (40 g). Servido en desechable, vaso de 10 onzas. Adicionalmente se deberá entregar servilleta en papel vinipel y desechable. El suministro debe realizarse de conformidad con las CONDICIONES DEL SUMINISTRO DE REFRIGERIOS, ALMUERZO E HIDRATACION. 
	UNIDAD
	1
	 $      15.780,00 

	2
	Almuerzo con sopa-consomé: Arroz Blanco o con fideo u Otros minimo:150 Grs, Proteína: Carnes (Res, Cerdo, Pescado, pollo) mínimo: 125 Grs; Pasta, Tajada de plátano, yuca, papas u otros Minimo:80 Grs; Granos: arvejas, lentejas, zaragozas, fríjoles mínimo: 80Grs, ensalada cocida o verde mínimo: 80 Grs, sopa campesina o consomé de pollo 12 onzas y jugo natural de 12 onz Mínimo: CONDICIONES DEL SUMINISTRO DE REFRIGERIOS, ALMUERZO E HIDRATACIÓN  Almuerzo Vegetariano: Shopsuey de vegetales, pure de papás sopa campesina o consomé de pollo 12 onzas y jugo natural de 12 onz Mínimo: CONDICIONES DEL SUMINISTRO DE REFRIGERIOS, ALMUERZO E HIDRATACIÓN
	UNIDAD
	1
	 $      29.456,00 

	3
	Almuerzos tipo Buffet: en espacio adecuado. Se servirá a la hora establecida por el supervisor del contrato. Opciones    Almuerzo 1: Entrada: Cremas de pollo, champiñones, cebolla, espinaca; ajiaco. Plato fuerte: Dos proteínas (Carne-cerdo-pollo-filete pescado) a convenir en salsas especiales, arroz (especiales), puré de papa gratinado, ensalada tropical o ensalada en salsa cesar, ensalada brócoli coliflor y verduras al vapor. Bebida: Jugo Natural (opción con y sin azúcar) vaso de 9 onza. Postre: Cheesecake. Servido en vajilla. O Napoleón. Servido en vajilla. Almuerzo 2: Vegetariano: : Entrada: Cremas de pollo, champiñones, cebolla, espinaca; ajiaco. Plato fuerte: Shop suey de vegetales. Low mein (pastas y vegetales con salsas chinas. Puré de papas o puré de calabaza o puré de ahuyama. Bebida: Jugo Natural (opción con y sin azúcar) vaso de 9 onza. Postre: Cheesecake. Servido en vajilla. O Napoleón.Servido en vajilla.
	UNIDAD
	1
	 $      47.340,00 

	4
	Hidratación: Botella de Agua de 600 cc El suministro debe realizarse de conformidad con las CONDICIONES DEL SUMINISTRO DE REFRIGERIOS, ALMUERZO E HIDRATACIÓN
	UNIDAD
	1
	 $       2.104,00 

	5
	Estación de te y café: Estación de Bebidas: en el lugar del evento se dispondrá de Café (en greca o termos), aromática para preparar (agua caliente en greca o termos), Vasos desechables para café, aromaticas (4 onzas), azúcar, mezcladores. 50 bebidas /día.
	UNIDAD
	1
	 $    315.600,00 

	6
	Alquiler de sonido doble (compuesto por 2 cabinas de sonido, 3 micrófonos inalámbricos, recargables, que incluya: Cables técnicos y extensiones eléctricas y computador portátil
	UNIDAD
	1
	 $ 1.052.000,00 

	7
	ALQUILER DE PANTALLA DE LED PARA BACKING (MULTICONTENIDOS) PITCH 3.9 - Tamaño a definir según lugar (Normalmente 5x3 mt), Laterales con circuito y centro con presentación.
	UNIDAD
	1
	 $ 4.500.000,00 

	8
	STREAMING Sistema de transmisión en vivo con cámaras de alta definición, codificador digital, operador técnico y conectividad para emisión continua.
	UNIDAD
	1
	 $ 5.000.000,00 

	9
	SOUVENIR Diseño gráfico y producción de calendarios institucionales con el logo oficial de la Personería Municipal de Soledad, impresión a color en papel resistente y marcación de fechas relevantes según el plan misional de la entidad.
	UNIDAD
	1
	 $      15.000,00 

	10
	SALÓN DE EVENTOS: Salón con capacidad para minimo 100 personas, dotado con sillas y mesas, climatizado y de facil acceso en el Municipio de Soledad
	UNIDAD
	1
	 $ 5.000.000,00 

	11
	Actividad ludica el contratista debera ofertar un valor para la realización de actividades ludicas, de acuerdo a la necesidad de la entidad, debera incluir el personal y los elementos pertinentes para su realización, todo en aprobación con el supervisor del contrato 
	UNIDAD
	1
	 $    600.000,00 

	12
	Actividad artistica el contratista debera ofertar una actividad artistica para la exposición ante el publico del evento, los detalles de la misma seran acordados con el supervisor del contrato
	UNIDAD
	1
	 $ 4.000.000,00 

	13
	Entrega de material de apoyo a algunos de los funcionarios de la Personeria del Municipio de Soledad, contentivos de material didactico, apoyo pedagogico y otros, referente a las actividades a realizar en los doferentes eventos que se organicen
	UNIDAD
	1
	 $    100.000,00 



Nota: Si durante la ejecución del contrato surge la necesidad de un ítem que no se haya contemplado en el anterior cuadro, la entidad requerirá al contratista una cotización en relación a esos o ese ítem y su valor será aceptado por medio de acta por las partes.
ELCONTRATISTA se compromete a ejecutar todas las obras contenidas en el cuadro anexo, en los lugares y plazos requeridos por el supervisor.
Nombre del Representante Legal: C.C. Nº                            de

FIRMA:
NOMBRE DE QUIEN FIRMA: 


ANEXO No 3
OFRECIMIENTO ECONOMICO
	ITEM
	DESCRIPCIÓN
	UNIDAD DE MEDIDA
	CANTIDAD
	VALOR UNITARIO

	1
	REFRIGERIO: Un Líquido: jugo de fruta natural de mínimo 260 C.C. = 9 onzas Acompañamiento: OPCION 1. Sándwich de pollo, queso, lechuga rizada, tomate y cebolla en salsas. OPCION 2. Pasteles horneados grandes (Carne, pollo, jamón y queso y/o hawaiana) o quidbes grandes o deditos horneados de queso grandes. OPCION 3: Ensalada de frutas, Ensalada de frutas tropicales (mango, papaya, banano, manzana, otro) + Yogur + cereal (40 g). Servido en desechable, vaso de 10 onzas. Adicionalmente se deberá entregar servilleta en papel vinipel y desechable. El suministro debe realizarse de conformidad con las CONDICIONES DEL SUMINISTRO DE REFRIGERIOS, ALMUERZO E HIDRATACION. 
	UNIDAD
	1
	

	2
	Almuerzo con sopa-consomé: Arroz Blanco o con fideo u Otros minimo:150 Grs, Proteína: Carnes (Res, Cerdo, Pescado, pollo) mínimo: 125 Grs; Pasta, Tajada de plátano, yuca, papas u otros Minimo:80 Grs; Granos: arvejas, lentejas, zaragozas, fríjoles mínimo: 80Grs, ensalada cocida o verde mínimo: 80 Grs, sopa campesina o consomé de pollo 12 onzas y jugo natural de 12 onz Mínimo: CONDICIONES DEL SUMINISTRO DE REFRIGERIOS, ALMUERZO E HIDRATACIÓN  Almuerzo Vegetariano: Shopsuey de vegetales, pure de papás sopa campesina o consomé de pollo 12 onzas y jugo natural de 12 onz Mínimo: CONDICIONES DEL SUMINISTRO DE REFRIGERIOS, ALMUERZO E HIDRATACIÓN
	UNIDAD
	1
	

	3
	Almuerzos tipo Buffet: en espacio adecuado. Se servirá a la hora establecida por el supervisor del contrato. Opciones    Almuerzo 1: Entrada: Cremas de pollo, champiñones, cebolla, espinaca; ajiaco. Plato fuerte: Dos proteínas (Carne-cerdo-pollo-filete pescado) a convenir en salsas especiales, arroz (especiales), puré de papa gratinado, ensalada tropical o ensalada en salsa cesar, ensalada brócoli coliflor y verduras al vapor. Bebida: Jugo Natural (opción con y sin azúcar) vaso de 9 onza. Postre: Cheesecake. Servido en vajilla. O Napoleón. Servido en vajilla. Almuerzo 2: Vegetariano: : Entrada: Cremas de pollo, champiñones, cebolla, espinaca; ajiaco. Plato fuerte: Shop suey de vegetales. Low mein (pastas y vegetales con salsas chinas. Puré de papas o puré de calabaza o puré de ahuyama. Bebida: Jugo Natural (opción con y sin azúcar) vaso de 9 onza. Postre: Cheesecake. Servido en vajilla. O Napoleón.Servido en vajilla.
	UNIDAD
	1
	

	4
	Hidratación: Botella de Agua de 600 cc El suministro debe realizarse de conformidad con las CONDICIONES DEL SUMINISTRO DE REFRIGERIOS, ALMUERZO E HIDRATACIÓN
	UNIDAD
	1
	

	5
	Estación de te y café: Estación de Bebidas: en el lugar del evento se dispondrá de Café (en greca o termos), aromática para preparar (agua caliente en greca o termos), Vasos desechables para café, aromaticas (4 onzas), azúcar, mezcladores. 50 bebidas /día.
	UNIDAD
	1
	

	6
	Alquiler de sonido doble (compuesto por 2 cabinas de sonido, 3 micrófonos inalámbricos, recargables, que incluya: Cables técnicos y extensiones eléctricas y computador portátil
	UNIDAD
	1
	

	7
	ALQUILER DE PANTALLA DE LED PARA BACKING (MULTICONTENIDOS) PITCH 3.9 - Tamaño a definir según lugar (Normalmente 5x3 mt), Laterales con circuito y centro con presentación.
	UNIDAD
	1
	

	8
	STREAMING Sistema de transmisión en vivo con cámaras de alta definición, codificador digital, operador técnico y conectividad para emisión continua.
	UNIDAD
	1
	

	9
	SOUVENIR Diseño gráfico y producción de calendarios institucionales con el logo oficial de la Personería Municipal de Soledad, impresión a color en papel resistente y marcación de fechas relevantes según el plan misional de la entidad.
	UNIDAD
	1
	

	10
	SALÓN DE EVENTOS: Salón con capacidad para minimo 100 personas, dotado con sillas y mesas, climatizado y de facil acceso en el Municipio de Soledad
	UNIDAD
	1
	

	11
	Actividad ludica el contratista debera ofertar un valor para la realización de actividades ludicas, de acuerdo a la necesidad de la entidad, debera incluir el personal y los elementos pertinentes para su realización, todo en aprobación con el supervisor del contrato 
	UNIDAD
	1
	

	12
	Actividad artistica el contratista debera ofertar una actividad artistica para la exposición ante el publico del evento, los detalles de la misma seran acordados con el supervisor del contrato
	UNIDAD
	1
	

	13
	Entrega de material de apoyo a algunos de los funcionarios de la Personeria del Municipio de Soledad, contentivos de material didactico, apoyo pedagogico y otros, referente a las actividades a realizar en los doferentes eventos que se organicen
	UNIDAD
	1
	

	VALOR TOTAL
	




INDICAR EL VALOR DEL OFRECIMIENTO ECONOMICO EN LETRAS 

Dentro del precio establecido en la presente propuesta están comprendidos todos los costos directos e indirectos necesarios para la ejecución del contrato, entre otros, mano de obra, gastos salariales y prestacionales, aportes a seguridad social y parafiscales, costos de dotación, insumos, equipos, gastos administrativos, impuestos, tasas, contribuciones, imprevistos, utilidades, etc.
Dirección:  	 Ciudad    Teléfono(s):                                                                             
Fax:	 Correo Electrónico:  	 

Atentamente,

Nombre o Razón Social del Proponente: Nit:
Nombre del Representante Legal:
C.C. Nº                             de  	

FIRMA:
NOMBRE DE QUIEN FIRMA:











ANEXO No 4
MODELO DE LA CARTA DE INFORMACIÓN DE CONSORCIO.
Señores:
PERSONRÍA MUNICIPAL DE SOLEDAD

REFERENCIA: (NUMERO DEL PROCESO)
OBJETO:
Los suscritos, ______________________________ (nombre del Representante Legal) y (nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de (nombre o razón social del integrante) y (nombre o razón social del integrante), respectivamente manifestamos por este documento que hemos convenido asociarnos en consorcio para participar en el PROCESO DE SELECCIÓN DE MINIMA CUANTIA DE No. _____________________________ Cuyo objeto es __________________ (objeto), y por lo tanto, expresamos lo siguiente:
1. La duración de este Consorcio será igual al término de la ejecución y liquidación del contrato y un año más.
2. El Consorcio está integrado por:
	NOMBRE
	PARTICIPACIÓN (%)(1)

	
	

	
	

	
	



(1) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participación de los integrantes, debe ser igual al 100%.
3. El Consorcio se denomina CONSORCIO  	
4. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria.
5.  El representante del Consorcio es (nombre representante), identificado con C.C. No. de                        quien está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, Firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades.
6. La sede del Consorcio es:
Dirección de correo 	 Dirección electrónica 	 Teléfono 	 Telefax   	 Ciudad    	 En constancia, se firma en                     _, a los       días del mes de               de 2025.

(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes) 

(Nombre y firma del Representante del Consorcio)
















ANEXO No 5
MODELO DE LA CARTA DE INFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL.
Señores:
PERSONRÍA MUNICIPAL DE SOLEDAD
REFERENCIA: (NUMERO DEL PROCESO)
OBJETO:
Los suscritos, ______________________________ (nombre del Representante Legal)y (nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de (nombre o razón social del integrante)y (nombre o razón social del integrante), respectivamente manifestamos por este documento que hemos convenido asociarnos en consorcio para participar en el PROCESO DE SELECCIÓN DE MINIMA CUANTIA DE No. _____________________________ Cuyo objeto es __________________ (objeto), y por lo tanto, expresamos lo siguiente:
1. La duración de la Unión Temporal será igual al término de la ejecución y liquidación del contrato y un año más.
2. La Unión Temporal está integrada por:
	

NOMBRE
	TÉRMINOS Y EXTENSIÓN DE LA PARTICIPACION EN LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO(1)
	

COMPROMISO (%)2
	

ITEM

	
	
	
	

	
	
	
	



(1) Discriminar en función de los ítems establecidos en el presupuesto oficial, para cada uno de los integrantes. (2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes, debe ser igual al 100%.
3. La Unión Temporal se denomina UNIÓN TEMPORAL                                  _.
4. La responsabilidad de los integrantes de la Unión Temporal es hasta el monto de su porcentaje de participación.
5. El representante de la Unión Temporal es                                                        (indicar el nombre), identificado con la cédula de ciudadanía No.                   _, de                   _, quien está expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades.
6. La sede de la Unión Temporal es:
Dirección de correo 	 Dirección electrónica 	 Teléfono 	 Telefax   	 Ciudad    	
En constancia, se firma en                      a los       días del mes de            de 2025.   

(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes) 

(Nombre y firma del Representante de la Unión Temporal)














ANEX No 6
EXPERIENCIA HABILITANTE DEL PROPONENTE

	

N° DE ORD EN
	

RAZÓN SOCIAL DEL
CONTRATA NTE
	
CONTRATO
	FORMA DE EJECUCI ÓN
	
PLAZO DE EJECUCI ÓN (MESES) (1)
	
FECHA CONTRACTUAL DE
	

VALOR DEL CONTRA TO (1)
	
VALOR DEL CONTRA TO TOTAL EN SMMLV

	
	
	
NÚME RO
	
OBJE TO
	I,
C, UT
	

%
	
	
INICI
O (DD- MMA A)
	
SUSPENSI
ÓN (DDMM- AA)
	
TERMINAC
IÓN (DDMM- AA)
	
	

	EXPERIENCIA

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



La información incluida en este formulario es de responsabilidad del proponente.
Nota No. 1: para cada contrato se debe indicar la razón social del contratante, el número y objeto y si se ha ejecutado en forma individual (i), en consorcio (c) o en unión temporal(Ut) y el porcentaje de participación del integrante.
Nota No. 2: en el caso de contratos suscritos en consorcio o unión Temporal indicar Únicamente el valor que corresponde según la participación.
Nota no. 3: el valor consignado debe expresarse en pesos colombianos.
Nota no.4: la columna correspondiente a la suspensión solo se debe diligenciar, cuando el contrato se haya suspendido.
Nota no 5: los valores en SMMLV consignados en la última columna deben corresponder al año de facturación del contrato.
Razón social del proponente o del integrante del consorcio o Unión temporal:  	

FIRMA  	
ANEXO 7
COMPROMISO ANTICORRUPCCIÓN
Fecha xxxxxx
Señores
PRSONERÍA MUNICIPAL DE SOLEDAD
Proceso de Contratación [Insertar información]
[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que:
Apoyamos la acción del Estado colombiano y de [Nombre de la Entidad Estatal] para fortalecer la transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública.
No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de Contratación [Insertar información].
Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero.
Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto la colusión en el Proceso de Contratación [Insertar información].
Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación [Insertar información] nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia.
Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.
Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupción.
En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar información] días del mes de [Insertar información] de [Insertar información].
Nombre: Cargo:
Documento de Identidad: 
Firma:
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