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FORMATO 6 
CARTA DE ACEPTACION 

 
Bogotá D.C.,  
 
Señor(a): 
MARIO ORLANDO CIPAGAUTA OCHOA   
Representante Legal 
LEGARCHIVOS  
NIT: 800.216.724-4    
Carrera 59 N° 5C-51   
legarchivos@hotmail.com  
Bogotá D.C. 
 
REF: CARTA DE ACEPTACIÓN DE OFERTA CONTRATO N° UAESP- 587 -2020 
 
En su calidad de representante legal de la persona jurídica oferente, le informamos que la UNIDAD 
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE SERVICIOS PÚBLICOS - UAESP, ACEPTA en su integridad la oferta 
presentada dentro del proceso de selección de mínima cuantía, razón por la cual se entenderá de acuerdo 
con las disposiciones del Decreto 1082 de 2015, que la oferta y esta aceptación constituyen el 
correspondiente contrato. En consecuencia, ponemos en su conocimiento las condiciones a las que se 
supeditará la ejecución del mismo, así: 
 
CLÁUSULA PRIMERA.OBJETO: Adquisición de tapas legajadoras de yute de 1.00 mm con refuerzo en tela 
y ganchos plásticos requeridos para el archivo de documentos de la unidad de archivo central de la UAESP.  
 
CLÁUSULA SEGUNDA.PLAZO: El plazo de ejecución de este contrato es de UN (1) MES, contado a partir 
de la fecha de suscripción del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y 
ejecución del contrato. 
 
CLÁUSULA TERCERA.VALOR: El valor total del presente contrato es por la suma de: TRECE MILLONES 
CUATROCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE INCLUIDO IVA ($13.450.000) demás impuestos y 
costos directos e indirectos a que haya lugar. 
 
CLÁUSULA CUARTA. FORMA DE PAGO: La UAESP pagará el valor del contrato de la siguiente manera: 
 
La Unidad realizará UN ÚNICO PAGO por el valor total del contrato, previa radicación de la factura junto con 
certificación del supervisor y del recibo a satisfacción del objeto del contrato, además de la certificación 
original expedida por el representante legal o revisor fiscal de los pagos de seguridad social y parafiscal.  
 
Para el pago a efectuar, el Contratista deberá presentar:  
 

1. Factura debidamente diligenciada conforme los requisitos establecidos en el Artículo 617 del estatuto 
tributario.  

2. Fotocopia del RUT.  
3. Certificación Bancaria.  
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4. Constancia suscrita por el supervisor del contrato, en la que se señale que el Contratista cumplió a 
satisfacción de la entidad, con el objeto y las obligaciones pactadas.  

5. Certificación expedida por el representante legal o revisor fiscal mediante la cual se acredite que se 
encuentra a paz y salvo en el cumplimiento del pago de los aportes al Sistema General de Seguridad 
Social y parafiscales del mes correspondiente, de conformidad con lo previsto en el artículo 50 de la 
Ley 789 de 2002 si es persona jurídica, la Ley 828 de 2003 y el Decreto 1703 de 2002 si es persona 
natural.  

 
PARAGRAFO PRIMERO: Los pagos se realizarán dentro de los quince (15) días siguientes a la radicación 
de la factura.  
 
PARAGRAFO SEGUNDO: En todo caso, los pagos que la UAESP se compromete a efectuar, quedan sujetos 
al PAC (Programa Anual de Caja) de acuerdo con las normas legales vigentes, comprometiéndose a incluir 
las partidas necesarias en este.  
 
PARAGRAFO TERCERO: Descuentos: El proponente deberá tener en cuenta que la UAESP efectuará los 
descuentos de ley del orden nacional y distrital vigentes y conforme a sus modificaciones de ley, de acuerdo 
con la información tributaria suministrada por el contratista de la Entidad y con la actividad objeto del contrato 
 
IMPUESTOS: El impuesto de estampillas es aplicado sobre el valor antes de IVA, así:  
 

 Estampilla ‘Pro-Cultura’ de Bogotá - 0.5%, Normativa vigente: Acuerdo 187 del 20 de diciembre de 
2005, Decreto Distrital 479 del 30 de diciembre 2005, Resolución SDH000415 del 16 de noviembre 
de 2016, Anexo técnico Resolución SDH000415 de 2016. 

 Estampilla ‘Pro-personas mayores’ - 2%, Normativa vigente: Acuerdo 188 del 20 de diciembre de 
2005, Decreto Distrital 479 del 30 de diciembre 2005, Resolución SDH000415 del 16 de noviembre 
de 2016, Anexo técnico Resolución SDH000415 de 2016, Acuerdo 645 de 2016, Circular informativa 
3 de 2016.  

 Estampilla ‘Universidad Distrital Francisco José de Caldas - 50 años’ - 1.1%, Normativa vigente: 
Acuerdo 53 del 10 de enero de 2002, Decreto 93 del 4 de abril de 2003, Resolución SDH000415 del 
16 de noviembre de 2016, Anexo técnico Resolución SDH000415 de 2016, Circular N° 001 del 24 de 
enero de 2018.  

 
PARAGRAFO CUARTO: Los pagos se efectuarán a través del sistema SAP en la cuenta de ahorros o 
corriente de la entidad financiera que indique el contratista, de la cual sea titular éste. Sin perjuicio de lo 
anterior queda entendido que la forma de pago supone la prestación real y efectiva de la contraprestación 
pactada. Para el pago se requerirá adicionalmente, la suscripción del acta de liquidación firmada por el 
ordenador del gasto y el proveedor del servicio.  
 
CLÁUSULA QUINTA. LUGAR DE EJECUCIÓN: El lugar de ejecución del contrato será la ciudad de Bogotá 
D.C. o donde lo solicite el supervisor del contrato 
 
CLÁUSULA SEXTA. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: OBLIGACIONES GENERALES: Dar 
cumplimiento a las obligaciones que se encuentran a su cargo dentro del contrato y a la propuesta 
presentada. 
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1. Dar cumplimiento a las obligaciones que se encuentran a su cargo dentro del contrato y a la 
propuesta presentada.  

2. Acatar la Constitución, la ley, las normas legales y procedimentales vigentes que apliquen a este 
contrato, en especial aquellas referidas a su celebración, ejecución y liquidación.  

3. Dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la fecha en que se le entregue la copia del contrato y 
las instrucciones para su legalización, deberá constituir las garantías pactadas en el presente 
contrato y realizar la publicación, si hay lugar a ella.  

4. Dar cumplimiento a las obligaciones con el Sistema General de Seguridad Social en salud, 
pensiones y aportes parafiscales, cuando haya lugar, y presentar los documentos respectivos que 
así lo acrediten, conforme lo establecido en las normas legales vigentes.  

5. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalía, al supervisor del contrato.  
6. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta la UNIDAD por conducto de 

los supervisores y/o interventores del contrato.  
7. Contribuir de manera real y efectiva con las normas de bioseguridad y los lineamientos ambientales 

de la Entidad, para evitar cualquier forma de contaminación durante el desarrollo de las obligaciones 
contractuales que afecte el medio ambiente; así mismo, debe participar en aquellas actividades 
destinadas para capacitaciones en las cuales se busca prevenir, mitigar, corregir o compensar los 
impactos negativos sobre el mismo y los recursos naturales que a su vez garanticen el desarrollo 
sostenible.  

8. Si de la ejecución del presente contrato resultaren estudios, investigaciones, descubrimientos, 
invenciones, información, mejoras, diseños, invención de sistemas de software y sus subsistemas, 
éstos pertenecerán a la UNIDAD de conformidad con lo establecido en el artículo 20 de la Ley 23 de 
1982. El CONTRATISTA declara que los trabajos y servicios prestados a la UNIDAD por el objeto de 
este contrato no infringen ni vulneran los derechos de propiedad intelectual o industrial o 
cualesquiera otros derechos legales o contractuales de terceros, respondiendo además por cualquier 
acción de reivindicación, plagio u otra clase de reclamación que al respecto pudiera sobrevenir. En 
virtud de la presente cláusula, La UNIDAD queda autorizada para copiar, reproducir, distribuir, 
publicar, comercializar, derivar y modificar los trabajos objeto del presente contrato, por cualquier 
medio digital, electrónico o reprográfico, conservando la obligación de respetar en todo caso los 
derechos morales de autor contenidos en el artículo 30 de la Ley 23 de 1982.  

9. El CONTRATISTA se obliga a guardar estricta reserva y confidencialidad de toda la información 
relacionada con la UNIDAD o sus contratistas, de la cual tenga conocimiento por razón de las 
actividades que desarrolla. En consecuencia, el CONTRATISTA no podrá divulgar, publicar o 
comunicar, directa o indirectamente a terceros ninguna información de forma verbal o escrita o que 
conste en cualquier clase de documento (tales como, pero sin limitarse a: videos, textos, 
grabaciones, disquetes, discos compactos, planos, fotos, creaciones, etc.). Cualquier acción u 
omisión que infrinja lo anterior se considerará como incumplimiento de las obligaciones 
contractuales, independientemente de la responsabilidad legal a que pueda haber lugar. Al momento 
de la terminación del contrato, el CONTRATISTA devolverá toda la información de propiedad de la 
UNIDAD que le haya sido encomendada por razón de las actividades desarrolladas, junto con todas 
las copias del material.  

10. Dar uso eficiente al recurso hídrico y energético, y realizar la separación en la fuente de los residuos 
sólidos de acuerdo al código de colores de la entidad, en el desarrollo y ejecución del contrato, 
mediante el cumplimiento e implementación de las políticas internas: Cero Papel, Cero Desperdicio 
de Agua, Cero Desperdicio de Energía, Cero Basura y demás lineamientos ambientales establecidos 
por la Unidad Administrativa de Servicios Públicos - UAESP.  
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11. Dar cumplimiento a los proyectos, programas, políticas, lineamientos, planes y estrategias 
ambientales establecidas por la entidad, con el fin de implementar y dar continuidad a la Gestión 
Ambiental de la UAESP, mediante la adopción de los diferentes planes de Gestión Ambiental “Plan 
Institucional de Gestión Ambiental (PIGA), Plan de Acción Interno para el Aprovechamiento Eficiente 
de los Residuos Sólidos (PAIAERS), Plan de Gestión Integral de Residuos Peligrosos (PGIRP), Plan 
de Gestión Integral de Residuos Hospitalarios y Similares (PGIRH)” y demás lineamientos 
ambientales establecidos por la SDIS, bajo el cumplimiento de la normatividad ambiental vigente y el 
Sistema Integrado de Gestión (SIG), Subprograma de Gestión Ambiental.  

12. En general las que se desprendan de la naturaleza del contrato y de su objeto.  
 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS: Para el cumplimiento del objeto, el contratista deberá desarrollar todas las 
actividades que sean necesarias, atendiendo los requerimientos  que en virtud del contrato  haga la UAESP a 
través del supervisor del mismo; el desarrollo de las actividades que se encaminan al cabal cumplimiento, 
deberá ser ejecutado de conformidad con las obligaciones señaladas en los estudios previos, la Invitación 
Pública Electrónica, sus anexos, las condiciones técnicas contenidas y entre otras las siguientes:  
 

a) Realizar el suministro objeto del contrato, de conformidad con las especificaciones técnicas 
establecidas, en los plazos y condiciones económicas y técnicas señaladas en los estudios previos, en 
la aceptación de la oferta y de acuerdo con su propuesta.  

b) Cumplir a cabalidad con lo establecido en el objeto y alcance descritos en el presente documento en 
los términos y condiciones pactados.  

c) Otorgar la garantía de cumplimiento y calidad del servicio dentro del término establecido en el presente 
estudio previo o en el documento de Invitación Pública.  

d) La entrega de los elementos se hará en la carrera 16 No.53-38 de acuerdo con lo indicado en el 
presente estudio previo, asumiendo el costo por concepto de transporte; los cuales serán recibidos por 
el Supervisor y/o Almacenista de la Entidad, constando la buena calidad de los bienes y verificando 
que los productos cumplan con los registros sanitarios y demás requeridos por la Ley.  

e) Cumplir con el artículo 50 de la ley 789 de 2002 y su modificación, acreditando mediante certificación 
expedida por el representante legal o el revisor fiscal, según el caso el cumplimiento de las 
obligaciones con el Sistema de Seguridad Social y aporte parafiscales.  

f) En caso de cualquier novedad o anomalía, reportar la situación de forma inmediata, al Supervisor del 
contrato, por escrito.  

g) Garantizar la oportuna, eficaz y eficiente entrega de los pedidos requeridos por el Supervisor y 
responder por su calidad.  

h) Dar estricto cumplimiento a los términos pactados y por ningún motivo suspender o abandonar el 
objeto del contrato.  

i) Durante la vigencia del presente contrato el contratista se compromete a sostener los precios de los 
productos ofertados en la propuesta presentada.  

j) Ejecutar el objeto del presente contrato bajo las condiciones económicas, técnicas y financieras, de 
acuerdo con lo pactado en el contrato, la propuesta y la invitación, los cuales hacen parte vinculante 
del contrato.  

k) Reemplazar los productos que resulten defectuosos o de mala calidad, igualmente deberá restituir a su 
costa, sin que implique modificación del plazo de entrega, los productos defectuosos o de 
especificaciones diferentes o inferiores a los requeridos. Si el proveedor no restituye los productos 
defectuosos dentro del término señalado por la UAESP este procederá a declarar el siniestro de 
incumplimiento.  
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l) Los empaques de todos y cada uno de los elementos deben garantizar las características especiales 
de los mismos (empaque original, sin manipulación interna) e incluir lote de fabricación para los ítems 
que aplique.  

m) Entregar al Supervisor la Declaración por escrito por parte del contratista en la que conste que ninguno 
de los bienes son re empacados, razón por la cual deben ser originales y nuevos.  

n) Hacer entrega al Supervisor del contrato de los manuales o fichas técnicas de calidad y de uso, de 
cada uno de los elementos suministrados, previo a la firma del acta de recibo final del contrato.  

o) Las demás obligaciones que se deriven de la naturaleza de la comunicación de aceptación y de su 
propuesta.  

 
CLÁUSULA SÉPTIMA. OBLIGACIONES DE LA UAESP:  
 

a) Exigir al contratista la ejecución idónea del objeto del contrato.  
b) Vigilar la debida y oportuna ejecución del contrato y el cumplimiento de todas las obligaciones 

contractuales.  
c) Pagar el valor del contrato en la forma pactada.  
d) Suministrar los elementos necesarios para la ejecución del objeto contractual, si a ello hubiere lugar.  
e) Efectuar los descuentos de ley del orden nacional y distrital en cumplimiento de las normas vigentes, 

de acuerdo con la información tributaria suministrada y con la actividad objeto del contrato.  
f) Verificar y dejar constancia a través del supervisor del contrato del cumplimiento de las obligaciones 

del contratista frente a los aportes al sistema de seguridad social integral y aportes parafiscales, 
cuando a ello hubiere lugar.  

 
CLÁUSULA OCTAVA. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Los pagos a que se obliga la UNIDAD 
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE SERVICIOS PÚBLICOS - UAESP, estipulados en este documento se 
sujetarán a la apropiación presupuestal correspondiente y específicamente según el certificado de 
disponibilidad presupuestal CDP No. 942 del 22 de septiembre de 2020, Código Presupuestal 3-1-2-02-01-02-
0002-000, Concepto: Pasta o pulpa, papel y productos de papel; impresos y artículos relacionados 
 
CLÁUSULA NOVENA. IMPUESTOS: Todos los impuestos, contribuciones y tasas, que se causen por razón 
de la suscripción, desarrollo, ejecución, y liquidación del contrato, con excepción de los que estrictamente 
correspondan la UAESP, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. 
 
En materia de Tributos, la UAESP practicará las retenciones que establezca la normatividad vigente, sobre las 
facturas y cualquier suma que constituya ingreso gravado tributariamente para el CONTRATISTA, y en 
general sobre los ingresos tributarios objeto de este contrato, que se llegaren a compensar con otras deudas 
del CONTRATISTA. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA. MULTAS: En caso de retardo o mora por parte del CONTRATISTA en el cumplimiento 
de las obligaciones surgidas del presente contrato, éste pagará a la UAESP, una suma equivalente al uno por 
mil (1X1000) del valor total del contrato, por cada día calendario que transcurra desde la fecha prevista para 
el cumplimiento de dichas obligaciones y hasta cuando estas efectivamente se cumplan, sin que el total de las 
mismas exceda el 30% del valor del contrato. Si pasaren más de treinta días (30) calendario sin que el 
CONTRATISTA haya cumplido, la UAESP podrá hacer efectiva la cláusula penal. El trámite sancionatorio se 
adelantará de conformidad con el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 86 de la Ley 1474 de 
2011(Estatuto Anticorrupción) y demás normas y procedimientos vigentes. 
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PARÁGRAFO PRIMERO: La imposición de la multa atenderá criterios de oportunidad, razonabilidad, 
proporcionalidad y gravedad de la obligación incumplida.  
 
PARÁGRAFO SEGUNDO: El pago o deducción de las multas no exonerará al CONTRATISTA del 
cumplimiento de sus obligaciones emanadas del ofrecimiento y de su aceptación.  
 
PARÁGRAFO TERCERO: En caso de proceder la imposición de multas, de conformidad con la normativa 
vigente, el CONTRATISTA, autoriza expresamente a la Entidad con la firma del presente contrato, a realizar 
los descuentos correspondientes de los saldos a su favor, previo a efectuar las retenciones de tributos a que 
haya lugar, sobre dichos saldos a favor.   
 
CLÁUSULA DÉCIMA PRIMERA. PENAL PECUNIARIA: En caso de presentarse por parte del 
CONTRATISTA incumplimiento parcial o total del Contrato éste pagará a título de cláusula penal pecuniaria a 
la UAESP, una suma equivalente de hasta el treinta por ciento (30%) del valor total del Contrato. La tasación 
de la cláusula penal atenderá criterios de oportunidad, razonabilidad, proporcionalidad y gravedad del 
incumplimiento. La imposición de esta penal pecuniaria se considerará como una estimación anticipada de 
perjuicios que el CONTRATISTA cause a la UAESP. El valor pagado como cláusula penal no es óbice para 
demandar ante del juez del Contrato, la indemnización integral de perjuicios causados si estos superan el 
valor de la cláusula penal.  
 
PARÁGRAFO PRIMERO: El pago o deducción de la cláusula penal no exonerará al CONTRATISTA del 
cumplimiento de sus obligaciones emanadas del ofrecimiento y su aceptación.  
 
PARÁGRAFO SEGUNDO: En caso de proceder a la aplicación de la cláusula penal, de conformidad con el 
artículo 17 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupción), el 
CONTRATISTA, autoriza expresamente a la entidad con el ofrecimiento y su aceptación, para hacer el 
descuento correspondiente de los saldos a él adeudados por la Entidad, previo a practicar las retenciones por 
tributos a que haya lugar, sobre los saldos a favor del CONTRATISTA o en su defecto se hará efectivo el 
amparo de cumplimiento de la Garantía Única.  
 
CLAUSULA DÉCIMA SEGUNDA. PROCEDIMIENTO PARA LA DECLARATORIA DE INCUMPLIMIENTO, 
APLICACIÓN DE LA CLÁUSULA PENAL, LA IMPOSICIÓN DE MULTAS, Y DEMÁS SANCIONES: De 
conformidad con el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 (Estatuto 
Anticorrupción), la UAESP tendrá la facultad de imponer las multas, y/o aplicar la cláusula penal y demás 
sanciones, mediante acto administrativo, garantizando el debido proceso en el desarrollo de la actuación 
administrativa correspondiente de acuerdo con el procedimiento establecido por la ley. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA TERCERA. CADUCIDAD: Reunidos los supuestos legales para su aplicación, la 
UAESP declarará la caducidad administrativa de este Contrato, de acuerdo con lo previsto en el artículo 18 de 
la Ley 80 de 1993, la Ley 40 de 1993, la Ley 418 de 1997 y la Ley 548 de 1999. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA CUARTA. TERMINACIÓN, MODIFICACIÓN E INTERPRETACIÓN UNILATERAL: Se 
entienden incorporadas a los contratos las cláusulas excepcionales a que se refieren los artículos 15, 16 y 17 
de la Ley 80 de 1993, y demás normas que regulen la materia.  
 
CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA. MODIFICACIÓN DEL CONTRATO. Si por circunstancias previamente 
revisadas y validadas por el Supervisor de la UAESP, se requiere modificar el contrato, las partes suscribirán 
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el respectivo documento de acuerdo con las disposiciones legales y procedimientos establecidos en los 
Manuales y/o Guías o Planes y/o Procedimientos de la UAESP vigentes durante la ejecución del Contrato. 
 
Cuando dichas modificaciones sean solicitadas por EL CONTRATISTA, éste deberá hacer la petición de 
suscripción del respectivo documento, con una antelación no menor de DÍEZ (10) DÍAS HÁBILES a la fecha 
de vencimiento del plazo originalmente estipulado, anexando para ello los documentos soporte. 
 
Todas las solicitudes de modificación elevadas por el contratista deben ser revisadas y avaladas por el 
Supervisor. 
 
El incumplimiento del plazo aquí previsto, podrá dar lugar a la actuación administrativa correspondiente y 
también podrá implicar que no se dé trámite a la solicitud del contratista por su extemporaneidad, atendiendo 
los requisitos y gestiones que deben adelantarse de forma previa a la suscripción de cualquier modificación. 
 
PARÁGRAFO: Cuando se requiera prorrogar el plazo del contrato por causas exclusiva o parcialmente 
imputables al CONTRATISTA, para lograr el fin del proyecto y evitar un daño o afectación mayor para la 
Entidad, sin perjuicio de las actuaciones administrativas de incumplimiento que se adelanten, los costos que 
se generen por esta prórroga, serán por cuenta del CONTRATISTA en la proporción equivalente a su 
imputabilidad. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA. CESIÓN DEL CONTRATO: El CONTRATISTA sólo podrá ceder el presente 
Contrato con la autorización previa, expresa y escrita de la UAESP, cuando el pretendido cesionario acredite 
iguales o mejores condiciones jurídicas, técnicas y financieras a las establecidas en la invitación pública de la 
cual se deriva este contrato.  
 
Los anteriores criterios se aplican igualmente en los eventos en que el CONTRATISTA sea una Unión 
Temporal o Consorcio, y uno de sus integrantes desee ceder a terceros su participación en el Contrato.  
 
CLÁUSULA DÉCIMA SEPTIMA. SUBCONTRATACIÓN: El CONTRATISTA podrá subcontratar parcialmente 
la ejecución del Contrato con personas naturales o jurídicas, que tengan la idoneidad y capacidad para 
desarrollar la actividad subcontratada, previa autorización de la entidad. No obstante, lo anterior, el 
CONTRATISTA continuará siendo el único responsable ante la UAESP por el cumplimiento de las 
obligaciones del Contrato y la celebración de subcontratos. En todo caso, la UAESP se reserva el derecho a 
solicitar al CONTRATISTA cambiar al (los) subcontratista(s) cuando, a su juicio, éste (os) no cumpla(n) con 
las calidades mínimas necesarias para la ejecución de la(s) labor(es) subcontratada(s). Entre la UAESP y el 
subcontratista no se configura vínculo contractual alguno, y el CONTRATISTA mantendrá indemne a la 
UAESP frente a las obligaciones que adquiera con aquel. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA OCTAVA. INEXISTENCIA DE RELACIÓN LABORAL ENTRE LA UAESP, Y EL 
CONTRATISTA O SU PERSONAL: El CONTRATISTA ejecutará el Contrato con sus propios medios, así 
como con autonomía técnica y administrativa. En consecuencia, no existirá vínculo laboral alguno entre la 
UAESP y el CONTRATISTA, por una parte, y entre la UAESP y el personal que se encuentre al servicio o 
dependencia del CONTRATISTA, por la otra.  
 
PARÁGRAFO PRIMERO: Será obligación del CONTRATISTA cancelar, a su costa y bajo su responsabilidad, 
los honorarios y/o salarios, prestaciones sociales y demás pagos, laborales o no, al personal que emplee para 
la ejecución del presente Contrato, de acuerdo con la ley y con los términos contractuales que tenga a bien 
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convenir el CONTRATISTA con sus empleados, agentes o SUBCONTRATISTA(s). Por las razones 
anteriormente expuestas, la UAESP se exime del pago de cualquiera de estas obligaciones, que asumirá el 
CONTRATISTA, el cual expresamente exime a la UAESP de las mismas.  
 
PARÁGRAFO SEGUNDO: Lo pactado en esta cláusula se hará constar expresamente en los contratos que 
celebre el CONTRATISTA con el personal que emplee para la ejecución de este Contrato. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA NOVENA. INDEMNIDAD: El CONTRATISTA mantendrá indemne a la UAESP de los 
reclamos, demandas, acciones legales y costas que surjan con ocasión del uso de patentes, diseños, 
invenciones o derechos de autor que sean utilizados para la ejecución del contrato y que sean propiedad de 
terceros. Se considerarán hechos imputables al CONTRATISTA las acciones y omisiones de su personal, sus 
asesores, SUBCONTRATISTA(s) o proveedores, así como el personal de éstos, que ocasionen deficiencias 
en los compromisos adquiridos o causen incumplimientos.  
 
PARAGRAFO PRIMERO: En caso de demandas, reclamaciones o acciones legales contra la UAESP y que 
sean responsabilidad del CONTRATISTA, conforme a lo pactado en este contrato, éste será notificado, 
obligándose a mantener indemne a la UAESP y a responder por dichas reclamaciones y todos los costos que 
se generen. 
 
CLÁUSULA VIGÉSIMA. LIQUIDACIÓN: El presente contrato se liquidará dentro de los cuatro (4) meses 
siguientes a la expiración del término previsto para la ejecución del Contrato o la expedición del acto 
administrativo que ordene su terminación, de conformidad con lo estipulado en el artículo 60 de la ley 80 de 
1993, modificado parcialmente por el artículo 32 de la ley 1150 de 2007, y el artículo 217 del Decreto-Ley 019 
de 2012, y lo previsto en el artículo 11 de la ley 1150 de 2007. 
 
CLAUSULA VIGÉSIMA PRIMERA. DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Hacen parte del presente contrato los 
siguientes documentos: 1. Los estudios y documentos previos. 2. La Invitación Pública Electrónica y sus 
anexos. 3. La Oferta presentada y demás documentos requeridos para la celebración del contrato. 4. El 
certificado de disponibilidad presupuestal CDP No. 942 del 22 de septiembre de 2020, Código Presupuestal 3-
1-2-02-01-02-0002-000, Concepto: Pasta o pulpa, papel y productos de papel; impresos y artículos 
relacionados 
 
CLÁUSULA VIGÉSIMA SEGUNDA. INTERPRETACIÓN DEL CONTRATO: Las cláusulas del contrato y los 
documentos que hacen parte de él se interpretarán conforme lo determina el artículo 28 de la Ley 80 de 1993, 
para lo cual se tendrá en cuenta en orden de prelación: 
 

1. La Invitación Pública electrónica, el documento adicional a la invitación pública electrónica, sus anexos 
y sus adendas en los aspectos generales del contrato, la oferta, y los apéndices en los aspectos 
técnicos particulares. 

2. El contrato. 
 
CLAUSULA VIGÉSIMA TERCERA. ENTENDIMIENTO: Se entiende que las partes conocen, comprenden y 
aceptan todas y cada una de las cláusulas del contrato y sus apartes. También se entiende que el eventual 
vicio declarado por autoridad competente de alguna o algunas de ellas, no afecta sino a aquellas declaradas 
como viciadas. Así mismo, se entiende que los títulos de cada cláusula son meramente indicativos y no 
afectan la interpretación de su contenido. En general, se da por comprendido el contrato en forma integral. 
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CLÁUSULA VIGÉSIMA CUARTA. GARANTÍAS: Para la ejecución del contrato el contratista debe constituir 
la garantía única de conformidad con los amparos solicitados en el estudio previo, la cual deberá ser 
presentada por el CONTRATISTA en la Subdirección de Asuntos Legales, dentro de los TRES (3) días 
hábiles siguientes a la publicación en el SECOP de la comunicación de aceptación de oferta, para su 
aprobación. Salvo fuerza mayor o caso fortuito, debidamente comprobados, la UAESP asumirá que el 
contratista que no presenta las garantías dentro del término previsto no le asiste voluntad de ejecutar el 
contrato; razón por la cual y dadas las características esenciales del servicio público que presta la Entidad 
podrá iniciar las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados. 
 
El oferente a quien le sea adjudicado el presente contrato, deberá, constituir a favor de la UAESP con NIT 
No.: 900.126.860-4 la correspondiente Garantía Única que ampare: 
 
GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO  
 
El seguro de cumplimiento debe atender los siguientes requisitos: 
 

a) Se debe cubrir en calidad y Asegurado y Beneficiario a: Unidad Administrativa Especial de Servicios 
Públicos – UAESP 

b) En calidad de afianzado se debe incluir al contratista. 
c) Debe amparar todas las coberturas descritas para: i) Cumplimiento del contrato y ii) Calidad y correcto 

funcionamiento de los bienes a suministrar 
d) Termino de la Garantía: según los plazos señalados para cada cobertura. 
e) La garantía debe encontrarse firmada por el representante legal del garante y del afianzado. 

 
La garantía única de cumplimiento debe cubrir los siguientes riesgos: 
 
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: 
 
Este amparo se constituirá por una cuantía igual al 20% del valor del contrato, el cual deberá permanecer 
vigencia durante el plazo de ejecución del contrato y hasta seis (6) meses más. Al monto de esta garantía se 
imputará la cláusula penal y se repondrá este valor parte del Contratista, si se hiciera efectivo algún valor a 
cargo a la garantía, llevando a disminuir o agotar el valor asegurado. 
 
CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES A SUMINISTRAR:  
 
Este amparo cubre a la UAESP de la calidad y el correcto funcionamiento de los bienes que recibe la Entidad 
Estatal en cumplimiento del contrato, en una cuantía equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del 
contrato, el cual deberá permanecer vigente durante el plazo de ejecución del contrato y un (1) año más. 
Tiene por objeto cubrir a la entidad por los perjuicios imputables al contratista garantizando los siguientes 
hechos: i. la mala calidad o las deficiencias técnicas de los bienes o equipos suministrados por el contratista, 
de acuerdo con las especificaciones tecnicas establecidas en el contrato. Ii. El incumplimiento de los 
parametros o normas tecnicas establecidas para el respecivo bien o equipo.  
 
NOTA: En los casos en que se prorrogue y/o suspenda el plazo de ejecución y/o se aumente el valor del 
contrato, el contratista se compromete a realizar las actualizaciones pertinentes de las garantías constituidas 
y ampliar el plazo o valor resultante. Igualmente se deberá actualizar las garantías constituidas al momento de 
la suscripción del acta de inicio y liquidación, si hay lugar a ello. 
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CLÁUSULA VIGÉSIMA QUINTA. AMBIENTAL: Es obligación del CONTRATISTA, divulgar y aplicar la política 
ambiental, de seguridad y salud ocupacional establecida por la UAESP al ejecutar sus actividades o servicios 
sin crear riesgo para la salud, la seguridad o el ambiente. El CONTRATISTA deberá tomar todas las medidas 
conducentes a evitar la contaminación ambiental, la prevención de riesgos durante la ejecución de sus 
operaciones o actividades y cumplirá con todas las leyes ambientales, de seguridad y salud ocupacional, 
aplicables. El CONTRATISTA no dejará sustancias o materiales nocivos para la flora, fauna o salud humana, 
ni contaminará la atmósfera, el suelo o los cuerpos del agua. La violación de estas normas, se considerará 
incumplimiento grave del contrato, y la UAESP podrá aplicar la cláusula penal o multas a que hubiere lugar, sin 
perjuicio de las demás acciones legales o sanciones que adelante la autoridad o ente competente de orden 
Distrital o Nacional. 
 
CLÁUSULA VIGÉSIMA SEXTA. SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS: Las partes disponen que, en caso de 
presentarse controversias contractuales, estas sean resueltas de mutuo acuerdo, sin perjuicio de poder acudir 
a las instancias y procedimientos contemplados en los artículos 68 y siguientes de la Ley 80 de 1993 y demás 
normas concordantes.  
 
CLÁUSULA VIGÉSIMA SEPTIMA. REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: En aplicación 
del numeral 8º del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la oferta presentada junto con esta 
comunicación de Aceptación constituye para todos los efectos el contrato celebrado, que se entenderá 
perfeccionado con la suscripción de esta Carta de Aceptación. Para su ejecución se requiere la expedición del 
Registro Presupuestal y acta de inicio. 
 
CLÁUSULA VIGÉSIMA OCTAVA. SUPERVISIÓN Y VIGILANCIA: la Unidad Administrativa Especial de 
Servicios Públicos - UAESP - ejercerá la Supervisión y Vigilancia de la presente contratación a través del 
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO o quien haga sus veces, quien ejercerá las siguientes 
funciones: 
 
a) Suscribir con el CONTRATISTA y dentro de los términos acordados en el contrato, el acta de inicio, recibo 

o entrega parcial o definitiva de los bienes, obras o servicios contratados e informar de manera inmediata 
la asignación de los recursos físicos necesarios para el desarrollo del contrato si a ello hubiere lugar.  

b) Hacer seguimiento al cumplimiento de las obligaciones y exigir al contratista la ejecución idónea y 
oportuna del objeto a cargo de éste, lo cual incluye la verificación de las especificaciones inherentes o 
propias de los bienes, obras o servicios contratados previstos en las obligaciones del contrato.  

c) Reportar al ordenador del gasto, los hechos u omisiones en que eventualmente incurra el contratista 
(demoras o incumplimiento de las obligaciones), que amenacen o puedan generar alteraciones en el 
normal desarrollo o ejecución del contrato.  

d) Acatar las observaciones y recomendaciones jurídicas que tome el/la Subdirector/a de Asuntos Legales y 
el Ordenador del Gasto en los eventos de discrepancias entre las partes durante la vigencia del contrato, y 
en este evento abstenerse de expedir cumplidos para el pago de las obligaciones contraídas, hasta tanto 
no se tenga pronunciamiento favorable para ese efecto.  

e) Aprobar o rechazar, por escrito, oportuna y motivadamente, la entrega de bienes, obras o servicios, según 
estos se ajusten o no a las especificaciones técnicas, condiciones y/o calidades acordadas en el contrato.  

f) Realizar un seguimiento permanente a la ejecución del contrato;  
g) Atender oportunamente las peticiones que durante la ejecución del contrato formule el contratista y, de ser 

necesario, dar traslado de las mismas al funcionario o dependencia competente, dar visto bueno (V.B.) a 
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los informes que sobre la ejecución del mismo presente EL CONTRATISTA, hacer las observaciones que 
estime convenientes y solicitar los informes a que haya lugar.  

h) Certificar respecto al cumplimiento a satisfacción del objeto contractual por parte del CONTRATISTA y al 
momento de liquidar el contrato (si aplica). Dicha certificación se constituye en requisito previo para el 
pago que deba realizar la UNIDAD;  

i) Solicitar la suscripción de contratos adicionales o modificatorios, previa la debida y detallada sustentación;  
j) En caso de presentarse situaciones que requieran de conceptos especializados, de los cuales no tenga el 

suficiente conocimiento, así lo hará saber a la UNIDAD, con miras a lograr la mejor decisión para las 
partes;  

k) Verificar que EL CONTRATISTA cumpla con lo indicado en su propuesta y en el contrato.  
l) Verificar que EL CONTRATISTA cumpla con el pago de los aportes a Salud y Pensiones y parafiscales 

cuando a ello hubiere lugar teniendo en cuenta los rangos establecidos por la Ley, para lo cual en los 
informes mensuales que presente EL CONTRATISTA, deberá avalar y verificar dichos pagos, so pena de 
incurrir en las sanciones de ley; y  

m) Todas aquellas a que haya lugar, para la correcta ejecución del contrato, y que no se encuentran 
expresamente descritas en este documento.  

 
Adicionalmente, el supervisor designado, deberá cumplir el régimen legal establecido en el Manual de 
Contratación vigente, así como las circulares, directivas y demás normas concordantes aplicables en la 
materia: A) Colaborar con el CONTRATISTA para la correcta ejecución del contrato. B) Verificar que el 
CONTRATISTA cumpla las obligaciones estipuladas en la invitación pública. C) Determinar de acuerdo a los 
procedimientos y procesos, el tiempo en que el CONTRATISTA, debe realizar las actividades contratadas. D) 
En caso de incumplimiento por parte del CONTRATISTA, de cualquiera de sus obligaciones contractuales, 
informar inmediatamente a fin de que se apliquen las sanciones contractuales a que haya lugar. E) Expedir 
certificado de cumplimiento de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA. F) Elaborar todas las actas que 
se generen como consecuencia de la ejecución del contrato. G) Tramitar el pago de la presente contratación 
de conformidad con lo estipulado en la Cláusula Forma de pago. 
 
Cordialmente, 
 
 
 
  
RUBÉN DARIO PERILLA CÁRDENAS  
Subdirector Administrativo y Financiero  
Unidad Administrativa Especial de Servicios Públicos  
   
Elaboró Alejandra González Russi / - Subdirección de Asuntos Legales  
Revisó: Etelvina Briceño Chivirí - Subdirección de Asuntos Legales 
Aprobó: Carlos Quintana Astro - Subdirector de Asuntos Legales  


