INFORME DE ACTIVIDADES 02 /

FECHA DE PRESENTACION:

18de nov:embre de 2025 /

TIPO DE INFORME:

Informe de Actlwdades No. 02 /

PERIODO DEL INFORME:

17 de octubre al 16 de noviembre de 2025 Vg

1. INFORMACION BASICA DEL CONTRATO )
MODALIDAD bE
SELECCION CONTRATACION DIRECTA No, VC-CD-313 DE 2025/
{ PRESTACION DE SERVICIOS DE g | 17/09/2025 4|
TIPO DE CQNTRA'II'O APOYO A LA GESTION. No | 0388 DE 2025 /] Fecha:
PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN SOPORTE TECNICO,
ASISTENCIA EN EL USOC DE EQUIPOS DE COMPUTO, MANTENIMIENTO
OBJETODEL CONTRATO | poevENTIVO, GESTION DE REDES Y APOYO A LA INSFRAESTRUCTURA
TECNOLOGICA DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL
TRES (03) MESES Y DIEZ {10) DIAS, CONTADOS A PARTIR DE LA SUSCRIPCION
PLAZO INICIAL DEL ACTA DE INICIO.
TRES (03) MESES Y DIEZ (10) DIAS, CONTADOS A PARTIR DE LA SUSCRIPCION
PLAZO FINAL DEL AGTA DE INICIO.
LUGAR DE EJECUpION MUNICIPIO DE VILLANUEVA CASANARE. ¢~
DIEZ MILLONES NOVECIENTOS SETENTA Y SEIS MIL
Valor $10.976.853.00 | OCHOCIENTOS CINCUENTA Y TRES PESOSMCTE. /
DIEZ MILLONES NOVECIENTOS SETENTAY SEIS MIL
$10.976.853.00 | OCHOCIENTOS CINCUENTA Y TRES PESOS MCTE. /
Valor Total ‘
Niimeros Letras
El municipio cancelara el valor del contrato de la siguiente manera: dos (02) pagos por el
valor de TRES MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y TRES MIL CINCUENTA Y SEIS
PESOS MCTE ($3.293.056}4 un pago final de CUATRO MILLONES TRESCIENTOS
NOVENTA MIL SETECIENTOS CUARENTA Y UN PESOS M/CTE. ($4.390.741); previa
presentacion de! informe de actividades presentado por el contratista y aprobado por el
FORMA DE PAGO supervisor, presentacion de la factura o documento equivalente, suscripcion del acta de
pago parcial debidamente firmada por las partes, a la cual debera anexar los soportes del
pago de los aportes al Sistema Integral de Seguridad Sccial (salud, pension y riesgos
profesionales) del periodo correspondiente al pago, para el (ltimo pago se debera suscribir
- acta de terminacion y liquidacion. Asf las cosas, el PAGO DEL ACTA DE LIQUIDACION,
se tramilara una vez quedé en firme Ia aceptacion y aprobacion en la Plataforma SECOP
.
NOMBRE DEL .
CONTRATISTA WILLIAM LEONARDO PLAZAS ROJAS
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f ' 2, RELACIC_JN DE ACTAS

1 FECHA
TIPO DE f\CTA BD M FAAA
ACTA 1:INICIO | 177 09° 2025
ACTA PARCIAL - PAGO 1 17 7 10 ~ 2025

ACTAPARCIAL -PAGO 2

ACTA PARCIAL-PAGO 3

i
3. R[ESUMEN DEL AVANCE DEL OBJETO CONTRATADO Y LOGROS OBTENIDOS

Durante el periodo comprendido entre €l 17 de octubre al 16 de noviembre de 2025;€n cumplimiento del objeto del
confrato referido, desarrollé las actividades:

Durante e! periodo se prestd soporte técnico a los funcionarios de diferentes dependencias, atendiendo incidencias en
software, hardware, impresoras y equipos periféricos.

Se realizarcn mantenimientos prevenfivos a equipos de computo e impresoras conforme al Plan de Mantenimiento
Institucional, asi como la actualizacion de hojas de vida de los equipos intervenidos,

Se efectuaron copias de respaldo (BACKUP) de la informacién institucional en el servidor local y la NAS.

Se cred y gestiono usuarios en las Secretarias de Transito y Hacienda, y se ejecutdé mantenimiento al rack principal y
equipos de red.

Se brindd apoyo al proceso de requerimientos fecnoldgicos y adquisiciones de equipos informaticos.

4. INCONVENIENTES PRESENTADOS

- NINGUNO

! :
5, DI;:SCRIPCION DE ACTIVIDADES/ COMPONENTES DEL OBJETO CONTRATADO

|
l'}CTlVIDAD DESCRIPCION

1. Atender a los usuarios de la entidad en | Agisif a los funcionarios de diferentes dependencias en problemas
la solucion de dificultades relacionadas | que presentan en sus lugares de trabajos, tales como dudas con
con el funcionamiento de software, programas ofimaticos, recarga de impresoras, instalacidn de
equipos de computo y componentes de | dispositivos o posibles virus, problemas con hardware y asistencias
red. fi};ples que le permiten al funcionario seguir desempefiando sus

i abores.

2 Desarrollar labores de mantenirmiento | Realice mantenimiento preventivo en las siguientes secretarias:
preventivo en computadores, secretaria de Trans‘ito [_\flunicipalj_ pe, 1 impresora_l, secretaria de
impresoras, escaneres y equipos de fed, hac_[enda 1pc, comisaria de famllfg 2 pc, se_cretana de desarrol!o

. ' ) social 2 pe, secretaria de Planeacion 2 pc, 1 impresora, Secrefaria
aplicando lineamientos del plan de | 4o infraestructura 2 pc, una impresora, lo anterior realizado bajo lo
mantenimiento MIPG. establecido en el plan de mantenimiento institucional de la alcaldfa

municipal.

3. Apoyar el proceso de revision vy

diagndstico de los activos tecnologicos,
garantizando [a actualizacion de la base
de dafos institucional [a aplicacion de las
politicas MIPG.

Se realizo la actualizacion en las hojas de vida de los equipos (pc,
impresoras) que se les realizo mantenimiento preventivo durante
este periodo, de acuerdo a lo establecido en el plan de
manienimiento institucional de la alcaldia de Villanueva Casanare
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Administrar  la generacion  y
actualizacion de cuentas de usuario en
los servidores instilucionales,
asegurando el acceso controlado a los
sistemas.

Durante este periodo no se realizé esta actividad.

3

Efectuar respaldos periddicos de la
informacién en servidores y equipos de
almacenamiento en red (NAS), en
concordancia con las politicas MIPG
vigentes

Realicé el BACKUP de la informacion esencial en el servidor local
y la NAS. Dichos Backus se almacena la informacion de la
Secretaria General, Secretaria de Hacienda, Secretaria de Obras,
Secretatia de Desarollo Socia!, Secretaria de Planeacion, Banco
de Proyectos, Sishen, Almacén y Talento Humano., este BACKUP
se guardan los archivos ubicados en las carpetas “mis
documentos”,” escritorio”, "mi misica®, "mis videos”, "descargas” y
stel funcionario tiene carpetas aparte de las ya mencionadas, estas
también se adjuntan en el BACKUP, posteriormente se almacena
en el Servidor Local y [a NAS ubicada en el cuarto de red alcaldia,
estos BACKUP se realizan en cada mantenimiento de acuerdo alo
establecido en el plan de mantenimiento institucional de la alcaldia
de Villanueva Casanare. (Anexo 1)

Realizar actividades de prevencion y
conservacion en la infraestructura de
red, con el fin de asegurar su estabilidad
y buen desempeiio.

Realice mantenimiento a los swicth ubicados en la secretaria de
hacienda, secretaria de Infraestructura y secretaria de Transito.

Apoyar en la aciualizacion y ajuste del
documento institucional de
requerimientos tecnoldgicos, aportando
soporie técnico v administrativo.

Durante este periodo no se realizd esta actividad.

realizar las demas actividades que se
deriven de la naturaleza del confrafo y
que contribuya a [a ejecucion def objeto
del mismo.

Realice apoyo durante la actividad realizada en el Corregimiento de
San Agustin, en todo lo que fiene que ver en prestacién y
configuracion de intemet.

! ,
6. SOPORTES DOCUMENTALES DE VERIFICACION - REGISTRO DE ASISTENCIAS, PLANILLAS, ACTAS O

SIMILARES

Relacionar en este espacio fodos los soportes con los que se pueda verificar el cumplimiento del objeto contractual y

cada una de las actividades que lo componen, asi:

ANEXO 1: Backup de Carpetas compartidas/”

ANEXO 2: Soporte:de pago de los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social y Sistema General de Riesgos

l.aborales correspondientes al mes de octubre y noviembre planillas No. 9493221374 y 9494744603

ANEXO 5: Factura o documento equivalente No.2 en un (1) folio,

FIRMA DEL CONTRATISTA

Contratista

WILLIAM LEONARD
C.C No. 1.121.816.579 de Villavicencio Meta
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Anexo 1:

81 5 = 1 alkalda

Inicio Comp

L -t B3, Rled + alcaldia

~ ¥ Acceso ripido
1 Escritorio x
J Descargas -
B Documentes  #
&) Imiégenes »
& Google Drive (GI #
£ bOC ADICION CON
1 JuNio 2024
{} UNIVERSIDAD
5} UNIVERSIDAD (1)

» & OneDrive
& OneDrive - Personal
E Este equipo

s o Red

L o — ——

artir Vista

4* } Q

'4 ‘

S Als

A

y

4. - 4,

ALMACEN

CONTRATACION

DESPACHD

Fondos

OBRAS 2022

RECEPCION

SISBEN

TALENTO HUMANO

william p

CgTTRT

—

o
-

A= 4

P

k4

g

o

A

BANCO DE PROYECTOS

DESARROLLO SOCIAL

FAMILIAS EN ACCION

NETLOGON

PLANEACION

RESIDENCIA

SYSVOL

TRANSITO-YUDY

—— ;o [ . ——

e ek

et s o

s pep———— ——— A o - e e o

o bkl et st b e ] S i oo et g i o



WY T60 §1/0L/S20Z_

¥ § o
- [ P 4 i P
Ao b ! TR P B B
T e T R ANt
L : P PR . Y VL ‘1 ;i
,..“M\ /{h‘_m A - e v At m...\wv
i . Ly
Lo - (o IV ! vy - e
4 \_%‘n% \ LU LA ¥ * d
1 w s fnl d t:* P # oot _.—...m g\x
| “.‘_: -~ i w_/h 4 For . N
. P j " ﬁ " il‘“_‘
“\“ﬁh .. ! - ¢ \ - 4._ m_. ns_ -
- ! TR Al H . H
A il - r
N / 2 ! 7 o
7o BN N
I A Y ] J
2T Ay N ! 1 -
N M i . LR A
i v W . * i '
SR __q . m # i $ | 1 - 4u_,_
M oy ' fse LY N ; 8
* ¥ B . A " bl - L e 5 ¢
n < ro0 E — g BOIF ‘\M = -
. Y , T P
- he ! - / )
; (q : ?
k h
~ . i i
1 /,—I L_ \ w i i 4 hm ! !
o e ¢ A P i ! [l
g 1 gL
& P TNA LTIt - : W
'y ot ; . E g _
N { 3 i 3
—t . i
Mo o 4 .
_ A | . X
T P 00L'ELYS
r ' P " P o
i Ry v ¢ ¢ 000'gsls- s 0% 000°8L15 I T veL'951'006 L8054 *§'d™3 YAINH |
. 5 ) I - |
4 R v b 000844 0% [ 000‘BLIS ! (1 :SYHOOVHLSINIWGY} 543 |
[ - Ed - = .
p 005'L$ 0% 0§ 005°2% I b gsi'np'oss x4} SCYUNDAS 30 VINVAWE) YAILISCd |
v 5 005'2$ i3 0% 006'25 ! {1 :5VHOQVHLSINMWAY) TaY |
008'27T5 J 0% 0% 008" £7T% 1 B S08PITO0F (61117 A HINIAYOd
008'L728 0% 05 008°27T5 3 {1 :SYHOOVULSINIWGY) dd¥
SIAYAIIVAVONL . . ) )
3 5007vs YYOW SAS3YAINT  oavaindiT HOTVA SOAYIIdY  Ad LIN [ea](i[ep]
' o - 05Vd 20 NIWASTY
B 1 | [ Tp— oot Joosmeees. . o |- fes— .. Jos. JERSRRN (RN IRNY '".* YT TSN 11"~ » T2]1 S U N .+ L S oostenrs | e . {F)SOPRIUY _ _ lEj0L
o 3 o |oos'as . &m._mnw.: o [t 3 [ ] . n..S.Ew ’ oa..=-.; Of [1osd3  |o008z225 oos'trs oL, ..unam“ 5,..1525 ks_-::_.b 1
ouedy 6 seid|.  Fody 0 [smiof 03imod oty at wig| ofipoy’|  awody 201 se| oBipon | swedy 28l seg| odjpon |, sesquon | ugyeounuapl [ on
SIIVosIdvavd $09531 . 422 an'vs . NOISN3d v oavaidwa ]
o o , ) ) S2LHOJY 30 YAVTIV.LIA NOIDVAINDIT
’ 0OE'EEvS 0 WS WIgWOT0 YASE ODNYE | SE/04/5707 [EA[8% . ] 1 PLIEMITTERE RSLATRTSHI (1= i T
ST o 3 ' poueq oleg ayuin LA E “elifuvld ofeg pnies gisuad
? ‘oley RYIY odiL o)) B opoyIad
_ . L i ¥ . NOIDYQINDI ¥1 30 STTYYINID S0Lva
«_ .hn / e N EOTIFZY " FYNYSY-¥AINNYTIA TP THL R T it ALNIKHIOHI OQIVHOIT WYITIM SYrOY SVIY HS9IBTN D
- L4 o . o Tw ) . , , ) .
- 1 | e vNgs oprsauoxy | ouoypial oiivifedag-pepnyd vopadig” ¥ yedioupg JRsinong ajurpody a5e])’ iosuorey . | ap | vopeSyuuep) |
v i S _ _ T AINYN0dY T30 STWHINED SOLa
- .
esUljUa |
o8ed ap |elsuss UsWnsay sayiode



—

A AL R

o ——y o ol e

00E'EHIS
0008213 0 s L ooes 1 T vUIsioos, | L8054 5°d'3 VAIN
000°341$ 04 05 000'3L15 ! {1 *SYHOQWLSINWAY} 543
- ooszs | oo 04 o 00345 dpe 9 EL00% L pSEThL (] [ SOMNDIS 3 VINVNOD VALLISOY
005°43 0% 04 00524 1 {1 :5VHOTVHLSINMAY) TaY
wrgy S o %, 0082225 o7 8 B0a»zz'oce iz © ST ynaoo
008°2275 05 05 o00g'L725 1 {1 :SVHOQVALSINIHGY) ¢
v
Vo HO) 00 LJavd O HO 1V LAY U100 L
= B - 09Yd 3a NaKNSTY
coT'tivs 0 ¥ S VIgWO0D YASR OONYE | P/ 13/6T0L JLiLLIsTOL ] L0ririre BEYIY68I6E 11-5202 L5200
olep IOV 2] ey ofieg S Rlllueld g oleg pnjes ugIsiag
ey Y293 odiL 7T opopag
NOIDYAIADIT V1 30 STIVHINGD SOLVd _
oy = o ot

08ed 9p |eIaUaD UBWNSIY

gal U
sayiode



79p | euisey

o -

o8 0% 00528 00s'ezy' 1§ o 08 000'3214 00S'1ZF1$ 008°2128 D05 ETH'1S (1 }sopenuy e300
o " 8 [oosas st} of ien o o o w0'ReL§ DOs'TEr'S w lsosar Joontemzs o0S'EZH 1S ot | rower]  wemsvne| asman]n] 4
0% 0% 0058 005'eT¥'1$ ] 0% 000'341§ 005'CZV'14 o03'LLs DOS'ETY'S (sopeiiy 1 ) uwivEYD 10X YAINYTIIA (Pepory
- L1 ks 005728 005'ETF' 1S . ] 0% 0008238 005'STF LS i . ‘|oos erzs DOS'ETF'LS (soperuy T ) T¥JIDNTYG sofeqe.) op onw
Jos [ loosus ML Tes T __ foooszis  Joosevis L |l " Jleowzzzs — Jlwseris ] % [someMny YD dIONTH tiesimng
apody oA T | evedy ] ) uody " odl sti0| oBipon syody o] .|smg| odpod suody o8 seig| SBipen | stuquon | uopedgnLapl | ‘on
SATVISIAVuYd i 5095314 £ ] CAw anivs 7 NOISN3d 0avaldwi
* i ] - ' 531404V 30 YOVTIVLIA NOIJVaINbIi
o s - on 10TLYeY THVHYSYIYAINHYTIA WL e IdISNIEd ALNGNISIINI OOHYNOTT WYTTIVM SYT0¥ SYTVd SLSNIGLTIL 3D
* . T - 4 f :zum_mwroconm ouOFIaL owawruedég-pepnd uoANg tedidupd esanang | oqueody asei) |ej20§ vozTy Ap [ ugpeaynuap)
7 p_ [ ¥ e i T SANVIHOGY 10 SIIVHINIS 501va

ocged ap |LIDUS) UBWNSIY mwm._n_v% mm...,



v e ————

nueva

eps

—— m—— -

! CERTIFICA QUE:

El(La) Sefior(a) WILLIAM LEONARDO PLAZAS ROJAS identificado(a) con CC

1121816579 se encuentra afiliado a la EPS en condicién de 1° COTIZANTE.

'

Fecha de Activacion de 16/04/2010
]
Estado de la Afiliacion: ACTIVO
IPS: i .P.S SERVICIOS INTEGRALES Y ASISTENCIALES DE
SALUD S.A.8
Categoria: A

La presente cerlificacion se expide a solicitud del(de la) interesado(a) en Bogot4 para
QUIEN INTERESE, a los 14 dias del mes de noviembre del afio 2025.

La certificacionitiene validez de un mes con respecto a la fecha de generacién.

Observaciones:

ESTA CERTIFICACION NO APLICA PARA SERVICIOS MEDICOS.
NO VALIDO PARA TRASLADO A OTRA EPS.

Cordialmente,

< 2

Gerencia de Afil aqlones

Nueva EPS S.jA

L T T




"DOCUMENTO EQUIVALENTE A FACTURA DE VENTA"

(Art.3 Dec.522 marzo de 2.003)

MUNICIPIO VILLANUEVA CASANARE

892099475-7 Documento equivalente

. a factura, (art.3
Gran Contribuyente dec.522 de 2003) No.: 2
Persona natural de quien se adquieren
los bienes /o servicios : WILLIAM LEONARDO PLAZAS ROJAS
Nit 1.121.816.579 DE VILLAVIGENCIO
Ciudad y Fecha de la operacidn Villanueva Casanare, 18 de noviembre de 2025
DESCRIPCION DE LA OPERACION CANTIDAD | VR. UNIT VR. TOTAL
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYQ A LA GESTION No. 388
DE 2025, CON OBJETO:PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN|
SOPORTE TECNICO, ASISTENCIA EN EL USO DE EQUIPGS DE COMPUTO,
MANTENIMIENTO PREVENTIVO, GESTION DE REDES Y APOYO A LA 1 $3.293.056 $3.293.056
INSFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL,
DEL PERIODO COMPRENDIDO ENTRE EL 17 DE OCTUBRE AL 16 DE
NOVIEMERE DE 2025

TOTAL FACTURA § 3.293.056

]
A

FIRMA DEL VENDEDOR O PRESTADOR
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ALCALDIA DE VILLANUEVA CASANARE CODIGO: INS-CP-1030
CONTRATACION PUBLICA VERSION: 05

INFORME DE SUPERVISION / Pégina 1 de 3

/

INFORME DE SUPERVISION 02 ] /
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 0388 DE 2025
1. INFORMACION GENERAL /
CONTRATO No.: 0388 de 20257 ° y
CONTRATISTA: WILLIAM LEONARDO PLAZAS ROJAS y
CC. No. 1.121.816.579 de Villavicencio - Meta
CONTRATANTE: Municipio de Villanueva Casanare’
Nit: 892.099.475-7 /
OBJETO: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN SOPORTE

TECNICO, ASISTENCIA EN EL USO DE EQUIPOS DE COMPUTO,
MANTENIMIENTO PREVENTIVO, GESTION DE REDES Y APOYO A LA
INSFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA DE LA ADMINISTRACION

MUNICIPAL
VALOR INICIAL: DIEZ MILLONES NOVECIENTOS SETENTA Y SEIS MIL e
OCHOCIENTOS CINCUENTA'Y TRES PESOS MCTE. ($10.976.853.00).
VALOR FINAL: DIEZ MILLONES NOVECIENTOS SETENTA 'Y SEIS MIL Vs
OCHOCIENTOS CINCUENTAY TRES PESQOS MCTE. ($10.976,853.00).
. . Ve
FECHA DE INICIACION: 17 de septiembre de 2025
FECHA DE TERMINACION: 26 de diciembre de 2025/
PERIODO DE PAGO: 17 de octubre al 16 de noviembre de 2025

FECHA DE INFORME DE SUPERVISION: 18 de noviembre de 2025 /7
2, ANALISIS ADMINISTRATIVO

El dia 17 de septiembre de 2025 se dio inicio al Contrato de prestacion de servicios de apoyo a [a gestion No.
0388 de 2025 suscrito entre el Municipio de Villanueva Casanare y WILLIAM LEONARDO PLAZAS ROJAS
identificado con cédula de cludadania No. 1.121.816.579 expedida en Villavicencio - Meta, cuyo objeto es
"PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN SOPORTE TECNICO, ASISTENCIA EN EL USO DE
EQUIPOS DE COMPUTO, MANTENIMIENTO PREVENTIVO, GESTION DE REDES Y APOYO A LA
INSFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL".

En desarrollo y dando cumplimiento a la cldusula SEPTIMA del Confrato de Prestacion de servicios de apoyo a
la gestién No. 0388 de 2025, WILLIAM LEGNARDO PLAZAS ROJAS, presenta ante este Despacho lo siguiente:

« |nforme de actividades 02 c{e fecha de recibido 18 de noviembre de 2025(fres (03) folios y sus anexos.
» Factura (0 documento equivalente) correspondiente al periodo comprendido entre el 17 de coctubre al
16 de noviembre de 2025, en un (1) folio.

= Soportes de pago ai Sistema Integral de Seguridad Social y al Sistema General de Riesgos Laborales,
correspondiente al mes de octubre y noviembre de 2025, en dos (2) folios.

De igual manera, anexo a la presente certlficaclon de recibido a satisfaccion un 1) folio de fecha 18 de
noviembre de 2025,

Calle 8 No. 13-57/59 Barrio Fundadores. Telefax 6241204 — 6241205
Web: www.villanueva-casanare.gov.co / Email: contratacion@villanueva-casanare.qov.co
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3. ANALISIS TECNICO

ALCALDIA DE VILLANUEVA CASANARE
CONTRATACION PUBLICA
INFORME DE SUPERVISION

CODIGO: INS-CP-1030
FECHA: 07107/2025
VERSION: 05
Pégina2de 3

Dentro del objeto del Contrato de Prestacién de servicios de apoyo a la gestion No. 0388 de 20254 contratista
desarrollé las siguientes actividades:

ITEM

ACTIVIDADES DEL CONTRATO

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Atender alos usuarios de la entidad en la solucién
de dificuitades relacionadas con el
funcionamiento de software, equipos de computo
y componentes de red.

Se verificd que el contratista realizo las asistencias
a los funcionarios que las sclicitaron en este
periodo, con programas ofimaticos, recarga de
impresoras, instalacion de dispositivos o©
eliminacion de posibles virus, problemas con
hardware y asistencias simples que le permiten al
funcionario seguir desempefiando sus labores

Desarrollar labores de mantenimiento preventivo
en computadores, impresoras, escaneres y
equipos de red, aplicando lineamientos del plan
de mantenimiento MIPG.

El contratista realiz6 mantenimiento preventivo
en las siguientes secrefarias: secretaria de
Transito Municipal 1 pc, 1 impresora, secretaria
de hacienda 1 pc, comisaria de familia 2 pc,
secrefaria de desarrollo social 2 pc, secretaria de
Planeacién 2 pc, 1 impresora, Secretaria de
Infraestructura 2 pc, una impresora. Lo anterior
fue realizado conforme alo establecido en el plan
de mantenimiento institucional de la Alcaldia
Municipal.

Apoyar el proceso de revisién y diagnéstico de los
activos  tecnolégicos, garantizando la
actualizacidn de la base de datos institucional la
aplicacion de las politicas MIPG.

El contratista realizé [a actualizacién de las hojas
de vida de los equipos (PC e impresoras) a los
cuales se les efectud mantenimiento preventivo
durante este petiodo, de acuerdo con lo
establecido en el plan de mantenimiento
institucional de la Alcaldia de Villanueva,
Casanare.

Administrar la generacion y actualizacion de
cuentas de usuaric en los servidores
institucionales, asegurando el acceso
controlado a los sistemas.

Durante este periodo el contrafista no realizd
esta actividad.

Efectuar respaldos periddicos de [a informacion
en servidores y equipos de almacenamiento en
red {NAS), en concordancia con las polificas
MIPG vigentes

El contratista realizo el respaldo (BACKUF) de la
informacion esencial en el servidor local y en la
NAS. En dichos respaldos se almacena la
informacion de la Secretaria General, Secretaria de
Hacienda, Secretaria de Obras, Secretaria de
Desarrollo Social, Secretaria de Planeacion, Banco
de Proyectos, Sisbén, Almacén y Talento Humano.

Este respaldo incluye los archivos ubicados en fas
carpetas “Mis documentos”, “Escriforio”, “Mi

musica”, “Mis videos” y “Descargas”. En caso de

Calle 8 No. 13-57/59 Barrio Fundadores. Telefax 6241204 — 6241205
Web: www.villanueva-casanare.gov.co / Email; contratacion@villanueva-casanare.qov.co
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que el funcionario posea carpetas adicionales,
estas también se incluyen en el BACKUP.

Posteriormente, los respaldos se almacenan en el
Servidor Local y en la NAS, ubicada en el cuarto de
red de la Alcaldia. Estos BACKUP se realizan
durante cada mantenimiento, conforme a lo
establecidc en el Plan de Mantenimiento
Institucional de la Alcaldia de Villanueva,
Casanare.

Realizar actividades de prevencion vy
conservacion en la infraestructura de red, con el
fin de asegurar su estabilidad y buen desempeio.

El contratista realizé mantenimiento a los swicth
ubicados en la secretaria de hacienda, secrefaria
de Infraestructura y secretaria de Transito.

7 | Apoyaren laactualizacion y ajuste del documento
institucional de requerimientos tecnologicos,
aportando soporte técnico y administrativo.

Duranie este periodo el contratista no realizd
esta actividad.

8 | realizar las demas acfividades que se deriven de
la naturaleza del contrato y que contribuya a la
gjecucion del objeto del misma,

El contratista apoyo en la acfividad que se realizd
en el Corregimiento de San Agustin.

4. FINANCIERO:

VALOR TOTAL DEL CONTRATO
VALOR ACTIVIDADES EJECUTADAS
VALOR A PAGAR EN ESTA ACTA
SALDO A FAVOR DEL MUNICIPIO
SALDO A FAVOR DEL CONTRATISTA

SALDO POR EJECUTAR

$ 10.976.853.00

$ 6.586.1 12.00/
$  3.293.056.00"
$ 0,00

$  4.390.741.00 7
$  4.390.741.007

5. VERIFICACION DEL PAGO DE APORTES AL SISTEMA INTEGRAL DE SEGURIDAD SOCIAL Y
AL SISTEMA GENERAL DE RIESGOS LABORALES.

En cumplimiento del Decreto Nro. 1273 de 2018, CERTIFICO que he verificado el pago de aportes al Sistema
Integral de Seguridad Social y al Sistema General de Riesgos Laborales, del periodo correspondiente al 17 de
octubre al 16 de noviembre de 2025, conforme lo establece el Decreto Nro. 1273 de 2018 como consta en la
certificacion de aportes al Sistema Integral de Seguridad Sacial y al Sistema Gengral de Riesgos Laborales con
un numero de planilla mes de octubre y noviembre, 9493221374, 9494744603 anexo dos (%) folios.

Anexo certificado de afiliacion activa.

CLAEDIA PATRIC& ERREZ CRUZ

Jefe Oficina Asesora de Planeacion

Calle 8 No. 13-57/58 Barrio Fundadores. Telefax 6241204 — 6241205
Weh: www.villanueva-casanare.qov.co / Emall; contratacion@villanueva-casanare.qov.co

— e e e e ma

G e e oy b S

- P e me maip— bt men e e

el



14/11/25, 15:35 Verificar Planilla

%m Comnbuckn Schdada  Certicado da spories  Declanscién darenta  Nimero daplania  Pago slsctrinico  Sopartydepago  Varificar planila e "

Pot Eavor indigua la sigulents Informacidn:

Tipo Sa documento Nimero de documanta
Ciduta de cludadania v H21ME3T8
EPS
dmtnetiva, NUEVAERS. [i]
Valor aportad  EPS.
173000 (1]
Clave de pego ]
Verificar ptanilla faciolis 1o i) E
Verifique la validez da un soporte da pego, Perfoco de cotizacise (salod,
2015 ~ 19 ~ !
HNa sty \m robot
T TS Lo 14 bt el AN
&= Doeachn | Ko teees

Veriflcar planidis

” e \ﬁv@%

Oukines somos? 1Cémo Biquido mis aportes?  Preguntas frecusnies Documentes y normsas.
SR A b 0000

Copyright © 2023 Apories #n Lines, Todcs k3 derechos hiservadas.

— e

— pa— -t e P

Jr——

U VU DU UU U U U Y




14111425, 15:35 Verificar Planilla

ggnxljl—rtes Contribucion Soldaria  Ceridicadods sportes  Dedlaracidn dersnts  Nomaro de phnits  Pagaalacirinico  Soporte depago  Vsnficar planily * w

For favor indiqua ia slguisets Informaciin:

Cédula da thodadanls  + 1121018519

EPS
- fﬁ",“i‘n KUEVAEPS, [i]
Valor apariado » EPS
17480 o
Clave d-‘png-n
Varificar planilla Banaran i
Varifiqua La vafidez de un soporte da pago. Patlodo de collzeciin (sakudy
2028 L) L i ]

No soy ua robat
IO T o] sow Condioman dod HCAFTCAR
Taretes, Fomrtan  Comb

S, i

Verificar planita % !
H
; Lainfarmucitn stpecificada coincida cOn LN paga fegstrado s of siztema, ; g ¥ f

-

1Oulines somos? LCémo Bquido mia sportes?  Praguntas frecuantes Decumantos y normas ]
Servicios qua ofrecamon LPor qud slapirnes? Cotlhetimos Linea Btice 9 o o

Copynign © 2025 Apories e Linea, Todod lod derechos resarvados,

Bt e anr pmems iedeerie

e b b



ALCALDIA DE VILLANUEVA CASANARE CODIGO: CRT-CP-1030 /

. FECHA: 07/07/2025
CONTRATACION PUBLICA VERSION: 04
CERTIFICACION.. P4gina 1 de 1

Villanueva Casanare, 18 de noviembre de 2025

LA JEFE DE LA OFICINA ASESORA DE PLANEACION

CERTIFICA QUE

Ha recibido a satisfaccién los servicios prestados por WILLIAM LEONARDO PLAZAS
ROJAS identificado  con la cédula de ciudadania No. 1.121.816.579 / expedida en
Villavicencio - Meta, de confopmidad con el Contrato de prestacion de servicios de apoyo a
la gestion N° 0388 de 2025  cuyo objeto es: “PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION EN SOPORTE TECNICO, ASISTENCIA EN EL USO DE EQUIPOS DE
COMPUTO, MANTENIMIENTO PREVENTIVO, GESTION DE REDES Y APOYO A LA
INSFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL".
Durante el periodo comprendido entre el 17 de octubre al 16 de noviembre de 2025.

Se expide a solicitud del interesado, como soporte de cumplimiento de las obligaciones
contenidas en el contrato referido y para tramites de pago.

CLAUDIA PATRICIA GUTIERREZ CRUZ
Jefe Oficina Asesora de Planeacion

Calle 8 No. 13-57/59 Barrio Fundadores. Telefax 6241204 — 6241205
Web: www.villanueva-casanare.gov.co / Emall: contratacion@villanueva-casanare.qov.co
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S
No. DE ACTA l: 03
s Vs
CONTRATO DE |:[PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION | No.| 0388 de 2025 #

r

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN SOPORTE TECNICO, ASISTENCIA EN EL USO DE EQUIPOS|
DE COMPUTO, MANTENIMIENTO PREVENTIVO, GESTION DE REDES Y APOYO A LA INSFRAESTRUCTURA

loBJETO :{ TECNOLOGICA DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL

CONTRATISTA :[WiILLIAM L EONARDO PLAZAS ROJAS .

NIT O CEDULA :[1121816579 expedida en VILLAVICENCIO | No. CELULAR:| 3112493577

[REPRESENTANTE LEGAL DEL :[NA -

CEDULA :INA | No. CELULAR: I N.A
rd .

NOMBRE SUPERVISOR

:|CLAUDIA PATRICIA GUTIERREZ CRUZ~

CARGO

:|Jefe Oficina Asesora de Planeacion /

CEDULA

¢[1.117.322,366 expedida en Orocue /" No. CELULAR: 3122380944

VALOR DEL CONTRATO INICIAL

| $ 10.976.853,00] /

PRORROGA ADICIONAL

]:

No. [ NiA) VALOR: FECHA![ WA

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

| $10.976.853.00 /

FORMA DE PAGO

E! municipio cancelara el valor del contrato de la sigulente manera: dos (02) pagos por el valor de TRES MILLONES
.|DOSCIENTOS NOVENTA Y TRES MIL CINCUENTA Y SEIS PESOS MCTE ($3.293.056) y un pago final de CUATRQ
*|MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA MIL SETECIENTOS CUARENTA Y UN PESOS M/CTE. ($4.390.741) previa

presentacion del informe de actividades presentado por el contratista y aprobado por el supervisor, presentacion de la

factura o documento equivalente, suscripcién del acta de pago parcial debidamente firmada por las paries, a la cual
deberd anexar los soportes del pago de los aporles al Sistema Integra! de Seguridad Social (salud, pensién y riesgos

profesionales) del periodo comespondiente al pago, para el ditimo pago se debera suscribir acta de ferminacién y

liguidacién, Asi las cosas, el PAGO DEL ACTA DE LIQUIDACION, se tramitara una vez quedé en firme la aceptacion y

aprobacion en la Plataforma SECOP 1L

FECHA DEL CONTRATO

r
| 17/09/2025 7 ] FEGHA INICIO:| 17109/2025 7

No, CDP

: 614 No. REGISTRO PRESUPUESTAL: 1213 7/,

613 [/ 1212 7

FUENTES DE FINANCIACION

1|FUENTE: VALOR:

RECURSO0S PROPIOS - FUNCIONAMIENTO $ 9.450.000,00

RECURSOS PROPIOS - INVERSION S 1.526.853,00

CODIGO Y DENOMINACION

2.1.3.01.03.002.25 PROFESIONALES DE APOYO A LA ADMINISTRACION
2.3.1.45.95.001.05.01 IMPLEMENTACION DE LAS POLITICAS DEL MODELQ INTEGRADO DE PLANEACION Y

e

PRESUPUESTAL GESTION. -RPLD.

|PLAZO DE EJECUCION |:[TRES (03) MESES Y DIEZ {10) DIAS. //

PRORROGA J: No. [_NIA__| VR T/IEMPO: FECHA:[ NIA

FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO |:[F1 | 261272035 7 ] [E2 | N/A ]

VALOR PRESENTE ACTA | 1% : $3.203.056,00] 7, VALOR AMORTIZADO| $ 0,00
VALOR A PAGAR PRESENTE ACTA I: $3.203.056,00 / ;

En el Municipio de Villanueva, Casanare a los dieciocho {18) dias del mes de Noviembre de 2025, en la Oficina Asesora de Planeacion, se reunieron: WILLIAM LEONARDO
PLAZAS ROJAS identificado con C.C. No. 1121816579 expedida en VILLAVICENCIO, como Contratista y Ia Doctara CLAUDIA PATRICIA GUTIERREZ CRUZ , identifi cadé
con {a cédula de Ciudadania No. 1.117.322,366 expedida en Orocue , en su calidad de Jefe Oficina Asesora de Planeacién y SUPERVISORA, con el fin de suscribir Ia
presente acta parcial del periodo comprendido entre el 17 de Octubre al 16 de Noviembre de 2025,

[TV

Web: www.villanueva-casanare.gov.co f Emall; planeacion@vilanueva-casanara.gov.co

calle B No, 13-57/59 Bario Fundadores. Telefax 6241204 - 6241205
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ACTA DE PAGO PARCIAL No, 02 VERSION: 04
Pagina2de 2
H
|
i
ITEM | DESCRIPCION | UNIDAD | CANTIDAD | VR. UNITARIO | VR. TOTAL !
PAGOS REALIZADOS
FECHA [CONCEPTO VALOR ]
ANTICIPO $0,00
1710/2025 NACTA PARCIAL 01 5 3.293.056,00
ACTA PARGIAL
ACTA PARCIAL
ACTA PARCIAL )
18/11/2025 /IVALOR A PAGAR PRESENTE ACTA $ 3.293.056,00
VALOR EJECUTADO $ 6.586.112,00
SALDO POR EJECUTAR $ 4.390.741,00
|FUENTES DE FINANCIACION
FUENTE REGISTRO VALOR INICIAL VALOR PAGADO VALOR A PAGAR SALDO
PRESUPUESTAL P p :
RECURS0S PROPIOS - 1213 $ £.450.000,00 $2.835.000.00] 7, §2.835.00000f . % 3.780.000,00
RECURSOS PROPIOS - 1212 $ 1.526.853,00 $ 458.056,00( $ 458.056,00) /. $ 610.741,00
TOTAL $ 10.976.853,00 $ 3.293,056,00|7 $:3.293.056,00}” $ 4,390.741,60
DOCUMENTOS SOPORTE :
1- Informe de Actividades /

2- Pago de salud, pensidn vy riesgos del mes de oclubre y noviembre de 2025 y certificacion de afiliacion, *

3- Factura No. 02, por valor de $ 3,283.056,00

—r

/ J

i L3 bl
WILLIAM LEONARDO PLAZAS ROJAS
C.C. No. 1121816579 expedida en VILLAVICENC!O

CONTRATISTA

Bl Ot

CLAUDIA PATRICIA GUTIERREZ CRUZ
Jefe Oflcina Asesora de Planeacién
SUPERVISOR

calle 8 No. 13-57/59 Barrio Fundadores, Telefax 6241204 — 6241205

Web: www,villanuava-casanare.gov.co f Emall: planeacion@villanueva-casanare.gov.co
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