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1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD GESTION AMBIENTAL

ORDENADOR DEL GASTO DIEGO ANDRES SERNA VELASQUEZ, SUBDIRECTOR (E) CENTRO DE
PROCESOS INDUSTRIALES Y CONSTRUCCION.

OBJETO ADQUIRIR ESTANTERIAS PARA EL ADECUADO ALMACENAMIENTO DE
LAS SUSTANCIAS QUIMICAS Y/O RESIDUOS SEGUN LA RESOLUCION 773
DE 2021 (SISTEMA GLOBALMENTE ARMONIZADO (SGA).

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, en coherencia con su mision institucional y el desarrollo de
sus procesos formativos y administrativos, genera diversos tipos de residuos que provienen tanto de las
actividades cotidianas de los colaboradores y aprendices como de las practicas realizadas en los
diferentes programas de formacion. Dentro de estos se incluyen residuos ordinarios, asi como residuos
peligrosos derivados de trabajos en los laboratorios, talleres especializados, areas de mantenimiento y
por el uso de equipos como la planta eléctrica, entre otros. Este contexto exige una gestion integral de
residuos que garantice el cumplimiento de la normatividad ambiental vigente y que, al mismo tiempo,
promueva una cultura organizacional comprometida con la sostenibilidad y el cuidado del entorno.

El Centro de Procesos Industriales y de Construccion del SENA Regional Caldas desarrolla actividades
formativas y productivas que generan diferentes tipos de residuos sdlidos, entre los cuales se encuentran
materiales aprovechables, no aprovechables y organicos. En este contexto, es indispensable contar con
elementos adecuados para garantizar una gestion integral de los residuos, en cumplimiento de la
normatividad ambiental y de las politicas institucionales de sostenibilidad.

La adquisicion de estanteria especializada para el almacenamiento de sustancias quimicas es una
necesidad esencial en los ambientes de formacion y operacién del SENA, dado que estas estructuras
constituyen un elemento clave para garantizar la seguridad, organizacion y cumplimiento normativo en
el manejo de productos peligrosos.
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Se requiere la compra e instalacién de estanterias metalicas especializadas, fabricadas con materiales de
alta resistencia a la corrosion y con recubrimientos anticlericales, disenadas especificamente para el
almacenamiento seguro de sustancias quimicas liquidas y sélidas. Estas estanterias deben incorporar
bandejas antiderrames, sistemas de ventilacion o retencién segun la sustancia, soportes de carga
certificados y sefializacién de seguridad conforme a la normativa técnica vigente.

El almacenamiento seguro y segregado de sustancias quimicas es indispensable para prevenir riesgos de
reacciones peligrosas, incendios, explosiones, contaminacién cruzada, exposicion del personal o dafios
ambientales. En los ambientes de formacion del SENA, los aprendices manipulan diversos tipos de
productos quimicos durante sus practicas, por lo que es fundamental contar con infraestructura que
garantice condiciones seguras, controladas y normativamente adecuadas.

La implementacidn de estanterias especializadas permite:

Cumplir con los requisitos del Decreto 1496 de 2018 y la Resoluciéon 0773 de 2021 sobre el Sistema
Globalmente Armonizado (SGA) de clasificacidn y etiquetado de sustancias quimicas.

Dar cumplimiento a las disposiciones del Decreto 1072 de 2015 en materia de Seguridad y Salud en el
Trabajo (SST), especificamente en lo relacionado con la gestion del riesgo quimico.

Evitar sanciones o incumplimientos frente a la normativa ambiental vigente, incluyendo el Decreto 1076
de 2015 en lo referente al manejo de residuos y control de derrames.

Ademas, desde el enfoque pedagédgico y de calidad de la formacién, la instalacién de este tipo de
estanterias contribuye a fortalecer las competencias técnicas de los aprendices en materia de gestidn
segura de sustancias quimicas, promoviendo buenas practicas de almacenamiento, orden y prevencién
en los espacios de aprendizaje.

Con la contratacidn se espera:

e Dotar los ambientes de formacidn con infraestructura adecuada, segura y certificada para el
almacenamiento de sustancias quimicas.

e Reducir los riesgos de accidentes laborales y emergencias ambientales, mejorando la seguridad
del personal y la integridad de las instalaciones.

e Asegurar la trazabilidad y control de los productos quimicos utilizados en las practicas
formativas, conforme a los procedimientos del sistema de gestion ambiental e industrial del
SENA.

e Fomentar una cultura institucional de prevencién, sostenibilidad y responsabilidad, en
concordancia con los lineamientos de la Politica Ambiental y de Seguridad y Salud en el Trabajo
de la Entidad.

La adquisicidn de estas estanterias no solo responde a una necesidad operativa, sino que representa una

inversién en seguridad, sostenibilidad y calidad educativa, asegurando el cumplimiento de los estdndares
técnicos y normativos aplicables al manejo de sustancias quimicas dentro del SENA.
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1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Adquisicliones planeadas
Busqueda de adguisiciones
Buscar:  ESTANTERIAS
23107900 - S0 pard PANSEe G0 (ANOCas

Codgo UNSPSC

Modalizad de welecsion

Adquisiciones planeagas

AoQusioones plansadas (2)

Fecty Pacha
Codgo de \recio 08 ool de Fuente de los
Unshsc Dessrpocn i : cresanmacen Valor 10831 030M300
salscsion o
23107900 01 ADGULNIRR ESTANTERIAS PARA £ OCdwe Ochigew 120 DSy LT ety Héipss 43 642 000 OO
) DE ANCLAS pecqros

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) codigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC - Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
ITEM GRUPO CODIGO DENOMINACION
1 24102000 24102004 Estanterias para almacenaje
2 24101500 24101510 Contenedores de Basura
3 56101500 56101530 Gabinetes de almacenamiento
4 56111900 56111906 Gabinetes o Cajones o Estantes industriales
5 52121700 52121704 Gabinetes Institucionales de almacenamiento

1.5 MADURACION DEL PROYECTO

NO APLICA
2. OBIJETO

ADQUIRIR ESTANTERIAS PARA EL ADECUADO ALMACENAMIENTO DE LAS SUSTANCIAS QUIMICAS Y/O
RESIDUOS SEGUN LA RESOLUCION 773 DE 2021 (SISTEMA GLOBALMENTE ARMONIZADO (SGA).

2.1 ALCANCE DEL OBJETO
No aplica.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL
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Compraventa
Otro: No aplica
2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.
No aplica
2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)
No aplica
2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
No aplica.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

sustancias quimicas
Capacidad 45 gal

resistentes al fuego y aislamiento de fibra mineral, el
cuerpo del armario tiene un exterior de acero con
recubrimiento en polvo resistente que proporciona una
excelente resistencia a la corrosion.

Bajo condiciones de incendio, tiras que se expanden al
calor y cierran herméticamente todos los orificios para
reducir las altas temperaturas que entra en el armario,
proporcionando 90 minutos de proteccién del contenido
y tiempo de evacuaciéon ampliado. Puertas hibridas
manuales que incluyen un amortiguador que ajusta la
fuerza necesaria para moverlas. En el caso de un
incendio, la incorpora un sistema que libera enlace para
permitir el cierre automatico de puertasa 122 ° F (50 °
Q).

Capacidad 45 gal

Peso 449.1 Kg

Alto 195 cm

Ancho 119 cm

Profundidad 61.5 cm

Marca: Justrite

Modelo: Gabinete de Seguridad para inflamables 45
galones, 90 minutos, 2 puertas cierre hibrido

Material: Acero

DESCRIPCION TECNICA DEL PRODUCTO | UNIDAD DE )
ITEM | ELEMENTO Unidad
(IDENTIFICACION ADICIONAL REQUERIDA) MEDIDA
1 Gabinete de | Gabinete para inflamables 45 gal 90 min 1
almacenamiento de | Gabinete construido con multiples capas de yeso dad
Unida
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Gabinete de | Caracteristicas: Unidad 2
almacenamiento de | -Conexion polo a tierra.
sustancias quimicas | -Celda para 60 galones
Capacidad 60 gal -Armario Torre En Lamina Cold Rolled Calibre 18 De
((1651) 65”Alto X (800) 31,5”Ancho X (800) 31,5”
Profundo
- Espacio de 2" (5cm) para contencidn de derrames.

Borde elevado en parte inferior de 2" a prueba de
fugas.
-Etiquetado de advertencia en 2 idiomas.
-Con empaque esponja en la puerta, cerradura con 3
puntos de cierre frontal superior e inferior, manija larga
conexion polo a tierra, dos puertas traslapadas.
-Fabricado segun especificaciones OSHA y NFPA CODE
30 para reducir el riesgo de incendio al almacenar
liquidos combustibles

Con doble pared con separacién de. aislamiento de
11/2, fabricada en lamina cold rolled cal 16 con dos
entrepafios, dos bocas de ventilacion, con recubrimiento
en pintura electrostatica entre 70 y 90 micas de espesor
en color amarillo.En el caso de un incendio, la incorpora
un sistema que libera enlace para permitir el cierre
automatico de puertas a 122 ° F (50 ° C).

2.7

1)
2)
3)
a)
5)
6)
7)
8)
9)

10

ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS
BIENES/SERVICIOS/OBRAS

Los materiales utilizados deberan ser no inflamables, resistentes a la degradacion por sustancias
quimicas, y cumplir con criterios de sostenibilidad ambiental en su fabricacién y disposicidn final.
Deberdan incorporar rotulacidn visible, conforme al Sistema Globalmente Armonizado, indicando
los peligros fisicos, para la salud y ambientales asociados al tipo de sustancia quimica.

Se deben incluir indicadores de carga maxima por nivel, advertencias de manipulacién y
sefializacidn de uso exclusivo para sustancias quimicas.

Las estanterias deberdn soportar el peso total de los recipientes de sustancias quimicas segun
su densidad y cantidad, garantizando estabilidad estructural y seguridad operacional.
Estructura metdlica fabricada en acero galvanizado o acero inoxidable, con tratamiento
anticorrosivo y recubrimiento epdxico o en pintura electrostatica resistente a agentes quimicos.
Las bandejas o niveles deberan contar con superficies antiderrame, bandejas de contencién o
sistemas equivalentes que eviten fugas de liquidos peligrosos

El sistema de estanterias deberd ser modular y ajustable, permitiendo modificar la altura de los
niveles segln el tamafio de los envases o recipientes almacenados.

Las superficies de contacto deberan ser lisasy no porosas, permitiendo una facil limpieza y
evitando la absorcién o retencién de residuos quimicos.

Las bases deberdn contar con anclajes al piso o sistemas antideslizantes, que aseguren la fijacion
y estabilidad frente a vibraciones o movimientos.

Los materiales empleados deberdn ser compatibles con sustancias corrosivas, acidas o alcalinas,
sin riesgo de reaccidn quimica o degradacion del mobiliario.

~
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11) El disefio, fabricacidon e instalacion deberdn cumplir con las normas técnicas nacionales e

internacionales aplicables, incluyendo criterios de seguridad industrial, almacenamiento de
sustancias peligrosas y sostenibilidad ambiental.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)
10)

11)

12)

13)

14)

15)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricidon del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacién electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segln la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién
que le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y
parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al
pago de aportes parafiscales o contratacién de aprendices, el contratista aportard certificacion
suscrita por el Representante legal o la persona natural. EIl cumplimiento de esta obligacion es
requisito indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucion del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacion que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacion acarreard consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los
perjuicios de su divulgacion y/o utilizacion indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.
Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucion del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacién, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.
No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algiin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de
los 3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten
las medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado.

Firmar un compromiso de confidencialidad y no divulgacion de informacién puesta a disposicién y
principios de auditoria: Integridad, presentacion imparcial, debido cuidado profesional,
confidencialidad, independencia, enfoque basado en la evidencia y enfoque basado en los riesgos.
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16) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

10.

11.

12.

13.

14.

Cumplir con las especificaciones técnicas descritas en la ficha técnica aprobada por el SENA,
garantizando que las estanterias cumplan con las dimensiones, materiales, capacidad de carga
y recubrimientos anticorrosivos exigidos.

Garantizar que los materiales empleados en la fabricacidon o suministro de la estanteria sean
resistentes a la corrosidon quimica, especialmente frente a acidos, bases y solventes.

Asegurar el cumplimiento de las normas técnicas nacionales e internacionales, y otras aplicables
al almacenamiento seguro de sustancias quimicas.

Presentar certificados de calidad de los materiales, recubrimientos y procesos de fabricaciéon
utilizados, emitidos por el proveedor o laboratorio autorizado.

Realizar la entrega, transporte e instalacidn de las estanterias en el lugar designado por el SENA,
garantizando la integridad del producto y la seguridad de los operarios.

Entregar manuela de instalacién y manejo al personal del SENA que hara uso del sistema de
estanterias en temas de manejo seguro, carga maxima por nivel, limpieza y mantenimiento
preventivo.

Entregar manuales técnicos de instalacion, uso y mantenimiento, en formato fisico y digital,
debidamente identificados con la referencia del producto suministrado.

Cumplir con la normativa ambiental vigente, incluyendo la gestion adecuada de residuos
generados durante el transporte, instalacién o embalaje, conforme al Decreto 1076 de 2015 y
la Resolucion 1362 de 2007.

Garantizar la estabilidad estructural del sistema de estanterias mediante pruebas de carga y
ensayos técnicos, entregando los respectivos reportes de cumplimiento.

Suministrar elementos y accesorios de seguridad, como retenedores, bandejas antiderrame o
cubetas de contencidn, segun la naturaleza de las sustancias quimicas a almacenar.

Coordinar las actividades de instalacion con el area de Seguridad y Salud en el Trabajo del SENA,
cumpliendo con los procedimientos de ingreso y control de riesgos.

Responder por los dafios ocasionados a las instalaciones o bienes del SENA durante el
transporte, descarga o montaje de las estanterias.

Cumplir con los plazos y cronogramas establecidos en el contrato, informando oportunamente
cualquier eventualidad que afecte la entrega o instalacién del bien.

Garantizar la trazabilidad de los productos suministrados, mediante etiquetas, cddigos o
registros que permitan su identificacién y control de inventario.
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Reemplazar sin costo adicional cualquier componente que presente fallas dentro del periodo de
garantia o que no cumpla las especificaciones contractuales.

Mantener vigente la matricula mercantil y el Registro Unico de Proponentes (RUP) durante la
ejecucién del contrato, evidenciando la idoneidad técnica y experiencia en el suministro de
mobiliario industrial.

Cumplir con las condiciones de seguridad industrial en todas las etapas del contrato, asegurando
el uso de equipos de proteccion personal y sefializacidon del drea de trabajo.

Realizar la disposicidon final adecuada de los empaques y materiales residuales, segun los
lineamientos del plan de gestidn ambiental del SENA.

Atender los requerimientos de supervision e interventoria, proporcionando informacién técnica,
certificados o soportes cuando sean solicitados por el SENA durante la ejecucidn del contrato.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

CRITERIO ETAPA

Certificado de afiliacién o planilla de los trabajadores a la EPS, AFP y ARL donde se | Contractual

identifique el nivel del riesgo.

Si es necesario contar los elementos de proteccion personal adecuados para la Contractual

realizacién de la actividad.

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

CRITERIO

El proveedor deberd acreditar a través de una declaracion juramentada en la etapa precontractual no
tener sanciones ni medidas preventivas abiertas o proceso de ejecucidon ante las autoridades
ambientales

2.8.5 Obligaciones del SENA

1)
2)

3)

4)

5)

Exigir al contratista la ejecucion iddnea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos

exigidos.

Pagar la contraprestacidn a la que tiene derecho el contratista, con ocasidn de la correcta ejecucion

del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informacién que previamente requiera el contratista en relacién con el objeto del

presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos

necesarios para la ejecucion y liquidacidn de este contrato.
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6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demds que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacidn.

2.9 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucion del negocio juridico sera de 15 dias calendario. El plazo se contabilizard a partir
del cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucidn del contrato serd Manizales, Caldas. Centro de Procesos Industriales y Construccion,
Sena Regional Caldas-

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL
Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio Manizales, Caldas.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran Determine el porcentaje que
durante el contrato cada pago representa frente al Requisito para el pago
valor total del contrato

El SENA pagara al contratista en un (1) solo pago, dentro de los treinta
(30) dias siguientes a la presentacion de la factura por parte del
contratista (cuando esta se deba expedir de acuerdo con la Ley),
previa recepcion a satisfaccion de los bienes por parte de la
supervision (contra entrega). Parala realizacién del(los) pago(s) el
contratista, cuando sea persona juridica o natural debera acreditar
previamente encontrarse al dia en el pago de aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral y de los aportes o impuestos cuyo recaudo
sea a favor del SENA, cuando legalmente le corresponda, y cuando el
contratista  corresponda a personal natural (trabajador
independiente) debera allegar el pago de los aportes a Seguridad
Social de conformidad con la ley 100 de 1993, la ley 1122 de 2007 y el
Decreto 4982de 2007// Si la(s) factura(s) no ha(n) sido bien
elaborada(s) o no se acompafia(n) de los documentos que la

PAGO 1 100%

respalde(n), los términos anteriores solo empezardn a contarse desde
la fecha en que quede corregida la cuenta o factura o desde aquella
en que se haya aportado el ultimo de los documentos.// Todas las
demoras que se presente por estos conceptos serdn de
responsabilidad del PROVEEDOR, quien no tendra por ello derecho al
pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza. // El SENA
efectuard al CONTRATISTA las retenciones que, en materia tributaria
tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligacion
efectuar la retencion. En los demds casos, el contratista debera
cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se

10
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Pagos que se realizaran Determine el porcentaje que
durante el contrato cada pago representa frente al Requisito para el pago

valor total del contrato

deriven de la presente contratacién. NOTA: El pago de este contrato
estd sujeto a la disponibilidad del PACy el valor mensual al servicio de
dispensacion de medicamentos efectivamente prestado, el cual

puede variar, sin perjuicio de lo indicado

Otra forma de Pago El contrato se pagara de la siguiente forma: No aplica.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl: . NO: X

Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas:

Numero de desembolsos Determine el porcentaje Amortizacién Requisito para el
que se realizaran durante que cada desembolso desembolso
el contrato representa frente al valor

total del contrato

DESEMBOLSO 1 NO APLICA NO APLICA NO APLICA

2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: Sl:

NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea | La supervision del contrato sera ejercida por la
integral (juridica, técnica, financiera, contable vy | persona que designe el subdirector del Centro
administrativa), indique las condiciones de idoneidad | de Procesos Industriales y Construccion del
que debe cumplir quién realizaria la supervision: SENA Regional Caldas y se desarrollard de
conformidad con las normas que regulan la
materia y, especialmente, con las disposiciones
del Manual de Supervisién del SENA vigente.

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacidon de Santiago Becerra como
supervisor del contrato y como apoyo técnico a la supervisién a Yennifer Gonzalez quienes verificaran la
correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y actuardn de conformidad con lo determinado por el
Manual de Supervisién e Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION
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Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El procedimiento de seleccién que se deber surtir es el de MINIMA CUANTIA, teniendo en cuenta que el
presupuesto oficial asignado al contrato que se pretende ejecutar, y por ser inferior al 10% de la menor
cuantia.

El presente proceso de seleccion se rige por las siguientes disposiciones legales:

A. Ley80de 1993

B. numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de
2020

C. el Titulo I Capitulo I Seccidon | Subseccién 5 del Decreto 1082 de 2015

D. la Ley 1882 de 2018 “Por la cual se adicionan, modifican y dictan disposiciones orientadas a
fortalecer la contratacion publica en Colombia, la ley de infraestructura y se dictan otras
disposiciones”

E. el Decreto 1860 de 2021" por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico

F. Reglamentario del Sector Administrativo de planeacién Nacional, con el fin reglamentar los
articulos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras publicas
y se dictan otras disposiciones" y demas disposiciones reglamentarias aplicables.

Con fundamento al valor estimado del contrato, el proceso de seleccion se adelantara bajo la modalidad
de Minima Cuantia de conformidad con lo establecido en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 del
2007 tal como fue modificada por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y cuya seleccion se encuentra
regulada por el Capitulo Il especialmente en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015.

De conformidad con la circular No. 01-3-2022-000133 del 7 de julio de 2022 del numeral 3 Aplicacidn
Interna y el 3.1 Acuerdos Marcos de Precio el Centro, el Centro de Procesos Industriales y Construcciéon
debera hacer uso de los acuerdos marco de precios, para adquisicion de bienes y servicios con
caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién que se encuentren vigentes en la Tienda Virtual
del Estado Colombiano, siempre que el presupuesto para tal fin supere el 10% de la menor cuantia.

En atencidn a lo establecido en el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, reglamentada por el Decreto 1860
de 2021, se identificd que no hay concurrencia entre las modalidades de la seleccién abreviada por
Acuerdo Marco de Precios y de Minima Cuantia por tanto, cuando el valor del objeto que se pretende
contratar no exceda el 10% de la menor cuantia de la Entidad, independientemente de su objeto, se
debe adelantar el procedimiento de contratacién con base en la modalidad de seleccién de minima
cuantia, por cuanto en este caso no debe tenerse en cuenta el objeto sino sélo el valor del Contrato.

Resulta importante resaltar de acuerdo con lo expuesto en esta circular, que, los acuerdos marco de
precios son obligatorios, sin embargo, dicha obligatoriedad no es arbitraria, pues, existen causales que
permiten a la Entidad apartarse de su utilizacién de manera excepcional. Para justificar su no utilizacidn,
se debera seguir el procedimiento que a continuacidn se relaciona. Es importante mencionar que esta
regla no aplicard cuando el valor del objeto a contratar requiera la aplicacién de la modalidad de la
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minima cuantia, esto es no exceder el 10% de la menor cuantia, en este caso no se utilizaran los AMP,
aunque el objeto pueda ser suplido por esta modalidad.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serd procedente cuando el presupuesto sea inferior
a USD 125.000.

El

veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de Sl X NO
Ameérica (USD 125.000)

Proceso de seleccion es inferior a ciento

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3.,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podra limitara a Mipyme nacional / Mipyme
departamental / Mipyme municipal] colombiana con minimo un (1) afio de existencia el presente
proceso de seleccidn, toda vez que el valor del Proceso de contratacién no es mayor a ciento veinticinco
mil délares de los Estados Unidos de América (US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que
para el efecto determina cada dos afos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacidn se deberdn recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado deberd acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntard copia del Certificado de Existencia
y Representacién Legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente, asi
como los documentos correspondientes al contador y/o revisor fiscal. ( tarjeta profesional, cedula
y certificado de antecedentes de la profesion).

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.
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Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportardn la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, segtin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores
a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

NOTA. El SENA publicard un aviso mediante mensaje publico dentro del proceso de seleccién para
informar si el mismo no sera limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los
interesados.]

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del (de los) contrato(s) serd hasta por la suma de CUARENTA Y TRES MILLONES
OCHOCIENTOS CUARENTA Y DOS MIL PESOS $ 43.842.000 M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere
lugar, y demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o
municipal o de caracter legal.

4.1  ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccidn, el area ambiental del Centro de
Procesos Industriales y Construccidn adelanté un estudio de mercado, en donde se estimé que el valor
para “ADQUISICION DE CANECAS, CONTENEDORES Y PUNTOS ECOLOGICOS REQUERIDOS PARA LA
GESTION ADECUADA DE RESIDUOS EN EL CENTRO DE PROCESOS INDUSTRIALES Y DE CONSTRUCCION
SENA REGIONAL CALDAS.” es de TREINTA Y OCHO MILLONES SEISCIENTOS CUARENTA Y CINCO MIL
DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS $38.645.250 M/CTE. tal como se evidencia en el documento anexo
Estudio de mercado el cual forma parte integral del presente documento.

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Andlisis del sector.

NOTA: La entidad identifico una necesidad superior a la cantidad finalmente solicitada; sin embargo, el
estudio de mercado realizado evidencid que no es posible adquirir la totalidad de los bienes requeridos.
En consecuencia, se procedié a ajustar y reducir las cantidades a contratar, de acuerdo con la
disponibilidad del presupuesto oficial y condiciones del mercado realizado.

4.2  ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO

PRESUPUESTO RUBRO VALOR

Inversion X C-3603-1300-20-20305C-3603024-02 ADQUIS. DE $43.842.000
BYS - AMBIENTES DE FORMACION MODERNIZADOS
- FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL
SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
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POBLACIONES

RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON
ENFASIS EN
POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL

CAMPESINAS

Y

Funcionamiento

Nro. de Fecha de
Fecha de ., .
CDPo CDPo L. ) Posicion Catdlogo de ;
. . i . vencimien Dependencia Fuente Valor en Letras | Valor en Numeros
Vigencia Vigencia Gasto
Futura Futura to del CDP
2725 2025-01-14 922027 CENTRO DE | C-3603-1300-20- NACION $43.842.000 CUARENTAY
PROCESOS 20305C-3603024-02 TRES MILLONES
INDUSTRIALES Y ADQUIS. DE BYS - OCHOCIENTOS
CONSTRUCCION - AMBIENTES DE CUARENTA Y DOS
CALDAS - FORMACION MIL PESOS $
MODERNIZACION MODERNIZADOS - 43.842.000
AMBIENTES FORTALECIMIENTO DE M/CTE.
LA PRESTACION DEL
SERVICIO DE
FORMACION
PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE
SABERES PREVIOS CON
ENFASIS EN
POBLACIONES
CAMPESINAS Y
POPULARES EN
COLOMBIA NACIONAL
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacion de la presente contratacion se realizard de forma total, puesto que los bienes aqui

requeridos son de la misma naturaleza y existen pluralidad de proponentes que pueden ofertarlos.

La adjudicacidn se realizard al proponente con su propuesta mas favorable y por su valor total,
teniendo como Unico criterio o factor de seleccién: EL PRECIO MAS BAJO

El SENA adjudicara el proceso a la oferta con el precio mas bajo, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia.

El SENA revisara las ofertas econémicas y verificara que la oferta con el precio mas bajo que
cumpla con las condiciones del mercado. Si esta no cumple con las condiciones establecidas en
el presente estudio previo, la entidad verificara el cumplimento de los requisitos de los estudios
previos con el segundo precio mas bajo ofertado y asi, sucesivamente, hasta encontrar una
oferta que cumpla con los requisitos establecidos en la invitacion.

Si el oferente no realiza la sustentacién por escrito de las razones técnicas y econdmicas del
valor de su oferta en el término sefalado en la invitacién requerido por el Centro de Procesos
Industriales y Construccion, la misma sera rechazada y se procederd a evaluar al oferente con el
segundo mejor precio y asi sucesivamente, ademas de lo anterior, si la justificacidon presentada
no satisface y no cumple los preceptos legales existentes para la realizacion de la respectiva
justificacién, el comité evaluador rechazara dicha justificacion.
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5.1.1 Lotes
NO APLICA

5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccidn todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal,
cuya actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de
seleccion de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cddigo de Comercio, que estén
legalmente constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el
presente documento y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas
en la Constitucion Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad
de juramento, en la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacién de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia
y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacidn.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas
extranjeras de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro
con domicilio en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social
en Colombia, deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio
principal en el pais, apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacion de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
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protocolizados se inscribird en el registro de la respectiva CdAmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacién legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha
de expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unidn Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder
comun otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidon Temporal con los requisitos sefialados
en el Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de
Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de
constitucién del Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido
en la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacidn de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccién y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberdn suscribir el formato suministrado.

Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unidn temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccién y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacion se debe
indicar el nombre del consorcio o unidn temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma
clara el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacion de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcion, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidn de notificacidn electrdnica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.
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5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratary obligarse conforme
a la legislacion de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno
de sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacién militar definida.

Los proponentes podran acreditar su situacién militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar;
o ii) certificacidn provisional en linea la cual acreditara que su situacién militar se encuentra en tramite;
o iii) declaracion juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones
tendientes a definir su situacién militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional
de buena fe a través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaracién; o
iv) cualquier otro medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se
va a suscribir el contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el articulo 42 de la Ley 1861 de
2017 y ha adelantado actuaciones tendientes a definir su situacién militar.

No estan obligados a cumplir con esta acreditacion las personas naturales mayores de 50 afios.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica sinqular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la CdAmara de Comercio
de su jurisdiccion, con una expedicidon no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccion. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacién legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucidn del contrato y un afio mas,
tamafio de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio se haga la remision
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacion
para presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente deberad anexar la correspondiente
autorizacién, previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta
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funcién y lo faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y
celebrar el contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberd allegar con la oferta la correspondiente autorizaciéon emitida en forma previa a la presentacion
de la propuesta por la junta de socios o el érgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente deberd anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacién
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademas de las formalidades de ley, deberd acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con
lo dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cédigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccidn, deberd presentar el NIT y la
certificacion bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicién legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberd allegar el certificado de inscripcién con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de
manera previa a la fecha de cierre del proceso de seleccién y en donde conste la determinacién de su
actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada
por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacion
legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con
el Estatuto General de Contratacidn Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extension
de la participacién, la designacion de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la
relacion entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucién de consorcio o unién temporal. La
omisién de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacion correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal debera presentar el acta de constitucion
en donde conste, como minimo, lo siguiente:
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a) Elnombre del consorcio o union temporal.

b) Identificacion de los integrantes del consorcio o unién temporal.

¢) Indicar en forma expresa si su participacioén es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la union temporal, asi
como a su suplente.

f)  Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Sise trata de una Unién temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extensién de la
participacion de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucién del contrato (Actividades), los cuales no podrdn ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefalar la duracion del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

i)  Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ninglin caso, podra haber cesion del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacidn
de la entidad.

j)  El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexaran los documentos de constitucidn y representacion legal de cada uno de sus integrantes
y de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente
estudio previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién
temporal o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron
lugar a ella.

5.2.1.6  Registro Unico de Proponentes (RUP)

Teniendo en cuenta lo contemplado en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, los interesados
en participar en este proceso deberan estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes — RUP. Los
proponentes deben allegar el certificado de inscripcion en el RUP expedido por la respectiva Camara de
Comercio de la jurisdiccion donde tenga el asiento principal de sus negocios (personas naturales) o el
domicilio principal (personas juridicas), con una fecha de expedicién no superior a un (1) mes previo
cierre del presente proceso de seleccion.

El proponente debe renovar el RUP a mas tardar el quinto dia habil del mes de abril de cada afio, de lo
contrario cesan sus efectos. Al cierre del Proceso de contratacidn, es decir, hasta el plazo para presentar
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ofertas, el RUP debe encontrarse vigente, esto es, que el proponente haya presentado la informacién
para renovar el registro en el término anteriormente establecido.

La informacién contenida en el RUP, previa a la suministrada para renovar el registro, continta en firme
hasta que finalice el trdmite de renovacién correspondiente. Asi, en el periodo comprendido entre el
momento de la solicitud de renovacién y el instante en que adquiera firmeza la informacién renovada,
es valido el RUP del aio anterior, cuyos efectos no han cesado y se encuentra vigente y en firme.

Tanto en el evento de presentacion de la oferta en forma individual como conjunta, el oferente y cada
uno de los integrantes de dicha persona deben cumplir con la inscripcién exigida en el presente
documento. En caso de proponentes extranjeros se aplicaran las reglas previstas en el articulo

2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015.

La Entidad verificara que la inscripcién en el RUP se encuentre vigente y en firme a la fecha de la
presentacién de la oferta y que no existan sanciones que puedan inhabilitar al proponente.

El RUP deber3 estar en vigente al momento de la adjudicacion.

Inscripcion de personas extranjeras en el Registro Unico de Proponentes (RUP)

Las personas naturales extranjeras con domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras
que tengan establecida sucursal en Colombia deberan estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes
para poder participar en este proceso de seleccion.

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras
que no tengan establecidas sucursales en Colombia no requeriran inscripcion en el Registro Unico de
proponentes, pero en todo caso la entidad verificara directamente el cumplimiento de los requisitos
habilitantes. Dichas personas deberan, en su lugar, acreditar los requisitos previstos en estos estudios
mediante los documentos establecidos por la legislacion del pais de origen, los cuales deben aportarse
al proceso de contratacién.

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacién de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se
acreditard mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el
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Certificado de existencia y representacion legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en
todo caso, acreditara el cumplimiento de la obligacion como minimo en los seis (6) meses anteriores a la
presentacioén de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta debera acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucién.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modifico el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberan ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacién establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no
se requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacidn Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica estd exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en
los casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificaciéon deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacion del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacién. En caso de modificarse dicha fecha, se tendra como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacién la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.
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Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pension de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacién al sistema de salud.
Esta misma previsidn aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui seialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefalado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefalado.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefalado.

En el proceso de verificacién, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado de Regqistro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Bancario

El proponente debera presentar la certificacién bancaria en la cual se especifique el nimero de cuenta,
clase de cuenta ahorros o corriente y el nombre del titular de la cuenta y su expedicidn debe ser menor
a

30 dias. No aplica para oferente Plural.

NOTA: Los documentos cargados en la plataforma del SECOP Il y que constituyen la oferta deben estar
completamente legibles.

5.2.2 De caracter técnico

5.2.2.1. Experiencia Especifica (Formato No. 4):

El proponente deberd acreditar su experiencia en minimo dos (2) maximo tres (3) contratos ejecutados
terminado a la fecha de cierre del presente proceso de seleccidn, cuyo objeto, alcance del objeto,
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obligaciones o actividades principales sean igual o similar al de la presente contratacién, y cuya sumatoria
sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial expresado en SMMLV.

La anterior experiencia debe estar soportada en documentos que conste la informacion requerida para
la verificacién del requisito. En dichos documentos se debera poder constatar lo siguiente y por tanto
contener la siguiente informacioén:

o Nombre y NIT de la empresa contratante

o Nombre del contratista

o Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal, se debe sefialar el nombre de quienes lo
conformaron, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacion de cada uno de sus
miembros. De no informarse dicho porcentaje la certificacion no sera tenida en cuenta.

o Numero del contrato (si aplica).

Valor del contrato.

o Objeto del contrato y/o actividades que permitan acreditar de manera explicita la experiencia
requerida.

o Fecha de suscripcidn (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes y afio).

o Las fechas contractuales de suspension y reanudacion del plazo de ejecucidn, cuando este haya sido
suspendido.

o Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio)

o Cargoy firma de quien expide la certificacion.

o Firma del funcionario competente.

o

¢ Cada contrato acreditado se analizara por separado; en caso de presentar certificaciones que incluyan
contratos adicionales al principal, la duracion adicional se sumara a la duracién del contrato principal,
quedando esta como una sola certificacién.

¢ Cada contrato acreditado se analizara por separado, para contabilizar el valor de los contratos se tendrd
en cuenta el valor del salario minimo legal mensual vigente que corresponde a la fecha del contrato
tomando el afio de suscripcién.

* Si el oferente presenta la documentacion exigida en este numeral, sin el lleno de los requisitos exigidos,
la entidad lo requerira para que, dentro del término establecido en el pliego de condiciones, proceda a
enmendarla.

* En el evento en el que los documentos aportados no contengan la informacién que permita su
verificacion, el proponente debera anexar a la propuesta copia del contrato, actas o demds documentos
soporte que sean del caso, que permita tomar la informacién para el cumplimento del requisito,
teniendo en cuenta los siguientes criterios:

o Si el contrato se suscribié en consorcio o union temporal se podra acreditar el
porcentaje de participacion mediante copia del acuerdo respectivo.

o La fecha de iniciacion de la ejecucion del contrato se podra acreditar con la copia del
acta de iniciacién, de la orden de iniciacién o con el documento previsto en el contrato.

o La fecha de terminaciéon de la ejecucion del contrato se podra acreditar con copia del
acta de recibo final a satisfaccion, acta de liquidacién o con el documento previsto para
tal efecto en el contrato.

o EISENA se reserva el derecho de verificar durante la evaluacién y hasta la adjudicacion,
la informacidn aportada por el proponente y a fin de corroborar la misma, podra
solicitar documentacién adicional que considere conveniente. Lo anterior, sin perjuicio
de que el proponente sea el responsable de corregir oportunamente su propuesta. En
ejercicio de esta facultad, los proponentes no podran complementar, mejorar o
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modificar su oferta, ni acreditar hechos ocurridos con posterioridad al cierre del
presente proceso.

o La documentacién presentada por el proponente debe expresar los datos de forma
clara e inequivoca de tal forma que la entidad no tenga que realizar deducciones o
inferencias de su contenido.

o Para efectos de habilitar un proponente, la experiencia de los socios, accionistas o
constituyentes de una persona juridica se podra acumular a la de esta, cuando ella no
cuente con mas de tres (3) afios de constituida.

o En el caso de los consorcios o uniones temporales, la experiencia habilitante serd la
sumatoria de las experiencias de los integrantes que la tengan, de manera proporcional
a su participacion en el mismo. No podrd acumularse a la vez, la experiencia de los
socios y la de la persona juridica cuando estos se asocien entre si para presentar
propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el articulo 7° de la Ley 80 de
1993.

o En el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de esta se podra trasladar a
cada uno de los socios escindidos, y se contabilizard segun se disponga en los
respectivos pliegos de condiciones del proceso.

o La experiencia se contara en afios y la que corresponda a un mismo periodo podran ser
contabilizada como experiencia traslapada.

o Solo se tendran en cuenta los documentos, con los que se pretende acreditar la
experiencia, expedidos por el contratante y suscrito por la persona competente para
ello.

Nota 1: EI SENA se reserva el derecho de verificar o solicitar los documentos y aclaraciones que considere
convenientes, relacionadas con la acreditacién de la experiencia. Sin embargo, en el caso de que un
proponente o cualquier otro interesado cuestione la veracidad o legalidad de los documentos
presentados por otro proponente, deberd remitirse a las autoridades judiciales para que estas se
pronuncien al respecto, habida consideracién de que el SENA, carece de competencia para pronunciarse
y decidir al respecto.

Lo anterior, sin perjuicio de las causales de rechazo previstas en el presente documento, referentes a
inconsistencias que imposibiliten la seleccion objetiva y que no puedan ser resueltas por los proponentes
y cuando verificada la informacién, esta no corresponda a la

realidad.

Nota 2: Para el caso de proponentes extranjeros sin sucursal en Colombia, la acreditaciéon de su
experiencia serd verificada directamente por la Entidad en los documentos presentados conforme a las
reglas definidas en este numeral, aplicando las condiciones

de apostille y consularizacidn definidas en la normatividad colombiana.

Nota 3: Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida con el SENA, el proponente debera aportar
la documentacion requerida para acreditar su experiencia, sin perjuicio que

la entidad pueda realizar las validaciones que considere pertinentes con los documentos que reposen en
el archivo de la entidad.

5.2.2.2. Propuesta Econdmica (Formato No. 5)
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La propuesta econdmica objeto de evaluacién sera aquella que determine el precio ofertado en la
plataforma SECORP II.

Aspectos que se deben tener en cuenta para la fijacion de los precios de la oferta:

La propuesta econdémica debe ser debidamente diligenciada en FORMATO No.5. Propuesta econémica
y técnica de indicar en la plataforma SECOP Il Unicamente el valor total de su oferta conforme a los
precios unitarios ofertados en EL ARCHIVO denominado PROPUESTA ECONOMICA.

e la propuesta deberd presentarse de conformidad a los requerimientos de la ficha técnica
del proceso, indicando el valor unitario, conforme al cual en dicho precio se encuentran
comprendidos todos los costos directos e indirectos, asi como todos los impuestos, tasas
y/o contribuciones que se llegaren a causar.

e La oferta econémica no debera sobrepasar el presupuesto oficial establecido, ni los
valores dadores para cada dependencia, asi mismo no podra sobrepasar los valores
unitarios del estudio de mercado en el cual se detallan los valores unitarios incluyen IVA,
correspondiente a los items que deben conformar la oferta econémica, so pena de su
rechazo.

e Para todos los efectos el valor ofertado por el proponente sera el indicado en su oferta
econémica en el SECOP Il y el indicado EL ARCHIVO denominado PROPUESTA ECONOMICA
Y TECNICA.

e Para determinar cual es la oferta con el precio mas bajo se comparara el valor total de la
oferta econdmica de cada una de las ofertas.

e ElI PROPONENTE debera ofertar los bienes o servicios en la unidad de medida y cantidad
requerida, teniendo en cuenta que las especificaciones deben ser de la mejor calidad, de
conformidad al ARCHIVO denominado PROPUESTA ECONOMICA Y TECNICA.

e Al formular la oferta, el PROPONENTE debera tener en cuenta que todos los impuestos,
retenciones y gastos que se causen por razon de la legalizacién y ejecucion del contrato,
incluidas la CONSTITUCION DE LAS GARANTIAS en caso de que se le requiera, son de cargo
exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar
tales conceptos.

e EI SENA solo pagara los precios contratados y, por tanto, no reconocera suma alguna por
impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar
como consecuencia de una accién directa de la entidad previamente formalizada de
acuerdo con los procedimientos legales y presupuéstales que corresponda.

e Conrelacién al IVA, el PROPONENTE deberd incluir en la oferta este impuesto UNICAMENTE
si pertenece al régimen comun. En caso de no incluirlo, este valor no podra ser reconocido
por el SENA y el proveedor del servicio debera asumir el costo del impuesto.

e La propuesta debera presentarse de conformidad a los requerimientos de la ficha técnica
del proceso, indicando el valor unitario y total, y sin superar el PRECIO TECHO definido en
el ANEXO No. 8, conforme al cual en dicho precio se encuentran comprendidos todos los
costos directos e indirectos, asi como todos los impuestos, tasas y/o contribuciones que se
llegaren a causar.

e La oferta econdmica no deberd sobrepasar el presupuesto oficial establecido, ni los valores
techo por item establecido por la Entidad en el estudio de mercado, en el cual se detallan
los valores unitarios incluyen IVA, correspondiente a los items que deben conformar la
oferta econdmica, so pena de su rechazo.
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Nota 1. La Unica informacidn valida para efectos de la evaluacién econdmica de las propuestas
presentadas sera la diligenciada en la Plataforma SECOP Il y en el FORMATO No.5. Propuesta
econdmica y técnica del presente proceso.

Nota 2. El cuestionario de propuesta econémica formara parte del contrato que se celebre con el
proponente seleccionado.

NOTA 3. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios
unitarios que comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluara la oferta contenida en el
referido anexo, el cual prevalecera sobre la informacién contenida en SECOP II.

NOTA 4. La oferta econdmica debe ser clara y verificable matematicamente, en ella se deben
establecer por separado los precios para cada item ofrecido, incluido el IVA en cada uno de ellos, si
pertenece al régimen comun.

NOTA 5. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios
unitarios que comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluard la oferta contenida en el

referido anexo, el cual prevalecera sobre la informacién contenida en SECOP II.

5.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo

Requisitos SST

Para empresa o persona juridica:

1. Certificado con el nivel de implementacion del SG-SST firmada por el Representante
legal y responsable del SG-SST.

2. Fotocopia de cédula, certificado vigente del curso de SG SST de 50 horas o su
actualizacidn curso de 20 horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional
responsable del SG SST. Para las empresas de once (11) a cincuenta (50) trabajadores
clasificados en riesgo I, Il 6 I, y el disefio de implementacién del SG SST lo realice un
tecndlogo en SST o alguna de sus areas relacionadas, debe presentar certificacién laboral
de minimo dos (2) afios de experiencia

3. Certificado vigente de la ARL y/o evaluacidn con el nivel de implementacién del SG-SST
de acuerdo con los estandares minimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-
2019. Si fue recomendado plan de mejoramiento de la evaluacion de estdndares minimos
presentar respectivo plan de accién de acuerdo con el Dec 1072/15(2.2.4.6.1) y Res 0312-
2019. Presentar afios 2024 .

Para persona natural no empleadora:

Planilla de pago de seguridad social vigente (EPS, AFP, ARL) donde se identifique el nivel
del riesgo

Precontractual

5.2.2.2 De gestion ambiental

CRITERIO ETAPA
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Declaraciéon Juramentada de Gestion Ambiental: El proveedor debera acreditar a
través de una declaracién juramentada en la etapa precontractual no tener
sanciones ni medidas preventivas abiertas o proceso de ejecuciéon ante las | Precontractual
autoridades ambientales

6. OTROS ASPECTOS
VISITA PROGRAMADA. Sl NO X
MUESTRA SI NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. SI NO X
7. ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8. GARANTIAS

Seiale con una “X” los amparos a exigir:

X

Cumplimiento: por el (10 %) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y cuatro
meses mas. No podra ser inferior al 10% del valor del contrato, debera cubrir las multas y la
cldusula penal pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacién del contrato.

En el evento en que el valor del contrato sea superior a 1.000.000 SMMLV aplican las reglas
establecidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.12 del decreto reglamentario 1082 de 2015.

9. ACUERDOS COMERCIALES
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NO
NO NO NO NO
NO NO NO NO
NO NO NO NO
NO NA NA NA
NA N/A NA NA

10. ANEXOS
El oferente debe subir los siguientes anexos a la plataforma del SECOP Il llamandolos con el nombre
correspondiente y en el siguiente orden:

Formato No.1_Carta de presentaciéon

Formato No.2_ConstituciondeConsorciooUTV

Formato No. 3. CertificacionaportesalSistemadeSeguridadSociallntegralydeParafiscales
Formato No.4. Experiencia del proponente

Formato No.5. Propuesta Econdmica

Formato No.6. Certificado-Implementacion-del-sistema de gestion

Anexo No. 7. Matriz de Riesgos

Anexo No.8. Precios Techo

Formato No.9. Factor de desempate bienes o servicios origen nacional

El presente documento se suscribe el once (11) de noviembre de 2025.
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