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GCCON-F-031 V04 

 

INFORME DE SUPERVISIÓN – CONTRATOS DE BIENES Y SERVICIOS 

CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.8222071 DE 2025 

1. ASPECTOS GENERALES 

 

 

1.1. Garantías contractuales 

 

GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO 

ASEGURADORA COMPAÑÍA MUNDIAL DE SEGUROS S.A.  

NRO. DE PÓLIZA CV-100053186 

CERTIFICADO O ANEXO 24161750 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada  Pública Reservada  

CONTRATANTE SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE 

CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.8222071 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN 21/08/2025 

OBJETO contratar un operador logístico para la prestación de servicios integrales 

de transporte, alimentación balanceada y hospedaje, necesarios para la 

ejecución de giras técnicas en el marco de las fichas de formación integral 

(FIC), dirigidas a los aprendices del centro de industria y servicios del 

meta, durante la vigencia 2025. 

CONTRATISTA SERVITRANSTUR S.A.S 

CC o NIT 830007737 

LUGAR DE EJECUCIÓN En el Centro de Industria y Servicios del Meta ubicada en la Carrera 48 

No. 6-40 Urbanización Guayuriba y en los lugares en donde se realizarán 

las giras técnicas según formato de descripción de la necesidad adjunto. 

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendrán como 

domicilio la ciudad de Villavicencio, Meta. 

FECHA DE INICIO 22/08/2025 

PLAZO INICIAL DEL CONTRATO  Dos meses 

VALOR INICIAL DEL CONTRATO $37.737.000 

PRÓRROGA NRO. N/A 

FECHA DE TERMINACIÓN 22/10/2025 

ADICIÓN NRO. 1 $18.868.500 

VALOR ACTUAL DEL CONTRATO $56.605.500 

FORMA DE PAGO EL SENA cancelará al CONTRATISTA, mediante pagos parciales de 

acuerdo con el servicio efectivamente prestado. 

INFORME DE SUPERVISIÓN NRO. 2 

PERIODO DEL INFORME Desde el 01/10/2025 al 22/10/2025 
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FECHA EXPEDICIÓN 22/08/2025 

FECHA APROBACIÓN 22/08/2025 

AMPARO 
VIGENCIA 

VALOR 
DESDE HASTA 

Cumplimiento 22/08/2025 23/06/2026 $3.773.700 

Devolución del pago 

anticipado 

N/A N/A N/A 

Salarios y prestaciones 

sociales 

22/08/2025 23/12/2028 $1.886.850 

Calidad del servicio 22/08/2025 23/06/2026 $3.773.700 

 

GARANTÍA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL 

ASEGURADORA COMPAÑÍA MUNDIAL DE SEGUROS S.A.  

NRO. DE PÓLIZA CV-100014871 

CERTIFICADO O DE ANEXO 24161752 

FECHA EXPEDICIÓN 22/08/2025 

FECHA APROBACIÓN 22/08/2025 

AMPARO 
VIGENCIA 

VALOR 
DESDE HASTA 

Responsabilidad civil 

extracontractual 

22/08/2025 23/12/2025 $284.700.000 

 

En atención a lo señalado en el modificatorio nro. CO1.CTRMOD.20370740, se efectuó la ampliación de 

las garantías en el siguiente sentido: 

 

GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO 

ASEGURADORA COMPAÑÍA MUNDIAL DE SEGUROS S.A.  

NRO. DE PÓLIZA CV-100053186 

CERTIFICADO O ANEXO 24164770 

FECHA EXPEDICIÓN 01/10/2025 

FECHA APROBACIÓN 01/10/2025 

AMPARO VIGENCIA VALOR 

DESDE HASTA 

Cumplimiento 22/08/2025 23/06/2026 $5.660.550 

Devolución del pago 

anticipado 

N/A N/A N/A 

Salarios y prestaciones 

sociales 

22/08/2025 23/12/2028 $2.830.275 

Calidad del servicio 22/08/2025 23/06/2026 $5.660.550 
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GARANTÍA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL 

ASEGURADORA COMPAÑÍA MUNDIAL DE SEGUROS S.A.  

NRO. DE PÓLIZA CV-100014871 

CERTIFICADO O DE ANEXO 24164772 

FECHA EXPEDICIÓN 01/10/2025 

FECHA APROBACIÓN 01/10/2025 

AMPARO VIGENCIA VALOR 

DESDE HASTA 

Responsabilidad civil 

extracontractual 

22/08/2025 23/12/2025 $284.700.000 

 

 

2. EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 



 

4 

GCCON-F-031 V04 

OBLIGACIONES ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO 

Relacionadas con el servicio de transporte 

1. Prestar el servicio de 

transporte de acuerdo con las 

rutas estipuladas y horarios 

previstos por la entidad para 

ello. 

La ejecución del contrato 

CO1.PCCNTR.8222071 de 2025, se 

dio cumplimiento a los lineamientos 

descritos en la oferta económica y 

pliegos definitivos. 

 

Se dio cumplimiento al servicio 

solicitado a través de los Vehículos 

ofertados vs. vehículos prestadores 

de servicio 100%, igualmente 

conductores idóneos certificados, 

conductores ofertados vs 

conductores presentados en el 

servicio 100%. 

Evidencias Nro. 1: 

 

Certificación cumplimiento 

especificaciones técnicas y 

servicio de calidad. 

 

Listado y relación de 

vehículos ofertados y 

personal que presta el 

servicio.  

 

Evidencia fotográfica de los 

vehículos que prestan el 

servicio en cada una de las 

sedes. 

2. Garantizar que el personal que 

opera los vehículos esté 

debidamente capacitado y que 

posea la idoneidad técnica 

requerida acorde con el servicio 

a prestar, contar con sus 

licencias de transito vigentes, así 

mismo que tenga las calidades 

humanas que para el trato con 

los aprendices se requiere. 

Durante la ejecución del contrato 

CO1.PCCNTR.8222071 de 2025, El 

contratista SERVITRANSTUR S.A.S 

realiza las capacitaciones, pruebas 

prácticas y teóricas del personal de 

acuerdo con el plan estratégico de 

seguridad vial, las cuales se realizan 

en el centro de formación para 

conductores CENFORCON S.A.S.  

Evidencias Nro. 2: 

 

Relación de capacitación de 

conductores. CONVENIO 

CERFONCON 

 

3. Asignar un acompañante por 

parte del proveedor 

seleccionado durante toda la 

gira, quién se encargará de 

resolver cualquier situación que 

se pueda presentar. 

Durante la ejecución de las giras se 

asignó al señor MARIO RODRIGUEZ 

PEÑA.  

Evidencias Nro. 3: 

 

Fotocopia de la cedula del 

señor Mario Rodríguez. 

Licencia de conducción y 

documento d operador 

logístico. 



 

5 

GCCON-F-031 V04 

4. Garantizar que el bus o los 

buses por utilizar en la gira se 

encuentren perfecto estado de 

presentación y funcionamiento 

para que presten eficiente y 

cumplidamente el servicio 

contratado. Así mismo deberán 

cumplir con la normatividad 

legal vigente (seguros, SOAT, 

equipos de carretera, llantas de 

repuesto y acatar las 

recomendaciones que realice el 

personal SSTT del SENA). 

Los vehículos que ejecutaron el 

CO1.PCCNTR.8222071 de 2025, se 

encuentran en perfecto estado de 

presentación y funcionamiento; y 

cumplen con la normatividad legal 

vigente (seguros, SOAT, equipos de 

carretera, llantas de repuesto. 

Evidencias Nro. 4: 

 

Fotos del vehículo, 

plataforma de gestión de 

flota evidencia documentos. 

5. En caso de que se presente 

algún inconveniente con el 

vehículo o vehículos utilizados 

para la gira, el contratista deberá 

reponerlo en el menor tiempo 

posible, cumpliendo los mismos 

requisitos establecidos del 

vehículo empleado para la 

presente contratación. 

Durante la ejecución del contrato no 

se presentaron inconveniente con el 

vehículo utilizados para la gira. 

Evidencias Nro. 5: 

 

N/A. 

6. Los vehículos con los cuales se 

prestará el servicio deben tener 

sistema de aire acondicionado 

en perfecto funcionamiento, 

silletería confortable y en buen 

estado. 

Los vehículos asignados para el 

contrato CO1.PCCNTR.8222071 de 

2025, cuentan sistema de aire 

acondicionado en perfecto 

funcionamiento, silletería 

confortable y en buen estado. 

Evidencias Nro. 6: 

 

Foto del vehículo (aire 

acondicionado y silletería). 

7. Garantizar que se efectué el 

check in debidamente para que 

los aprendices no tengan 

contratiempos con el vuelo 

establecido. 

Durante la ejecución del contrato 

CO1.PCCNTR.8222071 de 2025 

periodo (01-10-20285 hasta el 18-

Noviembre/2025) el Transporte fue 

Terrestre. 

Evidencias Nro. 7: 

 

N/A 

8. realizar todas las gestiones 

correspondientes para 

garantizar la efectividad de los 

vuelos 

Durante la ejecución del contrato 

CO1.PCCNTR.8222071 de 2025 

periodo (01-10-20285 hasta el 18-

Noviembre/2025) el Transporte fue 

Terrestre. 

Evidencias Nro. 8: 

 

N/A 
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9. Presentar al supervisor, antes 

de la partida de la gira, los 

respectivos certificados de 

revisión del grupo del vehículo o 

vehículos asignados para la gira 

por parte de un servicentro 

autorizado por el Ministerio de 

Transporte. El SENA se reserva el 

derecho de efectuar o exigir 

revisiones en cualquier tiempo 

cuando las circunstancias así lo 

ameriten y requieran. 

Antes De iniciar la Gira se 

presentaron los documentos del 

vehículo que la realizo. 

Evidencias Nro. 9: 

 

Documentos del vehículo. 

10. Correrán por cuenta del 

CONTRATISTA todos los gastos 

que demande la prestación del 

servicio de transporte. 

Todos los gastos que demando la 

prestación del servicio de transporte 

fueron asumidos por 

SERVITRANSTUR SAS. 

Evidencias Nro. 10: 

 

N/A 

11. La responsabilidad del 

CONTRATISTA comprende 

también daños a terceros y al 

personal transportado. Para 

garantizar esta responsabilidad, 

el CONTRATISTA se compromete 

a tomar una póliza de seguros 

que cubre todos los riesgos que 

se ocasionen durante el 

transporte por el término de la 

vigencia relacionadas con el 

servicio de transporte. 

Para la ejecución del contrato 

SERVITRANSTUR SAS, adquirió póliza 

de seguros que cubre todos los 

riesgos que se ocasionen durante el 

transporte por el término de la 

vigencia relacionadas con el servicio 

de transporte. 

Evidencias Nro. 11: 

 

Copia de pólizas. 

12. Los vehículos que se usen 

para cumplir el objeto 

contractual no podrán 

transportar personal ajeno y/o 

extraño a los aprendices y 

personal del Centro de Industria 

y Servicios del Meta, salvo 

autorización expresa y escrita 

para cada caso. 

Durante la ejecución del Contrato 

CO1.PCCNTR.8222071 de 2025, el 

servicio de transporte se prestó sólo 

al personal autorizado por el SENA. 

Evidencias Nro. 12: 

 

Registro fotográfico.  



 

7 

GCCON-F-031 V04 

13. El vehículo o vehículos 

asignados para este trabajo 

deberán ser manejados por 

conductores expertos, 

responsables y con experiencia. 

Con licencias de conducción 

expedidas por los organismos de 

tránsito y transporte 

competentes 

Durante la ejecución del contrato 

CO1.PCCNTR.8222071 de 2025, El 

contratista SERVITRANSTUR S.A.S 

realiza las capacitaciones, pruebas 

prácticas y teóricas del personal de 

acuerdo con el plan estratégico de 

seguridad vial, las cuales se realizan 

en el centro de formación para 

conductores CENFORCON S.A.S.. 

Evidencias Nro. 13: 

 

Se repite la evidencia 

señalada en el numeral 2. 

Obligaciones con el alojamiento y alimentación 

1. El contratista deberá 

presentar al supervisor, el día 

anterior a la realización de la 

gira, la información del hotel 

donde los hospedará, 

adjuntando copia del Registro 

Nacional de Turismo (RNT) del 

hospedaje; y, cualquier 

información adicional que 

considere o que solicite el 

supervisor. 

Para las giras realizadas se utilizaron 

los siguientes hoteles: 

 

Gira Puerto Gaitán — 1, 2 y 3 de 

octubre de 2025 

Centro de Industria y Servicios del 

Meta – Puerto Gaitán 

Hotel Ara Gaitán (NIT 890.924.009-1) 

 

Gira Puerto Gaitán — 8, 9 y 10 de 

octubre de 2025 

Centro de Industria y Servicios del 

Meta – Puerto Gaitán 

Hotel Ara Gaitán (NIT 890.924.009-1) 

Evidencia Nro. 1: 

 

Fotos del hotel 

2. Garantizar que los hoteles 

seleccionados se encuentren 

ubicados cerca al lugar donde se 

llevaran a cabo las visitas por 

parte de los aprendices y deberá 

garantizarse la permanencia de 

los aprendices en el mismo lugar 

durante los días de la gira. 

Los hoteles seleccionados fueron 

ubicados cerca de los lugares donde 

se realizaron las practicas. 

Evidencia Nro. 2:  

 

Fotografía del ubicación del 

hotel.  
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3. Gestionar que las habitaciones 

del(los) hotel(es) cuenten con 

aire acondicionado (para 

ciudades con temperaturas 

promedios superiores a 20º), Wi-

fi, televisión por cable, El hotel 

debe tener restaurantes con 

capacidad para la totalidad de 

las personas hospedadas. 

Las habitaciones del(los) hotel(es) 

contaron con aire acondicionado, Wi-

fi, televisión por cable, El hotel 

cuenta con restaurantes y capacidad 

para la totalidad de las personas 

hospedadas. 

 

Evidencia Nro. 3: 

 

Registro fotográfico. 

4. Garantizar que todos los 

aprendices que participaran en 

las giras sean hospedados en un 

mismo hotel, en habitaciones de 

acomodación de dos personas 

en camas sencillas o dos camas 

dobles. 

Todos los aprendices que 

participaron en las giras fueron 

hospedados en un mismo hotel, en 

habitaciones de acomodación de dos 

personas en camas sencillas o dos 

camas dobles. 

Evidencia Nro. 4: 

 

Registro fotográfico. 

5. Garantizar personal idóneo 

que coordine las actividades 

programadas y solucione 

cualquier tipo de contingencia 

que pueda presentarse. 

El personar asignado coordino las 

actividades programadas y soluciono 

cualquier tipo de contingencia que se 

pueda haber presentado. 

Evidencia Nro. 5: 

 

Documentos del 

coordinador.   

6. El contratista deberá 

garantizar que los hoteles o 

lugares donde se suministra 

alimentación cuente con los 

permisos para el expendio de 

alimentos, lo cuales deben ser de 

la mejor calidad, conservando 

los parámetros de higiene. 

Los hoteles contratados cuentan con 

los permisos para el expendio de 

alimentos, lo cuales deben ser de la 

mejor calidad, conservando los 

parámetros de higiene. 

Evidencia Nro. 6: 

 

Documentos del hotel y 

aprendices.  

7. Dar cumplimiento a lo 

estipulado en el plan estratégico 

de seguridad vial de la entidad: 

http://compromiso.sena.edu.co

/documentos/vista/descarga.ph

p?id=2076  

La empresa SERVITRANSTUR SAS, 

cumple estipulado en el plan 

estratégico de seguridad vial de la 

entidad. 

Evidencia Nro. 7: 

 

Captura de pantalla PESV 

SERVITRANSTUR SAS 

http://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=2076
http://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=2076
http://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=2076
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8. EL CONTRATISTA deberá 

acreditar con factura de cobro 

que está a paz y salvo en el pago 

de sus obligaciones de nómina y 

aportes a seguridad social 

Integral parafiscales (ICBF, SENA 

y Cajas de Compensación 

Familiar) para con sus 

trabajadores. 

SERVITRANSTUR SAS da 

cumplimiento con todas las 

obligaciones frente al Sistema de 

Seguridad Social Integral y 

parafiscales (Cajas de Compensación 

Familiar, SENA e ICBF). Dando 

cumplimiento al artículo 50 de la Ley 

789 de 2002 y demás normas 

concordantes. 

Evidencia Nro. 8: 

 

Certificación expedida por el 

revisor fiscal y 

representante legal y 

planilla de pago de aportes a 

la seguridad social. 

 

9. Atender por su propia cuenta 

el pago de nómina del personal 

destinado a prestar el servicio, 

así como el cumplimiento del 

artículo 50 de la Ley 789 del 27 

de diciembre de 2002. 

SERVITRANSTUR SAS da 

cumplimiento, por su propia cuenta 

el pago de nómina del personal 

destinado a prestar el servicio, así 

como el cumplimiento del artículo 50 

de la Ley 789 del 27 de diciembre de 

2002. 

Evidencia Nro. 9:  

 

Certificación expedida por el 

revisor fiscal y 

representante legal y 

planilla de pago de aportes a 

la seguridad social. 

 

Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo 

1. Planilla vigente de pago de 

Seguridad Social (operador, 

conductores de los vehículos del 

transporte de los aprendices). 

Durante la ejecución del contrato 

CO1.PCCNTR.8222071 de 2025, Se 

verificó que el personal Conductores 

se encuentran vinculados a la 

seguridad social de la Empresa 

SERVITRANSTUR. 

 

Evidencia Nro. 1: 

 

Se anexa Planilla de pago de 

seguridad social. 

2. Allegar listado de conductores 

y vehículos con los siguientes 

soportes: Copia de la licencia de 

conducción, concepto médico 

ocupacional, registros y/o 

certificados de capacitación 

acordes al plan de capacitación 

del PESV; SOAT, revisión técnico-

mecánica, tarjeta de operación, 

licencia de tránsito, pólizas de 

responsabilidad civil contractual 

y extracontractual vigentes. 

Durante el mes de ejecución del 

contrato CO1.PCCNTR.8222071 de 

2025, Se verificó que el personal 

Conductores que laboraron para este 

periodo cumplen con la licencia, 

cursos y exámenes que exige las 

normas del Transporte en Colombia y 

requisitos del estudio previo y 

contrato. 

Evidencia Nro. 2: 

 

Anexo Soportes por cada 

conductor. 
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3. Relación del personal que 

realiza manipulación de 

alimentos con su respectivo 

certificado de curso o 

capacitación en educación 

sanitaria, Buenas Prácticas de 

Manufactura - BPM y 

conocimientos de manipulación 

higiénica 

LA empresa SERVITRANSTUR asigno 

como coordinador de la prácticas al 

señor MARIO RODRIGUEZ PEÑA, 

quien cumple curso manipulación de 

alimentos con su respectivo 

certificado de curso o capacitación en 

educación sanitaria, Buenas Prácticas 

de Manufactura - BPM y 

conocimientos de manipulación 

higiénica 

 Evidencia Nro. 3: Anexo 

curso del señor Mario 

Rodríguez Peña. 
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4. Entregar plan de capacitación 

anual continuo y permanente 10 

horas anuales en educación 

sanitaria, Buenas Prácticas de 

Manufactura - BPM y 

conocimientos de manipulación 

higiénica de alimentos 

(cronograma, planillas de 

asistencia registro fotográfico 

temas, duración,) de acuerdo 

con lo establecido en la 

resolución 2674 del 2013. 

 

Nota: El SENA podrá verificar en 

cualquier momento que se 

cumpla con los lineamientos del 

“Programa de Inocuidad 

Alimentaria” y/o versiones que 

lo sustituyan ubicado en la 

plataforma CompromISO 

(SENA). " De acuerdo con el 

riesgo en salud pública de los 

alimentos de expendio o 

preparación, solicitar 

notificación sanitaria para 

alimentos con menor riesgo en 

salud pública, permiso sanitario 

para alimentos con riesgo medio 

en salud pública y registro 

sanitario para alimentos con alto 

riesgo en salud pública. 

La persona asignada por la Empresa 

SERVITRANSTUR SAS, cumple plan de 

capacitación anual continuo y 

permanente 10 horas anuales en 

educación sanitaria, Buenas Prácticas 

de Manufactura - BPM y 

conocimientos de manipulación 

higiénica de alimentos (cronograma, 

planillas de asistencia registro 

fotográfico temas, duración,) de 

acuerdo con lo establecido en la 

resolución 2674 del 2013. 

 

Pantallazo certificado. 

5. Todos los alimentos y bebidas 

envasadas o empacadas para 

consumo humano, nacionales e 

importados que se 

comercialicen en el SENA, deben 

cumplir el etiquetado o rotulado 

nutricional y frontal de 

advertencia de acuerdo con la 

Resolución 810 de 2021. 

Todos los alimentos y bebidas 

suministradas a los aprendices 

fueron adquiridas en 

establecimientos confiables.  

cumpliendo el etiquetado o rotulado 

nutricional y frontal de advertencia 

de acuerdo con la Resolución 810 de 

2021. 

N/A 



 

12 

GCCON-F-031 V04 

6. Las empresas que prestan el 

servicio de transporte de 

personal deben estar legalmente 

constituidas y debidamente 

habilitadas por el Ministerio de 

Transporte o la autoridad 

competente. 

La EMPRESA SERVITRANSTUR SAS, 

está legalmente constituidas y 

debidamente habilitadas por el 

Ministerio de Transporte. 

Resolución No. 0024 de 2018-

mintransporte. 

Pantallazo resolución  

Y Certificado de Existencia y 

Representación Legal. 

7. Estar dentro de los estándares 

de la norma principal que regula 

el transporte de personal en 

Colombia es la Ley 336 de 1996, 

también conocida como el 

Estatuto Nacional de Transporte. 

Esta ley establece los principios y 

normas generales que rigen la 

prestación del servicio público 

de transporte terrestre 

automotor de pasajeros, 

incluyendo el transporte de 

persona. 

La empresa SERVITRANSTUR S.A..S 

Esta dentro de los estándares de la 

norma principal que regula el 

transporte de personal en Colombia 

es la Ley 336 de 1996, también 

conocida como el Estatuto Nacional 

de Transporte 

PANTALLO CERTIFICADOS 

DE SGI Y PESV 

8. Los plásticos de un solo uso 

requeridos para la ejecución del 

evento deben ser reutilizables o 

reciclables o compostables. Está 

prohibido el uso de mezcladores, 

pitillos, vasos plásticos, platos 

plásticos, poliestireno y globos 

decorativos. 

Para la ejecución del Servicio la 

Empresa SERVITRANDSTUR SAS, 

utilizo elementos reciclables o 

compostables. 

Anexo pantallazo. 

9. Para la presentación de los 

alimentos deberá disponer de 

elementos diferentes al icopor y 

que en la medida de lo posible 

sean biodegradables. 

La presentación de los alimentos se 

hizo en elementos diferentes al 

icopor y que en la medida de lo 

posible sean biodegradables. 

Anexo pantallazo 

10. Presentar copia del concepto 

sanitario expedido por la 

Secretaría de Salud para la 

actividad de expendio de 

alimentos y/o preparación de 

alimentos vigente 

La empresa reviso el concepto 

sanitario d ellos hoteles contratados. 

Anexo pantallazo. 
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2.1. Cumplimiento de obligaciones referentes al Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol – SIGA 

 

El contratista cumplió con todas las obligaciones establecidas, asegurando el estricto cumplimiento 

de las políticas de la entidad, incluidas aquellas relacionadas con aspectos ambientales, seguridad y 

salud en el trabajo, uso eficiente de energía, y cualquier otra normativa aplicable en el marco del 

contrato.  

 

3. AVANCE FINANCIERO DEL CONTRATO 

 

FECHA DEL 

INFORME 

NRO. DE 

FACTURA 

VALOR 

FACTURADO 

VALOR 

EJECUTADO 

SALDO DEL 

CONTRATO 

PORCENTAJE DE 

EJECUCIÓN 

FINANCIERA 

29/09/2025 FE 4650 $ 37.737.000 $ 37.737.000 $18.868.500 66,66% 

27/11/2025 FE 4830 $18.868.500 $56.605.500 $0 100% 

 

4. RELACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL 

 

SALUD, 

PENSIÓN Y 

ARL 

Periodo reportado salud Septiembre 2025– pensión 

Agosto de 2025 

Planilla nro. 9491630583 del 2025/09/09. 

Periodo reportado salud Noviembre 2025– pensión 

Octubre de 2025 

Planilla nro. 9494664424 del 2025/11/12 

 

 

En caso de que el contratista sea diferente a persona natural, se debe adjuntar certificación suscrita por 

Revisor Fiscal o Representante Legal: 
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5. MULTAS Y SANCIONES 

 

A la fecha de presentación del presente informe, se certifica como supervisor del contrato, que no se han 

presentado multas, indemnizaciones, reintegros ni sanciones. 

 

6. JUSTIFICACIÓN PARA LA MODIFICACIÓN 

 

No aplica. 

 

7. CERTIFICACIÓN 

 

Con la firma del presente informe, en mi calidad de supervisor(a), previa revisión de los documentos en la 

plataforma SECOP II, certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas en el contrato 
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por parte del contratista y la plena autonomía en desarrollo de sus actividades durante el respectivo 

periodo. Con base en lo anterior, autorizo el pago conforme lo pactado contractualmente. 

 

8. OBSERVACIONES 

 

N/A. 

 

Para constancia se firma el 27 de noviembre de 2025. 

 

 

 

PAOLA ANDREA GOMEZ DUARTE 

Supervisor(a) del contrato 

ANGIE PAOLA RUBIO REYES 

Apoyo a la supervisión 

 

 

 

Revisó: Paola Andrea Gómez Duarte, Supervisor(a) del contrato  

Elaboró: Angie Paola Rubio Reyes, Apoyo a la supervisión 

 

  



 

16 

GCCON-F-031 V04 

Control de Cambios 

 

VERSIÓN 
FECHA DE ENTRADA EN 

VIGENCIA 
NATURALEZA DEL CAMBIO 

4 31/08/2025 

El documento ha sido actualizado para incluir la clasificación de la 

información, la cual debe realizarse conforme a las directrices 

establecidas en el documento GOR-G-015 Guía Etiquetado de 

Información, disponible en la herramienta de gestión del SIGA. 

 

Se realizan ajustes menores en el documento. 

 

Se unifica el documento para que se aplicable a contratos de servicios 

personales y para contratos de bienes y servicios 

 

 



ANEXOS 
 

EVIDENCIA NRO. 1:  

                                                     

                                                         

 

 



ANEXOS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Capacidad 

transportadora 

SOAT Y TECNICO MECANICA 

VIGENTES
Cumplimiento especificaciones técnicas. 

NUMERO PLACA MODELO No.PASAJEROS CLASE POLIZAS RCC Y RCE Propiedad vehiculos (Ley 1346 de 2009 y 1618 de 2013)

SOAT: 24-12-2025

472920 RTM:INICIAL . 26-12-2026

30/01/2027 P.RCE: 12-08-2026
Locatarios Leasing.         

SERVITRANSTUR S.A.S 

P.RCC:12-08-2026

SOAT: 16-12-2025

472923 RTM: INICIAL. 23-12-2026

30/01/2027 P.RCE: 12-08-2026

P.RCC:12-08-2026

SOAT: 16-12-2025

472924 RTM: INICIAL 19-12-2026

30/01/2027 P.RCE: 12-08-2026

P.RCC:12-08-2026

SOAT: 16-12-2025

472921 RTM:INICIAL: 23-12-2026

30/01/2027 P.RCE: 12-08-2026

P.RCC:12-08-2026

SOAT: 30-03-2026

424240 RTM: 15-03-2026

7/04/2026 P.RCE: 12-08-2026

P.RCC:12-08-2026

SOAT:  30/11/2025

402868 RTM: 26/11/2025

8/12/2025 P.RCE: 12-08-2026

P.RCC:12-08-2026

SOAT:19/01/2026

424243 RTM: 25/01/2026

22/03/2026 P.RCE: 12-08-2026

P.RCC:12-08-2026

7  TFX483 MICROBUS 

BANCO DE OCCIDENTE                         

NIT. 890300279

Locatarios Leasing.         

SERVITRANSTUR S.A.S 

NIT.830007737-2

6 KPK265 MICROBUS2022

2025

17

20

SERVITRANSTUR S.A.S 

NIT.830007737-2

Locatarios Leasing.         

SERVITRANSTUR S.A.S 

NIT.830007737-2

10024663878

10030963298

5 KPK303 BUS

RENTANDES S.A.S.                        

NIT. 830075684 

Por lo menos (1) de los vehículos ofertados 

para bus y buseta deberá contar con 

sistema de acceso especial para personas 

con discapacidad o en situación de 

movilidad reducida en concordancia con lo 

señalado en la Ley 1346 de 2009 y 1618 de 

2013.

Locatarios Leasing.         

SERVITRANSTUR S.A.S 

NIT.830007737-2

2020 42 10025734254

4 KPK503 BUS

BANCO DAVIVIENDA     

NIT.860034313-7

2025 40 10033573683

2 KPK501

3 KPK502

2025

2025

40

40

BUS

BANCO DAVIVIENDA     

NIT.860034313-7

Locatarios Leasing.         

SERVITRANSTUR S.A.S 

NIT.830007737-2

10033573527

BUS

BANCO DAVIVIENDA     

NIT.860034313-7

Locatarios Leasing.         

SERVITRANSTUR S.A.S 

NIT.830007737-2

10033538316

1 KPK500        BUS2025 40

LICENCIA DE 

TRANSITO 

10033597276

TARJETA DE 

OPERACIÓN

BANCO DAVIVIENDA     

NIT.860034313-7



ANEXOS 
EVIDENCIA NRO. 2:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ANEXOS 
EVIDENCIA NRO. 3:  

  

                 

 

 



ANEXOS 
 

EVIDENCIA NRO. 4:  

                     

 

 

                               

 

 



ANEXOS 
EVIDENCIA NRO. 5: N/A 

EVIDENCIA NRO. 6:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ANEXOS 
 

EVIDENCIA Nro. 7:  N/A 

EVIDENCIA NRO. 8: N/A 

EVIDENCIA NRO. 9: 

 

                       

  

 

 

 



ANEXOS 
EVIDENCIA NRO. 10: N/A 

EVIDENCIA NRO. 11:  

     

 

                                                      

 

 



ANEXOS 
POLIZAS ADICION:  

             

 

                                                                        

 

 

 



ANEXOS 
 

 

EVIDENCIA NRO. 12:  

                                                         

                                                      

 

 

 



ANEXOS 
EVIDENCIA NRO. 13:  Se repite la evidencia señalada en el numeral 2. 

 

 

 

Obligaciones con el alojamiento y alimentación 

EVIDENCIA  PRACTICAS (1-2-3 OCTUBRE -2025) Y ( 8-9-10 OCTUBRE -2025) 

HOTEL ARA – PUERTO GAITAN - META 

1.  HOTEL  

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  



ANEXOS 

                  

 

EVIDENCIA NRO. 02: 

UBICACIÓN HOTEL ARA  – PUERTO GAITAN – META 

                                                         

 

 

 

 



ANEXOS 
EVIDENCIA NRO. 03: 

HABITACIONES  HOTEL ARA – PUERTO GAITAN META  

                    

 

EVIDENCIA NRO. 04: N/A 

                  

 

 

 

 



ANEXOS 
EVIDENCIA NRO. 05:  

  

                 

 

EVIDENCIA NRO. 06:  



ANEXOS 
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ANEXOS 
EVIDENCIA NRO. 07:  

    

     

 

 

 

 



ANEXOS 
EVIDENCIA NRO. 08:  

                                                         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ANEXOS 
EVIDENCIA NRO. 09:  

           

 

 

 

 

 

 



ANEXOS 
 

Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo 

EVIDENCIA NRO. 01:  

 

 

 

 



ANEXOS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ANEXOS 

 

 

 

 

EVIDENCIA NRO. 02:  



ANEXOS 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ANEXOS 
EVIDENCIA NRO. 03:  

                     

                            



DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO DÍAS NÚMERO DE 

APRENDICES

FECHA 

INICIO 

GIRA

FECHA FIN 

GIRA

PUNTO DE PARTIDA NOMBRE DEL CENTRO DE 

FORMACIÓN DELDESTINO A 

REALIZAR

MUNICIPIO O DESTINO FECHA TENTATIVA ACTIVIDAD HORA INICIO HORA FINAL INSTRUCTOR  

VALOR UNITARIO CANTIDAD VALOR  

Transporte  intermunicipal  terrestre:  Salida de las instalaciones del Centro de Industria y Servicios del Meta - Sede Guayuriba  

(Km 1 Vía Acacias) - Llegada al Centro de Industria y Servicios del Meta - Sede para la Formación en Hidrocarburos y Desarrollo 

Agroindustrial de la Altillanura (Puerto Gaitán Meta Km 1 Vía Puerto López – Barrio El Bolsillo ).

8:30 12:00 $ 1.364.875 1 $ 1.364.875

Suministro de almuerzo. (Proteína animal 250 gr - carbohidratos 150 gr - leguiminosas  150  gr - ensalada  150  gr acompañado  

de  jugo  de  fruta  natural  12  oz).

Nota: Los almuerzos dedebe ser entregados en el lugar de la visita. 

12:00 14:00 $ 37.000 12 $ 444.000

Transporte especial: Desplazamiento del Centro de Industria y Servicios del Meta - Sede para la Formación en Hidrocarburos y 

Desarrollo Agroindustrial de la Altillanura (Puerto Gaitán Meta Km 1 Vía Puerto López – Barrio El Bolsillo) al hotel

18:00 19:00 $ 100.000 1 $ 100.000

Alojamiento en  hotel tres estrellas acomadacion múltiple. 19:00 20:00 $ 100.000 12 $ 1.200.000

Suministro de cena (Proteína animal 250 gr - carbohidratos 15 gr - leguiminosas 150 gr - ensalada 150 gr acompañado de jugo de 

fruta natural 12 oz).

19:00 20:00 $ 34.000 12 $ 408.000

Suministro de desayuno. (Proteína 250 gr - carbohidratos 200 gr -  acompañado de bebida fría o caliente 12 oz). 6:00 7:00 $ 27.000 12 $ 324.000

Transporte especial: Desplazamiento del hotel al Centro de Industria y Servicios del Meta - Sede para la Formación en 

Hidrocarburos y Desarrollo Agroindustrial de la Altillanura (Puerto Gaitán Meta Km 1 Vía Puerto López – Barrio El Bolsillo)

7:00 8:00 $ 100.000 1 $ 100.000

Suministro de almuerzo. (Proteína animal 250 gr - carbohidratos 150 gr - leguiminosas  150  gr - ensalada  150  gr acompañado  

de  jugo  de  fruta  natural  12  oz). 

12:00 14:00 $ 37.000 12 $ 444.000

Transporte especial: Desplazamiento del Centro de Industria y Servicios del Meta - Sede para la Formación en Hidrocarburos y 

Desarrollo Agroindustrial de la Altillanura (Puerto Gaitán Meta Km 1 Vía Puerto López – Barrio El Bolsillo) al hotel

18:00 19:00 $ 100.000 1 $ 100.000

Alojamiento en  hotel tres estrellas acomadacion múltiple. 19:00 20:00 $ 100.000 12 $ 1.200.000

Suministro de cena (Proteína animal 250 gr - carbohidratos 15 gr - leguiminosas 150 gr - ensalada 150 gr acompañado de jugo de 

fruta natural 12 oz). 

19:00 20:00 $ 34.000 12 $ 408.000

Suministro de desayuno. (Proteína 250 gr - carbohidratos 200 gr -  acompañado de bebida fría o caliente 12 oz).  6:00 7:00 $ 27.000 12 $ 324.000

Transporte especial: Desplazamiento del hotel al Centro de Industria y Servicios del Meta - Sede para la Formación en 

Hidrocarburos y Desarrollo Agroindustrial de la Altillanura (Puerto Gaitán Meta Km 1 Vía Puerto López – Barrio El Bolsillo)

7:00 8:00 $ 100.000 1 $ 100.000

Suministro de almuerzo. (Proteína animal 250 gr - carbohidratos 150 gr - leguiminosas  150  gr - ensalada  150  gr acompañado  

de  jugo  de  fruta  natural  12  oz). 

12:00 14:00 $ 37.000 12 $ 444.000

Suministro de cena (Proteína animal 250 gr - carbohidratos 15 gr - leguiminosas 150 gr - ensalada 150 gr acompañado de jugo de 

fruta natural 12 oz). 

18:00 19:00 $ 34.000 12 $ 408.000

Transporte intermunicipal terrestres: Salidad del Centro de Industria y Servicios del Meta - Sede para la Formación en 

Hidrocarburos y Desarrollo Agroindustrial de la Altillanura (Puerto Gaitán Meta Km 1 Vía Puerto López – Barrio El Bolsillo ) al Salida 

de las instalaciones del Centro de Industria y Servicios del Meta - Sede Guayuriba  (Km 1 Vía Acacias).

19:00 22:00 $ 1.364.875 1 $ 1.364.875

$ 8.733.750

VALOR UNITARIO CANTIDAD VALOR  

Transporte  intermunicipal  terrestre:  Salida de las instalaciones del Centro de Industria y Servicios del Meta - Sede Guayuriba  

(Km 1 Vía Acacias) - Llegada al Centro de Industria y Servicios del Meta - Sede para la Formación en Hidrocarburos y Desarrollo 

Agroindustrial de la Altillanura (Puerto Gaitán Meta Km 1 Vía Puerto López – Barrio El Bolsillo ).

8:30 12:00 $ 1.364.875 1 $ 1.364.875

Suministro de almuerzo. (Proteína animal 250 gr - carbohidratos 150 gr - leguiminosas  150  gr - ensalada  150  gr acompañado  

de  jugo  de  fruta  natural  12  oz).

Nota: Los almuerzos dedebe ser entregados en el lugar de la visita. 

12:00 14:00 $ 37.000 15 $ 555.000

Transporte especial: Desplazamiento del Centro de Industria y Servicios del Meta - Sede para la Formación en Hidrocarburos y 

Desarrollo Agroindustrial de la Altillanura (Puerto Gaitán Meta Km 1 Vía Puerto López – Barrio El Bolsillo) al hotel

18:00 19:00 $ 100.000 1 $ 100.000

Alojamiento en  hotel tres estrellas acomadacion múltiple. 19:00 20:00 $ 100.000 15 $ 1.500.000

Suministro de cena (Proteína animal 250 gr - carbohidratos 15 gr - leguiminosas 150 gr - ensalada 150 gr acompañado de jugo de 

fruta natural 12 oz).

19:00 20:00 $ 34.000 15 $ 510.000

Suministro de desayuno. (Proteína 250 gr - carbohidratos 200 gr -  acompañado de bebida fría o caliente 12 oz). 6:00 7:00 $ 27.000 15 $ 405.000

Transporte especial: Desplazamiento del hotel al Centro de Industria y Servicios del Meta - Sede para la Formación en 

Hidrocarburos y Desarrollo Agroindustrial de la Altillanura (Puerto Gaitán Meta Km 1 Vía Puerto López – Barrio El Bolsillo)

7:00 8:00 $ 100.000 1 $ 100.000

Suministro de almuerzo. (Proteína animal 250 gr - carbohidratos 150 gr - leguiminosas  150  gr - ensalada  150  gr acompañado  

de  jugo  de  fruta  natural  12  oz). 

12:00 14:00 $ 37.000 15 $ 555.000

Transporte especial: Desplazamiento del Centro de Industria y Servicios del Meta - Sede para la Formación en Hidrocarburos y 

Desarrollo Agroindustrial de la Altillanura (Puerto Gaitán Meta Km 1 Vía Puerto López – Barrio El Bolsillo) al hotel

18:00 19:00 $ 100.000 1 $ 100.000

Alojamiento en  hotel tres estrellas acomadacion múltiple. 19:00 20:00 $ 100.000 15 $ 1.500.000

Suministro de cena (Proteína animal 250 gr - carbohidratos 15 gr - leguiminosas 150 gr - ensalada 150 gr acompañado de jugo de 

fruta natural 12 oz). 

19:00 20:00 $ 34.000 15 $ 510.000

Suministro de desayuno. (Proteína 250 gr - carbohidratos 200 gr -  acompañado de bebida fría o caliente 12 oz).  6:00 7:00 $ 27.000 15 $ 405.000

Transporte especial: Desplazamiento del hotel al Centro de Industria y Servicios del Meta - Sede para la Formación en 

Hidrocarburos y Desarrollo Agroindustrial de la Altillanura (Puerto Gaitán Meta Km 1 Vía Puerto López – Barrio El Bolsillo)

7:00 8:00 $ 100.000 1 $ 100.000

Suministro de almuerzo. (Proteína animal 250 gr - carbohidratos 150 gr - leguiminosas  150  gr - ensalada  150  gr acompañado  

de  jugo  de  fruta  natural  12  oz). 

12:00 14:00 $ 37.000 15 $ 555.000

Suministro de cena (Proteína animal 250 gr - carbohidratos 15 gr - leguiminosas 150 gr - ensalada 150 gr acompañado de jugo de 

fruta natural 12 oz). 

18:00 19:00 $ 34.000 15 $ 510.000

Transporte intermunicipal terrestres: Salidad del Centro de Industria y Servicios del Meta - Sede para la Formación en 

Hidrocarburos y Desarrollo Agroindustrial de la Altillanura (Puerto Gaitán Meta Km 1 Vía Puerto López – Barrio El Bolsillo ) al Salida 

de las instalaciones del Centro de Industria y Servicios del Meta - Sede Guayuriba  (Km 1 Vía Acacias).

19:00 22:00 $ 1.364.875 1 $ 1.364.875

TOTAL: $ 10.134.750

$ 18.868.500

CENTRO DE INDUSTRIA Y 

SERVICIOS DEL META - SEDE 

GUAYURIBA

CENTRO DE INDUSTRIA Y 

SERVICIOS DEL META - PUERTO 

GAITÁN

PUERTO GAITAN 12/11/2025

13/11/2025

14/11/2025

TOTAL:

GIRA TECNICA DE APRENDICES DEL TÉCNICO EN MANTENIMIENTO E INSTALACIÓN DE SISTEMAS SOLARES FOTOVOLTAICOS - 3139043 CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

IN
ST

R
U

C
TO

R
 J

O
SE

 W
IL

LI
A

M
 B

O
TE

R
O

 R
U

IZ

ALOJAMIENTO: 

Alojamiento en hotel tres 

estrellas (zona familiar), 

acomodación múltiple. 15 

aprendices hombres.

TRANSPORTE:

a) Intermunicipal Villavicencio - 

Puerto Gaitan Meta  -

Villavicencio. 

b) traslados en el municipio de 

Puerto Gaitan Meta.

ALIMENTACIÓN:

Desayunos: 15 por día.

Almuerzos: 15 por día.

Cenas: 15 por día.                                                                                                                                      

3 15 12/11/2025 14/11/2025

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES

VALORES

GIRA TECNICA DE APRENDICES TÉCNICOS EN SOLDADURA DE PRODUCTOS METÁLICOS EN PLATINA - 3138956 CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

H
E

R
N

A
N

D
O

 G
O

M
E

Z 
B

LA
N

C
O

ALOJAMIENTO: 

Alojamiento en hotel tres 

estrellas (zona familiar), 

acomodación múltiple. 12 

aprendices (1 mujer).

TRANSPORTE:

a) Intermunicipal Villavicencio - 

Puerto Gaitan Meta  -

Villavicencio. 

b) traslados en el municipio de 

Puerto Gaitan Meta.

ALIMENTACIÓN:

Desayunos: 12 por día.

Almuerzos: 12 por día.

Cenas: 12 por día.                                                                                                                                          

3 12 1/10/2025 3/10/2025 CENTRO DE INDUSTRIA Y 

SERVICIOS DEL META - SEDE 

GUAYURIBA

CENTRO DE INDUSTRIA Y 

SERVICIOS DEL META - PUERTO 

GAITÁN

PUERTO GAITAN 1/10/2025

2/10/2025

3/10/2025



CONCEPTO
SUBTOTALES SIN IVA Y/O 

SIN IMPOCONSUMO
IVA 19% IMPOCONSUMO 8% TOTALES

ALOJAMIENTO $ 4.537.815,13 $ 862.184,85 N/A $ 5.400.000,00

TRANSPORTE INTERMUNICIPAL $ 2.754.000,00 N/A N/A $ 5.459.500,00

TRANSPORTE ESPECIAL $ 2.442.000,00 N/A N/A $ 800.000,00

ALIMENTACIÓN $ 6.675.000,00 N/A $ 534.000,00 $ 7.209.000,00

$ 18.868.500,00GRAN TOTAL

DISCRIMINACIÓN DEL SERVICIO - LUGARES DE EJECUCIÓN

VALORES GIRA TÉCNICA CON DESTINO A PUERTO GAITÁN




