Alcaldia Municipal

de Yopal E@B

v INFORME DE SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA Y
EVALUACION DEL CONTRATISTA
GESTION JURIDICA

INFORME DE SUPERVISION Y EVALUACION DEL CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 110.70.40.2191.2025 DE 23 DE SEPTIEMBRE
DEL 2025

1. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO

Contratista YURI TATIANA GRANADOS POLANIA T
Identificacion 1118544071

Fecha de suscripcion | 23 DE SEPTIEMBREDEL 2025
del Contrato

FORTALECER LA GESTION DE LA INFORMACION DEL AREA
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA A TRAVES DE ACCIONES
TECNICAS DE RECEPCION, VALIDACION, VERIFICACION Y
TABULACION PARA GARANTIZAR LA PRESTACION DEL
SERVICIO EDUCATIVO EN LAS 24 INSTITUCIONES
EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE YOPAL.

Plazo de Ejecucion DOS (2) MESES ,
Fecha de Iniciacion | 25 DE SEPTIEMBRE DEL 2025 ;
Fecha de Finalizacion | 24 DE NOVIEMBRE DEL 2025 ?

Objeto

2. ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO

Valor total del Contrato, SEIS MILLONES DE PESOS M/TE ( $6.000.000).

Valor ejecutado (a la
fecha de este informe)

SEIS MILLONES DE PESOS M/TE ( $6.000.000).

Valor faltante por
ejecutar / Valor, $ 0
pendiente por pagar
Porcentaje de
Ejecucion

Porcentaje por| ~o
Ejecutar 0%

Estado de la Garantia | N/A

Matriz de Riesgos del Sin afectacion.
Contrato

100%

3. CONCEPTO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

3.1 SERVICIOS RECIBIDOS A SATISFACCION
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1. Certifico que, de acuerdo con las obligaciones pactadas en el contrato, la (el) contratista
cumplio a cabalidad con la totalidad de las actividades del contrato, tal y como consta en
los informes de actividades revisados y aprobados durante la ejecucién del contrato y

relacionados a continuacion:

Actividad

Evidencias o Soportes

1. Realizar la recepcion y validacion de
los documentos que soportan los
informes de actividades del personal de
servicios generales, administrativos y
granjeros de las instituciones
educativas oficiales del municipio de
Yopal.

La contratista realizé la recepcion, revision y
validacion de los documentos que soportan los
informes de actividades del personal de servicios
generales, administrativos y granjeros de las
instituciones educativas oficiales del municipio de
Yopal. Se verifico que cada soporte estuviera
completo, legible y coherente con las funciones
asignadas, asi como el cumplimiento de los
requisitos establecidos por la entidad. Asimismo,
se confirmé que los informes fueran entregados
dentro de los tiempos establecidos y
correspondieran al periodo reportado,
garantizando la adecuada organizacién, registro y
conservacion de la informacion en el expediente
correspondiente.

Las evidencias se pueden verificar en el
expediente contractual del presente contrato en la
plataforma SECOP Il e en el siguiente enlace
https.//drive.google.com/drive/folders/1cxOthrEF 11
udVDIPfwFWpwPIgKe-Bx6f

2. Apoyar la validacion de informacion
de los contratistas en las plataformas
electronicas como operadores de
pagos de seguridad social y riesgos
laborales.

La contratista apoyo la validacion de la informacion
de los contratistas en las plataformas electrénicas
de los operadores de pagos de seguridad social y
riesgos laborales. Para ello, realizé la verificacién
del cargue adecuado de los documentos, la
consistencia de los datos reportados y el
cumplimiento de los requisitos establecidos por
cada operador. Asimismo, corroboré que los pagos
y soportes estuvieran al dia, garantizando la
confiabilidad de la informacién y su correcta
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articulacién con los procesos administrativos de la
entidad.

Las evidencias se pueden verificar en el
expediente contractual del presente contrato en la
plataforma SECOP Il e en el siguiente enlace
https://drive.google.com/drive/folders/1cxOthrEF 11
udVDIPfwFWpwPIgKe-Bx6f

3. Realizar la revision de completitud
documental de los contratos de
prestacion de servicios generales vy
personal administrativo  en la
plataforma SECOP I, de la vigencia
2025 supervisados por el area
administrativa y financiera y proyectar
solicitudes para subsanar y realizar el
seguimiento.

La contratista realizé la revision de completitud
documental de los contratos de prestacion de
servicios de personal de servicios generales vy
administrativo correspondientes a la vigencia 2025,
registrados en la plataforma SECOP Il vy
supervisados por el area administrativa vy
financiera. Durante este proceso, verificé que cada
contrato contara con los documentos requeridos y
que estos estuvieran actualizados, legibles y
correctamente cargados. Asimismo, proyecto las
solicitudes necesarias para subsanar
inconsistencias o faltantes y efectu¢ el seguimiento
correspondiente hasta su adecuada incorporacion
en la plataforma.

Las evidencias se pueden verificar en el
expediente contractual del presente contrato en la
plataforma SECOP Il e en el siguiente enlace
https://drive.google.com/drive/folders/1cxOthrEF 11
udVDIPfwFWpwPIgKe-Bx6f

4. Resolver de manera efectiva los
requerimientos inherentes al objeto
contractual que le sean asignados a
traves del Sistema de Atencién al
Ciudadano — SAC.

La contratista atendio y resolvié de manera efectiva
los requerimientos inherentes al objeto contractual
que le fueron asignados a través del Sistema de
Atencion al Ciudadano (SAC). Para ello, realizé la
revisiobn oportuna de cada solicitud, verifico la
informacién pertinente y gestiond las acciones
necesarias para dar respuesta conforme a los
procedimientos establecidos. Asimismo, garantizo
la trazabilidad de cada caso, asegurando la

adecuada atencién, registro y cierre de los
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requerimientos dentro de los tiempos definidos por
la entidad.

Las evidencias se pueden verificar en el
expediente contractual del presente contrato en la
plataforma SECOP Il e en el siguiente enlace
https://drive.google.com/drive/folders/1cxOthrEF 11
udVDIPfwFWpwPlgKe-Bx6f

1. El contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral
de conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y como se acredita en los
soportes de liquidacién de planilla y pago que se anexaron con cada uno de los informes
de actividades, los cuales han sido verificados por el suscrito.

2. Que el contratista se encuentra a PAZ Y SALVO con el Municipio, por concepto de
Estampillas por un valor de DOSCIENTOS CUARENTA MIL PESOS (240.000) de
conformidad con el acuerdo No. 032 de 2020, discriminados de la siguiente manera:

Estampilla proadulto mayor [$ 180.000]
Estampilla procultura [$ 60.000]
Estampilla prodeporte [$0]

3. El contratista presenté certificacion que reporta la herramienta QFdocument Web, donde
indica que se encuentra a PAZ Y SALVO por concepto de PQRS durante la ejecucion del
contrato.

NOTA: El informe de ejecucién del contratista junto con los soportes del caso se pueden verificar
en la plataforma SECOP Il, proceso de contratacion No. [MYCA-SED-CD-0132-2025], asi mismo los
documentos fisicos que hacen parte de la carpeta del expediente contractual correspondiente.

4. ACTIVIDADES DE TRATAMIENTO Y MONITOREO A LA MATRIZ DE RIESGO DEL
CONTRATO

Se ha realizado el monitoreo por parte de la supervisién, de acuerdo con el tratamiento y/o control
de los riesgos establecido en la matriz del contrato, evidenciandose que no hay materializacion
de los mismos. Lo anterior se verifica a través del informe mensual de actividades del contratista
de acuerdo con las obligaciones especificas pactadas.

5. LOGROS OBTENIDOS CON LA EJECUCION DEL CONTRATO
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Si el contrato se deriva de un proyecto de inversién, se debe indicar a que meta del plan de
desarrollo apunt6 la ejecucion del contrato y cual es el resultado.

EROGRAMA ACTIVIDAD META RESULTADO
N/A N/A N/A 100%

6. EVALUACION DEL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATISTA

El supervisor procede a evaluar el cumplimiento del contratista en la ejecucion del contrato,
estableciendo si se ha desarrollado eficientemente |a ejecucion contractual, y concluira su
evaluacion con pronunciamientos oficiales sobre la aplicacion de correctivos necesarios y
requerimientos especificos sobre la gjecucion contractual.

PERIODO DE EVALUACION: 25 DE SEPTIEMBRE DEL 2025 AL 24 DE NOVIEMBRE DEL 2025
PERIODO DE EVALUACION 25 DE SEPTIEMBRE DEL 2025 AL 24 DE NOVIEMBRE DEL

2025
ASPECTO PUNTAJE CRITERIOS CALIFICACION

EXCELENTE - El contrato se termind antes de lo

50 estipulado por cumplimiento y entrega del bien o
servicio.

4.0 BL:.EN’Oa- El contrato se termind en la fecha

' estipulada.
CUMEZL1EI|\4I:EE(;HJO Y REGULAR - El contrato se entregé posterior a la 50
3.5 fecha estipulada, pero no superior al 20% de la

duracion del mismo.
NO CUMPLE - El contrato se entregd en fecha
0,0 posterior a la estipulada, superior al 20% de la
duracién del mismo.
EXCELENTE.- El contratista supera las
expectativas y mejora las especificaciones

=i tecnicas establecidas para el bien y/o servicio
adquirido.
CALIDAD Y BUENO.- El contratista cumplié con los requisitos
CUMPLIMIENTO 40 y especificaciones técnicas establecidas para el
DE bien y/o servicio adquirido. 5.0
ESPECIFICACIONES REGULAR.- El contratista falté a uno o mas
TECNICAS 35 requisitos y/o especificaciones técnicas, que
' previo requerimiento fueron subsanadas sin
incurrir en perjuicios para la Entidad.
00 NO CUMPLE.- El contratista presento
’ inconformidades graves en la calidad vy ]
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cumplimiento de especificaciones técnicas
exigidas, ocasionando incumplimiento del
contrato y dando lugar a la aplicacion de
garantias.

EXCELENTE.- El contratista constituye las
garantias para el perfeccionamiento del contrato
50 del término sefalado en la Minuta.

BUENO.- Durante la ejecucion del contrato, el
contratista constituye las garantias dentro del
GARANTIAS 40 |término pactado. N/A
REGULAR.- Durante la ejecucion del contrato, el
contratista constituye las garantias en fecha
3,5 posterior al término pactado.

NO CUMPLE.- El contratista se rehusa a
0,0 constituir la garantias requeridas.

EXCELENTE.- El contratista presenta los
informes sefalados en el contrato y da respuesta
a las PQRS asignadas, sin peticion y/o
50 requerimiento de la Entidad.

BUENO.- El contratista atiende dentro del término
sefialado por la Entidad, los informes, las

ATENCION A 40 peticiones y/o requerimientos. 5
INFORMES Y PQRS REGULAR - El contratista atiende posterior a la ‘
fecha estipulada, la presentacion de informes, la
respuesta a las peticiones y/o requerimientos de
3,5 la Entidad.
NO CUMPLE.- EI contratista desatiende la
entrega de informes, las peticiones y/o
0,0 requerimientos de la entidad.
50 EXCELENTE: El precio es competitivo
PRECIO ’ 5.0
0.0 NO CUMPLE: el precio no es competitivo
EXCELENTE: El contratista realizé antes de las
50 fechas estipuladas el pago a seguridad social.
BUENO: EI contratista cumplié oportunamente
4,0 con el pago a seguridad social.
SE&;";ECD REGULAR: EI contratista realizé el pago a 5.0

seguridad social posterior a las fechas
3.5 estipuladas.

NO CUMPLE: El contratista no realiz6 los pagos
0,0 a seguridad social
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GESTION JURIDICA

EXCELENTE: Presenta oportunamente la cuenta|
de cobro o facturacion, sin requerimiento de la
entidad.

CUENTAS DE
COBRO O
FACTURACION

4,0

BUENO: Presenta la cuenta de cobro o
facturacion dentro de los términos sefialados en
el requerimiento de la entidad 50

3.5

REGULAR: Presenta la cuenta de cobro o
facturacion por fuera de los términos sefialados
en el requerimiento de la entidad

0,0

NO CUMPLE: No presenta la cuenta de cobro o
facturacion

PROMEDIO 5.0

Criterios de
Calificacion Definida

PUNTAJE RESULTADO

Excelente - Proveedor y/o contratista confiable y

45-50 recomendado.

36-44 Bueno - Proveedor y/o contratista confiable.

Regular - Proveedor y/o contratista poco confiable.

3,0-3,5 Condicionado y/o Sancionado

No Confiable - Proveedor y/o contratista NO confiable |

00-29 Restringido.

El presente informe se firma en Yopal, 26 NOV 2025

Atentamentd/

O MOJICA TOSCANO

Profesional Universitario Cod. 219 Grado 4 (E) Segun Decreto 033 DE 2023

SUPERVISORA DEL CONTRATO
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