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FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL &]%
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADD Y REGISTRO
CONTRATISTA | LUCY COLLAZOS MENESES fo
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 66.977.208 | oE | CALI fo
CODIGO ACTIVIDAD RUT | ooo-o0082909 | ceLuar [ 3153770322 | .
E-MAIL PERSONAL | lucmeneses76 @hotmail.com 0
E-MAIL INSTITUCIONAL | lucy collazos@supernotariado gov.co o
BANCO | AV VILLAS Je  NoDECUENTA [ 131-60618-7 » cA[ X o cc.[ e
No CONTRATO ACTUAL Afio VALOR TOTAL DEL CONTRATO .

1316 DE 2025 O HONORARIOS MENSUALES .

OBJETO DEL CONTRATO |acordado, los servicios yio actividades enuncladas a lo largo del presente contrate. Como contraprestaclén recibira por| 4

parte del CONTRATANTE unas sumas de dinera, a tiulo de honorarios.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | ALEXANDER SANCHEZ BACCA |«
CARGO DEL SUPERVISOR | COORDINADOR TECNOLOGICO Y ADMINISTRATIVO |«
—_— ——
CDP No. 47825 # CRPNo. 196125 .
FECHACDR| 7/02/2025 FECHA CRE|  25/02/2025 FE"“A;"(;’S;’E ACION Dia_ Mes  Aiio
LUGAR DE EJEGUCION 2025 |e
CIUDAD CALI - Dia Mes Afio
ON
DEPARTAMENTO VALLE DEL CAUCA - SN 2025 |&
FECHA DE INICIO DEL Dla__ Mes _ Afio MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
conaTo [ [ o2 Jaossp [e]e[olr
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Aiio ADICION Y/O PRORROGA No. |_1_| .
¥/0 PRGRROGA [ 26 | 10 [2025 o copne] 47825 & CRP NO- .
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia__ Mes _ Afio  MESES  DIAS VALOR
¥/0 PRORROGA l Qﬂ 12 | 2025 ]q | 2 |¢ | 0 |4- [ 5.150.880,00 |1l
w=——_=| ESFACTURADOR ELECTRGNICO
VALORACOBRAR [ § 2.575.440,00 | ﬂ:D o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS I | Sner | |«
" $ 2.575.440,00 " Dia Mes Afo MES A COBRAR
peL[ 01 | 11] 2025 |» PAGONo. NoDias [ NOVIEMBRE;
PERIODO DE PAGO
AL[ 30 [11] 2025 Ju [ 10 |u | 30 |teo%| NOVIEMBRE
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor dal Pago Razon Social Aporte
1, COMPARIA DE SALUD (EPS) 178.000 EPS COOSALUD « 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDQS DE .
2. FONDO DE PENSION 227.800 PENSION Y CESANTIAS PORVENIR S.A.  |*  10%
ASEGURADORA DE RIESGOS _ . .
3. | ABORALES (ARL) 7.500 POSITIVA COMPARIA DE SEGURO 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. 1076573927 |t
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO L] 25.754.400,00 ACUMULADO SALDD POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO [ § 429.240,00 |« [ § 420,240,00 $ 25.325.160,00
PAGO 02 VALORDEL PAGO [[§ 257544000 |l [$  3.004.680,00 $ 22,749.720,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO [ § 2.575.440,00 ||« [$  5.580.120,00 § 20.174,280,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO | § 257544000 [« [$  8.155.560,00 3 17.598.840,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO [[ § 2.575.440,00 |« [$  10.731.000,00 3 15.023.400,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO [[ § 2.575.440,00 |« [$ 13.306.440,00 $ 12.447.960,00
PAGO 07 VALOR DELPAGO | $ 2.575.44000 |« [$ 15.881.880,00 $ 9,872.520,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO [ § 2.575.440,00 |« [|§  18.457.320,00 $ 7.297.080,00
PAGO 09 VALORDELPAGO [§ 2575.440,00 |a ([$ 21.032.760,00 $ 4.721.640,00
PAGO 10 VALORDELPAGO [ § 2.575.440,00 ||« [$ 23.608.200,00 3 2.146.200,00
PAGO 11 VALOR DEL PAGO o3 - 5 -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «3 - $ .
PAGO 13 VALGOR DEL PAGO “l$ - [ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO «s - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO «% - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO alls - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO o3 - 3 :
PAGO 18 VALOR DEL PAGC als - 3 -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO «$ . $ N
PAGO 20 VALOR DEL PAGO «fs - $ N
Dfa  Mes Afio
DEL| 01 11 2025 NOVIEMBRE
PERIODO DE PAGO | Pacoo. |
aL[ 30 117 2025 |  [10] NOVIEMBRE |
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3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

mientoalasnorr enregistrodel 1asFOLIOyia SIR ¢on una periodicidad de
cada hora, diigenciando y firmando el formularic de contrel de turnos de linea de
produccion 3,0rganizarladocurnentaciondeacuerdoalosprinciplosdepricridadyrangosstablecidoansl
Lay1579dal2012;comoes,retirarelmatsrialabrasivodelosdocumentosporturmo,ordenarelturno,dispon
edosdocumentosdeliumoencarpetaindependientaparasliniclodelastapadedigitalizacidnd doc
onelinstructiva (Alistamiente los
documentos)4, Tomarcadaunadelascarpetasporturnoderadicacidndemanoramayoreidentificariostur
nosdanusvaentradaparareferenciarsiturnoantariorene}SGD-
IRIS.Segundafase:buscarelturnoenelsistema{SGD-
IRIS}dIgitalizarelformulariodecalificacidnoformulariedecorreccisnonatadevolutivaomayorvalor(segi

nseaslcaso);poraltime,sedebebuscarporelsistemaSGD-
IRISelturnoasignadoenradicaciényadjuntar,rea1izarveriﬁcaciéncumpleta(Digitalizacidnlosdocumento
s primera

fase)5, Verificarelturnodeldozumentofisico,contraeiturnoslmégenesqueaparecenenlapantallaSGD-

1R!5,eliminarhojasenblanco,validarpaginacionparagarantizar la calidad del documento.B, Asociar
un tipo documental a cada Imagen; grabar el documento al 100% (Realizar Ja
indexacién)7 Validarqueelracibodacajafisicocoincidacone fumodealdocumentodigitalizadoylosdatosb
4sicus varificarconsecutivo,paginadoylatipificaciondelacantdad  de  hojas  digitalizadas o
alistamients (Tipificacién del documento)
8.0rganizareldocumentocomofuerecibidoenventanilla,deacuerd calturnorespestivoenetarchivatemp
oral,enordendatumo,clasificandolosdosumentasen tumos davueltos y los de mayor valor, Mientras
dura el trimite interno, diligenciar al formalo de préstamos y consultas (Armado da
documentos)d.UblcareldocumentogeneradoporlaORIPunavezrealizadalasegundadigitalizacin,com
orespuestaalasolicitud:formulariodecalificacién,notadevalutiva formularicdecorreceidny/omayorvala
restedosumer Iturnoctasificandolosturnosdedacumentosidentificadoscomo:davueltosy

mayorvalorubicandolosenelareadispuestaquepermitasuidentificacién.Paralosdocumentoscalificado
socorregldos;seprocedeaublearyretirardelarchivotemporalladocumentaciénysapararlacoplacondesti
noaregistroyladelusuario, seanexaelformularodecalificacikinaformulariodecomeccibnacadapaquets,
seentregaaventanillaelidentificadoparasiusuario;elpagustecendestinoaragistroseubicaenglarchivos
neléreafisicadefinida,paraarmadoeinventaric. {Disposicion ¥ armado del tramile
registral}t0.Diligenctarlosinformes:AnexonimesoNo.2,novedadespresentadasentossistemasIRISye
stadodelainfrasstructuratecnoldglcaentregadaporlaSNRparadesempafiarsustuncionas,formatolnic
odeinventaricdocumentalFUID, formatoExcaldandocumplimientoalaleydeGeneraldeArchive. (Entre

gadelarchiveen Excel y PDF).11.. Responder por la administracién y mansjo de los bienes
entragado para la ejecucién dal contrato.12. Mantensr plena reserva y confitencialidad da la
informacién que reciba para el cumplimiente dal
contrato,13.Reclbirdentificar,radicar,clasificar,distribuir,cantralaryentregariosdocumentosingresad

ospararegistroocorreccidnencajacenlaventanillacorrespondiante. 14.Realizarlasistematizacidnadigit
alizacitndelosdocumentosquesarequieranacordecanioslineamientosinstitucionalesdelasactividades
desarrolladasencaja o en la ventanilla correspondiente.

Patagrafo:Entodecaso,elcentratistadeber linf umluuuwjuuuhlul|c.u||uq\.lualyCUENTADEC

OBRODEMANERAMENSUAL, alsuperwsnrtenlendo en cuenta Ics lineamientos establacldos par
[a Direccién Administrativa y Financiera.

OBLIGACIONES EVIDENCIAS
1.Presentarelinformedeagjecuciéncantractualycuentadecobrodemaneramensual,tenlendoencuentalo |Linsa de Producicn: 1. Recoger Documentos de Ventanilla, 2.
slinaamientosestablacidosporiaDireccidnAdministrativa y|Depurar, 3. Desarmar, 4. Digitalizar, 5. Coniro]l de
Financiara.2.RecepcionarlosdosumantosradicadosenlaORIPqueingresanporventanilla,dandocumpli [Calicad, 6. Custedia de Documentos, 7. Serar

Documentos, y 8. Reparta.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias an los cuadros como texto ¢ Imégenes, favor colocarlas

COIMo anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desamolle de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

[(=)] cantratista LUCY COLLAZOS NENESES jdentificado  {a) con cedula de ciudadania
No 66.977.208 de CALI cumplié  sastifactoriamente  con el objete vy obligacicnes)

del contrato de Prestacién de Servicios No 1316 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

y demas nommas técnicas exigibles.

del CRP No. 196125 CDP No 47825
Se autoriza el pago por la suma de $ 2.575.440,00
Valor en letras: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON
: 00 CTVOS

Dia Mes Aiio

peL[ 01 [11] 2025 | pacowo. NOVIEMBRE

PERIODO DE PAGO

aL[ 30 [11] 2025 [10] | NOVIEMBRE |
Para constancla se firma en CALI alos 27  dias del mes de NOVIEMBRE de 2025
SUPERVISOR. . . ST

7\7 )

Firmyg Supdrvisor
ALEXANDER SANCHEZ BACCA
COORDINADOR TE NOL pICOYADMINISTRATIVO

C NTRATISTA

JVO/ ClliZo|  MLICSE

Eirma Contratista
LUCY COLLAZGS MENESES
Cedula de Ciudadania No

£6.977.208 de CAL|
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Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17~ 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el(la) sefor(a) LUCY COLLAZOS MENESES, identificado(a) con Cedula de Ciudadania
No. 66.977.208 de Cali, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE

NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1316 de 2025 realizé el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de Noviembre.

Dependencia DIRECCION TECNICA DE REGISTRO
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia |Mes | Afo Dia [Mes | Afo

Mes a cobrar Desde 01 [ 11 12025 Hasta 30 | 11 12025
Valor Salud $178.000
Valor Pensién $227.800

. . Valor ARL $7.500

sPcl)z::ril;IIIa seguridad Pensionado / anexar resolucion
Numero de planilla 1076573927
Periodo de la planilla Noviembre
Fecha pago planilla 26-11-2025

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 27dias del mes de

Noviembre de 2025.
\ ]
ALEXANDER GANCH BACCA

COORDINADOR TECNOLOGICO Y ADMINISTRATIVO

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http:/fwww.supernotariado.gov.co
correspandencia@su pernotariado.gov.co
Bogotd D.C., Colombia
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Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versién: 03
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion en la fuente
establecida en el presente articulo serd aplicable a los pagos © abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento gue:

DEPURACION CALCULO DE RENTA Si NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre |a renta. X

3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente,

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si: .
a. Marca (S1), se aplicara la tarifa de retencidn en |a fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca {NQ), se aplicard la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT
($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 27 dias del mes de Noviembre de 2025,

Atentamente,

[t clllaZay recreSes
LUCY COLLAZOS MENESE

CC 66.977.208

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 25 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (801) 5140313

Bogota D.C., - Colombia

http:/fwww.supernotariado.goy.co
correspondenciag@@supernctariado.gov.co



