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I. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO O CONVENIO 
 

1. No. Contrato o 
convenio y año: N° 872-2020 año 2020 

2. Nombre del  contratista o 
conviniente: MANUEL ALEJANDRO JIMENEZ SALAMANCA 

3. C.C o Nit  80063119 

 
4. Plazo de Ejecución Contractual 

Fecha de Suscripción: 22/01/2020 

Fecha de inicio : 22/01/2020 

Fecha de terminación:  30/06/2020 

 
5. Modificaciones Contractuales (Prórroga, Adición, Suspensión o Modificación) 
 

Tipo 
Modificación 

Número Tiempo (mes y días)    Fecha de Suscripción Fecha de 
Finalización 

N/A N/A N/A N/A N/A 

 
 

II BALANCE FINANCIERO 
 

Concepto  Valor (cifras en miles de pesos) 

6. Valor Inicial del Contrato o convenio $ 15,957,240.00 COP 

7. Valor Adición (es) $ 0.00 

8. Valor Total del Contrato o convenio $ 15,957,240.00 COP 

9. Balance de pagos (cifras en miles de pesos) 

Pago No 1. $903.240,00 Pago No 7. $ 
Pago No 2. $3.010.800,00 Pago No 8. $ 
Pago No 3. $3.010.800,00 Pago No 9. $ 
Pago No 4. $3.010.800,00 Pago No 10. $ 
Pago No 5. $3.010.800,00 Pago No 11. $ 
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Pago No 6. $  Pago No 12. $ 
  

10. Sumatoria de No. de  Pagos $ 15,957,240.00  

11. Saldo a Pagar $ 3.010.800 

12. Valor Total Pagado  
 $ 12.946.440  

13. Saldo a Liberar $ 0 

 
 

III VERIFICACIÓN DE LOS PAGOS REALIZADOS AL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD  
SOCIAL 

 
En mi calidad de supervisor certifico que de acuerdo a la cláusula DECIMA PRIMERA 
del anexo de condiciones contractuales, verifiqué las obligaciones del CONTRATISTA O 
CONVINIENTE frente al pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social, 
encontrando que el mismo se encuentra a paz y salvo, hasta el mes de junio de 2020. 

De acuerdo a lo establecido en el Articulo 24 del Decreto Ley Anti tramites 2106 del 2019, 
Artículo 24. Validación de pagos de aportes de contratistas, que adiciono el parágrafo 4 
al artículo 50 de la Ley 789 de 2002, esta supervisión certifica que se realizó la verificación 
de pago de aportes de seguridad en la plataforma creada para el efecto y se verifico que 
el contratista realizo los pagos por concepto de seguridad social correspondientes al plazo 
de ejecución del presente contrato. 

Por lo anterior se verificó que el contratista dio cumplimiento a la obligación contenida en 
la cláusula SEGUNDA numeral 10 del anexo de condiciones contractuales. 

 
 

IV DESCRIPCIÓN DE LA EJECUCIÓN DURANTE TODO EL PLAZO CONTRACTUAL 
 

 
14. Actividad establecida en el contrato o 

convenio Desarrollo de la Actividad 

1.Realizar la traducción de español a inglés y de 
inglés a español de documentos, textos y 
contenidos sobre Reintegración y Reincorporación 
que la Oficina Asesora de Comunicaciones 
requiera. 

Se realizó la traducción de los documentos 
solicitados por la jefatura de la Oficina, con 
disponibilidad plena durante la totalidad del 
mes y cuando se lo requirió. La modalidad 
de trabajo consistió en la solicitud vía email 
de la traducción adjuntando el documento a 
traducir, posterior a lo cual se procedió a 
ejecutar la traducción al idioma objetivo - en 

http://www.reincorporacion.gov.co/es/atencion/Paginas/politicas.aspx


 

INFORME FINAL DE 
ACTIVIDADES 

CÓDIGO: BS-F-14 

FECHA 11-12-
2018 

VERSIÓN V-
5 

 
 

"Toda impresión física de este documento se considera Documento no Controlado.  
La versión vigente se encuentra en el software SIGER.  
El registro de datos personales en este formato, autoriza a la ARN para la recolección, almacenamiento y uso de los mismos.  
En cumplimiento a la Ley 1581/12 y el Decreto 1377/13 y las demás normas que modifiquen, adicionen o complementen.  
Conozca la política de tratamiento de los datos personales de la ARN a través del siguiente link: 
http://www.reincorporacion.gov.co/es/atencion/Paginas/politicas.aspx”     Página 3 de 7 

este caso al inglés. Los documentos 
traducidos se relacionaron con 
comunicaciones para medios y 
publicaciones que corresponden al objetivo 
misional de la Oficina Asesora de 
Comunicaciones. La entrega se hizo de 
manera oportuna y se cumplió el período 
destinado para la presentación de 
solicitudes de corrección y/o revisiones, sin 
que a ellas hubiere habido lugar. 

2.Traducir y entregar la cantidad de páginas en 
texto en medio digital y en formato que le remita el 
supervisor del contrato dentro del término acordado 
según las características y volumen del documento. 

Se realizó la traducción de los documentos 
solicitados por la jefatura de la Oficina, con 
disponibilidad plena durante la totalidad del 
mes y cuando se lo requirió. La modalidad 
de trabajo consistió en la solicitud vía email 
de la traducción adjuntando el documento a 
traducir, posterior a lo cual se procedió a 
ejecutar la traducción al idioma objetivo - en 
este caso al inglés. Los documentos 
traducidos se relacionaron con 
comunicaciones para medios y 
publicaciones que corresponden al objetivo 
misional de la Oficina Asesora de 
Comunicaciones. La entrega se hizo de 
manera oportuna y se cumplió el período 
destinado para la presentación de 
solicitudes de corrección y/o revisiones, sin 
que a ellas hubiere habido lugar. 

3.Traducir la página web de la Entidad, cuando sea 
necesario. 

No se realizaron actividades relacionadas 
con la presente obligación. 

4. Realizar las correcciones que la ARN solicite en 
los tiempos acordados y responder por la calidad 
del texto técnico acorde al estilo específico de 
reintegración y Reincorporación. 

La entrega se hizo de manera oportuna y 
se cumplió el período destinado para la 
presentación de solicitudes de corrección 
y/o revisiones, sin que a ellas hubiere 
habido lugar. 

5. Asistir a las reuniones que en desarrollo de sus 
obligaciones requieran de su participación. 

No se realizaron actividades relacionadas 
con la presente obligación. 

6. Presentar los respectivos informes al supervisor 
del contrato, así como cumplir las indicaciones que 
en desarrollo del contrato sean impartidas por la 
ARN. 

Los documentos traducidos se relacionaron 
con comunicaciones para medios y 
publicaciones que corresponden al objetivo 
misional de la Oficina Asesora de 
Comunicaciones, con disponibilidad plena 
durante la totalidad del mes y cuando se lo 
requirió.   La entrega se hizo de manera 
oportuna y se cumpló el período destinado 
para la presentación de solicitudes de 
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corrección y/o revisiones, sin que a ellas 
hubiere habido lugar. 

7. Ceder la totalidad de los derechos de autor a la 
ARN, sin limitación alguna, salvo derechos morales 
sobre la documentación que se produzca en 
desarrollo del contrato y demás actividades y 
aspectos que involucren propiedad intelectual en el 
contenido de los mismos, renunciando 
expresamente a cualquier oportunidad de 
explotación comercial, gratuita o académica, o 
cualquier reclamación por vía judicial o 
administrativa, así las cosas la cesión a que se hace 
referencia, se suscribirá en documento adicional al 
momento de la terminación del Contrato. 

La totalidad de los derechos ha sido 
efectivamente cedida. 

8. Presentar de acuerdo a los plazos fijados en los 
cronogramas; los contenidos entregables formato 
digital o PDF en CD o DVD, para aprobación del 
Supervisor del contrato. 

Los documentos traducidos se relacionaron 
con comunicaciones para medios y 
publicaciones que corresponden al objetivo 
misional de la Oficina Asesora de 
Comunicaciones, con disponibilidad plena 
durante la totalidad del mes y cuando se lo 
requirió.   La entrega se hizo de manera 
oportuna y se cumplió el período destinado 
para la presentación de solicitudes de 
corrección y/o revisiones, sin que a ellas 
hubiere habido lugar. 

9. Preparar los respectivos informes al supervisor 
del contrato, así como cumplir las indicaciones que 
en desarrollo del contrato sean sugeridas. 

La entrega se hizo de manera oportuna y 
se cumplió el período destinado para la 
presentación de solicitudes de corrección 
y/o revisiones, sin que a ellas hubiere 
habido lugar. 

10. Desarrollar las demás acciones que se 
requieran y sean asignadas para el cumplimiento 
del objeto del 
contrato 

La entrega se hizo de manera oportuna y 
se cumplió el período destinado para la 
presentación de solicitudes de corrección 
y/o revisiones, sin que a ellas hubiere 
habido lugar. 

 
 

V LOGROS O METAS CUMPLIDAS 
 

15. Meta o logro 
cumplido 

Relación de archivos magnéticos en lo que se entrega la 
información 

Cumplimiento de las 
obligaciones generales 
contenidas en el 
contrato. 

 
El contratista ha cumplido con la legalización de las expensas en el 
término establecido en el presente contrato, procurando hacer uso 
mínimo de las mismas, contribuyendo con el principio de austeridad 
de la ARN. 
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Mensualmente el contratista viene cumpliendo con el aporte al 
sistema de  seguridad social.  
 
Los equipos recibidos en custodia han sido protegidos de daños 
físicos, virtuales y/o electrónicos, gozan de un buen estado por 
efecto de desgaste. El contratista informa que no se ha presentado 
alguna novedad que requiera ser informada y que altere la 
ejecución del contrato.  
 
En cumplimento de la obligaciones el contratista ha mantenido  la 
integridad, reserva y confidencialidad de la información que 
conocida con ocasión del acceso a documentos, bases de datos y 
en general todo el material que la Entidad proporcione, de 
conformidad con la normativa vigente y la Política de Tratamiento 
de Datos dispuesta por la ARN;  No se ha  divulgado información 
que le sea suministrada por la ARN o que obtenga en desarrollo del 
objeto contractual y/o de los servicios prestados, sin previo 
consentimiento escrito por parte de la ARN, el contratista, siempre 
solicita autorización al superior; el contratista ha cumplido a 
cabalidad con los deberes y preceptos señalados en el código de 
ética de la Entidad; el contratista no ha comunicado, divulgado, ni 
utilizado indebidamente los secretos que se le han confiado o la 
información que haya conocido en virtud de los asuntos materia del 
servicio a ningún título frente a terceros ni en provecho propio; el 
contratista siempre ha solicitado autorización al supervisor para 
información a medios de comunicación. 
 
En cumplimento de la funciones, el contratista ha cumplido con la 
obligación de conocer el Manual del Sistema de Gestión de 
Seguridad de la Información-SGSI: el contratista ha contribuido a 
cumplir con las directrices, lineamientos de seguridad, políticas, 
documentos y protección de la información, a través de la gestión 
segura de los activos de información, del Sistema de Seguridad de 
la información, que contribuya al cumplimiento de las metas 
estratégicas de la Agencia. 
 
En cumplimento de la obligaciones, el Contratista informa que en el 
desarrollo de cumplimiento de la obligación; las partes han 
cumplido a cabalidad lo estipulado en esta obligación, tiempos, 
valores y compromisos asumidos por las partes. Que toda la acción 
adelanta por parte del contratista han sido informadas al supervisor 
del contrato. 

Meta o logro No 2.  
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VI ACTIVIDADES PENDIENTES Y ACCIONES CORRECTIVAS 
 

16. Actividad (es) Pendiente (s) 
 

Asunto o tema  Estado Actual  Acciones recomendadas a 
Seguir 

N/A N/A N/A 
N/A N/A N/A 

 
17. Acciones Correctivas Tomadas para Garantizar el Cumplimiento del Contrato o convenio 
 

Nº Problema identificado que afectó 
la ejecución del contrato Justificación Acciones implementadas para solucionar 

los problemas identificados 
N/A N/A N/A N/A 

 
 

VII INFORMACIÓN SOBRE EL CONTRATO AL CUAL SE REALIZÓ 
SUPERVISIÓN (En caso de haber supervisado Contratos) 

 

 
 

VIII CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES 
 

El contratista presto sus servicios de forma oportuna y responsable, de acuerdo a las condiciones pactadas, 
en consecuencia, se recomienda continuar con los servicios de este profesional para el segundo semestre 
de 2020. 

 
IX CERTIFICACIÓN  

 
En mi calidad de supervisor del contrato o convenio, certifico que el objeto y obligaciones se 
cumplieron a satisfacción en el 100% de las actividades, por lo cual se autorizaron los pagos. Los 
informes de las actividades mensuales, reposan en el expediente del contrato o convenio. 

 
 

X INCUMPLIMIENTO 
 

El contratista ejecuto las obligaciones a cabalidad, no existiendo proceso sancionatorio en curso ni 
dentro de la ejecución del contrato. 

 
 
 
 
 

Contrato N°_____ Nombre del Contratista Estado actual 
N/A N/A N/A 
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XI “EVALUACION DEL BIEN SUMINISTRADO O DEL SERVICIO PRESTADO” 
 
 

18. De acuerdo al cumplimiento del objeto contractual, se califica al contratista o conviniente 
de la siguiente manera: 

 
Parámetros de calificación % de Calificación 

Calidad (1 al 100%) 100% 
Seriedad  (1 al 100%) 100% 

Cumplimiento de sus obligaciones (1 al 100%) 100% 

 
 

Para constancia de lo anterior, se firma el presente informe a los 30/06/2020 
 

 
 
 
 
_________________________________________ 
FIRMA DEL SUPERVISOR 
Nombre del supervisor: Evelyn Suárez Elbeye________ 
No. cédula: _63.359.291_________________________ 
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