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1. INFORMACION GENERAL
Namero y aiio del contrato 217/2025
Namero de expediente ORFEO 20251301711007377E

Nombre del contratista

Yuleidy Orjuela Cubides

Nombre del supervisor

Ana Maria Bernal Vasquez

Nidmero del informe

10 de 10 informes

Numero de documento de identidad del contratista

1050672404

Periodo de ejecucion del informe

Desde el 1 noviembre y hasta el 30 de noviembre

Namero de planilla de pago de seguridad social

91386872

Porcentaje de ejecucion actual del contrato

expresado en porcentaje desde el 1 % y hasta el

100%

100%

Objeto del contrato

Prestar los servicios profesionales para brindar el
soporte tematico, actividades de socializacion
requeridas para el funcionamiento de SIRH y validar

la calidad de los datos de reportados por las
Autoridades Ambientales SIRH.

II. DESARROLLO DEL INFORME

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Debe a continuacion | A continuacion, describa de forma Medio de verificacion
describir la | detallada co6mo fue cumplida la respectiva

c | obligacion que | obligacion contractual, para lo cual debera

?g conforme al | incluirse: las reuniones realizadas, los

g contrato se esta | correos electronicos enviados, los

= | desarrollando en el | documentos generados y entregados, los

'8 respectivo mes del | radicados de Orfeo, etc. y en general toda

® | informe. (Debe | la informacion que permita evidenciar el

o | corresponder al | cabal cumplimiento de las obligaciones

T | texto del contrato | contractuales. Incluya las casillas que sean

o | de la “CLAUSULA | necesarias.

Z | DE OBLIGACIONES | Si se trata de instalacion de software o
ESPECIFICAS DEL | licencia pantallazo de cumplimiento.
CONTRATISTA"”)
Estructurar Para la estructuracién del boletin se descarga la | Boletin del sistema de Informacién
mensualmente el | sdbana de datos con corte al 5 de noviembre de | del recurso hidrico - SIRH quedara
contenido para la | 2025, la cual es analizada para generar los | disponible en el portal del Ideam:
elaboracién del boletin | mapas y estructurar el contenido. https://ideam.gov.co/sala-de-
del Sistema de prensa/boletines/Bolet%C3%ADn-

1 | Informacion del | Posteriormente, el documento se remitié a la | del-sistema-de-
Recurso Hidrico- SIRH | oficina de comunicaciones para iniciar el proceso | Informaci%C3%B3n-del-recurso-
y realizar su | de diagramacién y posterior publicaciéon en el | h%C3%ADdrico---SIRH
publicacién en el | portal del IDEAM.
portal del Boletin SIRH
IDEAM.
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IDEAM contratos de prestacion de servicios Fecha: 25/03/2025
profesionales y de apoyo a la gestion
Dar apoyo en la | Se realizd capacitacion el 14 de noviembre con

realizacion de
capacitaciones

presenciales y/0
virtuales a
funcionarios

de autoridades

ambientales
competentes, sobre el
registro de datos y uso
del Sistema

de Informacion del
Recurso Hidrico -
SIRH.

el objetivo de fortalecer las capacidades técnicas
de las autoridades ambientales en el uso del
Sistema de Informacién del Recurso Hidrico
(SIRH), especificamente en el proceso de cargue
masivo de informacién relacionada con agua
subterranea, y presentar los resultados de la
encuesta sobre las capacidades institucionales
en la administracion del SIRH, con el fin de
identificar oportunidades de mejora.

Participe el 26 de noviembre en el evento “Del
Dato a la Accion: IDEAM mas cerca de los
territorios”. El cual estd dirigido a entidades
del Sistema Nacional Ambiental -
SINA (conjunto de instituciones publicas,
privadas y comunitarias que coordinan la gestién
ambiental en Colombia), asi como a organismos
del Sistema Nacional de Gestion del Riesgo,
autoridades territoriales, academia, sector
privado y ciudadania interesada.

©w
=
I

Realizar el
seguimiento a los
reportes mensuales de
informacién que
realizan las
Autoridades
ambientales al IDEAM
en cumplimiento del
Decreto 303 de 2012
(compilado a partir del
art. 2.2.3.4.1.8. del D.

1076 de 2015) e
informarles
oportunamente para

obtener el ajuste de la
informacién cuando se
requiera.

Durante el presente mes se elabord un informe
de seguimiento a la informacion reportada por
las Autoridades Ambientales en el Sistema de
Informacion de Recursos Hidricos (SIRH),
evaluando la cantidad de los datos suministrados
y se identificaron los campos de informacién

incompletos que requieren ajuste.

Informe de seguimiento SIRH

Participar a solicitud
de  supervisor del
contrato, en pruebas
funcionales de nuevos
componentes o}
mejoras realizadas al
SIRH.

Se realizaron pruebas funcionales que
evidencian la validacién de los procesos de
captura de informacién en el Sistema de
Informacion del Recurso Hidrico, identificando
hallazgos y proponiendo mejoras para optimizar
su operacion y calidad de datos.

Participe en reunién con Minambiente en donde
se revisaron los compromisos del trabajo de
articulacién que se trabajo este afio respecto a
la validacion en la calidad de informacion
registrada en el SIRH.

Producto 1. Documento
fortalecimiento SIRH
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Atender actividades y
compromisos
asociados

seguimiento,
actualizacién y

con el

reporte de insumos
para los indicadores
relacionados con el

agua, que hacen parte
de

la bateria minima de
indicadores del IDEAM
0 que son propuestos
por diferentes

iniciativas nacionales
(Economia  Circular,
CONPES) e

internacionales (ODS
6, OCDE),

de manera articulada y
de acuerdo con la
informacién generada
desde la Subdireccion
de Hidrologia del
Instituto.

Durante este periodo se realizo el reporte a la
OCDE y AQUASTAT:

7 de noviembre se reportd al SIA-
IDEAM el formato de AQUASTAT, para su
revision, consolidacidon y envidé al DANE.

11 de noviembre se remitio la
informacién correspondiente para la
OCDE, la cual incluye el formato en Excel
y un documento en Word
complementario, en el que se presenta
la trazabilidad de los reportes realizados
hasta la fecha.

11 de noviembre se realizo la revision de
las fichas técnicas de los indicadores,
realizando las observaciones
correspondientes.

Producto 2. Documento reporte

indicadores

Participar en espacios

técnicos sobre
indicadores con las
diferentes

instituciones
gubernamentales y no
gubernamentales, a
fin de: concertar
cifras, responsables,
conceptos Yy
metodologias de
manera articulada.

o+

Participe en el siguiente espacio:

05-11-2025: Mesa Conasa en el desarrollo de
la semana se trabajo el siguiente cronograma:

N

Actividad Responsable

Duracién

1

Verificacion de quorum y

aprobacion de la agenda MSFS

9:00am —915am

Revision actividades Plan de

accion 2024-2025 MaEs

915am -925am

Observaciones propuesta
sustitucion Decreto 1575 de | MVCT-MSPS
2007

09:25am. - 0935 am.

Experiencia asistencia lécnica
Santander  municipios  con | MVCT-MSPS
IRCA Inviable sanitariamente

09:35am. —-02:45am.

Receso

09:45am. - 10.00 am.

Informe mensual de actividades

Indicadores mesa de agua y

saneamiento SUISA MSPS

10:00 am. - 10:20 a.m

Diagnostico y  Acciones
propuestas  de Ig _polmca MSPS
productos  farmacéuticos y
dispositivos médicos

10:20 am. — 10:40 a.m.

Varios:

* Gestion comunitaria del | MADS
agua

Todas las entidades

10:40 a.m — 11:00 am

18-11-2025 Mesa N4 Estandarizacion de

conceptos: se da continuidad a la solicitud
realizado por el Grupo Interno de Trabajo de
Cuentas del Marco Central del Sistema de

Contabilidad Ambiental y Econdmica del DANE,
en el cual se estan estandarizando un total de
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30 conceptos relacionados con el tema de

recurso hidrico.

El objetivo del proceso es armonizar los
conceptos y ponerlos a disposicion del SEN,
buscando garantizar la comparabilidad e
interoperabilidad de la informacién estadistica
producida tanto a nivel nacional como
internacional. En esta sesion se trabajaron los
siguientes conceptos: Agua de riego, necesidad
de agua para riego, agua reciclada, agua
utilizada durante el proceso de produccion y
tratamiento, ciclo hidroldgico.

Consolidar la
informacidn generada
por el IDEAM para dar
respuesta a los

Durante este periodo se realizd el reporte a la
OCDE y AQUASTAT.

Adicionalmente, participé en la reunion del 25 de

Producto 2. Documento reporte

lineamientos de la

Subdireccién de
Estudios Ambientales
y atender las

actividades y
reuniones que se
deriven de este
proceso.

su publicacion, sobre la cual no se presentaron
observaciones.

!'eq_uerlmlentos de los noviembre para la revisidn de la propuesta de indicadores
indicadores . ,

FoDUEStos or tableros de control de hidrologia, en la cual se
prop P inicié la prueba piloto del Indice de Calidad del
entidades externas o

L Agua (ICA).

usuarios internos.
Contribuir
técnicamente en la
construccién del
“Componente Agua”
del Informe del
Estado del Ambiente y
los Recursos Naturales | Esta actividad fue ejecutada en el mes de junio;
Renovables, de | sin embargo, durante el presente mes se recibio
acuerdo con los la solicitud de revision del documento final para | No aplica

Participar en espacios
técnicos
interinstitucionales
con el fin de plantear
las necesidades

de informacién para el

analisis de los
municipios
susceptibles al

desabastecimiento en
época seca y de
lluvia.

Durante este mes participe en dos mesas de
trabajo en el marco del ENA:

- 11-11-2025: El objetivo de esta mesa
de trabajo fue presentar los avances en
la vigencia 2025 de la tematica
susceptibilidad al desabastecimiento
hidrico en municipios con el fin de
realizar un balance de los logros, retos
identificados y pasos a seguir vy
necesidades para el 2026.

Informe mensual de actividades
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- 24-11-2025 Mesa técnica tematica
para la construccion del ENA 2026:
El objetivo de la sesién fue verificar y/o
ajustar los insumos para el documento
estratégico y hoja de ruta del ENA 2026
a partir del analisis, debate técnico y
aportes especificos tematicos del equipo
de trabajo IDEAM y CTA-Cosude para el
capitulo de susceptibilidad al
desabastecimiento hidrico en
municipios.
Avanzar en las
solicitudes de
informacién y
recopilacion de 0S| b rante este mes no se recibieron solicitudes No aplica
10 | Insumos  para  el| ygicionales de informacién. Se encuentra
ZnaI|S|s s pendiente la respuesta por parte de ACODAL.
e municipios
susceptibles al
desabastecimiento en
época seca y de lluvia.
Actualizar la
metodologia vy los
criterios para la
identificacion de los
municipios . . ‘s
. Durante el mes se no se realizé actualizacion de
11 | susceptibles al | todoloai t teri .
desabastecimiento en | '@ Metodologia propuesta en meses anteriores. | No aplica
época seca y de lluvia
de acuerdo con la
informacién
disponible.
Dar respuesta a las
Peticiones, Quejas,
Reclamos y | Se da respuesta a dos (2) solicitudes asignadas
12 | Sugerencias (PQRS) | por Orfeo sobre el registro de informacién al | PQRS
relacionadas SIRH
con la evaluacién
hidroldgica.
Entregar, debidamente
organizados, todos los
archivos y | Se cargaron todos los productos e informes
13 | documentos junto con sus anexos en el repositorio de | 11 _Noviembre
adelantados como | informacion.
parte de la ejecucién
del contrato.
En caso de manejar
cuentas institucionales
en aplicaciones, No se generd cambio en el usuario o contrasefia
14 | plataformas o en No aplica

general cualquier tipo
de acceso a cualquier
herramienta para el

de acceso en ninguna plataforma.
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profesionales y de apoyo a la gestion

cumplimiento de sus
obligaciones, para
cada cuenta debera
informar al supervisor
si se ha generado
cambio en el usuario o
contrasefia de acceso
y suministrar la
informacidén necesaria
para garantizar la

continuidad del
ingreso.
III.
IV. OBLIGACIONES GENERALES

Debe a continuacion describir la | A continuaciéon, describa de forma Medio de
o obligaciéon que conforme al contrato | detallada cémo fue cumplida la verificacion
'c | se esta desarrollando en el respectivo | respectiva obligacion contractual.
g mes del informe. (Debe corres,ponder
= al texto del contrato de la "CLAUSULA
© | DE OBLIGACIONES GENERALES DEL
8 | CONTRATISTA”)
Q
°
o
Z
1

Entregar el certificado del examen pre- Se enviaron todos los documentos para | No aplica

ocupacional a la Oficina Asesora Juridica la suscripcion del contrato incluyendo

antes de la suscripcion del respectivo el examen pre-ocupacional.

contrato.

Actualizar en el Sistema de Informacién y | Antes de iniciar proceso contractual se No aplica
Gestion del Empleo Publico -SIGEP- | realizd la actualizacion de la hoja de
administrado por el Departamento | vida en el SIGEP

Administrativo de la Funcién Publica, la
informacién de su hoja de vida.

Realizar el pago mensual de manera | Se realizé el pago mensual de la ARL Planilla de pago
anticipada a la ARL, cuando la afiliacién | correspondiente al mes de noviembre numero 91386872
sea por riesgo I, II o III, con miras a dar
cumplimiento a los articulos 2.2.4.2.2.2,
2.2.4.2.2.6,2.2.4.2.2.9y 2.2.4.2.2.13 del
Decreto 1072 de 2015, esto es la
afiliacion, cobertura y derechos de las
personas vinculadas mediante contratos
de prestacion de servicios al sistema de
riesgos laborales. EL CONTRATISTA no
podra iniciar la ejecucién del contrato sin
que esté cubierto por el Sistema de
Riesgos Laborales.

Realizar el pago mensual al Sistema de | Se realizé el pago mensual del mes de | Planilla de pago
Seguridad Social Integral, conforme a la | noviembre de seguridad social integral. | nimero 91386872

Pagina 6 de 9




a

IDEAM

Gestion Juridica y Contractual

Formato presentacion de informes de
contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion

Caddigo: GIC-F008
Version: 03
Fecha: 25/03/2025

normatividad vigente, hasta que la
entidad realice la retencion para pago
conforme a la normativa actual.

Cumplir con las obligaciones establecidas
en el articulo 2.2.4.2.2.16 del decreto
1072 de 2015, por la cual se reglamenta
la afiliacion al Sistema General de Riesgos
Laborales de las personas vinculadas a
través de un contrato formal de
prestaciones de servicios con entidades o
instituciones publicas o privadas y de los
trabajadores independientes que laboren
en actividades de alto riesgo.

Me encuentro afiliada a la ARL aurora

Certificado de
afiliacion 91386872

Cumplir con los lineamientos del Sistema
de Gestion Documental - Orfeo y
gestionar todos los tramites asignados a
su usuario en el sistema.

Se da respuesta a dos (2) solicitud
asignadas por Orfeo sobre indicadores
reportados en el ENA.

PQRS

Atender los lineamientos y politicas
generales, asi como dar cumplimiento a
los procesos, subprocesos e instructivos
del Sistema de Gestion de Calidad
definidos por el IDEAM que se relacionen
con el objeto del contrato.

Se dio cumplimiento a los procesos e
instructivos del sistema de Gestion de
Calidad en el uso de los formatos
vigentes.

No aplica

Entregar, debidamente organizados,
todos los archivos y documentos
desarrollados durante la ejecucion del
contrato al supervisor del mismo, para
efectos del ultimo recibo a satisfaccion.

Se entregd debidamente organizado los
productos del mes correspondiente.

11 Noviembre

Obrar con lealtad y buena fe durante la
ejecucién de las obligaciones
contractuales.

Obre con lealtad y buena fe durante la
ejecucién de las obligaciones
contractuales.

No aplica

10

Declarar la potencial materializacion de
conflicto de interés cuando se presente
alguna situacién que genere riesgo a
viciar la objetividad de su apoyo en el
impulso de los procesos o respuestas o
conceptos que deban ser presentados por
Su parte.

No se presentd conflicto de intereses
durante la ejecucion del contrato.

No aplica

11

Publicar el informe de ejecucién en el
formato N° A-GJ-F008, debidamente
firmado por las partes en la plataforma
Secop II de acuerdo con la guia de
publicacién emitida por la oficina juridica.

Se realizé la publicacidon del informe
en el secop II

No aplica

12

En caso de manejar cuentas
institucionales en aplicaciones,
plataformas o en general

cualquier tipo de acceso a cualquier
herramienta para el cumplimiento de sus
obligaciones, para cada cuenta debera
informar al supervisor si se ha generado
cambio

en el usuario o contrasefia de acceso y
suministrar la informacidn necesaria para

No se realizaron cambios de usuario o
contrasefia de acceso.

No aplica
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garantizar la continuidad del ingreso.

Para la ultima cuenta de cobro debe | No aplica para este periodo
presentar la bandeja de entrada del
Sistema de Gestiéon Documental - ORFEO
en cero o con los radicados sin archivar
que se encuentren debidamente
justificados.

No aplica

V. PRODUCTOS (Solo si fueron pactados en el contrato)

No. producto

Nombre de los productos del mes a ejecutar (Debe corresponder a la
clausula de "ENTREGAS Y/0O PRODUCTOS” del respectivo contrato). Incluya

las casillas que sean necesarias.

Fecha de entrega

Documento de pruebas funcionales que evidencie la validacién de los procesos de
captura de informacion en el Sistema de Informacion del Recurso Hidrico,
identificando hallazgos y proponiendo mejoras para optimizar su operacién y calidad
de datos.

27-11-2025

Documento que consolide las actividades adelantadas en el 2025 con relacién al
reporte de los indicadores de iniciativas nacionales y/o globales, asi como los
compromisos adquiridos en este periodo.

27-11-2025

Documento final con el reporte de actividades adelantadas durante la ejecucion del
contrato incluyendo los insumos entregados con su respectivo metadato,
informacién reportada, listas de asistencia, invitaciones a los espacios de discusién
y concertacion, asi como la consolidacién de acuerdos y compromisos que se hayan
adquirido durante el afio.

27-11-2025

VI. ANEXOS DEL INFORME

(Sdlo si se requieren de acuerdo a las obligaciones contractuales, hacer entrega de: planos, mapas,
documentos, actas, fotografias etc.) Incluya las casillas que sean necesarias.

Ne° del

Nombre del anexo Forma de entrega (Fisica o digital)
Anexo
Documento de pruebas funcionales que evidencie la
validacion de los procesos de captura de informacién en el .
i - o S Producto 1. Documento fortalecimiento
1 Sistema de Informacion del Recurso Hidrico, identificando

hallazgos y proponiendo mejoras para optimizar su SIRH
operacién y calidad de datos.
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Gestion Juridica y Contractual

Codigo: GIC-F008

Formato presentacion de informes de Version: 03
contratos de prestacion de servicios Fecha: 25/03/2025
profesionales y de apoyo a la gestion

Documento que consolide las actividades adelantadas en el
2025 con relacion al reporte de los indicadores de iniciativas
nacionales y/o globales, asi como los compromisos
adquiridos en este periodo.

Producto 2. Documento reporte
indicadores

Documento final con el reporte de actividades adelantadas
durante la ejecucion del contrato incluyendo los insumos
entregados con su respectivo metadato, informacion
reportada, listas de asistencia, invitaciones a los espacios
de discusién y concertacion, asi como la consolidacion de
acuerdos y compromisos que se hayan adquirido durante el
afo.

Producto 3. Documento final

Reporte de seguimiento sobre la calidad y cantidad de los
datos reportados en el SIRH por las autoridades
ambientales.

Informe de seguimiento SIRH

Reportes mensuales de avance de cargue de informacion
en el RURH y publicado.

Boletin SIRH

Informe de actividades adelantadas en el mes.

Informe mensual de actividades

VII. FIRMAS

VIII.

Firma del contratista Visto bueno del supervisor del contrato

(\)\M ekia Ocual b

Para la presentacion de la cuenta al Grupo de Contabilidad debe anexarse pantallazo de la
publicacién del informe de las obligaciones contractuales en la plataforma Secop II en el item de

ejecucion del contrato.

Control de cambios

Version Fecha Descripcién
02 02/01/2024 Modificacién del formato
03 25/03/2025 Se excluye consulta de antecedentes para todos los pagos
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