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INVITACION PUBLICA No. 033-MC-2025

El Instituto de Educacion Técnica Profesional de Roldanillo, Valle - INTEP, en adelante el
INTEP, esta interesado en recibir una oferta técnico - econdémica dentro de la presente
Seleccion Minima Cuantia, de conformidad con el procedimiento establecido en la Ley 80
de 1993, la Ley 1150 de 2007, el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el Articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, Ley 2069 de 2021, Decreto 1860
de 2021y Acuerdo 09 de 2015 Expedido por el Consejo Directivo.

La presente invitacion define las condiciones técnicas, juridicas, administrativas,
financieras y de experiencia que seran objeto de verificacién por parte del INTEP, con
base en las cuales EL OFERENTE elaborarda y presentard su OFERTA.

La presentacion de la oferta, por parte del OFERENTE, constituye evidencia que ha
aceptado que las condiciones definidas en esta invitacion son completas, compatibles y
adecuadas para identificar los trabajos, bienes o servicios objeto de contratacién; que esta
enterado del alcance de dichos trabajos, bienes o servicios y que ha tenido en cuenta
todo lo anterior para fijar el valor, el plazo y demas aspectos de la OFERTA.

PARTICIPANTES: Podran presentar propuestas quienes no se encuentren incursos en
las incompatibilidades o inhabilidades para contratar, segun lo dispuesto en los articulos 8
y 9 de la Ley 80 de 1993 y demas normas que rigen la materia y que estén a paz y salvo
en el pago de los aportes al sistema de seguridad social de sus empleados y que su
objeto social o actividad mercantil, sea acorde a lo requerido por la Administracién.

INVITACION A VEEDURIA: En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso tercero del
articulo 66 de la Ley 80 de 1993, el INTEP de Roldanillo invita a todas las personas y
organizaciones interesadas en hacer veeduria y que se encuentren conformadas de
acuerdo a la ley 850 de 2003, para que realicen el control social al presente proceso de
contratacion.

1. OBJETO Y CLASIFICACION UNSPSC:

“PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS INTEGRALES DE CONFORMIDAD A LA
EJECUCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS POR EL MINISTERIO DE EDUCACION
NACIONAL — MEN, DENTRO DEL PLAN DE FORTALECIMIENTO AL BIENESTAR EN
INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR -PFB-2025".
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CLASIFICACION UNSPSC:

CODIGO UNSPSC ACORDE AL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES DEL INTEP

ITEM CODIGO UNSPSC PRODUCTO
GRUPO [F] Servicios
SEGMENTO 80000000 Serv!c!os de G.e_stién., Servicios Profesionales de Empresa y
Servicios Administrativos
FAMILIA 80110000 Servicios de Recursos Humanos
CLASE 80111600 Servicios de Personal Temporal
PRODUCTO 80111623 Servicios temporales de compras y logistica

2. PLAZO DE EJECUCION
El plazo de ejecucidn serd hasta el 31 de diciembre a partir de la firma del Acta de Inicio.
2.1. VALOR, JUSTIFICACION Y FORMA DE PAGO:

VALOR: EI valor estimado es de TREINTA Y NUEVE MILLONES QUINIENTOS MIL
PESOS M/CTE ($39.500.000), incluye todos los costos y obligaciones asociadas al
contrato, de los cuales el contratista debera enterarse y presentar el valor de la propuesta
bajo estas condiciones. En todo caso ninguna propuesta debe ser presentada por un valor
superior al presupuesto oficial.

JUSTIFICACION: El valor se determiné con el analisis realizado en el andlisis del sector
econémico y de los oferentes el cual hace parte integral del expediente del presente
proceso contractual.

FORMA DE PAGO: El INTEP, cancelara al contratista, el valor del contrato en un Unico
pago, previa presentacion de la factura o documento equivalente y el soporte de pago de
la seguridad social por parte del CONTRATISTA, y por parte del SUPERVISOR el recibo
a satisfaccion y el acta de recibo final, junto con el lleno de los requisitos y documentos
legales conducentes para el pago.

2.2 DESCUENTOS APLICABLES

Conceptos Porcentajes aplicados
- 40 ici i
RETEFUENTE 4% Serv!c!os en general, obllgac_:los a declarar renta.
- 6% Servicios en general, no obligados a declarar renta.
RETEIVA -15 % del IVA
RETEICA -Tarifa que se aplique a la actividad
Estampillas 7,206
departamentales
Tasa pro deporte -2.5%
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3. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA
EL INTEP rechazard la oferta cuando se presente cualquiera de estas circunstancias:

a) Cuando el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural se
encuentre incurso en las inhabilidades, incompatibilidades y prohibiciones
previstas en la Constitucién Politica o en las leyes vigentes.

b) Cuando una misma persona natural o juridica o integrante de un Proponente Plural
presente o haga parte en mas de una propuesta para el presente Proceso de
Contratacion.

c) Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo, de
acuerdo con lo establecido en el punto 9.1 de la presente invitacion.

d) Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté
reportado en el Boletin de Responsables Fiscales, o se encuentre con reportes de
sanciones disciplinarias vigentes, o tenga reporte de antecedentes judiciales
vigentes, o sanciones por medidas correctivas vigentes, o inhabilidades por delitos
sexuales.

e) Que la persona juridica Proponente individual o integrante del Proponente Plural
esté incursa en la situacién descrita en el numeral 1 del articulo 38 de la Ley 1116
de 2006.

f) Que el Proponente no aclare, subsane o aporte documentos necesarios para
cumplir un requisito habilitante o aportandolos no lo haga de forma correcta, en los
términos establecidos en el punto 3.1 de la presente invitacion.

g) Que el Proponente se encuentre inmerso en un Conflicto de Interés previsto en
una norma de rango constitucional o legal o en la causal prevista en el numeral
6.1.3 de esta invitacion.

h) Que el valor total de la oferta exceda el Presupuesto Oficial estimado del Proceso
de Contratacion.

i) Cuando se presenten propuestas parciales y esta posibilidad no haya sido
establecida en la presente invitacion.

j) Cuando el objeto social (persona juridica) o actividad mercantil (persona natural)
del oferente de la empresa no guarde coherencia al objeto de la contratacion. En
el caso de Consorcios 0 Uniones Temporales, la propuesta serd eliminada si
respecto de cada miembro, no se cumple con el objeto de la contratacion.

k) Cuando el representante legal de la persona juridica tenga limitaciones para
comprometer a la sociedad y no cuente con la autorizacion suficiente del érgano
social.

) Cuando la propuesta sea presentada por un Consorcio o Unién Temporal y no
determinen los términos y extension de la participacion de sus integrantes en la
constitucion de la misma.

m) Cuando el proponente no subsane en el término otorgado para ello.

n) Cuando el proponente no cumpla con la capacidad juridica y técnica exigida.

0) Cuando condicione su propuesta.

p) Cuando el valor de la oferta registrada por el oferente en la plataforma del SECOP
II, no concuerde con el valor de la oferta presentada.
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g) Adicionar, modificar, suprimir o alterar los items, la descripcion, las unidades y
cantidades establecida en el anexo N° 2 de la invitacion.

r) Cuando el precio de alguno de los items (bienes y/o servicios requeridos)
ofertados, modifique el valor total de la oferta econdémica.

s) Cuando la subsanacion implique que el oferente modifique, adicione o mejore su
oferta econdmica.

Nota 1: Cuando en el mismo Proceso de Contratacion estén oferentes en la situacion
descrita por los literales g) y h) del numeral 1 del articulo 8 de la Ley 80 de 1993, el
Instituto de Educacion Técnica Profesional de Roldanillo, Valle solo admitira la oferta
presentada primero en el tiempo.

3.1. REGLAS DE SUBSANABILIDAD, EXPLICACIONES Y ACLARACIONES

El Proponente tiene la responsabilidad y deber de presentar la oferta en forma completa e
integra, esto es, cumpliendo el contenido de la invitaciéon y adjuntando los documentos de
soporte 0 prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso. No sera
posible subsanar los requisitos de la propuesta que afecten la asignacion de puntaje, es
decir, la oferta econémica.

El Instituto de Educacion Técnica Profesional de Roldanillo, Valle, al revisar la oferta de
menor precio, verificard que cumpla las condiciones minimas de la invitacién. Si no es asi
solicitara al Proponente, minimo por el término de un (1) dia habil, que aclare, explique o
aporte los documentos e informacion subsanable; en caso de que el INTEP no fije un
plazo especifico, se entendera que es de un (1) dia habil. No obstante, los Proponentes
no podran completar, adicionar, modificar o mejorar la oferta econémica, la cual solo
puede ser objeto de aclaraciones y explicaciones.

Los Proponentes deben aportar las aclaraciones o documentos requeridos hasta el plazo
indicado, so pena que El INTEP rechace la propuesta y revise la segunda oferta que
ofrezca el menor precio y verifigue que cumple los requisitos de la invitacién. Si la
segunda propuesta tampoco cumple se repetira el procedimiento anterior, continuando
con las ofertas que ofrezcan el siguiente menor precio.

En caso de que el INTEP advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos
referentes a la futura contratacion o al Proponente, y no los haya exigido durante el
proceso de evaluacién, podra requerir al Proponente, otorgandole un término minimo de
un (1) dia habil contado desde el momento en el que advirtié su omision, con el fin de que
los aporte; en caso de que la Entidad no fije un plazo especifico, se entendera que es de
un (1) dia habil. Las subsanaciones se realizaran en la plataforma del SECOP Il a través
de mensajes de datos en la forma prevista en la plataforma.

Todos aquellos requisitos de la oferta que afecten la asignacion de puntaje, incluyendo los
necesarios para acreditar requisitos de desempate, no son subsanables, por lo que los
mismos deben ser aportados por los Proponentes desde la presentacién de la oferta.
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4. CONSULTA INVITACION A OFERTAR, DE LOS ESTUDIOS PREVIOS Y DEMAS
DOCUMENTOS DE CARACTER TECNICO:

Estos documentos podran ser consultados en las siguientes direcciones:

| Electrénica: | http://www.colombiacompra.gov.co/

5. CRONOGRAMA DEL PROCESO

En virtud de lo establecido en el presente proceso de seleccion, el Instituto de Educacion
Técnica Profesional de Roldanillo, Valle-INTEP establece el siguiente cronograma a fin de
fijar los términos sobres los cuales se regira el presente proceso:

Publicacion de la invitacién | 27/11/2025 06:00 PM
Publicacion de estudios previos | 27/01/2025 06:00 PM

Plazo para recepcion de observaciones | 28/11/2025 06:00 PM

Plazo para manifestacion de interés de limitar la convocatoria 28/11/2025 06:00 PM
a MiPymes

Respuesta a las observaciones a la invitacion | 28/11/2025 06:30 PM

Publicacion del aviso de Ilmltac_:lpn a Mlemes_o si podra 28/11/2025 06:30 PM
participar cualquier interesado

Plazo maximo para expedir adendas | 28/11/2025 07:00 PM

Presentacion de Ofertas | 01/12/2025 05:00 PM

Apertura de sobres | 01/12/2025 05:01 PM

Informe de presentacion de ofertas | 01/12/2025 05:02 PM

Publicacion del informe de evaluacién de las Ofertas | 02/12/2025 07:00 AM

Presentacion de observaciones al informe de verlflcamon’o 02/12/2025 06:00 PM
evaluacion

Aceptacion de ofertas | 03/12/2025 06:00 PM

6. PROPUESTA
6.1. REQUISITOS HABILITANTES DE LA OFERTA:
6.1.1. CAPACIDAD JURIDICA

En la presente convocatoria podran participar todas las personas naturales o juridicas,
nacionales o extranjeras, individualmente o en Consorcio o Unidén Temporal, consideradas
legalmente capaces en las disposiciones vigentes, que no se encuentren incursas en
ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad de que trata el articulo 8° de la Ley 80 de
1993, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, sus decretos reglamentarios y demas normas
concordantes.
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El INTEP se reserva el derecho de corroborar la autenticidad de los datos suministrados
en la propuesta y el proponente autoriza a todas las entidades, personas o empresas que
de una u otra forma se mencionen en los documentos presentados a suministrar la
informacion que se requiera, a visitar sus instalaciones o a efectuar indagacion de
cualquiera de sus empleados, en caso de considerarlo necesario. Los proponentes
deberan cumplir con todos los requisitos habilitantes, que apliqguen de acuerdo a su
naturaleza, para que su propuesta, continte en el proceso de evaluacion.

Personas Naturales: Si el proponente es persona natural, con las excepciones del
numeral 5 del articulo 23 del Cédigo de Comercio, deberd acreditar su existencia por
medio de certificado de Matricula Mercantil del establecimiento de comercio, expedido por
la Camara de Comercio de su jurisdiccion, vigente. En dicho certificado deberan constar
claramente las actividades del establecimiento de comercio, las cuales deberan tener
relacion con el objeto contractual del presente de seleccién y la fecha de creacion del
establecimiento de comercio, como minimo, igual al plazo de ejecucién del contrato y un
(1) afio mas.

Personas Juridicas: Si el proponente es persona juridica debera acreditar su existencia
y representacion legal por medio de certificado de la Camara de Comercio de su
jurisdiccién, vigente. En dicho certificado deberan constar claramente las facultades del
Gerente o del representante Legal, el objeto social, el que debera ser asimilado al objeto
contractual y la duracion de la sociedad, la cual debe ser, como minimo, igual al plazo de
ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la
sociedad, debera adjuntar el documento de autorizacion expresa del érgano social
competente. Si existiere restriccibn para contratar en cuanto a la cuantia del
Representante legal, se deberé aportar Autorizacion de la Junta Directiva o Asamblea de
Socios. Cuando se trate de Consorcios 0 Uniones Temporales, cada una de las personas
juridicas, debera aportar la declaracién aqui exigida.

Consorcios, Uniones Temporales: Se permitiran propuestas a Consorcios, Uniones
Temporales, con las exigencias de Ley. Los proponentes indicaran si su participacion es a
titulo de Consorcio, Unién Temporal, para lo cual deberan sefialar las reglas basicas que
regulan las relaciones entre ellos.

Para el caso de los Consorcios o Uniones Temporales su responsabilidad sera solidaria
frente al INTEP, de todas y cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y del
contrato, ademas, deberan indicar su porcentaje de participacion en la propuesta y en la
ejecucion del contrato, lo cual no podra ser modificado sin la autorizacion previa del
INTEP.

En todo caso, deberan designar la persona que para todos los efectos los representara y
anexaran el acta mediante la cual se constituyen como Consorcio, Union Temporal o
cualquier otra forma de asociacion.

En caso de que se les adjudique el contrato, los Consorcios y/o Uniones Temporales
constituidos para la presente convocatoria, se comprometen, a inscribirse en el RUT
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(Registro Unico Tributario), con el fin de obtener el NIT. y a permanecer en Consorcio y/o
Union Temporal, durante la vigencia del contrato y un afio méas. Por lo tanto, debera
indicarse expresamente que el Consorcio o Unibn Temporal no podra ser disuelto ni
liquidado, durante la vigencia o prérrogas del contrato que se suscriba. Las anteriores
calidades y/o requisitos de participacion, se exigen igualmente para cada uno de los
miembros de Consorcios, Uniones Temporales o cualquier otra forma de asociacion,
segun el caso.

6.1.2. REGIMEN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

No podrdn presentar propuesta quienes se encuentren incursos en causales de
inhabilidades e incompatibilidades que les impidan celebrar contratos con entidades
publicas, de acuerdo con los Articulos 8° y 9° de la Ley 80 de 1993. Si lo hacen incurriran
en una nueva inhabilidad (literal b, numeral 1, articulo 8° Ley 80 de 1993). Para su
verificacién, el proponente debera diligenciar el Anexo 6 dispuesto por la entidad.

6.1.3. CONFLICTO DE INTERES DE ORIGEN CONSTITUCIONAL O LEGAL

No podran participar en el Proceso de Contratacién y, por tanto, no serdn objeto de
evaluacion, ni ser adjudicatarios de la invitacion, quienes bajo cualquier circunstancia se
encuentren en situaciones de Conflicto de Interés que afecten o pongan en riesgo los
principios de la contratacion publica, de acuerdo con las causales o circunstancias
previstas en la Constitucién o en la ley.

6.1.4. RESPONSABILIDAD FISCAL, DISCIPLINARIA'Y PENAL.

De conformidad con el Articulo 60 de la Ley 610 de 2000, el proponente no podra estar
reportado en el Boletin de Responsables Fiscales. El proponente, en caso de personas
naturales, persona juridica y el representante legal de la persona juridica proponente, no
podran tener sanciones impuestas por la Procuraduria General de la Nacion.

6.2. DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA

La propuesta debera presentarse en forma virtual en la plataforma del SECOP Il y debera
contener los siguientes documentos:

a) Carta de presentacion de la propuesta. (Anexo No.1)

b) Oferta Econdmica. (Anexo No. 2)

c) Compromiso Anticorrupcion (Anexo No. 7)

d) Declaracién de Multas y Sanciones (Anexo No. 8)

e) Constitucion de Consorcio o Unién Temporal (Si aplica)

f) Formato Unico de hoja de vida de la Funcién Puablica (persona natural o juridica),
Actualizada al presente afio.

g) Fotocopia de la Cédula de Ciudadania, del oferente o del representante legal en el
caso personas juridicas.

h) Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de
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la Nacioén del oferente y del representante legal en el caso de los entes societarios.
Ley 1952 de 2019

i) Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la
Republica del oferente y del representante legal en el caso de los entes
societarios. Ley 610 de 2000

i) Certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional del
representante legal si es persona juridica o del proponente es persona natural.
Decreto Ley 019 de 2012

k) Consulta de Registro de Medidas Correctivas — Cdbdigo de Policia, del
representante legal si es persona juridica o del proponente es persona natural. Ley
1801 de 2016

[) Certificado de antecedentes de Delitos sexuales del representante legal si es
persona juridica o del proponente es persona natural. Ley 1918 de 2018

m) Consulta en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos REDAM para validar la
ausencia de la restriccién del articulo 6.1 de la Ley 2097 de 2021 pagina web
https://reqistro.redam.gov.co/signin-home

n) Declaracién de Multas y Sanciones (Anexo No. 8)

0) Certificacion de Inhabilidades e Incompatibilidades. (Anexo No. 6)

p) Fotocopia de la Libreta militar para el Representante Legal si es hombre menor de
50 afios.

g) RUT actualizado.

r) Certificado cumplimiento obligaciones parafiscales y de seguridad social:

Persona juridica: Para la presentacion de ofertas por personas juridicas sera
indispensable que éstas acrediten el pago de los aportes de sus empleados al
Sistema General de Seguridad Social en salud, pensiones, riesgos laborales vy
aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje.

La acreditacién de éste requisito se realizara a través de certificacién en el anexo
dispuesto por la Entidad, el cual deberd estar suscrito por el revisor fiscal,
cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o _por el
representante legal, durante un lapso equivalente al que exija el respectivo
régimen de contratacién para que se hubiera constituida la sociedad, el cual en
todo caso no serd inferior a los seis meses anteriores a la celebracion
del contrato (Ley 789 de 2002, articulo 50). En el evento en que la sociedad
no tenga mas de seis meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir
de la fecha de su constitucion.

NOTA 1: Cuando la certificacion sea suscrita por el revisor fiscal, se debera aportar
copia de la cédula de ciudadania, copia de la tarjeta profesional y el certificado de
antecedentes disciplinarios vigentes (3 meses) expedido por la Junta Central de
Contadores
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NOTA 2: Cuando se trate de certificacion suscrita por el representante legal, el
proponente debera anexar en medio magnético el soporte del pago al sistema de
seguridad social (Planillas y comprobante de pago) del Gltimo mes.

Persona natural: Si el proponente es persona natural, deberd encontrarse afiliada
como cotizante y a paz y salvo al Sistema General de Seguridad Social
(SALUD, PENSION, RIESGOS LABORALES, cuando corresponda este ltimo), al
momento de presentacion de la propuesta y/o al cierre del proceso.

Para la acreditacion de este requisito, los proponentes deberan diligenciar y
presentar la certificacion en el anexo dispuesto por la Entidad. ADICIONAL, sera
necesario que presenten con éste la PLANILLA PAGA que acredite estar al dia
con los Sistemas de Seguridad Social Integral (SALUD, PENSION, RIESGOS
LABORALES, cuando corresponda este ultimo), de conformidad con los términos
dispuestos en el Decreto 1990 de 2016, expedido por MINISTERIO DE SALUD Y
PROTECCION SOCIAL.

El Ingreso Base de Cotizacion IBC, no podra ser inferior al Salario Minimo Legal
Mensual Vigente.

Quien no esté obligado a cotizar al régimen de pensiones debera informarlo por
escrito, manifestando el régimen legal que sustenta tal circunstancia y presentando
los soportes tales como: Acto administrativo de pensionado, indemnizacion
sustitutiva de la pensién de vejez, devolucion de aportes, etc.

Si es persona natural con establecimiento de comercio, debera acreditar este
requisito aportando el Anexo dispuesto por la entidad, debidamente diligenciado y
suscrito por el proponente y su contador. Para esto deberd aportar copia de la
cédula de ciudadania, copia de la tarjeta profesional y el certificado de
antecedentes disciplinarios vigentes (3 meses) expedido por la Junta Central de
Contadores.

Si el proponente es plural, cada uno de los miembros deberan acreditar dicho
requisito y deberan sujetarse a lo establecido en el articulo 7 de la ley 80 de 1993

s) Certificado de Existencia y Representacién Legal expedido por la Camara de
Comercio, en caso de ser persona juridica, o Certificado de Matricula Mercantil del
Establecimiento de comercio, en caso de tratarse de personal natural. Dicho
certificado debera tener una vigencia no mayor a 30 dias a la fecha de
presentacion de la oferta.

t) El objeto contractual del proponente debera guardar relacion directa con el objeto
del presente proceso.

u) Experiencia general: El proponente persona natural o persona juridica debera
acreditar que cuenta con un tiempo de constitucion legal de minimo tres (03) afios.
Lo cual se verificara mediante el correspondiente certificado expedido por la
Camara de Comercio del domicilio del proponente.
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NOTAS ACLARATORIAS:

» Los anexos propuestos por la entidad son guias para que el proponente los ajuste
si asi lo considera pertinente.

» Cuando el proceso se encuentre limitado a MiPymes, la Entidad verificara el
cumplimiento de esta condicion por parte de los proponentes, mediante el
Certificado de Existencia y Representacion Legal o Matricula Mercantil o Registro
Unico de Proponentes, segln corresponda, si es persona natural o juridica.

Dentro del valor de la oferta se entenderan comprendidos todos los gastos directos e
indirectos, gravamenes, tributos y demas costos en que incurra el CONTRATISTA por
causa u ocasion de la ejecucion del presente contrato. El valor total de la oferta se
expresara en pesos colombianos y se cuantificara teniendo en cuenta el sistema de
precios unitario fijo. Estos precios no estaran sujetos a revisiones o reajustes por causa 0
con ocasion del contrato.

Informacion Inexacta: EL INTEP se reserva el derecho de verificar integralmente la
informacién aportada por el Proponente. Para esto, puede acudir a las autoridades,
personas, empresas 0 entidades respectivas. Cuando exista inconsistencia entre la
informacion suministrada por el Proponente y la verificada por la Entidad, la informacion
gue se pretende demostrar se entendera como no acreditada.

EL INTEP remitira copias a las autoridades competentes cuando la informacion aportada
tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir una posible falsedad, sin que el
Proponente haya demostrado lo contrario, y rechazara la oferta.

Si la propuesta incluye informacién que, conforme con la ley colombiana, tiene caracter de
reservada, el Proponente debe manifestar esta circunstancia con absoluta claridad y
precision, identificando el documento o informacion que considera que goza de reserva,
citando expresamente la disposicion legal que la ampara. Sin perjuicio de lo anterior, para
evaluar las propuestas EL INTEP se reserva el derecho de ensefiar esta informacion a
sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes o asesores.

En todo caso, EL INTEP, sus funcionarios, sus empleados, contratistas, agentes y
asesores estan obligados a mantener la reserva de la informacién que, por disposicion
legal, tenga dicha calidad y que haya sido identificada por el Proponente.

6.3. ENTREGA DE LA OFERTA

La propuesta debera ser presentada de forma virtual por la plataforma SECOP Il a partir
del dia y hora sefialados en el cronograma de actividades, con carta dirigida a la oficina
de Contratacion (Anexo No. 1), con el numero de la invitacion a la que aplica y los datos
de quien oferta, acompafada de los documentos descritos y exigidos en esta invitacion y
segun los lineamientos tecnol6gicos y técnicos de la plataforma de Contratacién Publica
Estatal SECOP II.
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Si se presenta alguna discrepancia entre las cantidades expresadas en letras y numeros,
prevaleceran las cantidades expresadas en letras. Si el proponente presenta mas de una
(1) oferta a su nombre, sélo se tendra en cuenta la primera de ellas presentada. No se
valoraran propuestas alternativas; todo oferente tiene la obligacion de presentar las
propuestas con el lleno de las especificaciones técnicas estipuladas en este pliego.

6.3.1. Apoderados:

Los Proponentes podran presentar ofertas directamente o por intermedio de apoderado,
evento en el cual deberan anexar el poder otorgado en legal forma, en el que se confiera
al apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes para actuar,
obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el trdmite del presente
proceso y en la suscripciéon del Contrato.

El apoderado podra ser una persona natural o juridica, pero en todo caso debera tener
domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de Colombia, y
debera estar facultado para representar conjuntamente al Proponente y a todos los
integrantes de la Estructura plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera
especifica las siguientes actividades: (i) formular Oferta para el proceso de seleccién que
trata este Pliego; (ii) dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite la
Entidad en el curso del presente proceso; (iii) recibir las notificaciones a que haya lugar
dentro del proceso, incluyendo la del acto administrativo de Adjudicacion; (iv) Suscribir en
nombre y representacién del Adjudicatario el Contrato. En caso de no anexarse con la
propuesta el poder conferido legalmente, con anterioridad al cierre del proceso o que este
Nno se encuentre suscrito por quien tenga facultades para ello segin los documentos de
existencia y representaciéon de la persona juridica, se entendera carente de capacidad
juridica.

6.3.2. Retiro de la propuesta:

Para el retiro de la oferta, el Proponente debe seguir el proceso indicado en la “Guia
rapida para la presentacion de ofertas en SECOP II”. En este sentido, basta el retiro en la
oferta por la plataforma, sin necesidad de enviar una solicitud al INTEP. Una vez se
cumpla la fecha y hora de cierre del Proceso de Contratacion, la plataforma del SECOP Il
bloquea a los proveedores la opcion del retiro de ofertas.

7. CRITERIOS TECNICOS Y ECONOMICOS

Teniendo en cuenta el objeto del Convenio Interadministrativo deber& entregar los bienes
de conformidad con las siguientes especificaciones técnicas:
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ftem

Actividad Bienestar

Descripcién Del Servicio Requerido

Cantidad
Estimada

Unidad de
Medida

Carrera

Premiacion para 6 ganadores en efectivo,
de la siguiente manera:

Los premios deben ser entregados
después de terminar la carrera, deben de
entregarse en un sobre debidamente
marcados con el nimero del puesto.

Unidad

Kits que se componen de la siguiente
manera:

*Medallas en acrilico de 3mm de grosor y
la cuerda para la medalla de 20 mm (se
adjunta logo)

*Bebida hidratante Electrolit 625 ml
*Agua en Bolsa 350 ml

*Numeros con chip desde el 000 hasta el
400

400

Unidad

Jornadas de
formacion

Refrigerios:
250 bebidas gaseosas de 350 ml
250 alimentos no perecedero (paquetes)

250

Unidad

Papeleria: 250 folletos informativos papel
propalcote full color tamafio carta ambos
lados

250 lapiceros en goma color negro
marcados con el logo del proyecto

250

Unidad

Aromaterapia

Difusor De Aroma Humidificador +12
Esencias + Caja De Madera Color Blanco
Voltaje: 110V.

La capacidad del tanque es de 130mL.
Con difusor aromatico.

Posee apagado automatico.

Tiene funcién de luz nocturna.

Es de funcionamiento silencioso

10

Unidad

Pendones
Informativos

Pendones full color de 100 cm ancho x
200 cm largo en tela PVC de 13 onzas,
con tubos de plastico, calibre 5 octavos y
cordon u ojales

Unidad

Folletos Informativos

folletos full color ambas caras en
propalcote calibre 150 gramos, tamafio
carta, el INTEP realiza el disefio

600

Unidad
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1 kit de 7 libros Mente, cuerpo y espiritu:
meditacion y visualizacion Mindfulness
Practico Guia Paso a Paso

Formato: Libro Fisico

Produccidon de audio- | Autor: Ken A. Verni

guias profesionales | Editorial: Gaia Ediciones

6 (mindfulness, Tema: Autoayuda 2 Unidad
escaneo corporal, |Afo: 2016

respiracion guiada) | ldioma: Espafiol

N° paginas: 224
Encuadernacion: Tapa Dura
ISBN13: 9788484455912
N° edicién: 2016

Material graficoy |1 kit material grafica 12 impresiones en
7 sefializacion vinilo adhesivo full color con material 2 Unidad
emocional poliestireno 21x33 (tamafio oficio)

8. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES GENERALES

a) Presentar de ser necesario los informes requeridos por el supervisor para el
seguimiento de las tareas encomendadas.

b) Guardar la debida confidencialidad y reserva sobre la informacién y documentos
que por razoén de la ejecucion del contrato llegue a conocer, obligacidon que debera
ser cumplida por EL CONTRATISTA aun después de terminado el contrato.

¢) Una vez culminado el plazo de ejecucion del contrato, EL CONTRATISTA debera
entregar de ser necesario al supervisor del mismo, un informe consolidado de las
actividades realizadas durante su ejecucién indicando en el mismo los asuntos
asignados, tramitados y pendientes por resolver, asi como los archivos fisicos,
magnéticos, usuarios y claves institucionales que se hubieren generado durante la
ejecucion del mismo.

d) Cumplir las politicas de gestiébn documental y manejar la documentacion a su
cargo de conformidad con la Ley 594 de 2000, Ley General de Archivo y entregar
inventariada al supervisor, las carpetas y documentacion que tenga a su cargo en
virtud del desarrollo del objeto del presente contrato, entrega que debera hacerse
de acuerdo con los procedimientos establecidos por el INTEP.

e) Mantener al dia el pago correspondiente a los sistemas de seguridad social en
salud, pensiones y ARL de acuerdo con las bases de cotizacion establecidas en
las normas vigentes.

f) Velar por el buen uso de los bienes entregados por el INTEP para realizar sus
actividades y devolverlos en buen estado.

g) EL CONTRATISTA se compromete antes de iniciar la ejecucién del contrato, estar
afiliado al Sistema General de Riesgos Laborales de conformidad con lo sefialado
en el articulo 2 de la Ley 1562 de 2012 y sus normas reglamentarias.
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h) EL CONTRATISTA se compromete a cumplir con las normas y procedimientos
adoptados por el INTEP en el sistema de gestiéon de salud y seguridad en el
trabajo, cuando haya lugar a ello.

i) EL CONTRATISTA sera responsable ante las autoridades competentes por los
actos u omisiones en el ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud del
presente contrato, cuando con ellos cause perjuicio a la Administraciébn o a
terceros. lgualmente sera responsable en los términos del articulo 52 de la ley 80
de 1993 y demas normas reglamentarias y concordantes.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

a) El contratista deberd disponer de toda la capacidad técnica y operativa para
cumplir con el objeto del contrato.

b) Entregar elementos nuevos, de 6ptima calidad, libres de defectos, imperfecciones
y cumplir con las especificaciones técnicas.

¢) Mantener los precios ofertados en su propuesta, en ningdn momento podra
facturar precios por encima de los ofertados.

d) Remplazar los productos y/o bienes que resulten defectuosos o de mala calidad.
Igualmente deberd restituir a su costa, sin que impliqgue modificacion en el plazo de
entrega, los productos y/o bienes defectuosos o de especificaciones diferentes o
inferiores a los requeridos. Si el PROVEEDOR no restituye los productos y/o
bienes defectuosos dentro del término sefialado por el INTEP, este podra declarar
el siniestro de incumplimiento y/o solicitar el pago de las multas sefialadas en el
contrato.

e) El transporte, cargue, descargue y entrega de los bienes, productos o elementos
requeridos por el INTEP, seran asumidos por el PROVEEDOR.

f) Las omisiones o ambigliedades que se puedan presentar en las especificaciones
del INTEP no exoneran al contratista de la responsabilidad de los productos o
bienes de primera calidad. Si el contratista encuentra inexactitudes o
incorrecciones en las especificaciones debera hacer corregir o aclarar del INTEP
estas discrepancias antes de iniciar la ejecucion del contrato.

g) Presentar los certificados de pago al Sistema General de Seguridad Social Integral
(Salud, Pensién y Riesgos Profesionales), ademas de Parafiscales (Cajas de
Compensacion Familiar, SENA e ICBF), cuando a ello haya lugar, de conformidad
con la normatividad vigente, sobre el personal que utilice para la ejecuciéon del
contrato quien, ademas, no tendrda vinculo laboral alguno con el INTEP.

9. EVALUACION DE LA OFERTA

Una vez efectuado el cierre se procederd a evaluar y comparar el precio ofertado con
relacion al presupuesto oficial, los precios del mercado y las demas propuestas
presentadas, a fin de establecer un orden de elegibilidad. Posteriormente se analizaran
los requisitos habilitantes definidos en el numeral 6.1 de la presente invitacion del
proponente que haya presentado la oferta con el precio mas bajo.

Sera seleccionada la oferta que presente el precio mas bajo y cumpla con los requisitos
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habilitantes.

En caso que el proponente cuya oferta sea la de mas bajo precio no cumpla con los
requisitos habilitantes, se analizaran los requisitos habilitantes de la oferta que haya
presentado el segundo menor precio y se contratara con ésta siempre y cuando cumpla
con las condiciones de habilitaciébn. Si no cumple las condiciones de habilitacion se
seguird el mismo procedimiento con la oferta que presentd el tercer menor precio y asi
sucesivamente hasta obtener un oferente habilitado. En caso que ningun oferente resulte
habilitado se dara por terminado el presente proceso se declarara desierto y se iniciara
uno nuevo.

9.1. PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO

En este caso la Entidad actuara conforme a los pardmetros definidos por Colombia
Compra Eficiente en la Guia G-MOAB-01.
https://colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce _documents/cce quia_artificialme

nte bajas.pdf

10. CRITERIOS DE DESEMPATE:

En caso de empate a menor precio, la entidad aplicara los criterios de que trata el articulo
35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo
2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1860 de 2021 o las normas que los modifiquen, adicionen o
sustituyan.

Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 o la norma que lo modifique, aclare,
adicione o sustituya, la informaciéon publica puede exceptuarse de su acceso cuando
pueda causar un dafio a los siguientes derechos de las personas naturales o juridicas: el
derecho a la intimidad, el derecho a la vida, la salud o la seguridad y los secretos
comerciales, industriales y profesionales. De acuerdo con lo anterior, EL INTEP
garantizara el derecho a la reserva legal de aquella informacion que acredita el
cumplimiento de los factores de desempate de: i) mujeres victimas de violencia
intrafamiliar, ii) personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion y iii) la poblacién
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

Por tanto, en la plataforma del SECOP Il no se publicara para conocimiento de terceros la
informacién relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de
reincorporacion o reintegracion o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico
conocimiento afecta el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o
SOCiOs 0 accionistas.

Ademas, de acuerdo con el articulo 6 de Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique,
aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la informacion de estos datos
sensibles, como es el caso de la mujer victima de violencia intrafamiliar o personas en
proceso de reincorporacibn o0 reintegracion, o la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, diligencie el «Formato 8- Autorizacion
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para el tratamiento de datos personales» como requisito para el otorgamiento del criterio
de desempate.

11. ADJUDICACION:

El presente proceso se adjudicara al proponente que presente la oferta que ofrezca el
menor precio a la entidad y que cumpla con todos los requisitos habilitantes establecidos
en el punto No. 7 de la presente invitacion, siguiendo las reglas establecidas en el Decreto
1082 del 26 de mayo de 2015y el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011.

11.1. CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO DE CONTRATACION

El INTEP podra declarar desierto el Proceso de Contratacion cuando:
a) No se presenten ofertas.
b) Ninguna oferta resulte habil, por no cumplir las exigencias de la invitacion.
c) Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente.
d) Lo contemple la ley.

12. LUGAR DE EJECUCION

Las licencias a adquirir por medio de este proceso de seleccion, deberan entregarse en el
Instituto de Educacion Técnica Profesional de Roldanillo Valle — INTEP.

13. SUSCRIPCION Y PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se entendera perfeccionado con la oferta seleccionada de menor precio, la
aceptacion de la misma en los términos del literal d) del articulo 94 de la Ley 1474 de
2011, en concordancia con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 del 26 de mayo de
2015, o la suscripcién del respectivo contrato y la expedicién del Registro Presupuestal.

14. DOCUMENTOS ADICIONALES DEL PROCESO PRECONTRACTUAL.

Forman parte del proceso precontractual:
a. Los estudios previos
b. EIl cronograma del proceso.
c. Las adendas y demas documentos que se produzcan por parte del Instituto de
Educacion Técnica Profesional de Roldanillo, Valle - INTEP, durante todo el
proceso.

15. LIMITACION A MIPYMES NACIONALES:

De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020,
en este procedimiento de seleccion para Mipyme se aplicard lo prescrito en los articulos
2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo 5 del
decreto 1860 de 2021. No obstante, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se
recibiran durante el término previsto en el cronograma dispuesto en la presente invitacion.
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15.1. REGLAS PARA LIMITAR A MIPYMES NACIONALES:

La Entidad Estatal debe limitar a las Mipyme nacionales con minimo un (1) afio de
existencia la convocatoria del Proceso de Contratacién cuando:

1. El valor del Proceso de Contratacion es menor a ciento veinticinco mil délares de
los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio
gue para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo; y

2. La Entidad Estatal ha recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme
Colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme Colombianas. La Entidad
Estatal debe recibir estas solicitudes en el plazo establecido en el cronograma del
presente proceso de seleccion.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. Las
cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de
Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente numeral.

No se aceptaran limitaciones a MiPymes de oferentes que se encuentren dentro de los
literales a) b) d) e) g) k) de las causales de rechazo establecidas en el punto 3 de la
presente invitacion.

15.2. ACREDITACION DE REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN CONVOCATORIAS
LIMITADAS A MIPYMES NACIONALES:

La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por
la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico
(debidamente acreditado con Tarjeta profesional vigente y certificado antecedentes
disciplinarios expedido por la junta central de contadores), adjuntando copia del registro
mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal (debidamente acreditado con Tarjeta profesional vigente y
certificado antecedentes disciplinarios expedido por la junta central de contadores), si
estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir
dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.
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En todo caso, las Mipyme también podrén acreditar esta condicion con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en
firme al momento de su presentacién. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los
proponentes aportaran la copia del registro mercantil, del certificado de existencia y
representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segln corresponda conforme a
las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores
a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para
solicitar la convocatoria limitada.

En las convocatorias limitadas, la Entidad solo debera aceptar las ofertas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados Unicamente por Mipyme. Los incentivos previstos en los
articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015 no excluyen la aplicacion
de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el
sistema de compras publicas.

16. INDICACION SI EN EL PRESENTE PROCESO APLICAN LAS LIMITACIONES
TERRITORIALES DE QUE TRATA EL ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3 DEL DECRETO 1082
DE 2015

De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, la presente
convocatoria es susceptible de ser limitada a Mipymes colombianas nacionales,
departamentales o municipales, si se cumplen los requisitos establecidos en el punto
15.1. de la presente invitacion publica.

La “limitacion territorial” es la facultad que otorga el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley
1150 de 2007 a las entidades estatales, de limitar el proceso no solo a MiPymes
Colombianas que cumplen los requisitos legales definidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del
Decreto 1082 de 2015, sino que tengan domicilio en los departamentos 0 municipios en
donde se va a ejecutar el contrato.

Dicho lo anterior, la decisién de limitar o no territorialmente una convocatoria limitada a
MiPymes nacionales es una facultad discrecional, de manera que la entidad contratante
valorara si es oportuno y conveniente adoptarla, con sustento en los estudios del sector y
se considere una decisién adecuada a los fines de la norma que la autoriza y proporcional
a los hechos que le sirven de causa.

GERMAN COLONIA ALCALDE
Rector

Elaboré: Valentina Mon& Perea — Oficina Contratacion
Revis6: Asesoria Juridica — Daniela Guevara Hurtado
COEM ABOGADOS S.A.S.
NIT: 901.410.953-1
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