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Modalidad de Seleccién: Contratacion Directa.

Clase de contrato/convenio: Prestacion de servicios de apoyo ala gestion

Objeto:

PARA LA DIVULGACION DE LA

TURISMO DE VILLAVICENCIO EN EL MARCO DE LA

«“\ILLAVO AQUI ESTA EL LLANO”

“PRESTACION DE SERVICIOS COMO UN CREADOR DIGITAL DE LA REGION,
S ACCIONES ESTRATEGICAS DEL INSTITUTO DE
PROMOCION DE LA MARCA

De acuerdo con las facultades legales del Director del Instituto de Turismo de Villavicencio se
procede a verificar la idoneidad vy experiencia del sefior JUAN FRANCISCO GUZMAN
MARTINEZ, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.121.841.765 de Villavicencio,
quien podra vincularse contractualmente con el Instituto de turismo de Villavicencio.

VERIFICACION DE IDONEIDAD (PERFIL), SEGUN ESTUDIO PREVIO

Categoria Clase de contrato| Requisitos de Equivalencia Cumple/
idoneidad no cumple
N/A Contrato de | Experiencia N/A Cumple

prestacién de | general como Se evidencia que
servicios de | apoyo en dentro de los
apoyo a la gestion | divulgacion, soportes de la
difusion propuesta allega
comunicacion  © copia de cata de
transmision en | finalizacion  del
medios  digitales contrato No.1116
ylo redes ylo de 2025 que tiene
cualquier medio de por objeto
comunicacién, el DIFUNDIR LOS

cual sera RESULTADOS
acreditado a través POR EL

de un (01) acta de GOBIERNO

terminacién o DEPARTAMENT
finalizacién ylo ALASI COMO
certificado laboral PROMOVER LA

ylo certificado ESTRATEGIA
contractual. HOMBRES 2.0
ORIENTADA A

Experiencia ERRADICAR

especifica  como ESTEOROTIPOS
creador digital el QUE fomentan la
cual sera desigualdad de

acreditado a través
de a fravés de un

01) acta de
terminacion o
finalizacion y/o
certificado laboral
ylo certificado
contractual.

genero a través
de un medio de
comunicacion.

Se evidencia que
dentro -de ‘los
soportes de la
propuesta allega
copia de cata de
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finalizacion del
contrato  No.091
de 2025 que tiene
por objeto
PRESTACION
DE SERVICIOS
DE APOYOQ A LA
GESTION COMO
UN CREADOR
DIGITAL DE LA
REGION, PARA
LA
DIVULGACION
DE LAS
ACCIONES
ESTRATEGICAS
DEL INSTITUTO
DE TURISMO DE
VILLAVICENCIO
EN EL MARCO
DE LA
PROMOCION DE
LA MARCA
“VILLAVO AQU]
ESTA EL LLANO”

VERIFICACION DE EXPERIENCIA, SEGUN ESTUDIO PREVIO

ENTIDAD - SOPORTE ECHA INICIQFECHA FIN ANOS [MESES [pias

INSTITUTO DE TURISMO DE ACTA DE

VILLAVICENCIO TERMINACION 28/05/205 27/09/2025 0 4 0
IACTA DE

GOBERNACION DEL META FINALIZACION 09/05/2025  (08/08/2025 0 3 0

INSTITUTO DE TURISMO DE ACTA DE

VILLAVICENCIO TERMINACION 26/11/2024  [25/12/2024 0 1 0

[Total de experiencia 0 8 0

Verificacion cumple/ No cumple CUMPLE

VERIFICACION DE LOS CRITERIOS DE SELECCION, SEGUN ESTUDIO PREVIO:

***Persona natural o del Rep Legal*

Documento Si No N/A Observacion
3 MarqueMarque|Marque
con (x)|con (x)|con (x)
Formato de Tratamiento de datos personales X
*Persona natural o del Rep Legal*
Formato de autorizacion y cesion derechos de imagen. X
*Persona natural o del Rep Legal*
Manifestacion de pago de seguridad social X
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Formato de declaracion que no se encuentran incursos en

causales de inhabilidad, incompatibilidad y conflicto de X

interés, *Persona natural o del Rep Legal*

Propuesta Técnica y Econémica X

*Persona natural o del Rep Legal”

Documento de identificacion *Persona natural o del Rep X

Legal”

Vigencia del documento de identidad (RNEC)

*Persona natural o del Rep Legal*- X

Seré verificado por el ITV-

Situacion militar definida (Hombres mayores de 50 afios) X

Certificado de antecedentes Disciplinarios - Procuraduria

General de la Nacion *Persona natural o del Rep Legal* X

-Serd verificado por el [TV-

Certificado de antecedentes Fiscales- Contraloria General

de la Republica *Persona natural o del Rep Legal* X

-Ser4 verificado por el ITV-

Certificacion de antecedentes judiciales - Policia Nacional,

*Persona natural o del Rep Legal* X

-Sera verificado por el ITV-

Certificado del Sistema Registro Nacional de Medidas

Correctivas RNMC ***Persona natural o del Rep Legal*™ X

-Sera verificado por el [TV-

Certificacién de antecedentes de delitos sexuales

expedido por la Policia Nacional de Colombia. De acuerdo

con el Decreto 753 de 2019. *Persona natural o del Rep X

Legal*

-Sera verificado por el ITV-

Certificado del registro de deudores alimentarios morosos

(REDAM) expedido méaximo 30 dias calendario a la fecha X

de presentacion de la propuesta.

Certificado de Existencia y Representacion legal expedido

méaximo 30 dias calendario a la fecha de presentacion de X
la propuesta.

*Persona Juridica™

Documento de creacion de la entidad o documento X
equivalente

Estatutos de la Entidad (En caso de no tener camara de X
COmercio)

Autorizacién de la Junta Directiva de la entidad para X
contratar (en caso de que se requiera)

Certificado de ESAL por la Autoridad Competente-Vigente X
* Persona Juridica®

Certificado de Matricula Mercantil expedido por la Camara

de Comercio de su domicilio expedido maximo 30 dias X
calendario a la fecha de presentacion de la propuesta.”

Persona Natural*

Registro tnico tributario — RUT. Expedido maximo 30 dias

calendario a la fecha de presentacién de la propuesta. X

*Persona Natural o Persona Juridica*

Formato unico hoja de vida de la funcién publica — SIGEP
I
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*Persona natural o del Rep Legal*

Soportes que acrediten la formacion académica
consignada en la hoja de vida SIGEP *Persona natura®
| Diploma y acta de grado

Tarjeta profesional legible / licencia / Resolucién que
aplique seguln Profesion *Persona Natural*

Certificado de antecedentes disciplinarios y/o de vigencia
de la tarjeta profesional legible expedido por la entidad
correspondiente (Segdn aplique en la profesién).

Soportes que acrediten la experiencia consignada en la
hoja de vida SIGEP *Persona natural o del Rep Legal*

Publicacién proactiva declaracién bienes rentas y registro
de conflicto de interés - Ley 2013 de 2019. -Dirigida al
Instituto de turismo de Villavicencio.*Persona natural o del
Rep Legal*

Formato de Novedad de afiliacion al sistema de salud y
pension o Certificacion que se encuenira con servicio
activo al sistema de salud y pensién *Persona Natural*

Certificacién de cumplimiento de Pago de sus obligaciones
frente al Sistema de Seguridad Social integral y
parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, SENA e
I.C.B.F.) firmada por el representante legal de la persona
juridica y el contador pblico o revisor fiscal, el cual debe
anexar copia de la cédula de Ciudadania, tarjeta
profesional y certificado de antecedentes profesionales
vigentes.

Certificado médico de ingreso legible; Dirigido al ITV, en el
cual se evidencie el cargo o perfil/profesional, el cual
tendra vigencia maxima de tres (3) afios *Persona Natural*

Certificado de Aprobacién Curso de Integridad,
Transparencia y Lucha Contra la Corrupcién. (Ley 2016 de
2020). *Persona Natural*

Certificado de Aprobacién de curso Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion — MIPG, médule fundamentos
| generales *Persona Natural*

Certificado de Alturas-Vigente (Segin estudio previo)

Certificacion bancaria de la cuenta en gue se haran los
pagos pactados (fecha de expedicion no superior a 30 dias
calendario antes de la fecha de presentacion propuesta)

)

|

Los documentos solicitados deberan presentarse dentro de los tres
al recibo de la presente invitacién en |3 subdireccion lider del proces
deberan ser cargados en la plataforma SECOP en el proceso relac

(3) dias habiles siguientes
0, Una vez sean aprobados

ionado con el objeto.
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CERTIFICA

Que JUAN FRANCISCO GUZMAN MARTINEZ, identificado con la cédula de ciudadania
No. 1.121.841.765 de Villavicencio, allegd los requisitos de |doneidad y Experiencia, de
conformidad con lo estipulado en el estudio previo; por lo tanto, se deja constancia que cumple
con los criterios de seleccién y procede la suscripcion del contrato/ convenio, que tiene como
objeto; “PRESTACION DE SERVICIOS COMO UN CREADOR DIGITAL DE LA REGION,
PARA LA DIVULGACION DE LAS ACCIONES ESTRATEGICAS DEL INSTITUTO DE
TURISMO DE VILLAVICENCIO EN EL MARCO DE LA PROMOCION DE LA MARCA
“VILLAVO AQUIi ESTA EL LLANO"

bide en Villavicencio-Meta a | ias de noviembre de 2025.

, D SALINAS VARON GUTIERREZ GONZALEZ
Diregtor General Subdirector de planeacion, desarrollo y
promocion turistica.

Nombﬁ Cargo Firma ~

Elaboro: Liceth Gutiérrez Navarro Abogada CPS 139 de 2025 - Componente ﬁ\/
juridico Y /

Elaboré: Angelica Rocié Torres Delgado [Profesional Universitario 01 3
Componente Técnico 1 2 f

Reviso: Alexis Gutiérrez Gonzélez Subdirector de Planeacidon, Desarrollo Y W

) lpromocion turistica
IAprobd: Javier Mauricio Salinas Varén |Director General \L// »
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