Barranquilla, 28 de noviembre de 2025

Senor:

LEONARDO ENRIQUE JIMENEZ CARRASQUILLA
Supervisor

SIEMBRA MAS S.A.S.

E.S.D.

ASUNTO: INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS.
Cordial saludo;

De manera atenta me permito presentar el siguiente informe de gestion de las actividades
realizadas en el mes de noviembre de conformidad con las obligaciones establecidas en el
Contrato 050-2025 suscrito entre SIEMBRA MAS S.A.S. y mi persona:

ACTIVIDADES REALIZADAS:
1. Realice las comunicaciones que designo el supervisor para el personal a cargo
del Area Logistica de la empresa.
e Asistencia del personal a los comedores comunitarios.
e Asistencia del personal a las ferias vamos pal barrio.
e Asistencia del personal a las diferentes actividades donde tiene
presencia Siembra mas.
2. Realice la clasificacién, archivo de los contratos de jardineros y gestion de la
documentacion fisica y digital de la empresa.

3. Hice el inventario de los suministros de oficina y aseo.
4. Hice inventario de la dotacién de los jardineros y empleados de siembra-mas.
5. Realice una gestién de revision de facturas y cuentas de cobro que se generaron

en el mes de octubre por parte de proveedores.

6. Apoye en la elaboracion de cronogramas de actividades y capacitaciones para
realizar con el personal a cargo del Area Logistica de la empresa.

7. Participe en la feria “Vamos pal Barrio” en el Barrio La Paz.

Atentamente;

LEDIS CORREA FLOREZ
Contratista



