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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS No. 202509

“ESTUDIOS PREVIOS PARA MODALIDAD DE CONTRATACION INFERIOR A 20 SMMLV —“RENOVACION
DE LA POLIZA TODO RIESGO, DANOS MATERIALES ENTIDADES ESTATALES, MANEJO GLOBAL
No.400-83-994000000872 DE LA INSTITUCION EDUCATIVA LA INMACULADA 2025 - 2026."

1. INTRODUCCION.

El presente estudio de conveniencia v oporiunidad para llevar a cabo la compra o rendvaciGn de ka poliza todo
riesqo, dafos malerales entidades estatales, maneje global # 400-83-994000000B72 de la Instiucidn
Educativa La Inmaculada 2025 - 3026, necesidad que se encuentra descrila en el plan de adquisicikin de la
wigancia 2025

La Instifucion Educaliva La Inmaculada, con el fin de culminar las actividades del afo lectivo 2025 v las
normativas del Estado, necesita la Renovar la Paliza # 400 83 994000000872 todo riesgo, dafios mateniales,
manejo en &l secior oficial, como o sefiala el articulo 15 del Decreto 4791 de 2008 (La funcidn de tesoreria o
pagaduria debe estar amparada por una piliza de manejo). Teniendo en cuenta lo anierior 52 hace necasana la
rencvacidn de la piliza de manejo v de bienes de la mstitucion educativa.

De conformidad con lo previsto en la ley B0 de 1993, ley 715 de 2004, decrete 2474 de 2008 v articulo 20 del
Dacreto 1510 de 2013, se presenta el skuiente estudio previe para respakdar la obligacibn contractual que
pretande realizar la entidad.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.

El articulo 15 del Decrete 4791 de 2003, establece b obligaciin de lag instituciones educativas oficiales de
garantizar mecanizmes de profeccidn sobre el adecuado manejo de los recursos de gratuidad v del Fondo de
Servicios Educalives (FSE), a la vez delermina que &l page de primas por seguros que se adquieran para
amparar los bienes del establecimients educative cuando no esién amparadas por la enfidad temitorial cerificada
respeciiva, asi coms lag primas por la expedicidn de las pdlizas de manejo que sean obligatorias v en el Articulo
15, los dineros del fanda, deben estar amparados el rector, pagador wWa quien haga sus funcanes; con al fin de
proteger la administracidn. En este marco normativo, la renovacian de la piliza global por parte de la Institucidn
Educativa La Inmaculada es una medida indispensable para complr con los estandares de sequridad fmanciera ¥
administrativa exigidos por el Ministers de Educacidén Macional, asegurando que los recursos transferidos por el
Estado estén debidamente respaldados frente a posibles riesgos, La pdliza global es un elemento preventivo que
mifiga los riesgos &sociados &l manejo g2 dinercs publicos, especialments aguellos provenientes de gratuidad
educativa. Estos recursos financian necesidades esenciales del servicic educativo, come materiales,
mantenimiento, transparte, apoye padagdgco v olros gastes operativos. La continuidad de la poliza garantiza
que, en case de iregularidades, pérdidas o sitwaciones fortuitas, la ingiitucidn cusnte con wn respaldo financiemn
que proteja tando al FSE come al establecimiento educalivo, asegurando fa no inferrupcibn del servicio. De
acuardo con el decrato, el rector v log responsables del manejo financiers deben adoptar medidas que aseguran
|la transparencia v i prolaceion de los recursos. En ese senlido, la renovacion de la pobza glebal fortalece la
responsabilidad fiscal v adminisirativa de la Instifucion Educsiiva La Inmaculada, evidenciando 2l compromiso
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instiucional con las buanas pricicas de gestion pdblica, la rendickn de cuertas y el cumplimients rigureso e la
normabwidad vigante. La poliza lambién prolege los bienas mueblas @ inmuebles de la instilucian, los cuales san
vilakes para garantizar un ambienie adecuado para la ensefanza v el aprendizaje. Estos bienes, que van desde
equipss tecnolbgicos v materiales pedagdgices hasta infraegiruciura fisica, estan expuesios 3 riesgos como
hurls, dafio accidental o eventos imprevisibles. La renovacion de la piliza asequra que dichos activos,
financiados en gran parte con recurses pdblicos, cusnten con una proteccidn efectiva que facilite su reposicién o
reparacion cuands sea necesanic. Ademas de ser un requisifo normativo, B3 pdliza global se convierie en un
instruemento estratégics para la planeacidn nstitucional. Su vigencia proporciona estabilidad administrativa
permile qua el equipa directiva ejecute el presupueste con mayor tranquilidad, sabiende que cualkquiar
eventualidad que afecie los recursos o bienes de la insfitucian tendrd un respakdo asegurador, Eslo favorece |a
continuidad de ks provectos instifucionales v evita impactos negativos en los estudiantes v la comunidad
educativa.

Finalmente, la renovaciin de la pdliza global, se cancela al momente da ser enfregada por la aseguradora acorde a
la debida faciura presentada, esta a su vez tiene una vigencia de un (D1) afio, la cual contrbuye a fortalecer
confianza de la comunidad educativa y de los entes de control en la gestién institucional, Al garantizar la comecta
adminisbracion v proteccian de los recursos provenientes del Ministeric de Educacion Macional, la Insiucian
Educativa La Inmaculada demuestra su compromiso con k3 fransparencia, la eficiendia v la proteccidn del patrimaonio
plbco. Asl, cumplir con 1o establecido en el arifouky 15 del Decrete 4791 de 2008 no ok responde a una obligacidn
legal, sine tambin a un ejerccs responsable de la funcidn educativa y adminisirativa.

Considerando los enunciados antenoras, ol Rector y el Consejo Diracliva, ven |a necesidad de renovar la paliza
global, la cual cubre kas bienes de |a instilucdn v los dineras del Fonds de Servicios dala Instiucan Educativa.

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES DEL MISMO Y LA
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

OBJETO A CONTRATAR: -“RENOVACION DE LA POLIZA TODO RIESGO, DANOS MATERIALES
ENTIDADES ESTATALES, MANEJO GLOBAL # 400 B3 994000000872 DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA LA INMACULADA DE PUERTO RONDON VIGENCIA 2025 - 2026."

Tabla 1
Hecasidades Téonicas v Especificas

RENOVACION DE LA POLIZA TODO RIESGO, DANOS
. | MATERIALES ENTIDADES ESTATALES, MANEJO GLOBAL # | e
400 83 994000000872 DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
LA INMACULADA DE FORTUL VIGENCIA 2025 = 2026.

TOTAL § 1.906.763

La oferta de mejor calidad, mejor experiencia v mends valor serd tomado como pardmetro para seleccionar el
proponenta ganador;
- Que el valor unitara ofarfado no superan los valores publicados anleriormente.
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= La smatoria de todos los valores unitarios {unidad de medida) no supere la comiocatona,

4. ESPECIFICACIONES — ACTIVIDADES ESPECIFICAS — ALCANCE
{a)] Clasificacion UNSPSC

El objeto confraciual se enmarca denire del siguiente codige del Clasificador da Bienes v Servicios:

Tabla 2
Codficacon en el sisterna UNSPSC
ITEM “":J"r:’f""mﬁi EORSEETO
RENOVACION DE LA POLIZA TODO RIESGO, DANOS MATERIALES
i 84131500 EMTIDADES ESTATALES, MANEJO GLOBAL # 400 83 994000000872
DE LA INSTITUCION EDUCATIVA LA INMACULADA DE PUERTO RONDON
VIGENCIA 2025 - 2026.

(b} Caracteristicas de los elementos - Actividades especificas.

Renovacion de la paliza glebal vigencia 2024-2025 para la instifucidn educaliva La Inmaculada de Puerio
Rondan

REMOVACION DE LA POLIZA TODD RIESSD, DANDS
MATERIALES ENTIDADES ESTATALES, MAKEID GLOEAL
1 1 |# 400 B3 99400000087 DE L& INSTITUCION UKIDAD i 1.M6TEY §1B6TE]
EDUCATIVA LA IHMACULADA DE FUERTO ROMOON
VIGENCIA 2025 - 3034,

TOTAL § 186 TE)

5. DELIGACIONES DEL CONTRATISTA.

* El Confrafista debe realizar el servicio, dentro del plazo fjade en el presente documents v en la
aceptacion de la oferta, con la calidad v cantidad exigida.

¢ Epfregar a la sede de |a Institucién Educativa La Inmaculada, los diferentes elementos, objeio
del contralo en las fachas en gus sa reguearan,

» Garanbizar que el sarvicio prestado sea de buena calidad v gue cumplan con las especficaconas lécnicas
para este fipo de prestacion de senvicis

* Realzar la respecliva presfacion ¢e Servicios en la medida que s2an solicitados por la Instifucion
Educaliva La Inmaculada, en las cantidades necesarias.
Presentar la factura o documents equivalente para el respectivo pago.
Presentar log requisitos exigidos para la legalizacidn del conirato.
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*  Acatar las insirucciones que se impartan para el cabal cumplimiento del presente confrate, par medio
del Superisor designade para el efecto.

& Cumplir con sus ebligacienes frente al sistema de sequridad social v parafiscal segln el régimen
al que perlenezca, 50 pena de las consacuencias eslablecidas en el articulo 1 de la Lay 828 de 2003

»  Suscribir oporfunamente el acta de inicio v el acla de liquidacion del confrato conjuntamanta con el
supervisor del mismo

* [Pagar todos los impuestos legales.

6. OBLIGACIONES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA.

¥ Dalegar de manera oportuna el supervisor del conlrato.

» Facilitar los medios para que &l contratista ejacute &l ebjeto contractual,

» [Exigir al contratista el pago de seguridad social v demas obligaciones legales. Cuando se efectie &l
pago.

+* Realizar el pago al Contratista de forma oporiuna

+ Ejercer la supervisidén scbre el desarrallo ¥ ejecucion del presente contrato.

= Recibir v atender lag cbservaciones realizadas por el contratista en forma oportuna.

7. LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE LA SELECCION Y QUE
PERMITEN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.

La ley 715 de diciembre de 2001, por el Adicuke 11 dal decrate 4791 del 19 de diciembre de 2008, Numeral 12
del arl. 25 y &l numeral 1 del afticule 30 da |a ley BD de 1993 y el manual de conlralacion que la seleccidn para
cuantias inferiores a los 20 SMMLY sa realizard conforme &l manual de confratacian v se seleccionard la ofera
mas favorable por calidad, experencia y precio.

El monta de contratecion es fundamento para proceder a reglizar &l proceso de confratacidn en la modalidad de
gelecoiin menor a 20 SMMLY por la mejor calidad y oferta de precios se tendran en cuenia, por tal mofive se
pedird cotzaciones con confratistas del ramo.

8. ANALISIS TECNICO Y ECONOMICO QUE SOPORTE EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.

a. Para establecer el valor del servicie a conlratar se tomd como base las cotizaciones realizadas,
determinanda su valar apraximado y basado en los incrementos realizados por &l estado Colombians,

REMOVWACION DE LA POLIZA TOOO RESGH, DaROS

MATERIALES ENTIDADES ESTATALES, MANEJD GLOBAL 2
40 833 9940000HI0E T2 DE LA INSTITUCION EDUCATIVA LA
INMACLLADS DE PLERTD RONDON YIGEMCLA 225 - 2026
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b. Valor de UN MILLON NOVECIENTOS SEIS MIL SETECIENTOS SESENTA Y TRES PESOS MICTE ($
1.906.763). (Incluido todas los impuestos legales). Seqin Certificado de Disponiblidad # 202509 del 24 de
noviembre de 2025,

NOTA: Al forrmular |2 oferta, el proponenta acepla que estaran a su cargo lodos los impueslos, lasas y
cantribuciones establecidos por las diferenies autoridades nacionales, deparamsantales o municipales,
que atecten el conlrato y las actividades que de &l se deniven y que le correspondan,

¢, Forma de pago; Se reslizard un page del 100%a la culminacidn del confraio de presiacion de servicios
presia cerfificacidn de entrega a satigfaccidn de la misma, suscripeion del acla de liguidacion v su
correspondients aprobacidn por parte del rector con cheque respectivamante, contra factura o documento
equivalents discriminade.
Nota: En el evenle de no discriminar &l IVA y que el valor de los bienes y servicies ofrecidos causen dicho
impuasto, La Instiucidn Educativa be considerara incluido en el valor de la ofetta o en el evenln de
discriminar & VA y no 5& causen dicho impuesio, este no s2ra fenide en cusnta,

d. Descuentos: El Coniratista deberd tener en cuenta gue |a Insttucién efectuara log descuentos de Ley del
orden vigentes y conforme a sus modificaciones de Ley, de acuerds con la informacidn Tributaria
suministrada por &l confratista a la entidad v con la actividad objato del contrata.

. Disponibilidad presupuestal, El conbrato s& paga con carge &l rubro presupuestal Ssquros - Poliza de
Mangje — Rec Gratuidad del presupuesio de Gastos de funcionamignic de la Instilucion Educativa La

Inmaculada - vigencia 2025, Para atender el coste del confrate a celebrarse, se cuenta con el
Cartificado de Disponibilidad Presupuestal # 202508 de Noviembre 24 de 2025,

f.  Plazo y vigencia. El fuluro confrato fendrd un plazo de ejecucion de dos (02) dias, térming que serd
contabilizado a partir de la fecha de suscripsion del acta de imicio y tendra una vigencia de un (01) ario,

9. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO Y CALIDAD,

Documento que avala o garantiza el cumpbmiento de [as obligaciones a favor de la Entidad durante el desarrall
del Proceso de Seleccidn, la ejecucidn y su liquidacion, de conformidad con ko dispuesto por el decreta 4791 dal
18 de diciembrs de 2008 "La entidad estatal es libre de exigir o no garantias en el proceso de seleccion
inferior & 20 SMMLY..."

No obztante, ko anterior, atendiendo al andlisis de riesgos elaborado, v atendiends que &l pago se realizara por
pages parcializados, de acuerdo al cumplimiento del contrats en tiempo ¥ servicio, la enfidad no considera riesgo
akyung, por tal motivo no se solcita ninguna clase de garantias nombre de la Instifucion Educativa La Inmaculada

10. COMPROMISO ANTICORRUPCION
L& Institucion Educativa La Inmaculada v & oferente apoyaran la accidn del Estado Colombiane para que durante
toda el proceso preconfractual, confractual y post-contractual se cumplan los principios de transparencia y
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objetividad, [0 cual implica la asuncidn de laz responzabilidades que se dariven de sus actuaciones en contra da
BElas prin o s

11. INTERPRETACION DEL DOCUMENTO GENERAL.

El Oferente deberd examinar cuidedosamente fodos ks documentos & informarse cabalments de todas las
crcunstancias que puedan afeciar el irabajo, su cosio y su fiempo de gjecucion. Es entendide que los
documentos incledos vy g especificaciones, se complementan muluamente de tal manera que ke indicado en
uno ca elles se tomard coma indicado en todos. Las intenprataciones o deducciones que el Oferante haga de las
pelipulaciones de los documentos exigides serdn de su exclisiva responsabilidad. La presentacidn de la
propuesla sera evidencia de que el proponenta estudié, conoce y acoge completamenta las condiciones
eslablecidas por |3 Instilucién para la presentacion de la misma y |3 requlacidn interna aphcable.

12, INVITACION VEEDURIAS CIUDADANAS,

Conforme con ko dispuests en la Ley 1150 de 2007, Conforme con lo dispuesto en s Ley 1150 de 2007, Arficulo
2.2.1.1.2.1.5 del decrefo 1082 de 2020, La Instifucion Educsiiva La Inmaculada, se permite convocer A LAS
VEEDURIAS CIUDADAMAS, a parficipar deniro del desarrollo del presente proceso confraciual, y asi acatar
petrictaments ¢l cumplimients de los principios de fransparencia, economia, ¥ responsablidad de les postulados
que rigen |a funcidn administrativa, que conlleven al &xto del procaso contractual,

El presente estudio previo 52 expide el 25 de noviembre da 2025,
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