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i B o SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE ES.E CODIGO: AP-TH-FT-012

i b e e S de St APOYO - GESTION TALENTO HUMANO .

B oootinnisE FORMATO NECESIDAD DE PERSONAL £
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UNIDAD ;pl.lcll;r(m'lljr.(zsmunns:m)_ ADMINISTRATIVA | '|. FERSONAS  |-"  PERFIL UOBJETO DEL SUPERVISOR CONTRACTUAL
4 e o | A s e e T s REQUERIDAS

UMHES SANTA CLARA (7}

UMHES SANTA CLARA COORDINACION (4}
UMHES LA VICTORIA (4)

UMHES SAN BLAS (4) DIRECCION FINANCIERA APOYO FACTURACION MARLENY RAMOS GUERRA VEINTI DOS (22)
UMHES JORGE ELIECER GAITAN (2)

UMHES MATERNO INFANTIL (1)

PROFESIONAL ESPECIALIZADD 222-31

| 2.REQUISITOS DEL PERFIL PARA EL DESARROLLO DEL OBJETO CONTRACTUAL SOLICITADO

|1 eroFEsION U OFICIO - ¢ 3 TIEMPO DE EXPERIENCIA
Sk FACTURADOR SERVICIOS HASTA DOS ANOS DE EXPERIENCIA
oK G AMBULATORIOS O BACHILLER RELACIONADA CON LA ACTIVIDAD A
AREAS ADMINISTRATIVAS

DESARROLLAR

basicos en contabilidad. mancjo de dincro v normatividad vigenie del 5GSS5.

pren

HONORARIOS FII0S

3 186

[Podran ser ajustados de acuerde al IPC)

OBJETO

PRESTAR 5US SERVICIOS DE APOYO DE MANERA PERSONAL Y AUTONOMA, EN SU CONDICION DE BACHILLER ADMINISTRATIVO I, PARA LA EJECUCION DE ACTIVIDADES EN EL PROCESO DE LA DIRECCION FINANCIERA
FACTURACION DE LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE E.S.E.

DURACION:
SEIS {6) MESES

JUSTIFICACION:

L Subred Integrada de Servicios de Salud Centro Oricnte ES.E a pesar de contar con la planta de personal, tiene recurso humano insuficicnte para desarrollar las labores propias del area de facturacién, de

acucrdo al manual de procesos ¥ procedimienios, macreprecess
geslibn recursos financieros, para garantizar que la facturacion cumpla con la normatividad vigente dentro del Sistema General de Seguridad Social en Salud . esquema de

¥ facilitande la radicacion eportuna ¥ obtencién de un recawdo
elective,
OBLIGACIONES ESPECIFICAS:
I-Verificar las érdenes médicas y autorizacion fisica que presenta ¢l paciente pira su atencion por consulta externa, segin contratacion y normatividad vigente,
2 Actualizar datos personales del wsuario a facturar
r Factura en el sistema de on DGH y sof L con la d ion que presenta ¢l usuario segin contratacian ¥ normatividad vigente,
+.Legalizar el dincro recibido por conceplo de copago o cuata de recuperacion que hagan los usuarios, en sistema de infornucién,
| 5 Elaborir factura y recibo de caja oportunamente de scuerdo a La atencion prestada al paciente ¥ a la contratacion ¥ normatividad vigente..
. Realizar cierre de caja, arqueo ¥ acia de entregn al Area De Tesoreria,
7.Entregar las facturas generadas a diario sopertadas y erganizadas de acucrdo a los procesos y procedimicntos del Area,
E.Corregir dentro de las 43 horas siguicntes a su recepeion, las devoluciones que hace el revisor de cuentas.,
9. Brindar ¢l apoyo necesario y realizar planes de contingencia en ¢l momento en que no se cuente con ¢l sistema de informacién yio bases de datos afines,
W Realizar actualizacién en cuanto a la normatividad vigente en ¢l 5.G.5.5.5.
1. Asistir a lus i (= i por el drea,
12 Realizar las demds actividades relacionadas con el obicto contractul que asigne el supervisar de contrato.
NOTA: Tedos los campos son de obl io dili iani o io seri devuelia la solicitud, Las firmas deben ser recogidas en el siguiente orden: Resy ble del F i Especializado de Talento humano, Subgerente ¥ Ordenador del gasto
m . 5. APROBACION DE LA SOLICITUD

1/

liana \\g»&afﬂ

JEFE DE O FE}NM DIRECTOR ADMINISTRATIVO FIRMA ORDENADOR DEL GASTO
El suscrito Dircctor Operativo del drea de talento humano certifica que en 1a planta de personal de Ia Subred Integrada de Servicios de Salud Centro Orlente E.S.E. no cucnta con ¢l personal sufici ¥l requerido para ¢l de las actividades y objeto sciialados en la

presente solicitud.

Direetor Operative de Talenlo Humano

6. ESPACIO EXCLUSIVO PARA EL AREA DE CONTRATACION

CERTIFICACION
RECIBIDO POR: ARD MIs i
CARGO
7. IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD

1. PLAN DE ADQUISICIONES PENINENTI .
E NUEVO: |I'0R CONTRATAR: — ]

2. CONVINICY,
D REEMPLAZA A:

VoBo Presupuesto VoBo Contrataciin |Presentacion novedad)

NOVEDAD POR SITUACION ADMINISTRATIVA DE PERSONAL DE
PLANTA:




