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Resumen de contrata

PRESTAR SUS SERVICIOS DE APOYO DE MANERA PERSONAL ¥ AUTONOMA, EN SU CONDICION DE BACHILLER ADMINISTRATIVO I, PARA LA EJECUCION DE ACTIVIDADES EN EL PROCESO DE LA DIRECCION FINANCIERA { FACTURACION ) DE LA SUBRED INTEGRADA DE
SERVICKIS DE SALUD CENTRO ORIENTE ES.E

Reluciin de actividades para el periodo:

1 Verificar las érdenes médicas ¥ autorizacion fisica que presenta ¢f paciente para su alencidn por
consulia exiermna, segiin contratacion ¥ normatividad vigente. 2 Actualizar datos personales del 1 mmmmmymmmmmmdmmnmwr
usuanio a facturar. 3. Generar factura en of sistema de informacién DGH y soportarka con la exicrna, 2. Genero factura en el sistema de i
documeniacion que prescnta ¢l usuario segin contratacién y normatividad vigenie. 4. Legalizar el presemia ¢l usuario. 3. Recibio ¢ ingreso el dinero entregado mmmﬂﬂntwnm&
dinero recibido por concepto de copago o cucta de recuperacion que hagan los usuarios, en sistoma [ recuperacién que hagan los usuarios. 4 factura y recibo de caja. de acuerdo a la
de informacion. 5. Elaborar factura y recibo de caja oporfunamente de acuerdo a la atencién prestada | normatividad vigente 5. Realizo cierre de caja, arqueo, el boletin de caja ¥ acta de enirega al Area De = <
al pacicme y 8 L contratacion y normatividad «m.e.hliwmammyma Tesoreria, 6. Entrego las facturas generadas a diario a los revisores de u:m.- 100% soporiadas v de“’""m“’m‘%m:m"”’t:‘:’ mz"“’mm“g":wlm::mﬁu
entrega al Area De Tesoreria. 7 Entregar las facturas a diano de 1 7. Corrigio dentro de las 48 horas si a su ! “mdewlul 11 e csta infk ’
m-nmrmmmalmswramu*mwmmmaw revisor de cuentas. 8. Brindo el mymhwmdemmwnandmmqw-n o
recepeidn, las devoluciones gue hace el revisor de cuentas. 9 Brindar el apovo necesario v realizar se cuenie con cl sistema de inm:mnnan DGH.NET Y b—u dc m 9. Actualizo en cuanto a lal
plancs de contingencia en el momenio en que no se cuente con el sistema de 100 v/o bascs vigente en ¢l 5.G.S 5.5 10 Asistio a las i por el drea.
de datos afines. 10, Realizar en cuanto a la i vigenie en ¢l 11 mhemuvmm—bmddﬁm«nﬂmmdmk
5.0.5.5 5,11 Asistir a las y i por el dren. 12 Realizar las demas | contrato.

v i <l objeto que asigne el supervisor de contrato.
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