
 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA:  Armenia, Quindío 29 de octubre del 2025 

PRESENTADO A: César Augusto Ospina Puertas - Subdirector del Centro de Comercio y Turismo Regional 
Quindío 

ORDEN DE VIAJE No: 
80125 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

02/10/2025 23/10/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Vereda Canaán Escuela de 
Niños de La Esperanza y 
Cra. 11 con 14 Esq. No. 11-
10 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Regional Quindío, Centro de 
Comercio y Turismo Córdoba y Salento 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  Brindar formación a los aprendices en el programa CampeSena en 
el área de Panificación 
ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
El día 02 de octubre del 2025, con la ficha 3326651, en el Municipio de Salento, vereda Canaán, escuela 
de niños la Esperanza.  Durante esta jornada de formación se llevó a cabo el procedimiento para la 
elaboración de galletas,  los aprendices iniciaron con el mise en place, pesando cuidadosamente las 
materias primas.  Posteriormente mezclaron las materias primas y moldearon el producto y  lo pusieron 
en la bandeja y se llevó al horno. 
 
El día 07 de octubre del 2025, con la ficha 3323792, en el Municipio de Córdoba.  Durante esta jornada 
de formación se llevó a cabo el procedimiento para la elaboración de achiras.  Los aprendices iniciaron 
con el mise en place, pesando cuidadosamente las materias primas.  Posteriormente, procedieron a 
porcionar y moldear el producto. Una vez formado, se horneó el producto siguiendo los parámetros 
establecidos. 
 
El día 09 de octubre del 2025, con la ficha 3326651, en el Municipio de Salento, vereda Canaán, escuela 
de niños la Esperanza.  Durante esta jornada de formación se llevó a cabo el procedimiento para la 
elaboración de ponqué básico, los aprendices iniciaron con el mise en place, pesando cuidadosamente 
las materias primas.  Posteriormente mezclaron azúcar y margarina hasta lograr una masa cremosa, se 
le incorpora los huevos y se alterna con la harina, por último, la esencia, se sirvió en el molde o bandeja 
y se lleva al horno. 
 
El día 14 de octubre del 2025, con la ficha 3323792, en el Municipio de Córdoba. Durante esta jornada 
de formación se llevó a cabo el procedimiento para la elaboración de calentanos (palitos).  Los 
aprendices iniciaron con el mise en place, pesando cuidadosamente las materias primas. 
Posteriormente, procedieron a porcionar y moldear el producto.  Una vez formado, se raya queso 
costeño sobre la superficie del calentano.  Finalmente, se horneó el producto siguiendo los parámetros 
establecidos. 
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El día 16 de octubre del 2025, con la ficha 3326651, en el Municipio de Salento, vereda Canaán, escuela 
de niños la Esperanza.  Durante esta jornada de formación se llevó a cabo el procedimiento para la 
elaboración de peras dulces, los aprendices iniciaron con mise en place, pesando cuidadosamente las 
materias primas, se procede a pesar los ingredientes secos se realiza corona y dentro de la misma se va 
añadiendo agua y se amasa hasta lograr obtener una masa suave, semi pegajosa, moldar en forma de 
bola, poner a leudar y hornear.  Dejar enfriar para decorar con crema de mantequilla previamente 
elaborada, aplicar a cada pera la crema y pasar por coco o maní. 
 
El día 23 de octubre del 2025, con la ficha 3326651, en el Municipio de Salento, vereda Canaán, escuela 
de niños la Esperanza.  Durante esta jornada de formación se llevó a cabo el procedimiento para la 
elaboración de muffis, los aprendices iniciaron con el mise en place, pesando cuidadosamente las 
materias primas.  Posteriormente mezclan la azúcar y margarina, una vez este cremoso se incorporan 
huevos y se alterna hasta invertir todos los ingredientes, por último se adiciona leche líquida y esencia.  
Se empapela los moldes y se sirve la mezcla anteriormente obtenida, y se lleva al horno. 
RESULTADOS:  
1. 02 de octubre  del 2025, Elaboración de productos panificables de masas dulces (galletas) con la ficha 

3326651, en el Municipio de Salento. 
2. 07 de octubre del 2025 Elaboración de productos panificables de masas de sal (achiras) con la ficha 

3323792, en el Municipio de Córdoba. 
3. 09 de octubre  del 2025, Elaboración de productos panificables de masas dulces (ponqué básico) con 

la ficha 3326651, en el Municipio de Salento. 
4. 14 de octubre del 2025, Elaboración de productos panificables de masas de sal (calentanos) con la 

ficha 3323792, en el Municipio de Córdoba. 
5. 16 de octubre del 2025 Elaboración de productos panificables de masas dulces (pera) con la ficha 

3326651, en el Municipio de Salento. 
6. 23 de octubre del 2025 Elaboración de productos panificables de masas de dulce (muffis) con la ficha 

3326651, en el Municipio de Salento. 
 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
Registro fotograficas y lista de asistencia 
 
02 de octubre del 2025-Ficha 3326651, en el Municipio de Salento.  
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07 de octubre del 2025-Ficha 3323792-Córdoba. 

  
 
09 de octubre del 2025-Ficha 3326651-Salento. 

  
 
14 de octubre del 2025-Ficha 3323792-Córdoba. 
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16 de octubre del 2025-Ficha 3326651-Salento. 

  
 
23 de octubre del 2025-Ficha 3326651-Salento. 

   
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
No aplica No aplica No aplica 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se ejecuta la formación y las actividades propuestas de acuerdo con lo estipulado en el desarrollo de 

la guía de aprendizaje en la ficha 3323792 de elaboración de productos panificables de masas de sal 
en el Municipio de Córdoba. 

2.  Se ejecuta  la formación y las actividades propuestas de acuerdo con lo estipulado en el desarrollo de 
la guía de aprendizaje en la ficha 3326651 de elaboración de productos panificables de masas dulces 
en el Municipio de Salento. 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Faber Andrés González Ortiz 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

Coordinadora Académica Carmen Eugenia Marulanda 
Ríos 
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