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Noviembre de 2025REGIONAL BOLÍVAR
CENTRO PARA LA INDUSTRIA PETROQUÍMICA-BOLÍVAR ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 20786-901073ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
CARLOS ALBERTO GUTIERREZ ARENASNombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
1.110.527.452Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
instructoranimacion3d@gmail.comCorreo electrónico: Número de Cuenta: 59728557138
0IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 7510912/2025 Nº Compromiso SIIF 14725 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

PRESTAR LOS SERVICIOS COMO INSTRUCTOR EN EL AREA DE MANEJO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS E INTERNET,
MANTENIMIENTO DE COMPUTADORES

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 17.324.825Saldo Anterior del Contrato:30/09/2025Al01/09/2025Del

Número de pago 8 Valor Total del Contrato: $ 46.455.061
Nuevo Saldo del Contrato: $ 12.725.314Valor Bruto Pago: $ 4.599.511,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.599.511 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 1.320.000 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 5.919.511
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 4.039.411 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
AgostoSetiembre 4.039.411,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 7988300947 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 4.599.511,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.839.804$1.839.804$ 0,00Valor base IVA

$ $ 230.000230.000 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 294.400 0,00%0,00294.400 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 9.700 9.700 Reteica - 8299 - CARTAGENA 39.372,00 0,856%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%
$ 0,00 0%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784

0,001.346.000$36.062.775$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 7.451.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.560.139,00
SON: CUATRO MILLONES QUINIENTOS SESENTA MIL CIENTO TREINTA Y NUEVE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
FICHA: 3326569 - MANEJO DE HERRAMIENTAS DE MARKETING DIGITAL - CARTAGENA
SE FORMARON APRENDICES EN: Estructurar comunidades virtuales de acuerdo con técnicas de marketing digital y tipo de negocio
FICHA:3326559 - CARACTERIZACION DE ELEMENTOS DEL MARKETING - CARTAGENA
SE FORMARON APRENDICES EN: Evaluar estrategias de mercadeo de acuerdo con objetivos comerciales
SE EVALUARON LAS FICHAS ASIGNADAS PARA EL MES DE SEPTIEMBRE 2025 - 3326559 - 3326569
SE CARGARON LAS EVIDENCIAS Y DOCUMENTOS PERTINENTES A LA CARPETA DEL DRIVE DEL CENTRO PARA LA INDUCTRIA PETROQUIMICA
SE REALIZO EL PAGO DE LA SEGURIDAD SOCIAL PARA EL MES DE AGOSTO DE 2025

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

CARLOS ALBERTO GUTIERREZ ARENAS
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

ZOILA  CASTRO FLOREZ
OFICINISTA G02

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO
NELSON  VELEZ CANTILLO

SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

27/11/25 20:53:14 USUARIO: SIC - C.C. 1110527452



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
COMPROBANTE DE PAGO

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 1110527452
CARLOS ALBERTO GUTIERREZ ARENAS

CARTAGENA BOLIVAR
BARRIO EL RECREO 3165383
02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE

PRIVADA Otras actividades de servicios
ÚNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:

PERIODO COTIZACIÓN
OTROS SUBSISTEMAS:

MES:

AÑO:
PERIODO COTIZACIÓN
SALUD:

MES:

AÑO:
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7988300947 I-INDEPENDIENTES
agosto

2025

agosto

2025
49

2025/10/30 1888255507

VSPTDPING IRPAVPTAE VSTTAP SLN
X

VACIGECOR VCTRET TDE LMACOM
NOVEDADES

LIQUIDACIÓN GENERAL

TOTALES

COTIZANTES TOTAL PAGADO

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

PENSIÓN

8002279406 231001 231001-COLFONDOS $ 303.4001

SUBTOTAL: $ 303.4001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

SALUD

8001309074 EPS002 EPS002-SALUD TOTAL $ 237.0001

SUBTOTAL: $ 237.0001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

RIESGOS PROFESIONALES

8600111536 14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. $ 10.0001

SUBTOTAL: $ 10.0001

VALOR MORA: $ 16.300

VALOR SIN MORA: $ 534.100

TOTAL PAGADO: $ 550.400
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO PARA LA INDUSTRIA 
PETROQUIMICA-BOLIVAR

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-08-11-2:36 p. m.

36-02-00-013-
921810

MHpjsuarez PEDRO JOSE SUAREZ TABOADADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 81225 Fecha Solicitud 2025-08-11 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-013-921810  CENTRO PARA LA INDUSTRIA PETROQUIMICA-
BOLIVAR

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-08-11 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1425 Dependencia Solicitante 921885 CENTRO PARA LA INDUSTRIA PETROQUIMICA-BOLIVAR - ECONOMIA POPULAR

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

CARLOS ALBERTO 
GUTIERREZ 

ARENAS
CC:  1110527452 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-08-11 2025-08-30 BOLIVAR / 
CARTAGENA BOLIVAR / TIQUISIO 19 No 0

19 4.599.511,00 0,00 0,00 1.320.000,00 1.320.000,00

DESARROLLAR Y EJECUTAR 
FORMACION COMPLEMENTARIA EN 
WHATSAPP BUSINESS, 
CARACTERIZACIÓN DEL 
MARKETING, MARKETING DIGITAL, 
FICHAS 3290602, 3290603, 3290604

Totales Solicitud de Comisión 0,00 1.320.000,00 1.320.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
DESARROLLAR Y EJECUTAR FORMACION COMPLEMENTARIA EN WHATSAPP BUSINESS, CARACTERIZACIÓN DEL MARKETING, MARKETING DIGITAL, FICHAS 3290602, 3290603, 3290604

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 73164504 Nombre: NELSON ENRIQUE VELEZ CANTILLO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO PARA LA INDUSTRIA 
PETROQUIMICA - BOLIVAR

Firma Responsable

Verificado Por: KATHERINE DEL CARMEN MUNOZ BOTERO Fecha Verificación: 11/08/2025 14:22:26

1 de 1Página
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1.110.527.452

No. 7510912 AÑO 2025
FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
23 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

OFICINA DE LA 

MUJER

11 8 2025 30 8 2025

1

2

3

Dia Inicio 11 8 2025

HORA: AM/PM

Dia 2

Dia 3

Dia 4

Dia 5

Dia 6 11 8 2025

11 HORA: AM/PM

Dia 7 12 8 2025

12 HORA: AM/PM

Dia 8 13 8 2025

13 HORA: AM/PM

Dia 9 14 8 2025

14 HORA: AM/PM

Dia 10 15 8 2025

15 HORA: AM/PM

Dia 11 16 8 2025

16 HORA: AM/PM

Dia 12 19 8 2025

19 HORA: AM/PM

Dia 13 20 8 2025

20 HORA: AM/PM

Dia 14 21 8 2025

21 HORA: AM/PM

Dia 15 22 8 2025

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

NOMBRES Y APELLIDOS

CARLOS ALBERTO GUTIERREZ ARENAS

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 22/07/2025

NELSON VELEZ CANTILLO SUBDIRECTOR ( E )

Centro para la Industria Petroquímica

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestar servicios personales de carácter temporal para planear y orientar la Formación Profesional Integral, que programe el centro de 

formación en sus diferentes niveles en modalidad FORMACION TITULADA - COMPLEMENTARIA, atendiendo las políticas institucionales 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Bolívar

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos 

de la entidad.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
DESARROLLAR Y EJECUTAR FORMACION COMPLEMENTARIA EN: WHATSAPP BUSINESS, CARACTERIZACIÓN DEL MARKETING, 

MARKETING DIGITAL, FICHAS: 3290602 - 3290603 - 3290604

ZOILA CASTRO FLORES OFICINISTA G02

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

ALCALDIA MUNICIPAL DE TIQUISIO

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el currículo, desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas de: WHATSAPP BUSINESS, 

CARACTERIZACIÓN DEL MARKETING, MARKETING DIGITAL objeto del contrato.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA CARTAGENA - TIQUISIO - CARTAGENA

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Emitir juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento de los resultados aprendizajes de as competencias del programa, adquiridos por los aprendices en el 

desarrollo de su formación, aplicando los procedimientos, plazos y herramientas tecnológicas que la entidad defina.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

CARTAGENA - TIQUISIO

TERRESTRE

Actividades a ejecutar: 
Impartir formación a población vulnerable y desplazada en: WHATSAPP BUSINESS, CARACTERIZACIÓN DEL MARKETING, 

MARKETING DIGITAL, FICHAS: 3290602 - 3290603 - 3290604

Actividades a ejecutar: 
Impartir formación a población vulnerable y desplazada en: WHATSAPP BUSINESS, CARACTERIZACIÓN DEL MARKETING, 

MARKETING DIGITAL, FICHAS: 3290602 - 3290603 - 3290604

Actividades a ejecutar: 

MARKETING DIGITAL, FICHAS: 3290602 - 3290603 - 3290604

Actividades a ejecutar: 
Impartir formación a población vulnerable y desplazada en: WHATSAPP BUSINESS, CARACTERIZACIÓN DEL MARKETING, 

MARKETING DIGITAL, FICHAS: 3290602 - 3290603 - 3290604

Actividades a ejecutar: 
Impartir formación a población vulnerable y desplazada en: WHATSAPP BUSINESS, CARACTERIZACIÓN DEL MARKETING, 

MARKETING DIGITAL, FICHAS: 3290602 - 3290603 - 3290604

Actividades a ejecutar: 
Impartir formación a población vulnerable y desplazada en: WHATSAPP BUSINESS, CARACTERIZACIÓN DEL MARKETING, 

MARKETING DIGITAL, FICHAS: 3290602 - 3290603 - 3290604

Actividades a ejecutar: 
Impartir formación a población vulnerable y desplazada en: WHATSAPP BUSINESS, CARACTERIZACIÓN DEL MARKETING, 

MARKETING DIGITAL, FICHAS: 3290602 - 3290603 - 3290604

Actividades a ejecutar: 
Impartir formación a población vulnerable y desplazada en: WHATSAPP BUSINESS, CARACTERIZACIÓN DEL MARKETING, 

MARKETING DIGITAL, FICHAS: 3290602 - 3290603 - 3290604

Actividades a ejecutar: 
Impartir formación a población vulnerable y desplazada en: WHATSAPP BUSINESS, CARACTERIZACIÓN DEL MARKETING, 

MARKETING DIGITAL, FICHAS: 3290602 - 3290603 - 3290604

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 
Impartir formación a población vulnerable y desplazada en: WHATSAPP BUSINESS, CARACTERIZACIÓN DEL MARKETING, 

MARKETING DIGITAL, FICHAS: 3290602 - 3290603 - 3290604



22 HORA: AM/PM

Dia 16 23 8 2025

23 HORA: AM/PM

Dia 17 25 8 2025

25 HORA: AM/PM

Dia 18 26 8 2025

26 HORA: AM/PM

Dia 19 27 8 2025

27 HORA: AM/PM

Dia 20 28 8 2025

28 HORA: AM/PM

Dia 21 29 8 2025

29 HORA: AM/PM

Día Fin 30 8 2025

30 HORA: AM/PM

GTH-F-090 V.05

Cargo: Oficinista G02  Nombres y Apellidos: CARLOS ALBERTO 

GUTIERREZ ARENAS

 Nombres y Apellidos: Zoila Castro Florez

Desplazamiento ruta de regreso: TIQUISIO - CARTAGENA

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :    

  Observaciones:

Actividades a ejecutar: 
Impartir formación a población vulnerable y desplazada en: WHATSAPP BUSINESS, CARACTERIZACIÓN DEL MARKETING, 

MARKETING DIGITAL, FICHAS: 3290602 - 3290603 - 3290604

Impartir formación a población vulnerable y desplazada en: WHATSAPP BUSINESS, CARACTERIZACIÓN DEL MARKETING, 

MARKETING DIGITAL, FICHAS: 3290602 - 3290603 - 3290604

Actividades a ejecutar: 
Impartir formación a población vulnerable y desplazada en: WHATSAPP BUSINESS, CARACTERIZACIÓN DEL MARKETING, 

MARKETING DIGITAL, FICHAS: 3290602 - 3290603 - 3290604

Actividades a ejecutar: 
Impartir formación a población vulnerable y desplazada en: WHATSAPP BUSINESS, CARACTERIZACIÓN DEL MARKETING, 

MARKETING DIGITAL, FICHAS: 3290602 - 3290603 - 3290604

Actividades a ejecutar: 
Impartir formación a población vulnerable y desplazada en: WHATSAPP BUSINESS, CARACTERIZACIÓN DEL MARKETING, 

MARKETING DIGITAL, FICHAS: 3290602 - 3290603 - 3290604

Actividades a ejecutar: 
Impartir formación a población vulnerable y desplazada en: WHATSAPP BUSINESS, CARACTERIZACIÓN DEL MARKETING, 

MARKETING DIGITAL, FICHAS: 3290602 - 3290603 - 3290604

Actividades a ejecutar: 
Impartir formación a población vulnerable y desplazada en: WHATSAPP BUSINESS, CARACTERIZACIÓN DEL MARKETING, 

MARKETING DIGITAL, FICHAS: 3290602 - 3290603 - 3290604

Actividades a ejecutar: 
Impartir formación a población vulnerable y desplazada en: WHATSAPP BUSINESS, CARACTERIZACIÓN DEL MARKETING, 

MARKETING DIGITAL, FICHAS: 3290602 - 3290603 - 3290604



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Cartagena de Indias, 24 de octubre 2025 
 

PRESENTADO A: Nelson Enrique Vélez Cantillo 

 

ORDEN DE VIAJE No: 81225 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
11/08/2025 30/08/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

BOLIVAR/CENTRO PARA INDUSTRIA 
PETROQUIMICA 

TIQUISIO - BOLIVAR 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: DESARROLLAR Y EJECUTAR FORMACION COMPLEMENTARIA EN 

WHATSAPP BUSINESS, CARACTERIZACIÓN DEL MARKETING, MARKETING DIGITAL, FICHAS 3290602, 
3290603, 3290604 
ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Trabajo investigativo con sustentación 
2. Taller Grupal 
3. Ejercicios prácticos individuales 

RESULTADOS:  

1. Identificar los componentes básicos del marketing, como la mezcla de mercadeo, 
segmentación y posicionamiento, para diseñar estrategias acordes al mercado objeto. 

2. Diseñar estrategias de marketing digital que incluyan el uso de herramientas tecnológicas y 
enfoques innovadores como el neuromarketing y neuro ventas 

3. Analizar y evaluar indicadores de resultados de marketing, como el retorno de inversión (ROI), 
para garantizar la efectividad de las acciones. 

4. Proponer planes de mercadeo que integren aspectos de sostenibilidad, responsabilidad social 
y tendencias emergentes en el mercado, orientados al crecimiento y diferenciación 
empresarial. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
1. Fotos 
2. Imágenes de actividades  

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Taller grupal y debate Instructor 22 de agosto 2025 

2. Elaboración y sustentación 
trabajo investigativo 

Aprendices 25 de agosto 2025 



GTH-F-087 V.02 

CONCLUSIÓNES: 
1. Los aprendices lograron comprender y aplicar conceptos fundamentales del marketing, como

la segmentación, el posicionamiento y la mezcla de mercadeo, para diseñar estrategias
alineadas con las necesidades específicas de un mercado objetivo.

2. Desarrollaron habilidades para identificar y evaluar indicadores clave de desempeño en
marketing, como el ROI, lo que les permite analizar el impacto de su estrategia.

3. Adquirieron competencias prácticas en el uso de herramientas tecnológicas y metodologías
innovadoras, como el marketing digital y el neuromarketing, consolidando su capacidad para
diseñar y ejecutar planos de marketing en escenarios.

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
CARLOS ALBERTO GUTIERREZ 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

OFICINISTA G2 ZOILA CASTRO FLOREZ 



GTH-F-087 V.02 

EVIDENCIAS DE FORMACIÓN CARLOS GUTIERREZ MES DE AGOSTO DE 2025 

CORRESPONDIENTES A LAS FICHAS 3290602; 3290603; 3290604 MODO PRESENCIAL. 



GTH-F-087 V.02 



GTH-F-087 V.02 



GTH-F-087 V.02 



GTH-F-087 V.02 



GTH-F-087 V.02 



GTH-F-087 V.02 



GTH-F-087 V.02 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

11/08/2025 110.000,00$     

11/08/2025 100.000,00$     

12/08/2025 5.000,00$     

12/08/2025 5.000,00$     

15/08/2025 5.000,00$     

15/08/2025 5.000,00$     

16/08/2025 100.000,00$     

16/08/2025 110.000,00$     

19/08/2025 110.000,00$     

19/08/2025 100.000,00$     

19/08/2025 5.000,00$     

19/08/2025 5.000,00$     

22/08/2025 5.000,00$     

22/08/2025 5.000,00$     

23/08/2025 100.000,00$     

23/08/2025 110.000,00$     

25/08/2025 110.000,00$     

25/08/2025 100.000,00$     

26/08/2025 5.000,00$     

26/08/2025 5.000,00$     

29/08/2025 5.000,00$     

29/08/2025 5.000,00$     

30/08/2025 100.000,00$     

30/08/2025 110.000,00$     

1.320.000,00$    

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

ORDENADOR DEL GASTO 

CARLOS ALBERTO GUTIERREZ Zoila Castro Florez

7510912 Oficinista G02

Nelson Enrique Velez Cantillo

Subdirector (E)

Cartagena - Magangue Automovil

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al 

valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Magangue - Tuiquisio Lancha

MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Cartagena, 26 de octubre 2025 Código Regional : 13

NOMBRE DEL CONTRATISTA: CARLOS ALBERTO GUTIERREZ Código Centro: 9218

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1110527452 Fecha de elaboración: 26/10/2025

En desarrollo de la comisión No. 81225 durante los días 11 al 30 de agosto de 2025 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal 

sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO

Lancha

Tiquisio - Magangue Lancha

Magangue - Cartagena Automovil

Tiquisio - Magangue Lancha

Magangue - Cartagena Automovil

Cartagena - Magangue Automovil

Magangue - Tuiquisio Lancha

Tiquisio - Magangue Lancha

Magangue - Cartagena Automovil

Cartagena - Magangue Automovil

Magangue - Tuiquisio

Fundación Folclor Tiquisio - Alcaldia Tiquisio Moto

Alcaldia Tiquisio - Fundación Folclor Tiquisio Moto

Fundación Folclor Tiquisio - Alcaldia Tiquisio Moto

Alcaldia Tiquisio - Fundación Folclor Tiquisio Moto

Fundación Folclor Tiquisio - Alcaldia Tiquisio Moto

Alcaldia Tiquisio - Fundación Folclor Tiquisio Moto

Fundación Folclor Tiquisio - Alcaldia Tiquisio Moto

Alcaldia Tiquisio - Fundación Folclor Tiquisio Moto

Fundación Folclor Tiquisio - Alcaldia Tiquisio Moto

Alcaldia Tiquisio - Fundación Folclor Tiquisio Moto

Fundación Folclor Tiquisio - Alcaldia Tiquisio Moto

Alcaldia Tiquisio - Fundación Folclor Tiquisio Moto
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