FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE Codigo Regional 13
SENA SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO) ICédigo Centro 0921810
7AV REGIONAL BOLIVAR Fecha Elaboracion Noviembre de 2025
SERVICIO NACIONAL CENTRO PARA LA INDUSTRIA PETROQUIMICA-BOLIVAR Version ENERO - 2.25
DE APRENDIZAJE Adguiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1 ID de Proceso 20786-901073
DATOS DEL CONTRATISTA
Nombres y apellidos: CARLOS ALBERTO GUTIERREZ ARENAS Banco a consignar: BANCOLOMBIA
Cédula de Ciudadania 1.110.527.452 Tipo de cuenta: AHORROS
Correo electrénico: instructoranimacion3d@gmail.com Numero de Cuenta: 59728557138
IP/N° de contacto: 0 Presta Servicios Excluidos de IVA: Sl
Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2024 NO
¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO

Ne° del contrato: 7510912/2025 N° Compromiso SIIF

14725 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato

11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripcion del servicio prestado)

PRESTAR LOS SERVICIOS COMO INSTRUCTOR EN EL AREA DE MANEJO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS E INTERNET,
MANTENIMIENTO DE COMPUTADORES

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/09/2025 Al 30/09/2025 Saldo Anterior del Contrato: $17.324.825
Numero de pago 8 Valor Total del Contrato: $ 46.455.061
Valor Bruto Pago: $4.599.511,00 Nuevo Saldo del Contrato: $12.725.314
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $4.599.511 Ninguno 0,00%
Ingresos por comisiones $ 1.320.000 Retencion en la Fuente del Periodo $0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $5.919.511 Menos, Retefuente Otros Ingresos $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $4.039.411 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR

Setiembre Agosto Base retencion en la fuente a titulo de RENTAl  4.039.411,00 | TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° RadicacionpagoSS | commmeee 7988300947 Base retencion en la fuente a titulo de ICA[  4.599.511,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 1.839.804|$ 1.839.804 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 230.000 [$ 230.000 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 294.400 [$ 294.400 Menos Retencién en la Fuente| 0,00 [ 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL | $ 9.700 | $ 9.700 Reteica - 8299 - CARTAGENA| 39.372,00 | 0,856%
Aportes pensién de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 0%
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 0%
Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 796.784| % - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $36.062.775|$ 1.346.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$ 7.451.000
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $4.560.139,00

SON: CUATRO MILLONES QUINIENTOS SESENTA MIL CIENTO TREINTA Y NUEVE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

FICHA: 3326569 - MANEJO DE HERRAMIENTAS DE MARKETING DIGITAL - CARTAGENA

SE FORMARON APRENDICES EN: Estructurar comunidades virtuales de acuerdo con técnicas de marketing digital y tipo de negocio

FICHA:3326559 - CARACTERIZACION DE ELEMENTOS DEL MARKETING - CARTAGENA

SE FORMARON APRENDICES EN: Evaluar estrategias de mercadeo de acuerdo con objetivos comerciales

SE EVALUARON LAS FICHAS ASIGNADAS PARA EL MES DE SEPTIEMBRE 2025 - 3326559 - 3326569

SE CARGARON LAS EVIDENCIAS Y DOCUMENTOS PERTINENTES A LA CARPETA DEL DRIVE DEL CENTRO PARA LA INDUCTRIA PETROQUIMICA

SE REALIZO EL PAGO DE LA SEGURIDAD SOCIAL PARA EL MES DE AGOSTO DE 2025

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados

contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensidn, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los < \C\O S GU—\-: &Y \‘-&%
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados Q

en la disminucién de la Base de Retencion en la Fuente en ningun otro contrato; 3. El nimero de trabajadores

A.

contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda CARLOS ALBERTO GUTIERREZ ARENAS
la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripciéon de cada uno de los campos aqui EL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacion de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO: Autorizo el presente pago.

1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;
2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente

informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

El Supervisor,

ZOILA CASTRO FLOREZ
OFICINISTA G02

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO
NELSON VELEZ CANTILLO

SUBDIRECTOR DE CENTRO GO02(E)

27/11/25 20:53:14 USUARIO: SIC - C.C. 1110527452
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

COMPROBANTE DE PAGO

= Bancolombia

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACION:

CIUDAD/MUNICIPIO:
DIRECCION:

TIPO APORTANTE:
TIPO EMPRESA:

NOMBRE O RAZON SOCIAL:

FORMA DE PRESENTACION:
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA):

CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 1110527452
CARLOS ALBERTO GUTIERREZ ARENAS

CARTAGENA DEPARTAMENTO:
BARRIO EL RECREO TELEFONO:
02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE:
PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA:
UNICO

BOLIVAR

3165383

I-INDEPENDIENTE

Otras actividades de servicios

NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NUMERO PLANILLA:

PERIODO COTIZACION
OTROS SUBSISTEMAS:

DIAS DE MORA:

FECHA PAGO (aaaa/mm/dd):

7988300947 TIPO DE PLANILLA:

MES: agosto PERIODO COTIZACION
ANO: 2025 SALUD:
49

2025/10/30 NUMERO AUTORIZACION:

I-INDEPENDIENTES

MES: agosto
ANO: 2025
1888255507

NOVEDADES
ING | RET | TDE | TAE | TDP | TAP |COR | VSP | VST |-SLN |COM| IGE | LMA | VAC | AVP | VCT | IRP
X
( LIQUIDACION GENERAL
TOTALES
COTIZANTES | TOTAL PAGADO
PENSION
ADMINISTRADORA
NIT CODIGO NOMBRE
8002279406 | 231001 231001-COLEONDOS 1 $303.400
SUBTOTAL: 1 $303.400
SALUD
ADMINISTRADORA
NIT CODIGO NOMBRE
8001309074 EPS002 EPS002-SALUD TOTAL 1 $237.000
SUBTOTAL: 1 $237.000
RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA
NIT CODIGO NOMBRE
8600111536| 14-23 14-23-POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 10.000
SUBTOTAL: 1 $ 10.000
VALOR SIN MORA: $534.100
VALOR MORA: $ 16.300
TOTAL PAGADO: $ 550.400
2025/10/30 8:47 AM USUARIO: SOI - CC1110527452 PAGINA 1 DE 1




F i ., . e . ,
ua Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-013-  CENTRO PARA LA INDUSTRIA

n L A5 _I Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHpjsuarez PEDRO JOSE SUAREZ TABOADA
|
- Nacion Reporte: 921810 PETROQUIMICA-BOLIVAR

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2025-08-11-2:36 p. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 81225 Fecha Solicitud 2025-08-11 Estado de la Comisién Autorizada ggilc_ilavdAI'E?jecutora 0 Subunidad - 36-02-00-013-921810 CENTRO PARA LA INDUSTRIA PETROQUIMICA-
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-08-11 Genera Viaticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial

CDP de viaticos
Consecutivo CDP 1425 Dependencia Solicitante 921885 CENTRO PARA LA INDUSTRIA PETROQUIMICA-BOLIVAR - ECONOMIA POPULAR

- C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL

. . L . I O Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::':::’s:;z Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
DESARROLLAR Y EJECUTAR
FORMACION COMPLEMENTARIA EN
WHATSAPP BUSINESS,
19 4.599.511,00 0,00 0,00 1.320.000,00 1.320.000,00 CARACTERIZACION DEL
MARKETING, MARKETING DIGITAL,
CARLOS ALBERTO y '
GUTIERREZ | cc: 1110527452 |SONTRATIS | piorizada FICHAS 3290602, 3290603, 3290604
ARENAS T
2025-08-11 2025-08-30 BOLIVAR/ BOLIVAR / TIQUISIO 19 No 0
CARTAGENA
Totales Solicitud de Comision 0,00 1.320.000,00 | 1.320.000,00

OBJETO DE LA COMISION

DESARROLLAR Y EJECUTAR FORMACION COMPLEMENTARIA EN WHATSAPP BUSINESS, CARACTERIZACION DEL MARKETING, MARKETING DIGITAL, FICHAS 3290602, 3290603, 3290604

ORDENADOR DEL GASTO

|dentificacion: 73164504 Nombre: NELSON ENRIQUE VELEZ CANTILLO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO PARA LA INDUSTRIA
PETROQUIMICA - BOLIVAR

Firma Responsable

Verificado Por: KATHERINE DEL CARMEN MUNOZ BOTERO Fecha Verificacion: 11/08/2025 14:22:26

Pagina 1 de 1



SENA Version: 05
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GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica |:| Pablica Clasificada l:| Publica Reservada D

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 22/07/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
CARLOS ALBERTO GUTIERREZ ARENAS Tipo: [ No. 1.110527.452
FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. 7510012 ANO 2025 23 2 2025
© DEL CONTRATO
OBIETO CONTRACTORL: Prestar Ervicos personales de cardcter temporal para planear y orentar [ Formacian Profesional InCegra, Que programe el centro d
formacién en sus diferentes niveles en modalidad FORMACION TITULADA - COMPLEMENTARIA, las politicas
DIRECCIGN GENERAL/ Bolivar DEPENDENCIA/ Centro para la Industria Petroquimica
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
NELSON VELEZ CANTILLO SUBDIRECTOR ( E
GASTO (de la Movilizacién) CARGO (€)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A)
DEL CONTRATO ZOILA CASTRO FLORES CARGO OFICINISTA G02
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA CARTAGENA - TIQUISIO - CARTAGENA
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O OFICINA DE LA
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA: ALCALDIA MUNICIPAL DE TIQUISIO | CONTACTO MUJER
CIUDAD/PAIS N
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 1 ‘ 8 ‘ 2025 ’ 30 8 2025
DESARROLLAR Y EJECUTAR FORMACION COMPLEMENTARIA EN: WHATSAPP BUSINESS, CARACTERIZACION DEL MARKETING,
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
MARKETING DIGITAL, FICHAS: 3290602 - 3290603 - 3290604

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

i Ejecutar la formacién profesional integral de acuerdo con el curriculo, desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas de: WHATSAPP BUSINESS,
CARACTERIZACION DEL MARKETING, MARKETING DIGITAL objeto del contrato.
5 Aplicar segin la modalidad, de ensefianza, izaje, seguimiento y evaluacion de acuerdo con los 6gicos y
dela entidad.
3 Emitir juicio valorativo sobre el nivel de imiento de los resultados izajes de as del programa, adquiridos por los aprendices en el
desarrollo de su formacidn, aplicando los procedimientos, plazos y herramientas tecnoldgicas que la entidad defina.

ACTIVIDADES ( (Debers contener i ion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio 11 [ 8 [ 2025
Desplazamiento ruta de ida: CARTAGENA - TIQUISIO
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
HORA: AM/PM ‘
[
FMJ I
FMJ I
[
Actividades a ejecutar:
‘ MARKETING DIGITAL, FICHAS: 3290602 - 3290603 - 3290604
11 [ 8 [ 2025 ]
Actividades a ejecutar:
‘ Wpartir formacion a poblacion Yy ‘en: WHATSAPP BUSINESS, CARACTERIZATION DEL MARKETING,
u HORA: AM/PM MARKETING DIGITAL, FICHAS: 3290602 - 3290603 - 3290604
12 [ 8 [ 2025 ]
Actividades a ejecutar:
‘ Tmpartir formacion a poblacion Y ‘en: WHATSAPP BUSINESS, CARACTERIZATION DELC MARKETING,
12 HORA: AM/PM MARKETING DIGITAL, FICHAS: 3290602 - 3290603 - 3290604
Dia 8 13 [ 8 [ 2025 ]
Actividades a ejecutar:
‘ Tmpartir formacion a poblacion Y ‘en: WHATSAPP BUSINESS, CARACTERIZATION DELC MARKETING,
13 HORA: AM/PM MARKETING DIGITAL, FICHAS: 3290602 - 3290603 - 3290604
14 [ 8 [ 2025 ]
Actividades a ejecutar:
‘ Apartir formacion a poblacion Yy ‘en: WHATSAPP BUSINESS, CARACTERIZATION DEL MARKETING,
1 HORA: AM/PM MARKETING DIGITAL, FICHAS: 3290602 - 3290603 - 3290604
15 [ 8 [ 2025 ]
Actividades a ejecutar:
- Tmpartir formacion a poblacion Y eh: WHATSAPP BUSINESS, CARACTERTZACTON DEL MARKETING,
15 HORA: AM/PM MARKETING DIGITAL, FICHAS: 3290602 - 3290603 - 3290604
16 [ 8 [ 2025 ]
Actividades a ejecutar:
o p— ‘ Tmpartir formacion a poblacion Y eh: WHATSAPP BUSINESS, CARACTERTZACTON DEL MARKETING,
: A/ MARKETING DIGITAL, FICHAS: 3290602 - 3290603 - 3290604
19 [ 8 [ 2025 ]
Actividades a ejecutar:
- p— ‘ Tmpartir formacion a poblacion Y eh: WHATSAPP BUSINESS, CARACTERTZACTON DEL MARKETING,
: AM/ MARKETING DIGITAL, FICHAS: 3290602 - 3290603 - 3290604
20 [ 8 [ 2025 ]
Actividades a ejecutar:
» p— ‘ Tmpartir formacion a poblacion Y eh: WHATSAPP BUSINESS, CARACTERTZACTON DEL MARKETING,
: AM/ MARKETING DIGITAL, FICHAS: 3290602 - 3290603 - 3290604
21 [ 8 [ 2025 ]
Actividades a ejecutar:
n p— ‘ Tmpartir formacion a poblacion Y eh: WHATSAPP BUSINESS, CARACTERTZACTON DEL MARKETING,
: AM/ MARKETING DIGITAL, FICHAS: 3290602 - 3290603 - 3290604
22 [ 8 [ 2025 ]
Actividades a ejecutar:




22 HORA: AM/PM

Tmpartir formacion a poblacion

Dia 16 23 [

B [ 2025

v ent
MARKETING DIGITAL, FICHAS:

WHATSAPP BUSINESS, CARACTERIZACION DEL MIARKETING,
3290602 - 3290603 - 3290604

Actividades a ejecutar:

mpartit formacion a poblacion vulnerable y desplazada en WHATSAPP BUSINESS, CARACTERTZACION DEL MARKETING,
“ HORA: AM/PM MARKETING DIGITAL, FICHAS: 3290602 - 3290603 - 3290604
Dia 17 25 [ 8 [ 2025
Actividades a ejecutar
mpartir formacion a poblacion vulnerable y desplazada en WHATSAPP BUSIN ARACTERIZATION DEL MARRETING;
“ HORA: AM/PM MARKETING DIGITAL, FICHAS: 3290602 - 3290603 - 3290604
Dia 18 26 [ 8 [ 2025
Actividades a ejecutar:
mpartit formacion a poblacion vulnerable y desplazada ent WHATSAPP BUSINESS, ONDECMIA NG;
n HORA: AM/PM MARKETING DIGITAL, FICHAS: 3290602 - 3290603 - 3290604
Dia 19 27 [ 8 [ 2025
Actividades a ejecutar:
Tparti formacion a poblacion vulnerable y desplazada en: WHATSAPP BUSINESS, CARACTERTZACION DEL MARKETING,
n HORA: AM/PM MARKETING DIGITAL, FICHAS: 3290602 - 3290603 - 3290604
Dia 20 28 [ 8 [ 2025
Actividades a ejecutar:
mpartir Tormacion a poblacion vulnerable y desplazada en WHATSAPP BUSIN ARACTERTZATION DEL MARRETING;
n HORA: AM/PM MARKETING DIGITAL, FICHAS: 3290602 - 3290603 - 3290604
Dia 21 29 [ 8 [ 2025
Actividades a ejecutz
mpartir formacion a poblacion vulnerable y desplazada en: WHATSAPP BUSINESS, CARA ONDECMIA NG,
“ HORA: AM/PM MARKETING DIGITAL, FICHAS: 3290602 - 3290603 - 3290604
Dia Fin 30 [ 8 [ 2025
Actividades a ejecutar:
Tmpartir formacion a poblacion 17 en: WHATSAPP BUSINESS, CARACTERIZACION DEL MARKETING,
30 ‘ HORA: AM/PM ‘

MARKETING DIGITAL, FICHAS:

3290602 - 3290603 - 3290604

Desplazamiento ruta de regreso:

TIQUISIO - CARTAGENA

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Observaciones:

TERRESTRE

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

CANTIL

L i
Nombres y Apellidos: NELSON ENRIQUE VELEZ |Nombres y Apellidos: Zoila CastroTiorez

Todos Goveres A

Cargo: SUBDIRECTOR

Cargo: Oficinista G02

Nombres y Apellidos: CARLOS ALBERTO
GUTIERREZ ARENAS

GTH-F-090 V.05
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Cartagena de Indias, 24 de octubre 2025

PRESENTADO A: Nelson Enrique Vélez Cantillo

ORDEN DE VIAJE No: 81225 | FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
11/08/2025 30/08/2025

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
BOLIVAR/CENTRO PARA INDUSTRIA TIQUISIO - BOLIVAR
PETROQUIMICA

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: DESARROLLAR'Y EJECUTAR FORMACION COMPLEMENTARIA EN
WHATSAPP BUSINESS, CARACTERIZACION DEL MARKETING, MARKETING DIGITAL, FICHAS 3290602,
3290603, 3290604

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Trabajo investigativo con sustentacion
2. Taller Grupal
3. Ejercicios practicos individuales

RESULTADOS:

1. Identificar los componentes basicos del marketing, como la mezcla de mercadeo,
segmentacién y posicionamiento, para disefiar estrategias acordes al mercado objeto.

2. Disenar estrategias de marketing digital que incluyan el uso de herramientas tecnolégicas y
enfoques innovadores como el neuromarketing y neuro ventas

3. Analizar y evaluar indicadores de resultados de marketing, como el retorno de inversién (ROI),
para garantizar la efectividad de las acciones.

4. Proponer planes de mercadeo que integren aspectos de sostenibilidad, responsabilidad social
y tendencias emergentes en el mercado, orientados al crecimiento y diferenciacion
empresarial.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Fotos
2. Imé&genes de actividades

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Taller grupal y debate Instructor 22 de agosto 2025
2. Elaboracion y sustentacion | Aprendices 25 de agosto 2025
trabajo investigativo

GTH-F-087 V.02
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CONCLUSIONES:

1. Los aprendices lograron comprender y aplicar conceptos fundamentales del marketing, como
la segmentacion, el posicionamiento y la mezcla de mercadeo, para disefiar estrategias

alineadas con las necesidades especificas de un mercado objetivo.

2. Desarrollaron habilidades para identificar y evaluar indicadores clave de desempefio en
marketing, como el ROI, lo que les permite analizar el impacto de su estrategia.

3. Adquirieron competencias practicas en el uso de herramientas tecnolégicas y metodologias
innovadoras, como el marketing digital y el neuromarketing, consolidando su capacidad para
disefiar y ejecutar planos de marketing en escenarios.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO

FIRMA

CARLOS ALBERTO GUTIERREZ

Coodvos Guvered A

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
OFICINISTA G2 ZOILA CASTRO FLOREZ afe (O

GTH-F-087 V.02
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EVIDENCIAS DE FORMACION CARLOS GUTIERREZ MES DE AGOSTO DE 2025
CORRESPONDIENTES A LAS FICHAS 3290602; 3290603; 3290604 MODO PRESENCIAL.

Introduccion al marketing digital

Tabla de contenido

1 ;@ Objetivos del marketing digital
5 ?-:o:-g A .
- Estrategia de promociéon SEO y
SEM
3. Estrategia de ventas y objetivos
(% SMART
)
4. f/”é‘ﬂ Contenidos digitales y redes
L sociales
5 go Tu primer plan de marketing
aQ

Objetivos del marketing digital

Etapa inicial Etapa intermedia Etapa avanzada
Posicionar mi marca en internet Conquistar nuevos
@ Dar a conocer mercados
mi marca
ﬁt} Captar nuevos
= clientes Lanzar nuevos
= @ productos
Empezar a
;ender en /il Incrementar las
nea N i
i ventas ow; Fidelizar clientes
D Identificar cambios/
ﬁ’ nuevas necesidades /I Incrementar las
II ventas

|

Optimizar el embudo de conversion

Tomado de: hitps:/iwww.cyberclick.es/numerical-blog/objetivos-de-un-plan-de-marketing-10-ejemplos
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El embudo de conversion

- Visita la pagina web

- Ve un anuncio en Google / RRSS/ Otra web
- Ve el perfil en redes sociales

- Lee un articulo del biog

-etc

01 Primer
s Contacto

i g - Lena formulanio de contacto
| 5 - Se suscribe newsletter

‘J"\Irj;):’:’ """""" ®  _Empleza a segur las redes sociales
it SISl -etc

Lead
cualificado

- Muestra interés en los correos
- Se apunta al webinar

- Visita la pagina de venta

- Se apunta a una lista de espera
-etc

- Realiza la compra

snos @ @ @ @

Tomado de: httpsi//donaldmunoz.com/que-es-un-embudo-de-conversion/

Reafirma la marca de tu emprendimiento

—C O

N — El logotipo

//_/’:%X. Nombre oficial « ¢Se relaciona de inmediato con tu

] @Lj—_‘ emprendimiento?

NS )
‘gf/ﬁ" + ¢Es facil de pronunciar? * ¢Se parece al de tu competencia?

+ ¢Se relaciona con el + ¢ Los colores representan tu

Define la identidad
producto? marca?

* Valores

+ Emociones

Tomado de: https//donaldmunoz.com/que-es-un-embudo-de-conversion/
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Posibilidades con WhatsApp Business

Instalacion de WhatsApp Business

Configuracidn del perfil de negocio

Creacion de su catdlogo de productos y servicios
Uso de etiquetas

Vinculaciéon de WhatsApp Business con redes sociales
Mensajes y respuestas rapidas

Campanas publicitarias en Facebook e Instagram
Cobros electronicos por WhatsApp Business
Técnicas de cierre de ventas por WhatsApp Business
Libro de activacidn digital en 21 dias

Preguntas

GTH-F-087 V.02
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WhatsApp Business Nuevo grupo

Nueva difusién

) cHATS@  EsTADOS+

Cristian Reinosa 6 Cristian Re Etiauetas
Fot Foto

LLAMADAS CHATS 0

(0]

WhatsApp Web

(5 )

@ Felipe Ramirez

+57 321 7770200

Orlando Felipe
P, 3

F Orlando Felipe
o Paula

Felipe R:

s Mensajes destacados
y entras por
+573217

2 te mando pantallazo de Pay Ya te mando pantallazo de Payu

Bruna Facundez

Beatriz Eventos
03

0

Bruna Facundez

Sticker (2]

Beatriz Eventos
U

N

A~RO "

€ Ajustes de empresa

Perfil de empresa

Catélogo

Estadisticas

Enlace directo

Cuentas vinculadas

Herramientas de mensajeria

Mensaje de ausencia

Mensaje de bienvenida

Respuestas rapidas

®9 &

Lorena Pauta Febrer.. ® o ' Lorena Pauta Febrer.. ® o
Por favor Por favor

Administrador de catdlogo

.
F TR Marketing para Seguros

t Marketing Digital Aplic...

'a Marketing de Moda

Catalogo de WhatsApp Business

* Esuna herramienta que facilita poder
mostrar tus productos y servicios sin
necesidad de tener una pagina web y asi
tener presencia digital. :

= " Marketing Turistico

* Descripcion
* Nombre del producto o servicio
* Precio (Opcional)
* Descripcion
* (Codigo de producto o servicio

(=

A;}& Marketing Gastronémico
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Etiquetas en WhatsApp Business

* Ejemplos de etiquetas (Marcas a contactos)
1. Cliente potencial
2. Pendiente de pago
3. Cliente
4. Cliente de producto Ao B

Etapal  Generacion

l Cualificar

Fiapa 2 Convertir

l
Etapa3  Cliente

Mensajes y respuestas rapidas

* Tipos de mensajes que se pueden “automatizar”
1. Mensajes de ausencia

2. Mensaje de bienvenida ‘0

3. Respuestas rapidas

1. Precios‘ o0
2. Ubicacion —
3. Referencias

4, Contacto

GTH-F-087 V.02
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Best Marketing Talent
(Predeterminada)
] )

¢ Trabajas o eres duefio de un restaurante y
deseas aprender a a traer més clientes usando
WhatsApp, Instagram, Facebook.

Restaurantes

MANUAL DE MARKETING DIGITAL

Chat de WhatsApp 15 Bedar knoetiye

o1 mentarios. @+
1) Me gusta () Comentar 2> Compartir
& P s @D

SENA

132

< Facebook

“, BMT

Marketing Digital Aplicado a...

Enlace:
https://fb.me/3qFFrBCra

Vi esto en Facebook...
con y
q Wi e il [t iy a6 p
all ISy il if col ] ] k) RN B
11111 | E<

123 espacio intro

©

W AG .

Administrador de catalogo

Marketing para Seguros

Marketing de Moda

Marketing Turistico

Marketing Gastronémico

Marketing Inmobiliario

Atencion Interés Deseo y Accion

Cliente Potencial Vendedor

T Tl
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GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Cartagena, 26 de octubre 2025 Cédigo Regional : 13
NOMBRE DEL CONTRATISTA: CARLOS ALBERTO GUTIERREZ Cédigo Centro: 9218
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1110527452 Fecha de elaboracién: 26/10/2025
En desarrollo de la comisién No. 81225 durante los dias 11 al 30 de agosto de 2025 se informa que en los tramos detallados a continuacién, fue necesario utilizar transporte informal
sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
11/08/2025 Cartagena - Magangue Automovil S 110.000,00
11/08/2025 Magangue - Tuiquisio Lancha S 100.000,00
12/08/2025 Alcaldia Tiquisio - Fundacidn Folclor Tiquisio Moto S 5.000,00
12/08/2025 Fundacion Folclor Tiquisio - Alcaldia Tiquisio Moto S 5.000,00
15/08/2025 Alcaldia Tiquisio - Fundacidn Folclor Tiquisio Moto S 5.000,00
15/08/2025 Fundacion Folclor Tiquisio - Alcaldia Tiquisio Moto S 5.000,00
16/08/2025 Tiquisio - Magangue Lancha S 100.000,00
16/08/2025 Magangue - Cartagena Automovil S 110.000,00
19/08/2025 Cartagena - Magangue Automovil S 110.000,00
19/08/2025 Magangue - Tuiquisio Lancha S 100.000,00
19/08/2025 Alcaldia Tiquisio - Fundacidn Folclor Tiquisio Moto S 5.000,00
19/08/2025 Fundacion Folclor Tiquisio - Alcaldia Tiquisio Moto S 5.000,00
22/08/2025 Alcaldia Tiquisio - Fundacidn Folclor Tiquisio Moto S 5.000,00
22/08/2025 Fundacion Folclor Tiquisio - Alcaldia Tiquisio Moto S 5.000,00
23/08/2025 Tiquisio - Magangue Lancha S 100.000,00
23/08/2025 Magangue - Cartagena Automovil S 110.000,00
25/08/2025 Cartagena - Magangue Automovil S 110.000,00
25/08/2025 Magangue - Tuiquisio Lancha S 100.000,00
26/08/2025 Alcaldia Tiquisio - Fundacién Folclor Tiquisio Moto S 5.000,00
26/08/2025 Fundacion Folclor Tiquisio - Alcaldia Tiquisio Moto S 5.000,00
29/08/2025 Alcaldia Tiquisio - Fundacidn Folclor Tiquisio Moto S 5.000,00
29/08/2025 Fundacion Folclor Tiquisio - Alcaldia Tiquisio Moto S 5.000,00
30/08/2025 Tiquisio - Magangue Lancha S 100.000,00
30/08/2025 Magangue - Cartagena Automovil S 110.000,00

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:| $ 1.320.000,00

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al
valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato,

se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA

SUPERVISOR DE CONTRATO

ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo: CARLOS ALBERTO GUTIERREZ

Nombre completo: Zoila Castro Florez

Nombre completo: Nelson Enrique Velez Cantillo

Numero de Contrato: 7510912 Cargo: Oficinista G02 Cargo: Subdirector (E)
ot ey A s W {
Firma: CQ - GU et Firma: (_-;'I(-L Tt Firma:
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