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‘ Fecha:

‘21‘de

‘ Noviembre ‘ de ‘

2025

Acta de recibo Inicial __ Parcial _X_Final __

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contrato numero:

20250967

Tipo de contrato:

CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA INSTITUCION
UNIVERSITARIA DE BARRANQUILLA IUB

Nombre de Contratista:

CAMILO ANDRES VITOLA DE LA HOZ

BARRANQUILLA IUB

Objeto del contrato: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA INSTITUCION UNIVERSITARIA DE

Valor del $ 6.903.805 (El valor estimado del contrato es la suma
X de Seis millones novecientos tres mil ochocientos cinco | RP Numero: 253564
contrato:
pesos moneda legal)
2.1.2.02.02.008 - Servicios . .
Vicerrectoria
. prestados a las Fuente de . Centro de L :
Rubro: empresas Yy servicios Financiacion: Recursos propios Costo: ':i‘:::r':l'iztrr:"va y
de produccion
Plazo del s Fecha de
contrato: Fecha de inicio: 28/10/2025 finalizacion: 19/12/2025
Suspension de
contrato: (Si Fecha de suspension: N/A Fe_cl_1a_ d.e N/A
1 reinicio:
aplica)
INFORMACION ADICIONAL DEL CONTRATO
Aqlclonal al contrato N/A
numero:
Tipo de contrato: N/A
Nombre de Contratista: N/A
Objeto del contrato: N/A
Valor del
adicional N/A cator rotalDel |y RP Numero: | N/A
contrato:
. Fuente de . Centro de
Rubro: N/A Financiacion: Recursos Propio Costo: N/A
Plazo del sl Fecha de
contrato: Fecha de inicio: N/A finalizacion: N/A
Suspension de
contrato: (Si Fecha de suspension: | N/A Fe_ct_la_ d-e N/A
) reinicio:
aplica)

INFORMACION DEL PAGO

Valor a Pagar Parcial: $ 2.625.021 Dos millones seiscientos veinticinco mil veintiun pesos M/L.
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Periodo al que corresponde el pago: Segundo pago contrato 20250967
GARANTIAS CONSTITUIDAS POR EL CONTRATISTA (las solicitadas en el contrato):

Vigencia

Amparos Aseguradora No de Pdliza Desde Hasta
(dd-MM-yyyy) | (dd-MM-yyyy)

Calidad del servicio N/A N/A N/A N/A
Cumplimiento N/A N/A N/A N/A
Anticipo N/A N/A N/A N/A
Pago anticipado N/A N/A N/A N/A
Caldan y orecto ancionamenio e | un s s un
Salarios y prestaciones N/A N/A N/A N/A
Responsabilidad Civil Extracontractual | N/A N/A N/A N/A
Otros N/A N/A N/A N/A

ACREDITACION PAGOS
APORTES (Persona Natural)

BASE GRAVABLE 40% DEL VALOR DEL CONTRATO

APORTE CORRESPONDIENTE
AL MES DE:

Salud 12.5% $ 178.000 Octubre 2025
Pension 16% $ 227.800 Octubre 2025
ARL 0,522% |$ 7.500 Octubre 2025

CERTIFICACION APORTES PARAFISCALES REVISOR FISCAL — REPRESENTANTE LEGAL

(Persona Juridica) Fecha (dd/mm/aaaa) N/A
CONTRATO 20250967

PAGO DE ESTAMPILLAS DISTRITALES BASE GRAVABLE N° Recibo Pago Valor Pagado Fecha de Pago
Estampilla ITSA $6.903.805 20250098992 $21.000 31/10/2025
Estampilla Pro — Dotacion (Tercera N/A
Edad) N/A N/A N/A
Estampilla Pro Cultura N/A N/A N/A N/A
Bono al Deporte N/A N/A N/A N/A

ADICIONAL DEL CONTRATO N/A
PAGO DE ESTAMPILLAS DISTRITALES BASE GRAVABLE N° Recibo Pago Valor Pagado Fecha de Pago
Estampilla ITSA N/A N/A N/A N/A
Estampilla Pro — Dotacion (Tercera N/A
Edad) N/A N/A N/A
Estampilla Pro Cultura N/A N/A N/A N/A
Bono al Deporte N/A N/A N/A N/A
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PAGO DE ESTAMPILLAS DEPARTAMENTALES: N° Recibo Pago Valor Pagado Fecha de Pago
Estampilla Pro-Hospitales de 1y 2 Niveles N/A N/A N/A
Estampilla Pro-Hospital Universitario CARI N/A N/A N/A
Estampilla Pro-Electrificacion Rural N/A N/A N/A
Estampilla Pro-Cultura N/A N/A N/A
Estampilla Pro-Desarrollo N/A N/A N/A
Estampilla Pro-Ciudadela Universitaria N/A N/A N/A
Estampilla Pro-Anciano N/A N/A N/A
ASISTENTES A LA REUNION
Interventor(es) o Wendy Loraine Villarreal Espriella
Supervisor (es):
Por parte del contratista: Camilo Andrés Vitola De La Hoz
Lugar donde se realiza la reunion Sala de Juntas Soledad
Hora de inicio (a.m./p.m.) 9:00 am Hora de finalizacion (a.m./p.m.) 10:00 am

VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS COMPROMISOS Y/O ACTIVIDADES CONTEMPLADAS EN EL CONTRATO

Actividad /Compromiso

Justificacion / Observacion

Apoyar en la validacién de la informacion en la herramienta
HECAA que permite el cargue de los datos requeridos por el
Ministerios de Educacion Nacional — MEN, correspondiente al
sistema de Informacion para la Educacion Superior — SNIES y el
Sistema para la Prevencion de la Desercion de la Educacion
Superior — SPADIES, de acuerdo con los términos referenciados
en los decretos que lo reglamentan.

Apoyar en la recopilacion, organizacion y reporte de informacién
en la herramienta HECAA (SNIES y SPADIES). Se realiz6 la
recopilacién de datos académicos e institucionales requeridos
por el MEN, incluyendo matricula, desercion, programas activos
y cobertura. La informacion fue organizada en formatos
compatibles con HECAA y cargada en los plazos establecidos,
garantizando la trazabilidad y veracidad de los datos reportados.

Apoyar en la recopilacion, organizacion y reporte de informacién
en la herramienta SIJA que permite el cargue de los datos la
Departamento de Prosperidad Social — DPS, de acuerdo con los
términos referenciados en los decretos que lo reglamentan.

Se cumplié con los requerimientos del programa Jovenes en
Accibn, garantizando el correcto cargue de los datos de los
estudiantes beneficiarios. Entre las tareas realizadas se
destacan:

1. Revision y validacion de listados de estudiantes activos por
corte.

2. Apoyo en la carga de archivos en el sistema SIJA en los
tiempos estipulados por el DPS.

3. Elaboracion de reportes consolidados con observaciones de
inconsistencias detectadas.

Apoyar en la revision de la informacién consolidada para la
construccion del documento Seguimiento de los Beneficiarios de
la Politica de Gratuidad.

Apoyar en la consolidacion de informacion para el documento de
Seguimiento de Beneficiarios de Gratuidad. Se integraron datos
de matricula, rendimiento académico y permanencia estudiantil
para construir un informe técnico que evidencie el impacto de la
politica de gratuidad en la institucion.

Apoyar en el andlisis que permita construir la proyeccién académica
cuatrimestral, mediante el cual, se definan los grupos de primer
ingreso y la continuidad estudiantil que nos apoye a la planeacion de
los horarios académicos.

Se realizdé la planeacion anticipada del nimero de grupos
necesarios para cada programa, facilitando una cobertura
académica ajustada a la demanda real. Algunas de las tareas
ejecutadas fueron:
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1. Revision del histérico de matricula por programa y corte.

2. Apoyo en la creacion de escenarios de oferta con base en la
proyeccién de continuidad estudiantil.

3. Consolidacion de datos en matrices para su socializaciéon con
las Facultades

Apoyar en el seguimiento y control de la estructuraciéon de la
proyeccion académica a nivel de modulos por programas con el
apoyo de las Facultades y las Unidades de Idiomas para establecer
horarios y recursos fisicos.

Se realiz6 acompafiamiento activo en la construcciéon de los
horarios por programa, asegurando articulacion entre las
Facultades y la Unidad de Centro de idiomas. Se cumplieron
tareas como:

1. Asignacion preliminar de franjas
disponibilidad de salones y docentes.

horarias segun la

2. Apoyo en reuniones de revision de mallas curriculares y
compatibilidad entre médulos.

3. Registro de ajustes en base de datos y control de versiones de
la proyeccién académica.

Apoyar en la administracion del sistema de solicitudes y asignacién
de recursos fisicos por medio de la herramienta institucional Mi
Espacio.

Se gestiond para garantizar la adecuada disponibilidad y uso de
espacios fisicos. Las tareas realizadas incluyeron:

1. Revision diaria de las solicitudes

administrativas.

académicas y

2. Asignacion de aulas especiales, laboratorios, auditorios, segin
requerimientos técnicos.

3. Seguimiento a reportes de conflictos o fallos en la reserva de
espacios.

4. Soporte a usuarios en el uso del sistema y redireccion de
casos especiales a infraestructura.

Apoyar en la elaboracion de informe de uso de infraestructura fisica,
tecnolégica y deportiva, solicitudes de recursos por medio de
sistema de reserva de Mi Espacio y analisis de seguimiento de
matriculas y becados anual y cuatrimestral.

Se realiz6 informes consolidados Utiles para la toma de
decisiones institucionales. Se destacan tareas como:

1. Recoleccién de datos mensuales sobre ocupacion de aulas y
laboratorios.

2. Elaboracion de gréaficos comparativos sobre uso de recursos
entre periodos.

3. Andlisis de matricula y beneficiarios de becas por programa y
cohorte.

4. Identificacion de tendencias y proyeccion de demanda para
periodos siguientes.

Actualizar y optimizar los horarios académicos, asegurando
eficiencia, cobertura docente y accesibilidad en clases
convencionales y los convenios IUB al Barrio e IUB al Territorio.

Se realizd el aseguramiento, accesibilidad y eficiencia en la
prestacion del servicio educativo. Las tareas realizadas
incluyeron:

1. Ajuste de horarios por novedades de Ultima hora (licencias,
cambios de grupo, solicitud de docentes).

2. Apoyo en la organizacion de horarios especiales para los
convenios IUB al Barrio e IUB al Territorio.

3. Validacion de cruces y conflictos de horario a través del
sistema interno y consulta con decanaturas.

Apoyar en la elaboracion de las pruebas masivas en el nuevo
sistema AKADEM-IA, evaluando su capacidad de respuesta,
funcionalidad y manejo de datos. Supervisar el proceso de
validacion de usuarios, procesos y modulos del sistema, asegurando
que todos los componentes operen correctamente. Identificar y
resolver posibles fallos o0 mejoras antes de la implementacion oficial.

Contribui en la validacion del
académica, participando en:

nuevo sistema de gestion

1. Simulaciones de procesos como matricula, carga académica y
visualizacién de calificaciones.

2. Registro de errores o inconsistencias y reporte detallado al
equipo técnico.

3. Pruebas con diferentes perfiles de usuario (estudiante,
docente, administrativo).
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Apoyar en la Administracion del sistema AKADEM-IA, garantizando
su correcto funcionamiento y actualizacién. Supervisar el ingreso de
datos, la gestion de usuarios y la generacién de reportes
relacionados con el desempefio académico y administrativo.
Coordinar con las éreas correspondientes para asegurar la
integridad de la informacién, optimizar los procesos y proporcionar
soporte técnico a los usuarios, manteniendo la operatividad del
sistema y su alineacion con los objetivos institucionales.

Una vez iniciado el proceso de implementacion, se realizaron
tareas como:

1. Apoyo en el registro y actualizacién de usuarios del sistema.

2. Supervision del ingreso de informacién académica en los
madulos activos.

3. Generacién de reportes automaticos para seguimiento a la
carga académica.

4. Soporte béasico a usuarios sobre el uso de las funciones del
sistema y acompafiamiento en errores comunes.

EVALUACION AL PROVEEDOR O CONTRATISTA

Califigue de 1 a 5 segun el grado de satisfaccion. Donde 1 es el minimo y 5 el maximo:

OPCIONES A EVALUAR

1 2 3 4 5

Cumplimiento al objeto del contrato

Calidad de las especificaciones del bien o servicio

Cumplimiento de la entrega

Atencién al cliente por parte del contratista

Calificacion proveedor o contratista: 5,0

COMPROMISOS ADQUIRIDOS EN LA INTERVENTORIA O SUPERVISION

Compromiso

Fecha de entrega Responsable

Fecha de la proxima reunién 11

De Diciembre de 2025

Para constancia de lo anterior, firman la presente acta los que en ella intervinieron a los ( 21 )

21 dias del mes de

Noviembre ‘ de ‘ 2025

/ €,¢o// /A/ZU//M*(/(‘/ &

endy Loraine Villarreal Espriella
Supervisor o Interventor

Ca’mi loUI {)M

Camilo Andrés Vitola De La Hoz
Contratista
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