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‘Fecha: ‘ 21 ‘ de |

noviembre ‘ de ‘ 2025

Acta de recibo Inicial __ Parcial _X_ Final __

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contrato numero: CONTRATO No. 20250963
Tipo de contrato: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONAL EN LA INSTITUCION UNIVERSITARIA DE
P ' BARRANQUILLA IUB
Nombre de Contratista: JUAN CARLOS PEROZO RAGO
Objeto del contrato: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONAL EN LA INSTITUCION UNIVERSITARIA DE BARRANQUILLA
IUB
Valor del DIEZ MILLONES TRESCIENTOS TREINTA MIL
contrato: CUATROCIENTOS NOVENTA Y OCHO PESOS MONEDA | RP Numero: 253561
' LEGAL ($10.330.498)
2.1.2.02.02.008-
SERVICIOS

i PRESTADOS A LAS Fuente de RECURSOS DE LA Centro de

Rubro: EMPRESAS Y Financiacién: NACION Costo: RECTORIA
SERVICIOS DE
PRODUCCION
Plazo del Fecha de inicio: 28-10-2025 Fecha de 19-12-2025
contrato: finalizacion:
Suspension de
contrato: (Si Fecha de suspension: | No aplica Fe.c}_'na. d.e No aplica
1 reinicio:
aplica)
INFORMACION ADICIONAL DEL CONTRATO

Adicional al contrato .

. No aplica
numero:
Tipo de contrato: No aplica
Nombre de Contratista: No aplica
Objeto del contrato: No aplica
Valor del
adicional No aplica Valor Total Del No aplica RP Numero: No aplica

X Contrato

contrato:

. . Fuente de . Centro de .
Rubro: No aplica Financiacion: No aplica Costo: No aplica
Plazo de! Fecha de inicio: No aplica F_ecl'!a d?, i No aplica
contrato: finalizacion:

Suspension de Fecha de
contrato: (Si Fecha de suspension: | No Aplica L No Aplica
aplica) reinicio:
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INFORMACION DEL PAGO

Valor a Pagar Parcial: TRES MILLONES NOVECIENTOS VEINTISIETE MIL NOVECIENTOS CUARENTA'Y SEIS PESOS

M/L ($3.927.946)

Periodo al que corresponde el pago:

SEGUNDO PAGO CONTRATO No. 20250963

GARANTIAS CONSTITUIDAS POR EL CONTRATISTA (las solicitadas en el contrato):

Vigencia
Amparos Aseguradora No de Pdliza Desde Hasta
(dd-MM-yyyy) | (dd-MM-yyyy)

Calidad del servicio No aplica No aplica No aplica No aplica
Cumplimiento No aplica No aplica No aplica No aplica
Anticipo No aplica No aplica No aplica No aplica
Pago anticipado No aplica No aplica No aplica No aplica
Calid.ad y correc?o funci0|:|a.miento de No aplica No aplica No aplica No aplica
los bienes y equipos suministrados

Salarios y prestaciones No aplica No aplica No aplica No aplica
Responsabilidad Civil Extracontractual No aplica No aplica No aplica No aplica
Otros No aplica No aplica No aplica No aplica

ACREDITACION PAGOS o APORTE CORRESPONDIENTE
APORTES (Persona Natural) BASE GRAVABLE 40% DEL VALOR DEL CONTRATO AL MES DE:
Salud 12.5% $196,400 OCTUBRE 2025
Pension 16% $251,400 OCTUBRE 2025
ARL 2,436 $8,300 OCTUBRE 2025
CERTIFICACION APORTES PARAFISCALES REVISOR FISCAL — REPRESENTANTE LEGAL
(Persona Juridica) Fecha (dd/mm/aaaa)
CONTRATO 20250963

PAGO DE ESTAMPILLAS DISTRITALES BASE GRAVABLE N° Recibo Pago Valor Pagado Fecha de Pago
Estampilla ITSA $10.330.498 20250099207 $ 31.000 04/11/2025
Estampilla Pro — Dotacion (Tercera
Edad) $10.330.498 20250099251 $ 258.000 04/11/2025
Estampilla Pro Cultura No aplica No aplica No aplica No aplica
Bono al Deporte No aplica No aplica No aplica No aplica

ADICIONAL DEL CONTRATO No aplica
PAGO DE ESTAMPILLAS DISTRITALES BASE GRAVABLE N° Recibo Pago Valor Pagado Fecha de Pago
Estampilla ITSA No aplica No aplica No aplica No aplica
Estampilla Pro — Dotacién (Tercera No aplica No aplica No aplica No aplica
Edad)
Estampilla Pro Cultura No aplica No aplica No aplica No aplica
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Bono al Deporte No aplica No aplica No aplica No aplica
PAGO DE ESTAMPILLAS DEPARTAMENTALES: N° Recibo Pago Valor Pagado Fecha de Pago
Estampilla Pro-Hospitales de 1y 2 Niveles No aplica No aplica No aplica
Estampilla Pro-Hospital Universitario CARI No aplica No aplica No aplica
Estampilla Pro-Electrificacion Rural No aplica No aplica No aplica
Estampilla Pro-Cultura No aplica No aplica No aplica
Estampilla Pro-Desarrollo No aplica No aplica No aplica
Estampilla Pro-Ciudadela Universitaria No aplica No aplica No aplica
Estampilla Pro-Anciano No aplica No aplica No aplica
ASISTENTES A LA REUNION

Interventor(es) o

. . WENDY LORAINE VILLARREAL ESPRIELLA
Supervisor (es):

Por parte del contratista: JUAN CARLOS PEROZO RAGO
Lugar donde se realiza la reunién OFICINA DE PLANEACION
Hora de inicio (a.m./p.m.) 11:15a.m. Hora de finalizacion (a.m./p.m.) 11:45 a.m.

VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS COMPROMISOS Y/O ACTIVIDADES CONTEMPLADAS EN EL CONTRATO

Actividad /Compromiso

Justificacion / Observacion

Gestionar la estructuracion, modificacién, revision,
actualizacion y difusion de la documentacién del SIG,
conforme a los lineamientos normativos e
institucionales, asegurando su pertinencia, vigencia y
disponibilidad de esta.

Durante el periodo contratado se realizé la revision
y actualizaciéon de la documentacion del Sistema
Integrado de  Gestion (SIG), incluyendo
procedimientos, instructivos y formatos
institucionales. Se efectué la verificacion de la
vigencia normativa y la armonizacién de los
documentos con los lineamientos institucionales.

Las actualizaciones fueron socializadas vy
difundidas a través de los canales oficiales
internos (correo institucional, intranet),
garantizando su pertinencia y disponibilidad para
los usuarios del sistema.

Asimismo, se realizaron ajustes y modificaciones
segun requerimientos del proceso.

Medios o soportes de cumplimiento:
o Registros de control de cambios vy
versiones actualizadas de documentos
SIG.
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e Evidencias de socializacion y difusion
interna.

e Listado maestro de
actualizado.

e Comunicaciones institucionales de
divulgacion (correo electrénico.

documentos

Contribuir a la elaboracion y difusion de
comunicaciones institucionales relacionadas con las
actualizaciones documentales y actividades del SIG,
con el fin de facilitar el acceso oportuno a la
informacion y fortalecer la cultura de calidad.

Se hace divulgacion de las actualizaciones del
Sistema Integrado de Gestion (SIG) y las
actividades desarrolladas en su marco.

Las comunicaciones incluyeron correos
institucionales, disponibilidad de estos en la
intranet, indicando sobre los cambios y/o
actualizaciones documentales, nuevos
procedimientos y acciones de mejora continua.

Medios o soportes de cumplimiento:
e Copias o capturas de las comunicaciones
y boletines difundidos.
e Registro de envio o publicacion en intranet
y correo institucional.
e Actas o registros de
socializacion del SIG.

reuniones de

Desarrollar espacios de induccién, formacion vy
socializacion sobre el SIG, en articulacion con el lider
del sistema, con el propdsito de fortalecer el
conocimiento, la apropiacion y el cumplimiento de
sus lineamientos por parte del personal institucional.

Se coordinaron y desarrollaron espacios de
induccién y formacion institucional enfocados en
los componentes, politicas y lineamientos del
Sistema Integrado de Gestion (SIG), en
articulacion con el lider del sistema.

Durante las sesiones se abordaron temas
relacionados con la estructura documental,
procesos, responsabilidades y herramientas de
seguimiento del SIG, promoviendo la apropiacion
y el cumplimiento de las directrices institucionales
por parte del personal vinculado.

Asimismo, se realizaron actividades de
socializacion orientadas a resolver inquietudes y
reforzar la cultura de calidad y mejora continua
dentro de la entidad.

Medios o soportes de cumplimiento:
e Presentaciones utilizadas durante las
sesiones.
e Actas o informes de desarrollo de los
espacios de capacitacion y seguimiento.

Ejecutar actividades técnicas de gestion documental
del SIG, incluyendo la digitalizacioén, codificacion,
clasificacion, archivo y trazabilidad, asegurando la
conservacion y disponibilidad oportuna de la
informacion.

Se llevaron a cabo actividades técnicas de gestion
documental relacionadas con la administracién del
Sistema Integrado de Gestién (SIG), garantizando
el control, organizacién y preservacion de la
informacion institucional. Se realizd la
digitalizaciéon, codificacion y clasificacion de
documentos, conforme a la estructura del sistema
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y los lineamientos del programa de gestion
documental.

Igualmente, se efectud el archivo fisico y digital de
la documentacion, asegurando su trazabilidad,
conservacion y disponibilidad oportuna para las
diferentes areas usuarias.

Estas acciones contribuyeron al fortalecimiento de
la gestion de la informacion y al cumplimiento de
los requisitos normativos aplicables al SIG.

Medios o soportes de cumplimiento:
e Registros de control documental vy

trazabilidad de archivos (Listados
maestros).

e Evidencias de archivo fisico y digital
organizado.

Brindar soporte en la planificacién, ejecucion vy
seguimiento de auditorias internas del SIG, mediante
la recopilacion de evidencias, andlisis de resultados y
acompafamiento a procesos auditados, con el fin de
fortalecer la gestion institucional y facilitar la toma de
decisiones.

Se brind6é soporte en las diferentes etapas del
proceso de auditorias internas del Sistema
Integrado de Gestién (SIG), en coordinacion con el
lider del sistema y los auditores designados.

Durante la planificacién se apoy6 la elaboracién
de cronogramas, listas de verificacion y matrices
de seguimiento. En la ejecucién, se participd en la
recopilacion 'y organizacibn de evidencias
documentales, asi como en el acompafiamiento a
las areas auditadas.

Posteriormente, se contribuyé al analisis de
resultados y consolidacion de hallazgos,
facilitando la toma de decisiones y Ia
implementaciéon de acciones de mejora derivadas
de las auditorias.

Medios o soportes de cumplimiento:

e Cronogramas y planes de auditoria

interna.

e Documentos entregados por auditores
internos.

e Actas o informes de auditoria interna del
SIG.

e FEvidencias de acompafamiento vy
recopilacion de informacion.

e Matrices de seguimiento a acciones de
mejora.

Realizar seguimiento a los informes de hallazgos,
analisis de causas raiz y formulacién de planes de
accion correctiva, preventiva y de mejora de los
procesos, asegurando la implementacion 'y
evaluacion de su eficacia para contribuir al
fortalecimiento y mejora continua del SIG.

Se efectu6 el seguimiento a los informes de
hallazgos derivados de auditorias internas,
revisiones por la direccién y demas evaluaciones
del Sistema Integrado de Gestion (SIG).

Se apoyd el andlisis de causas raiz y la
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formulacion de planes de accién correctiva,
preventiva y de mejora, verificando la coherencia
entre los hallazgos, las causas identificadas y las
acciones propuestas.

Durante el periodo, se realizé el monitoreo de la
implementacion de acciones y la evaluacion de su
eficacia, asegurando la trazabilidad de los
compromisos  adquiridos por las  areas
responsables y contribuyendo al fortalecimiento de
la mejora continua del sistema.

Medios o soportes de cumplimiento:
e Registros de seguimiento a planes de
accion (matrices de seguimiento).
e Cierres de hallazgos en GLPI.
e Actas de reunién con los procesos

Brindar soporte técnico durante las auditorias
externas realizadas por el ente certificador,
facilitando la disponibilidad de evidencias y apoyando
a las areas auditadas para asegurar un proceso
fluido y efectivo.

Se brindé soporte técnico y logistico durante la
auditoria externa efectuada por el ente certificador
del Sistema Integrado de Gestion (SIG),
asegurando la disponibilidad, trazabilidad vy
veracidad de las evidencias requeridas.

Se acompafié a las areas auditadas en la
preparaciéon y atencion del auditor, facilitando el
acceso oportuno a la documentacion, registros y
soportes solicitados.

Durante el desarrollo de la auditoria se garantizé
la coordinacion efectiva entre los procesos
institucionales y el ente certificador, contribuyendo
al adecuado desarrollo del proceso y al
fortalecimiento de la gestion institucional.

Medios o soportes de cumplimiento:
e Cronograma y plan de auditoria externa.
e Listados de asistencias a los distintos
espacios programados en la auditoria.

Gestionar la actualizacion y/o validacion documental
de proveedores y contratistas que interactuan con el
SIG, con el fin de asegurar el cumplimiento de los
requisitos institucionales y de los estandares de
calidad aplicables.

Se realizd la gestion de actualizacion y validacion
documental de proveedores y contratistas
vinculados al Sistema Integrado de Gestion (SIG),
verificando el cumplimiento de los requisitos
institucionales, legales y de calidad exigidos por la
entidad.

Durante el proceso se revisaron certificaciones,
registros, licencias y demas documentos de
soporte, asegurando su vigencia y pertinencia.

Consolidar, verificar y archivar los entregables
documentales derivados de las auditorias internas,
garantizando su integridad, trazabilidad vy
disponibilidad conforme a los procedimientos
vigentes, como soporte del sistema y evidencia para

Se realizé la consolidacion, verificacion y archivo
de los entregables documentales generados
durante las auditorias internas del Sistema
Integrado de Gestion (SIG), asegurando su
integridad, trazabilidad y disponibilidad segun los
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auditorias externas.

procedimientos institucionales.

La actividad incluyd la revision de informes, listas
de verificaciéon, matrices de hallazgos y planes de
accion, verificando la correspondencia entre la
informacion registrada y la documentacién
soporte.

Posteriormente, se procedi6 a archivar los
entregables en formato digital, de acuerdo con la
estructura documental establecida, garantizando
su conservacién como evidencia de cumplimiento
y fuente de informacion para auditorias externas.

Medios o soportes de cumplimiento:
e Informes y registros de auditorias internas
consolidados y cargados en Academusoft.
e Evidencias de archivo digital conforme a
los procedimientos del SIG.

EVALUACION AL PROVEEDOR O CONTRATISTA

Califique de 1 a 5 segun el grado de satisfaccion. Donde 1 es el minimo y 5 el maximo:

OPCIONES A EVALUAR

1 2 3 4 5

Cumplimiento al objeto del contrato

Calidad de las especificaciones del bien o servicio

Cumplimiento de la entrega

Atencion al cliente por parte del contratista

X [ X [ X | X

Callificacion proveedor o contratista: 9,0

COMPROMISOS ADQUIRIDOS EN LA INTERVENTORIA O SUPERVISION

Compromiso

Fecha de entrega Responsable

Fecha de la préxima reunion

11

De diciembre de 2025

Para constancia de lo anterior, firman la presente acta los que en ella intervinieron a los (21)

veintiun

‘ dias del mes de ‘

noviembre ‘ de ‘ 2025

7 { %éa// 47%”//41:/1/[/ &

WENDY LORAINE VILLARREAL ESPRIELLA

Supervisor o Interventor

Joan € (ot

JUAN CARLOS PEROZO RAGO
Contratista
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