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INFORME FINAL DE CONTRATO 
 

NUMERO DE 
CONTRATO: 

INS-CPS-576-2025 
FECHA DEL 
INFORME: 

27 de noviembre de 2025 

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA: 

MARTHA CRISTINA SANTANA LEÓN 

OBJETO DEL 
CONTRATO: 

Prestar servicios profesionales especializados para analizar los resultados de los tableros de problemas 

por entidad territorial y eventos de interés en salud pública e implementar herramienta de divulgación. 

PERIODO DEL 
INFORME: 

DESDE:  17/07/2025 HASTA: 30/11/2025 

NOMBRE DEL 
SUPERVISOR: 

Héctor Eduardo Pachón Melo 

 

OBLIGACIONES ESPECIFICAS EN 
EL CONTRATO 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS EVIDENCIAS DE CUMPLIMIENTO 

1. Presentar dentro de los cinco (5) días 
siguientes al inicio de la ejecución del 
contrato, el cronograma de actividades 
aprobado por el supervisor y en el 
formato establecido en el SIG. 

Se realizó cronograma de actividades 

 

Documento pdf 

 

2. Revisar y actualizar los lineamientos 
nacionales de vigilancia en salud 
pública, el manual para la realización de 
unidades de análisis o documentos 
complementarios del evento bajo su 
responsabilidad, así como realizar las 
pruebas necesarias al sistema de 
información para su respectiva 
actualización en caso de requerirse. 

Se realizó ajustes al manual de unidad de 

análisis de casos especiales para eventos 

de interés en salud pública priorizados, 

vigencia 2026. 

Documento word 

3. Brindar apoyo a los referentes de 
eventos del INS asignados y a las 
entidades territoriales asignadas en las 
actividades relacionadas con la 
metodología de unidades de análisis 
(análisis, tablero de problemas, análisis 
cualitativo), manejo del aplicativo para 
unidad de análisis y divulgación de la 
información. 

De Julio a noviembre de 2025 se realizó 
seguimiento a referentes con fecha de corte 
semanal. 
 
De julio a noviembre de 2025 se realizó 
gestión de solicitudes en el aplicativo web 
UACE realizadas por referentes nacionales 
y entidades territoriales para los eventos de 
Tos ferina, mortalidad perinatal, tuberculosis 
y meningitis. 
 
De julio a noviembre de 2025 se llevaron a 
cabo reuniones de gestión integrada con 
referentes nacionales de los eventos 
leptospirosis y tos ferina para revisión de 
casos de unidad de análisis en el aplicativo 
web UACE (casos pendientes de 
aprobación, con criterios de difícil 
clasificación, cargue de casos). 

Documentos Word, Excel y power 

point. 
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Se realizó retroalimentación de documento 
de análisis cualitativo de las entidades 
territoriales de Meta, Boyacá, Córdoba y La 
Guajira. 
 
En octubre y agosto de 2025 se realizó 
revisión manual de indicadores UACE de 
Boyacá. 

4. Implementar instrumento de calidad 
del dato de las unidades de análisis de 
los eventos de interés en salud pública 
priorizados según las entidades 
territoriales asignados y realimentar los 
hallazgos de acuerdo con los 
lineamientos de la Dirección de 
Vigilancia y Análisis del Riesgo en Salud 
Pública. 

Durante agosto, septiembre y noviembre de 

2025 se implementó el instrumento de 

calidad de unidades de análisis a la muestra 

correspondiente para cada mes. 

Documentos excel 

5. Realizar análisis y realimentación de 
los tableros de problemas identificados 
por las entidades territoriales de los 
eventos de interés en salud pública 
priorizados asignados según 
cronograma y metodología establecidos 
por la Dirección de Vigilancia y Análisis 
de Riesgo en Salud Pública. 

Se revisó y retroalimentó la calidad de los 
tableros de problemas de las entidades 
territoriales de Córdoba, La Guajira, Meta y 
Vaupés.Se habilitaron casos para ajustes, 
los cuales fueron realizados por los 
departamentos. 
 
Se realizó depuración y organización de 
base de datos de tablero de problemas del 
2025 para presentación en COVE nacional. 

Documentos excel y word. 

 

6. Implementar tablero de control con el 
análisis de los resultados de los tableros 
de problemas de las entidades 
territoriales. 

Se realizó depuración y organización de 
base de datos de tablero de problemas del 
202024 y 2025 para construcción del tablero 
de control en power BI. Se realizó ficha 
técnica del tablero de control. 

Tablero de Power BI, documentos 

Excel 

7. Analizar los casos con posible ajuste 
de la cadena causal reportados en el 
aplicativo web UACE, acorde con los 
requerimientos de la Dirección de 
Vigilancia y Análisis del Riesgo en Salud 
Pública. 

De septiembre a noviembre de 2025 se 
realizó depuración, organización y 
consolidación de la base de datos de ajuste 
de cadena causal. Se revisaron los casos 
verificando en RUAF la actualización de los 
certificados de defunción. 

Se elaboró instructivo y algoritmo para este 

proceso. 

Documentos Excel y power point 

8. Realizar la correspondencia de 
defunciones de los eventos de interés 
en salud pública priorizados notificadas 
en Sivigila y registradas en RUAF, 
según los lineamientos de la Dirección 
de Vigilancia y Análisis del Riesgo en 
Salud Pública. 

De septiembre a noviembre de 2025 se 
revisaron y clasificaron casos de 
correspondencia RUAF-Sivigila. Se 
construyó y ajustó el instructivo del proceso. 

Documentos Excel y power point 
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9. Analizar y documentar los problemas 
y factores identificados según la 
metodología aplicada para los eventos 
de interés en salud pública priorizados 
asignados y divulgar los resultados en 
espacios científicos, académicos o de 
toma de decisiones (congresos, 
seminarios, encuentros, Comités 
Operativos de Vigilancia Epidemiológica 
(COVE), Comité Estratégico en Salud 
(CES) y demás), acorde con los 
requerimientos de la Dirección de 
Vigilancia y Análisis del Riesgo en Salud 
Pública. 

Se realizó presentación de unidad de 
análisis para el COVE  del evento de 
intoxicaciones agudas. 
 
Se realizó depuración y organización de la  
base de datos de tablero de problemas del 
2025 para presentación en COVE nacional 
en septiembre de 2025. 
 

Documentos Excel y power pint 

10. Asistir y participar en las reuniones, 
eventos o demás espacios que se 
requieran para la gestión oportuna de 
los eventos asignados en espacios 
como reuniones nacionales o 
internacionales, Comités de Vigilancia 
Epidemiológica (COVE) nacionales 
semanales, reuniones con demás 
instituciones, entre otros, según 
periodicidad establecida por el 
supervisor contrato. 

Asistencia a COVE nacional semanal de 
julio a noviembre de 2025. 
Asistencia y participación en reuniones de 
equipo UACE. 
Asistencia y participación en reunión con 
Bogotá D.C. el 18/09/2025. 
Asistencia y participación en reunión con 
referente nacional de tuberculosis el 
25/08/2025. 
Asistencia y participación en reunión de 
cadena causal con Ministerio de salud los 
días 02 y 29 de octubre de 2025. 
Asistencia y participación en reunión con 
diseñador del curso virtual del evento 591 
el 08/08/2025. 
Asistencia y participación en reunión con 
Bogotá D.C. el 18/09/2025. 
Asistencia y participación en reunión de 
revisión de artículos (contratos) el 
29/08/2025. 
Asistencia y participación en reunión de 
revisión de variables del aplicativo web 
UACE el 22/09/2025. 

 

Documentos pdf y word 

 

11. Realizar asistencias técnicas (virtual 
o presencial) y presentar la 
documentación completa de acuerdo 
con los instructivos institucionales frente 
al tema, conforme a lo establecido por la 
Dirección de Vigilancia y Análisis de 
Riesgo en Salud Pública. 

Se realizó asistencia técnica virtual de 
UACE con la entidad territorial Boyacá los 
días 08 y 09 de septiembre de 2025. 
Se realizó asistencia técnica virtual de 
UACE con la entidad territorial Cauca los 
días 20 y 21 de agosto de 2025. 
Se realizó asistencia técnica virtual de 
UACE con la entidad territorial Córdoba los 
días 15 y 22 de septiembre de 2025. 
Se realizó asistencia técnica virtual de 
UACE con la entidad territorial Meta el 15 de 
octubre de 2025. 

Documentos Excel y power point. 
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12. Participar en las Salas de Análisis de 
Riesgo (SAR) y, ante la activación del 
Centro de Operaciones de Emergencias 
en Salud Pública (COE-ESP) o de una 
de sus secciones, realizar las 
actividades asignadas, así como apoyar 
en la atención a brotes, epidemias, 
emergencias y desastres que se 
presenten en salud pública en el 
territorio, liderar los reportes de 
situación (SITREP) y de brote de los 
eventos asignados. 

Entrega de gestoría COE los días 29 de 
septiembre y 17 de noviembre de 2025. 

Documento pdf 

 

13. Apoyar y participar en los procesos 
de capacitación y entrenamiento en 
epidemiología de campo, certificación 
de competencias y demás temas de 
interés de la Dirección de Vigilancia y 
Análisis del Riesgo en Salud Pública, 
según se requiera. 

Asistencia y participación en actividad de 
comunicación del riesgo el 27 de agosto de 
2025. 
 
Participación docente en el “XXXIII Curso 

Internacional de Métodos en Epidemiología 

de Campo y Vigilancia en Salud Pública con 

énfasis en gestión del riesgo, brotes y 

epidemias” el 20 de noviembre de 2025. 

 

Certificado y listado de asistencia 

14. Colaborar a petición del supervisor 
en la elaboración y presentación 
oportuna de los informes solicitados por 
la Dirección de Vigilancia y Análisis del 
Riesgo en Salud Pública u otras áreas, 
así́ como atender oportunamente las 
solicitudes de información requerida. 

  

15. Las demás que emanen de la 
naturaleza del contrato y que sean 
necesarias para el desarrollo eficiente 
del mismo. 

Se organizan los documentos de historia 

clínica e IEC de casos de muerte en 

menores de cinco años, para el desarrollo de 

actividad práctica en el marco de los talleres 

regionales a realizar. 

Participación en taller de análisis cualitativo 

con experta, los días 04 y 05 de agosto de 

2025. 

Organización de los documentos de historia 
clínica e Investigación Epidemiológica de 
Campo (IEC) de casos de muertes en 
menores de cinco años, para el desarrollo de 
actividad práctica en el marco de los talleres 
regionales a realizar.  
 
Participación en la preparación, logística y 

ejecución del taller regional de UACE 

Documentos Word, Excel, power 
point, certificado de participación 
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realizado en Bogotá D.C. los días 13, 14 y 

15 de agosto de 2025. 

Participación en la preparación, logística y 
ejecución del taller regional de UACE 
realizado en Cali. los días 10, 11 y 12 de 
septiembre de 2025. 
 
Revisión y ajustes de la ficha técnica de los 

indicadores de UACE. 

Se realizó curso virtual en plataforma  

Coursera.  

Se realizó curso virtual en evigiaula. 

Se realizó avances en la construcción de 

instructivo para elaboración de indicadores 

UACE. 

 

 

PRODUCTOS ESTABLECIDOS EN EL CONTRATO 
LUGAR DE ALMACENAMIENTO 
O EVIDENCIA DE ENTREGA DEL 

PRODUCTO 

Cronograma de actividades en el formato establecido en el SIG, aprobado por el 
supervisor. 

1. PRODUCTO 
 

Lineamiento, manual y documentos revisados, ajustados y enviados al comité de 
cambios de Sivigila de acuerdo con la programación de la Dirección de Vigilancia y 
Análisis del Riesgo en Salud Pública. 

2. PRODUCTO 
 

Documento que contenga los Casos y muertes probables y sospechosas cargadas en 
el aplicativo web, unidades de análisis revisadas y realimentadas en el aplicativo web 
UACE. 

3. PRODUCTO 
 

Repositorio de los instrumentos de calidad aplicados por evento y entidad territorial 
asignados y soporte de realimentación. 

4. PRODUCTO 
 

Documento de análisis y base de datos por evento priorizado asignado de acuerdo con 
el cronograma de la DVARSP, rutinas de depuración actualizadas de acuerdo con la 
dinámica del evento. 

5. PRODUCTO 
 

Tablero de control con el análisis de los resultados de los tableros de problemas de las 
entidades territoriales. 

6. PRODUCTO 
 

Matriz con los casos de posible ajuste de la cadena causal reportados en el aplicativo 
web UACE gestionados. 

7. PRODUCTO 
 

Matriz con cruce de las bases de datos, búsquedas activas y gestión de los casos, según 
los lineamientos de la Dirección de Vigilancia y Análisis del Riesgo en Salud Pública. 

8. PRODUCTO 
 

Presentaciones y documentos del evento analizado y presentado, de acuerdo con la 
programación de la Dirección de Vigilancia y Análisis del Riesgo en Salud Pública. 

9. PRODUCTO 
 

Soporte de asistencia o participación en las reuniones, eventos o demás espacios que 
se requieran para la gestión oportuna de los eventos asignados en espacios como 
reuniones nacionales o internacionales, Comités de Vigilancia Epidemiológica (COVE) 

10. PRODUCTO 
 

https://inssalud-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/casos_especiales_ins_gov_co/IgABWFlnOmJhRa1-TaS3ExmBAXHVkarToOS7nQNMlEvYMTo?e=hDwwUO
https://inssalud-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/casos_especiales_ins_gov_co/IgDRxVd2d6rjRqS_oq0Y6HZ-AcRzFjWqbquLIaXzHdAkXks?e=yiB83Y
https://inssalud-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/casos_especiales_ins_gov_co/IgANKHeqsl3VSa-0SN2w6aHeAcw_I-iLM8UBqS7vydJsnZQ?e=blMA7L
https://inssalud-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/casos_especiales_ins_gov_co/IgCjKZNnkKzvTZI9yLjABNfeAYnU0TsdlEHmgnP3_iI0qW0?e=2KPMSq
https://inssalud-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/casos_especiales_ins_gov_co/IgDLt4-qR8fSTp5zAYOEDQyRAUxm5QkNlUb_2kjb56EwS1k?e=y56sHd
https://inssalud-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/casos_especiales_ins_gov_co/IgDfssuOBq2VTZEYMXCUDLgbARFXN2AE8S0PDWI9L72TBjE?e=NSMd6X
https://inssalud-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/casos_especiales_ins_gov_co/IgA8VCiSsQOqTIjfpyhJf1_gAXBdUNbG1L04d9AKp23KwRs?e=hfYg7d
https://inssalud-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/casos_especiales_ins_gov_co/IgCgZjasXpH6QKpNQMRB4yYDAWtG-AaL8HwsRRbRF7nIQSo?e=aFN3Be
https://inssalud-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/casos_especiales_ins_gov_co/IgBYyCvCabloQIQ_lH2WYenpAWasVNcUnRH2EHITnVVyAv0?e=Ttpb8o
https://inssalud-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/casos_especiales_ins_gov_co/IgD9Gydu2a6XR6K3CXgqGvSPAXJMGfbbEuYqCmjY1GAaPmI?e=wDiIB7
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nacionales semanales, reuniones con demás instituciones, entre otros, según 
periodicidad establecida por el supervisor contrato. 

Agenda e informe de asistencia técnica y matriz con el seguimiento a los compromisos 
concertados con las entidades territoriales. 

11. PRODUCTO 
 

 

  
     
 
________________________ 
FIRMA DEL CONTRATISTA 

 

https://inssalud-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/casos_especiales_ins_gov_co/IgDjLsGZJj_oTKAGh8BR6mygAbkOeIwgmByeLi9YO8tkmg4?e=9aHaxY

