TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO: GF-FO-084
ESTION FINANCI
NOMBRE: GESTIO ANCIERA / LISTA DE CHEQUEO DE DOCUMENTOS PARA RADICACION CUENTA POR PAGAR (A PARTIR DEL VERSION: 13
SEGUNDO PAGO)
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: AREAS INTERNAS DE TODOS LOS PROCESOS PAGINA: 1de 1
Uso exclusivo de cuentas por pagar
Contrato No. 663-2025
Cuenta por pagar N° ligacién N°
por pag Obligacin Periodo a cobrar Narviaimbins da 2025
. Informacién del Contratista :
Nombre o Razén sacial LISBET PATRICIA PELUFFO OCHOA Tips y.ndmere:de CC 22477574
identificacion
Nombre y Telefono de
contacto de |a persona Lisbet Patricia Peluffo Ochoa- Celular:3145824312
que radica
% e | 1.DOCUMENTOS A PARTIR DEL SEGUNDO
1 |GF-FO-142 CERTIFICACION DEL SUPERVISOR PARA PAGOS sl
2 |GC-FO-018 INFORME ACTIVIDADES CONTRATISTAS (Con aval del supervisor) Sl
3 |PLANILLA DE PAGO SEGURIDAD SOCIAL, ARL (Salud, Pension y ARL, aplica solo para contratista personas naturales) Sl Planilla Vencida: Octubre 2025
4 |CERTIFICACION APORTES PARAFISCALES Y SEGURIDAD SOCIAL (Aplica solo para Proveedores - Personas Juridicas ) NO
§ |FACTURA ELECTRONICA (Si aplica) NO
6 |EVIDENCIA DE APROBACION DE FACTURA ELECTRONICA (SIIF) NO
7 |COPIARUT Sl
8 |ENTRADA DE ALMACEN (Si aplica) NO
9 |EVIDENCIA PUBLICACION INFORME Y ANEXOS EN SECOP AUTORIZADO POR EL SUPERVISOR Sl
10 |SOPORTES PARA APLICACION DE BENEFICIOS TRIBUTARIOS (SI APLICA, INDIQUE CUALES EN OBSERVACIONES) NO
#1  2PARAULTIMOPAGO, ADICIONALMENTE DEBERA PRESENTAR LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS
11 |GC-FO-020 INFORME FINAL DE INTERVENTORIA (Certificado de cumplimiento final)
12 |PAZ Y SALVO INVENTARIO EXPEDIDO POR EL GIT DE ALMACEN NO
13 |EVIDENCIA PUBLICACION EN SECOP INFORME FINAL
NO
14 DOCUMENTOS SOPORTES DE MODIFICAGION (minutas: cesion, terminacién anticipada, adicion, prorroga, suspension. CDP, RP. Si aplica, en observaciones NO
relacione cuales documentos y sopories adjunta) NO
NO
NO
Nombre de la persona que recibe los documentos
“El Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rolatorio, en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 "Por la cual se dictan disposi g para la p ion de datos personales’, y sus decrelos reglamentarios acluara bajo la calidad de Responsable
del Ti iento de sus Datos P Lair ién aqui regi: tiene como finalidad dejar evidencia delos documentos recibidos para el pago el primer pago.
El Titular de los Datos Personales pueda ejercer los derechos que le asisten en el marco de la mencionada Ley a través del correo electronico; contaclenos@cancilleria.gov.co o a la direccién: Carrera 5 No 9 - 03 Edificio Marco Fidel Suérez, Bogota, Colombia;
dirigido a Proleccién de Dalos Personales, Ministerio de Relaciones Exteriores.
Sus datos p pueden ser ylo a nivel nacional y/o internacional. Mayor informacién para conocer nuestra Politica de Tratamienlo de Datos Persanales y los cambios sustanciales que se produzcan en ella en
http:/fwww.cancilleria.gov.co”.

Una vez impreso este 58 id pia no controlad:



Ministerio de Relaciones Exteriores
Republica de Colombia
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Libertad y Orden
TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO CcODIGO: GF-FO-142
NOMBRE: GESTION FINANCIERA / CERTIFICACION DEL SUPERVISOR PARA PAGOS  |VERSION: 3
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: AREAS INTERNAS DE TODOS LOS PROCESOS Pagina1de 2
CERTIFICACION PARA PAGOS

Seleccione con x segln corresponda:

Contrato: X Aceptacion de oferta: Orden de compra: Convenio:

La suscrita Coordinadora del GIT de Gestién del Conocimiento, Investigacion y Biblioteca del IAED adscrito a la Academia
Diplomatica, en su condicion de supervisora del contrato N.° 663 del 16 de octubre de 2025, suscrito con PELUFFO OCHOA
LISBET PATRICIA identificada con CC 22.477.574, cuyo objeto es “Prestacion de servicios profesionales para apoyar al
Instituto de Altos Estudios para el Desarrollo adscrito a la Academia Diplomética del Ministerio de Relaciones Exteriores” y de
acuerdo el informe de actividades presentado por la contratista, certifica que la contratista ha cumplido a cabalidad con las
obligaciones del contrato durante el periodo:

Mensualidad: de Noviembre de 2025.

VIGENCIA ACTUAL Y/O RESERVA: (Diligencie este cuadro solo para los contratos suscritos en la vigencia actual y/o que
tengan saldos en reserva).

$26.500.000 $21.200.000 $10.600.000 $10.600.000

Por lo anterior, solicito se realice el SEGUNDO pago de la vigencia 2025 de conformidad con la FORMA DE PAGO, establecida
en el contrato citado.

En caso de que se requiera liberar saldos, relacionelo aqui:
Valor para liberar (si aplica) $

Nota: Certifico que los servicios fueron prestados en el Municipio y/o Ciudad de: Bogota, D.C.

Para constancia se firma en Bogota, D.C., a los 27 #lidg del mes de noviembre de 2025.

DI ARIADNE CO
Coordinadora GIT de Gestjon del Conocimiefito, Investigacion y Biblioteca - IAED
Supervisora

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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“E| Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 "Por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccion de datos personales’, y sus decretos
reglamentarios actuara bajo la calidad de Responsable del Tratamiento de sus Datos Personales. La informacian aqui registrada tiene como finalidad dejar evidencia delos documentos recibidos para el pago el primer
pago. El Titular de los Datos Personales pueda ejercer los derechas que le asisten en ¢l marco de la mencionada Ley a través del correo electronico; contactenos@cancilleria.gov.co o a la direccion: Carrera 5 No 8 -
03 Edificio Marco Fidel Suarez, Bogota, Colombia; dirigido a Proteccion de Datos Personales, Ministerio de Relaciones Exteriores. Sus datos personales pueden ser transmitidos y/o transferidos a nivel nacional y/o
internacional. Mayor informacion para conocer nuestra Politica de Tratamiento de Datos Personales y los cambios sustanciales que se produzcan en ella en http:/fiwww.cancilleria.gov.co”

#
Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.



Ministerio de Relaciones Exteriores
Republica de Colombia

Libertod y Orden

TIPO DE DOCUMENTO: éFORMATO CODIGO: GC-FO-018
‘ GESTION CONTRACTUAL ,
NOMERE. INFORME ACTIVIDADES CONTRATISTAS VERSION: 08
RESPONSABILIDAD POR APLICACGION: AREAS INTERNAS DE TODOS LOS PROCESOS Pagina 1 de 3
INFORME ACTIVIDADES CONTRATISTAS
1. INFORME No. 2
2. CONDICIONES DEL CONTRATO
Numero de Contrato: 663 de 2025
Nombre del Contratista Lisbet Patricia Peluffo Ochoa
Periodo informe: Del 1/11/2025 hasta el 30/11/2025
Plazo del contrato: Del 16/10/2025 hasta el §1I12!2025 "
Nombre y Cargo del Supervisor: HEIDI ARIADNE CORTES ACOSTA - COORDINADORA GIT DE GESTION
DEL CONOCIMIENTO, INVESTIGACION Y BIBLIOTECA - IAED
Dependencia perteneciente: Academia Diplomatica
Tipo de Contratista: Persona Natural __X_ Persona Juridica ___

3. OBJETO DEL CONTRATO

Prestacion de servicios profesionales para apoyar al Instituto de Altos Estudios para el Desarrollo adscrito a la Academia
Diplomatica del Ministerio de Relaciones Exteriores

4. OBLIGACIONES DEL CONTRATO, ACTIVIDADES EJECUTADAS Y/O PRODUCTOS ENTREGADOS

Las obligaciones adquiridas son las siguientes:

2025-11-06 Se realizo el | 2025-11-06 Copia comunicaciones
1. Realizar gestion académica y | aompanamiento a tres (03) estudiantes | via WhatsApp

administrativa del programa de para la realizacion del “Gran Escrito” de
P— incluyendo o| | Manera virtual programado para el dia

seguimiento a  cronogramas, =12,
actividades, requerimientos
institucionales y comunicaciones | 9025.11-24 Se realizé la proyeccion de | 2025-11-24 Correo pag. Web IAED
internas y externas documento que tiene como objeto servir

de insumo para la actualizacion de la
pagina web del IAED

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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2. Organizar, sistematizar y
custodiar la  documentacion
académica y  administrativa
relacionada  con inscripcion,
matricula, historial académico,
evaluacion y procesos de grado,
conforme a los lineamientos del
IAED.

2025-11-13 Se desarrollo reunion de
coordinacion de actividades relacionadas
con la Maestria.

2025-11-24 Se proyecto los documentos
correspondientes a los lineamientos de
realizacion del “Gran Escrito” de manera
presencial y virtual.

2025-11-13 Acta de Reunion
Coordinacion Maestria

2025-11-24 Correo de lineamientos
Gran Escrito

3. Elaborar y  mantener
actualizados listados, bases de
datos, actas y ayudas de memoria
requeridas para el desarrollo de

actividades académicas,
administrativas y comités del
Instituto.

2025-11-24 Se realizd seguimiento a las
solicitudes presentadas en el correo
institucional del IAED.

2025-11-24 Correo de seguimiento
al correo del IAED

4. Realizar el seguimiento y control de
la informacion académica generada,
asegurando su consolidacion, archivo
y disponibilidad para la toma de
decisiones y cumplimiento de
obligaciones institucionales.

2025-11-20 Se desarrollo reunion de
presentacion del nuevo Director del IAED
y coordinacion de actividades

2025-11-20 Acta de reunién
coordinacion de actividades

5. Brindar apoyo logistico en la

organizacion de actividades
académicas y administrativas, tales
como reuniones, entrevistas,

examenes, conferencias y sesiones de
comité, segln instrucciones de la
Coordinacion.

2025-11-04 al 2025-11-07 Se realizo el
acompariamiento de las Conferencias
‘Las Américas y Europa frente a los
desafios de la movilidad humana”
desarrolladas los dias 4, 5, 6 y 7 de
noviembre de 2025

2025-11-07 Conferencias y listados
de asistencia

6. Coordinar la interlocucion con
dependencias intemas y entidades
aliadas, cuando sea requerido, para
facilitar el desarrollo de las actividades
del programa y la articulacion
institucional.

2025-11-21 Se realizd reunién con el
Director de la Academia Diplomatica con
el objeto de establecer acciones de
fortalecimiento del programa de Maestria
y mejoramiento del convenio’

2025-11-21 Acta de Reunion
fortalecimiento Maestria

7. Presentar reportes periodicos sobre
el avance de las actividades
asignadas, en los formatos y tiempos
definidos por la Direccion del IAED.

2025-11-26 Se consolid6 y actualizo el
listado de solicitudes de prorroga de tesis
de maestria, verificando la
documentacion requerida.

2025-11-26. Informe solicitudes de
Prérroga de Tesis de Maestria

#
T —— e e —  — ——

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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d LISBET PATR|CIA PELUFFO OCHOA
C.C. No. 22.477.574 de Barranquilla

Aprobado por:

NOTA: Certifico que se ha realizado la revision de los soportes, anexos, y/o productos entregados por la contratista, los cuales
evidencian y cumplen a entera satisfaccion las obligacignes contractuales relacionadas.

estion del Conocimiento
Supervisor

Coordinadora GIT d

Investigacion y Biblioteca - IAED

Anexo:

*Copia Pagos al Sistema de Seguridad Social Integral
*Factura. (si aplica)

*Certificado de cumplimiento del Supervisor/ interventor

El Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 "Por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccién de datos
personales”, y sus decretos reglamentarios actuara bajo la calidad de Responsable del Tratamiento de sus Datos Personales. La informacién aqui registrada tiene como finalidad
informarle sobre asuntos relacionados con la gestion de la Entidad en desamollo de nuestras funciones y; para solicitarle que evalle la calidad de nuestros servicios.

El Titular de los Datos Personales pueda ejercer los derechos que le asisten en el marco de la mencionada Ley a través del comeo electrénico; contactenos@cancilleria.gov.co o a la
direccion: Carrera 5 No 9 — 03 Edificio Marco Fidel Suarez, Bogota, Colombia; dirigido a Proteccion de Datos Personales, Ministerio de Relaciones Exteriores.

Sus datos personales pueden ser transmitidos y/o transferidos a nivel nacional ylo intemacional. Mas informacion para conocer nuestra Politica de Tratamiento de Datos
Personales y los cambios sustanciales que se produzcan en ella en http:/fwww.cancilleria.gov.co”

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.



ASOPAGOS

S.a.

RAZON SOCIAL :

LISBET PATRICIA PELUFFO OCHOA

IDENTIFICACION: CC-22477574
COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0

FECHA GENERACION REPORTE: 2025-11-20
FECHA LIMITE DE PAGO: 2025-11-21
FECHA DE PAGO: 2025-11-21
ENTIDAD DE PAGO: BANCOLOMBIA
PERIODO PENSION: 2025-10
PERIODO SALUD: 2025-10
NUMERO PLANILLA: 35326437
TOTAL COTIZANTES: 1

REFERENCIA DE PAGO (PIN):

TIPO DE PLANILLA:




Certificacion de
Pago

ASOPAGO

S'al

Se certifica que la empresa , identifi
la siguiente manera:

563.200 400 563.600 |

1 1
1 1 440.000 300 440.300
14-23 ] é 1 1 18.400 100 18.500
Clase de aportante: | : SINCCF |0 SINCCF oy g 1 1 0 0 0
Fecha transaccién: 2025-11-20 PASENA |898999034 SENA m &_&& 0 1 0 0 0
Banco: BANCOLOMBIA PAICBF |B899999239 ICBF 0 1 0 0 0
Transaccién: 1944508840 PAESAP | 899999054 ESAP 0 1 0}
PAMIED | 899999001 MINEDU )




AN

Formulario del Registro Unico Tri

ibutario

001

2 Concepto |0 |2 | Actualizacion

4. Numero de formulario

I

124

141219712184

N

984(8020) 000014121971218 4

5. Numero de Identificacion Tributaria (NIT)

22 47757 4

6.0V
3

12. Direcci6n seccional

Impuestos de Barranguilla

89
@
14.Buzdn electronico
/L

IDENTIFICACION

24 Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento

26. Numero de Identificacién

NN
o

Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 22477574
Lugar de expedicién 28. Pais 29, Departamento — icipio
COLOMBIA 1 6 9 |Atlantico 0%8‘\\\ l‘ 001
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre \\:_,y / s nombres
PELUFFO QCHOA LISBET RICIA
3 7 72Nl -9"5’
5. Razén social \\//
i e A %
36. Nombre comercial \7‘ 373
i N
~ Usicacign, >N
38, Pais 39, Departamento % g ?j 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Atlantico % 0 8 |Barranquilla 001
41, Direccidn principal 3 /\\\
CR 64 # 86 - 41 AP 302B SN )/
42. Correo electrénico lispapel22@hotmail.com /\\ ~ /' (
43. Codigo postal |44 Te{éfgno:{ \ </\\\\3 14582 4 3 1 2|45 Teléfono2
O~ \%SMCACION
Actividad ecQ\_na;nlca/ ‘KR-J Ocupacién
Actividad principal cﬁ\nf d Otras actividades 52. Numero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. Cb c@a 50. Codigo 1 2 51. Cédigo establecimientos
|eszw|\201o‘02|o1J|74 2] | | [ | 1 |
‘\Xkehnsabmdades Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 6 Nﬁ 1" 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
sosnls || ||| 1 AN T T T
- Impto. renta y compl. régimen ordinar
/?\'\/
N \_/
s
/ \
/.
Usu\m'.sz aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
\ l { l ‘ | | r I | 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54, Codigo |57‘ Modo | ‘
11 12 13 14 15 16 7 18 19 20
O T O B e I

58. Anexos .

[ e [x

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya Iugur. Ia inscripcién en el Registro Unico Trlbuhrln -RI.IT-. tendrd ww y mmmncla n

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspension
y cancelacién del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segln el caso, Paragrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el framite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012.

Firma del solicitante:

Sin perjuicio de las verlfcaclanes que la DIAN realice.
Firma autorizada:

PELUFFO OCHOA LISBET PATRICIA
CONTRIBUYENTE

984. Nombre
985. Cargo

Fecha generacion documento PDF: 07-11-2025 06:03:13PM



