Publica X

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Pulblica Reservada

Pdblica Clasificada D

INFORME DE SUPERVISION

CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.7488026 DEL 2025

567. ASPECTOS GENERALES

CONTRATANTE

AQUILINO MANUEL CUELLO BRITTO -CENTRO DE SERVICIOS Y
GESTION EMPRESARIAL - ANTIOQUIA

CONTRATO NRO.

CO1.PCCNTR.7488026

FECHA DE SUSCRIPCION

13 febrero del 2025

PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL PARA|
PLANEAR Y ORIENTAR LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL, QUE

OBJETO PROGRAME EL CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL EN
SUS DIFERENTES NIVELES Y MODALIDADES, ATENDIENDO LAS
POLITICAS INSTITUCIONALES Y LA NORMATIVIDAD

CONTRATISTA YADDY CRISTINA DIAZ ALBARRACIN

CCo NIT 46378291

LUGAR DE EJECUCION Medellin

FECHA DE INICIO

17 febrero del 2025

PLAZO INICIAL DEL CONTRATO

23 diciembre del 2025

VALOR INICIAL DEL CONTRATO $ 47.068.329
PRORROGA NRO. N/A
FECHA DE TERMINACION N/A
ADICION NRO. N/A
VALOR ACTUAL DEL CONTRATO $ 47.068.329

FORMA DE PAGO

Pagos mensuales

INFORME DE SUPERVISION NRO.

6

PERIODO DEL INFORME

Del 01 al 31 de julio del 2025

568. EJECUCION CONTRACTUAL
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OBLIGACIONES
[Relacionar cada una de las
obligaciones especificas]

ACTIVIDADES REALIZADAS
[Descripcion cuantitativa y
cualitativa de las actividades
desarrolladas para cumplir la
obligacion contractual]

PRODUCTO O EVIDENCIA
[Referir la ubicacion de los soportes
de las actividades desarrolladas
para cumplir cada obligacion
especifica durante el periodo del
informe]

1. Planear mensualmente los

procesos formativos de acuerdo con
los lineamientos institucionales (guia
de aprendizaje actualizada en
compromISO, proyecto formativo,
planeacion pedagdgica,
instrumentos de evaluacion), para el
cumplimiento del objeto contractual.

Ver actividades sustentadas en el
informe de ejecuciéon contractual
publicado y aprobado en el SECOP
Il

Ver evidencias relacionadas por el
contratista en el informe de ejecucion
contractual publicado y aprobado en
el SECORP II.

2. Participar en las jornadas de
disefio y desarrollo curricular de
programas de Formacion
Profesional Integral, conforme a las
necesidades nacionales y del Centro
de formacion segun los lineamientos
institucionales.

Ver actividades sustentadas en el
informe de ejecucidon contractual
publicado y aprobado en el SECOP
Il

Ver evidencias relacionadas por el
contratista en el informe de ejecucion
contractual publicado y aprobado en
el SECOP Il

3. Ejecutar la formacion profesional
integral de acuerdo con el disefio y
desarrollo curricular conforme a la
programacion (emision de juicios
evaluativos en los plazos
establecidos por el reglamento del
aprendiz, registro de inasistencias
en la plataforma Sofia Plus,
concertar el plan de evaluacién con
los aprendices acorde con el
desarrollo de la guia de aprendizaje,

reportar mensualmente las
novedades para el comité de
evaluacion y seguimiento),

cumpliendo una ejecucion mensual
de 160 horas de formacion conforme
con los procedimientos y formatos
vigentes en la plataforma
CompromiSO.

Ver actividades sustentadas en el
informe de ejecucidon contractual
publicado y aprobado en el SECOP
Il

Ver evidencias relacionadas por el
contratista en el informe de ejecucion
contractual publicado y aprobado en
el SECOP II.

4. Participar cuando el ordenador del
gasto o supervisor asi lo solicite, en
proyectos de investigacion técnica
y/lo pedagégica para fortalecer el
proceso de formacion.

Ver actividades sustentadas en el
informe de ejecucidon contractual
publicado y aprobado en el SECOP
Il

Ver evidencias relacionadas por el
contratista en el informe de ejecucion
contractual publicado y aprobado en
el SECORP L.
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5. Gestionar de forma permanente el
LMS, retroalimentando, evaluando al
aprendiz de manera sincronizada
con el aplicativo Sofia Plus.

Ver actividades sustentadas en el
informe de ejecucién contractual
publicado y aprobado en el SECOP
I

Ver evidencias relacionadas por el
contratista en el informe de ejecucion
contractual publicado y aprobado en
el SECORP L.

6. Entregar previo inicio de la
formacion  del programa, los
soportes del procedimiento de

Ingreso de aprendices al programa
de formacion tales como: Ficha de
matricula; fotocopia del documento
de identidad, y/o requisitos definidos
en el disefio curricular, cuando
ejecute formacién complementaria.

Ver actividades sustentadas en el
informe de ejecuciéon contractual
publicado y aprobado en el SECOP
I

Ver evidencias relacionadas por el
contratista en el informe de ejecucion
contractual publicado y aprobado en
el SECORP ILI.

7.Registrar, verificar 'y hacer
seguimiento oportuno y sistemético
de manera permanente en el sistema
de informacién que la entidad defina
para la Gestion de la Formacion
Profesional Integral mediante las
siguientes ANEXO DEL CONTRATO
Péagina 4 de 9 GTH-F-

077 V.18 actividades: a). Verificar
permanentemente que la totalidad
de los aprendices seleccionados y
matriculados queden en ese estado.
b). Registrar oportunamente los
juicios evaluativos del
reconocimiento de aprendizajes
previos, los juicios evaluativos, rutas
de aprendizaje, para los
beneficiarios nuevos, reintegrados o
trasladados. e). Comunicar al
Coordinador Académico
oportunamente anomalias,
inconsistencias, novedades de
aprendices y hallazgos en el registro
de la informacion y dejar evidencia
en el informe mensual de ejecucion.

Ver actividades sustentadas en el
informe de ejecucidon contractual
publicado y aprobado en el SECOP
Il

Ver evidencias relacionadas por el
contratista en el informe de ejecucion
contractual publicado y aprobado en
el SECOP Il

8.Aplicar y hacer cumplir el
reglamento del aprendiz, asi como el
manual de convivencia del Centro de
Formacion.

Ver actividades sustentadas en el
informe de ejecucion contractual
publicado y aprobado en el SECOP
Il

Ver evidencias relacionadas por el
contratista en el informe de ejecucion
contractual publicado y aprobado en
el SECORP II.

9. Apoyar los procesos de
autoevaluacion y registro calificado
para los programas de formacion del
Centro, cuando el centro lo requiera

Ver actividades sustentadas en el
informe de ejecucidon contractual
publicado y aprobado en el SECOP
Il

Ver evidencias relacionadas por el
contratista en el informe de ejecucion
contractual publicado y aprobado en
el SECOP II.
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10. Acompafiar a los aprendices a
las actividades que se encuentren
planeadas por el equipo de
Bienestar al Aprendiz, de acuerdo
con la programacioén

Ver actividades sustentadas en el
informe de ejecucién contractual
publicado y aprobado en el SECOP
I

Ver evidencias relacionadas por el
contratista en el informe de ejecucion
contractual publicado y aprobado en
el SECORP L.

11.Asistir a reuniones programadas
por el supervisor relacionadas con el
objeto contractual.

Ver actividades sustentadas en el
informe de ejecucién contractual
publicado y aprobado en el SECOP
Il

Ver evidencias relacionadas por el
contratista en el informe de ejecucion
contractual publicado y
aprobado en el SECOP II.

12.Atender dentro de los 5 dias
siguientes las solicitudes que a
través de correo electréonico le
formulen el supervisor, aprendices,
coordinadores y demas actores del
proceso

Ver actividades sustentadas en el
informe de ejecucién contractual
publicado y aprobado en el SECOP
I

Ver evidencias relacionadas por el
contratista en el informe de ejecucion
contractual publicado y aprobado en
el SECORP L.

13.Previa terminacion de la etapa
lectiva el contratista debe concertar
reunion con el instructor de
seguimiento a etapa practica para
verificar novedades de aprendices
de las fichas programadas y dejar la
actuacion registrada en acta.

Ver actividades sustentadas en el
informe de ejecucion contractual
publicado y aprobado en el SECOP
Il

Ver evidencias relacionadas por el
contratista en el informe de ejecucion
contractual publicado y aprobado en
el SECORP Il.

14.Si es instructor virtual debera
cumplir  los lineamientos de
orientacion del desempefio del
instructor en ambientes virtuales de
aprendizaje, los cuales se
encuentran en el aplicativo
compromlSO — Guia Orientacion

Formacién Ambientes Virtuales de
Aprendizaje - GFPI-G-014.

Ver actividades sustentadas en el
informe de ejecucidon contractual
publicado y aprobado en el SECOP
Il

Ver evidencias relacionadas por el
contratista en el informe de ejecucion
contractual publicado y aprobado en
el SECORP II.

15. Participar cuando el ordenador
del gasto o supervisor asi lo solicite,
en proyectos de investigacion
técnica y/o pedagdgica para
fortalecer el proceso de formacion.

Ver actividades sustentadas en el
informe de ejecucion contractual
publicado y aprobado en el SECOP
I

Ver evidencias relacionadas por el
contratista en el informe de ejecucion
contractual publicado y aprobado en
el SECORP II.

16. Participar en las actividades
relacionadas con la FPI de la
entidad, enfocdndose en Ila
estructuracion y desarrollo de
estrategias pedagodgicas y técnicas
didacticas que fortalezcan el proceso
de formacion.

Ver actividades sustentadas en el
informe de ejecucion contractual
publicado y aprobado en el SECOP
I

Ver evidencias relacionadas por el
contratista en el informe de ejecucion
contractual publicado y aprobado en
el SECORP L.

17.Aplicar 'y acompafar las
estrategias para la retencion de
aprendiz de acuerdo con los
lineamientos institucionales

Ver actividades sustentadas en el
informe de ejecucidon contractual
publicado y aprobado en el SECOP
Il

Ver evidencias relacionadas por el
contratista en el informe de ejecucion
contractual publicado y
aprobado en el SECOP II.

568.1
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No aplica
569. AVANCE FINANCIERO DEL CONTRATO
FECHA DEL NRO. DE VALOR VALOR SALDO DEL PO:‘;:EECNJ(';'(J;\]DE
INFORME FACTURA FACTURADO EJECUTADO CONTRATO FINANCIERA
28 febrero 2025 04806-355773 $2.146.438 $0 $ 47.068.329 0%
31 de marzo 2025 67775-453172 $4.599.511 $2.146.438 $44.921.891 4,56%
30 de abril 2025 07479-447798 $4.599.511 $ 6.745.949 $ 40.322.380 14,33%
31 de mayo 2025 49556-781728 $4.599.511 $11.345.460 $ 35.722.869 24,10%
30 de junio 2025 65852-366935 $4.599.511 $15.944.971 $31.123.358 33,87%
31 de julio 2025 04508-752819 $4.599.511 $20.544.482 $ 26.523.847 43,64%
Porcentaje de ejecucion fisica: N/A
570. RELACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL
SALUD, PENSION N i ]
ARL Periodo reportado DECRETO 1273 DEL ARo | '2nilanro. N/A
2018
SALUD, PENSION . Planilla nro. 7962360666 pagada el 04/03/2025
Y ARL Periodo reportado febrero
SALUD, PENSION . Planilla nro. 7962464836 pagada el 31/03/2025
Y ARL Periodo reportado marzo
SALUD, PENSION . . Planilla nro. 7965769948 pagada el 02/05/2025
Y ARL Periodo reportado abril
SALUD, PENSION . Planilla nro. 7969670245 pagada el 03/06/2025
Y ARL Periodo reportado mayo
SALUD, PENSION . S Planilla nro. 7973396786 pagada el 01/07/2025
Y ARL Periodo reportado junio

571. JUSTIFICACION PARA LA MODIFICACION:
No Aplica para este periodo

572. CERTIFICACION
Con la firma del presente informe, en mi calidad de supervisor(a), previa revision de los documentos en la plataforma
SECOP I, certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas en el contrato por parte del contratista y

la plena autonomia en desarrollo de sus actividades durante el respectivo periodo. Con base en lo anterior, autorizo el
pago conforme lo pactado contractualmente.

34
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573. OBSERVACIONES

Para este mes no se presentan observacion y/o novedades que afecten la ejecucion del contrato
Para constancia se firma el 5 de agosto del 2025

A ekl

Nicolas Espinosa . .
P Alexandra Maria Morales Sanchez
Santana s
) Apoyo a la supervision
Supervisor del contrato
Coordinadora Académica

Elaboré: Alexandra Maria Morales Sanchez— Apoyo supervision.
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EVIDENCIAS
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BENA

N

PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

de on: Guianzas luristica

del prog
Codigo del programa de formacion: 626500

Nombre def proyecto: Aplicacion de los procedimentos Monicos an 18 guianza rishca que
permitan al fortalecimienio de ia cadena de vaior del turismo en Colombia

Fase dol proyecto: Ejpcucdn
Actividad de proyecto: APS - Orientar las aclvidades luristicas
Competencias

Técnica:

210601023 - Coordinar activicades de acuerdo con estrategias oa gestion y proceso
adminisirstivo

Transversal:

220601501 - Aplicar prachcas de profeccion ambiental, seguridad y saiud en el trabajo de
acuerdo con las polilicas arganizacionales y le nonmaliva vigente

Clave:

o 240202501 - Interactusr en lengua inglesa de foma oral y escrita dentro de contextos
s0cales y laborales segin los crtenos astablecidos por &l marco comudn suropao da
feferencia pora las lenguss.

* Rasultados de aprendizaje
Técnica:

210601023-04 - Dirigr salidas de campo de 3cCUsrso Con requanmientos techicos, TeCUrsas
disponibles y estrategias de peshan

o 21060102308 - Verficar |a ejecucion de los planes de accitn y conlingencia de acuerdo
con las indicadoras y protocolos de cierme ded servicio

pactos
J0 con las
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PRGYECTD FORMATIVOG
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1. DATOS GENERALES

INSTRUMENTO DE EVALUACION

Programa de formacion

Guianza Turistica

Proyecto formativo

Aplicacion de los procedimientos técnicos en la guianza
turistica que permitan el fortalecimiento de la cadena de
valor del turismo en Colombia.

Fase proyecto

Analisis

Resultado de aprendizaje

260201080-02. Describir caracteristicas del destino de
acuerdo con técnicas, potencial turistico y los
componentes del patrimonio cultural y natural.

Actividad de aprendizaje

GA3-260201080-AA1. Organizar las ideas recolectadas
en el trabajo campo para delimitar la tematica del servicio
guiado segun técnica de descripcion e interpretacion de
patrimonio cultural y natural.

Evidencia de desempeno

5 -

3l N

Criterios de evaluaciolie kL A =St

Plan de narrativa o relato con linea argumental sobre el
potencial turistico del destino.
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[f. Registrar, verificar y hacer seguimiento oportuno y sistematico de manera permanente
en el sistema de informacion que la entidad defina para la Gestion de la Formacion
Profesional Integral mediante las siguientes actividades: a). Verificar permanentemente
que la totalidad de los aprendices seleccionados y matriculados queden en ese estado. b).
Registrar oportunamente los juicios evaluativos del reconocimiento de aprendizajes
previos, los juicios evaluativos, rutas de aprendizaje, para los beneficiarios nuevos,
reintegrados o trasladados. e). Comunicar al Coordinador Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias, novedades de aprendices y hallazgos en el registro de la
informacion y dejar evidencia en el informe mensual de ejecucion.

Control de asistencia de las sesiones de formacion que se encuentra en el portafolio del
instructor

Ficha 3141077
Fecha: julio 1
https://docs.google.com/forms/d/13hgn_ueFb_e0qpyDFtqrgCKHAIECE-9mPgdYMauElg/edit
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JAtender dentro de los 5 dias siguientes las solicitudes que a través de correo electronico
le formulen el supervisor, aprendices, coordinadores y demas actores del proceso
formativo

e Correo solicitud publicar anuncios en la plataforma convocatoria a aprendices Red
de Turismo Santa Elena realizada por nuestra lider Ana Carolina — Anuncio
plataforma fichas
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Segundas evidencias
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https://drive.google.com/drive/folders/1lucwoRo6WDp9c4p2b9dwubZsXSwj 6urG

—— -

s . N
e e s rramn
(STt

T T Y
.

s
.

"
CHONOGRAMA (FRFAAL T ALTHTIAES
PRGGRANA CF FORVALION
TECAOLOGUA BN GUWATA TURISTICA
CHRNTN U SaS/C0% ¥ GRETION TAIPRESAR. -
ANTIOOUA

FUCHA D B0 TEPIAR 90 VWG CIMIMP I 00 N IS W SRS IAMNOA IVTEID
PECHA DE DICID OF FORRACR: Facha 3 Imcic Gn sctocterms S o o (AL
ey Facha Fir ssmencion an & scmme 2w geasin acacwmica; “UOAPIT

FEOMAL 5C CNTRESA
r Truro oe

— aCTREAD

B e AcTIvean o or . TOmAC oA
waire  APTRNEAM e e



https://drive.google.com/drive/folders/1ucwoRo6WDp9c4p2b9dwubZsXSwj_6urG
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