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INVITACION PUBLICA- MODALIDAD DE CONTRATACION: MENOR A 20 S.M.M.L.V DECRETO
4791 DE 2008.

Fecha y Lugar de la invitacion: Chiquinquira, 26 de noviembre de 2025.

Entidad: Instituciéon Educativa Escuela Normal Superior Sor Josefa del Castillo
y Guevara de Chiquinquira.

No. de Proceso: INVITACION PUBLICA No 1-2025.

Seleccionar la propuesta mas favorable para celebrar un “Contrato
civil para el uso y explotacién comercial regulada del espacio
destinado a cafeteria escolar, incluyendo operacién, suministro,
Objeto: manipulacion segura de alimentos y cumplimiento estricto de los
lineamientos nutricionales y sanitarios del MEN.”

Desde el 12 de enero hasta el 30 de noviembre de 2026.
Plazo de Ejecucion:

Presupuesto Oficial: Veintidés millones trescientos sesenta y ocho mil ciento veinte pesos
($22.368.120, 00) M/te el cual incluyen todos los tributos a que haya
lugar.

CAPITULO I- INFORMACION GENERAL

1.1- DOCUMENTOS DEL PROCESO.

Los documentos del proceso son los sefalados esta invitacién y el Articulo 13 de la Ley 715 de 2002 y
Articulo 17 del Decreto 4791 de 2008.
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1.2.- COMUNICACIONES Y OBSERVACIONES AL PROCESO.

Toda la correspondencia que se genere y que esté relacionada con el presente proceso de
seleccion serd entregada y noftificada a través de la plataforma SECOP Il por medio de
mensajes de datos en la seccidon correspondientes segin la etapa del procedimiento
adelantado. En caso de presentarse indisponibilidad de la plataforma, podrd enviarse a la
directamente en la Institucion Educativa, Carrera 9 N° 4-65, Barrio Villa del Rosario de Chiquinquira-
Boyaca- Colombia de lunes a viernes entre las 8: a.m. y las 12 my las 2:00 p.m. a 6:00 p.m.

La propuesta debe ser presentada en un Unico sobre a través del SECOP |l, previa suscripcion
al proceso de acuerdo al protocolo de funcionamiento de la plataforma - régimen especial
con ofertas.

Una vez cerrado el término para la presentacion de las ofertas en el SECOP I, los proponentes
no podrdn presentar sus propuestas al proceso.

No se tendrdn en cuenta las propuestas presentadas por correo electrénico. Unicamente serdn
vdlidas las propuestas remitidas por correo certificado, cuando la Agencia Nacional de
Contratacion certifique INDISPONIBILIDAD de la plataforma, siempre y cuando cumpla con
todos los requisitos contemplados en el presente proceso y lleguen al sitio indicado con
antelacion a la fecha y hora limite de presentacion de ofertas.

1.3.- CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

Los bienes e insumos objeto del presente proceso de contratacién estan codificados en el Clasificador
de Bienes y Servicios de Naciones Unidas UNSPSC:

Cadigo Segmento Familia Clase
UNSPSC
90101700 Servicios  de | Restaurantes y | Servicios de
Viajes catering Cafeteria
Alimentacion, (Servicios de
Alojamiento y | comidas y
entretenimient | bebidas)
0
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1.4.- REGLAS DE SUBSANABILIDAD, EXPLICACIONES Y ACLARACIONES

El proponente tiene la responsabilidad, la obligacion y el deber de presentar la propuesta en forma
completa e integra, esto es, cumpliendo el contenido de la Invitacién y adjuntando los documentos de
soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en el presente proceso. No sera posible
subsanar los requisitos de la propuesta que afecten la asignacion de puntaje, es decir, la oferta
econdmica.

La entidad, al revisar la oferta de menor precio, verificar4d que cumpla las condiciones minimas de la
Invitacién. Si no cumple solicitara al proponente, minimo por el término de un (1) dia habil, que aclare,
expligue o aporte los documentos e informacién subsanable; en caso de que la entidad no fije un plazo
especifico, se entendera que es de un (1) dia habil. No obstante, los proponentes no podran completar,
adicionar, modificar o mejorar la oferta econdmica, la cual solo puede ser objeto de aclaraciones y
explicaciones. Los proponentes deben aportar las aclaraciones o documentos requeridos hasta el plazo
indicado, so pena que la entidad rechace la propuesta y revise la segunda oferta que ofrezca el menor
precio y verifigue que cumple los requisitos de la invitacion. Si la segunda propuesta tampoco cumple se
repetira el procedimiento anterior, continuando con las ofertas que ofrezcan el siguiente menor precio.

En caso de que la entidad advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la
futura contratacion o al proponente, y no los haya requerido durante el proceso de evaluacién, podra
requerir al proponente, otorgandole un término minimo de un (1) dia habil contado desde el momento en
el que advirti6 su omision, con el fin de que los aporte; en caso de que la entidad no fije un plazo
especifico, se entendera que es de un (1) dia habil.

En virtud del principio de buena fe, los proponentes que presenten observaciones al proceso o a las
ofertas y conductas de los demas oferentes, deben argumentar y demostrar la procedencia y oportunidad
de estas.

En el evento que el proponente sea requerido para subsanar los documentos de su propuesta y no lo
haga debera manifestar por escrito las razones de hecho y derecho para abstenerse de no subsanar; si
transcurrido el término, no subsana y no da explica las razones para hacerlo, la entidad dara traslado a
la Superintendencia de Industria y Comercio a fin de que se adelanten las investigaciones a que haya
lugar en los casos en que se identifiguen patrones sospechosos a efectos de propender por la
preservacion de la competencia real en la contratacién publica.
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1.5.- CRONOGRAMA DEL PROCESO.
Actividad Fecha y hora Lugar

Publicacidon de la Invitacion Publica.

25 de noviembre de 2025.

SECORP Il. Pagina:
WWW.5€COP.JoV.CO

Plazo para presentar las solicitudes
para limitar la convocatoria a Mi
pyme nacional.

Desde la fecha de
publicacién en el SECOP,
hasta el 26 de noviembre

de 2025.

SECOP Il Pagina:
WWW.SeCOP.JOoV.CO

Plazo para presentar observaciones
a la invitacién publica.

Desde la fecha de
publicaciéon en el SECOP,
hasta el 26 de noviembre
de 2025.

SECOP Il. Pagina:
WWW.SeCOP.JOV.CO

Publicacién del aviso informando si el
proceso se limitdé a Mipyme o si podrd
participar cualquier interesado del
régimen especial.

27 de noviembre de 2025.

SECOP Il. Pdgina:
WWW.SeCOP.JOV.CO

Fecha de cierre (fecha limite para la
presentacién de las ofertas)

Publicaciéon de adendas. Hasta 27 de noviembre de | SECOP Il. Pd&gina:
2025 hasta las 12 m. WWW.SECOP.QOV.CO
Respuesta a las observaciones a la El 27 de noviembre de SECOP Il. Pagina:
Invitacién. 2025. WWW.SeCOP.JOoV.CO
Las ofertas podran ser SECOP Il Pdagina:

presentadas desde la
fecha de publicacion del
aviso en el SECOP
precisando si el proceso
se limité a Mi pymes o si
podra participar cualquier
otro interesado hasta el 28
de noviembre de 2025, a
las 6:00 p.m.

WWW.SECOP.JOoVv.COo

Apertura de ofertas

El 28 de noviembre de
2025, a las 6:30 p.m.

SECOP Il. Pdgina:
WWW.SeCOP.JOV.CO

Evaluacion de las ofertas

A partir del cierre del
proceso.

Hasta el 1 de diciembre de
2025

Instalaciones de la
Alcaldia  Municipal de
Puente Nacional

Publicacion del informe de
verificacion.

1 de diciembre de 2025.

SECOP Il Pagina:
WWW.S€COP.JOoV.CO
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Traslado del mismo para subsanar, | El 1 de diciembre de 2025.
aclarar documentos habilitantes o
presentar observaciones al informe
de evaluacion.

SECOP Il. Pdgina:
WWW.SeCOP.JOV.CO

Respuesta a observaciones. El 2 de diciembre de 2025. | SECOP Il. Pagina:
WWW.S€COP.JOoV.CO

Publicacién de la comunicacion de | El 3 de diciembre de 2025
aceptacién de la oferta o de
declaracién  de  desierto  del
procedimiento y celebraciéon del
contrato.

Requisitos de ejecucion El 12 de enero de 2026 SECOP Il Pagina:
WWW.SeCOP.JOV.CO

SECOP Il Pagina:
WWW.S€COP.JOoV.CO

1.6.- CONFLICTO DE INTERES DE ORIGEN CONSTITUCIONAL O LEGAL.

No podran participar en el procedimiento de contratacion, y por lo tanto no seran objeto de evaluacion,
ni podran ser adjudicatarios, quienes bajo cualquier circunstancia se encuentren en situaciones de
conflicto de interés, que afecten o pongan en riesgo los principios de la contratacion publica, de acuerdo
con las causales o circunstancias previstas en la Constitucion o la ley.

1.7. - CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA.

1.7.1.- Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté incurso en causal de
inhabilidad, incompatibilidad o prohibicion legal previstas en la legislacién para contratar o que el
proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté reportado en el Boletin de
Responsables Fiscales que administra la Contraloria General de la Republica.

1.7.2.- Que el proponente no aclare, subsane o aporte documentos necesarios para cumplir un requisito
habilitante, o aportandolos no lo haga de forma correcta, en los términos establecidos en la.

1.7.3.- Cuando el proponente incumpla los requisitos exigidos en la Invitacién Puablica y que no sean
susceptibles de subsanar de conformidad con lo establecido en la Ley 1150 de 2007, articulo 5.

1.7.4.- Cuando la oferta no contenga la propuesta econdmica o esta no haya sido suscrita por el oferente.

1.7.5.- Que el Proponente aporte informacién inexacta sobre la cual pueda existir una posible falsedad
en los términos del pliego de condiciones.

1.7.6.- Que el valor total de la oferta o el obtenido de la correccién aritmética exceda el Presupuesto
Oficial Estimado para el Proceso de Contratacion.
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1.7.7.- Superar el valor unitario de alguno o algunos de los items ofrecidos con respecto al valor
establecido para cada item del Presupuesto Oficial.

1.7.8.- Que el Proponente adicione, suprima, cambie o modifique los items, la descripcion, las unidades
o cantidades sefialadas en los documentos de la invitacion.

1.7.9.- No ofrecer el valor de un precio unitario.

1.7.10.- Que el proponente se encuentre incurso en un conflicto de interés previsto en una norma de
rango constitucional o legal.

1.7.11.- Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre la informacién o documentacion
allegada por el proponente y lo verificado por el Institucién Educativa, sin perjuicio de las acciones legales
gue puedan iniciarse por este hecho.

1.7.12.- Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el mismo proponente, por
si o por interpuesta persona, o cuando la misma persona forme parte de dos 0 mas consorcios o uniones
temporales.

1.7.13.- Cuando la entidad determine con la informacién a su alcance que el valor de la oferta de menor
precio resulta artificialmente bajo, previo agotamiento del procedimiento establecido en el articulo
2.2.1.1.2.2.4 de decreto 1082 de 2015 (art. 28 del Decreto 1510 de 2013).

1.7.14.- Cuando la oferta sea recibida fisica o electronicamente con posterioridad a la hora y fecha de
cierre del proceso.

1.7.15.- Se constituird rechazo de la oferta por cualquiera de las causales expresamente sefialadas en
la invitacidn y/o normas legales vigentes.

1.8.- CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA INVITACION

1.8.1 -Cuando todas las ofertas presentadas excedan el valor del presupuesto oficial y/o se determine
gue su valor es artificialmente bajo, de acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 de decreto
1082 de 2015 (art. 28 del Decreto 1510 de 2013).

1.8.2 -. Cuando no se presente ninguna oferta.

1.8.3 -. Cuando ninguno de los oferentes cumpla con los requisitos habilitantes y/o estos no sean
subsanados de conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 de la ley 1150 de 2007.

1.8.4 -. El proceso sera declarado desierto, ademas, de conformidad con el Articulo 25 numeral 18
de laLey 80 de 1.993, por motivos o0 causas que impidan la escogencia objetiva del proponente.
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1.9. - LIMITA O NO A MI PYMES.

El interesado persona natural o el representante legal de la persona juridica manifestara mediante un
escrito, la intencién de limitar la convocatoria del Proceso de Contratacién a Mipyme, el cual sera remitido
a en Institucion Educativa, CARRERA 6 N° 9-58 Chiquinquira de lunes a viernes entre las 8: a.m. y las 12 m
y las 2:00 p.m. a 6:00 p.m.

De igual manera, los interesados deberan acreditar el cumplimiento de los demas requisitos definidos en
el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

1.10.- RETIRO DE LA PROPUESTA

Los proponentes que entreguen su oferta antes de la fecha de cierre del proceso podran retirarla, siempre
y cuando la solicitud, efectuada mediante escrito, sea recibida por la entidad antes de la fecha y hora del
cierre. La oferta se devolvera al proponente sin abrir, previa expedicién de una constancia de recibo,
firmada por la misma persona que suscribi6 la oferta o su apoderado.

Si la propuesta es retirada después del cierre del proceso de seleccibn, la entidad puede siniestrar la
garantia de seriedad de la oferta, cuando la haya exigido.

CAPITULO Il ESPECIFICACIONES TECNICAS.

(2.1. - FICHA TECNICA DE LOS SERVICIOS- BIENES O PRODUCTOS A PRESTAR.)

2.2.2.- Obligaciones especiales del contratista:

El Servicio requerido se prestara durante el afio lectivo 2025 de conformidad con el cronograma fijado
por la Secretaria de Educacion del Departamento de Boyaca, a través de la Resolucion No. 9792 del 25
de octubre de 2024 — por la cual se fija el calendario académico “a” correspondiente al afio lectivo 2025,
para las instituciones educativas estatales de educacion formal que funcionan en los municipios no

certificados del departamento de Boyaca.

Obligaciones Técnicas especiales que se exigen:
El contratista debera operar la cafeteria escolar cumpliendo:

lineamientos del Ministerio de Educacion para tiendas escolares,

Resolucion 2674 de 2013 (manipulacién higiénica),

restricciones del Manual de Convivencia,

prohibicion absoluta de bebidas alcohdlicas, cigarrillos, sustancias psicoactivas y productos
restringidos por normatividad vigente.

Por lo tanto:
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La prestacion del servicio se llevara a cabo bajo las siguientes caracteristicas y condiciones:

¢ EIl contratista seleccionado, deberd por su cuenta y riesgo y sin que exista ningun tipo de
subordinacion juridica con la Institucion Educativa, vincular al personal idéneo y necesario para la
prestacién adecuada del servicio. Dicho personal debera contar con una dotacién minima integrada
por: Uniforme completo (Bata Blanca, guantes, gorro, sobre delantal y calzado) y carné de
identificacion. La Institucion puede en cualquier momento durante la ejecucion del contrato, solicitar
al contratista favorecido, por escrito, el cambio o reemplazo de cualquier persona dispuesta por el
contratista para la prestacién del servicio, motivada en razones de conveniencia para la Institucion
en relacion con el buen servicio. Asi mismo, podra solicitar por escrito el ingreso de personal adicional
para la ejecucién del contrato por necesidades del servicio sin que ello implique costos adicionales
para la Institucion.

¢ El personal que el contratista disponga para la ejecucion del objeto contractual debera mantener
vigente la acreditacion y certificacion para la manipulacién de alimentos.

¢ Seleccionar los proveedores y celebrar los contratos de compraventa de productos y servicios que
requiera para la prestacion del servicio y ejecucion del objeto contractual con plena auténoma técnica
y administrativa.

¢ Asi mismo, por su cuenta y riesgo, el contratista seleccionado, dispondra de todos muebles, equipos
y enseres requeridos y necesarios para la adecuada prestacion del servicio y la manipulacion de los
elementos y bebidas que se ofrezcan dentro de la cafeteria y demas sitios y kioscos o casetas
suministrados por la Institucion.

¢ Una vez adjudicado el contrato, el contratista seleccionado presentard al rector de la Institucion
Educativa una lista de precios de los productos a ofrecer en la cafeteria para su revision y aprobacién.
El contratista seleccionado no podra vender los productos ofrecidos por un valor superior a los
establecidos en el mercado local de tiendas escolares.

¢ Los productos a ofrecer en la cafeteria y puntos de venta por parte del contratista favorecido seran
siempre frescos, de primera calidad con estandares certificados y comprados en industrias y
empresas reconocidas, conservando siempre las normas de higiene

+ El contratista debera ofertar (un dia por semana) alimentos preparados y /o derivados de las frutas-
como ensaladas, salpicon, brochetas, frutas enteras, jugos sin azlcar, bowl de avena, granola y fruta,
entre otros.

- Atender con amabilidad y respeto a los estudiantes, personal docente y administrativo de la
institucion.

- Colocar la lista de precios, con el visto bueno del rector, en un lugar visible y en un tamafio de facil
comprension para los estudiantes.

- Realizar el aseo general dentro de los puntos de venta y los alrededores que se dispongan para la
prestacion del servicio de cafeteria.

- Colaborar y apoyar las actividades de bienestar estudiantil de la institucién previa concertaciéon con
la rectoria.
Entregar las vueltas o el cambio en efectivo.




chiquinquiranormal@sedboyaca.gov.co

INSTITUCION EDUCATIVA i 5
Cra 9 N° 4 65 Sur Villa del rosario

ESCUELA NORMAL SUPERIOR Chiquinquira — Boyaca

SOR JOSEFA DEL CASTILLO ¥ GUEVARA

3104128011
3104139691

6 Ol

NIT: 800138564-8 DANE: 215176000101

2.2.- OBLIGACIONES GENERALES:

2.2.1- OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

Ademas de las derivadas de la esencia y naturaleza del presente Contrato, la ley, las obligaciones y
condiciones sefialadas en la Invitacion Publica y demas Documentos del Proceso, vigente durante la
ejecucién del contrato, el Contratista se obliga a:

a) Cumplir con las condiciones establecidas en los Documentos del Proceso de Contratacion.

b) Desarrollar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones definidas
en los Documentos del Proceso de Contratacidn y la propuesta presentada.

¢) Garantizar la calidad de los bienes y servicios prestados, de acuerdo con las especificaciones
Técnicas.

d) Para el pago, el contratista debera aportar el original de la factura la cual debe cumplir con todos los
requisitos legales, a donde se estipule los bienes y servicios suministrados, cantidades, valor unitario,
valor total e impuestos a su cargo y estar al dia en el pago se sus obligaciones con el sistema general
de seguridad social integral.

e) Cumplir con el objeto del presente contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su
propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe, ni existira ningun tipo de subordinacion, ni vinculo laboral
alguno del contratista.

f) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilaciones y en-
trabamientos que puedan presentarse, y en general se obliga a cumplir con lo establecido en la Ley 1150
de 2007, Ley 80 de 1993 y Decretos reglamentarios.

g) Durante la ejecucion del contrato debera observar las leyes y los reglamentos relativos a Salud
Ocupacional y Seguridad Industrial y tomar todas aquellas precauciones necesarias para evitar que se
produzcan accidentes o condiciones insalubres durante la ejecucién del objeto contractual; asi como
dotar a su personal y asegurar el uso adecuado de los elementos de proteccion personal (EPP) y
sanitarios.

h) Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato sean impartidas por el Institucion
Educativa, a través del supervisor designado para tal efecto.

i) Cumplir con sus obligaciones laborales respecto del personal a su cargo, y con las obligaciones
tributarias y ambientales que le correspondan de acuerdo con su labor.

j) Cumplir con las leyes, decretos, acuerdos, resoluciones o reglamentos o cualquier acto de autoridad
nacional o municipal vigente que tenga relacién con el objeto del presente contrato. En caso de que
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cualquiera de las disposiciones normativas antes mencionadas ocasione gastos o costos no previstos,
éstos seran a cargo del CONTRATISTA.

k) EL CONTRATISTA asumira cualquier obligacion que pudiere serle impuesta al Institucién Educativa
por cualquier violacion de la ley en la ejecucion del contrato.

2.1.2.- OBLIGACIONES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA.

a) Designar supervisor o interventor para la vigilancia y control de la ejecucion del objeto contratado.

b) Prestar la mayor colaboracion para el desarrollo del objeto contractual.

2.2.- ACREDITACION DEL PAGO AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL DURANTE LA EJECUCION
DEL CONTRATO.

El contratista debe acreditar, para realizar cada pago derivado del contrato, que se encuentra al dia en
el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios
del SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda.

2.3. - FORMA DE PAGO.
El contratista pagaré el contrato que surja de la presente Invitacion publica de la siguiente manera:

Diez (10) pagos iguales, mensuales, los cuales sera el resultado de dividir el valor total del contrato
suscrito en diez 10. Estos pagos se realizaran dentro de los cinco (05) primeros dias de los meses de
febrero, marzo, abril, mayo, junio, julio, agosto, septiembre, octubre y noviembre de 2025.

2.4.- TIPO DE CONTRATO: CONTRATO CIVIL PARA EL USO Y EXPLOTACION COMERCIAL
REGULADA

CAPITULO Il ELABORACION, PRESENTACION Y EVALUACION DE LAS OFERTAS

3.1.- CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

El proponente debe presentar el Anexo 1 — Carta de Presentacion de la Oferta, el cual debe ir firmado
por la persona natural proponente o por el representante legal del proponente individual o plural o por el
apoderado.

3.2.- LUGAR DE PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS.
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La propuesta deberd presentarse a través de la plataforma del SECOP 2. Il el proponente debe cumplir
con el Manual de Usos y Condiciones de la plataforma.

La Institucion Educativa dentro de la hora siguiente al cierre del proceso, procedera a elaborar la
respectiva acta donde consten las ofertas presentadas y el valor de las mismas para ser publicadas en
la Cartelera y/o pagina web de la Institucién Educativa. Las ofertas que se reciban posteriores al cierre
del proceso no seran tenidas en cuenta. La Institucion Educativa no se hace responsable por las fallas
técnicas y/o demoras que pueda presentar las plataformas tecnoldgicas, para el caso de ofertas enviadas
a través de este medio.

3.3.- CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE OFERTAS.

Se entienden recibidas por la entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del SECOP Il a la
fechay hora indicada en el cronograma del proceso, después de este momento el SECOP Il no permitira
recibir mas propuestas por excederse del tiempo sefialado en el cronograma.

Vencido el término para presentar ofertas, la entidad estatal debe realizar su apertura y publicar la lista
de oferentes. Luego de la apertura, las propuestas son publicas y cualquier persona puede consultarlas.
Se daran por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la plataforma y en
el plazo previsto para ello en la presente Invitacion. No se tendrdn como recibidas las ofertas allegadas
por medios distintos al SECOP Il o que no sean presentadas de conformidad con los Términos y
Condiciones de Uso del SECOP Il.

Sin embargo, cuando haya una indisponibilidad del SECOP I, la cual ha sido confirmada por Colombia
Compra Eficiente mediante Certificado de Indisponibilidad, la entidad estatal puede recibir ofertas en los
términos y condiciones establecidos en el “Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del SECOP
II” o en el documento que Colombia Compra Eficiente determine para ello. [Puede consultarlo en el
siguiente enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii].

3.4.- INFORME DE EVALUACION.

La entidad evaluara las ofertas y verificard que cumpla las condiciones minimas de la Invitacién. Si no
cumple solicitard a los proponentes, minimo por el término de un (1) dia hébil, que aclaren, expliquen o
aporten los documentos e informacion subsanable; en caso de que la entidad no fije un plazo especifico,
se entenderd que es de un (1) dia habil. No obstante, los proponentes no podran completar, adicionar,
modificar o mejorar la oferta econémica, la cual solo puede ser objeto de aclaraciones y explicaciones.
Los proponentes deben aportar las aclaraciones o documentos requeridos hasta el plazo indicado, so
pena que la entidad rechace la propuesta y revise la segunda oferta que ofrezca el menor precio y
verifique que cumple los requisitos de la invitacién. Si la segunda propuesta tampoco cumple se repetira
el procedimiento anterior, continuando con las ofertas que ofrezcan el siguiente menor precio.

En caso de que la entidad advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la
futura contratacion o al proponente, y no los haya requerido durante el proceso de evaluacién, podra
requerir al proponente, otorgandole un término minimo de un (1) dia habil contado desde el momento en
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el que advirti6 su omision, con el fin de que los aporte; en caso de que la entidad no fije un plazo
especifico, se entendera que es de un (1) dia habil.

Una vez se identifica la oferta de menor valor que cumple los requisitos minimos de la Invitacién, la
entidad publicara el informe de evaluacion en el cual constaré la evaluacion de las ofertas. Alli se indicara,
entre otros aspectos, cual oferente ofrecié el menor precio y cumplié con los requisitos de la Invitacion.

El informe de evaluacion permanecera publicado en el SECOP y a disposicion de los interesados por un
término no inferior a un (1) dia habil, término hasta el cual los proponentes podran hacer las
observaciones que consideren procedentes. Al finalizar el término de traslado, la entidad contestara las
observaciones, y en caso de que sea necesario modificar la evaluacion, publicara un informe de
evaluacién ajustado.

En virtud del principio de buena fe, los proponentes que presenten observaciones al proceso o a las
ofertas y conductas de los demas oferentes, deben argumentar y demostrar la procedencia y oportunidad
de estas.

3.5.- ACEPTACION DE LA OFERTA

El Institucién Educativa, aceptarda la oferta que obtenga el mayor puntaje de ponderacion, siempre que
cumpla con las condiciones establecidas en la invitacion.

La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

CAPITULO IV REQUISITOS HABILITANTES Y SU VERIFICACION

La Institucion Educativa verificard los requisitos habilitantes dentro del término sefialado en el
cronograma de la invitacion, de acuerdo con los soportes documentales que acompafian la propuesta
presentada.

Los requisitos habilitantes de la propuesta seran objeto de verificacion, por lo tanto, si la propuesta
cumple con todos los aspectos se evaluara como “cumple”. En caso contrario se evaluard como “no
cumple”.,

A. Unicamente se consideran habilitados aquellos proponentes que cumplan todos los requisitos
habilitantes, segun lo sefialado en la presente Invitacion.

B. En el caso de proponentes plurales, los requisitos habilitantes seran acreditados por cada uno de
los integrantes de la figura asociativa, salvo que se dé a entender algo distinto y, en todo caso,
se realizara de acuerdo con las reglas de la invitacion.
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4.1.-CAPACIDAD JURIDICA

GENERALIDADES

Los interesados podran participar como proponentes bajo alguna de las siguientes modalidades siempre y cuando
cumplan los requisitos exigidos en la invitacion:

A. Individualmente como: a) personas naturales nacionales o extranjeras, b) personas juridicas nacionales o
extranjeras.

B. Conjuntamente, como proponentes plurales en cualquiera de las formas de asociacion previstas en el
articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Los proponentes deben:

A. Tener capacidad juridica para la presentacion de la oferta.
B. Tener capacidad juridica para la celebracion del contrato y ejecucion de la oferta.

C. No estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad, incompatibilidad, conflicto de
interés o prohibicidn para contratar previstas en la Constitucion y en la ley.

D. No estar reportado en el dltimo Boletin de Responsables Fiscales vigente publicado por la Contraloria
General de la Republica. Esta disposicién aplica para el proponente e integrantes de un proponente plural
con domicilio en Colombia. Tratandose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia,
deben declarar que no son responsables fiscales por actividades ejercidas en Colombia en el pasado y que
no tienen sanciones vigentes en Colombia que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado.

La entidad consultara los Antecedentes Judiciales, delitos sexuales, en linea en los registros de las bases de datos,
al igual que el Certificado de Antecedentes Disciplinarios conforme el articulo 1 de la Ley 1238 de 2008 y el Registro
Nacional de Medidas Correctivas del Ministerio de Defensa Nacional — Policia Nacional, de acuerdo con lo dispuesto
en el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016 —Cddigo Nacional de Seguridad y Convivencia— y consultara la base de
datos de deudores alimentarios morosos REDAM del Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones -MINTIC. No obstante lo anterior, el oferente debera allegar esta informacion.

4.2.- EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

La existencia y representacion legal de los proponentes individuales o miembros de los proponentes plurales se
acreditard de acuerdo con las siguientes reglas:

4.2.1.- PERSONAS NATURALES

Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:

A. Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadania y registro mercantil con fecha de
expedicion del certificado no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso
de contratacién. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para
establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y representacion legal la fecha originalmente
establecida en la invitacién
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B. Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjeria vigente expedida por la
autoridad competente.
C. Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte.

4.2.2.- PERSONAS JURIDICAS
Deben presentar los siguientes documentos:

A. Persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:

I.  Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o
autoridad competente, en el que se verificara:

a. Fecha de expedicion del certificado no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores
a la fecha de cierre del proceso de contratacion. En caso de modificarse la fecha de
cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia del
certificado de existencia y representacion legal la fecha originalmente establecida en
la invitacion.

b. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del
presente proceso de contratacion.

c. Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su duracién no
serd inferior a la del plazo del contrato y un afio mas. Para efectos de la evaluacion,
este plazo sera contado a partir de la fecha del cierre del proceso de contratacién.

d. Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones
en nombre de la misma, debera acreditar su capacidad a través de una autorizacion
suficiente otorgada por parte del 6rgano social competente respectivo para cada caso.

e. El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.

f. Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la Republica
de Colombia (contratos de obra o servicios) deberan estar legalmente establecidas en
el territorio nacional de acuerdo con los articulos 471 y 474 del Codigo de Comercio.

II.  Certificacion del revisor fiscal en caso de ser sociedad anénima colombiana, en la que conste
si es abierta o cerrada.

lll.  Fotocopia del documento de identificacién del representante legal.
4.2.3.- PROPONENTES PLURALES

El documento de conformacién de proponentes plurales debe:

A. Acreditar la existencia del proponente plural y clasificarlo en Unién Temporal o Consorcio. En este
documento los integrantes deben expresar su intencién de conformar el proponente plural. En caso que no
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exista claridad sobre el tipo de asociacion se solicitaré la aclaracion. Los proponentes pueden introducir
informacion adicional que no contradiga lo dispuesto en los Documentos del proceso.

B. Acreditar el nombramiento de un representante y un suplente, este dltimo en caso de considerarlo
conveniente, de todas las personas naturales y/o juridicas asociadas, con facultades suficientes para la
representacion sin limitaciones de todos y cada uno de los integrantes, en todos los aspectos que se
requieran para presentar la oferta, para la suscripcion y ejecucién del contrato, asi como también la facultad
para firmar el acta de terminacion y liquidacion.

C. Aportar fotocopia de la cédula de ciudadania del representante principal y suplente de la
estructura plural.

D. El proponente plural debe sefialar expresamente cudl es el porcentaje de participacion de cada uno de sus
miembros. La sumatoria del porcentaje de participacion no podra ser diferente al 100%.
E. Enla etapa contractual, no podran modificarse los porcentajes de participacion sin el consentimiento previo
de la entidad.
Dicho documento debe estar firmado por todos los integrantes del proponente plural y en el caso del miembro
persona juridica, por el representante legal de dicha persona o por el apoderado de cualquiera de los anteriores.

4.3- CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES
4.3.1- PERSONAS JURIDICAS

El proponente persona juridica debe acreditar los Pagos de seguridad social y portes legales suscrito por el revisor
fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento,
cuando no se requiera revisor fiscal, en el que conste el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de
salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar, al Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacion Profesional para la
Industria de Construccion, cuando a ello haya lugar.

La entidad no exigira las planillas de pago. Basta el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los casos requeridos
por la ley, o por el representante legal que asi lo acredite, de acuerdo al parrafo anterior.

Cuando la persona juridica estd exonerada de estas obligaciones en los términos previstos en el articulo 65 de la
Ley 1819 de 2016 debe indicarlo en el documento- Pagos de seguridad social y aportes legales.

Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

4.3.2- PERSONAS NATURALES

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacién a los sistemas de seguridad social en salud y
pensiones aportando los certificados de afiliacion respectivos o con el certificado de pago de la
correspondiente planilla.

Los certificados de afiliacion se deben presentar con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario,
anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso,
se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacién la fecha originalmente
establecida en la invitacion.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pension de vejez, o se pensione por invalidez o
anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
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Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia, las cuales deben
acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

4.3.3- PROPONENTES PLURALES

Cada uno de los integrantes del proponente plural debe suscribir por separado la declaracion de la que tratan los
numerales anteriores.

4.4- SEGURIDAD SOCIAL PARA LA ACEPTACION DE LA OFERTA

El proponente seleccionado debe presentar, para la aceptacion de la oferta, ante la dependencia respectiva, la
declaracion donde acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello haya lugar.
En caso de que la persona natural o juridica no tenga o haya tenido dentro de los seis (6) meses anteriores a la

fecha de aceptacion de la oferta personal a cargo, y por ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes legales
y seguridad social debe indicar esta circunstancia en la mencionada certificacién, bajo la gravedad de juramento..

4.5. - EXPERIENCIA.

Acreditar experiencia en la suscripcién y/o ejecuciéon de minimo uno (1) y maximo dos (2) contratos suscritos con
entidades publicas o privadas cuyo objeto sea la prestacion de servicios de restaurante, cafeteria y tienda escolar
en instituciones educativas durante los dos ultimos afios. La experiencia acreditada debe ser en ejecucion de
contratos que sumados los dos Ultimos afios no puede ser inferior al 50% del valor del presupuesto oficial.

CAPITULO V CRITERIOS DE EVALUACION, CRITERIOS DE DESEMPATE Y OFERTA
ECONOMICA

La entidad estatal revisara todas las ofertas para determinar si cumplen con las condiciones minimas
habilitantes de la invitacion. Se procedera a la ponderacion de las ofertas con base en los siguientes
criterios:

FACTOR TECNICO PUNTAJE MAXIMO A
OTORGAR

OFERTA ECONOMICA 89,50

PERSONAL — ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO OFRECIDOS 10

PUNTAJE DIFERENCIAL MIPYME 0,25

PUNTAJE DIFERENCIAL EMPRENDIMIENTO DE MUJERES 0,25

TOTAL PUNTAJE 100

5.1.- OFERTA ECONOMICA.

Para evaluar este factor se tendra en cuenta el valor total indicado en la propuesta econdmica o el
obtenido de la correccion aritmética. En tal sentido, la evaluacion se haré sobre el valor total, incluyendo
todos los impuestos, tasas y contribuciones. La propuesta econdmica debe aportarse firmada.

El valor de la propuesta econémica debe presentarse en Pesos Colombianos y contemplar todos los
costos directos e indirectos para la completa y adecuada ejecucion del objeto contractual del presente
proceso, los riesgos y la administracion de estos.
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Al formular la oferta, el proponente acepta que estdn a su cargo todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales y
dentro de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las
diferentes autoridades.

5.1.1. CORRECCIONES ARITMETICAS
La entidad solo efectuara correcciones aritméticas originadas en:

A. Todas las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta econdémica, cuando exista
un error que surja de un calculo meramente aritmético cuando la operacion ha sido errbneamente
realizada.

B. El ajuste al peso, ya sea por exceso o por defecto, de los precios unitarios contenidos en la
propuesta econémica de las operaciones aritméticas a que haya lugar y del valor del IVA, asi:
cuando la fraccion decimal del peso sea igual o superior punto cinco (0.5) se aproximara por
exceso al numero entero siguiente del peso y cuando la fraccién decimal del peso sea inferior a
punto cinco (0.5) se aproximara por defecto al nUmero entero.

La entidad a partir del valor total corregido de las propuestas determinara cuél es el menor precio
ofertado.

5.1.2. PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO.

En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para garantizar una correcta ejecucion
del contrato, de acuerdo con la informacion recogida durante la etapa de planeacion y particularmente
durante el estudio del sector, la Institucion Educativa aplicara el proceso descrito en el articulo
2.2.1.1.2.2.4., del Decreto 1082 de 2015; ademas, podra acudir a los parametros definidos en la Guia
para el manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos de contratacion de Colombia Compra
Eficiente, como criterio metodoldgico.

5.1.3. METODO DE PONDERACION

Para la ponderacién de la propuesta econémica se seleccion6 el método de media geométrica, el cual
se aplicara de acuerdo al siguiente detalle:

Para calcular la Media Geométrica se tomard el valor de las propuestas hébiles para el respectivo factor
de calificacion para asignar el puntaje de conformidad con el siguiente procedimiento:

MG = r{/Vl*VZ*VS*---*Vn
Donde:

e MG: Es la media geométrica de todas las ofertas econdmicas habilitadas.
e V1. Es el valor de una propuesta econémica habilitada.
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e Vn: Es el valor de la propuesta econémica n habilitada.
e n: La cantidad total de propuestas habilitadas.

Para efectos de la asignacion de puntaje se tendra en cuenta lo siguiente: se asignara el maximo puntaje
al valor de la propuesta que se encuentre mas cerca (por exceso o por defecto) al valor de la media
geomeétrica calculada para el factor correspondiente.

Las demas propuestas recibiran puntaje de acuerdo con la siguiente ecuacién:

. L IMG — V|
Puntaje = Puntaje maximo x| 1 — —Mc

Nota: Cuando el resultado de la formula anterior sea un nimero negativo, se asignara 0,0 puntos.
5.2.- PERSONAL — ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO OFRECIDOS

Este factor se ponderara de la siguiente manera:

iTEM |DESCRIPCION PERFIL / PROFESION CANT PUNLAC'O

Profesional en ciencias humanas y/o
ciencias sociales y/o ciencias de la
salud — Certificar experiencia en la
celebracidn y ejecucion de uno o méas
contratos cuyo objeto sea Ia
prestacibn de servicios cafeteria V|
tienda escolar.

1 Coordinador

Para la acreditacién de experiencia el proponente debera adjuntar copia del diploma o acta de grado del
profesional junto con la certificacion de la copia de dos certificaciones que acrediten la experiencia del
profesional. Si el proponente no adjunta dichos documentos al momento de la presentacion de la oferta,
el puntaje ser& de cero puntos.

5.4.- CRITERIOS DE DESEMPATE.

En caso de empate en el puntaje total de dos 0 mas ofertas en los Procesos de Contratacion realizados
con cargo a recursos publicos, los Procesos de Contratacion realizados por las Entidades Estatales
indistintamente de su régimen de contratacion, asi como los celebrados por los Procesos de Contratacion
de los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante debera utilizar las
siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en
todo caso los compromisos internacionales vigentes. 1.- Preferir la oferta de bienes o servicios
nacionales frente a la oferta de bienes o0 servicios extranjeros. 2.- Preferir la propuesta de la mujer
cabeza de familia. Su acreditacion se realizara en los términos del articulo 1 de la Ley 1232 de 2008,
o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, es decir, la condicibn de mujer cabeza
de familia y la cesacion de esta se adquirira desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se
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declare ante un notario. Esta declaracion debe tener una fecha de expedicion no mayor a treinta
(30) dias calendarios anteriores a la fecha del cierre del proceso de seleccién. Igualmente, se preferira
la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual acreditara esta condicién de
conformidad con el articulo21 de la Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique, aclare,
adicione o sustituya, esto es, cuando se profiera una medida de proteccidon expedida por la autoridad
competente. En virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique, aclare
adicione o sustituya, la medida de proteccion la debe impartir el comisario de familia del lugar donde
ocurrieron los hechos a falta de este del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad
indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferird a aquellas en las que participen mayoritariamente
mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante
legal o el revisor fiscal, segin corresponda, diligenciard el Anexo «Formatol0 A - Participacion
mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar(persona
juridica)», mediante el cual certifica, bajo la gravedad de juramento, que més del cincuenta por ciento
(50 %) de la composicidn accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por mujeres
cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar. Ademas, debera acreditar la
condicion indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos
de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferird la oferta cuando cada uno de
los integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare,
adicione o sustituya, se requiere que el titular de la informacion, como es el caso de las mujeres
victimas de violencia intrafamiliar, diligencie el «Formato 10 -Autorizacion para el tratamiento de
datos personales» como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

3.-Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas
en la ley que por lo menos el diez por ciento (10 %)de su némina estd en condicion de discapacidad,
de acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997 o la norma que lo modifique, aclare,
adicione o sustituya, debidamente certificadas por la oficina de trabajo de la respectiva zona, que
hayan sido contratados con por lo menos un (1) afio de anterioridad la fecha de cierre del presente
proceso de seleccién o desde el momento dela constitucion de la persona juridica cuando esta es inferior
a un (1) afio y que manifieste adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al término
de ejecucion del contrato, para lo cual debera diligenciar el Anexo «Formatos 10 -Vinculacién de
personas en condicion de discapacidad». Para aquellos eventos en los que el diez por ciento (10 %)
de la némina corresponda a un nimero cuyo primer digito decimal sea 5, 6, 7, 8 0 9 debera
realizarse la aproximacion decimal al nimero entero siguiente.

Si la oferta es presentada por un consorcio 0 una union temporal, el integrante del proponente que
acredite que el diez por ciento (10 %) de su ndmina esta en condicion de discapacidad en los términos
del presente numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25
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%) en el consorcio o en la union temporal y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia general habilitante.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del Ultimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su
conformacion sea inferiora un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

4.- Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacibn en mayor proporcion de
personas mayores que no sean beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y
que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la ley. Para ello, la persona
natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun corresponda,
diligenciaré el «Anexo-Formatos 10 C -Vinculacion de personas mayores y no beneficiarias de la pension
de vejez, familiar o sobrevivencia -(Empleador-proponente)», mediante la cual certificara bajo la
gravedad de juramento las personas vinculadas en su némina y el nidmero de trabajadores que no
son beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el
requisito de edad de pension. Solo se tendr4 en cuenta la vinculacion de aquellas personas
mayores que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con
una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los
casos de constitucion inferiora un (1) afio se tendra en cuenta aquellos que hayan estado
vinculados desde el momento de la constitucion dela persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditara con el certificado
de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de constitucion de la persona juridica en
caso de que la constitucion sea inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por
el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal diligenciara el “Anexo-Formato s C -
Vinculacion de personas mayores y no beneficiaria de pension de vejez, familiar o sobrevivencia -
(Empleador - proponente)», mediante el cual certifique el nimero de trabajadores vinculados que
siendo personas mayores no beneficiarias de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que
cumplieron el requisito de edad de pensién establecido en la ley, de Todos los integrantes del consorcio
o de la unién temporal. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de
sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate cada
uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley diligenciara el «Anexo
Formato 10-C - Vinculacién de personas mayores y no beneficiaria de pension de vejez, familiar
0 sobrevivencia(Trabajador)», mediante el cual certifica bajo la gravedad de juramento que no es
beneficiario de pension de vejez, familiar o sobrevivencia y cumple la edad de pensién, ademas, se
debera allegar el documento de identificacion del trabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definira en relacién con el nimero total de trabajadores vinculados en la planta
de personal, porlo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de
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proponentes plurales, la mayor proporcion se definird con la sumatoria de trabajadores vinculados en
la planta de personal de cada uno de sus integrantes.

5.-Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la
ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su némina pertenece a poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

6.- Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacién para lo
cual presentara copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacién en las
desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que
emita el Comité Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las personas
desmovilizadas de forma individual o iii) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley.
Ademdas, se entregara copia del documento de identificacion de la persona en proceso de
reintegracion o reincorporacion.

7.-Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) este conformado por al menos
una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso -de reincorporacion. O reintegracion
para lo .cual! Se acreditaran éstas condiciones de acuerdo con lo prevista en el inciso 1 del
numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6; o por una persona_ juridica en la cual participe o-participen
mayoritariamente madres cabeza. Ademds, debera acreditar la condicion indicada de cada una de
las personas que participe en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en
proceso de reincorporacién y/o reintegracion, aportando los documentos de cada uno de ellos, de
acuerdo con lo previsto en este literal. Este integrante debe tener una participacién de por lo menos el
veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.; (b) el integrante del proponente plural debe aportar
minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general acreditada en la oferta.; y (c) en relacion
con el integrante del literal a) ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de reincorporacién
o0 reintegracion, nila persona juridica, ni sus accionistas socios o0 representantes legales podran ser
empleados, socios 0 accionistas de otro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el
integrante de que trata el Literal a) lo manifestara diligenciando el “Anexo-Formato F Participacion
mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion y/o
reintegracién».

8.-Preferir la oferta presentada por una Mipyme, para lo cual se verificara en los términos del paragrafo
del articulo 2.2.1.13.2.4., del Decreto 1074 de 2015. En este sentido, la acreditacion del tamafio
empresarial se efectuara diligenciando el «Anexo-Formatos 10-G -Acreditacion Mipyme», mediante
el cual certifique, bajo la gravedad de juramento que la Mipyme tiene el tamafio empresarial
establecido de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto1074 de 2015, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o complementen.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales para lo cual se
aportara el certificado de existencia y representacioén legal expedido por la camara de comercio o la
autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre cooperativas o
asociaciones mutuales que tengan el tamafio empresarial de grandes empresas junto con micro,
pequeflas o medianas, se preferird la oferta de las cooperativas o0 asociaciones mutuales que
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cumplan con los criterios de clasificacibn empresarial definidos por el Decreto 1074 de
2015, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequefias o
mediana.

Tratandose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando cada uno delos integrantes acredite
alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en
gue se presente empate entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados
Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de gran-desempres.as
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira
la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea
una cooperativa asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya,
gue sean micro, pequefias o medianas.

9.- Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o
pequefias empresas, cooperativas 0 asociaciones mutuales.

10.- Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados
financieros o informacion contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo
menos el veinticinco por ciento (25 %)del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme,
cooperativas 0 asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, efectuados durante el
afio anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador publico, o el representante legal
de la persona juridica y contador publico, segun corresponda, diligenciara el «Anexo-Formatos
10H- Pagos realizados Mipyme, cooperativas o0 asociaciones mutuales».

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre
gue: (a) esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacion mutual que tenga
una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento(25 %), para lo cual se presentara
el documento de conformacion del proponente plural y, ademas, ese integrante acredite la condicion
de Mipyme, cooperativa o asociacion mutual en los términos del numeral 8; (b) La Mipyme, cooperativa
0 asociacion mutua aporte el veinticinco por ciento; (25 %) de la experiencia general acreditada en la
oferta; y (c¢) ni la Mipyme, cooperativa o representantes legales sean empleados, socios 0 accionistas
de los integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestara
diligenciando el «Anexo-Formato 10 G -Acreditacion Mipyme>.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos
de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas Yy
asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las
gue los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos
proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa 0
asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto
1074 de 2015,que sean micro, pequefias o medianas.
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11.- Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o
Sociedad BIC, del segmento MIPYMES. Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta
cuando cada uno delos integrantes acredite las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este
numeral.

12.- Si después de aplicar los criterios anteriormente mencionados persiste el empate:(a) La Entidad
Estatal ordenara a los proponentes empatados en orden alfabético segin el nombre de la
persona natural, la persona juridica o el proponente plural. Una vez ordenados, le asignara un
nimero entero a cada uno de estos de forma ascendente, de tal manera que al primero de la lista le
corresponda el numero 1.(b) Seguidamente, la Entidad Estatal debe tomar la parte entera (nUmeros a
la izquierda de la coma decimal) de la TRM que rigio el dia del cierre del proceso. La Entidad Estatal
debe dividir esta parte entera entre el nimero total de proponentes en empate, para posteriormente
tomar su residuo y utilizarlo en la seleccién final.(c) Realizados estos calculos, la Entidad Estatal
seleccionard a aquel proponente que presente coincidencia entre el nimero asignado y el residuo
encontrado. En caso de que el residuo sea cero (0), se escogera al proponente con el mayor nimero
asignado. Nota. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente extranjero,
cuyo pais de origen tenga Acuerdo Comercial con Colombia o trato nacional por reciprocidad, no se
aplicaran los criterios de desempate de los numerales 8, 9,10y 11.

CAPITULO VI GARANTIAS.

Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el contratista debera presentar la Garantia
de cumplimiento en original a la Entidad dentro de los tres (3) dias habiles siguientes contados a partir
de la firma del Contrato y requerira la aprobacion de la Entidad. Esta garantia tendra las siguientes
caracteristicas:

Caracteristicas Condicion
Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto
Clase 1082 de 2015, a saber: (i) Contrato de seguro contenido en una pdéliza para
Entidades Estatales, (ii) patrimonio auténomo o (iii) Garantia bancaria.
Asegurado/ Institucion Educativa Escuela Normal Superior Sor Josefa del Castillo y
beneficiario Guevara de Chiquinquira, NIT: 800138564-8.
Amparo Vigencia Valor Asegurado
Cumplimiento general del | Seis (6) meses, | Veinte por ciento

Contrato y el pago de las | hasta la | (20%) del valor
multas y la clausula penal | liquidacion del | total del contrato

pecuniaria que se le | Contrato
impongan

Amparos, vigencia
y valores
asegurados
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Pago de salarios, | Plazo del | Cinco por ciento
prestaciones sociales | Contrato y tres | (5%) del wvalor
legales e indemnizaciones | (3) afios mas. total del contrato.

laborales del personal que
el contratista haya de
utilizar en el territorio
nacional para la ejecucion
del Contrato

Calidad del Servicio por los | Plazo del | Veinte por ciento
perjuicios derivados de la | Contrato. (20%) del valor
deficiente  calidad del total del contrato

servicio prestado.

e Para las personas juridicas: la Garantia debera tomarse con el nombre
0 razon social y tipo societario que figura en el Certificado de Existencia
y Representacion Legal expedido por la Cémara de Comercio
respectiva, y no sélo con su sigla, a no ser que en el referido documento
se exprese que la sociedad podra denominarse de esa manera.

¢ No se aceptan Garantias a nombre del representante legal o de alguno
de los integrantes del Consorcio o la Union Temporal. Cuando el

Tomador Contratista sea una Unién Temporal o Consorcio, se debe incluir la razén
social, el NIT y el porcentaje de participacion de cada uno de los
integrantes.

e Para el Contratista conformado por una estructura plural (Union
temporal, Consorcio), la Garantia deberd ser otorgada por todos los
integrantes del Contratista, para lo cual se debera relacionar claramente
los integrantes, su identificacién y porcentaje de participacion, quienes
para todos los efectos seran los otorgantes de la misma.

e Numero y afio del Contrato
Informacion . ijeto del Contrato _
necesaria dentro e Firma del representante legal del Contratista '
de la poliza e En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor

Ej. cumplimiento si el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a
$14.980.421

El Contratista esta obligado a restablecer el valor de la Garantia cuando esta se vea reducida por razon
de las reclamaciones que efectle la Entidad, asi como a ampliar las garantias en los eventos de adicién
y/o prérroga del Contrato. El no restablecimiento de la Garantia por parte del Contratista o su no adicion
0 prorroga, segun el caso, constituye causal de incumplimiento del Contrato y se iniciaran los procesos
sancionatorios a que haya lugar.

CAPITULO VII COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA Y CLAUSULAS ADICIONALES
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Las condiciones de ejecucion estan previstas en la comunicacion de aceptacion de la propuesta y en
esta invitacién. Dentro de estas condiciones se incluye la forma de pago, obligaciones y derechos
generales del contratista, obligaciones de la entidad, garantias, multas, clausula penal y otras
condiciones particulares aplicables al negocio juridico a celebrar.

El proponente a quien se acepte la oferta debe presentar el Registro Unico Tributario — RUT.

7.1.- MULTAS: En el evento en que el CONTRATISTA incurriere en mora, deficiencia o faltare al
cumplimiento de alguna (s) de las obligaciones contraidas en el contrato, el Institucién Educativa
impondra multas, las cuales no podran exceder el diez (10%) del valor total del contrato, cada vez se
impongan, contractualmente, se pactan las siguientes causales de multa: a) Por mora o incumplimiento
injustificado de las obligaciones referentes a la legalizacion del contrato, constituir a tiempo la garantia
Unica de cumplimiento, en cualquiera de sus riesgos amparados, el uno por mil (1 x 1000) del valor total
del contrato por cada dia de retraso sin superar el tres por ciento (3%) del valor total del mismo; b) Por
mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes a iniciar o reanudar la ejecucion de las
labores, segun el caso, en la fecha determinada, o por suspension temporal del mismo sin causa
justificada o por causas imputables al Contratista, el uno por mil (1) del valor total del contrato por cada
dia de mora, sin superar el tres por ciento (3%) del valor total del mismo; ¢) Por mora o incumplimiento
en el pago completo y oportuno de los aportes a la seguridad social el uno por mil (1 x 1000) del valor
total del Contrato por cada dia de retraso sin superar el tres por ciento (3%) del valor total del mismo; d)
Por mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes a los requisitos exigidos para los
diferentes profesionales, el uno por mil (1 del valor total del contrato, sin superar el dos por ciento (2%)
del valor total del mismo, lo cual no exonera al Contratista del cumplimiento de esta obligacion a
satisfaccion del Institucion Educativa; e) Por mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones
referentes a disponer de los diferentes profesionales, o por reemplazarlos sin previa autorizacion de la
Secretaria de Participacion Ciudadana, y por cada dia de mora en el cumplimiento de este requisito, el
uno por mil (1) del valor total del contrato, sin superar el dos por ciento (2%) del valor total del mismo, lo
cual no exonera al Contratista del cumplimiento de esta obligacion. En caso de aplicar para persona
juridica; f) Por mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes a suministrar
oportunamente los recursos de personal y fisicos, necesarios para el adecuado desarrollo del Contrato,
y por cada dia de mora en el cumplimiento de este requisito, el uno por mil (1) del valor total del convenio,
sin superar el dos por ciento (2%) del valor total del mismo; g) Por cambios en las especificaciones sin
previa autorizacion de la Institucién Educativa, el dos por ciento (2%) del valor total del convenio; h) Por
mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes a prorrogar la garantia Unica de
cumplimiento, en cualquiera de sus riesgos amparados, cuando a ello hubiere lugar, el uno por ciento
(1%) del valor del convenio; i) Por mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes a
presentar los documentos exigidos para la liquidacion del contrato, dentro del plazo establecido para el
efecto, seguln las disposiciones vigentes, el cero punto tres por ciento (0.3%) del valor total del contrato.
En este caso, el Institucion Educativa elaborara la liquidacion unilateralmente; j) Por el incumplimiento
de cualquiera de las obligaciones, que afecte el contrato, el uno por mil (1) del valor total del contrato; k)
El valor de las multas, se entendera pactado de mutuo acuerdo por las partes y seran cobradas en la
forma prevista por la ley para tales casos. (Articulo 17 Ley 1150 de 2007 y articulo 86 de la Ley 1474 de
2011).

7.2.- CLAUSULA PENAL:
En caso de incumplimiento por parte del contratista, no subsanado en un plazo de cinco (5) dias habiles

contados a partir de la fecha de incumplimiento, sin necesidad de previo requerimiento, por el simple
retardo en el cumplimiento, por el cumplimiento imperfecto o por la inejecucién total o parcial de las
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obligaciones a su cargo contraidas en virtud del presente acuerdo, el contratista pagara a la entidad una
suma equivalente al treinta por ciento 30% del valor del contrato. La presente clausula penal no tiene el
caracter de estimacién anticipada de perjuicios.

El valor pagado como clausula penal no es 6bice para reclamar la indemnizacion integral de perjuicios
causados si estos superan el valor de la pena.

Paragrafo 1. El pago de la presente cldusula penal no extinguira las obligaciones contraidas por el
contratista en virtud del presente contrato. En consecuencia, la estipulacién y el pago de la pena dejan a
salvo el derecho de la entidad de exigir acumulativamente con ella el cumplimiento o la resolucién del
contrato, en ambos casos, con la correspondiente indemnizacién de perjuicios ocasionados en virtud del
incumplimiento total o parcial o del cumplimiento tardio o imperfecto de las obligaciones a cargo del
contratista.

Paragrafo 2. El contratista manifiesta y acepta que la entidad compense el valor correspondiente que
eventualmente resulte de la pena estipulada con las deudas que existan a su favor y que estén a cargo
de la entidad, ya sea en virtud de este contrato o de cualquier otro contrato 0 convenio que se haya
suscrito entre las mismas partes, o por cualquier otro concepto.

Paragrafo 3. Esta misma sancién se aplicard en caso de declararse la caducidad del contrato.
7.3.-CLAUSULAS EXCEPCIONALES.

Las partes de mutuo acuerdo incorporaran al contrato las clausulas excepcionales a que se refiere el
Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica.

7.4.- INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA.

El contratista es independiente de la entidad y, en consecuencia, el contratista no es su representante,
agente o mandatario. El contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones o
compromisos en nombre de la entidad, ni de tomar decisiones 0 iniciar acciones que generen
obligaciones a su cargo.

7.5. INEXISTENCIA DE RELACION LABORAL ENTRE LA ENTIDAD Y EL CONTRATISTA.

El contratista ejecutara el presente contrato con sus propios medios y con plena autonomia técnica y
administrativa y el personal que vincule durante la ejecucién del contrato sera de su libre escogencia,
debiendo cumplir con todos los requisitos exigidos en los Documentos del proceso de contratacion. Entre
el contratista, el personal que éste contrate y la entidad no existe, ni existird vinculo laboral alguno. En
consecuencia, el contratista responderd de manera exclusiva por el pago de honorarios, salarios,
prestaciones e indemnizaciones de cardcter laboral y contractual a que haya lugar. Asi mismo, el
contratista debe verificar y/o cumplir con la afiliacion de dicho personal al Sistema de Seguridad Social
Integral (salud, pensiones y riesgos profesionales) y a la Caja de Compensacion Familiar, ICBF y SENA,
cuando haya lugar, de acuerdo con lo dispuesto en la ley.

El contratista solo podr& subcontratar con la autorizacion previa y expresa de la entidad. El empleo de
tales subcontratistas no relevard al contratista de las responsabilidades que asume por las labores de la
construccién y por las demés obligaciones emanadas del presente contrato. La entidad no adquirir4
relacién alguna con los subcontratistas y la responsabilidad de los trabajos que éstos ejecuten seguird a
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cargo del contratista. La entidad podra exigir al contratista la terminacion del subcontrato en cualquier
tiempo y el cumplimiento inmediato y directo de sus obligaciones o el cambio de los subcontratistas
cuando, a su juicio, éste (0s) ho cumpla (n) con las calidades minimas necesarias para la ejecucion de
la(s) labor (es) subcontratada(s).

7.6. CESION.

El contratista no podra ceder los derechos y obligaciones emanados del contrato, sin el consentimiento
previo y expreso de la entidad, pudiendo este reservarse las razones que tenga para negar la cesion. La
cesion se efectuard de conformidad con lo establecido en el articulo 893 del Codigo de Comercio en
concordancia con las demas disposiciones vigentes sobre la materia.

7.7.  LIQUIDACION.

El contrato que resulte del presente proceso de seleccion, se hard de comun acuerdo entre el contratista
y el Institucion Educativa, dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la fecha de terminacion del mismo.
Dentro de este plazo, las partes acordaran los ajustes, revisiones y reconocimientos a que haya lugar,
de los cuales quedara constancia en el acta de liquidacién de conformidad con el Articulo 60 de la Ley
80 de 1993. Si es del caso, para la liquidacién se exigira al Contratista la ampliacién de la vigencia de las
garantias exigidas para avalar las obligaciones que deba cumplir con posterioridad a la extincion del
contrato; Si el Contratista no concurre a la liquidacion del contrato, o las partes no llegan a un acuerdo
sobre el contenido de la misma, el Institucién Educativa, lo liquidara unilateralmente dentro de los dos
(2) meses siguientes al vencimiento de los cuatro (4) meses previstos para la liquidacién bilateral, segun
el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007 y el Articulo 164 de la Ley 1437 de 2011. Si vencido el plazo para
la liguidacion unilateral, ésta no se ha realizado, la misma podra efectuarse en cualquier momento dentro
de los dos (2) afios siguientes al vencimiento de los términos antes indicados, de mutuo acuerdo o
unilateralmente, sin perjuicio de lo previsto en el Articulo 141 de la Ley 1437 de 2011.

7.8.- SOLUCION DE CONTROVERSIAS.

Las controversias o diferencias que surjan entre el contratista y la entidad con ocasién de la firma,
ejecucion, interpretacion, prorroga o terminacion del contrato, asi como de cualquier otro asunto
relacionado con el presente contrato, seran sometidas a la revision de las partes para buscar un arreglo
directo, en un término no mayor a 10 dias dias hébiles a partir de la fecha en que cualquiera de las partes
comunique por escrito a la otra parte la existencia de una diferencia y la explique al menos someramente.

Las controversias que no puedan ser resueltas de forma directa entre las partes, se resolveran
empleando las instancias y procedimientos contemplados en los articulos 68 y siguientes de la Ley 80
de 1993 y demas normas concordantes.

8.- SUPERVISION:

El Institucion Educativa ejercera el control y la vigilancia del contrato que resultare del proceso de
seleccidn, a través de un Supervisor quien estara a cargo de la Pagaduria de la Institucién Educativa.

El supervisor debe ejercer un control integral, técnico, administrativo, financiero, contable o juridico y
ambiental sobre el contrato, para lo cual, podra en cualquier momento, exigir al contratista la informacion
que considere necesaria, asi como la adopcién de medidas para mantener, durante el desarrollo y
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ejecucion.

El Contratista debe acatar las 6rdenes que le imparta por escrito el supervisor. No obstante, si el
Contratista no estd de acuerdo con las mismas debe manifestarlo por escrito al Supervisor con copia al
Institucion Educativa, antes de proceder a ejecutar las 6rdenes. En caso contrario, respondera
solidariamente con el supervisor si del cumplimiento de dichas 6rdenes se derivan perjuicios para el
Institucion Educativa.

Si el Contratista rehisa o descuida cumplir cualquier orden escrita del supervisor, éste le notificara por
escrito sobre el incumplimiento de dicha orden, sefialando especificamente las omisiones o infracciones
y exigiendo su cumplimiento. Si esta notificacién no surte ningun efecto dentro de un plazo de diez (10)
dias habiles, el supervisor comunicara dicha situacion el Institucion Educativa (Santander), para que este
tome las medidas que considere necesarias.

9. PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS DE EJECUCION DEL CONTRATO:

El contrato se entendera celebrado y perfeccionado desde el momento de la publicacién de la carta de
aceptacion en SECOP.

Para que pueda ser ejecutado, se requiere:

1) Que las garantias exigidas sean constituidas con Compariia de Seguros y presentadas para ser
verificadas por la Institucién Educativa, en caso de que a ello hubiere lugar.

2)  Que exista el Registro Presupuestal.

3) Que esté demostrado al pago de aportes a seguridad social.

10. INICIO DE EJECUCION DEL CONTRATO:

10.1.- El contratista debe diligenciar los requisitos de ejecuciéon 1) y 3), dentro del término previsto en
cronograma. El contratista debe acreditar su cumplimiento radicando los soportes documentales
pertinentes ante La Rectoria de la Institucion Educativa.

10.3.- Si se hubieren presentado garantias contractuales, La Rectoria procedera a verificarlas de acuerdo
con las normas vigentes sobre la materia.

10.4.- Una vez verificado el cumplimiento de los requisitos de ejecucion, La Rectoria Municipal entregara
al contratista un documento por medio del cual certifique el cumplimiento de los mismos.
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10.5.- Una vez recibida la anterior certificacién, el contratista deber4 presentarse ante el
interventor/supervisor designado, con el fin de suscribir el acta de inicio del contrato.

11.- INCUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE EJECUCION:

El incumplimiento de las obligaciones que corresponden al contratista referente a los requisitos de
ejecucion serd causal de incumplimiento del contrato, el cual serd declarado por medio de acto
administrativo que se expedira dentro de las reglas del debido proceso.

11.- INDEMNIDAD

El contratista mantendra indemne y defendera a su propio costo a la INSTITUCION EDUCATIVA, de
cualquier pleito, queja o0 demanda y responsabilidad de cualquier naturaleza, incluyendo costos y gastos
provenientes de actos y omisiones del contratista en el desarrollo de este contrato. El contratista se obliga
a evitar que sus dependientes y/o colaboradores que integran su equipo de trabajo, sus acreedores, sus
proveedores y/o terceros, presenten reclamaciones (judiciales o extrajudiciales) contra la INSTITUCION
EDUCATIVA, con ocasion o por razén de acciones u omisiones suyas, relacionadas con la ejecucion del
presente contrato. Si ello no fuere posible y se presentaren reclamaciones o demandas contra LA
INSTITUCION EDUCATIVA, esta entidad podra comunicar la situacion por escrito al contratista. En
cualquiera de dichas situaciones, el contratista se obliga a acudir en defensa de los intereses de la
INSTITUCION EDUCATIVA, para lo cual contratara profesionales idoneos que representen a la entidad
y asumira el costo de los honorarios de éstos, del proceso y de la condena, si la hubiere.

FIRMA
SEGUNDO LEOVIGILDO ORTIZ ORTIZ
Rector
ANEXO 1: FORMATO DE CARTA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Senfores:

Institucion Educativa.
Proceso de Seleccion MC—xx-2025

Objeto:
) 9,9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.0.0.9.0.0.0.0.0.0.0.4
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Estimados sefiores:

[Nombre del representante legal del Proponente] en mi calidad de Representante Legal de [Nombre
del Proponente] o [Nombre del Proponente- persona natural] en adelante el “Proponente”, manifiesto,
bajo la gravedad del juramento que:

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Estoy autorizado para suscribir y presentar la oferta y para suscribir el Contrato si resulto
adjudicatario del Proceso de Contratacién de la referencia.

En caso de que la Oferta me sea adjudicada suscribiré el Contrato objeto del Proceso de
Contratacion en la fecha prevista para el efecto en el cronograma contenido en los Documentos
del Proceso.

Conozco los Documentos del Proceso, incluyendo adendas, y acepto los requisitos en ellos
contenidos. Dentro de los documentos presentados a la Entidad conozco los items, la
descripcion, las unidades y cantidades establecidas.

Conozco las leyes de la Republica de Colombia que rigen el Proceso de Contratacion.

Tengo conocimiento acerca de las caracteristicas y condiciones de la ejecucion del proyecto.
Conozco el sitio donde se ejecutard el contrato y asumo los riesgos previsibles inherentes al
mismo, asi como aquellos asignados en el pliego de condiciones.

La informacién contenida en todos los documentos de la oferta es veraz y asumo total
responsabilidad frente a la Entidad cuando los datos suministrados sean falsos o contrarios a la
realidad, sin perjuicio de lo dispuesto en el Cédigo Penal y demas normas concordantes.

Ni los integrantes del Proponente Plural, ni los socios de la persona juridica que represento, ni
yo nos hallamos incursos en causal alguna de conflicto de interés, inhabilidad o incompatibilidad
de las sefialadas en la Constitucién y en la Ley.

Ni los integrantes del Proponente Plural, ni los socios de la persona juridica que represento, ni
yO nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar, ni
nos encontramos incursos en ninguno de los conflictos de intereses para participar establecidos
en la ley.

En caso de llegar a conocer que los integrantes del Proponente Plural, los socios de la persona
juridica que represent6 0 yo nos encontramos incursos en alguna inhabilidad o conflicto de
interés sobreviniente, contemplados en la normativa vigente, nos comprometemos a informar de
manera inmediata tal circunstancia a la Entidad, para que tome las medidas pertinentes. Este
compromiso lo adquirimos en total independencia de la etapa procesal en que se encuentre el
Proceso de Contratacién (precontractual, contractual y/o post contractual).

Ni los integrantes del Proponente Plural, ni los socios de la persona juridica que represento (se
exceptla las sociedades andnimas abiertas), ni a mi, se nos ha declarado responsables
judicialmente por actos de corrupcion, la comision de delitos de peculado, concusion, cohecho,
prevaricato en todas sus modalidades, y soborno trasnacional, lavado de activos,
enriguecimiento ilicito, entre otros, de conformidad con la ley penal colombiana y los tratados
internacionales sobre la materia, asi como sus equivalentes en otras jurisdicciones.

Ni los integrantes del Proponente Plural, ni los socios de la persona juridica que represento, ni
yo estamos incursos en la situacion descrita en el numeral 1del articulo 38 de la ley 1116 de
2006.

Conozco el Anexo denominado “pacto de transparencia” relacionado en el pliego de condiciones
y me comprometo a darle estricto cumplimiento.

Los recursos destinados al proyecto son de origen licito y no hemos participado en actividades
delictivas, asi como no hemos recibido recursos o facilitadas actividades contrarias a la ley.

Al momento de la presentacion de la oferta, ni mis representados ni yo nos encontramos incursos
en alguna de las causales de rechazo sefialadas en el pliego de condiciones.
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16. Si se me adjudica el Contrato me comprometo a constituir las garantias requeridas y a suscribir
estas y aquel dentro de los términos sefalados para ello.

17. La oferta esta constituida por todos los Formatos, Formularios, Anexos y Matrices requeridos en
los Documentos del Proceso aplicables al Proponente y documentos de soporte presentados.

18. La oferta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas
y demas contribuciones que se causen con ocasion de la presentacién de la oferta y suscripcion
del contrato y que en consecuencia no presentaré reclamos con ocasion del pago de tales
gastos.

19. Declaro que me informaré de todas las etapas y decisiones del proceso de contratacion,
consultando el Sistema Electrénico Para la Contratacion Publica; y en caso de que me deban
comunicar o notificar alguna decision, autorizo a la entidad para que lo haga electronicamente
al correo electronico indicado al final de este documento.

20. Autorizo que la Entidad consulte la informacién comercial o financiera pertinente para el Proceso
de Contratacién, bajo el entendido que la Entidad debe guardar confidencialidad sobre la

informacién sujeta a reserva.
21. Recibiré notificaciones del contrato en:

Persona de [Nombre]
contacto
Direccion y - — o
[Direccion de la compafia]
Teléfono [Teleforjp de la Celular [Telefogp de la
compania] compania]

[Direccion de correo electrénico de la compafia]

Correo
electrénico
Atentamente,

Nombre del Proponente
Nombre del Representante Legal
C. C. No. de
Direccion de correo

Correo electrénico

Telefax

Ciudad

ANEXO 2: FORMATO CONFORMACION DE PROPONENTE PLURAL

[El Proponente deberé diligenciar el Formato dependiendo de la forma asociativa con la que se
presente (Consorcio, Union Temporal)]

FORMATO 6A — DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIO

Sefiores

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Direccion de la Entidad]
[Ciudad]



X

K

chiquinquiranormal@sedboyaca.gov.co
Cra 9 N° 4 65 Sur Villa del rosario
Chiquinquird — Boyaca

3104128011

3104139691

INSTITUCION EDUCATIVA

ESCUELA NORMAL SUPERIOR

SOR JOSEFA DEL CASTILLO Y GUEVARA

Ko

NIT: 800138564-8 DANE: 215176000101

REFERENCIA: REFERENCIA: Proceso de Seleccion MC—xx-2024

Objeto:

[Incluir cuando el proceso es estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales
se presenta oferta.]

Estimados Sefores:

Los suscritos, [nombre del Representante Legal del integrante 1] y [nombre del Representante Legal
del integrante 2] debidamente autorizados para actuar en nombre y representacion de [nombre o razén
social del integrante 1] y [nombre o razén social del integrante 2], respectivamente, manifestamaos por
medio de este documento, que hemos convenido asociarnos en Consorcio, para participar en el Proceso
de Contratacién vy, por lo tanto, expresamos lo siguiente:

1. La duracién de este Consorcio no sera inferior al del plazo de ejecucién del contrato y un afio
mas.

2. El Consorcio estd integrada por los siguientes miembros, los cuales ejecutaran las actividades
gue se describen a continuacion:

Actividades y
términos en la

ejecucidn del
Contrato @

[El integrante debe
describir

Compromiso (%) | Nombre del
integrante
de

@

[Indicar el
porcentaje de

actividad

o El total de la

pormenorizadamente = cada actividad columna, es decir la
las actividades que que se suma de los
ejecutara en compromete a porcentajes de
desarrollo del ejecutar] compromiso de los

contrato.]

[En el evento que
la actividad sea
realizada por dos

integrantes,  debe
ser igual al 100%.

@ El total de la
columna, es decir la

(2) 0 mas suma de los
miembros se porcentajes de
indicara el compromiso de los

porcentaje de
compromiso en
relacién con cada

integrantes,  debe
ser igual al 100%.

3. E S ) Consorcio se

denomina

CONSORCIO

4. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria en el cumplimiento de las
obligaciones y de las sanciones que se deriven de la ejecucion del contrato.

5. El representante del Consorcio es [indicar el nombre],

identificado con C. C. No.

, quien esta




chiquinquiranormal@sedboyaca.gov.co

[><]
o Cra 9 N° 4 65 Sur Villa del rosario

INSTITUCION EDUCATIVA
ESCUELA NORMAL SUPERIOR Chiquinquira — Boyaca
SOR JOSEFA DEL CASTILLO Y GUEVARA

3104128011
3104139691

NIT: 800138564-8 DANE: 215176000101

expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con
la adjudicacion del Contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias
respecto de su ejecucion y liquidacién, con amplias y suficientes facultades.

6. EIl representante suplente del Consorcio es [indicar el
nombre], identificado con C. C. No. de , quien esta
expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con
la adjudicacion del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias
respecto de su ejecucion y liquidacién, con amplias y suficientes facultades.

[Definir los eventos en los cuales puede intervenir el representante suplente del consorcio.]

7. El Seor[a] [indicar el nombre del representante legal del consorcio]
acepta su nombramiento como representante legal del CONSORCIO [Nombre del Consorcio]

8. En caso de resultar adjudicatario, la facturaciébn del Proponente la realizara: [Nombre del
integrante o nombre de todos los integrantes].
9. El Domicilio del Consorcio es:

Direccion de correo
Direccion electronica

Teléfono

Telefax

Ciudad

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20 .

[Nombre del proponente o Representante legal [Nombre del proponente o Representante
legal

de cada uno de los integrantes] de cada uno de los integrantes]

[Nombre y firma del Representante [Nombre y firma del Representante del Consorcio]

Suplente del Consorcio]

FORMATO 2B — DOCUMENTO DE CONFORMACION DE UNION TEMPORAL

Sefiores

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Direccion de la Entidad]
[Ciudad]

REFERENCIA: Proceso de Seleccion MC—xx-2025
Objeto:
Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.]
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Estimados Sefiores:

Los suscritos, [nombre del Representante Legal del integrante 1] y [nombre del Representante Legal
del integrante 2] debidamente autorizados para actuar en nombre y representacion de [nombre o razén
social del integrante 1] y [nombre o razén social del integrante 2], respectivamente, manifestamos por
medio de este documento que hemos convenido asociarnos en Unién Temporal para participar en el
Proceso de Contratacién y, por lo tanto, expresamos lo siguiente:

1. Laduracién de la Union Temporal no ser& inferior al del plazo de ejecucion del contrato
y un afo adicional contado a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratacion.

2. LaUnién Temporal esta integrada por los siguientes miembros, los cuales ejecutaran las
actividades que se describen a continuacion:

Actividades y Compromiso (%) Nombre del
términos en la @ integrante a cargo
ejecucion del de la actividad
Contrato @
[El integrante debe [Indicar el
W describir porcentaje de

La extension
de la participacion
se indicara en

pormenorizadamente cada actividad
las actividades que gue se

ejecutara en compromete a funcion de las
desarrollo del ejecutar] actividades a
contrato.]

ejecutar en el

[En el evento que
proyecto.

la actividad sea

@ .

- o et comne
2) o mas -
gni)embros = los porcentajes de
s compromiso de los
porcentaje de integrantes, debe

i 0,
compromiso en ser igual al 100%.
relacion con cada
3. La miembro] Unién Temporal se
denomina  UNION
TEMPORAL

4. Laresponsabilidad de los integrantes de la Uniébn Temporal es solidaria en el cumplimiento de
las obligaciones que se deriven de la ejecucion del contrato, pero las sanciones por el
incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato se impondran de
acuerdo con la participacion de ejecucion de cada uno de los miembros de la union temporal.

5. EIl representante de la Unidn Temporal es [indicar el nombre],
identificado con la cédula de ciudadania No. ,de , quien esta expresamente
facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacion
del Contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su
ejecucion y liquidacion, con amplias y suficientes facultades.

6. Elrepresentante suplente de la Unién Temporal es [indicar
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el nombre], identificado con C. C. No. de , quien esta
expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con
la adjudicacion del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias
respecto de su ejecucion y liquidacion, con amplias y suficientes facultades.

[Definir los eventos en los cuales puede intervenir el representante suplente de la union
temporal.]

7. El Sefior [a] [indicar el nombre del representante legal de la Union
Temporal] acepta su nombramiento como representante legal de la UNION TEMPORAL
[Nombre de la Unién Temporal]

8. El domicilio de la Unién Temporal es:

Direccion de correo
Direccion electronica

Teléfono
Telefax
Ciudad
En constancia, se firma en , alos dias del mes de de 20__.
[Nombre del proponente o Representante legal [Nombre del proponente o Representante
legal
de cada uno de los integrantes] de cada uno de los integrantes]
[Nombre y firma del Representante de [Nombre y firma del Representante de la
Unién Temporal] Suplente de la Unién Temporal]
ANEXO 3: FORMATO PARA ACREDITAR SEGURIDAD SOCIAL.

ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 (PERSONAS JURIDICAS)

Sefiores:

Institucion Educativa.
Proceso de Seleccion MC—xx-2024.
Objeto:

) 090.0990090.0090.009.9099.09.90.9.¢
Estimados sefiores:
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[Este formato debe ser diligenciado por las personas juridicas nacionales y las extranjeras con domicilio
o sucursal en Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado en
Colombia].

[Cuando la persona juridica no esté exonerada en el pago al sistema de aportes parafiscales, debera
incluir el siguiente texto y ajustar el formato en lo correspondiente:]

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica] identificado con [Incluir el nGmero de
identificacion] en mi condicién de Representante Legal de [Incluir la Razén social de la persona juridica]
identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, certifico el pago de los aportes de
salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacioén Familiar, al Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccion (articulo 65 Ley 1819 de 2016 y articulo 3
Decreto 1047 de 1983), pagados por la compafiia durante los Gltimos seis (6) meses contados a partir
de la fecha de cierre del presente procedimiento de seleccion. Lo anterior, en cumplimiento de lo
dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

[Incluir el nombre del revisor fiscal, segun corresponda] identificado con [Incluir el niGmero de
identificacion], y con Tarjeta Profesional No. [Incluir NUmero de tarjea profesional] de la Junta Central
de Contadores de Colombia, en mi condicion de Revisor Fiscal de [Incluir la Razén social de la persona
juridica] identificada con NIT [Incluir el NIT], debidamente inscrito en la Camara de Comercio de

, luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoria generalmente aceptadas en
Colombia, los estados financieros de la compafiia, bajo la gravedad de juramento, certifico el pago de
los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar,
al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional
de Formacioén Profesional para la Industria de Construccion (articulo 65 Ley 1819 de 2016 y articulo 3
Decreto 1047 de 1983), pagados por la compaifiia durante los altimos seis (6) meses contados a partir
de la fecha de cierre del presente procedimiento de seleccién. Lo anterior, en cumplimiento de lo
dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

[En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion como se indica a continuacion:]
[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica] identificado con [Incluir el nGmero de
identificacion] en mi condicion de Representante Legal de [Incluir la Razon social de la persona juridica]
identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, certifico el pago de los aportes de
salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje, y al Fondo Nacional de
Formacion Profesional para la Industria de Construccién (articulo 65 Ley 1819 de 2016 y articulo 3
Decreto 1047 de 1983), pagados por la compafiia a partir de [fecha de constitucién]. Lo anterior, en
cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.
[Incluir el nombre del revisor fiscal, segun corresponda] identificado con [Incluir el nidmero de
identificacion], y con Tarjeta Profesional No. [Incluir Numero de tarjea profesional] de la Junta Central
de Contadores de Colombia, en mi condicion de Revisor Fiscal de [Incluir la Razén social de la persona
juridica] identificada con NIT [Incluir el NIT], debidamente inscrito en la Camara de Comercio de
, luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoria generalmente aceptadas en
Colombia, los estados financieros de la compafiia, bajo la gravedad de juramento, certifico el pago de
los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar,
al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional
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de Formacion Profesional para la Industria de Construccion (articulo 65 Ley 1819 de 2016 y articulo 3
Decreto 1047 de 1983), pagados por la compafia a partir de [fecha de constitucién]. Lo anterior, en
cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

[En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente mencionadas, se
deberd precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con indicacion del cumplimiento de
esta obligacién, caso en el cual debera anexar copia del acuerdo de pago correspondiente y el
comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre del procedimiento de contratacion]

ANEXO 04 FORMATO DE PRESENTACION DE LA OFERTA TECNICO ECONOMICA
Sefores:

Institucion Educativa.

Proceso de Seleccion MC—xx-2024.

Objeto:

19,9,9,9,9.9,9,9,9.9.9.9,9,9,.9.9.9,9,0,.0.0,0,4

[Nombre del representante legal del Proponente] en mi calidad de Representante Legal de [Nombre del
Proponente] o [Nombre del Proponente- persona natural] en adelante el “Proponente”, manifiesto, bajo
la gravedad del juramento que ofrezco y oferto los valores que constituyen mi propuesta econdémica, las
cuales contiene la totalidad de los items requeridos por El Institucion Educativa:

No. DESCRIPCION CANTIDAD VALOR TOTAL

El Oferente debera garantizar durante la vigencia del contrato, el costo ofrecido en su propuesta, asi
mismo debera contemplar los costos directos e indirectos de la propuesta.

Valor total en letras y nimeros, incluye todos los impuestos, tasas y contribuciones.

Atentamente,

Nombre del Proponente
Nombre del Representante Legal
C. C. No. de
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Correo electrénico

Telefax

Ciudad




