
INFORME DE SUPERVISIÓN – CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 2670 DE 2025 
Período: 1 al 30 de noviembre de 2025 

Contratista: Susan Dayana Vergara Amaya 

Me permito reportar las actividades de ejecución de cumplimiento para el presente contrato desde el 1 noviembre 

de 2025 hasta el 30 de noviembre de 2025 

Fecha Evidencia / Actividad Realizada 

04/11/2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se inicia la búsqueda las resoluciones para el registro de las insubsistencias para el periodo de 

pago. 

 

 

 



 

05/11/2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se realizo los retiros de las resoluciones notificadas por renuncias al buzón de nómina, las cuales 

se liquidarán para el pago correspondiente al mes de noviembre   

 

 

 



06/11/2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

07/11/2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se realiza búsqueda y descargue de las certificaciones bancarias para 50 funcionarios que no 

contaban con la cuenta registrada en el aplicativo. Posteriormente estas cuentas son enviadas al 

responsable.  

 

 

  Se inicia con el registro en el aplicativo sara el retiros, los cuales son notificados vía correo 

electrónico.  

  

 

 

 

 

Se continua con la búsqueda las resoluciones para el registro de las insubsistencias para el 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10/11/2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

periodo de pago. 

 

 

Se realiza segundo envió de certificación de cuentas bancarias.  

 

 

  Se realiza en el aplicativo Sara el retiro de los funcionarios que fueron declarados 



 

11-

12/11/2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

insubsistentes por las resoluciones de nombramiento.  

 

 



 

12/11/2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

13/11/2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

14/11/2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

16-17/11/205 

 

 

 

 

 

 

Se realiza la búsqueda de las entidades de afiliación de seguridad social para cada uno de los 

funcionarios nuevos. 

 

 

Posesión de funcionarios en aplicativo SARA Web, y notificación al equipo de nomina para la 

posterior liquidación de la nomina 
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19/11/2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

20,21,24,25,26, 

27y28/11/202
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Se realiza depuración del correo electrónico de nómina, realizando el registro en la base de 

control de registros esto con el fin de adelantar la información necesaria de los funcionarios 

nuevos para ser incluidos en la nomina del mes de diciembre. 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


