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ESTUDIOS ¥ DOCUMENTOS PREVIOS No.202510

“ESTUDIOS PREVIOS PARA MODALIDAD DE CONTRATACION INFERIOR A 20 SMMLV -
"ADQUISICION DE DIPLOMAS, ACTAS DE GRADO Y RECONOCIMIENTOS NECESARIOS PARA LA
CEREMOMIA DE PROMOCION 2025 EN LA INSTITUCION EDUCATIVA LA INMACULADA DEL
MUNICIPIO DE PUERTO RONDON.

1. INTRODUCCION.

La Institucion Educativa la Inmaculada, con &l fin de culminar las aclividades del afo lectivo 2025,
necesia la adguisicion de doecumantos membretados, para exaltar los logros realizados por sus esiudantes,
en el cumplimients, del esfuerzo y metas adquinidas, |os cuales seran enfregados en ceremonia oficial de
graduandos, donde se exala e honor, I excelencia y se recontoe a ks mejores estudiantes de la Institucidn,
Con ko anterior w8 busca, culminar las adlividades programadas para este afio 2025, las cuales zon
indispanzables en &l normal dezarmollo de la institucion educativa, ejercendn lo reglamentads en el decrata
4791 de 2008 y la Ley 715 de 2001

D conformidad con b previsio en la ley 80 de 1993, ley 715 de 2001, decreto 2474 de 2008 v articulo 20 del
Decreto 1510 de 2013, ze presenta ¢ siguiente estudio previe para respaldar la obligacidn confractual gue
pratends realizar la enfidad.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.

La adquisiciin de diplomas, aclas de grado, menciones y reconocimientos constituye un alemento
fundamental denfro ded proceso educalive, va que estos documenios represenian |3 cerfificacian oficial dsl
logro académico alcanzads por los estudiantes. Contar con materiales formales v de calidad garantiza que los
egresados reciban la acredfacion correspondients a sus estudios, reforzande la validez institucional ante
entidades educalivas, laborales v sociales. Ademas, la enlrega de dichos reconocimientos conimbuye de
manera significativa a foralecer la motivacién estudiantl. Los diplomas y menciones achian como simbolos
del ezfuerzo, la dedicacion y & compromiso demostrade por ks alumnos durante su trayvectora ascolar. Su
adquisican parmite que la Instilucion Educativa La Inmaculada; continde promoviendo una cultura de
excelencia y superacion personal. [kl mismo mado, esios documentos cumplen una funcion ceremonial
impartante, va gue forman pare asencial de los acios de clauswra y graduacin. Dichas caramanias formantan
al senbido de pertanancia y orgulle institlucienal tante en los estudiantes como en sus familias, Contar con
diplomas y actas oficiales garantiza la realizacion de eventos académicos formales, ordenados y acorde con
log estandares educatives, La compra de esios maleriales fambién asegura la uniformidad v el cumplimients
de los requisites administrativos exgidos por las auvloridades educativas. Las aclas de grado, en particular,
deben elaborarse bajo criterios espacificos y con elemantos de seguridad que respalden su validez, Invertir en
makerizles adecuados confribuye a fortalecer s transparencia v confiabilidad del process de certificacian
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Finalmente, la adquisicion de diplomas, aclas, menciones v reconocimientos representa una inversidn an la
calidad institlucional. Estos elementos no sole reconocen bos logros de log estudiantes, sino que también
provectan una imagen positiva de [a institucion, reflejands su compromiso con el desarrolle integral de su
comunidad educativa, Por ello, su compra resulta necesaria y plenaments justificada dentro del funcienamisnto
anual de la Institucidn Educativa La Inmaculada.

Ez asi como el Rector v el consejo directive de [a Inslibuckin Educativa La Inmaculada, ven la necesidad de
apoyar a sus estudiantes, con la enlraga en acto plblica los reconocimientos a log jdvanes estudiantes v asi
exaltar los logros alcanzados.

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES DEL MISMO Y LA
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

OBJETO A CONTRATAR: "ADQUISICION DE DIPLOMAS Y ACTAS DE GRADO NECESARIOS PARA
LA CEREMONIA DE PROMOCION 2025 EN LA INSTITUCION EDUCATIVA LA INMACULADA®

El disefio da los preductos elabarados, que se soficilan an al prasenie documanta, debe ser da calidad an &l
mercado, por su excelenta durabilidad; ya que esta condicidn y ks demas requisitos tcnicos - especificos de
cada uno de los elementas solicitades, son fundamentales en el momento de la seleccidn de ofertas, para la
Institucion Educativa La inmaculada

Tabla 1
Macesidades Técnicas v Espesificas

CIFLOMAS IMPRESOS EN PAPEL DE SEGURIOAD COW &CTA DE GRADD EN UMIDAD
CARTLLIMS 185 GRS Y CARPETA DURA BN PERCALMA ESTAMPADA.

DIPLOMAS DE FREESCOLAR EN TAMARD CARTA Y A FULL COLOR, PAFEL
M KIMBEALY, PARA DESTACAR L& TERMMACIKM DEL PROGRAMA OE UKITAD
FREESCOLAR BN LA, INSTITLICICK EDUICATIA

La oferta de mejor calidad, mejor experiencia y manor valor sera lomada como paramelre para seleccionar el
praponente ganador:

- Que el valor unitarie oferfado no superen l2s valores publicados anteriormente.

« La sumatoria de tedos ks valores unitarios (unidad de medida) no supere la convacatonia,

4. ESPECIFICACIONES — ACTIVIDADES ESPECIFICAS — ALCANCE
(8] Clasificacion UNSFSC
El objeto contraclual s& enmarca dentro del siguiente codigo del Clasificador de Bisnes y Senvicios:

Tabla 2
Codificacion en el sistema UNSPSC
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[b) Caracteristicas de los elementos - Actividades especificas.

"ADQUISICION DE DIPLOMAS, ACTAS DE GRADO Y RECONOCIMIENTOS NECESARIOS PARA LA
CEREMONIA DE PROMOCION 2025 EN LA INSTITUCION EDUCATIVA LA INMACULADA®

LkDan SL0000 B2 05000

DIFLOMAS IMPRESDS EN PAPEL DE SEGLIRIDAD G0N ACTA DE

a5 GRADD EN CARTULIMG 1830 GRS ¥ CARPETA [URA EN PERGALKA
ESTAMPADA,
DIFLOMAS OF PREESCOLAR, EX TAMAHID CARTA ¥ A FULL COLOR, LIKICIAD 37000 457 000
n PHPEL KIMBERLY, PaFe DESTACAR Li TERMMNACION DEL

PROGREMA OE PREESCOLAR EM LA METITUCION EQUCATIV,

2702, 000

5. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

+  El Contratista debe realizar el semvicio, dentre del plazo fijade en el presente documents v en la
aceplacion de la oferta, con la calidad y cantidad exigda.

* Enlregar a la sede de la Institucién Educativa Tierra Saca, los diferentes elamenios, objelo
del contrato en las fechas en que se requisran.

»  Garantizar que los productos sean de buena calidad y que cumplan con las especficaciones técnicas
para este fipo de prestacian de senvicio,

* Realizar el regpectivo suminigtre en la medida que sean solicitadog por |3 Instibucidn Educativa
Tierra Seca, en las canlidades necesarias.

*  Prasentar [a factura para el respectivo pago.

Prasentar los requisitos exigides para la legalizacion del contrato.
Acatar las instrucciones que se impartan para el cabal cumplimiento del presente contrato, par
medic del Supervisor designada para &l efecio,

o Cumplir con sus obligaciones frante al sislama de seguridad social y parafiscal segdn al
régimen al que pertenazea, so pena e las consecuencias establecidas en el articule 1 de la Ley 328 de
2003,

*  Zugoribir oportunamente el acta de inicio y el acta de liquidacidn del confrato conjuntaments con el
supsrvisor del misma,

» Pagar todos los impuestos legales,
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6. OBLIGACIONES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA.

# Delegar de manera aporfuna el supervisor del confrato

Facilitar los medios para que €l contraftista gjecute el objeto contractual.

= Exigir al contratista el pago de seguridad social y demas obligaciones legales. Cuande se efectie
&l pago.

# Realizar el pago al Contratista de forma oporiuna.

Ejarcar la suparvision sobra el desarrolla y ejecucidn del prasenta contralo.

# Recibir y atender las observaciones realizadas por el contratista en forma oporiuna,

¢

-

7. LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE LA SELECCION Y QUE
FERMITEN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.

La ley 715 de diciembre de 2001, por & Adiculo 11 del decreto 4781 del 18 de diciembre de 2008, Mumsral 12
del art. 25 y &l numeral 1 del articulo 30 de la ley B0 de 1983 v o manual de confrataciin que |a selecciin
para cuaniias inferiores & logs 20 SMMLY s realizard conforme al manual de confratacidn v se seleccionara la
oferta mas favorable por calidad, experiencia y precio.

El monts de contratacion s fundamenio para procedar a realizar el process de contratacibn an la modalidad
de selecckn menor a 20 SMAMLY por la mejor calidad v oferta de precios se tendrdn en cuenta, por tal motive
s¢ pedird cotizaciones con conbratistas del ramo.

8. ANALISIS TECNICO Y ECONOMICO QUE SOPORTE EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO,
a. Para establecer el valor del servicio a contratar se tomd como baze lag cotizaciones, realizadas por
parte de |3 Inglitucidn Educativa,

DIPLOMAS IMPRESOS EN PAPEL DE SEGURIDAD CON ACTA DE
“ GRADO EN CARTULINA 180 GRS Y CARPETA DURA EN PERCALNA  UMIDAD  S2.M40000 52205000
ESTAMPADS,

DPLOMAS [IE PREESCOLAR, EN TAMARD CARTA ¥ & FULL COLOR,
7 PAPEL KIMBERLY, PARA DESTACAR LA TERMINACION DEL UMIDAD  BEIGBOD  §437.000
PROGRAMA DE PREESCOLAR EN LA INSTITUCKIN EDLCATIVA.

b. Walor de DOS MILLONES SETECIENTOS DOS MIL PESOS MICTE ($2.702.000). {Incluido todos los
impuestos legales). Segin Cerificade de Disponiblidad Mo 202510 de noviembre 24 de 2025,
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NOTA; Al farmular la oferfa, el proponents acapta que estaran a su cargo todos los impuestes, tasas v
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, depatamentales o
municipales, que afecten &l contrate v las actividades que dé &l se deriven y que le carmespondan.

¢, Forma de pago: Se realizard un pago del 100% a la culminacidn del contrato de compra wenla, presia
certficacidn  de entrega  a salisfaccidn de la  misma, suscripeidn del acta de liquidacidn y su
cormazpondiente agrobacibn por parte del rector con chegue respectivarmena, contra faclura o
documants equivalente discriminade.
Nota: En el evento de no discriminar &l IVA v que el valor de los bienes y senvicios ofrecidos causen
dicho impueasto, La Instibucion Educativa lo considerara incluido en al valor de la oferta o en & avento de
discrirminar &l VA ¥ no se causen dicho impuessto, este no serd fenide en cuenia,

d. Descuenios: El Confratista debera tener en cuenta que la Instifucidn efectuard oz descuentos de Ley
del orden vigentes y conforme a sug modificaciones de Ley, de acuerds con |z informacion Tributana
suminigirada por el contratista a la enfidad v con la actividad objelo del contrato.

g. Disponibilidad presupuestal. El conlralc se paga con cargo al rubro  presupuestal
21.2.0201.003003 MATERIALES Y SUMINISTROS - REC-GRATUIDAD del presupussio de
funcionamiants de la Instituecion Educativa La Inmaculada - vigencia 2025,

Para atender el costo del contralo a celebrarse, se cuenta com &l Cerlificado de Disgonibilidad

Presupusstal Mo 20250010 de noviembre 24 de 2025
{. Plazo y vigencia. El future conlrato tendrd un plazo de ejecucion de dos (02) dias, térming que serd
contabilizado a pastir de la fecha de suscripcion dal acla de micio.

9. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO Y CALIDAD,

Documenta que avala o garantza el cumplimients de las obbgaciones a favor de e Enfidad durante &l
degamolly del Proceso de Seleccidn, la gjecucion y su lquidacidn, de conformidad con lo dispuesto por el
decrato 4751 dal 19 de diciembre de 2008 "La entidad estatal es libre de exigir & no garantias en el
process de saleccion inferior a 20 SMMLY ..

Ma obstante lo anterar, alendiende al andlisis de riesgos elabarado, y atendiende que &l page se realizara por
pagos parciahizades, de acuerdo al cumplimients del contrate en tiempo y sarvicio, la entidad no considera
riesgo akpuna, por tal motivo no se soliicita ninguna class de garantias nombre de |a Insfitucion Educativa
Tiemra Seca.

10. COMPROMISO ANTICORRUPCION
La Institucion Educativa Tierra Seca y el oferente apoyardn la accion del Estadoe Colombiano para
gue durante todo el proceso preconfractual, contractual y post-contractual s& cumplan kos principios
de fransparencia y objefividad, lo cual implica [a asuncion de |as reasponsabilidades que se derven
de sus acluacionas en contra de eslos principios,

11. INTERPRETACION DEL DOCUMENTO GENERAL.
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El Oferente deberd examinar cuidadosamente lodos los documentos e informarse cabalments de
odas las circunstancias que puedan afectar el trabajo, su costo v su tiempo de ejecucion. Es
entendido que los documenios incluidos v las especificaciones, se complementan mutuamente de lal
manera que lo indicado en wno de ellos se tomara como indicado n todos. Las interpretacionss o
deduccionas que al Oferanta haga de las estipulaciones de los documentos exigidos saran de suU
exclusiva responsabilidad. La presentacion de la propuesta serd evidencla de que el proponente
esfudio, conoce y acoge completamente las condiciones establecidas por la Institucion para la
presentacion de la misma y la requlacidn interna aplicable

12, INVITACION VEEDURIAS CIUDADANAS,
Conforme con lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007, Conforme con lo dispuesto en la Ley 1150 de
2007, Articulo 2.2.1.1.2.1.5 del decreto 1082 de 2025, La Institucidn Educativa Tierra seca, se
permite convocar A LAS VEEDURIAS CIUDADAMAS, a participar denfro del desarrollo del presents
proceso contractual, v asi acatar estrictamente el cumplimianto de los principios da transparancia,

econamia, y responsabilidad de los postulados que rigen la funcidn adminstrativa, que conlleven al
éxito del proceso contractual.

El presente astudio previo se expide el 24 de noviermbre de 2025

Pbro. Israel £
Institue] b
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