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DE ACTIVIDADES REALIZADAS

Seiior.

Miguel Antonio Diaz Navarro

Jefe de la Oficina de Servicios Administrativos y Logisticos
Supervisor del Contrato No. CD-48-2025-5991

Alcaldia de Barranquilla

BERTHA DEL PILAR PINEDA BADEL, identificada con cedula de ciudadania 32.695.032 de
Barranquilla, Atlantico en mi calidad de CONTRATISTA y dando cumplimiento al contrato CD-
48-2025-5991, cuyo objeto es:

LA PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA ASESORAR A LA OFICINA
DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y LOGISTICO DE LA SECRETARIA GENERAL EN
LAS ACTIVIDADES DE INDOLE ADMINISTRATIVA DE LA ENTIDAD,

Declaro que durante el periodo de NOVIEMBRE realicé mis actividades laborales con base en
la propuesta entregada al inicio de mi contratacion, asi:

¢ Consolidaciéon de informacién para reportes internos
o Se recopilaron datos de diferentes areas para alimentar reportes de
seguimiento de la Oficina de Servicios Administrativos y Logisticos,
garantizando informacién actualizada y organizada.
e Apoyo en larevision de necesidades de funcionamiento
o Se identificaron y priorizaron requerimientos administrativos de las
dependencias, facilitando la articulacion con las areas responsables para su
atencién oportuna.
e Control de avances de actividades internas
o Se verifico el cumplimiento de tareas asignadas dentro de los procesos de la
oficina, registrando observaciones y actualizando los listados de seguimiento.
e Actualizacion de inventarios internos de la dependencia
o Se apoyod en la revisidn y actualizacion de inventarios de insumos y elementos
administrativos, asegurando registros claros para su control y disponibilidad.
¢ Acompanamiento logistico en actividades de coordinacion interna
o Se presto apoyo en la preparacion de insumos, documentos y elementos
requeridos para reuniones y actividades institucionales, garantizando su
correcta ejecucion.

ior, son un resumen de las actividades realizadas durante el periodo en mencion.
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