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Gestion Juridica y Contractual

Formato presentacion de informes de
contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion

Codigo: GIC-F008
Version: 03
Fecha: 25/03/2025

I. INFORMACION GENERAL

Namero y ano del contrato

208/2025

Namero de expediente ORFEO

20254000020943

Nombre del contratista

JOSE ALFREDO SALAMANCA AVILA

Nombre del supervisor

ALEXIS TIGREROS ORTIZ

Numero del informe

10 de 11 informes

Numero de documento de identidad del
contratista

7171233

Periodo de ejecucion del informe

Desde el 01 de noviembre y hasta el 14 de
noviembre

NUamero de planilla de pago de seguridad

. 91791793
social
Porcentaje de ejecucion actual del contrato
expresado en porcentaje desde el 1 % y 84.9%

hasta el 100%

Objeto del contrato

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
APOYANDO LA COORDINACION, PLANEACION,
DE CONVENIOS Y SENTENCIAS EN EL
SEGUIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES
NECESARIAS PARA EL CUMPLIMIENTO DE
OBJETIVOS Y METAS DETERMINADAS DEL
INSTITUTO.

II. DESARROLLO DEL INFORME

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Medio de verificacion

No. de la obligacion

Debe a | A continuacion, describa de
continuacion forma detallada como fue
describir la | cumplida la respectiva
obligacion que obligaciéon contractual, para
conforme al | lo cual debera incluirse: las
contrato se esta reuniones realizadas, los
desarrollando en | correos electrénicos
el respectivo mes | enviados, los documentos
del informe. | generados y entregados, los
(Debe radicados de Orfeo, etc. y en

corresponder al
texto del contrato
de la “CLAUSULA
DE

general toda la informacion
que permita evidenciar el
cabal cumplimiento de las
obligaciones contractuales.
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profesionales y de apoyo a la gestion
OBLIGACIONES Incluya las casillas que sean
ESPECIFICAS DEL | necesarias.
CONTRATISTA") Si se trata de instalacién de
software o licencia
pantallazo de cumplimiento.
Elaborar el plan de
trabajo con el
respectivo
cronograma, con | Se estan analizando los
base en el cual se | documentos allegados a fin de
1 desarrollaran las | determinar el cronograma a No aplica.
actividades ejecutar en lo que resta del
relacionadas con el | contrato.
objeto contractual
para visto bueno
del supervisor
https://ideamcol.sharep
oint.com/sites/Seguimie
Identificar, realizar ntodireccin/Documentos
seguimiento Y %20compartidos/Forms/
analisis a los Allltems.aspx?viewid=9f
acuerdos 18c04€%2D41b2%2D47
estrategicos que se 84%2Db151%2D16d65
encuentran en 67edd7b&ga=18id=%2F
etapa de | Asistencia a la reunién con | sites%2FSequimientodir
formulacion, Patrimonio Natural, para | cccin%2FEDocumentos
ejecucién y/o | revision del estudio previo del P
,  |louidacén  de convenio IDEA - HECO, del 04 Z coi0® 7RE TE Tt
interés del | de noviembre de 2025. de%20Cobro%2F2025%
Instituto, y realizar 2F105%C3%A9%20Alfre
el respectivo do%?20Salamanca%?20%
reporte  mediante C3%81vila%2FCONTRAT

informes ejecutivos
a la Subdireccidn de

Meteorologia y
direccion  general
del Ideam

0%20208%20DE%?2020
25%2Fnoviembre%2Fre
union%20Hec0%202025
%2D11%2D04%2Epng&
parent=%2Fsites%?2FSe
guimientodireccin%2FDo
cumentos%20compartid
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https://ideamcol.sharepoint.com/sites/Seguimientodireccin/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?viewid=9f18c04e%2D41b2%2D4784%2Db151%2D16d6567edd7b&ga=1&id=%2Fsites%2FSeguimientodireccin%2FDocumentos%20compartidos%2FContratistas%20Cuentas%20de%20Cobro%2F2025%2FJos%C3%A9%20Alfredo%20Salamanca%20%C3%81vila%2FCONTRATO%20208%20DE%202025%2Fnoviembre%2Freunion%20Heco%202025%2D11%2D04%2Epng&parent=%2Fsites%2FSeguimientodireccin%2FDocumentos%20compartidos%2FContratistas%20Cuentas%20de%20Cobro%2F2025%2FJos%C3%A9%20Alfredo%20Salamanca%20%C3%81vila%2FCONTRATO%20208%20DE%202025%2Fnoviembre
https://ideamcol.sharepoint.com/sites/Seguimientodireccin/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?viewid=9f18c04e%2D41b2%2D4784%2Db151%2D16d6567edd7b&ga=1&id=%2Fsites%2FSeguimientodireccin%2FDocumentos%20compartidos%2FContratistas%20Cuentas%20de%20Cobro%2F2025%2FJos%C3%A9%20Alfredo%20Salamanca%20%C3%81vila%2FCONTRATO%20208%20DE%202025%2Fnoviembre%2Freunion%20Heco%202025%2D11%2D04%2Epng&parent=%2Fsites%2FSeguimientodireccin%2FDocumentos%20compartidos%2FContratistas%20Cuentas%20de%20Cobro%2F2025%2FJos%C3%A9%20Alfredo%20Salamanca%20%C3%81vila%2FCONTRATO%20208%20DE%202025%2Fnoviembre
https://ideamcol.sharepoint.com/sites/Seguimientodireccin/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?viewid=9f18c04e%2D41b2%2D4784%2Db151%2D16d6567edd7b&ga=1&id=%2Fsites%2FSeguimientodireccin%2FDocumentos%20compartidos%2FContratistas%20Cuentas%20de%20Cobro%2F2025%2FJos%C3%A9%20Alfredo%20Salamanca%20%C3%81vila%2FCONTRATO%20208%20DE%202025%2Fnoviembre%2Freunion%20Heco%202025%2D11%2D04%2Epng&parent=%2Fsites%2FSeguimientodireccin%2FDocumentos%20compartidos%2FContratistas%20Cuentas%20de%20Cobro%2F2025%2FJos%C3%A9%20Alfredo%20Salamanca%20%C3%81vila%2FCONTRATO%20208%20DE%202025%2Fnoviembre
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IDEA

Gestion Juridica y Contractual

Formato presentacion de informes de
contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion

Codigo: GIC-F008
Version: 03
Fecha: 25/03/2025

el seguimiento al
cumplimiento de
decisiones
judiciales en donde
el IDEAM tenga
compromisos
técnicos
ejecutar o
exponerlos.

por
deba

Gestionar, articular
y consolidar con las
dependencias de la
entidad, las
respuestas a los
requerimientos con
alcance al
seguimiento a los
acuerdos
estratégicos y las
decisiones de
autoridades en los
que se involucre el
IDEAM, en aras de
la gestion y
cumplimiento de
metas del IDEAM.

En el periodo objeto de cobro
Nno se presentaron asignaciones
relacionadas con esta actividad

No aplica

Realizar y presentar
documentos de
contextos
ejecutivos e
informes, producto
del
acompafiamiento a
la direcciéon general
del Ideam, en los
espacios
estratégicos en los
cuales sea
requeridos.

En el periodo objeto de cobro
no se presentaron asignaciones
relacionadas con esta actividad

No aplica
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IDEAM

Gestion Juridica y Contractual

Formato presentacion de informes de
contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion

Codigo: GIC-F008
Version: 03
Fecha: 25/03/2025

Brindar apoyo vy
orientacién a la
direccién  general
del instituto en la
toma de decisiones
técnico - juridicas
que le sean
requeridas

email de
documentos

Elaboracion de
solicitud de
CODECHOCO

https://ideamcol.sharep
oint.com/sites/Seguimie
ntodireccin/Documentos
%?20compartidos/Forms/
Allltems.aspx?viewid=9f
18c04€%2D41b2%2D47
84%2Db151%2D16d65
67edd7b&ga=1&id=%2F
sites%2FSeguimientodir
eccin%?2FDocumentos%
20compartidos%2FContr
atistas%20Cuentas%20
de%20Cobro%2F2025%
2FJ0s%C3%A9%20Alfre
do%?20Salamanca%20%
C3%81vila%2FCONTRAT
0%20208%20DE%?2020
25%2Fnoviembre%?2Fe
mail%?20se%20solicitud
%20de%20documentos
%20CODECHOCO%?2Epd
f&parent=%_2Fsites%2F
Seguimientodireccin%?2F
Documentos%20compar
tidos%?2FContratistas%?2
0Cuentas%20de%20Co
bro%2F2025%2FJ0s%C
3%A9%20AIfredo%20S
alamanca%20%C3%81v
ila%2FCONTRATO%?202
08%20DE%202025%2F
noviembre

Realizar un informe
final de todas las
actividades con
soporte en medio
magnético,
debidamente
organizados, todos
los archivos y
documentos

Se presento el informe final de
actividades con ocasion de la
cesion del contrato

https://ideamcol.sharep
oint.com/sites/Seguimie
ntodireccin/Documentos
%20compartidos/Forms/
Allltems.aspx?viewid=9f
18c04e%2D41b2%2D47
84%2Db151%2D16d65
67edd7b&ga=1&id=%2F
sites%2FSeguimientodir
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mes%2Ffebrero%?2Fsopor

tes%20obligaciones%?20g

enerales

Realizar el pago mensual de
manera anticipada a la ARL,
cuando la afiliacion sea por
riesgo I, II o III, con miras a dar
cumplimiento a los articulos
3 2.2.4.2.2.2, 2.2.4.2.2.6,

2.2.4.2.29 y 2.2.4.2.2.13 del
Decreto 1072 de 2015, esto es
la afiliacién, cobertura vy
derechos de las personas
vinculadas mediante contratos
de prestacién de servicios al
sistema de riesgos laborales. EL
CONTRATISTA no podra iniciar
la ejecucion del contrato sin que
esté cubierto por el Sistema de
Riesgos Laborales.

Se allega el pago de seguridad
social del mes de cobro donde
esta incluido el pago de la ARL.

https://ideamcol.sharepoi

nt.com/sites/Seguimiento

direccin/Documentos%20

compartidos/Forms/Alllte

ms.aspx?viewid=9f18c04
€%2D41b2%2D4784%?2
Db151%2D16d6567edd?7
b&ga=1&id=%2Fsites%?2
FSeguimientodireccin%?2F
Documentos%20comparti
dos%2FContratistas%20
Cuentas%20de%20Cobro
%2F2025%2FJ0s%C3%A
9%20Alfredo%20Salama
Nca%20%C3%81vila%2F
CONTRAT0%?20208%20D
E%202025%2Fnoviembr
€%2F91791793%20%28
1%29%2Epdf&parent=%
2Fsites%2FSeguimientodi
reccin%2FDocumentos%
20compartidos%?2FContra
tistas%20Cuentas%20de
%?20Cobro%2F2025%2F]
05%C3%A9%20Alfredo%
20Salamanca%?20%C3%
81vila%2FCONTRATO%?2
0208%20DE%202025%2
Fnoviembre

Realizar el pago mensual al
Sistema de Seguridad Social

Integral, conforme a la
a4 normatividad vigente, hasta
que la entidad realice Ia

retencidon para pago conforme a
la normativa actual

Se allega el pago de seguridad
social del mes de cobro.

https://ideamcol.sharepoi
nt.com/sites/Seguimiento
direccin/Documentos%?20
compartidos/Forms/Alllte
ms.aspx?viewid=9f18c04
€%2D41b2%2D4784%2
Db151%2D16d6567edd?
b&ga=1&id=%2Fsites%2
FSeguimientodireccin%?2F
Documentos%?20comparti
dos%2FContratistas%20
Cuentas%20de%20Cobro
%2F2025%2FJ]0s%C3%A
9%20Alfredo%20Salama
Nnca%20%C3%81vila%2F
CONTRAT0%20208%20D
E%202025%2Fnoviembr
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Cumplir con las obligaciones
establecidas en el articulo
2.2.4.2.2.16 del decreto 1072
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Cumplir con los lineamientos
6 del Sistema de  Gestion

Documental - Orfeo y gestionar
todos los tramites asignados a
su usuario en el sistema.

En el periodo de cobro no fue
asignado tramite en ORFEO.

No aplica.

Atender los lineamientos vy
politicas generales, asi como
dar cumplimiento a los
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IDEAM contratos de prestacion de servicios Fecha: 25/03/2025
profesionales y de apoyo a la gestion
7 procesos, subprocesos e | Se han atendido los No aplica.
instructivos del Sistema de | lineamientos vy politicas de

Gestién de Calidad definidos por
el IDEAM que se relacionen con
el objeto del contrato

gestion de calidad de la entidad.

https://ideamcol.sharepoi

nt.com/sites/Seguimiento

Entregar, debidamente | Se han cargado los archivos y | direccin/Documentos%20
8 organizados, todos los archivos | documentos generados en el | compartidos/Forms/Alllte
y documentos desarrollados | contrato dentro del periodo de | Ms.aspx?id=%2Fsites%?2
durante la ejecucién del | cobro en el sistema indicado al | ESeguimientodireccin%2F
contrato al supervisor del | efecto. Documentos%20comparti
mismo, para efectos del Gltimo dos%2FContratistas%20
recibo a satisfaccion. Cuentas%20de%20Cobro
%2F2025%2FJ0s%C3%A
9%20Alfredo%?20Salama
Nnca%20%C3%81vila%2F
CONTRAT0%20208%20D
E%202025&viewid=9f18c
04e%2D41b2%2D4784%
2Db151%2D16d6567edd
7b&ga=1
Obrar con lealtad y buena fe | Se ha obrado con buena fe en la No aplica.
9 durante la ejecucién de las | ejecucion del contrato.
obligaciones contractuales
Declarar la potencial | En el periodo objeto de cobro
materializacion de conflicto de | NO se presentaron situaciones No aplica
interés cuando se presente | que generen conflicto de
10 alguna situacion que genere | interés.
riesgo a viciar la objetividad de
su apoyo en el impulso de los
procesos o0 respuestas o©
conceptos que deban ser
presentados por su parte.
Publicar el informe de ejecucion
en el formato N° A-GJ-FO0S8, | El informe serd publicado en
debidamente firmado por las | Secop II una vez sea firmado,
partes en la plataforma Secop II | para lo cual podra ser No aplica
11 de acuerdo con la guia de | consultado por el ordenador del
publicacién emitida por la | gasto.
oficina juridica.
En caso de manejar cuentas
institucionales en aplicaciones,
plataformas o en (general
cualquier tipo de acceso a
cualquier herramienta para el
cumplimiento de sus
obligaciones, para cada cuenta
12 deberd informar al supervisor si No aplica No aplica
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Cédigo: GIC-FO08

se ha generado cambio en el
usuario o contrasefia de acceso
y suministrar la informacion
necesaria para garantizar la
continuidad del ingreso.

Para la ultima cuenta de cobro
debe presentar la bandeja de
entrada del Sistema de Gestion
Documental - ORFEO en cero o

13 con los radicados sin archivar No aplica No aplica
que se encuentren
debidamente justificados.
IV. PRODUCTOS (Solo si fueron pactados en el contrato)
Nombre de los productos del mes a Fecha de entrega
ejecutar (Debe corresponder a la
- clausula de "ENTREGAS Y/O
wd
3 PRODUCTOS” del respectivo contrato).
o .
o Incluya las casillas que sean
o .
= necesarias.
T
°l
4

Plan de trabajo con cronograma de actividades

Archivos cargados en SharePoint -

1 para el desarrollo del objeto contractual. carp_eta Jose Salamanca - 24 de
septiembre
. . Archivos cargados en SharePoint -
Soporte de los compromisos y reuniones F
2 L carpeta José Salamanca - 24 de
asistidos. .
septiembre
Archivos cargados en SharePoint -
3 Soportes que haya lugar para cada actividad carpeta José Salamanca - 24 de

septiembre

V. ANEXOS DEL INFORME

(Sdlo si se requieren de acuerdo a las obligaciones contractuales, hacer entrega de:
planos, mapas, documentos, actas, fotografias etc.) Incluya las casillas que sean

necesarias.
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Formato presentacion de informes de Version: 03
IDEAM contratos de prestacion de servicios Fecha: 25/03/2025
profesionales y de apoyo a la gestion
o .
N° del Nombre del anexo Forma de e_nt_rega (Fisicao
Anexo digital)
Soportes del informe del mes de septiembre que ArCh'VOS. cargados en
1 : . SharePoint - carpeta José
contiene los soportes referidos en los productos .
Salamanca - 24 de septiembre

VI. FIRMAS

Firma del contratista

Visto bueno del supervisor del contrato

s

Para la presentacion de la cuenta al Grupo de Contabilidad debe anexarse
pantallazo de la publicacién del informe de las obligaciones contractuales en la
plataforma Secop II en el item de ejecucion del contrato.

Control de cambios

Version Fecha Descripcion
02 02/01/2024 Modificacién del formato
03 25/03/2025 Se excluye consulta de antecedentes para todos los pagos
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