CODIGO: AP-IA-FT-14
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE E.S.E VERSION: 01
APOYO - GESTION DE INSUMOS Y ABASTECIMIENTO FECHA: 20170707
FORMATO INFORME Y CUENTA DE COBRO

S Lid
Stbred Integrada de Servicios de Saivd

§ Centro Oriente E.S.E.
T 1. DATOS GENERALES DEL CONTRATO

PS 1467- Proceso al que pertenece: GESTION DOCUMENTAL
No. CONTRATO - OPS: C.D.P.No.: 7
2020 Unidad a la que pertenece:  |SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE
Nombre del Contratista: ISANDRA PATRICIA CARDOZO CORONADO J cc. |52.171 613 I de: |BOGOTA l

Fecha Inicio: 2020-01-16 Fecha Terminacion incial:  {2020-07-15 Valor Mensual: $ 1.499.000 Valor a cobrar: $ 1.499.000

ADICION: |- + -VALOR " |2".. | FECHADE | : FECHADE .. N°*/|MES DE CUENTA| - VALORA .. L

"OTROSI" |- ~ADICION COP | "INic10: | TERMINACION CTA [/ DE COBRO PAGAR Slh MERQ DE PLANILLA
1 1 ENERC §$ 749.500 § 256.300 1025974162
2 1 |FEBRERO $1499.000] / $271.700 , 1027402002/
3 3 [MARZO $1.499.000¢ $271.700{ # 1028681221 ¢
4 4
5 5

VALOR INICIAL VALOR TOTAL PAGOS B
Reamende | DEL CONTRATO DEL CONTRATO REALIZADOS SALDO DEL CONTRATO
contrato
$ 8.994.000 $ 8.994.000 $ 3.747.500 $ 5.246.500

2. INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS Y AVANCE EN CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO

OBJETO DEL CONTRATO

documental y archivo dc la sub red integrada de servicios Centro Oricnte E.S.E.
pd

Prestar sus servicios de apoyo de manera personal y autonoma .en su condicion de Bachiller Administrativo 1, para la ejecucion de activi inistrativas en cl llo de procesos ¥ procedimicntos del sistema interno de gestion

Relacion de actividades para ¢l periode: Desde: 2020-03-04 r Ham:l 2020-03-3) '

DESCRIPCION DEL DESARROLLO ;¢

OBLIGACIONES ESPECIFICAS R L
’ . ACTIVIDADES O PRODUCTOS DESARROLLADOS EN EL PERIODO EN CUMPLIMIENTO DEC,

(Law entipuladas en I inuts)

1 X
‘ Apoyo en gestionar las necesidades de gestién documental, requeridos de los

h no se realiza actividad por que en su proceso no corresponde.
diferentes procesos o areas.

i Realizar ef cotejo de inventario documental fisico y magnético de las unidades
i 2 administrativas, la meta diaria es de 45 cajas o paquetes, Realizando de no se realiza actividad por que en su proceso no cosresponde.
manera inmediata los ajustes correspondientes segun el caso

3 |Clasificar la documentacidn a inventariar por series, subseries y/o asuntos. 1022; 1023;1028; 1032 } para un Total de 5470 historias clinicas.

De la Unidad LA VICTORIA, s¢ clasifican en scrics y subseries(en consceutivo, cédulas de 10 digitos series 1013:1016 : 1018:

Realizar inventarios documentales de Jas diferentes series, subseries, y/o

4 |asuntos de acuerdo al ciclo vital del documento, la meta diaria son 550 no se realiza actividad por que en su proceso no corresponde.
| registros.
< § |Traslado de unidades de conservacién documental. no se realiza actividad por que en su proceso no corresponde.
i
i 6 | Realizar la ubicacién fisica de las unidades de conservacién documental. no se realiza actividad por que en su proceso no corresponde.

e —_

Recepcionar fas solicitudes de historias clinicas de los usuarios de las unidades

- i . . no s realiza actividad por que en su proceso no corresponde.
con el propdsito de realizar la blisqueda para su posterior entrega.

U Nerfcar, unf isar el estad Jeto de nesdelaCdel | oridad LA VICTORIA-
: 8 ‘eriticar, unificar, y revisar el estado completo de los soportes de la el 'Encarpc‘ﬂrhistal’ias c“nicas 100

archivo. -Organizar 171 historias clinicas

I 9 Llevar el control de préstamo de documentos y/o expedientes diligenciando la i jividad d
1 base de control de consulta y préstamo. no se realiza actividad por que en su proceso no corresponde.

Apoyar las actividades inherentes a [a orden de prestacién de servicios en lo

. 10 cali VI o C) o .y
: referente ala gestion documental. no se realiza actividad por que ¢n su proceso no corresponde.
H Cumplir con tas metas y actividad ignad: te por el
Referente de Gestién Document; i i ias. s
1 al entregando las respectivas evidencias Se cumplen las actividades

Contenidas en el formato de necesidad de personal que hace parte integral
del presente contrato. / ( P

Observaciones:

N —~Firma del Contratigfa b

Sc anexa certificacion de pago a Salud, pensién y ARL.
En caso de tener contrato nuevo se debe anexar también la certificacion bancaria con 1a primera cuenta de | |C-C. 52171613 de BOGOTA
cohen

VISTO BUENO SUPERVISORDHCONTRATOS y
NOMBRE: LUIS FRNANBO BALAGUERA RAMIREZ
CARGO: PROFEJIONALIUNIVERSITARIO CODIGO 219 GRADO 2
FIRMA ¢
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EVIDENCIAS CUENTA DE COBRO MARZO DE 2020- SANDRA P. CARDOZO

LA VICTORIA
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EVIDENCIAS CUENTA DE COBRO MARZO DE 2020- SANDRA P. CARDOZO




