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Secretary do Sat s SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CEI‘{TR() ORIENTE ES.E C(?D!G'(): AP-IA-FT-014
.- Subred Integrada de Servicios de Salud APOYO - GESTION DE INSUMOS Y ABASTECIMIENTO YP,I(SION: 02 3
N e e e FORMATO INFORME Y CUENTA DE COBR0O) FECHA: 2020-05-04
Centro Qriente £S.E.
SR ; 1 DATOS'GENERALES DEIFCONTRAT Q&0
) PS 1467 Proceso al que pertencee: GESTION DOCUMENTAL
No. CONTRATO - OPS: C.D.P. No.: 7
’ 2020 Unidad a la que pertenece: UMHES LA VICTORIA
Nombre del Contratista: [SANDRA PATRICIA CARDOZO CORONADO I C.C. [52.171613 ’ de: lBOC'OTA l

Fecha Tnicio: Fecha Terminacion incial:

2020-01-16

2020-07-16

Valor Mensual: $ 1499000 Valor a cobrar:

Dy
St

D

IS 1,499,000 ]

| $1,499,0000 1877/ 2020-07-16 2020-08-15_ 7

I__|ENERO' $ 749,500 $ 256,300 1025974162

> |FEBRERO $ 1,499,000 $ 271,700 1027402902

3 |MARZO $ 1,499,000 $ 271,700 1028681221
4__|ABRIL $ 1,499,000 $ 271,700 1028681394

5 |MAYO $ 1,499,000 $ 157,600 1029941145
6__|JuNIO 51,499,000 /  s157.600] 1029941441

7 louuo $ 1,499.00014 § 271,700/ 1030482401 ¢
3 ;

PSR o SRR

VALORINICIAL ALOR;TOTAL
Resumeode | DEL'CONTRATO ‘DEL CONTRATO,

JisronTen WINE R o s Th e B

contrato

S 8,994,000 S 10,493,000

PRESTAR SUS SERVICIOS DE APOYO DE MANERA PERSONAL Y AUTONOMA EN SU CONDICION DE BACHILLER ADMINISTRATIVO L. PARA LA EIECUCION DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS EN EL DESARROYO
DEL PROCESO YPROCEDIMIENTOS DEL SISTEMA INTERNO DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO DE LA SUB RED INTEGRADA DE SERVICIOS CENTRO ORIENTEE.SE.

Relacidn de actividades para ¢l periodo:

Desde:  |2020-07-01 /

Hasta: 20200101 //

P

4 Apoyo en i las nec

de gestidn d |, requeridos de los

diferentes procesos o 4reas.

Durante ¢l periodo del 1 al 31 de julio no fue néeesario cjecutar esta actividad, de acuerdo a
las demds actividades programadas para la vigencia,

Realizar el cotejo de inventario documental fisico y magnético de las unidades

administrativas, la meta diaria es de 45 cajas o paquetes, Realizando de manera

Durante ¢ periodo del 1 al 31 de julio no fue necesario cjccutar esta actividad. de acuerdo a
las demas actividades programadas para la vigencia.

Clasificar la documentacion a inventariar por series, subseries ¥/o asuntos.

Durante el periodo del ! al 31 de julio no fue necesario ejecutar esta actividad, de acuerdo a
las demds actividadcs programadas para a vigencia,

Realizar inventarios documentales de las diferentes serles, subseries, y/o
- |asuntos de acuerdo al ciclo vital det documento, la meta diaria son 550

Durante ¢l periodo del 1 al 31 de julio no fue necesario cjecutar esta actividad, de acucrdo a
las demds actividades progmmadas par la vigencia.

raslado de unidades de conservacion documental.

Unidad LA VICTORIA-
Traslado de carpetas de Historias Clinicas a archivo sotano : 173 HC

Archivo en cd: Fotografia evidencias 4

| Realizar la ubicacion fisica de las unidades de conservacién documental,

Durante ¢l periodo del 1 al 31 de julio no fuc necesario cjecutar esta actividad, de acucrdo a
las demas actividades programadas para k vigencia.

Recepcionar las solicitudes de historias clinicas de los usuarios de las unidades
; |con el propésito de realizar la bisqueda para su posterior entrega,

Durante ¢l periodo del | al 31 de julio no fue necesario cjecutar esta actividad, de acuerdo a
las demas actividades programadas para la vigencia.

Verificar, unificar, y revisar el estado completo de los soportes de la HC del
rchivo.

Unidad LA VICTORIA-

-Encarpetar historias clinicas: 298
-Organizar 583 historias ¢l i nicas.
Clasificar Urgencias y hospitalizaciones : 630 HC]
-Registro en base de egresos Victoria 423 HC

-Editar pacientes nuevos en Innovadoc 298. - Revisién en Innovadoc de Historias
Clinicas 423 Buscar urg. e ingresarlas a las HC Total = 23

-Dejar urg en cero Total = 23

_{Victoria Sandra Cardozo” (Hoja: Corle

Archivo en cd * Evidencia base egresos

junio 25.a julio 22 y Hoja: Urgencias
unificadas) . -
Base Victoria: Equipo HLV-ARC-003|
Archivo 3
Archivo en CD : Fotografia evidencias

levar ef control de préstamo de documentos y/o expedientes diligenciando la
ase de control de consulta y préstamo.

Durante ¢l periodo del | al 31 de julio no fue necesario cjecutar esta actividad, de acuerdo a
las demds actividades programadas para la vigencia,

Apoyar las actividades inherentes a |a orden de prestacién de servicios en lo
referente a la gestion documental.

Unidad LA VICTORIA:  (archivo sotano y bodega )
- Clasificar Historias Clinicas :457 HC (caja serie 3910 a 671 1).
Archivo de Historias Clinicas: 173 HC (Caja serie 2400 a 3909)

Archivo en cd: Fotografia evidencias

Cumplir con las metas y actividad ignad I

por el Referente

formato de necesidad de personal que hace parte integral del presente
contrato,

de Gestidn Documental entregando las respectivas evidencias. Contenidas en el

Sc¢ cumplen las actividades

Observaciones:

Firma del Cofftratista

Se anexa certificacion de pago a Salud. pension v ARL.
En caso de tener contrato mievo se debe anexar tambicn la certificacion bancaria con la primera
cobro

cucnia de C.C. 52.171.613 de
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