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 PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES   

 

 

 

 

SELECCIÓN ABREVIADA A TRAVES DEL PROCEDIMIENTO DE SUBASTA 
INVERSA  

N°. SASI-AMVL-018-2025  
 

 

 

 

OBJETO:  

 

 

“SUMINISTRO DE CONTENEDORES PARA LA RECOLECCION DE RESIDUOS SOLIDOS 
DOMICILIARIOS EN AREAS PUBLICAS DEL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA EN 
CUMPLIMIENTO DE LA IMPLEMENTACION DEL PLAN DE GESTION INTEGRAL 

DE RESIDUOS SOLIDOS (PGIRS) VIGENCIA 2024 - 2027”. 
 
 
 
 
 
 
En cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 66 de la Ley 80 de 1993, El Municipio de VILLA 

DE LEYVA, invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer veeduría 
y que se encuentren conformadas de acuerdo a la Ley 850 de 2003 y Decreto 1082 de 
2015 para que realicen el control social a los procesos de contratación año 2025. 

 

 

 

 

 

 

 

VILLA DE LEYVA, NOVIEMBRE DE 2025 

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
mailto:contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co
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I. INTRODUCCIÓN 
 

El Municipio de VILLA DE LEYVA pone a disposición de los interesados el Proyecto de Pliego de 
Condiciones para la selección del contratista encargado de ejecutar el contrato de Compra cuyo objeto 
es “SUMINISTRO DE CONTENEDORES PARA LA RECOLECCION DE RESIDUOS SOLIDOS 
DOMICILIARIOS EN AREAS PUBLICAS DEL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA EN 
CUMPLIMIENTO DE LA IMPLEMENTACION DEL PLAN DE GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS 
SOLIDOS (PGIRS) VIGENCIA 2024 - 2027". 
 
El Municipio de VILLA DE LEYVA adelanta este proceso con base en el Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal N.º 2025100036 del 21/10/2025, rubros N° 2.3.2.02.01.004.02 denominado Contenedores 
Residuos Sólidos / R.B. SGP-AGUA POTABLE / VIVIENDA, CIUDADYTERRITORIO / Acceso de la 
población a los servicios de agua potable y saneamiento básico / Intersubsectorial Vivienda y Desarrollo 
territorial / Servicios de implementación del Plan de Gestión Integral de expedidos por la Secretaría de 
Hacienda del Municipio de VILLA DE LEYVA, por un valor total de CIENTO VEINTICINCO MILLONES 
CUATROCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL OCHOCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE 
($125.468.840). 
 
Los estudios y documentos previos que incluyen el aviso de convocatoria, análisis del sector, el 
proyecto de Pliego de Condiciones, el Pliego de Condiciones definitivo, así como cualquiera de sus 
anexos están a disposición del público en la Página: de Colombia Compra Eficiente plataforma 
transaccional SECOP II: https://community.secop.gov.co/. 
 
La selección del contratista se realiza a través de la modalidad de selección abreviada a través del 
procedimiento de subasta inversa reglamentada en artículo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 de 2015. 
 
Queda entendido que con la presentación de la propuesta se acogen y aceptan todas las condiciones 
estipuladas en el presente pliego, en los formularios y en la ley.   

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
mailto:contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co
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II. ASPECTOS GENERALES  
 

A. Invitación a las veedurías ciudadanas  

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993, el Municipio de 
VILLA DE LEYVA invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al 
contrato objeto del presente proceso, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las 
recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los 
Documentos del Proceso en el SECOP.  

B. Compromiso anticorrupción y Pacto de Transparencia 
 
Los Proponentes deben suscribir el Compromiso Anticorrupción y Pacto de Transparencia, contenido 
en el Anexo 4 en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra 
la corrupción. Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes, 
asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratación actúe en su nombre, habrá 
causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminación anticipada del contrato, si el 
incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicación del mismo, sin perjuicio de que tal 
incumplimiento tenga consecuencias adicionales. 

C. Costos derivados de participar en el Proceso de Contratación  
 
Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los Documentos del 
Proceso, la presentación de observaciones, la preparación y presentación de las Ofertas, la 
presentación de observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias públicas y cualquier otro costo 
o gasto relacionado con la participación en el proceso de selección, estará a cargo de los interesados 
y Proponentes. 

D. Comunicaciones  
 
Las comunicaciones en el marco del Proceso de Contratación deben hacerse en la Página: de Colombia 
Compra Eficiente plataforma transaccional SECOP II: https://community.secop.gov.co/ 
 
La correspondencia física debe ser entregada en la Oficina de Contratación, piso 2, Carrera 9 N° 13-
11, Palacio Municipal del Municipio de VILLA DE LEYVA, de lunes a viernes en el horario de atención, 
el cual se encuentra establecido así de: martes a viernes de 8:00 a.m. a 12:00 m. y de 2:00 a 6:00 p.m. 
Y los días sábados de 8:00 a.m. a 3:00 p.m. 
 
La correspondencia electrónica debe ser enviada a la Página: de Colombia Compra Eficiente 
plataforma transaccional SECOP II: https://community.secop.gov.co/ 
 
La comunicación debe contener:  
 
(a) La modalidad y el número del Proceso de Contratación  
 
(b) Los datos del remitente que incluyen nombre, dirección física, dirección electrónica y teléfono  
 
(c) Identificación de los anexos presentados con la comunicación.  
 
(d) Las reglas aplicables a la presentación de las Ofertas están en la sección X - A del presente 
documento.  
 
Las comunicaciones y solicitudes enviadas al Municipio de VILLA DE LEYVA por canales distintos a 
los mencionados no serán tenidos en cuenta dentro del proceso de contratación; Solamente serán 
tenidas en cuenta para los propósitos del Proceso de Contratación cuando sean radicadas a través del 
canal que corresponda y señalado en los presentes pliegos.  

El Municipio de VILLA DE LEYVA responderá las comunicaciones recibidas por medio de la Plataforma 
Secop II. 

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
mailto:contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co
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E. Idioma  
 
Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o por 
terceros para efectos del Proceso de Contratación, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben 
ser otorgados en castellano.  

La Oferta y sus anexos deben ser presentados en castellano.  

Los documentos con los cuales los Proponentes acrediten los requisitos habilitantes de que trata la 
sección VII que estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse junto 
con su original otorgado en lengua extranjera.  

Para firmar el contrato, el Proponente que resulte adjudicatario debe presentar la traducción oficial al 
castellano de los documentos presentados por escrito en idioma extranjero, la cual deberá ser oficial 
en los términos del artículo 251 del Código General del Proceso, cumpliendo el trámite del apostillaje o 
consularización. 

F. Legalización de documentos otorgados en el Exterior  
 
Los Proponentes deben entregar con su Oferta los documentos otorgados en el exterior sin que sea 
necesaria su legalización.  
 
Para firmar el Contrato, el Proponente que resulte adjudicatario debe presentar los documentos 
otorgados en el extranjero, legalizados de acuerdo con lo previsto en el artículo 251 del Código General 
del Proceso. 
 

G. Conversión de monedas  
 
Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del país en el cual fueron 
emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. 
 
Si está expresado originalmente en una moneda diferente a dólares de los Estados Unidos de Norte 
América, debe convertirse a ésta moneda utilizando para ello el valor correspondiente con el siguiente 
procedimiento de conversión:  

 
X=V/D 

Dónde:  
 
X= Valor en dólares de la partida de los estados financieros 
 
V= Valor total de la partida de los estados financieros expresada en moneda extranjera diferente al 
dólar 
 
D= Valor de un dólar para el país respectivo. 
 
Una vez que se tengan las cifras en dólares de los Estados Unidos de América o si la información se 
presenta originalmente en dicha moneda, para la conversión a pesos colombianos se debe tener en 
cuenta la tasa representativa del mercado certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia 
para la fecha de corte de los estados financieros. 
 

H. Modificación de Pliegos de Condiciones y Plazo del Municipio para Expedir Adendas.  
 
Únicamente se podrán realizar modificaciones al Pliego de condiciones a través de Adendas 
debidamente motivadas, las cuales solo son procedentes a más tardar el día hábil anterior al 
vencimiento del plazo en que se tiene previsto el cierre del proceso de selección, conforme al Artículo 
2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015.  
 
Si hubiera necesidad de realizar alguna aclaración o modificación al Pliego de condiciones mediante 
Adenda, ésta se publicará de acuerdo a lo señalado en estos pliegos.  

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
mailto:contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co
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El Municipio puede expedir adendas para modificar el Cronograma durante el proceso precontractual, 
una vez vencido el término para la presentación de las ofertas y antes de la adjudicación del contrato.  
 
En todo caso no podrán expedirse adendas el mismo día en que se tiene previsto el cierre del proceso 
de selección, ni siquiera para extender el término del mismo. 
 
Mediante Adenda, el Municipio de VILLA DE LEYVA (BOYACÁ) podrá prorrogar los plazos para 
efectuar la adjudicación y para la firma del contrato, antes de su vencimiento y por un término total no 
mayor a la mitad del inicialmente fijado, siempre que las necesidades de la administración así lo exijan.  
 
Los proponentes podrán presentar solicitud de aclaración a las Adendas expedidas por el Municipio de 
VILLA DE LEYVA (BOYACÁ), caso en el cual se aclarará su contenido antes de la fecha de cierre, 
mediante escrito que será entregado por el medio más expedito al interesado solicitante y publicado en 
los términos del presente documento. 
 
Adicionalmente, y una vez verificados los requisitos anteriormente señalados, la persona natural, el 
representante legal de la persona jurídica o del consorcio o de la unión temporal, deberán diligenciar 
personalmente la planilla de asistencia dispuesta para el efecto en la Dirección de Contratación del 
Municipio. 

I. Carácter Público de la Información 

El proponente conoce y acepta que, en desarrollo de los principios de transparencia, igualdad, 
imparcialidad y publicidad, toda la información incluida en su propuesta para acreditar el cumplimiento 
de los requisitos de participación y para efectos de la evaluación es pública, y cualquier persona podrá 
obtener copia de la misma. 

Si la información o documentos suministrados presentan algún tipo de reserva o confidencialidad, 
deberá señalarse en forma específica, indicando su fundamento legal. El proponente será responsable 
por el manejo de la información recibida por parte del Municipio y deberá guardar la confidencialidad 
que sea requerida.  

El Municipio se reserva el derecho de dar a conocer a sus funcionarios la información clasificada como 
confidencial por el proponente para efectos de evaluar en cada uno de sus aspectos la propuesta 
presentada, personal que está obligado a mantener la confidencialidad de dicha información. 

III. DEFINICIONES 
 
DEFINICIONES COMUNES 

Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayúscula inicial deben ser entendidas con 
el significado que a continuación se indica. Los términos definidos son utilizados en singular y en plural 
según lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados con mayúscula inicial 
deben ser entendidos de acuerdo con la definición contenida en el Decreto 1082 de 2015. Los términos 
no definidos a continuación deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio. 

Tabla No 1 – Definiciones Comunes 

DEFINICIONES 

ADJUDICACIÓN Es la decisión emanada de la entidad en cabeza del proyecto por medio de un 

acto administrativo, que determina el Adjudicatario del presente proceso. 

CONTRATISTA Es el Proponente que resulte adjudicatario y suscriba el Contrato objeto del 

presente Proceso de Contratación. 

CONTRATO 
Es el negocio jurídico que se suscribirá entre el Municipio de VILLA DE LEYVA 

y el adjudicatario, por medio del cual se imponen a las partes obligaciones 

recíprocas y se conceden derechos correlativos que instrumentan la relación 

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
mailto:contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co
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contractual que se busca establecer a través del presente Proceso de 

Contratación. 

OFERTA 
Es la propuesta presentada al Municipio de VILLA DE LEYVA por los 

interesados en ser el contratista del Proceso de Contratación objeto del 

presente Pliego de Condiciones. 

ESTIMACIÓN DEL 

RIESGO 
Es la valoración del Riesgo en términos monetarios o porcentuales. 

ETAPAS DEL 

CONTRATO 

Son las fases en las que se divide la ejecución del contrato, teniendo en cuenta 

las actividades propias de cada una de ellas las cuales pueden ser utilizadas 

por la Entidad para estructurar las garantías del contrato. 

GARANTIA DE 

SERIEDAD DE LA 

OFERTA 

Es el medio utilizado para asegurar la seriedad de la oferta a favor de 

Entidades Estatales con ocasión de la presentación de la propuesta, de 

conformidad con la ley 80 de 1993, sus decretos reglamentarios y el pliego de 

condiciones. Podrá consistir en cualquiera de las clases de garantías a que se 

refiere el artículo 2.2.1.2.3.1.2. del decreto 1082 del 2015. 

INTERESADOS 

Son las personas naturales o jurídicas o el grupo de personas jurídicas y/o 

naturales asociadas entre sí mediante las figuras de consorcio, unión temporal 

o cualquier otro tipo de asociación que actúan en el Proceso de Contratación 

previamente a la presentación de ofertas. 

PLIEGO DE 

CONDICIONES 

Es el conjunto de normas que rigen el Proceso de Selección y el futuro 

Contrato, en los que se señalan las condiciones objetivas, plazos y 

procedimientos dentro de los cuales los Proponentes deben formular su 

Propuesta para participar en el Proceso de Selección del contratista y tener la 

posibilidad de obtener la calidad de Adjudicatario del proceso de selección. 

PRIMER ORDEN 

DE ELEGIBILIDAD 

Es la posición que ocupa el proponente que habiendo obtenido calificación 

definitiva de “ADMISIBLE” en todos los criterios de habilidad, obtiene el puntaje 

más alto luego de efectuarse la calificación de los criterios de ponderación, 

previstos en el pliego de condiciones. 

PROCESO DE 

CONTRATACIÓN 

Es el conjunto de actos y actividades, y su secuencia, adelantadas por la 

Entidad Estatal desde la planeación hasta el vencimiento de las garantías de 

calidad, estabilidad y mantenimiento, o las condiciones de disposición final o 

recuperación ambiental de las obras o bienes o el vencimiento del plazo, lo 

que ocurra más tarde. 

PROPONENTE 

Es la persona natural o jurídica o el grupo de personas jurídicas y/o naturales 

asociadas entre sí mediante las figuras de consorcio, unión temporal o 

cualquier otro tipo de asociación que presenta una Propuesta para participar 

en el Proceso de Contratación. 

TRM 

Tasa de cambio representativa del mercado  de dólares de los Estados Unidos 

de América certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia para 

una fecha determinada publicada en la página web 

www.superfinanciera.gov.co 

  

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
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IV. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR 
 
El contrato a desarrollar tiene por objeto: “SUMINISTRO DE CONTENEDORES PARA LA 
RECOLECCION DE RESIDUOS SOLIDOS DOMICILIARIOS EN AREAS PUBLICAS DEL MUNICIPIO 
DE VILLA DE LEYVA EN CUMPLIMIENTO DE LA IMPLEMENTACION DEL PLAN DE GESTION 
INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS (PGIRS) VIGENCIA 2024 - 2027”, y tiene como 
especificaciones técnicas las contenidas en el presente Proceso de Contratación que también se 
encuentran incluidos en los Documentos del Proceso. 
 

1. ALCANCE  
 
Permitir a la Secretaría de Desarrollo Económico, Competitividad y Asuntos Ambientales fortalecer la 
infraestructura pública para la gestión de residuos sólidos mediante el suministro e instalación de 
contenedores en puntos estratégicos del sector urbano con alta concurrencia de personas, 
garantizando condiciones adecuadas para la disposición integra de residuos, el almacenamiento 
temporal, minimización de toneladas de residuos en el relleno sanitario y la recolección eficiente, en 
cumplimiento de los lineamientos técnicos del servicio público de aseo y del Plan de Gestión Integral 
de Residuos Sólidos – PGIRS del municipio.   
  

2. ESPECIFICACIONES GENERALES:  
 
Para el cumplimiento del objeto a ejecutar el contratista seleccionado deberá entregar los productos 
y elementos que se deriven de la ejecución contractual con las normas técnicas exigidas, calidad 
cumpliendo con las normas Nacionales y las especificaciones exigidas en el presente proceso 
contractual con el fin de dar cumplimiento al objeto el cual es la conforme a la necesidad planteada 
por el Municipio de Villa de Leyva las condiciones técnicas para la ejecución del objeto del contractual 
son las siguientes: 
 

CONTENEDORES PARA LA RECOLECCION DE RESIDUOS SOLIDOS DOMICILIARIOS EN AREAS 

PUBLICAS DEL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA 

DESCRIPCION TIPO CARACTERISTICAS 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

PUNTO INDIVIDUAL 

DE RECOLECCIÓN 

COMPUESTO POR 

UNA CESTA DE 50 

LITROS CON 

CAPACIDAD 

TOTAL DE 50 

LITROS PARA LA 

DISPOSICIÓN DE 

RESIDUOS 

SÓLIDOS 

PUNTO 

INDIVIDUAL DE 50 

LITROS EN HDPE 

UNA CESTA DE 50 

LITROS, 

PERSONALIZADO 

POR COLOR Y 

CON POSTE 

INDEPENDIENTE. 

Punto individual de una 

cesta de 50 litros con 

dimensiones de altura de 

917 mm, anchura de 390 

mm y peso de 2.55 kg 

personalizada en color 

según código de 

separación en la fuente 

con tapa y soporte en 

polietileno inyectado de 

alta densidad (HDPE) con 

poste independiente apto 

para zonas con pisos 

duros y blandos con 

acople integrado para el 

montaje de una cesta y 

capacidad total de 

recolección de 50 litros 

Cesta de 50 litros con 

cuerpo, tapa y soporte en 

polietileno inyectado de 

alta densidad coloreado 

NUMERO DE 

PUNTOS 

INDIVIDUALES 

ENTREGADOS 

11 
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en masa y tratado contra 

radiaciones ultravioletas 

con rayado en relieve del 

cuerpo, personalizado en 

tapa azul RAL con 

impresión en cuerpo de 

logos institucionales y 

poste elaborado en acero 

laminado con longitud de 

1400 mm con acople para 

la instalación de una 

única cesta para dar la 

máxima capacidad de 

recolección de 50 litros 

PUNTO DOBLE DE 

RECOLECCIÓN 

COMPUESTO POR 

DOS CESTAS DE 

50 LITROS CON 

CAPACIDAD 

TOTAL DE 100 

LITROS PARA LA 

DISPOSICIÓN DE 

RESIDUOS 

SÓLIDOS 

PUNTO DOBLE DE 

100 LITROS EN 

HDPE CON DOS 

CESTAS DE 50 

LITROS, 

PERSONALIZADO

S POR COLOR Y 

CON POSTE 

INDEPENDIENTE. 

Punto doble de dos 

cestas de 50 litros con 

dimensiones de altura de 

917 mm, anchura de 390 

mm y peso de 2.55 kg 

personalizadas en color 

según código de 

separación en la fuente 

con tapas y soportes en 

polietileno inyectado de 

alta densidad (HDPE) con 

poste independiente apto 

para zonas con pisos 

duros y blandos con 

acople integrado para el 

montaje de las dos cestas 

y capacidad total de 

recolección de 100 litros. 

Dos cestas de 50 litros 

con cuerpo, tapa y 

soporte en polietileno 

inyectado de alta 

densidad coloreado en 

masa y tratado contra 

radiaciones ultravioletas 

con rayado en relieve del 

cuerpo, personalizado en 

tapas negras y blancas 

con impresión en cuerpo 

de logos institucionales y 

poste elaborado en acero 

laminado con longitud de 

1400 mm con acople para 

la instalación de dos 

únicas cestas para dar la 

máxima capacidad de 

recolección de 100 litros 

NUMERO DE 

PUNTOS 

DOBLES 

ENTREGADOS 

15 
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PUNTO TRIPLE DE 

RECOLECCIÓN 

COMPUESTO POR 

TRES CESTAS DE 

50 LITROS CON 

CAPACIDAD 

TOTAL DE 150 

LITROS PARA LA 

DISPOSICIÓN DE 

RESIDUOS 

SÓLIDOS 

PUNTO TRIPLE DE 

150 LITROS EN 

HDPE CON TRES 

CESTAS DE 50 

LITROS, 

PERSONALIZADO

S POR COLOR Y 

CON POSTE 

INDEPENDIENTE. 

Punto triple de tres cestas 

de 50 litros con 

dimensiones de altura de 

917 mm, anchura de 390 

mm y peso de 2.55 kg 

personalizadas en color 

según código de 

separación en la fuente 

con tapas y soportes en 

polietileno inyectado de 

alta densidad (HDPE) con 

poste independiente apto 

para zonas con pisos 

duros y blandos con 

acople integrado para el 

montaje de las tres cestas 

y capacidad total de 

recolección de 150 litros. 

Tres cestas de 50 litros 

con cuerpo, tapa y 

soporte en polietileno 

inyectado de alta 

densidad coloreado en 

masa y tratado contra 

radiaciones ultravioletas 

con rayado en relieve del 

cuerpo, personalizado en 

tapas negras, blancas y 

verdes con impresión en 

cuerpo de logos 

institucionales y poste 

elaborado en acero 

laminado con longitud de 

1400 mm con acople para 

la instalación de tres 

únicas cestas para dar la 

máxima capacidad de 

recolección de 150 litros 

NUMERO DE 

PUNTOS 

TRIPLES 

ENTREGADOS 

51 

 
2.1 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES 
 
Igualmente, se deberá determinar que los bienes cumplan con las siguientes especificaciones técnicas 
adicionales: 
 
Buen Aspecto: Hace referencia a la apariencia física de los artículos y que es posible captar a través 
de la visión. 
 
Adecuada contextura: Es la textura de disposición de las partes que componen un todo y que son 
percibidas por el tacto.   
 
Marca e identificación reconocida: Signo gráfico que hace referencia a la procedencia del artículo, 
es el principio de identidad visual del mismo en los casos que aplique. 
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Óptima calidad: Diferenciación de tipo cualitativo y cuantitativo en relación con el atributo requerido, 
en cuanto a cumplir con las necesidades de uso, duración y garantía relacionados con la entidad. Los 
productos deberán poseer certificación de importación en caso de requerirse 
 
Nota 1: No se aceptan ofrecimientos parciales por ende se debe presentar oferta por la totalidad de los 
elementos en las cantidades requeridas so pena de rechazo de su ofrecimiento.  

A. Clasificación UNSPSC 
 
De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, en la Guía para la codificación de 
bienes y servicios de acuerdo con el Código Estándar de Productos y Servicios de Naciones Unidas, 
Versión v.14080, el  Bien  o  Servicio  objeto  del  presente  Proceso  de  Contratación está codificado 
en el  Clasificador de  Bienes  y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) con el tercer nivel, como se 
indica en la Tabla No 3:  
 

Tabla No 3 – Codificación de los bienes en el sistema UNSPSC: 

CÓDIGO DESCRIPCIÓN 

47000000 Equipos de Limpieza y Suministros 

47120000 Equipo de aseo 

47121700 Envases y accesorios para residuos 

47121702 Contenedores de desperdicios o revestimientos rígidos 

 
B. Valor estimado del Contrato 

 

El valor estimado del contrato es de CIENTO VEINTICINCO MILLONES CUATROCIENTOS 
SESENTA Y OCHO MIL OCHOCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($125.468.840) el cual es el 
valor estimado previamente en los estudios de mercado, y respaldado según certificados de 
Disponibilidad Presupuestal expedidos por la Secretaría de Hacienda del Municipio de VILLA DE 
LEYVA, como se detalla a continuación: 

CDP N°. 2025100036 del 21/10/2025 

Cuenta Nombre Valor 

2.3.2.02.01.004.02 

Contenedores Residuos Sólidos / R.B. SGP-AGUA 

POTABLE / VIVIENDA, CIUDADYTERRITORIO / 

Accesodelapoblacionalosserviciosdeaguapotableysanea

mientobasico / Intersubsectorial Vivienda y Desarrollo 

territoria / 

ServiciosdeimplementaciondelPlandeGestionIntegralde 

$125.468.840 

 Total Disponibilidad $125.468.840 

 
Nota: Expedidos por la Secretaría de Hacienda municipal. 

C. Forma de pago  
 
El valor del presente contrato se pagará de la siguiente forma:  

El 100 % del valor total del Contrato se pagará en un pago final de acuerdo a los bienes recibidos a 
satisfacción, previa presentación del informe respectivo por parte del contratista, entrada al almacén 
expedición del certificado de recibo a satisfacción por parte del supervisor y titular. 

NOTA 1: Condiciones para efectuar el pago: el pago se efectuará de acuerdo con las siguientes 
condiciones: 1). Presentación de aportes a los sistemas de seguridad social y parafiscales y/o la 
certificación del pago de obligaciones asumidas por parte del CONTRATISTA. 2). Presentación de 
factura o cuenta de cobro con todos los requisitos establecidos en la ley y entrada al almacén. 3). 
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Presentación de informes de ejecución del contrato. 4). Presentación de acta de recibido expedida por 
el supervisor del contrato en la que acredite el cumplimiento del objeto del contrato y obligaciones a 
cargo del contratista.  

NOTA 2: No obstante, lo señalado en la presente cláusula, los anteriores pagos están sujetos a las 
disponibilidades del Programa Anual mensualizado de Caja –PAC y el contratista deberá tener en 
cuenta lo dispuesto por el artículo 19 de la Ley 1150 de 2007, que hace referencia al derecho de turno. 

NOTA 3: Para el pago único además de los requisitos anteriores se deberá adjuntar Acta de Recibo 
Final y Acta de Liquidación del Contrato debidamente firmadas.  

NOTA 4: El Municipio de Villa de Leyva sólo adquiere obligaciones con el proponente favorecido en el 
proceso de selección y bajo ningún motivo o circunstancia aceptará pagos a terceros. 

Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompaña de los documentos requeridos para 
el pago, el término para este efecto sólo empezará a contarse desde la fecha en que se presenten en 
debida forma o se haya aportado el último de los documentos exigidos en la invitación pública. 

 Los retardos que se presenten por este concepto será responsabilidad del contratista y éste no tendrá 
por ello derecho al pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza. 

También se encuentra calculada la no afectación al equilibrio económico del contrato por lo que se tuvo 
en cuenta los descuentos municipales y nacionales que se generan en el pago del presente contrato, 
los cuales se relacionan a continuación: 
 
RETENCIÓN EN LA FUENTE:               Ver tabla ESTABLECIDA POR LA DIAN 
ESTAMPILLA PRO – CULTURA:               1,0% 
TASA PRO – DEPORTE                                 1,0% 
RETEICA:                                        8x1000 
ESTAMPILLA PRO – ADULTO MAYOR:    4,0% 

D. Plazo de ejecución del Contrato  

El plazo de ejecución del contrato será QUINCE (15) DÍAS CALENDARIO, contado a partir del 
perfeccionamiento y cumplimiento de los requisitos de ejecución contractual correspondientes. 

E. Lugar de ejecución del Contrato  
 
El contratista deberá entregar los bienes objeto del contrato en la Jurisdicción del Municipio de Villa de 
Leyva conforme a las indicaciones del supervisor del contrato. 

F. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 

1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: Además de las obligaciones derivadas de la 
esencia y naturaleza del objeto del contrato, el contratista se compromete a: 
 

1. Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el artículo 5º de la Ley 80 de 1993.  
2. Posterior a la radicación y aprobación de las pólizas, suscribir acta de inicio con el supervisor 

designado y radicar el documento original en la Secretaria General del municipio de Villa de 
Leyva dentro de los tres (3) días calendario, siguientes para efectos de publicación y reporte a 
entes de control.   

3. Ejecutar y cumplir el objeto del contrato, de acuerdo con lo estipulado en los estudios y las 
cláusulas del contrato.  

4. Elaborar y entregar, de manera oportuna y en el lugar indicado, los informes solicitados por el 
supervisor, en los formatos aprobados para tal fin. 

5. Obrar con diligencia y cuidado necesario en los asuntos que le asigne el supervisor del contrato.  
6. Seguir las indicaciones que el supervisor del contrato realice por escrito.  
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7. Obrar con lealtad y buena fe en cada una de las etapas contractuales, evitando dilataciones y 
entrabamientos.  

8. Presentar los certificados de pago de aportes al sistema general de seguridad social y de 
parafiscales de conformidad a la normatividad vigente. 

9. Mantener la reserva sobre la información que le sea suministrada para el desarrollo del objeto 
del contrato.  

10. Observar los requerimientos realizados por el supervisor durante el desarrollo del contrato y de 
manera general, obrarán con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales. 

11. El CONTRATISTA debe custodiar y a la terminación del presente contrato devolver los insumos, 
suministros, herramientas, dotación, implementación, inventarios y/o materiales que sean 
puestos a su disposición para la prestación del servicio objeto de este contrato. 

12. El CONTRATISTA debe guardar y mantener reserva de toda la información que sea de 
propiedad del MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA o conozca en desarrollo del contrato, en 
especial cuando se trate de información sujeta a reserva legal.  Igualmente el CONTRATISTA 
está obligado a entregar todos los documentos, correspondencia, publicaciones, útiles y demás 
bienes de propiedad del MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA relacionados con el objeto del 
presente contrato y aquellos que contengan información confidencial. En consecuencia EL 
CONTRATISTA se obliga a: 1. Proteger la información confidencial que el MUNICIPIO DE VILLA 
DE LEYVA comparta o suministre; 2. No dar a conocer a terceros la información confidencial, 
sensible, crítica, reservada o clasificada a terceros, que pueda perjudicar al MUNICIPIO DE 
VILLA DE LEYVA; 3. No dar a la información confidencial un uso distinto para el cual fue 
compartida o suministrada, salvo previa autorización por escrito del MUNICIPIO DE VILLA DE 
LEYVA; 4. Devolver y entregar toda la información archivada, utilizando la nemotecnia de las 
tablas de retención documental; 5. No podrá realizar la interceptación de la red de transmisión 
de datos en concordancia con la ley 1273 de 2009. 6. Indemnización: EL CONTRATISTA se 
obliga a resarcir los perjuicios, por daño emergente y lucro cesante que llegare ocasionar la 
revelación, divulgación o utilización de la información de manera distinta al objeto del presente 
contrato, ya sea por mera negligencia o de forma dolosa. 

13. Presentar junto con la propuesta económica las respectivas fichas técnicas por el fabricante de 
cada uno de los elementos a suministrar, en las mismas o mejores condiciones de las acá 
requeridas. La no presentación de las fichas o su presentación con información incompleta, o 
de manera diferente a la solicitada será causal de rechazo de la propuesta 

14. Presentar facturas o cuentas de cobro correspondientes.  
15. Actuar con diligencia y buena fe en el cumplimiento de la presente. 
16. Las demás inherentes al cumplimiento del objeto del contrato.  

2. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA: En el desarrollo del objeto 
contractual el contratista se obliga con plena autonomía e independencia a realizar las 
siguientes actividades: 

 
1. Entregar a título de venta, los elementos y objetos, según las especificaciones técnicas 

establecidas en el presente estudio, en los sitios que señale el supervisor. 
2. Garantizar que los bienes vendidos son nuevos, originales, de buena calidad, de marcas 

reconocidas en el mercado y que cumplan con todas las especificaciones consignadas en su 
propuesta, la cual constituye anexo integrante del contrato.  

3. Entregar al Supervisor del contrato los elementos solicitados nuevos y con las especificaciones 
requeridas. 

4. Los elementos deben entregarse en las instalaciones de la Alcaldía Municipal. 
5. Todos los elementos a entregar por el contratista deberán ser empacados y transportados en 

forma adecuada hasta los sitios establecidos por la Entidad, sin golpes o rayones. 
6. Asumir los gastos de transporte y entrega hasta el lugar de establecido. 
7. Adquirir los elementos de acuerdo con las referencias establecidas en el presente proceso 

contractual.  
8. Reemplazar de manera inmediata bajo su costo y riesgo, puntos o elementos que integran cada 

punto que resulten defectuosos o de mala calidad, sin costo adicional para el Municipio. 
9. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato conforme a las normas legales del orden 

contractual y sobre todo aquellas que tienen que ver con la entrega oportuna de los elementos 
o puntos. 
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10. De presentarse durante la entrega y revisión, algún defecto de los insumos objeto de este 
proceso contractual, el contratista deberá realizar el cambio en un término de cinco (5) días 
calendario siguiente a la solicitud elevada por el supervisor del contrato. 

11. La pérdida o daño de cualquier punto o elemento que integra cada punto es plena 
responsabilidad del contratista, quien procederá a realizar el cambio respectivo 

 

 

3. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO  
 

1. Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el artículo 4º de la Ley 80 de 1993. 
2. Cancelar al contratista la suma estipulada como valor del contrato, en la oportunidad y forma 

estipulada en la cláusula de forma de pago. 
3. Suministrar en forma oportuna la información solicitada por el Contratista. 
4. Ejercer la supervisión del contrato para exigir al Contratista la ejecución idónea y oportuna del 

objeto contractual y verificar el cumplimiento del mismo. 
5. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que forman 

parte del mismo. 
6. Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos contemplados por la ley 

 

V. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES 
 

FECHA LÍMITE EN LA CUAL LOS INTERESADOS DEBEN SOLICITAR LIMITACIÓN A MIPYMES el 
28/11/2025, a través de la plataforma SECOP II sección mensajes, De acuerdo con lo previsto por los 
artículos 2.2.1.2.4.2.2. y 2.2.1.2.4.2.3. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el artículo 
2.2.1.2.4.2.2; 2.2.1.2.4.2.3; y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 de 2021, si el presente Proceso de 
Contratación es inferior a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América 
(USD125.000.oo), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el 
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, la presente convocatoria puede limitarse a la participación 
de Mipymes nacionales, territoriales que tengan como mínimo un (1) año de existencia, siempre y 
cuando se reciban solicitudes de por lo menos dos (2) Mipymes. 
 

Por lo tanto, en atención a que el presupuesto oficial no supera el umbral establecido por la norma, el 
presente proceso de selección la Entidad Estatal limitará la presente convocatoria a las Mipyme 
nacionales y/o territoriales siempre y cuando: Se haya recibido la solicitud de por lo menos dos (2) 
Mipyme nacionales y / o territoriales.  En la fecha señalada en el cronograma. 
 
Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios 
autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, 
deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes de la expedición del acto 
administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada 
Proceso de Contratación. 

La Mipymes  debe acreditar los requisitos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 de 2021 los 
cuales se señalan a continuación:  

ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La 
Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la 
siguiente manera: 

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando 
copia del registro mercantil. 

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o 
revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir 
dicha certificación. 
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 Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, 
sustituyan o complementen. 

 PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del 
certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al 
momento de su presentación. 

 PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del registro 
mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, 
según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días 
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo 
para solicitar la convocatoria limitada. 

 PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su 
régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los 
particulares que ejecuten recursos públicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de 
proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme. 

 PARÁGRAFO 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto 
no excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres 
en el sistema de compras públicas." 

VI. AUDIENCIA INFORMATIVA PRELIMINAR Y DE ASIGNACIÓN DE RIESGOS 
PREVISIBLES: 

 
El   Municipio DE VILLA DE LEYVA, realizará una audiencia preliminar con el fin de suministrar a 
quienes asistan, información explicativa sobre el contenido del presente pliego y del objeto perseguido 
con la contratación y de asignación de riesgos previsibles, que permita formular observaciones a su 
contenido, dicha audiencia se llevará a cabo conforme lo establecido en el respectivo cronograma del 
proceso. Para este tipo de procesos, la audiencia de asignación de Riesgos y aclaración de Pliegos es 
opcional y se programará previa solicitud de los interesados durante la etapa de observaciones al 
proyecto de Pliego de Condiciones.  
 
NOTA: Se recomienda que el día de la audiencia los interesados traigan sus preguntas por escrito, las 
cuales a su vez también se responderán por escrito. 

VII. REQUISITOS HABILITANTES 
 
El Municipio de VILLA DE LEYVA debe verificar con el Registro Único de Proponentes el cumplimiento 
de los requisitos habilitantes. Esta verificación se hará de acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1.5.2 y 
2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015 y el Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes 
en Procesos de Contratación expedido por Colombia Compra Eficiente, en lo que no sea contrario a 
las normas vigentes. 

De conformidad con el numeral 6.1 del artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, solo en aquellos casos en 
que por las características del objeto a contratar se requiera la verificación de requisitos del Proponente 
adicionales a los contenidos en el RUP, la Entidad Estatal puede hacer tal verificación en forma directa. 

A. Capacidad Jurídica  
 

En el presente proceso de contratación pueden participar personas naturales o jurídicas, nacionales, 

consorcios, uniones temporales, promesas de sociedad futura o cualquier otro tipo de asociación, cuyo 

objeto social esté directamente relacionado con el objeto del contrato a celebrarse. La duración de esta 

asociación debe ser por lo menos por la vigencia del Contrato y dos años más.  

 

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
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EL Municipio DE VILLA DE LEYVA también revisará que los Proponentes no se encuentren en causales 

de inhabilidad, incompatibilidad o conflictos de interés para celebrar o ejecutar el contrato. Para ello, 

revisará el boletín de responsables fiscales, el certificado de antecedentes disciplinarios, el certificado 

de antecedentes judiciales y el RUP para verificar que no haya sanciones inscritas. 

Las personas jurídicas extranjeras deben acreditar su existencia y representación legal con el 

documento idóneo expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio no anterior a tres 

(3) meses desde la fecha de presentación de la Oferta, en el cual conste su existencia, fecha de 

constitución, objeto, duración, nombre representante legal, o nombre de la persona que tenga la 

capacidad de comprometerla jurídicamente, y sus facultades, señalando expresamente que el 

representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, o aportando la 

autorización o documento correspondiente del órgano directo que lo faculta. 

 
B. Requisitos Objeto de Verificación  

 
El Proponente debe incluir en su Oferta los siguientes documentos:  
 
1.2. CAPACIDAD JURÍDICA  
 
1.2.1 CARTA DE PRESENTACIÓN 
 
La carta de presentación de la propuesta deberá estar debidamente diligenciada según la información 

del modelo suministrado por EL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA y firmada por el proponente. En caso 

de ser una persona jurídica, unión temporal o consorcio, deberá venir firmada por el representante 

legal, debidamente facultado en los términos de la ley. 

 

En esta carta el proponente deberá manifestar bajo la gravedad de juramento que él o sus integrantes 

si el mismo es un consorcio o una unión temporal no se encuentra(n) incurso(s) en las causales de 

inhabilidades o incompatibilidades, prohibiciones o conflictos de intereses, establecidos en la 

Constitución Política, la Ley 80 de 1993, el artículo 18 de la Ley 1150 de 2007 y las demás  normas 

pertinentes.  

 

Igualmente, deberá efectuar las demás manifestaciones señaladas en el formato de carta de 

presentación de la propuesta. Si estas manifestaciones no se realizan en la carta de presentación, las 

mismas se entenderán efectuadas con la presentación de la propuesta respectiva. 

 

Los proponentes deberán tener en cuenta igualmente, la INHABILIDAD POR INCUMPLIMIENTO 

REITERADO (LEY 1955 DE 2019) así: 

 

De conformidad con el artículo 43 de la Ley 1955 de 2019, para la acreditación de este factor, se tendrá 

en cuenta las multas impuestas que se encuentren registradas en el Certificado de Registro Único de 

Proponentes y las conocidas por la entidad a través de un medio idóneo que hayan sido impuestas en 

una misma vigencia fiscal, conforme a las siguientes reglas: 

 

a) Haber sido objeto de imposición de cinco (5) o más multas durante la ejecución de uno o varios 

contratos, con una o varias entidades estatales, durante los últimos tres (3) años 

b) Haber sido objeto de declaratorias de incumplimiento contractual en por lo menos dos (2) 

contratos, con una o varias entidades estatales, durante los últimos tres (3) años; 

c) Haber sido objeto de imposición de dos (2) multas y un (1) incumplimiento durante una misma 

vigencia fiscal, con una o varias entidades estatales. 
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d) La inhabilidad a se extenderá a los socios de sociedades de personas a las cuales se haya 

declarado esta inhabilidad, así como a las sociedades de personas de las que aquellos formen 

parte con posterioridad a dicha declaratoria.  

 

PODER 

 

Cuando el oferente actúe a través de apoderado deberá acreditar mediante documento legalmente 

expedido, con anterioridad a la presentación de la oferta, que su apoderado está expresamente 

facultado para presentar la oferta. 

 

Si el oferente no anexa el respectivo poder o anexándolo no se ajusta a los términos legales para el 

efecto, EL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA le solicitará aclaración para que dentro del plazo que 

señale para el efecto lo aporte o subsane lo pertinente. 

 

Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia deberán acreditar en el país un apoderado 

domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer 

a su representado en las diferentes instancias de la modalidad de selección, suscribir los documentos 

y declaraciones que se requieran así como el contrato ofrecido, suministrar la información que le sea 

solicitada, y demás actos necesarios, así como para representarla judicial o extrajudicialmente. En todo 

caso, los poderes deberán cumplir con lo prescrito en el artículo 74 del Código General del Proceso. 

 

Dicho apoderado podrá ser el mismo en el caso de proponentes plurales extranjeros que participen en 

consorcio o unión temporal, y en tal caso bastará para todos los efectos, la presentación del poder 

común otorgado por todos los integrantes del consorcio o unión temporal. 

 

En todos los casos los documentos deberán sujetarse al cumplimiento de los requisitos legales exigidos 

para la validez y oponibilidad en Colombia de los documentos expedidos en el exterior con el propósito 

que obren como prueba conforme con los artículos 251 del Código General del Proceso, y las demás 

normas vigentes. Si se tratare de documentos expedidos por autoridades de países miembros del 

Convenio de La Haya de 1961, se requerirá únicamente de la Apostilla. Cuando el documento se 

encuentre en idioma diferente al español, deberá ser traducido por traductor oficinal con su firma 

debidamente legalizada. 

 

AUTORIZACIÓN PARA PRESENTAR PROPUESTA Y SUSCRIBIR EL CONTRATO. 

 

Si el representante legal del oferente o de algunos de los integrantes de un consorcio o unión temporal 

requiere autorización de sus órganos de dirección para presentar oferta y para suscribir el contrato, 

anexarán los documentos que acrediten dicha autorización, la cual será de fecha anterior a la 

presentación de la oferta. 

 

En caso de que el valor de la propuesta supere el monto de la autorización prevista en los estatutos 

para que el representante legal pueda presentar propuesta o contratar, anexará el respectivo 

documento donde previamente a la presentación de la propuesta se le faculte para contratar, mínimo, 

por el valor propuesto. 

 

En el evento en que no se aporte con la oferta la autorización prevista anteriormente, EL MUNICIPIO 

DE VILLA DE LEYVA solicitará al proponente allegue el documento dentro del plazo que le señale para 

el efecto, dicha autorización deberá ser expedida con anterioridad a la presentación de la oferta. 

 
1.2.2 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL O CERTIFICADO DE 
INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO MERCANTIL, SEGÚN EL CASO.  
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Jurídicas Nacionales de Naturaleza Privada y/o Personas Naturales con establecimientos de 
comercio. 
Se consideran personas jurídicas nacionales de naturaleza privada y/o personas naturales con 
establecimientos de comercio, aquellas entidades y/o establecimientos de comercio de origen nacional, 
constituidas de acuerdo a la legislación nacional, con anterioridad a la fecha en la que venza el plazo 
para la presentación de propuestas y con su domicilio principal en Colombia.  
 
 Con el fin de presentar propuesta en este proceso, acreditará las siguientes condiciones. 
 

a. Acreditar su existencia y representación legal, mediante la presentación del original del 
certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio de su 
domicilio social y/o matrícula mercantil en la cual deberá constar su existencia, objeto, duración 
y nombre de su representante legal o de la persona o persona que tengan la capacidad para 
comprometerla jurídicamente y sus facultades. el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA verificará la 
información en la página web www.rue.org.co. El certificado debe contar con una fecha de 
expedición igual o inferior a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de presentación de 
la propuesta. 

 
En el evento que del contenido del Certificado expedido por la Cámara de Comercio se haga la 
remisión a los estatutos de la persona jurídica para establecer alguna de las limitaciones a las 
facultades del Representante Legal, el oferente deberá anexar copia de la parte pertinente de 
dichos estatutos. 

 
b. Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal y/o suplente para la presentación 

de la propuesta y para la suscripción del contrato ofrecido. Por lo tanto, aportará los documentos 
relativos al acto de nombramiento y posesión del representante legal, y demás documentos 
necesarios para demostrar las facultades del funcionario. 

 
c. Acreditar que el objeto social principal de la sociedad, y la actividad comercial, para el caso de 

las personas naturales, se encuentra directamente relacionado con el objeto del contrato, según 
el tipo de sociedad comercial que se acredite; de manera que le permita a la persona jurídica y/o 
natural la celebración y ejecución del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance 
y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere. 

 
Personas Jurídicas Nacionales de Naturaleza Pública 
 
Se considerarán personas jurídicas nacionales de naturaleza pública, aquellas entidades conformadas 
bajo las Leyes de la República de Colombia, que por virtud de la Ley o del acto que autorice su 
constitución y según la participación estatal que se registre en ellas, deban someterse al régimen de 
derecho público, trátese de entidades territoriales o descentralizadas funcionalmente de cualquier 
orden, las que deberán cumplir con los siguientes requisitos: 
 

a. Acreditar su existencia y representación legal, salvo que dicha existencia y representación se 
deriven de la Constitución o la ley. Para el efecto, deberán mencionarse los documentos y actos 
administrativos que, conforme a la Ley, sean expedidos en cada caso por la autoridad competente, 
con las formalidades y requisitos exigidos para su eficacia y oponibilidad ante terceros. En todo 
caso, deberá mencionarse el documento mediante el cual se dio la autorización para la suscripción 
del contrato, impartida por el órgano competente, sin perjuicio de lo cual, será responsabilidad de 
la persona jurídica correspondiente, asegurarse de haber cumplido con todos los requisitos 
presupuéstales y administrativos necesarios para obligarse y para poder ejecutar adecuada y 
oportunamente las obligaciones que contrae mediante la presentación de la propuesta. 
 

b. Acreditar que el ente público contratante tiene capacidad legal para la celebración y ejecución del 
contrato. 

 

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
mailto:contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co


 
MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA – BOYACÁ  

NIT. 891.801.268-7 
MONUMENTO NACIONAL  

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN 

APOYO 
FORMATO 

F-CP-32 Página 18 de 48 

CONTRATACIÓN PÚBLICA Versión 2 02-01-2020 

BORRADOR PLIEGO DE CONDICIONES 
 

   

 
RESPONSABLES Proyectó Revisó Aprobó 

Nombre Neila Judit Castro Sáenz Diana Fernanda Carvajal Torres Diana Fernanda Carvajal Torres 

Cargo 
Profesional Universitario Oficina Asesora 

de Contratación Licitaciones y Suministros 

Jefe Oficina Asesora de 
Contratación Licitaciones y 

Suministros 

Jefe Oficina Asesora de 
Contratación Licitaciones y 

Suministros 

 
Carrera 9 N° 13-11 - Código Postal 154001 - Teléfono +57 (8) 7320830 - 7330362 – 7321891 – 7320232 Fax. Extensión 106 - Celular: 3138887422.  

Página WEB www.villadeleyva-boyaca.gov.co  E-Mail: contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co 

c. Acreditar la suficiencia de la capacidad legal del representante legal para la presentación de la 
propuesta y para la suscripción del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la 
naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere. 

 
Personas Jurídicas Públicas o Privadas de Origen Extranjero 
Para los efectos previstos en este numeral se consideran personas jurídicas públicas o privadas de 
origen extranjero las sociedades no constituidas de acuerdo con la legislación nacional, sea que tengan 
o no domicilio en Colombia a través de sucursales. 
 
Las propuestas de personas jurídicas de origen extranjero se someterán en todo caso a la legislación 
colombiana, sin perjuicio de lo cual, para su participación deberán cumplir con las siguientes 
condiciones: 
 

a) Acreditar su existencia y representación legal, a efectos de lo cual deberán presentar un 
documento expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio, con fecha de 
expedición igual o inferior a treinta (30) dias anterior a la fecha de la presentación de la propuesta, 
en el que conste su existencia, objeto y vigencia, y el nombre del representante legal de la 
sociedad o la persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla jurídicamente y 
sus facultades para presentar la Propuesta, participar en todas las etapas del presente proceso 
de selección y suscribir el Contrato. 

 
Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se presentará adicionalmente copia 
del acta en la que conste la decisión del órgano social correspondiente que autorice al 
representante legal para presentar la Propuesta, la suscripción del Contrato y para actuar en los 
demás actos requeridos para la contratación en el caso de resultar Adjudicatario. 

 
b) Acreditar que su objeto social principal se encuentre directamente relacionado con el objeto de la 

presente contratación o actividades afines y/o le permita a la persona jurídica la celebración y 
ejecución del contrato ofrecido, teniendo en cuenta a estos efectos el alcance y la naturaleza de 
las diferentes obligaciones que adquiere. 

 
Si el oferente no presenta con su propuesta los documentos solicitados en el presente numeral, el 
MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA requerirá al proponente a fin de que los aportes dentro del plazo que 
le señale para el efecto hasta la audiencia pública de adjudicación. 
 
El apoderado o representante de las personas de que trata este numeral podrá ser el mismo apoderado 
único para el caso de personas extranjeras que participen en consorcio o unión temporal, y en tal caso 
bastará para todos los efectos, la presentación del poder común otorgado por todos los participantes 
del consorcio o unión temporal.  
 
En el evento que el Apoderado en Colombia de que trata este numeral, sea persona natural, deberá 
acreditar su condición de Abogado o Comerciante, con el documento respectivo vigente, expedido en 
Colombia. 
 
Documento expedido en el exterior o en idioma extranjero. 
 
En todos los casos, deberán cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la 
validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el propósito de que 
puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto en los   artículos 74 y 251 del código general del 
proceso, y demás normas vigentes sobre abolición de la legalización para documentos públicos 
extranjeros (apostille).  
 
Se precisa que todos los documentos deben llenar este requisito. Tratándose de los documentos de 
índole legal, la oportunidad para allegarlos con estos formalismos se hará exigible hasta el día hábil 
anterior de la adjudicación, de manera que para efectos de presentar la propuesta el el MUNICIPIO DE 
VILLA DE LEYVA aceptará documentos en fotocopias simples; para el caso de los documentos de 
carácter técnico deberán allegarse en original y con todas las formalidades al momento de entrega de 
la oferta. 
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En caso de que al documento expedido en el exterior o en idioma extranjero, le sea aplicable un 
convenio o tratado internacional que verse sobre la supresión del requisito de legalización (convención 
12 de la Haya del 05 de octubre de 1961 o similares), el proponente DEBERÁ APORTAR LOS 
DOCUMENTOS IDÓNEOS Y PLENOS DE FORMALIDADES EN ORIGINAL. Si se trata de 
documentos expedidos en el exterior o en idioma extranjero que requieren de actos notariales o que 
se consideren documentos públicos siéndoles aplicables la Ley 455 de 1998, deberá el proponente 
aportar el original del documento donde se distingan los sellos y firmas necesarios, requeridos y 
certificados, así como el APOSTILLE ORIGINAL del aludido documento, de tal manera que lo 
certificado en el formato del apostille corresponda y sea atribuible al documento en el expedido en el 
exterior o en idioma extranjero. 
 
En caso de ausencia o falta de alguna de las formalidades exigidas por el ordenamiento jurídico, los 
actos que sustancian los documentos aportados en la propuesta, serán tenidos como INEXISTENTES 
conforme al art. 898 del Código de Comercio. 
 
En todo caso la persona extranjera debe hacerse representar por un apoderado constituido en 
Colombia, para todos los efectos de la contratación. 
 
Dicho apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que 
participen en consorcio o unión temporal, y en tal caso bastará para todos los efectos, la presentación 
del poder común otorgado por todos los participantes del consorcio o unión temporal. 
 
Persona Natural 
 
Si el oferente es una persona natural, acreditará las siguientes condiciones: 
 
a) Acreditar su inscripción en el Registro Mercantil, el cual será verificado por el MUNICIPIO DE VILLA 

DE LEYVA. 
 

b) Acreditar la existencia del establecimiento(s) de comercio en el certificado de matrícula mercantil, 
lo cual será verificado por el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA página web www.rues.org.co . 
 

c) Acreditar que la actividad mercantil del oferente está directamente relacionada con el objeto de la 
presente contratación, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las 
diferentes obligaciones que adquiere, de manera que le permita celebrar y ejecutar el contrato 
ofrecido.  

 
Si el oferente no presenta con su propuesta los documentos solicitados en el presente numeral, el 
MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA requerirá al proponente a fin de que los aportes dentro del plazo 
que le señale para el efecto hasta la audiencia pública de adjudicación. 
 
Propuestas Conjuntas – Proponentes Plurales 
Se entenderá por propuesta conjunta, una propuesta presentada en consorcio o unión temporal. 

 
En tal caso se tendrá como proponente, para todos los efectos, el grupo conformado por la pluralidad 
de personas, y no las personas que lo conforman individualmente consideradas. 
 
Podrán participar consorcios y uniones temporales, para lo cual se deberán cumplir los siguientes 
requisitos: 

 
a) Acreditar la existencia, representación legal, capacidad legal y jurídica de las personas naturales o 

jurídicas consorciadas o asociadas en unión temporal, y la capacidad de sus representantes para 
la constitución del consorcio o de la unión temporal, así como la presentación de la propuesta, 
celebración y ejecución del contrato. El  MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA verificará dicha 
información a través del certificado de existencia y representación legal y/o en el certificado de 
matrícula mercantil expedido por la Cámara de Comercio respectiva, según sea el caso en la página 
web www.rue.com.co. 
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b) Acreditar la existencia del consorcio o de la unión temporal, y específicamente la circunstancia de 
tratarse de uno u otro, lo cual deberá declararse de manera expresa en el acuerdo de asociación 
correspondiente, señalando las reglas básicas que regulan las relaciones entre ellos, los términos, 
actividades, condiciones y participación porcentual de los miembros del consorcio o de la unión 
temporal en la propuesta y en la ejecución de las obligaciones atribuidas al contratista por el contrato 
ofrecido. 

c) Acreditar un término mínimo de duración del consorcio o de la unión temporal de dos (2) años, 
contados a partir del vencimiento del plazo máximo para la entrega de los bienes o de la vigencia 
del contrato.  

d) Acreditar que cada una de las personas jurídicas integrantes del consorcio o unión temporal tienen 
un término mínimo de duración del consorcio o de la unión temporal de dos (2) años, contados a 
partir del vencimiento del plazo máximo para la entrega de los bienes o de la vigencia del contrato.  

e) La designación de un representante que deberá estar facultado para actuar en nombre y 
representación del Consorcio o Unión Temporal. Igualmente deberá designar un suplente que lo 
reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva. 

f) Los requisitos relacionados con la existencia, representación legal y duración de los consorcios o 
uniones temporales, deberán acreditarse mediante la presentación del documento consorcial o de 
constitución de la unión temporal en el que se consignen los acuerdos y la información requerida. 

g) Los requisitos relacionados con la existencia, representación legal y duración de los consorcios o 
uniones temporales, se acreditarán mediante la presentación del documento consorcial o de 
constitución de la unión temporal en el que se consignen los acuerdos y la información requerida. 

h) Los requisitos relacionados con la existencia, representación y capacidad jurídica de cada uno de 
los integrantes del consorcio o unión temporal, sean personas jurídicas o naturales, deberán 
acreditarse conforme se indica en los numerales respectivos del presente Pliego de Condiciones. 
 

En todos los casos de propuestas presentadas por dos o más personas naturales y/o jurídicas, en las 
que no se exprese de manera clara y explícita la clase de asociación que se constituye (consorcio o 
unión temporal), se presumirá la intención de concurrir al proceso de selección en consorcio, con los 
efectos y consecuencias que dicha forma de asociación conlleve para los proponentes, bde acuerdo 
con lo previsto en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993. En cualquier caso, se verificará que todos los 
miembros del Consorcio o la Unión Temporal desarrollen la actividad industrial o comercial 
directamente relacionada con el objeto del proceso. 

 
1.2.3 FOTOCOPIA DE LA CÉDULA DE CIUDADANÍA DEL REPRESENTANTE LEGAL Y/O 
PERSONA NATURAL 

 
1.2.4 CERTIFICACIÓN SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PARAFISCALES Y 
DE SEGURIDAD SOCIAL. 
 
El proponente debe presentar certificación expedida por el revisor fiscal, cuando éste exista de acuerdo 
con los requerimientos de ley, por el Representante Legal, en donde se acredite el cumplimiento en el 
pago de los aportes en los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de 
Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, 
cuando a ello haya lugar, correspondiente a los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del 
presente proceso de selección. 

  
En el evento que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, debe acreditar los pagos 
a partir de la fecha de su constitución, lo anterior de conformidad con lo establecido en el artículo 50 de 
la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. Este requisito es exigible para personas 
naturales y jurídicas con personal vinculado laboralmente. 

 
Para cumplir lo previsto en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, que modificó el inciso segundo y el 
parágrafo 1° del artículo 41 de la Ley 80 de 1993, y en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, el oferente 
probará el cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y las de 
carácter parafiscal (Cajas de Compensación Familiar, Sena e ICBF), así: 
 
a) Las personas jurídicas lo harán mediante certificación original expedida por el revisor fiscal o 

representante legal, según corresponda. 
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b) Las personas naturales empleadoras lo harán mediante certificación original expedida por el 

contador o en su defecto por el oferente. 
 

c) Cuando se trate de persona natural no empleadora deberá acreditar el pago de sus aportes al 
Sistema de Seguridad Social Integral mediante planilla. 

 
Si el oferente no presenta con su propuesta la constancia de cumplimiento de aportes a la seguridad 
social integral y parafiscales, según corresponda, o si presentándola ésta no se ajusta a la totalidad de 
lo exigido en la ley o en el presente pliego de condiciones, la Entidad requerirá al proponente para que 
la aporte o subsane lo pertinente dentro del plazo que le señale para el efecto.  
 
El oferente con su oferta presentará certificación original suscrita por el revisor fiscal o el 
representante legal según corresponda, manifestando que la sociedad no se encuentra en mora 
en los aportes al Sistema General de Riesgos Laborales. De lo contrario se entiende que la 
empresa está reportada en mora y no podrá presentarse en el proceso de contratación estatal 
de conformidad con el último inciso del artículo 7 de la Ley 1562 del 11 de julio de 2012. 
 
Para el caso en que el Proponente tenga un acuerdo de pago vigente, debe certificar que se encuentra 
al día con los pagos acordados en el mismo a la fecha del cierre del presente proceso de selección.  

 
Si la oferta es presentada por un consorcio o unión temporal, cada uno de sus miembros deben 
presentar de manera independiente la anterior certificación.  

 
La información presentada en desarrollo del presente numeral se entiende suministrada bajo gravedad 
de juramento, respecto de su fidelidad y veracidad. 

 
Nota 1. Lo previsto en este numeral no aplica para las personas naturales y jurídicas de origen 
extranjero sin sucursal en Colombia. 
 
Nota 2. Se debe Anexar fotocopia de cedula de ciudadanía, de la tarjeta profesional del revisor 
fiscal y del certificado de antecedentes profesionales vigente. 
 
Nota 3. Para aquellas sociedades y personas jurídicas y asimiladas contribuyentes declarantes del 
impuesto sobre la renta y complementarios, que por sus trabajadores devenguen hasta diez (10) 
salarios mínimos legales mensuales vigentes, de que trata el artículo 25 y 31 de la ley 1607 de 2012, 
deberán anexar certificación firmada por el representante legal mediante cual especifique en que rango 
de aplicación se encuentra la empresa respecto a la exoneración de estos aportes.  
 
Nota 4. Para aquellas personas naturales empleadoras que se encuentren exoneradas de la obligación 
de aportes parafiscales SENA, al ICBF y al Sistema de Seguridad Social por los empleados que 
devenguen menos de diez (10) salarios mínimos legales mensuales vigentes, de que trata el artículo 
25 y 31 de la ley 1607 de 2012, deberán anexar certificación firmada, mediante cual especifique en que 
rango de aplicación se encuentra respecto a la exoneración de estos aportes.  
 
1.2.5 COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN – PACTO DE TRANSPARENCIA  
 
La propuesta debe estar acompañada del respectivo formato firmada por el proponente o por el 
representante legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, con la correspondiente 
prueba de ello, la cual debe ser diligenciada según el Formulario correspondiente del pliego de 
condiciones. 
 
Si el proponente no incluye el formato, o si incluyéndolo no está suscrito por el proponente, 
representante legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, o si el compromiso está 
incompleto o su contenido no está conforme a lo exigido en el Anexo del pliego de condiciones, el 
MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA requerirá para que lo allegue o subsane lo pertinente dentro del plazo 
señalado para el efecto. 
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EL CONTRATISTA se obliga a realizar todas las actividades encaminadas a asegurar que todos sus 
socios, administradores, clientes, proveedores, empleados, etc., y los recursos de estos, no se 
encuentren relacionados, provengan, de actividades ilícitas, particularmente de lavado de activos o 
financiación del terrorismo. 
 
En todo caso, si durante el plazo de vigencia del contrato EL CONTRATISTA, algunos de sus 
administradores, socios o administradores llegaren a resultar inmiscuido en una investigación de 
cualquier tipo (penal, administrativa, etc.) relacionada con actividades ilícitas, lavado de dinero o 
financiamiento del terrorismo, o fuese incluido en listas de control como las de la ONU, OFAC, etc., el 
MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA tiene el derecho de terminar unilateralmente el contrato sin que por 
este hecho esté obligado a indemnizar ningún tipo de perjuicio a EL CONTRATISTA. 
 
1.2.6 CERTIFICACIÓN ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS EXPEDIDO POR LA PROCURADURÍA 
GENERAL DE LA NACIÓN. 
 
De conformidad con la ley 1238 de 2008, la entidad verificará a través de la página web de la 
Procuraduría General de la Nación, los antecedentes disciplinarios del representante legal de la 
empresa proponente o de la persona natural con establecimiento de comercio. 
 
1.2.7 CERTIFICACIÓN ANTECEDENTES JUDICIALES 
 
De conformidad con el artículo 94 del decreto ley 019 de 2012, la entidad verificará a través de la página 
web de la Policía Nacional, los antecedentes judiciales del representante legal de la empresa 
proponente o de la persona natural con establecimiento de comercio. 
 
1.2.8 VERIFICACIÓN DEL BOLETÍN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORÍA 
GENERAL DE LA REPÚBLICA 
 
Para dar cumplimiento a lo previsto en el artículo 60 de la Ley 610 de 2000, la Resolución No. 5149 de 
2000 y la circular No. 005 del 25 de febrero de 2008 de la Contraloría General de la República,  el 
MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA verificará que los proponentes, persona natural y/o jurídica y cada 
uno de los miembros del consorcio o unión temporal, según el caso, no aparezcan reportados en el 
boletín de responsables fiscales CGR, ingresando para el efecto a la página www.contraloria.gov.co, 
módulo de responsabilidad fiscal/temas relacionados/boletín de responsables fiscales. 
 
1.2.9 LA ENTIDAD REALIZARÁ VERIFICACIÓN DEL REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS 
CORRECTIVAS (LEY 1801 DE 2016) 
 
1.2.10 FORMULARIO DE MANIFESTACIÓN INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 
 
1.2.11 DECLARACION BIENES Y RENTAS. REGISTRO DE CONFLICTO DE INTERESES Y 
DECLARACIÓN DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA Y COMPLEMENTARIOS. (LEY 2013/2019)  

 
El futuro contratista, sin excepción, deberán descargar el instructivo y llenar el formato de acuerdo lo 
dispuesto en la Ley 2013 de 2019. Por lo anterior, me permito remitir los links de los formatos e 
instructivos así:  

1. https://www.funcionpublica.gov.co/documents/36277897/0/2019-12-
31_instructivo_dbrrci.pdf. (instructivo para la publicación y divulgación y declaración del 
impuesto sobre renta y complementarios- ley 2013 del 30 de diciembre de 2019).  

2. https://www.funcionpublica.gov.co/web/sigep2/ley-transparencia-publicidad 
3. https://www.funcionpublica.gov.co/web/sigep2/busqueda (consulta ciudadana)  
4. https://www.funcionpublica.gov.co/documents/36277897/0/0/2019-12-30_ 

Declaracion_bienes_rentas_conflicto_interees.xlsx (formato de publicación proactiva 
declaración de bines y rentas y registro de conflictos de interés.  

 
1.2.12 CERTIFICADO DE INHABILIDADES DE DELITOS SEXUALES  
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La propuesta debe estar acompañada del certificado de inhabilidad de delitos sexuales firmada por el 
proponente o por el representante legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, con 
la correspondiente prueba de ello, la cual debe ser diligenciada según el Formulario correspondiente.  
 
1.2.13 CERTIFICACIÓN DE APLICACIÓN DE NORMAS DE PREVENCIÓN Y CONTROL DEL 
LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACIÓN DEL TERRORISMO 

 
La propuesta debe estar acompañada del certificado de aplicación de normas de prevención y control 
del lavado de activos y financiación del terrorismo firmada por el proponente o por el representante 
legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, con la correspondiente prueba de ello, 
la cual debe ser diligenciada según el Formulario correspondiente. 
 
1.2.14 LIBRETA MILITAR DEL REPRESENTANTE LEGAL Y/O PERSONA NATURAL (EN CASO 
DE QUE APLIQUE). 
 
1.2.15 CERTIFICADO REDAM (REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS) 
 
1.2.16 REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO (RUT). 
 
El oferente nacional indicará su identificación tributaria e información sobre el régimen de impuestos al 
que pertenece, para lo cual aportará con la oferta copia del Registro Único Tributario RUT actualizado 
en su actividad mercantil; las personas jurídicas y/o naturales integrantes de un consorcio o unión 
temporal acreditarán individualmente éste requisito, cuando intervengan como responsables del 
impuesto sobre las ventas, por realizar directamente la prestación de servicios gravados con dicho 
impuesto. Lo anterior conforme el Artículo 368 del Estatuto Tributario, en concordancia con el Artículo 
66 de la Ley 488 de 1998 que adicionó el Artículo 437 del mismo Estatuto. 
 
1.3 CAPACIDAD TÉCNICA  
 
Requisitos Técnicos Objeto de Verificación. 
 
1.3.1 VERIFICACIÓN DE LA EXPERIENCIA 
 

A. Experiencia  
 

Teniendo en cuenta que la experiencia es el conocimiento del proponente derivado de su participación 

previa en actividades iguales o similares a las previstas en el objeto del contrato y que esta debe ser 

adecuada y proporcional al objeto del contrato. De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 

de 2015, se tendrá en cuenta como Requisito Habilitante la Experiencia, de la siguiente manera: La 

experiencia acreditada se verificará en el Certificado de Registro Único de Proponentes vigente. 

A1.- Experiencia (Admisible / No Admisible) 

 

El comité técnico evaluara la experiencia del proponente quien acreditara su experiencia en el Registro 
Único de Proponentes – RUP, bajo las siguientes condiciones mínimas:   
 
Debe presentar máximo dos (2) contratos, acompañados de su respectiva acta de recibo y/o actas de 
liquidación y/o certificaciones, suscritos con entidades públicas y/o privadas, cuyos objetos sean iguales 
o similares al SUMINISTRO DE PUNTOS DE RECOLECCIÓN COMPUESTOS POR CESTAS 
FABRICADAS EN POLIETILENO INYECTADO DE ALTA DENSIDAD (HDPE), cuya sumatoria sea 
igual o superior al doble del presupuesto oficial expresado en SMLMV.  
 
Este constituye un requisito mínimo habilitante para la participación en el presente proceso de 
contratación. 
 
Los contratos que se tendrán en cuenta para acreditar la experiencia requerida deberán estar 
debidamente clasificados en el RUP el cual debe encontrarse vigente y en firme, cumpliendo con el 
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código UNSPSC hasta el tercer nivel (segmento, familia y clase), lo cual indica que los contratos se 
encuentran ejecutados y las inscripciones de estos en firme. NO se aceptarán los contratos que en el 
RUP aparezcan en la sección de contratos adjudicados o contratos en ejecución. 
 

CÓDIGO DESCRIPCIÓN 

47 Equipos de Limpieza y Suministros 

4712 Equipo de aseo 

471217 Envases y accesorios para residuos 

47121702 Contenedores de desperdicios o revestimientos rígidos 

 
Para el efecto diligenciará el formulario determinado en el pliego de condiciones “Experiencia 
Habilitante del Proponente” de acuerdo con los siguientes parámetros: 
 
a) La información suministrada, se entiende bajo la gravedad de juramento y debe ser correlativa a la 

documentación aportada. 
 

b) El formulario debe ir firmado por el representante legal del proponente y/o suplente 
 

c) Anexar los soportes que demuestren la acreditación de la experiencia requerida en el formulario. 
 
Las certificaciones o acreditaciones de los contratos que presente el proponente deberán, para cada 
contrato, contener e indicar como mínimo la siguiente información: 
 
● Nombre o razón social del contratante.  
● Objeto del contrato.  
● Fecha de iniciación (día, mes y año) 
● Fecha de terminación (día, mes y año) 
● Valor del contrato.  
● Valor ejecutado. 

 
Nota: Para proponentes persona natural o jurídica extranjera que no tenga domicilio o sucursal en 
Colombia: Cuando el Proponente sea una persona natural o jurídica extranjera que no tenga domicilio 
o sucursal en Colombia, y por tanto no esté obligada a tener Registro Único de Proponentes RUP, 
presentará la información que acredite, en igualdad de condiciones que los proponentes nacionales. 
En caso de que alguna información referente a esta experiencia no esté acreditada de la manera que 
exige este documento, deberá aportar el documento o documentos equivalentes expedidos por la 
Entidad Contratante (ENTIDAD ESTATAL), de los cuales se pueda obtener la información requerida. 
Esta acreditación con documentos equivalentes, solo aplica en relación con los expedidos en un país 
extranjero.  
 
La(s) certificación(es) expedida(s) por la(s) entidad(es) contratante(s), debe(n) ser suscrita(s) por el 
funcionario competente e indicar el cargo y la fecha de expedición. 
 
Regla de proporcionalidad para el caso de consorcios y uniones temporales:   Cuando la 
propuesta se presente en consorcio o unión temporal, la experiencia será la sumatoria de las 
experiencias de los integrantes. En caso de que la experiencia aportada haya sido ejecutada como 
parte de un Consorcio o cualquier forma asociativa el valor de la experiencia será tenida en cuenta de 
acuerdo al % de participación en dicha asociación y el área y actividades en su totalidad. 
 
1.3.2.        Requerimientos Técnicos  
 

El oferente debe cumplir con las especificaciones técnicas de todos y cada de los elementos referidos 

en el presente proceso. 

 

1.3.3  FICHAS TÉCNICAS.  
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Los oferentes deberán presentar la ficha técnica describiendo la especificación de los implementos a 
contratar donde se evidencia las especificaciones técnicas. 
 

1.4. CAPACIDAD FINANCIERA: 
 

La verificación de cumplimiento de los requisitos financieros estará a cargo del comité evaluador y se 
analizarán con base en la revisión de cumplimiento de los documentos financieros, presentados por los 
proponentes, así como la de los demás documentos financieros que conforman la propuesta.  
 
Los Documentos y Criterios de Selección Económica de los requisitos financieros estarán a cargo del 
comité evaluador y se analizarán con base en la revisión de cumplimiento de los documentos 
financieros, presentados por los proponentes, así como la de los demás documentos financieros que 
conforman la propuesta.  
 
Cuando se requiera verificar información adicional del proponente, se podrán solicitar los documentos 
que se consideren necesarios para el esclarecimiento de la información, tales como estados financieros 
de los años anteriores, años específicos o cualquier otro soporte requerido. Así mismo se podrán 
requerir aclaraciones que se consideren necesarias siempre que con ello no se violen los principios de 
igualdad y transparencia de la contratación, sin que las aclaraciones o documentos que el proponente 
allegue a solicitud del el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA puedan completar, adicionar, modificar o 
mejorar su propuesta. 
 
CERTIFICADO DE INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES (RUP), DE LA 
CÁMARA DE COMERCIO   

 
A la fecha de cierre del presente proceso de selección el proponente deberá presentar el certificado de 
inscripción, clasificación y calificación en el Registro Único de Proponentes expedido por la respectiva 
Cámara de Comercio y deberá encontrarse inscrito en firme y vigente. 
 
Por lo anterior, el proponente deberá acreditar su capacidad financiera mediante la presentación del 
original del Registro Único de Proponentes expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio social, 
con fecha de expedición igual o inferior a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de 
presentación de la oferta. Del que se verificaran los Estados Financieros con corte a 31 de diciembre 
de 2024. 
 
VERIFICACIÓN DE ÍNDICES FINANCIEROS 
 
La verificación se efectuará teniendo como base los siguientes indicadores y su resultado determinará 

la aceptación o rechazo de la propuesta (HABILITA / NO HABILITA), para lo cual se debe tener en 

cuenta el cumplimiento de los siguientes índices financieros.  Los Índices a verificar serán:   

El proponente deberá acreditar una capacidad financiera de acuerdo con los indicadores que a 
continuación se determinan, para que la propuesta se considere como aceptable y pueda ser objeto 
de adjudicación de este proceso de SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA.  
 
La Entidad determinó los indicadores a partir de la Información Financiera obtenida del Portal de 
Información Empresarial (PIE) de la Superintendencia de Sociedades con cifras de balances a 31 de 
diciembre de 2024, los Indicadores Financieros agregados por los filtros seleccionados de regiones 
y/o sectores que se identifican con las Empresas posibles oferentes en el proceso.  
 
La entidad determina los siguientes índices financieros de acuerdo a lo arrojado en el análisis del 
sector así: 
 
INDICADOR DE LIQUIDEZ: 
 
Con el fin de que haya pluralidad y transparencia en el presente proceso, el indicador de liquidez debe 
ser mayor o igual a 1,51 el indicador se calculará teniendo en cuenta la siguiente fórmula:  
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𝐿𝑖𝑞𝑢𝑖𝑑𝑒𝑧 =  
𝐴𝐶𝑇𝐼𝑉𝑂𝐶𝑂𝑅𝑅𝐼𝐸𝑁𝑇𝐸

𝑃𝐴𝑆𝐼𝑉𝑂𝐶𝑂𝑅𝑅𝐼𝐸𝑁𝑇𝐸
 

 
LIQUIDEZ > 1,51 

 
ENDEUDAMIENTO: 

 
Con el fin de que haya pluralidad y transparencia en el presente proceso, el índice de endeudamiento 
debe ser menor o igual al 0.65, para la oferta se calculará teniendo en cuenta la siguiente fórmula:  
 

𝐸𝑛𝑑𝑒𝑢𝑑𝑎𝑚𝑖𝑒𝑛𝑡𝑜𝑇𝑜𝑡𝑎𝑙 =  
𝑃𝑎𝑠𝑖𝑣𝑜𝑇𝑜𝑡𝑎𝑙

𝐴𝑐𝑡𝑖𝑣𝑜𝑇𝑜𝑡𝑎𝑙
𝑋 100% 

 
ENDEUDAMIENTO < 0,65 

 
RAZON DE COBERTURA DE INTERESES 

 
Con el fin de que haya pluralidad y transparencia en el presente proceso, la razón de cobertura de los 
intereses debe ser mayor o igual a 0,64 la oferta se calculará teniendo en cuenta la siguiente 
fórmula:  
 

𝐶𝑂𝐵𝐸𝑅𝑇𝑈𝑅𝐴 𝐷𝐸 𝐼𝑁𝑇𝐸𝑅𝐸𝑆𝐸𝑆 
𝑈𝑇𝐼𝐿𝐼𝐷𝐴𝐷𝑂𝑃𝐸𝑅𝐴𝐶𝐼𝑂𝑁𝐴𝐿

𝐼𝑁𝑇𝐸𝑅𝐸𝑆𝐸𝑆
 

 
RAZON DE COBERTURA > 0,64 

 
Los oferentes cuyos gastos de intereses sean cero (0), no podrán calcular el indicador de razón de 
cobertura de intereses. En este caso el oferente cumple el indicador, salvo que su utilidad operacional 
sea negativa, caso en el cual no cumple con el indicador de razón de cobertura de intereses. 
 
CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 
 
RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO 
 
Con el fin de que haya pluralidad y transparencia en el presente proceso, el índice de rentabilidad del 
patrimonio, debe ser mayor o igual al 0,05 para la oferta se calculará teniendo en cuenta la siguiente 
fórmula:  
 

𝑅𝑒𝑛𝑡𝑎𝑏𝑖𝑙𝑖𝑑𝑎𝑑𝑑𝑒𝑙𝑃𝑎𝑡𝑟𝑖𝑚𝑜𝑛𝑖𝑜 =
𝑈𝑡𝑖𝑙𝑖𝑑𝑎𝑑𝑂𝑝𝑒𝑟𝑎𝑐𝑖𝑜𝑛𝑎𝑙

𝑃𝑎𝑡𝑟𝑖𝑚𝑜𝑛𝑖𝑜
× 100% 

 
RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO: > 0,05 

 
RENTABILIDAD DEL ACTIVO 
 
Con el fin de que haya pluralidad y transparencia en el presente proceso, el índice de rentabilidad del 
activo, debe ser mayor o igual al 0,03 la oferta se calculará teniendo en cuenta la siguiente fórmula:  
 

             
 

RENTABILIDAD DEL ACTIVO: > 0,03 
 

 
OFERTAS CONJUNTAS (CONSORCIOS O UNIÓN TEMPORAL) 
 
Cuando se trate de consorcios o uniones temporales cada uno de sus integrantes debe aportar en 
forma individual el RUP y los demás documentos solicitados con todas las formalidades a las que 
tuviera lugar. 
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Los puntajes obtenidos por cada proponente serán ponderados de acuerdo al porcentaje de 
participación de cada uno de sus integrantes consignado en el documento de conformación de la Unión 
Temporal o Consorcio.  

 
 Información financiera para proponentes extranjeros 

 
Los Proponentes extranjeros deben presentar la información financiera que se relaciona a continuación, 
de conformidad con la legislación propia del país de origen, avalados con la firma de quien se encuentre 
en obligación de hacerlo de acuerdo con la normativa vigente del país de origen: 

(i) Balance general 
(ii) Estado de resultados  

Los anteriores documentos también deben ser presentados utilizando el Plan Único de Cuentas para 
Colombia (PUC).  
 
Las personas naturales o jurídicas extranjeras que no tengan domicilio o sucursal en Colombia, deben 
presentar sus estados financieros firmados por el representante legal y contador público colombiano, 
consularizados y visado por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia, acompañados de 
traducción simple al castellano, expresados a la moneda colombiana, a la tasa de cambio de la fecha 
de cierre de los mismos (indicando la tasa de conversión). 

VIII. EVALUACIÓN DE LA OFERTA 
 

El Municipio de VILLA DE LEYVA (BOYACÁ) evaluará las Ofertas de los Proponentes que hayan 

acreditado los requisitos habilitantes de que trata la sección VII.  

 

A. Factor Económico  
 

De acuerdo con el inciso primero del artículo 2.2.1.1.2.2.2., del Decreto 1082 de 2015, en los procesos 

de selección abreviada que se realizan a través de subasta inversa, la oferta más favorable a la entidad, 

es aquella con el menor precio ofrecido, el cual se seleccionará en la diligencia de la audiencia de 

subasta inversa, teniendo en cuenta las reglas y el procedimiento señalado en el presente pliego de 

condiciones. 

 
B. Factor De Calidad y/o Técnico 

 
Los aspectos técnicos exigidos en el presente proceso son EXCLUYENTES. En la oferta deberán 

presentarse los anexos del pliego, y sólo se podrán hacer parte en la subasta quienes cumplan con 

todos los requerimientos técnicos. 

 

El oferente debe presentar oferta por la totalidad de los elementos y cantidades descritos en el anexo 

técnico, ya que no se aceptarán ofrecimientos parciales, so pena de rechazo de la propuesta. 

 
C. Estímulo a la Industria Nacional 

 

Conforme a lo establecido en la ley 1089 de 2006 y el decreto 660 de 2007 el presente proceso no se 

cierra a productores nacionales. 

 
D. Factores de desempate 

 
Conforme lo establecido Artículo 3 del Decreto 1860 de 2021 que adicional el artículo 2.2.1.2.4.2.17 al 

Decreto 1082 de 2015, las en caso de empate la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el 

artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, así: 
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E. Tratamiento de los Factores de Desempate y Acreditación 

1.1 CRITERIOS DE 
DESEMPATE. 

ACREDITACIÓN 

1. Preferir la oferta de bienes o 
servicios nacionales frente a la 
oferta de bienes o servicios 
extranjeros. 

“Para acreditar este factor de desempate se tendrán en cuenta las 
definiciones de que trata el artículo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con 
el artículo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015 (Puntaje para la 
promoción de la industria nacional en los Procesos de Contratación de 
servicios. Adicionado Decreto 680 de 2021), Único Reglamentario del 
Sector Administrativo de Planeación Nacional, que trata del puntaje para 
la promoción de la industria nacional en los Procesos de 
Contratación de servicios. Para estos efectos, incluso se aplicará 
el inciso tercero de la definición de Servicios Nacionales establecida 
en el artículo 2.2.1.1.1.3.1. citado anteriormente. 
En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto 
en el inciso 1 del artículo 2 de la Ley 816 de 2003, el requisito se 
cumplirá en los mismos términos establecidos en los artículos indicados 
en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditará 
con los mismos documentos que se presenten para obtener dicho 
puntaje. 
En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido 
puntaje, la Entidad Estatal deberá definir en el pliego de condiciones, 
invitación o documento equivalente, las condiciones y los documentos 
con los que se acreditará el origen nacional del bien o servicio a efectos 
aplicar este factor, los cuales, en todo caso, deberán cumplir con los 
elementos de la noción de Servicio Nacional establecida en el artículo 
2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector 
Administrativo de Planeación Nacional y observando los mismos 
lineamientos prescritos en el artículo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de 
acreditar dichas circunstancias consistirá en beneficiarse de este 
criterio de desempate en lugar de obtener puntaje”. 

2. Preferir la propuesta de la 
mujer cabeza de familia y la 
mujer víctima de violencia 
intrafamiliar. 

“Su acreditación se realizará en los términos del parágrafo del artículo 2 
de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008, 
o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. 
Es decir, la condición de mujer cabeza de familia y la cesación de esta se 
otorgará desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se 
declare ante un notario. En la declaración que se presente para 
acreditar la calidad de mujer cabeza de familia deberá verificarse que la 
misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos en 
el artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 
1232 de 2008. 
Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia 
intrafamiliar, la cual acreditará dicha  
 
 
condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008, 
esto es, cuando se profiera una medida de protección expedida por la 
autoridad competente, En virtud del artículo 16 de la Ley 1257 de 2008, 
la medida de protección la debe impartir el comisario de familia del 
lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil 
municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indígena en los casos de 
violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza. 
En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las 
que participen mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o 
mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el 
representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, presentará un 
certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que 
más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota 
parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia 
y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, Además, deberá acreditar 
la condición indicada de cada una de las mujeres que participen en la 
sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo 
con los dos incisos anteriores, 
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Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la 
oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las 
condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. 
De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la 
información de estos datos sensibles, como es el caso de las mujeres 
víctimas de violencia intrafamiliar, deberá autorizar de manera previa y 
expresa el tratamiento de esta información, en los términos del literal a) 
del artículo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del 
criterio de desempate”. 

3. Preferir la propuesta 
presentada por el proponente 
que acredite en las condiciones 
establecidas en la ley que por lo 
menos el diez por ciento (10%) 
de su nómina está en condición 
de discapacidad. 

De acuerdo con el artículo 24 de la Ley 361 de 1997, esta situación debe 
estar debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo  de 
la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) 
año de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratación o 
desde el momento de la constitución de la persona jurídica cuando esta 
es inferior a un (1) año y que manifieste adicionalmente que mantendrá 
dicho personal por un lapso igual al término de ejecución del contrato. 
“Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que 
acredite que el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de 
discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la 
estructura plural y aportar como mínimo el veinticinco por ciento (25%) de 
la experiencia acreditada en la oferta. 
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este 
numeral se acreditará con el certificado de aportes a seguridad 
social del último año o del tiempo de su constitución cuando su 
conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos 
realizados por el empleador”.  

4. Preferir la propuesta 
presentada por el oferente que 
acredite la vinculación en mayor 
proporción de personas mayores 
que no sean beneficiarias de la 
pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que hayan 
cumplido el requisito de edad de 
pensión establecido en la ley. 

La persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el 
revisor fiscal, según corresponda, entregará un certificado, en el que 
se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas en 
su nómina y el número de trabajadores que no son beneficiarios de la 
pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito 
de edad de pensión. 
Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas que se 
encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas 
con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de 
la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior 
a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados 
desde el momento de la constitución de la persona jurídica. 
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso 
anterior, se acreditará con el certificado de aportes a seguridad social 
del último año o del tiempo de constitución de la persona jurídica, cuando 
su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los 
pagos realizados por el empleador. 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal 
acreditará el número de trabajadores vinculados que son personas 
mayores no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobre 
vivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensión establecido en 
la ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas 
anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. 
En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del 
criterio de desempate, cada uno de los trabajadores que cumpla las 
condiciones previstas por la ley, allegará un certificado, mediante el cual 
acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de 
pensión de vejez, familiar o sobre vivencia, y cumple la edad de pensión; 
además, se deberá allegar el documento de identificación del trabajador 
que lo firma. 
La mayor proporción se definirá en relación con el número total de 
trabajadores vinculados en la planta de personal, por lo que se preferirá 
al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes 
plurales, la mayor proporción se definirá con la sumatoria de trabajadores 
vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes. 
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5. Preferir la propuesta 
presentada por el oferente que 
acredite que por lo menos el diez 
por ciento (10%) de su nómina 
pertenece a población indígena, 
negra, afrocolombiana, raizal, 
palanquera, Rrom o gitana. 

La persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, según 
corresponda, bajo la gravedad de juramento señalará las personas 
vinculadas a su nómina, y el número de identificación y nombre de las 
personas que pertenecen a la población indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palanquera, Rrom o gitana. 
Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas que hayan 
estado vinculadas con una anterioridad igualo mayor a un (1) año 
contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de 
constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que 
hayan estado vinculados desde el momento de constitución de la persona 
jurídica. 
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso 
anterior, se acreditará con el certificado de aportes a seguridad social 
del último año o del tiempo de su constitución cuando su conformación 
es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por 
el empleador. 
Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el 
Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a 
la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o 
gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo 
modifique, sustituya o complemente. 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal 
presentará un certificado, mediante el cual acredita que por lo menos diez 
por ciento (10%) del total de la nómina de sus integrantes pertenece a 
población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o 
gitana. Este porcentaje se definirá de acuerdo con la sumatoria de la 
nómina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las 
personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera 
de sus integrantes. 
En todo caso, deberá aportar la copia de la certificación expedida por 
el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece 
a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom 
o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo 
modifique, sustituya o complemente. 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se 
entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el 
artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la 
información de estos, como es el caso de las personas que pertenece a 
la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o 
gitana autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de la 
información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 
2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate”. 

6. Preferir la propuesta de 
personas naturales en proceso de 
reintegración o reincorporación 

Se “presentará copia de alguno de los siguientes documentos: i) la 
certificación en las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de 
Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité 
Operativo para la Dejación de las Armas respecto de las personas 
desmovilizadas en forma individual, iíi) el certificado que emita la Agencia 
para la Reincorporación y la Normalización que acredite que la persona 
se encuentra en proceso de reincorporación o reintegración o iv) 
cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Además, se 
entregará copia del documento de identificación de la persona en proceso 
de reintegración o reincorporación. 
En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor 
fiscal, si están obligados a tenerlo, entregará un certificado, mediante el 
cual acredite bajo la gravedad de juramento que más del cincuenta por 
ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas partes de la persona 
jurídica está constituida por personas en proceso de reintegración o 
reincorporación. Además, deberá aportar alguno de los certificados del 
inciso anterior, junto con los documentos de identificación de cada una de 
las personas que está en proceso de reincorporación o reintegración. 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos 
los integrantes sean personas en proceso de reincorporación, para lo cual 
se entregará alguno de los certificados del inciso primero de este numeral, 
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y/o personas jurídicas donde más del cincuenta por ciento (50 %) de la 
composición accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en 
proceso de reincorporación, para lo cual el representante legal, o el 
revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, acreditará tal situación aportando 
los documentos de identificación de cada una de las personas en proceso 
de reincorporación. 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se 
entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el 
artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la 
información de estos, como son las personas en proceso de 
reincorporación o reintegración, autoricen a la entidad de manera previa 
y expresa el manejo de esta información, en los términos del literal a) del 
artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento de 
este criterio de desempate”. 

7. Preferir la oferta presentada 
por un proponente plural 
siempre que se cumplan las 
siguientes condiciones. 

“7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o 
una persona en proceso de reincorporación o reintegración, para lo 
cual se acreditarán estas condiciones de acuerdo con lo previsto en el 
inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente artículo; 
o por una persona jurídica en la cual participe o participen 
mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de 
reincorporación o reintegración, para lo cual el representante legal o el 
revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, presentarán un certificado, 
mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de juramento, que más del 
cincuenta por ciento (50%) de la composición accionaria o cuota parte de 
la persona jurídica está constituida por madres cabeza de familia y/o 
personas en proceso de reincorporación o reintegración. Además, deberá 
acreditar la condición indicada de cada una de las personas que 
participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o 
personas en proceso de reincorporación o reintegración, aportando los 
documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este 
numeral. Este integrante debe tener una participación de por lo menos el 
veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural. 
7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral 
debe aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia 
acreditada en la oferta. 
7.3. En relación con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de 
familia o la persona en proceso de reincorporación o reintegración, ni la 
persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales 
podrán ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes 
del proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 
7.1. lo manifestará en un certificado suscrito por la persona natural o el 
representante legal de la persona jurídica. 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se 
entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo el 
artículo  5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la 
información de estos, como es el caso de las personas en proceso de 
reincorporación y/o reintegración autoricen de manera previa y expresa 
el tratamiento de esta información, en los términos del literal a) del artículo 
6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio 
de desempate”. 

8. Preferir la oferta presentada por 
una Mipyme o cooperativas o 
asociaciones mutuales; o un 
proponente plural constituido por 
Mipymes, cooperativas o 
asociaciones mutuales. 
 

Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o 
asociaciones mutuales, para lo cual se aportará el certificado de 
existencia y representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio o la autoridad respectiva. 
En el caso específico en que el empate se presente entre cooperativas o 
asociaciones mutuales que tengan el tamaño empresarial de grandes 
empresas junto con micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta 
las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los 
criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 
2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada 
uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en 
los incisos anteriores de este numeral. 
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En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales 
cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y 
asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto 
con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas 
o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los 
cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación 
mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos 
por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas  o medianas”. 

9. Preferir la oferta presentada por 
el proponente plural constituido 
en su totalidad por micro y/o 
pequeñas empresas, 
cooperativas o asociaciones 
mutuales. 

La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos 
del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el 
parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. 
La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con 
el certificado de existencia y representación legal expedido por la 
Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que el 
empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén 
conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutua/es que 
tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los 
integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá 
la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuáles al menos uno de 
sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con 
los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 
2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

10. Preferir al oferente persona 
natural o jurídica que acredite, de 
acuerdo con sus estados 
financieros o información 
contable con corte al 31 de 
diciembre del año anterior, que 
por lo menos el veinticinco por 
ciento (25 %) del total de sus 
pagos fueron realizados a 
Mipyme, cooperativas o 
asociaciones mutuales por 
concepto de proveeduría del 
oferente, efectuados durante el 
año anterior. 

El proponente persona natural y contador público; o el representante legal 
de la persona jurídica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; 
o del representante legal de la persona jurídica y contador público, según 
corresponda, entregará un certificado expedido bajo la gravedad de 
juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento 
(25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o 
asociaciones mutuales. 
Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se 
preferirá a este siempre que: 
10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o  
asociación mutual que tenga una participación de por lo menos el 
veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se 
presentará el documento de conformación del proponente plural y, 
además, ese integrante acredite la condición de Mipyme, cooperativa o 
asociación mutual en los términos del numeral 8 del presente artículo; 
10.2. La Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el 
veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la oferta; 
y 
10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus 
accionistas, socios o representantes legales sean empleados, 
socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, 
para lo cual el integrante respectivo lo manifestará mediante un 
certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la 
persona jurídica. 
En el evento en que el empate se presente entre proponentes 
plurales, que cumplan con los requisitos de los incisos anteriores, cuyos 
integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y 
asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto 
con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas 
o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los 
cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación 
mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos 
por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas”. 

11. Preferir las empresas 
reconocidas y establecidas como 
Sociedad de Beneficio e Interés 
Colectivo o Sociedad BIC, del 
segmento Mipymes 

“se presentará el certificado de existencia y representación legal en el que 
conste el cumplimiento a los requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de 
2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditará la 
condición de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente artículo. 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada 
uno de los integrantes acredite las condiciones señaladas en el inciso 
anterior de este numeral”. 

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
mailto:contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co


 
MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA – BOYACÁ  

NIT. 891.801.268-7 
MONUMENTO NACIONAL  

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN 

APOYO 
FORMATO 

F-CP-32 Página 33 de 48 

CONTRATACIÓN PÚBLICA Versión 2 02-01-2020 

BORRADOR PLIEGO DE CONDICIONES 
 

   

 
RESPONSABLES Proyectó Revisó Aprobó 

Nombre Neila Judit Castro Sáenz Diana Fernanda Carvajal Torres Diana Fernanda Carvajal Torres 

Cargo 
Profesional Universitario Oficina Asesora 

de Contratación Licitaciones y Suministros 

Jefe Oficina Asesora de 
Contratación Licitaciones y 

Suministros 

Jefe Oficina Asesora de 
Contratación Licitaciones y 

Suministros 

 
Carrera 9 N° 13-11 - Código Postal 154001 - Teléfono +57 (8) 7320830 - 7330362 – 7321891 – 7320232 Fax. Extensión 106 - Celular: 3138887422.  

Página WEB www.villadeleyva-boyaca.gov.co  E-Mail: contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co 

12. Utilizar un método aleatorio 
para seleccionar al oferente, el 
cual deberá estar establecido 
previamente en el pliego de 
condiciones, invitación o 
documento que haga sus veces. 

Sorteo por balota. 

 
Nota 1: Los documentos para la acreditación de los factores de desempate deben allegarse con la 
propuesta. 
 
Nota 2: Los factores de desempate se aplicarán en armonía con los Acuerdos Comerciales vigentes 
suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas 
cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de desempate que sean compatibles 
con los mencionados Acuerdos. 
 
Sin perjuicio de la obligación anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia 
Nacional de Contratación Pública -Colombia Compra Eficiente señalaran en un Manual o Guía no 
vinculante los lineamientos para la aplicación de los factores de desempate en cumplimiento de un 
Acuerdo Comercial en la etapa de selección del Proceso de Contratación. 
 
Nota 3: Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjero 
cuyo país de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con 
ocasión de la normativa comunitaria, se dará aplicación a todos los criterios de desempate previstos 
precedentemente. 
 
Nota 4: Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 5 y 6 de la Ley 1581 de 
2012, la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella información que 
acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporación y/o reintegración y iii) la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana. 
 

En armonía con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicará para conocimiento de 
terceros la información relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de 
reincorporación o reintegración o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar o la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su público 
conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o 
socios o accionistas. 

 
F. CONVOCATORIAS LIMITADAS A MIPYMES: 

 
De acuerdo con lo previsto por el Decreto 1860 de 2021, Artículo 5. Por medio del cual se Modifica la 
Subsección 2 de la Sección 4 del Capítulo 2 del Título 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 
2015, y teniendo en cuenta el valor del presente proceso de selección no supera el umbral establecido: 

Umbral para convocatorias 
Limitadas a Mipyme (2025) 

 

Valor Umbral 
$ 532.338.092,00 

Información suministrada por Min CIT. Vigente hasta 31/12/25 

La presente convocatoria podrá ser limitada a MIPYMES siempre que se cumplan con los requisitos 
señalados en el Artículo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto 1068 de 
2021, es decir limitar la convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las 
Mipyme colombianas con mínimo un (1) año de existencia. Requisitos:  
 

1. Que el valor del proceso de contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados 
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina 
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cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo (CERTIFICACIÓN UMBRAL 
MIPYMES 2025).  

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos 2 Mipyme colombianas.  
3. Las solicitudes deben recibirse por lo menos un (1) día hábil antes de la expedición del acto 

administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada 
Proceso de Contratación.  

4. Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto 
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.  

5. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la calidad de 
Mipyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones 
dispuestas en el presente artículo.  

De acuerdo con lo anterior, la solicitud se debe presentar hasta el último día hábil antes de la apertura 
del proceso (De acuerdo al cronograma), y la misma deberá contener, además de la manifestación de 
su interés en participar en el proceso, la de cumplir con su condición de Mipymes, lo cual se acreditará, 
en consonancia con el Artículo 2.2.1.2.4.2.4., de la siguiente manera:  
 

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 
adjuntando copia del registro mercantil.  

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador 
o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para 
expedir dicha certificación.  

3. Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos 
de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo 
modifiquen, sustituyan o complementen. 

4. Las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del Registro 
Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su 
presentación.  

5. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del registro 
mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de 
Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de 
máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso 
de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.  

6. En las convocatorias limitadas solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes 
plurales integrados únicamente por Mipyme.  

7. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no 
excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de 
mujeres en el sistema de compras públicas.  

Teniendo en cuenta que el presupuesto definido para el presente proceso de selección, de acuerdo 
con lo previsto por los artículos 2.2.1.2.4.2.2, 2.2.1.2.4.2.3 y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, no 
es superior a ciento veinticinco mil dólares de los Estados unidos de América (USD125.000.oo), 
liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina el Ministerio de Comercio, Industria y 
Turismo, la presente convocatoria se podrá limitar a la participación de Mipymes. 
 

XIX. PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACIÓN DE LA SUBASTA. 
 

A.   Margen Mínimo De Mejora De Las Ofertas 
 
En atención a lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.2.2 numeral 6 del Decreto 1082 de 2015, el margen 

mínimo de mejora de ofertas no deberá ser inferior al uno por ciento (1 %) del precio ofertado más bajo 

indicado por los oferentes, por debajo de los cuales los lances no serán aceptables.   

B. Audiencia Pública Para Subasta Inversa  
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Municipio de Villa Leyva establecerá el siguiente procedimiento interno para la realización de la subasta 

inversa electrónica en la cual los oferentes deberán tener en cuenta las siguientes condiciones de forma 

OBLIGATORIA: 

Reglas de presentación de la oferta: 

El valor de la oferta inicial no puede superar el valor de los precios de referencia establecidos en el 

presente estudio previo. Reglas para la intervención en la Subasta Inversa Electrónica en la 

Plataforma SECOP II: 

• La subasta iniciará con el precio más bajo indicado por los oferentes en la oferta económica. 

• El margen mínimo para incrementar el valor entre cada uno de los lances no podrá ser inferior 

al uno por ciento (1%). 

• La oferta deberá cargarse en los dos sobres que establece la plataforma SECOP II, el primero 

para los requisitos habilitantes y el segundo para la oferta económica. 

• En caso que no se realice lance alguno o sólo existiere un oferente, se adjudicará a éste, de 

acuerdo al valor ofertado inicialmente contenido en la oferta económica (Esto se aplicará para 

los oferentes habilitados en todos los aspectos solicitados en el pliego de condiciones). 

• Las descripciones técnicas contenidas en la oferta económica deberán ser un fiel reflejo de 

las contenidas en las especificaciones técnicas para que la oferta pueda ser evaluada por el 

comité económico del proceso contractual, de no suceder lo mencionado la oferta será 

rechazada. 

Reglas para la intervención en la Subasta Inversa Electrónica en la Plataforma SECOP II: 

En la fecha y hora establecidas en el cronograma del proceso a través de Plataforma SECOP II, se 

llevará a cabo la subasta inversa electrónica, la misma se realizará de conformidad con lo establecido 

en los artículos 2.2.1.2.1.2.2. y siguientes del Decreto 1082 de 2015, las reglas establecidas en el 

pliego de condiciones y las guías establecidas por Colombia Compra Eficiente relacionadas con el 

proceso de selección abreviada por subasta electrónica. 

La subasta se llevará a cabo si resultan habilitados por lo menos dos (2) proponentes y se desarrollará 

a través de SECOP II. En la subasta podrán participar únicamente los proponentes debidamente 

habilitados técnica, económica y jurídicamente dentro del proceso de contratación. 

El precio base de la subasta será el menor precio inicial ofertado. 

Para cada lance que realice el oferente habilitado el valor deberá ser inferior al último lance, de lo 

contrario la Plataforma SECOP II arrojará un error, por lo anterior, solo serán considerados como 

válidos aquellos lances que mejoren la oferta inicial o la oferta del lance anterior, en por lo menos el 

margen mínimo establecido. Si el lance está por debajo del margen mínimo de mejora, éste será un 

lance no valido. 

El Municipio de Villa Leyva dará a conocer mediante mensaje a través del chat durante la subasta el 

mayor porcentaje ofertado y/o el valor definitivo por cada lance válido sin especificar el oferente que 

lo presenta. 

La Plataforma no permite cancelar los lances realizados, el proveedor debe estar completamente 

seguro y validar la información antes de enviarla. A través de la Plataforma, los proponentes pueden 

observar su posición en la subasta inversa electrónica respecto a los lances que realicen los demás 

proponentes. 
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El Municipio de Villa Leyva dará por terminada la subasta en el momento que se acaba el tiempo 

inicial y no se recibirán lances adicionales, teniendo en cuenta que la Plataforma terminará el 

procedimiento de subasta de manera automática de acuerdo al término establecido en el cronograma. 

Terminada la Subasta, el Municipio de Villa Leyva dará a conocer a través de mensaje público el 

menor valor ofrecido y el proponente que lo presento de acuerdo al informe electrónico que arroja 

automáticamente la plataforma. 

Los oferentes habilitados que participen en el evento de subasta electrónica deben acceder a la 

misma a través de sus propios recursos, Municipio de Villa Leyva no proveerá conexiones desde sus 

instalaciones para la realización del procedimiento. 

Para participar en la subasta se tendrá en cuenta lo establecido en los manuales y guías establecidas 

para proveedores por Colombia Compra Eficiente, así mismo, el proponente deberá contar por sus 

propios medios con las herramientas tecnológicas y las conexiones necesarias para participar en la 

subasta, durante el término (hora y fecha) establecidas en el cronograma del proceso. 

Si al terminar la subasta inversa hay empate, la Entidad Estatal debe aplicar los criterios del artículo 

35 de la Ley 2069 de 2020 conforme con los medios de acreditación del artículo 2.2.1. 2.4. 2. 17 del 

presente Decreto. 

 
C.   Oferta con Valor Artificialmente Bajo 

 
Cuando de conformidad con la información a su alcance, el Municipio de VILLA DE LEYVA estime que 

el precio final obtenido al término de la subasta inversa resulta artificialmente bajo, requerirá al oferente 

para que explique las razones que sustenten o la fórmula que le permitió llegar al valor ofertado. 

Cuando el proponente presente una oferta inicial o lances de precios inferiores al 70% del presupuesto 

oficial estimado (precio artificialmente bajo), el comité asesor y evaluador podrá requerir al oferente 

para que explique las razones que sustenten el valor por él ofertado. Oídas las explicaciones, el comité 

asesor recomendará el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso, explicando sus razones. No 

obstante, en caso de presentarse más de 5 ofertas en el proceso, se dará a aplicación a la Guía para 

el manejo de ofertas con precios artificialmente bajos expedida por Colombia Compra Eficiente  

 

Oídas las explicaciones, el comité evaluador recomendará, si es el caso, la confirmación que la oferta 

es válida o el rechazo de la misma. 

 

En caso de que se rechace la oferta, la entidad podrá optar de manera motivada por adjudicar el 

contrato a quien haya ofertado un segundo mejor precio dentro de una postura valida dentro del proceso 

de subasta y de conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.2.2.4.  del Decreto 1082 de 2015. 

Lo anterior, sin perjuicio de que la entidad declare desierto el proceso de conformidad con la 

normatividad citada. 

 

Procederá la recomendación de continuidad de la oferta en el proceso de selección, cuando el valor de 

la misma corresponde a circunstancias objetivas del proponente y su oferta, que no ponen en riesgo el 

proceso, ni el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso que se adjudique el contrato ha 

dicho proponente. 

 

Una vez adjudicado, la entidad hará público el desarrollo y resultado de la subasta incluyendo la 

identidad de los proponentes habilitados. 

 

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
mailto:contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co


 
MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA – BOYACÁ  

NIT. 891.801.268-7 
MONUMENTO NACIONAL  

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN 

APOYO 
FORMATO 

F-CP-32 Página 37 de 48 

CONTRATACIÓN PÚBLICA Versión 2 02-01-2020 

BORRADOR PLIEGO DE CONDICIONES 
 

   

 
RESPONSABLES Proyectó Revisó Aprobó 

Nombre Neila Judit Castro Sáenz Diana Fernanda Carvajal Torres Diana Fernanda Carvajal Torres 

Cargo 
Profesional Universitario Oficina Asesora 

de Contratación Licitaciones y Suministros 

Jefe Oficina Asesora de 
Contratación Licitaciones y 

Suministros 

Jefe Oficina Asesora de 
Contratación Licitaciones y 

Suministros 

 
Carrera 9 N° 13-11 - Código Postal 154001 - Teléfono +57 (8) 7320830 - 7330362 – 7321891 – 7320232 Fax. Extensión 106 - Celular: 3138887422.  

Página WEB www.villadeleyva-boyaca.gov.co  E-Mail: contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co 

NOTA: LOS ERRORES E IMPRESICIONES COMETIDOS POR EL PROPONENTE AL MOMENTO 
DE POSTULACIÓN DE LA OFERTA, NO SERÁN EXCUSABLES ANTE EL MUNICIPIO DE VILLA 
DE LEYVA, CADA OFERTA QUE SE PRESENTE, VINCULA LEGITIMAMENTE AL OFERENTE Y 
LO OBLIGA AL CUMPLIMIENTO DE LO PACTADO. 
 

D. Plazo máximo concedido a los integrantes del comité evaluador económico para 
verificar la oferta económica del proponente favorecido con la subasta. 

 
El ó los proponentes que según los informes de realización de la subasta resultaren eventuales 
adjudicatarios del proceso, cuentan con el plazo otorgado por el comité evaluador para presentar su 
oferta económica ajustada al último lance efectuado.  

X. OFERTA  

A. Presentación  
 
Los Proponentes deben enviar sus ofertas a la Página: de Colombia Compra Eficiente plataforma 

transaccional SECOP II: https://community.secop.gov.co/ , con los formatos, en la fecha establecida en 

el Cronograma al que se refiere la sección XVII, y acompañadas de los documentos solicitados en esta 

sección, así como de la garantía de seriedad de la Oferta a la que se refiere la sección XV A del presente 

Pliego de Condiciones.  

 

Las Ofertas estarán vigentes por el término de noventa (90) días calendario, contados desde la fecha 

de presentación de Ofertas establecida en el Cronograma.  

 

Los Proponentes deben presentar la Oferta y los anexos en los formatos indicados (contenidos en de 

los anexos, en formatos PDF que permita reconocimiento de texto y Excel)  

 

La presentación de la Oferta implica la aceptación por parte del Proponente de la distribución de 

Riesgos efectuada en el Pliego de Condiciones y sus Adendas.  

 

La presentación de las propuestas se dividirá en dos partes: 

 

1. SOBRE N°. 1: Contiene la información de los requisitos habilitantes y los documentos para 

acreditarlos, tales como capacidad jurídica, capacidad financiera, capacidad técnica, y experiencia.  

 
Selección Abreviada por Subasta Inversa N°. SASI-AMVL-018 - 2025 
 
“SUMINISTRO DE CONTENEDORES PARA LA RECOLECCION DE RESIDUOS SOLIDOS 
DOMICILIARIOS EN AREAS PUBLICAS DEL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA EN 
CUMPLIMIENTO DE LA IMPLEMENTACION DEL PLAN DE GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS 
SOLIDOS (PGIRS) VIGENCIA 2024 - 2027” 
 

El Municipio de VILLA DE LEYVA sólo acepta la presentación de una oferta por cada proponente. En 

el caso que una misma persona presente más de una oferta, ya sea a título individual o como miembro 

de Consorcio o Unión Temporal, solo será evaluada la oferta que se haya presentado en primer lugar 

dentro del término fijado en el presente pliego de acuerdo, con el listado de recepción de propuestas 

que se realice en la oficina de Contratación.  

 

2. SOBRE N°. 2: Un único sobre en original que contiene la propuesta económica inicial de precio -, 

señalando el valor de la misma en números y letras. El proponente debe indicar en forma clara y precisa 

cuál es el valor unitario del bien, el valor del IVA, y el valor total de su propuesta, incluido el valor del 

IVA.  

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
mailto:contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co
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El proponente deberá presentar la oferta económica en la Página: de Colombia Compra Eficiente 

plataforma transaccional SECOP II: https://community.secop.gov.co/ 

 

Si se presenta alguna discrepancia entre las cantidades expresadas en letras y números, prevalecerán 

las cantidades expresadas en letras.  

 

Como la modalidad de selección abreviada se efectuará a través de subasta inversa electrónica, el 

precio total de la oferta incluido IVA será la base para la puja.  

 

Si el proponente no indica el valor del IVA, se entenderá que en el valor señalado está incluido tal 

impuesto.  

 
Serán de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar el 

valor de su propuesta económica inicial y de los ofrecimientos que lleve a cabo dentro de la subasta 

inversa presencial, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se deriven de dichos errores 

u omisiones, sin que por esta razón haya lugar a alegar ruptura del equilibrio contractual.  

 
En caso de que el proponente no haga nuevas posturas de precio durante el certamen de la subasta, 

dicho precio se considerará su propuesta final.  

 
El valor de la propuesta económica debe cubrir todos los costos directos e indirectos derivados de la 

ejecución del contrato. 

 

El día del vencimiento del término para presentar las Ofertas, el Municipio de VILLA DE LEYVA 

(BOYACÁ) publicará un informe con la lista de las Proponentes y la hora de presentación de las Ofertas. 

El valor unitario de cada uno de los bienes y el valor total de la propuesta económica, deberán ser 
menores o iguales al valor promedio cotizado y al presupuesto oficial del presente proceso contractual 
so pena de rechazo de la oferta.  

B. Sanciones por Incumplimiento de Propuesta, Firma y Legalización del Contrato 

Salvo casos de fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobados, si el adjudicatario no suscribe 
el contrato correspondiente ni efectúa los trámites tendientes a su perfeccionamiento dentro de los 
términos señalados en el presente pliego de condiciones, quedará a favor del Municipio en calidad de 
sanción, el valor del depósito o garantía constituida para responder por la seriedad de la propuesta, sin 
menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no 
cubiertos por el valor de las garantías. 

Si el proponente favorecido sin justa causa no firmare el contrato dentro del plazo que con tal fin se 
señala en los pliegos de condiciones, se iniciará proceso sancionatorio de conformidad al Código del 
Procedimiento Administrativo y de Lo Contencioso Administrativo, Ley 1437 de 2011, pudiendo llegar 
a quedar inhabilitado para contratar por el término de cinco (5) años, tal y como lo estipula el numeral 
1, literal e) del artículo 8 de la ley 80 de 1993 y el parágrafo del artículo 19 de la Ley 1150 de 2007. De 
igual manera el Municipio podrá adjudicar el contrato dentro de los quince (15) días siguientes al 
proponente calificado en segundo lugar, siempre y cuando su propuesta sea igualmente favorable para 
la entidad (Artículo 30, numeral 12, inciso 2, Ley 80 de 1993) La garantía de seriedad se hará efectiva 
mediante resolución motivada proferida por el ordenador del gasto y representante legal del Municipio. 

XI.    OTRAS DISPOSICIONES 
 

A. Oferta Técnica  
 
El Proponente debe incluir en su Oferta el ANEXO No. 7 y Formato de la Oferta Técnica –Económica. 

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
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B. Criterios de Subsanabilidad 

 
La escogencia de los oferentes debe hacerse teniendo en cuenta la oferta más favorable para la 

entidad, siempre utilizando criterios objetivos. La capacidad jurídica y las condiciones de experiencia, 

capacidad financiera y de organización de los proponentes serán objeto de verificación de cumplimiento 

como requisitos habilitantes para la participación en proceso de selección. En aplicación del parágrafo 

1 del artículo 5 de la ley 1150 de 2007, la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a 

la futura contratación o al proponente, no necesarios para la comparación de las propuestas no servirán 

de título suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, aquellos requisitos 

de la propuesta que no afecten la asignación de puntaje, podrán ser solicitados por las entidades en 

cualquier momento, hasta la adjudicación. No obstante lo anterior, en aquellos procesos de selección 

en que se utilice el mecanismo de subasta, ser solicitados hasta el momento previo a su realización. 

Los proponentes deberán tener en cuenta que la posibilidad de subsanar no es un derecho omnímodo, 

absoluto y que la regla mencionada en el inciso anterior, debe interpretarse a la luz de la jurisprudencia 

y la doctrina y de las diferentes posiciones reiteradas que constituyen reglas válidas de acuerdo a lo 

señalado en el artículo 230 de la Constitución Política de Colombia.  

 

En ese orden de ideas, la entidad podrá solicitar a los oferentes la subsanación de documentos hasta 

antes de la adjudicación o realización de la subasta, los cuales deben ser entregados por los 

proponentes en el término establecido por la entidad, de lo contrario la oferta será rechazada.   

C. Declaratoria de Desierta  
 
El Municipio de VILLA DE LEYVA (BOYACÁ)declarará desierto el presente proceso de selección 

cuando: (a) no se presenten Ofertas; (b) ninguna de las Ofertas resulte admisible en los factores 

jurídicos, técnicos, financieros y de experiencia previstos en el Pliego de Condiciones; (c) existan 

causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente; (d) el representante legal del 

Municipio de VILLA DE LEYVA (BOYACÁ) o su delegado no acoja la recomendación del comité 

evaluador y opte por la declaratoria de desierta del proceso, caso en el cual deberá motivar su decisión; 

y (e) se presenten los demás casos contemplados en la ley.  

D. Retiro de la Oferta  
 
Los Proponentes que opten por entregar su Oferta antes de la fecha de cierre del proceso de selección, 

podrán retirarlas, siempre y cuando la solicitud, efectuada mediante escrito, sea recibida por el 

Municipio de VILLA DE LEYVA (BOYACÁ) antes de la fecha y hora de cierre del presente proceso. 

Cuando se trate de retiro definitivo, la Oferta le será devuelta al Proponente sin abrir, previa expedición 

de un recibo firmado por el solicitante.  

E. Rechazo  
 
En adición a otras causas previstas por la ley, el Municipio de VILLA DE LEYVA (BOYACÁ) rechazará 

las Ofertas presentadas por los Proponentes que: (a) sean presentadas después de vencido el plazo 

establecido para el efecto en el Cronograma; (b) no hayan suscrito el compromiso anticorrupción 

contenido en el Anexo 2 o no lo hayan cumplido durante la etapa de selección del Proceso de 

Contratación.  

Otras causales de Rechazo de las Propuestas  
 

 En la verificación y evaluación de requisitos se tendrá en cuenta además de las causales de rechazo 
expresadas en diferentes partes de la invitación, las siguientes: 
 

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
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1. Los proponentes deberán adjuntar la Ficha Técnica de cada uno de los ítems que aplique de 
acuerdo con lo consignado en la descripción de los elementos (SI APLICA), los cuales deberá 
cumplir el oferente en su totalidad para la presentación de su oferta técnica y económica. (Si el 
oferente no cumple en su totalidad con las especificaciones establecidas en el proceso, se 
rechazarán). 

2. Cuando el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal se encuentre 
incurso en alguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y/o prohibición para contratar 
consagradas en la Constitución o la Ley.   

3.  La propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces para obligarse. 
4. Existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente para este mismo proceso ya 

sea en forma individual o en calidad de integrante de un consorcio o unión temporal. 
5. En el caso en que El MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA comprobare la violación por parte del 

proponente, de sus empleados o de un agente comisionista independiente actuando en su 
nombre, de los compromisos anticorrupción asumidos por el proponente.  

6. Cuando se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.  
7. Cuando el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal se encuentre 

registrado en el Boletín expedido por la Contraloría General de la República como responsable 
fiscal, situación que la Entidad Verificará. 

8. Cuando el documento de conformación de Consorcio o Unión Temporal, no cumpla con las 
formalidades descritas en los pliegos de condiciones.  

9. Cuando el objeto social del proponente o de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal 
que sean persona jurídica, no guarde relación con el objeto a contratar. 

10. Cuando el Representante Legal de la persona jurídica tenga limitaciones para contratar y no 
tenga la autorización expresa del órgano social competente para presentar propuesta y/o 
celebrar el Contrato. 

11. Cuando el proponente no cumpla con los requisitos exigidos, de carácter jurídico, técnico y 
financiero. 

12. Cuando se compruebe que la información contenida en los documentos que componen la oferta 
no es veraz o no corresponde con la realidad. 

13. Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen 
información imprecisa, inexacta o que no corresponden a la realidad, o que no permite su 
verificación por parte de la entidad, caso en el cual se iniciarán las acciones correspondientes 
si a ello hubiere lugar. 

14. Cuando se compruebe que el proponente ha pretendido influir o presionar en la elaboración del 
estudio y análisis de las ofertas 

15. Cuando la propuesta se presente en forma extemporánea, o que sea remitida en físico, por 
mensaje, correo electrónico, o entregadas en lugar diferente al señalado dentro de la plataforma 
SECOP II-Módulo oferta. 

16. Cuando un proponente ejecute actos tendientes a enterarse indebidamente de las evaluaciones.  
17. Cuando la propuesta cuyo valor total supere el presupuesto oficial establecido por la entidad. 
18. Cuando el proponente no diligencie el FORMATO DE OFERTA TÉCNICA Y ECONOMICA, con 

la totalidad de la información señalada en el mismo. 
19. Cuando el proponente no responda a cualquiera de los requerimientos efectuados por la entidad 

en el término previsto en los pliegos de condiciones o en la solicitud que de forma particular 
haga la entidad. 

20. En el evento en que el proponente no diligencie con valor alguna de las casillas 
correspondientes al valor unitario o que diligenciada se encuentra con valor $0. 

21. Cuando el proponente no cumpla con la experiencia exigida por la entidad.  
22. En los demás casos que así lo contemple la ley y/o estudios previos y/o anexo de la invitación. 

XII. ACUERDOS COMERCIALES  
 
El Proceso de Contratación está sujeto a los siguientes Acuerdos Comerciales. En consecuencia, las 

Ofertas de bienes y servicios de países con los cuales Colombia tiene Acuerdos Comerciales vigente 

que cubren el presente Proceso de Contratación, serán tratadas como Ofertas de bienes y servicios 

colombianos y tendrán derecho al puntaje para estimular la industria nacional de que trata la sección 

VII-C.  
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Tabla No 8 - Cobertura De Acuerdos Comerciales 

 
País Con Acuerdo 

Comercial 

Entida
d 

Estatal 
incluid

a 

Presupuesto del 
Proceso de 

Contratación 
superior al valor del 
Acuerdo Comercial 

Excepción 
Aplicable al 

Proceso 
de 

Contratación 

Proceso de 
Contratación 

cubierto 
por el Acuerdo 

Comercial 

ALIANZA 
PACÍFICO 

CHILE SI NO NO SI 

MÉXICO SI NO NO SI 

PERÚ SI NO NO SI 

CANADÁ SI NO NO SI 

CHILE SI NO NO SI 

COREA SI NO NO SI 

COSTA RICA SI NO NO SI 

ESTADOS AELC SI NO NO SI 

ESTADOS UNIDOS SI NO NO SI 

MÉXICO SI NO NO SI 

TRIANGUL
O NORTE 

EL 
SALVADOR 

SI SI NO SI 

GUATEMALA SI SI NO SI 

HONDURAS SI SI NOI SI 

UNIÓN EUROPUEA SI NO NO SI 

COMUNIDAD ANDINA SI SI NO SI 

 
Los Acuerdos Comerciales establecen plazos mínimos para presentar las ofertas con el fin de dar tiempo 
suficiente a los proponentes para preparar sus ofertas.  
 
Los Acuerdos Comerciales establecen estos plazos en días calendario. Este plazo debe contarse a partir 
de la fecha de publicación del Aviso de Convocatoria y hasta el día en que vence el término para presentar 
ofertas en el respectivo Proceso de Contratación. De conformidad con la siguiente tabla: 
 

PAÍS CON ACUERDO 
COMERCIAL 

PLAZO 
GENERAL 

Plazo Bienes y Servicios 
de características 
Técnicas Uniformes 

Plazo cuando hay 
publicidad en el Plan Anual 
de Adquisiciones 

ALIANZA PACÍFICO 30 días 10 días 10 días 

CANADÁ 30 días 10 días 10 días 

CHILE 10 días 10 días 10 días 

COREA 30 días 13 días 10 días 

COSTA RICA 30 días 10 días 10 días 

ESTADOS AELC 10 días 10 días 10 días 

ESTADOS UNIDOS 30 días 10 días 10 días 

UNIÓN EUROPEA 30 días 10 días  

 

Para el presente proceso contractual, aplica el acuerdo comercial de la Comunicad Andina de naciones 

–CAN-. 

XIII. ADJUDICACIÓN 
 
La adjudicación del presente proceso de se efectuará por el ordenador gasto, acto administrativo, oída 

la recomendación del comité asesor y de evaluación sobre el particular, una vez verificada la oferta 

ajustada por el proponente de acuerdo al resultado de subasta. 

XIV. RIESGOS  
 
1. Riesgos del Proceso de Contratación  
 
De acuerdo con la metodología de Colombia Compra Eficiente, a continuación, se identifican los 

Riesgos del Proceso de Contratación desde su planeación hasta su liquidación:  
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Que el proyecto mediante al cual se 

da respuesta con el proceso 

contractual, tenga errores de 

factibilidad o pertinencia en cuanto 

a la determinación de la necesidad 

a satisfacer, y por consiguiente, el 

objeto y ficha técnica no le apunte a 

la solución del problema. 

Ineficiencia en el 

uso de los 

recursos públicos  1 5 
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Que no haya coherencia entre la 

necesidad, el objeto y la ficha 

técnica; o que la ficha técnica sea 

ambigua, inexacta, desordenada y 

carente de criterio. 

Ineficiencia en el 

uso de los 

recursos 

públicos. 

Incapacidad para 

ejercer como es 

debido, la 

supervisión e 

interventoría del 

contrato 1 4 
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Que los posibles oferentes 

conformen un cartel mediante 

acuerdo de colusión y manipulen 

las condiciones del proceso 

Perjuicio 

patrimonial para 

la entidad estatal 3 3 
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Que no se presenten oferentes, o el 

oferente que se presente y saldo 

favorecido en la selección decida 

no ejecutar el contrato 

Desgaste 

administrativo, 

perjuicio por 

demora en la 

satisfacción de la 

necesidad 3 4 
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Que durante la ejecución del 

contrato, y por tratarse de 

productos regulados por el Estado 

se presenten modificaciones a los 

precios, y por lo tanto, el oferente 

no pueda sostener los menores 

precios ofrecidos. 
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proyectado para 

realizar la 

correcta 

ejecución del 

objeto del 

contrato 2 3 

5
 

M
e

d
io

 

6 G
e
n
e
ra

l 
 

In
te

rn
o
  

E
je

c
u
c
ió

n
  

F
in

a
n
c
ie

ro
  

Se puede presentar falta de liquidez 

y o solvencia por parte del 

Contratista, y de tal manera afectar 

el cumplimiento de sus 

obligaciones contractuales, retraso 

en el avance de las actividades, y 

mayores gastos administrativos 

Impacto negativo 

en cuanto la 

realización del 

objeto a contratar 

por 

consecuencias 

internas. 3 4 7 M
e

d
io
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7 G
e
n
e
ra

l 

E
x
te

rn
a
 

E
je

c
u
c
ió

n
 

O
p
e
ra

c
io

n
a
l 

Que no se disponga del personal 

calificado en caso de un trabajo 

intelectual; o que no se disponga de 

los elementos en inventario en caso 

de un suministro; o no se entregue 

a tiempo un bien o servicio objeto 

de compra y venta. En síntesis que 

no se disponga de los recursos e 

insumos para ejecutar el contrato. 

Impacto negativo 

en cuanto que 

impidan el buen 

desarrollo del 

objeto del 

contrato 4 4 8 E
x
tr

e
m

o
 

8 E
s
p
e
c
if
ic

o
  

E
x
te

rn
o
 

E
je

c
u
c
ió

n
 

O
p
e
ra

c
io

n
a
l 

Defectos en productos entregados. 

Daño de los productos por 

funcionamiento que sea resultado 

del funcionamiento normal del bien 

en un tiempo prudente de vida útil. 

Errores en las actividades 

desarrolladas como objeto del 

contrato, o mal servicio al momento 

de entregar los suministros 

Incumplimiento 

por parte del 

contratista e 

iniciación de 

procesos 

sancionatorios a 

que haya lugar. 4 4 8 E
x
tr

e
m

o
 

9 E
s
p
e
c
if
ic

o
  

E
x
te

rn
o
 

E
je

c
u
c
ió

n
 

O
p
e
ra

c
io

n
a
l 

Daño emergente resultado de la 

ejecución del contrato que 

comprometa a la administración, en 

este caso por ser productos que en 

su manipulación presentan un 

altísimo riesgo químico y de 

explosión.  

Impacto 

financiero y legal 

sobre la persona 

jurídica territorial 3 5 8 E
x
tr

e
m

o
 

10 E
s
p
e
c
if
ic

o
 

In
te

rn
o

 

E
je

c
u
c
ió

n
  

O
p
e
ra

c
io

n
a
l 

y
 l
o

g
ís

ti
c
o
 Demora en la entrega del bien 

contratado. Demora en la orden de 

adquisición por parte del 

supervisor.  

Entorpecer los 

procesos de 

mantenimiento 

del alumbrado 

público  4 4 8 E
x
tr

e
m

o
 

TRATAMIENTO 

N
o

 

¿
A

Q
U

IE
N
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E
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E

 A
S
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N

A
?

 

T
R

A
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A
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IE
N
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 /
 C

O
N

T
R

O
L

E
S

 A
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E
R

 

IM
P

L
E

M
E

N
T

A
D

O
S

 

IMPACTO 

DESPUES DEL 

TRATAMIENTO 

¿
A

F
E

C
T

A
 E

L
 E

Q
U

IL
IB

R
IO

 E
C

O
N

O
M

IC
O

 

D
E
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 C

O
N

T
R

A
T

O
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P
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N
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F
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C
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E

T
A

 E
L

 T
R

A
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A
M

IE
N

T
O

 

MONITOREO Y REVISIÓN 

P
R

O
B

A
B

IL
ID

A
D

 

IM
P

A
C

T
O

 

C
A

L
IF

IC
A

C
IÓ

N
 

T
O

T
A

L
 

¿
C

ó
m

o
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e
 r

e
a
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z
a
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l 

m
o

n
it

o
re

o
?

 

P
e
ri

o
d

ic
id

a
d

 

¿
C

u
á

n
d

o
?

 

1 

Dependencia 

responsable 

del estudio 

previo 

Estricto control sobre la 

viabilidad de proyectos/ 

Revisión de la viabilidad  0 3 3 No R
e
s
p
o
n
s
a
b
le

 

d
e
l 
e
s
tu

d
io

  A partir de la 

conformación 

del estudio 

Previo  

Publicación 

del estudio 

previo  

Revisión de 

proyectos y 

viabilidad de 

proyectos F
o

rm
u

la
c
ió

n
 

d
e
l 
p
ro

y
e
c
to

 

2 

Dependencia 

responsable 

del estudio 

previo 

Aplicar criterio y orden en 

la conformación de la 

ficha técnica, para que en 

esta sea palpable el bien 

o servicio a contratar, la 

cantidad, la calidad o 

especificaciones y  la 

clasificación según 

bienes y servicios 0 2 2 Si S
e
c
re

ta
ri
a
 r

e
s
p
o
n
s
a
b
le

 

A partir de la 

conformación 

del estudio 

Previo 

Publicación 

del Pliego 

definitivo de 

condiciones 

Orden y 

especificidad 

en la ficha 

técnica del 

proceso 

contractual F
o

rm
u

la
c
ió

n
 d

e
l 
p
ro

y
e
c
to
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3 

Municipio 

Verificar la procedencia 

de las ofertas mediante 

un análisis detallado de la 

relación entre los 

oferentes 1 1 2 SI C
o
m

it
é
 e

v
a
lu

a
d
o
r 

 Publicación 

del proyecto 

de pliego de 

condiciones  

 Acto 

administrativo 

de 

adjudicación 

Siguiendo las 

pautas del 

pliego de 

condiciones, y 

las 

estipulaciones 

normativas al 

momento de 

realizar la 

evaluación de 

las ofertas E
v
a
lu

a
c
ió

n
 

4 

Municipio 

Solicitar garantía de 

seriedad de la oferta  2 2 4 No S
u
p
e
rv

is
o
r 

ju
rí

d
ic

o
. 

Tan pronto 

se declare 

desierto el 

proceso- o el 

contratista no 

desee firmar 

y 

perfeccionar 

el contrato 

Siguientes 15 

días hábiles 

al evento  

Hacer efectiva 

la garantía/ 

iniciar 

proceso 

coactivo E
je

c
u
c
ió

n
 

5 

Municipio 

Realizar revisión de la 

normatividad para 

verificar la parcialidad de 

las mismas, y dentro de la 

configuración del proceso 

proveer dicha situación 

mediante bandas de 

precios 2 2 4 No S
u
p
e
rv

is
o
r 

ju
rí

d
ic

o
. 

Fecha de 

inicio del 

contrato 

Fecha de 

terminación 

del contrato 

Revisión 

reglamentaria 

durante la 

ejecución del 

contrato M
e

n
s
u
a
l 

6 

Contratista 

Establecer y acordar 

balances financieros que 

informen el proceso de 

ejecución del contrato 3 2 5 Si S
u
p
e
rv

is
o
r 

 
d
e
l 

c
o
n
tr

a
to

 

Fecha de 

inicio del 

contrato 

Fecha de 

terminación 

del contrato 

Revisión y 

aprobación de 

criterios  de 

ejecución de  

actividades y 

aceptación de  

entregables M
e

n
s
u
a
l 

7 

Contratista 

Solicitar documento 

firmado por el oferente-

contratista donde se 

indique la disponibilidad 

de insumos. 1 2 3 No S
u
p
e
rv

is
o
r 

–

In
te

rv
e
n
to

r 
 

d
e
l 

c
o
n
tr

a
to

 

Fecha de 

inicio del 

contrato 

Fecha de 

terminación 

del contrato 

Revisión y 

aprobación de 

criterios  de 

ejecución de  

actividades y 

aceptación de  

entregables M
e

n
s
u
a
l 

8 

Contratista 

Solicitar reposición, 

cambio, y mejoramiento 

de actividades. O solicitar 

la indemnización 1 2 3 Si S
u
p
e
rv

is
o
r 

–
In

te
rv

e
n
to

r 
 

d
e
l 
c
o
n
tr

a
to

 

Fecha de 

inicio del 

contrato 

Fecha de 

terminación 

del contrato 

Acciones 

correctivas 

del supervisor 

o interventor 

del contrato.  

Hacer efectiva 

la garantía de 

cumplimiento  M
e

n
s
u
a
l 

9 

Contratista 

Solicitar garantía de 

responsabilidad civil 

extracontractual  3 1 4 No S
u
p
e
rv

is
o
r 

–

In
te

rv
e
n
to

r 
 

d
e
l 
c
o
n
tr

a
to

 

Fecha de 

inicio del 

contrato 

Fecha de 

terminación 

del contrato y 

plazo 

adicional 

Solicitud de 

garantía U
n
a
 v

e
z
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10 

Contratista y 

supervisor 

del contrato 

Contratista: manejar 

modelos de inventarios 

para gestionar el tiempo 

de pedido, el flujo de 

entradas y salidas, y el 

punto de 

reabastecimiento  

Supervisor: manejar 

modelos de inventarios 

en coordinación con 

almacén para gestionar el 

tiempo de pedido, el flujo 

de entradas y salidas, y el 

punto de 

reabastecimiento según 

las necesidades de la 

entidad.  

Comunicación constante 

con el contratista  1 1 2 No C
o
n
tr

a
ti
s
ta

 -
 s

u
p
e
rv

is
o
r 

d
e
l 
c
o
n
tr

a
to

  

Desde la 

firma del acta 

de inicio 

Fecha de 

terminación 

del contrato 

Modelos de 

inventarios C
o
n
ti
n

u
a
m

e
n
te

  

XV. GARANTÍAS  

A. Garantía de Seriedad de la Oferta  
 
El proponente deberá constituir a su costa y presentar con su propuesta, una Garantía de Seriedad de 

la Oferta, que podrá consistir en un Contrato de seguro contenido en una póliza, un Patrimonio 

autónomo o una Garantía Bancaria, la cual debe cubrir la sanción derivada del incumplimiento de la 

oferta, en los siguientes eventos:  

 

1. La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la 

Adjudicación o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a tres (3) 

meses.  

2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas.  

3. La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del Adjudicatario.  

 

4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, de la garantía de cumplimiento del 

contrato.  

 

El valor de esta garantía será del diez por ciento (10%) del valor del contrato y con una vigencia no 

inferior a tres (03) meses, contados a partir de la fecha fijada para el cierre de la convocatoria.  

 

La garantía deberá ser otorgada incondicionalmente a favor del Municipio de VILLA DE LEYVA 

(BOYACÁ).  

 

En el evento que la propuesta se presente en Consorcio, Unión Temporal o Promesa de sociedad 

futura, en la garantía de seriedad de la oferta deberá estipularse que el tomador es: “El Consorcio o 

Unión Temporal (nombre, según sea el caso), conformado por (nombre o razón social de los 

integrantes)”, debiéndose incluir A TODOS LOS INTEGRANTES, quienes deberán firmarla, ya sea por 

intermedio de su representante legal, tratándose de persona jurídica, o por la persona natural que lo 

conforman.  

 

La garantía de seriedad será devuelta a los proponentes, cuyas propuestas no fueren aceptadas, una 

vez se haya perfeccionado el contrato.  
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B. Garantía de Cumplimiento 
 
El contratista debe presentar una garantía de cumplimiento de las obligaciones derivadas del Contrato, 

a favor del MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA, NIT 891.801.268-7, la garantía de cumplimiento debe 

tener los siguientes amparos: 

 
Tabla 9- Suficiencia y vigencia de los amparos de la garantía de cumplimiento 

 
a) Cumplimiento del Contrato: Por veinte (20%) por ciento del valor total del contrato y por un término 
igual al del plazo de ejecución del contrato y un (1) año más.  
 
b). Calidad y correcto funcionamiento de los bienes suministrados: Por veinte (20%) por ciento 
del valor total del contrato y por un término igual al del plazo de ejecución del contrato y un (1) año más. 
 
BENEFICIARIO DE LA GARANTÍA. 
 
Las Garantías solicitadas en el presente proceso de contratación deben establecer como beneficiario 
el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA y al proponente como tomador y afianzado de la misma quien 
deberá firmar la misma. 
 
RESTABLECIMIENTO O AMPLIACIÓN DE LA GARANTÍA.  
 
El contratista deberá restablecer el valor de la garantía cuando este se haya visto reducido por razón 
de las reclamaciones efectuadas por la entidad contratante.  
 
De igual manera, en cualquier evento en que se aumente o adicione el valor del contrato o se prorrogue 
su término, el contratista deberá ampliar el valor de la garantía otorgada o ampliar su vigencia, según 
el caso. 
 
La no aceptación de prorrogar la garantía por el término señalado, o el no hacerlo oportunamente, es 
causal de incumplimiento del contrato y en consecuencia se hará efectiva la póliza. 
 
Entrega. Las pólizas exigidas se deberá entregar al Municipio dentro de los cinco (05) días contados a  
partir  de  la firma del contrato y será aprobada por el Municipio de  VILLA DE LEYVA de acuerdo a lo 
señalado en el inciso segundo del artículo 41 de la ley 80 de 1993 y en el artículo 18 del decreto 
reglamentario 679 de 1994.  
 
NO APROBACIÓN DE LA GARANTÍA 
 
Si el proponente constituye la garantía de cumplimiento, por un valor inferior al solicitado o su vigencia 
no cubre el término estipulado por EL MUNICIPIO DE  VILLA DE LEYVA  o existe error en el nombre 
del afianzado o del beneficiario, o no se constituye a favor de entidades estatales, EL MUNICIPIO 
solicitará su corrección, el anexo que deberá ser presentado dentro del término de señalado por la 
supervisión del contrato.  
 
Si el Proponente no cumple con el requerimiento de corrección de la póliza dentro del término fijado 
para ello o el error persiste, la entidad podrá considerar el incumplimiento del contrato y proceder de 
conformidad. 

XVI. SUPERVISIÓN  
 
El Municipio de VILLA DE LEYVA (BOYACÁ) ejercerá el control y la vigilancia de la ejecución de los 

trabajos a través de un Supervisor quien estará a cargo de la SECRETARIA DE DESARROLLO 

ECONÓMICO COMPETITIVIDAD Y ASUNTOS AMBIENTALES o quien haga sus veces. 

 

El supervisor debe ejercer un control integral o técnico, administrativo, financiero, contable o jurídico y 

ambiental sobre el proyecto, para lo cual, podrá en cualquier momento, exigir al contratista la 
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información que considere necesaria, así como la adopción de medidas para mantener, durante el 

desarrollo y ejecución. 

 

El Contratista debe acatar las órdenes que le imparta por escrito. No obstante, si el Contratista no está 

de acuerdo con las mismas debe manifestarlo por escrito al supervisor, con copia al Municipio de VILLA 

DE LEYVA (BOYACÁ), antes de proceder a ejecutar las órdenes. En caso contrario, responderá 

solidariamente con el supervisor si del cumplimiento de dichas órdenes se derivan perjuicios para el 

Municipio de VILLA DE LEYVA (BOYACÁ).  

 

Si el Contratista rehúsa o descuida cumplir cualquier orden escrita del supervisor, éste le notificará por 

escrito sobre el incumplimiento de dicha orden, señalando específicamente las omisiones o infracciones 

y exigiendo su cumplimiento. Si esta notificación no surte ningún efecto dentro de un plazo de Diez (10) 

días hábiles, el supervisor comunicará dicha situación el Municipio de VILLA DE LEYVA (BOYACÁ), 

para que este tome las medidas que considere necesarias.  

 

El supervisor debe documentar las causas o motivos del incumplimiento que llegue a presentarse, como 

es el caso de atención de emergencias, derrumbes, hundimientos de bancas, interrupción del tránsito, 

entre otros, incumpliendo así el desarrollo normal de las actividades programadas. 

XVII. CRONOGRAMA 
 

El siguiente es el Cronograma del Proceso de Contratación. 
 

Tabla 10- Cronograma del Proceso de Contratación 
 

ACTIVIDAD 
INICIACIÓN 

LUGAR 
FECHA HORA 

Publicación Aviso de Convocatoria 
Pública 

21/11/2025 
Página: de Colombia Compra Eficiente 
plataforma transaccional SECOP II: 
https://community.secop.gov.co/ 

Publicación de Estudios Previos y 
Proyecto de Pliegos de 
Condiciones 

21/11/2025 
Página: de Colombia Compra Eficiente 
plataforma transaccional SECOP II: 
https://community.secop.gov.co/  

Plazo para presentar 
observaciones al Proyecto Pliego 
de Condiciones 

Desde el 21/11/2025 al   
28 /11/2025 11: 00 am 

Página: de Colombia Compra Eficiente 
plataforma transaccional SECOP II: 
https://community.secop.gov.co/ 

Plazo para solicitud de limitación a 
Mipymes. 

28 /11/2025  
Hora 12:00 m  

Página: de Colombia Compra Eficiente 
plataforma transaccional SECOP II: 
https://community.secop.gov.co/ 

Respuesta de Observaciones al 
proyecto de pliego de Condiciones  

28 /11/2025  06:00 PM 
Página: de Colombia Compra Eficiente 
plataforma transaccional SECOP II: 
https://community.secop.gov.co/  

Expedición acto administrativo de 
apertura del proceso de selección  

29/12/2025 08:30 AM 
Página: de Colombia Compra Eficiente 
plataforma transaccional SECOP II: 
https://community.secop.gov.co/  

Publicación de los Pliegos de 
Condiciones Definitivos 

29/12/2025 08:30 AM 
Página: de Colombia Compra Eficiente 
plataforma transaccional SECOP II: 
https://community.secop.gov.co/  

Observaciones al pliego de 
condiciones definitivo  

Desde el 
29/12/2025 
hasta el 
03/12/2025 

 
Página: de Colombia Compra Eficiente 
plataforma transaccional SECOP II: 
https://community.secop.gov.co/  

Respuesta a Observaciones al 
pliego de condiciones definitivo  

04/12/2025 12:00 PM 
Página: de Colombia Compra Eficiente 
plataforma transaccional SECOP II: 
https://community.secop.gov.co/ 
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Expedición de Adendas antes de 
cierre 

  04/12/2025   
Página: de Colombia Compra Eficiente 
plataforma transaccional SECOP II: 
https://community.secop.gov.co/ 

Cierre - Presentación de ofertas 05/12/2025  02:00 PM 
Página: de Colombia Compra Eficiente 
plataforma transaccional SECOP II: 
https://community.secop.gov.co/  

Informe de presentación de ofertas 
y elaboración del acta de cierre del 
proceso 

    05/12/2025 02:01 PM 
Página: de Colombia Compra Eficiente 
plataforma transaccional SECOP II: 
https://community.secop.gov.co/ 

Elaboración de Informe 
verificación y evaluación de las 
propuestas 

05/12/2025 
Página: de Colombia Compra Eficiente 
plataforma transaccional SECOP II: 
https://community.secop.gov.co/ 

Publicación del Informe de 
Evaluación de ofertas e informe de 
subsanación 

  05/12/2025  
Página: de Colombia Compra Eficiente 
plataforma transaccional SECOP II: 
https://community.secop.gov.co/ 

Traslado de observaciones al 
informe de evaluación de las 
ofertas y presentación de 
respuesta por parte de los 
oferentes para la aclaración, 
modificación y/o subsanación de 
las propuestas. 

Desde el 05/12/2025 al 
11/12/2025  

Página: de Colombia Compra Eficiente 
plataforma transaccional SECOP II: 
https://community.secop.gov.co/ 

Respuesta a las observaciones del 
informe de evaluación de las 
ofertas 

12/12/2025  
Página: de Colombia Compra Eficiente 
plataforma transaccional SECOP II: 
https://community.secop.gov.co/ 

Audiencia de Subasta y 
Publicación acto administrativo de 
adjudicación o declaratoria de 
desierto dentro del desarrollo de la 
audiencia. 

   12/12/2025  Oficina Jurídica del Municipio 
de Villa de Leyva  

Firma del Contrato 
Dentro del día hábil 
siguiente a la adjudicación 

Despacho del Alcalde  

Entrega de garantías 
Dentro del día hábil 
siguiente a la firma del 
contrato  

Supervisor del contrato. 
Secretaría de infraestructura y 
obras físicas 

Aprobación de garantías 
Dentro del día hábil 
siguiente al paso anterior  

Supervisor del contrato. 
Secretaría de infraestructura y 
obras físicas 

 

Las fechas y plazos antes indicados podrán variar de acuerdo con la ley y con las condiciones previstas 
en el presente Pliego de Condiciones.  
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