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ACTA DE SUPERVISION Fecha 01-02-2025 oy
ACTA E INFORME DE EJECUCION Y SUPERVISION ;
ACTO": No. | CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES N° CPSP -2025-064 |
Fecha Acta | noviembre 28 de 2025 | Fecha de suscripcion: | 06 DE NOVIEMBRE DE 2025
Pago N° 01
PERIODO A QUE CORRESPONDE EL INFORME Del 07 de noviembre al 27 de noviembre de 2025
¢Se reporta algun desempeiio deficiente o a NO SE REPORTA DESEMPENO DEFICIENTE NI
mejorar? i} POR MEJORAR
< FISICA PRESUPUESTAL
PORCENTAJE DE EJECUCION 50% 50%

Datos del supervisor:

NOMBRE DEL SUPERVISOR Franklin Diaz Alba

AREA Secretaria General y de Gobierno
CARGO Secretario General y de Gobierno
MUNICIPIO El Doncello Caqueta

Datos del contrato supervisado:

NUMERO DE

phonjuaio CPSP-2025-064

FECHA DE

oA 06 DE NOVIEMBRE DE 2025,

CONTRATISTA EXNEIDER TOBON SOTTO

gIEUDDUALI?ANiA o NDI$ N°1.014.255.628 expedida en Bogota D.C

OBJETO oEL | "PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA

CONTRATO GESTION EN EL MANEJO DE LA BASE DE DATOS DEL SISBEN DEL
MUNICIPIO DE EL DONCELLO CAQUETA"

S—— SEIS MILLONES DOCIENTOS TREINTA Y SIETE MIL PESOS MCTE
($6.237.000,00).

PLAZO Un mes (01) y dieciséis (16) dias, contados a partir de la firma del contrato, sin
exceder el 31 de diciembre del ario 2025.

FECHA ACTA DE | ;7 bE NOVIEMBRE DE 2025.

INICIO

;Egm ACION 22 de diciembre de 2025

ADICION N/A

PRORROGA N/A

SUSPENSION INICIO: N/A TFIN: N/A

CDP N°. 132 del 13 de marzo de 2025 Y 310 del 10 de julio de 2025

RP N°. 1329 y 1330 del 07 de noviembre del 2025

1. CUMPLIMIENTO DEL OBJETO: el contratista EXNEIDER TOBON SOTTO, identificado con
cedula de ciudadania N°1.014.255.628 expedida en Bogota D.C cumplié con los requerimientos
definidos en las obligaciones contractuales, por lo tanto, se acepta el informe.

Administracién Municipal de El Doncello Caqueta“ -
rrera.-42 Calle. 32 Esquina. Teléfono.31881324
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2. GRADO DE CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES:

ACTIVIDADES REALIZADAS
POR EL CONTRATISTA

Columnas Reservadas para el
Supervisor

CUMPLIMIENTO

NIVEL DE ANEXOS

ACTIVIDADES ESPECIFICAS CONTENIDAS EN LA CLAUSULA 5 DEL CONTRATO N°CPSP- 2025-

064

INFORME DE EJECUCION N° 01 CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 07 DE NOVIEMBRE AL 27

DE NOVIEMBRE DE 2025

Realizar y cargar archivo NS a | El contratista el dia 27 del
la plataforma ADRES. mes de noviembre realizé el Registro
1 cargue de las novedades de B fotografico
los usuarios subsidiados en la
plataforma del ADRES
El contratista realizd
. semanalmente el proceso de Link de
2 Ahr_nentar base de datos de cargue de la informacion en la actualizacién
afiliados, acorde a reportes lataf del BDUA | | B de |
remitidos por las EPS. pieaiolma. ce a cua i
es enviada por la Eps durante plataforma
el mes de noviembre.
Apoyar las acciones de | El contratista junto con la
inspeccion y vigilancia a la red | asesora en aseguramiento
prestadora de servicios de | realizo la visita de inspeccion
3 salud local. y vigilancia a la red B Registro
prestadora de servicios de fotografico
salud local, a la EPS ASMET
SALUD el dia 20 de
noviembre.
Apoyar las acciones de | El contratista junto con la
inspeccién y vigilancia a los | asesora en aseguramiento el
dispensadores de | dia 20 de noviembre realizo,
medicamentos que tienen | la visita de inspeccion y
4 | contratados las EPS en el | vigilancia a los dispensadores B
Municipio. de medicamentos, de ASMET Registro
SALUD, SANITAS, y NUEVA fotografico
EPS que tienen contratados
en el Municipio.
Apoyar el seguimiento mensual | El contratista el dia 26 de
al registro y tramites de PQR | noviembre realizé visita al
en las IPS y EPS del Municipio. | hospital ESE SOR TERESA
5 ADELE, para reunirse con el B Registro
profesional encargado de los fotografico
PQR, y obtener el
seguimiento y respuestas
oportunas de los mismos.
Realizar registro, seguimiento y | El contratista del area de
depuracion de  peticiones, | SISBEN, el dia 20 de 2 A
6 | quejas y reclamos, relacionada | noviembre le dio respuesta a B Reglstro
con acceso y garantia del | la solicitud de usuario de =]
derecho a la salud. ASMET SALUD, de queja que

rrera.-42 Calle 3a Esquma

Administracién Municipal de El Doncello Caquet
éfono. ’
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se radico ante la super “'
intendencia de salud, acerca !
de entrega de medicamentos
por parte de la Eps.
Apoyar y asistir a reuniones | El contratista durante el
programadas por la secretaria | periodo del 07/11/2025 al
de Salud Departamental, el | 27/11/2025 no tubo reuniones
Ministerio  de Salud Y | programadas por la secretaria
7 | Proteccion  Social 'y la|de Salud Departamental, el N/A N/A
Superintendencia Nacional de | Ministerio de  Salud y
Salud. Proteccion  Social y Ia
Superintendencia Nacional de
Salud.
Apoyar la  ejecucion de | EI contratista durante el
acciones en el marco de la | periodo del mes de noviembre
conmemoracion de la semana | realizo actividades
8 de la seguridad social, de | relacionadas con la semana B Link de
acuerdo a los lineamientos del | de la seguridad social, accién publicacién
Ministerio de Salud y [que se ejecutdé con Ia
Proteccién Social. publicaciéon de video en la
plataforma you tube.
Realizar proceso de afiliacién | El contratista en el mes de
mediante el Sistema de | noviembre el dia 21 realizé
Afiliacion Transaccional — SAT, | afiliacion por oficio a través
9 |V velar porque los afiliados | del sistema transaccional B Registro
asignados ejerzan el derecho | SAT, a 2 usuario el cual no se fotografico
de libre seleccion de la EPS-S. | encontraba con seguridad
social y se le estaba
prestando atencién médica.
Realizar visitas bimestrales de | El contratista dando
verificacién a las IPS para el | cumplimiento  al plan de
cumplimiento del Sistema de | trabajo, el dia 24 de Registro
Afiliacion Transaccional - SAT. | noviembre realizé la visita a la fotografico
10 IPS del municipio ESE SOR B
TERESA ADELE y
verificamos las afiliaciones
realizadas durante este mes a
treves del SAT.
Realizar seguimiento mensual | EI contratista realizé el
a la realizacién de la encuesta | seguimiento a las afiliaciones
de Sisbén IV, de los usuarios | que se realizaron durante el
que se han afiliado mediante el | mes de noviembre y encuesté
1" Sistema de Afiliaciébn | a 6 usuarios que se B N/A
Transaccional — SAT encontraban sin Sisbén en el
municipio, y que el hospital le
realizé afiliacion por oficio con
el fin de tener la poblacién del
municipio asegurada.
Realizar el cronograma de | El contratista realizo el
visitas acorde a las solicitudes | cronograma de visitas para
12 generadas. las personas que tienen B Tabla de
encuestas pendientes en el cronograma:
municipio, el cual se =
desarrolld6 de la siguiente =

Admlmstracwn Mumcnpal de El Doncello Caqug
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L]
manera. El dia 07 de
noviembre, se atendieron las 3
solicitudes pendientes del
barrio la libertad, los dias
10,11,12 vereda venturas, la
tigrera e inspeccion de
maguare, el 13 de noviembre
barrio Belalcazar, el 14,18 de
noviembre barrio villa
Colombia y las Ameéricas,
19,20,21 de noviembre
vereda el diamante, vereda
Birmania y morrocoy, los dias
242526 de noviembre
veredas arenosa, 20 de abril y
olimpico
Realizar el proceso de | El contratista realizé Ia
depuracion de la base de datos depuracién de solicitudes que Registro
13 | del Sisbén. tenian mas de tres llamados, B fotoarifics
para realizar la encuesta en el g
mes de noviembre.
Apoyar la identificacién de | El contratista obtuvo la base
poblacion del régimen | de datos de las personas que
subsidiado sin la encuesta de | se encuentran con el sistema
SISBEN 1V, y proyeccién de | de salud en el municipio pero
informe mensual del | que no estan censados y se
14 comportamiento de la cobertura | realizd la respectiva B Registro
de SISBEN IV en esta | persuasién para sisbenizar fotografico
poblacién. esta poblacién durante este
periodo del 2025. en este mes
de noviembre se les realizo la
encuesta e inclusiébn a 1
personas.
Entregg r - mformamén El contratista Durante el mes
requerida por los usuarios, la de noviembre le dio respuesta
Administraciéon  Municipal y a oficio por parte ze i
15 6rganos de control del orden —— donde s B Registro
Nacional, departamental o solicitaba informacion acerca fotografico
municipal, de conformidad con d Blacis . b
los procedimientos | &€ Poplacion migrante dentro
establecidos. del municipio,
Recibir y atender la .
correspondencia de su area, Eério?j%ntrzzftaow?#gg;% e:
16 | dando cumplimiento a la 57/11 D025 . no recib% N/A N/A
normatividad vigente de gestion correspondencias
documental. :
Promover la afiliacién tanto al | El contratista en la atencion a
régimen subsidiado, | publico diaria en el periodo
contributivo, acode a los | comprendido del 07/11/2025
17 criterios de inclusion de los | al 27/11/2025, le informé a B Registro
usuarios. cada uno de los usuarios que fotografico  f—
llegan a la oficina, sobre la 22
importancia que estén al dia
con su afiliaciéon en el sistema

arre

Administracién Municipal de El Doncello Caque 3
a.42 Calle 32 Esquu E
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de salud, partiendo del
principio que es un derecho y
deber que tiene como
colombiano.

R I A

18

Promover en la contribucion
solidaria en el Municipio a la
poblacién que cumpla criterios,
a fin de favorecer el
aseguramiento de los
habitantes del Municipio.

El contratista en conjunto con
el asesor en aseguramiento y
la coordinacion de salud,
realiza mensualmente la
publicacién de flyer en los
distintos medios magnéticos
promocionando el deber que
tiene el tipo de poblacion que
no cumple con el requisito
para pertenecer al régimen
subsidiado, en el mes de
noviembre se registrd6 un
usuario al régimen de
contribucién solidaria.

Link de
publicacion

19

Apoyar en el seguimiento a
prestadores de salud local, en
articulacién con la direccion de
prestacion de servicios de
salud departamental, en caso
de encontrar prestadores sin la
respectiva  habilitacion  del
servicio ofertado.

El contratista esta actividad la
desarrollé el dia 27 de mayo
junto con la asesora en
aseguramiento, y se
reprogramé nueva visita para
el mes de noviembre, pero no
se logré desarrollar debido a
que la asesora se encuentra
en la elaboracion  de
auditorias Gaudi esta
pendiente por reprogramar.

N/A

N/A

20

Socializar con las IPS del
Municipio el Proceso y la ruta
de afiliacién por oficio, traslado
de EPS y Portabilidad.

El contratista junto a la
asesora de aseguramiento del
municipio socializé el dia 23
de noviembre con el equipo
de APS de la ESE SOR
TERESA ADELE la ruta de
afiliacion al Sisbén, afiliacion
por oficio, traslado de Eps y
portabilidad de salud, con el
fin de que la informaciéon se
siga replicando ante las
comunidades que son
atendidas por estos equipos
de trabajo.

Registro
fotografico

21

Apoyar en la actualizacion de
listados censales.

El contratista solicita
anualmente el listado censal a
los directivos encargados de
las distintas comunidades
indigenas y del hogar de paso
Jesus de la buena esperanza
que hay en el municipio de el
Doncello, y asi conocer las
novedades que se presenta
cada mes en esta poblacion,
como lo son nacimientos,
defunciones y retiros de la

Registro
fotografico
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e s

comunidad en el mes de
noviembre se realizé cambio
de categorizacién en el
maestro subsidiado.

22

Apoyar en el seguimiento a la
ejecucion del plan de trabajo de
aseguramiento de la vigencia
2025.

El contratista en conjunto con
la asesora de aseguramiento
desarrollé las actividades
programadas en el plan de
trabajo 2025 y realizo el
cargue que se debe hacer
trimestralmente el cual estaba
programado para el mes de
noviembre. dentro de estas
actividades este mes se
realizé la actualizacién del
listado censal del hogar de
paso Jeslus de la buena
esperanza en la plataforma
ADRES.

Registro
fotografico

23

Apoyar en la elaboracion de
informes de aseguramiento,
acorde a programacién de la
secretaria de Salud
Departamental.

El contratista elabor6 informe
mensual en noviembre con
las  actividades que se
relacionan con salud y de
adjuntan al final de cada
vigencia, para ayudarle a
construir el informe final a Ia
asesora de aseguramiento, el
cual se presentara a la
secretaria de salud
Departamental.

N/A

24

Apoyar en la gestién del fondo
local de salud en Io que
concierne al presupuesto del
regimen subsidiado.

El  contratista realizd |a
solicitud verbal el dia 27 de
noviembre a la secretaria de
hacienda de los extractos y Ia
informacion  financiera, del
mes de septiembre para la
generacion del acta que
reporta el movimiento del
rublo del régimen subsidiado.

N/A

25

Apoyar la socializacién de la
oferta institucional de
aseguramiento Municipal con
las Juntas de accién comunal,
comunidad del Municipio y
comunidades indigenas, asi
como la obligatoriedad de Ia
encuesta del SISBEN |V para
pertenecer al régimen
subsidiado.

El contratista en conjunto con
el equipo de salud municipal
el dia 27 de noviembre realizé
capacitacion con las juntas de
accién del municipio y la
asociaciéon de atencién al
usuario en temas como la
actualizacién  afiliacion  al
Sisbén y a el sistema de salud
y los cuidados a tener en
cuenta con el brote de fiebre
amarila que se esta
presentando en el municipio.

Registro
fotografico

' arre

Admlnlstracmn Municipal de El Doncello Caqueta

alle.

S
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3. ACTIVIDADES:

AT A TR

0
ACTIVIDADES A ENTREGAR % DE CALIFICACION OBSERVACIONES
AVANCE
INFORME DE ACTIVIDADES N°01 50% BUENO NINGUNA
4. ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO:
Concepto Valor total del Valor pagos Valor pago Valor por
CPSP-2025-064 contrato parciales realizados presente acta ejecutar
Pago periodo del 07
de (NOVIEMBRE) al
27 de (NOVIEMBRE) $6.237.000 $0 $3.118.500 $3.118.500
de 2025

5. RECOMENDACIONES O SUGERENCIAS ACERCA DEL CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATISTA:

Toda vez que la contratista ha dado cumplimiento con las obligaciones del contrato, no da lugar a
recomendaciones 0 sugerencias.

6. DECLARACIONES Y PROPUESTAS DEL CONTRATISTA ANTE UN EVENTUAL
INCUMPLIMIENTO DEFICIENTE O DESARROLLO A MEJORAR DE LAS OBLIGACIONES:

[ NO APLICA |

7. RELACION DE PAGOS A LA SEGURIDAD SOCIAL:

Base Minina de aportes (1 Salario Minimo) Base Maxima de aportes (25 Salarios Minimos)
IBC (Ingreso Base de Cotizacién) Minima IBC (Ingreso Base de Cotizacién) Maximo
$1.423.500,00 ) $35.587.500,00
DETERMINACION IBC
Concepto Valor

Ingresos (Valor de cada pago parcial del $3.118.500
contrato) o
IVA declarado por la contratista $00,00

8. PAGO MINIMO A REALIZAR EL CONTRATISTA:

. Valor
Valc;r [;aézlal 40% sobre el .? aR;iLf; minims
Nombre del contratista gogtrato valor Base | EPS 12,5% | Pension 16% i totala |
menos IVA | decontrato 0,522% | Pagarel |

EXNEIDER ~ TOBON | $3.118.500,00 | $1.423.500,00 | $178.000 $227.800 | $7.500
SOTTO

Admnmstracron Mumc:pal de El Doncello Caq
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9. VALOR PAGO REALIZADO EN EL

PERIODO A LA SEGURIDAD SOCIAL POR EL

CONTRATISTA:
Periodo de Tipo
N° de IBC ($) - oy . Valor
pago Operador : de : Administradora | Tarifa :

Ao - Mes Planilla Planilla Planilla Cotizado
2025-11 ASOPAGOS | 35002411 | $1.423.500,00 porvenir 16% $227.800
2025-11 ASOPAGOS | 35002411 | $1.423.500,00 Nueva E.P.S 12,5% | $178.000

e =
2025-11 | ASOPAGOS | 35002411 | | | $1.423.500,00 f@:ﬁgg : 0.522% | ¢7 500

10.RIESGOS EN EL MANEJO DE LOS RECURSOS:

[

NO APLICA

11.;.EXISTE PLAN DE MEJORAMIENTO?
cumplimiento):

SI - NO (En caso afirmativo indique el nivel de

NO

12.; ENTREGO INFORME DE EJECUCION?

SI; el contratista anexa informe de actividades correspondiente al
2025 al 27 de (NOVIEMBRE) de 2025, compuesto de 11 folios

periodo del 07 de (NOVIEMBRE) de

RELACIONAR SOPORTES DEL INFORME

el contratista adjunta a su informe los siguientes anexos:

01 folio constancia de pago de seguridad social planilla N°3500241 1

01 folio antecedentes fiscales

01 folio antecedentes disciplinarios

01 folio consulta de antecedentes penales

01 folio antecedentes de inhabilidades por comision de delitos sexuales
01 folios certificado RNMC

01 folio certificado REDAM

01 folio certificado afiliacion a porvenir

01 folio afiliacién a NUEVA EPS

01 folio certificado de afiliacién a ARL — Positiva

01 folio certificacion para efectos de pago al sistema de seguridad social
01 folio certificado ley 1819 de 2016

|

13.;.PROCEDE PAGO EN ESTE PERIODO?

L S|

—

14.INFORMACION CUALITATIVA Y CUANTITATIVA DE LA EJECUCION DEL CONTRATO, DE~

ACUERDO CON LAS METAS DEL PROYECTO AL QUE PERTENECE:

AVANCE DEL 50%

Administracién Municipal de El Doncello Caqueta
Carrera. 4% Calle. 3% Esquina. _Teléfono.318-843

/W.e éﬁcéll aqueta gvico E-maikcontac
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15.0TRAS OBSERVACIONES RELEVANTES DEL SUPERVISOR:

Durante la realizacion del presente informe se realizé consulta de antecedentes disciplinarios, fiscales,
penales, RNMC, delitos sexuales de la contratista y se verificé el certificado de antecedentes REDAM

Fecha de elaboracién: 28 de noviembre de 2025.

SUPERVISOR CONTRATISTA
. —
FRANKLIN DIAZ ALBA EXNEIDER TOBON SOTTO
Secretario General y ¢ Gobierno CC. 1.014.255.628

e

Proyect6: Juan Diego Valencia Orrego — Aux Administrativo de S.G.G.
Aprob6: Franklin Diaz Alba — Secretario General y de Gobierno.
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