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ESTUDIO PREVIO

“SERVICIO DE INVENTARIO DE BIENES MUEBLES E INMUBLES DE TODAS LAS SEDES DE LA”
INSTITUCION EDUCATIVA FRANCISCO ANTONIO ZEA
Pradera - valle del Cauca”

OFICINA QUE PROYECTA | RECTORIA.

FECHA: 22 DE AGOSTO DEL 2025
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION.

En cumplimiento de lo dispuesto en los numerales 7¢ y 12¢ del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, de los
Articulo 2.2.1.1.2.1.1 - Estudios y Documentos Previosy 2.2.1.2.5.3 - Manual de Contratacion del decreto
1082 del 26 de mayo de 2015, Articulo 17 del Decreto 4791 y numeral 16.3 - Contratacién inferior a 20
SMMLV del Manual de Contratacién de la Institucién Educativa Procedimientos para la contratacion de
minima cuantia, me permito presentar el ESTUDIO PREVIO DE OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA para
llevar a cabo la presente contratacién.

El articulo 3 de 1a Ley 80 de 1993, consagra que los servidores Ptiblicos tendran en consideracién que al
celebrar contratos y con la ejecucién de los mismos, las entidades buscan el cumplimiento de los fines
estatales, la continua y eficiente prestacién de los servicios ptiblicos y la efectividad de los derechos e
intereses de los administrados y a su vez, el numeral 7 del articulo 25 de la misma norma precisa que
toda contratacién que celebren las entidades publicas, debe obedecer a unos objetivos y propésitos
previamente sefialados en el objeto a contratar.

La Institucion Educativa esta al servicio dela comunidad educativa, y se desarrolla con fundamento en
los principios constitucionales, sin perjuicio de la aplicacién de los demas principios generales y
especiales que rigen la actividad de la Administracién Pdblica y de los servidores piblicos.
Considerando lo establecido en la ley 715 de 2001, el decreto 4791 de 2008, se analiza la conveniencia
de suscribir el presente contrato, para el cumplimiento de los fines de la Institucion Educativa.

El articulo 3 dela Ley 80 de 1993, consagra que los servidores Publicos tendran en consideracion que al
celebrar contratos y con la ejecucién de los mismos, las entidades buscan el cumplimiento de los fines
estatales, la continua y eficiente prestacién de los servicios piblicos y la efectividad de los derechos e
intereses de los administrados y a su vez, el numeral 7 del articulo 25 de la misma norma precisa que
toda contratacién que celebren las entidades publicas, debe obedecer a unos objetivos y propoésitos
previamente sefialados en el objeto a contratar.

En cumplimiento de las normas actuales es necesario realizar la actualizacién de los bienes muebles e
inmuebles que estan a cargo de la Institucién Educativa, para contar con informacién precisa y veridica
conociendo el estado actual y su ubicacién de todos estos bien ,optimizando el uso de estos recursos
para el desarrollo del proceso académico , toma de decision estratégicas de ejecucion de los fondos de
servicios Educativos y mejorar continuamente el servicio que es prestado por la Institucién a toda la
comunidad, adicional a lo anterior por solicitud de la Secretaria de Educacién del Valle del Cauca fueron
entregadas tres sedes fisicas que contaban con inventario el cual fue trasladado a la sede Santisima
Trinidad, generando una nueva distribucién de estos bienes.
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2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR. l
2.1. OBJETO. J

El objeto del contrato a celebrarse es la generacion y actualizacion del inventarios de bienes muebles e
inmuebles de las sedes Principal, Santisima Trinidad ,Antonio Ricaurte y José Maria Vivas Balcazar de
La Institucion Educativa.

Realizando un inventario completo y actualizado de los bienes y equipos de la institucion. ,Validar el
estado fisico y funcional de los bienes en inventario, actualizar y registrar los bienes en el sistema
informatico de inventarios de acuerdo con las normativas establecidas y el formato entregado por la
Secretaria de Educacién del Valle del Cauca., entregar un informe final con los bienes inventariados,
detallando su estado, localizacién, y asignacién de cédigos con marcacion por medio de marquilla
adhesivo

2.2. CLASIFICACION UNSPSC

SEGMENTO FAMILIA CLASE
Cdodigo Nombre Cédigo Nombre Cédigo Nombre \
80 Servicios de 8016 Servicios de 811615 Servicios de apoyo |
Gestion , Servicios administracion de gerencial
Profesionales de empresas
Empresa y
Administrativos

2.3. TIPO DE CONTRATO.

Contrato de Servicio

2.4 ESPECIFICACION DEL OBJETO CONTRATUAL.

-Levantamiento de informacidn inicial sobre los bienes registrados en el sistema contable o
administrativo de la Institucion Educativa.

-Elaboracion del plan de trabajo con cronograma de actividades.
-ldentificacion, verificacion y conteo de los bienes muebles existentes en cada Sede.

-Registro de la informaci6n bésica: descripcién, marca, serial, estado, ubicacion.

-Etiquetado o actualizacién de los cédigos de inventario en adhesivo.
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_Cruce de la informacién levantada en campo con los registros contables y administrativos actuales.

-Identificacion de diferencias, novedades o inconsistencias (faltantes, sobrantes, bienes en mal estado).

-Entrega de informe consolidado en medio fisico y digital (Excel o sistema equivalente) con el detalle de

cada bien inventariado.

2.5. PLAZO DE EJECUCION.
El plazo para la ejecucién sera de dos (02) meses calendario a la firma del contrato.

2.6. LUGAR DE EJECUCION.

El lugar de ejecucién y entrega del informe sera en las sede Colegio 10 de la Instituciéon Educativa

2.7. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.

El valor del presente sera de Ocho millones quinientos mil pesos $8.500.000.

2.8. FORMA DE PAGO.

El presente se pagara una vez cumplido con todas las obligaciones adquiridas en cumplimiento del
OBJETO contractual previa certificacién de recibido a satisfaccion y/o cumplimiento por parte del

interventor.

2.9. SUPERVISION E INTERVENTORIA.

Este contrato serd supervisado por quien designe la rectoria con capacidad de conocimiento y
experiencia sobre el tema.

2.9.1 OBIGACIONES GENERALES DEL CONTRATO

Las obligaciones a las que estara sujeto el contratista son: 1. Desarrollar el objeto del contrato de acuerdo
con lo estipulado en el presente documento con responsabilidad y calidad. 2. Formular a la entidad
contratante de manera oportuna y clara las observaciones que sean indispensables para garantizar el
adecuado control y desarrollo del contrato. 3. Cumplir con el objeto del contrato dentro del plazo
estipulado. 4. Los materiales adquiridos deben ser de calidad, el contratista debera responder por la
calidad de dichos materiales de aseo 5). Deber4 cumplir con los siguientes {tems.

g). El contratista debgré colocar los elementos adquiridos en la sede Colegio 10 de la Institucién
ducativa. 7) El contratista deber asumir los gastos de transporte de los equipos y materiales requeridos
y pago del personal empleado para ejecutar lo pactado.
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1 FUNDAMENTOS JUREDICOS

las circunstancias en las que se celebren. I Gobierno Mac ional poele s

| cuantia senalada en el presente inciso sera menos

|

—

Ninguna otra norma de la Ley 80 de 1993 serd aplicable a los actos y contratos Ge s
y 1 i i e ' - { £ VM r flarre . I: V' p / 17
(20) salarios minimos mensuales que hayan de vincularse a lag cuentas de los ¥ onoos 1 ) 2

decreto 2025 de 2009 y decreto 3576 de 2009 en su articulo 2, Decreto 1082 de 209575 4

4. ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR.

' empresas y personas naturales de reconocida trayectoria, con capacidad de meorar ©

TANALISIS DE LA OFERTA DESCRIPCION DEL MERCADO El mercado nacional j reginal, caeria oo

A Ao reomcirar @ - o

informacion de nuestros clientes y su participacion en la sociedad.

Presentaron cotizacién las personas Naturales Y Juridicas, Enrique Marrogui Navia y Weiner

Gallardo Renza, por tal motivo presentaron su cotizacion y con base en 510 se 7€z /20 Ln Dromecio oe

valores para establecer el presupuesto oficial.

‘, Esta contratacion ser4 financiada con afectacién presupuestal al rubro 033108 -Homeranes, por va.or
' de Ocho millones quinientos mil pesos M /CTE ($8.500.000)

Por tal motivo la cotizacién presentada por Enrique Marroqui Navia , fue la aceptada por su valor mas
| bajo.

Los precios unitarios se encuentran afectados por un factor de zona, que es un porcenta e de Increment
con respecto al municipio de Pradera y alrededores, ademas se incrementa el factor de & que €
relacion a la distancia que hay del casco urbano a las ciudades principales mas cercas, de acuerdo a la lista
oficial de precios de la Gobernacion del Valle del Cauca.

Esta contratacion sera financiada segin certificado de disponibilidad presupuestal, que hace parte del
presente estudio.

5. JUSTIFICACION DEL FACTOR DE SELECCION DEL OFERENTE.

g::zi(:)os en lo dispuesto en la Ley 715 de 2001, la Institucion seleccionara el oferente que oferte el menor
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s expedida por el Concejo Directivo
os legales mensuales vigentes. (S. M.

glamentacion y procedimiento

Teniendo en cuenta el Manual de Re
los veinte (20) salarios minim

para toda Contratacién que no supere

L.V.).asi
REQUISITOS HABILITANTES:

PERSONA NATURAL O JURIDICA:

Fotocopia legible de la cédula de ciudadania
Diligenciar Formato Unico de Hoja de Vida
Certificacién Camara de Comercio
Fotocopia legible del Registro Unico
Aduanas Nacionales -DIAN.
Certificacién estar Afiliado al Sistema General de Riesgos Laborales como independiente

de Asistencia Médica, Quirargicay Hospitalaria (EPS) y al

Certificacion estar afiliado a un Programa
Sistema General de Pensiones en los términos de la Ley 100 de 1993, Ley 789/02, Ley 797/03,
Decreto 1703/02, Decreto 2170/02, Decreto 510/03, Ley 828/03 y demas normas que la

modifiquen, adicionen o sustituyan; siendo necesaria la presentacion del documento respectivo que
acredite la afiliacion, junto con fotocopia del recibo de consignacion de los aportes, lo cual constituye
requisito para tramitar los pagosy su afiliacién este como independiente

v Certificaciones de la experiencia Relacionada con el objeto del Contrato.
v Verificacién dela situacién militar: Conforme al Articulo 111 del Decreto 2150 de 1995, que

modificé el articulo 36 de la Ley 48 de 1993, “... las entidades publicas o privadas no podran exigir
alos particulares la presentacién de la libreta militar, correspondiéndole a éstas la verificacion del
cumplimiento de esta obligacion en coordinacién con la autoridad militar competente.

v Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacion y
deber4 ser consultado directamente por la Institucién en la pagina WEB de dicha entidad.

v Certificado Boletin Responsables Fiscales y debera ser consultado directamente por la Institucion

en la pagina WEB de dicha entidad.

Certificacion expedida por la Policia Nacional de Colombia, el Certificado Antecedente Penales y

deber4 ser consultado directamente por la Institucién en la pigina WEB de dicha entidad.

Certificado de Medidas Correctivas
Certificado de Delitos Sexuales
Reporte de Deudores de Alimentos Morosos
Ser Facturador Electrénica
Propuesta Economica

Certificacion Bancaria reciente

Tributario -RUT- expedido por la Direccion de Impuestos y

AN NN

AN

AN

ANENENENEN

DOCUMENTOS DE VERIFICACION A CARGO DE LA ENTIDAD

. La entidad verificara mediante consulta en la pagina Web que para el efecto se encuentre

dispuesta, los siguientes documentos, segun el decreto ley 019 de 2012 (Anti-tramites).
- Certificado De Antecedentes Disciplinarios del oferente persona natural, o del representante legal de
la persona juridica de cada uno de los miembros del consorcio, unién temporal o sociedad futura, fecha

de expedicién no superior a Treinta (30) dias.
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Certificado De Antecedentes Fiscales del oferente persona 'rrmtrurfai/,wd—_errepresentante legal de la
persona juridica cada uno de los miembros del consorcio, unién temporal o sociedad futura, fecha de
expedicion no superior a Treinta (30) dias.

. Certificado de Antecedentes y Requerimientos Judiciales (Persona Natural Y/O Representante
Legal de la Persona Juridica) fecha de expedicion no superior a Treinta (30) dias.

EXPERIENCIA TECNICA:

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE (CRITERIO HABILITANTE) Se verificara como experiencia del
proponente con el cumplimento de las siguientes condiciones:

El Proponente debe anexar certificacion en la que conste la ejecucién de minimo UNO (1) contrato
ejecutado con Entidades Publicas y/o Privadas relacionado con Compra y Suministros de materiales de
papeleria y utiles de oficina y que la suma de este o estos contratos sea igual o superior al presupuesto
oficial estimado para la presente contratacion.

FACTOR ECONOMICO:

Presentacion de la cotizacién que no supere el presupuesto oficial estimado para la misma.

6. SOPORTE DE LA ESTIMACION, TIPICACION Y ASIGNACION DE RIESGO PREVISIBLES QUE PUED
AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO.

La Institucion Educativa, de acuerdo con las disposiciones de Ley y con base en la Metodologia para
identificar y clasificar los riesgos elaborado por COLOMBIA COMPRA EFICIENTE, procede a tipificar,
estimar y asignar los riesgos de la presente contratacién. Seguidamente, se identifican y describen los
riesgos, segiin el tipo y la etapa del proceso de contratacién en la que ocurre. Luego, se evalian los riegos
teniendo en cuenta su impacto y su probabilidad de ocurrencia y finalmente, se establece un orden de
' prioridad teniendo en cuenta los controles existentesy el contexto de los mismos, ast:
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T EL ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS A
AMPARAR LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA CONSTRACTUAL O EXTRACONSTRUAL,
DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO DEL OFRECIMIETNO O DEL CONTRATO.

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.4.5. Del
Decreto 1082 de 2015, y teniendo en cuenta el analisis de riesgo que se incluye en el acapite anterior, no
se exige la constitucion de ninguna garantia a cargo del contratista.

- _—~(\__RESPONSABLE

Nombre: Mdria Amalff Opance
Cargo: Rector
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